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ACTA DE SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Fecha del acta: 25/08/25 

INFORMACIÓN DE CONTRATISTA 

Contratista: ANA MARÍA BLANQUICET DORIA CC/NIT: 64.570.441 

Informe No.: 2 
Periodo del 

informe: 
Desde 1/08/25 Hasta 31/08/25 

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

Contrato No.: 003 del 24 de julio de 2025 
No. del contrato en 

SECOP: 
CO1.PCCNTR.8119929 

Objeto del contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LAS ACTIVIDADES DE APOYO 

ADMINISTRATIVO Y DE GESTIÓN DOCUMENTAL EN LA PERSONERÍA DEL MUNICIPIO DE 

YOLOMBÓ. 

Valor del contrato: TRECE MILLONES DE PESOS ($13.000.000) M/L 

Plazo del contrato: CINCO (5) MESES 
Adiciones o 

modificaciones: 
N/A 

Fecha de inicio: 24/07/2025 
Fecha de 

terminación: 
24/12/2025 

Supervisor(a): JOHN GUILLERMO GÓMEZ PÉREZ – Personero  

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO 

CDP 00790 del 14/07/2025 RP 00588 del 24/07/2025 

Valor ejecutado $3.206.667 
Saldo por 

ejecutar 
$9.793.333 

Valor de la 

presente acta 
$2.600.000 

Pagos que se han efectuado a la fecha: 

No. y fecha de factura o documento 

equivalente 
Valor Fecha de egreso Saldo por pagar 

   $13.000.000 

CC No. 001 del 25/07/2025 $606.667 31/07/2025 – CE 01556 $12.393.333 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO DE EJECUCIÓN BAJO EVALUACIÓN 

No. Obligaciones específicas Actividades realizadas 
Porcentaje de 

avance 

1 
Apoyar el proceso de generación de 

correspondencia oficial, según las 

Se apoyó el proceso de generación de correspondencia 

oficial en el periodo de ejecución bajo evaluación.  
24,67% 
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indicaciones del supervisor del 

contrato y atendiendo las normas 

técnicas pertinentes, que sea 

requerida en el cumplimiento de las 

funciones de la personería, como 

también recibir y tramitar la 

correspondencia que se radique en 

el despacho. 

2 

Atender y orientar a la ciudadanía, 

de forma presencial, telefónica o 

digital, de lo cual asentará registro 

en la planilla de atención al público 

respectiva. 

Se atendió y orientó a la ciudadanía que requería atención 

por parte de la Personería Municipal. 
24,67% 

3 

Liderar, bajo los parámetros de la 

Ley 594 de 2000, el proceso de 

gestión documental de la 

dependencia. 

Se dio cumplimiento a las normas de archivo y de gestión 

documental sobre los diferentes documentos que reposan en 

el despacho.  

24,67% 

4 

Administrar las plataformas y bases 

de datos de la personería municipal, 

asegurando la confidencialidad de 

las credenciales respectivas; así 

mismo, reportar en términos 

oportunos la información requerida 

con sus debidos soportes. 

Se administraron las plataformas y bases de datos de la 

Personería Municipal en el periodo de ejecución bajo 

evaluación.  

24,67% 

5 

Elaborar las actas y proyectar las 

actuaciones, según las indicaciones 

del supervisor del contrato, que sean 

requeridas en los procesos de la 

personería. 

Se proyectaron las actas y actuaciones requeridas por el 

supervisor del contrato en el periodo de ejecución bajo 

evaluación.  

24,67% 

6 

Las demás que le sean asignadas 

por el supervisor del contrato, 

siempre que guarden estrecha 

relación con el objeto contractual y 

No fueron asignadas otras obligaciones en el periodo de 

ejecución bajo evaluación.  
24,67% 
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que no impliquen un desequilibrio en 

la ecuación económica del contrato.  

VERIFICACIÓN DE LOS APORTES A SEGURIDAD SOCIAL 

De conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 23 de 

la Ley 1150 de 2007, el/la contratista ha cumplido con sus aportes obligatorios a la seguridad social, de la siguiente manera: 

No. de planilla y fecha de pago 
Liquidación de aportes por parte de la 

entidad 
Valor pagado 

7980500092 
25/08/25 

Honorarios mensuales: $2.600.000 

$413.300 

IBC: $1.423.500 (40% o SMMLV) 

Salud 12,5%: $178.000 

Pensión 16%: $227.800 

Periodo de cotización 
ARL 0,522%: $7.500 

CCF 0%: $0 (si aplica) 

2025-08 
Días de cotización: 30 

Total: $413.300 
 

ANEXOS 

• Informe de actividades No. 002 del 25/08/2025 

• Certificado de recibido a satisfacción expedido por el supervisor del contrato 

• Cuenta de cobro No. 2 del 25/08/2025 

• Comprobante de pago de los aportes a la seguridad social No. 7980500092 

• Registro único tributario (RUT) 

• Certificación bancaria 

 

Firman en constancia:  

 

 

 

JOHN GUILLERMO GÓMEZ PÉREZ 

Supervisor(a) del contrato 

ANA MARÍA BLANQUICET DORIA  

Contratista 

 


