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ACTA No. FPIVHV-0013-2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: COMITE DE VERIFICACION DE HOJAS DE VIDA.

CIUDAD Y FECHA: Puerto Boyaca-Boyacd, 03 de | HORA INICIO: | HORA FIN:
septiembre del 2025 5:00 pm 5:37 pm

https://teams.microsoft.com

/l/meetup-join/19%3amee
ting 0GQzYjkxNTQtYjcOM

iOONjI5LTIhMzYtMDQA4NzE .
DIRECCION / REGIONAL /
wZGUwZThm%40thread.v2

LUGAR Y/O ENLACE: ] CENTRO: Centro de la Innovacion
/0?context=%7b%22Tid%

22%3a%22cbc2c381-2f2
e-4d93-91d1-506c9316ace?7
%22%2c%220id%22%3a%2
216c80129-e572-45d8-b0bc-
5e8a81c0b01e%22%7d

Agroindustrial y de Servicios.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo cargo de la subdirectora Keyla Karina Gonzalez Martinez.
2. Socializacidon por parte del comité de verificacidn de hojas de vida para contratacion
de servicios personales de instructores.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Socializar la revisidon de hojas de vida por parte del Comité de Verificacion para la contratacion
de servicios personales de instructores para los diferentes programas para la vigencia del 2025
en el Centro de la Innovacién Agroindustrial y de Servicios.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo por parte de la subdirectora (E) Keyla Karina Gonzéalez Martinez.

e La subdirectora Keyla Karina Gonzalez Martinez, presenta un saludo de bienvenida y
agradece por la asistencia al sexto comité de verificacién de hojas de vida a la
coordinadora Jenny Alexandra Soler Granados, Fredy Alexander Ascencio Camacho y
a la instructora Eliana Marcela Tunarrosa Echeverria.

2. Socializacién por parte del comité de verificacidon de hojas de vida para contratacién
de servicios personales de instructores.

e Teniendo en cuenta el proceso de contratacion de servicios personales de instructores
del Centro de la Innovacién Agroindustrial y de Servicios y los lineamientos de la
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subdireccién de centro para tener en cuenta para la seleccidon de hojas de vida, se
presentan los siguientes resultados por parte de la instructora Eliana Marcela
Tunarrosa Echeverria:

Convocatoria: 3940020 - Instructor de Joyeria.

Numero de vacantes: 1

Perfil:

Requisitos académicos: certificado de técnico en el drea ocupacional 52 ocupaciones
técnicas y especializadas en arte, cultura, esparcimiento y deporte. Grupo 526
artesanos subgrupo 5265 artesanos trabajos en metal. (ver anexo c. N. O) alternativa
1 técnico en elaboracion de objetos artesanales, maestro artes plasticas, técnico en
disefio de modas, tecndlogo en disefio de modas, técnico en joyeria, tecnélogo en
produccién de joyeria, disenador industrial, especializacion técnica en elementos de
diseno, gestidn, creatividad e innovacion o afines. Alternativa 2 titulo de tecnélogo en
el nucleo basico de conocimiento de artes plasticas, visuales y afines; o disefo; o
ingenieria industrial y afines; otros programas asociados a bellas artes. Ver anexos(n.
B. C. ), (titulos sena) alternativa 3 profesional universitario el nucleo basico de
conocimiento deartes plasticas, visuales y afines; o diseno; o ingenieria industrial y
afines. (ver anexo n. B. C). Tarjeta profesional en los casos exigidos por la ley..

Requisitos de experiencia laboral: cuarenta y dos (42) meses de experiencia
relacionada distribuida asitreinta (30) meses de experiencia relacionada con el
ejercicio de disefio y elaboracidn de joyas y doce (12) meses en docencia o instrucciéon
certificada por entidad legalmente reconocida alternativa 1 treinta y seis (36) meses
de experiencia relacionada distribuida asi veinticuatro (24) meses de experiencia
relacionada con el ejercicio de diseiio y elaboracion de joyas y doce (12) meses en
docencia o instruccién certificada por entidad legalmente reconocida alternativa
2treinta (30) meses de experiencia relacionada distribuida asi dieciocho (18) meses de
experiencia relacionada con el ejercicio de disefio y elaboracién de joyas y doce (12)
meses en docencia alternativa 3veinticuatro (24) meses de experiencia relacionada
distribuida asi doce (12) meses de experiencia relacionada con el ejercicio de disefio y
elaboracion de joyas y doce (12) meses en docencia.

No. Nombre Completo Numero de Cumplimiento Observacion
documento
Juan Andrés Mejia Nifio | 1007687823 | No cumple No cumple con los

lineamientos de
seleccién de
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instructores
vigencia 2025.

José Manuel Albarracin | 17596935 Si cumple Cumple con el perfil
Mufioz requerido.

Se aprueba por parte de los integrantes comité, la seleccidn de José Manuel Albarracin
Mufoz teniendo en cuenta que las indicaciones que se menciona por parte del comité
a continuacion:

Durante la reunién se reviso el perfil del aspirante postulado José Manuel Albarracin
Mufoz en atencidn a una necesidad puntual de la Alcaldia de Otanche. Se evidencié
gue, aunque su formacion técnica cumple con el requisito académico del perfil, el
tiempo de experiencia docente no coincide de manera exacta con lo solicitado. No
obstante, se verific6 que ha desarrollado procesos de capacitacién en diferentes
alcaldias, cuenta con certificaciones que respaldan dichas actividades y ha sido
contratado anteriormente para dictar talleres, incluso en el municipio de Arauca.

El Comité resaltd que, dada la dificultad actual para conseguir personal idéneo y el corto
tiempo disponible para el proceso de contratacion, su postulacién resulta viable. Este
analisis se refuerza considerando que el instructor previamente vinculado se encuentra
en proceso de incumplimiento contractual. La justificacidon principal radica en que su
experiencia técnica, complementada con las actividades de capacitacién realizadas,
puede acreditarse con las certificaciones aportadas.

En consecuencia, el Comité decidié aprobar el proceso bajo las siguientes condiciones:

Revisar nuevamente sus certificaciones laborales para constatar la experiencia en
capacitacion.
Elaborar un acta en la que un formador de formadores evalle sus competencias
pedagdgicas.

Cumplidos estos requisitos, el aspirante podra ser contratado como instructor.

Convocatoria: 3839200 — Instructor de Inglés.

Numero de vacantes: 1

Perfil:

Requisitos académicos: profesional con titulo en licenciatura en idiomas o profesional
en cualquier drea de conocimiento. Nivel minimo b2 de suficiencia en inglés,
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acreditado mediante una de las siguientes pruebas internacionales: fce (first
certificate in english) bec (vantage o higher) cels (vantage o higher) ielts (minimo 5,5).
Ise ii (integrated skills in english) toefl pbt (minimo 567 toefl cbt (minimo 227). Toefl
ibt (minimo 87). Bulats (b2 en todas las habilidades) cae (certificate in advanced
english) cpe (certificate of proficiency in english) aptis (b2 en todas las habilidades.

Requisitos de experiencia: minimo 12 meses en la orientacion de procesos de
capacitacién o formacion en la lengua extranjera en modalidad presencial.

* demostrar altas competencias administrativas y técnicas del sistema de gestién
académica y Ims.

* dominio demostrado en ofimatica e internet y/o ciudadania digital.

* competencias metodoldgicas para la orientacion de programas de formacién para
el trabajo y el desarrollo humano.

* habilidades en comunicaciéon escrita, solucién de problemas, pensamiento critico,
entendimiento interpersonal, trabajo en equipo y comprensién lectora.

* creativo y proactivo.

*  preferiblemente: estar certificado en el curso de instructor virtual vigente,
establecido por la direccion de formacion profesional del sena y/o certificado
relacionado con tutoria virtual expedido en los tres ultimos afios.

* preferiblemente: conocimiento de la metodologia de formacién del sena.

No. Nombre Completo Numero de Cumplimiento Observacién
documento
Geraldine Mendoza 1052405220 | Sicumple Cumple con el perfil
Pérez requerido.

Se aprueba por parte de los integrantes comité, la seleccidon de Geraldine Mendoza
Pérez teniendo en cuenta que cumplen con lineamientos establecidos para la vigencia
2025.

Convocatoria: 3908632 — Instructor de Construccion.

Numero de vacantes: 1

Perfil:

Requisitos académicos: El Programa Requiere De Un Equipo De Instructores Ingeniero
Civil o Arquitecto, Profesional Afin o Tecndélogo en Construccion.

Experiencia laboral: Experiencia Técnica Minima de 24 meses en Construcciones en
general.
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No. Nombre Completo Numero de Cumplimiento Observacién
documento

José Victor Manuel 79369655 Si cumple Cumple con el perfil

Calderdn Moreno requerido.

Mario Alberto Murillo 1118535994 | Sicumple Cumple con el perfil

Ramirez requerido.

Carlos Andrés Villota 87104120 No cumple No cumple con los

Montenegro lineamientos de
seleccion de
instructores
vigencia 2025.

Se aprueba por parte de los integrantes comité, la seleccién de Mario Alberto Murillo
Ramirez teniendo en cuenta que cumplen con lineamientos establecidos para la
vigencia 2025. En caso de que no se encuentre disponible, se procedera a llamar a José
Victor Manuel Calderén Moreno.

Convocatoria: 3963777 — Instructor de Turismo.

Numero de vacantes: 1

Perfil:

Requisitos académicos: técnico o tecndlogo en guianza turistica y profesional o
tecndlogo en administracidn turistico.

Experiencia laboral: Opcidn 1: demostrar experiencia laboral de tres afios en funciones
relacionadas con el turismo. Opcion 2: Demostrar experiencia laboral de dos afios en
funciones relacionadas con el turismo.

No. Nombre Completo Numero de Cumplimiento Observacion
documento

Infante Garcia Fabio 79518966 No cumple No cumple con los
lineamientos de
seleccion de
instructores
vigencia 2025.

Edilson Alejandro 7186869 Si cumple Cumple con el perfil

Lesmes Fabian requerido.
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Se aprueba por parte de los integrantes comité, la seleccidon de Edilson Alejandro
Lesmes Fabidn teniendo en cuenta que cumplen con lineamientos establecidos para
la vigencia 2025.

CONCLUSIONES

Se aprobd la verificacidon de las hojas de vida de los postulados en las convocatorias
abiertas de la Agencia Publica de Empleo, seleccionando a quienes realizaron una
postulacion nueva en las convocatorias aperturadas para la contratacién de servicios
personales como instructores en el Centro de la Innovacion Agroindustrial y de
Servicios vigencia 2025, y se deja constancia de que en esta sesidén de verificaron 4
perfiles.

Se determina programar un préximo comité de verificacion de hojas de vida, teniendo
en cuenta que aun se requiere revisar mas convocatorias para el proceso de

contratacion de instructores.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

FIRMA O
ACTIVIDAD p
. FECHA RESPONSABLE PARTICIPACION
/DECISION
VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
FIRMA O
DEPENDENCIA/ APRUEBA p p
NOMBRE OBSERVACION PARTICIPACION
EMPRESA (SI/NO)
VIRTUAL
Keyla Karina Subdireccién (e) S Ninguna
Gonzélez
Martinez
Freddy Coordinador Sl Ninguna
Alexander académico
Ascencio Centro Industrial
Camacho de
Mantenimiento
y Manufactura
Jenny Coordinadora Sl Ninguna
Alexandra Soler Académica
Granados Centro de
‘F_-SQT‘:“\\\ g’ - CEB'D\E‘C
Desarrollo
Agropecuario y
Agroindustrial
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Eliana Marcela Instructora del Sl Ninguna

Tunarrosa centro de
Echeverria formacion CIAS

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
Anexo 1: 3940020 - Instructor de Joyeria.

Candidatos postulados
A continuacion encentrard los candidatos pestulados a ésta solicitud para el seguimiento correspondiente. En |a columna denominada Seleccionado, podra indicar para cada

persona si fue elegida o no para ocupar el cargo.

Activ
Instructor joyeria Las opciones gue encontrard son:

Solicitud 3940020 [EXTET) Si, si el candidato fue aceptado definitivamente para ocupar la vacante.

No, si el candidato fue descartado, caso en el cual es necesario para el usuario y para la APE conocer el motivo de rechazo.

Candidatos (g Seleccionados ()
m® = Buscar.

Actualizar Informacién de |a Solicitud

4  FechaMora de postulacion (asaa-mm-dd hhmm) 4 Hoja de Vida 4

Accién & Estado 4 Identificacion & Nombre N
Publicar la Solicitud
Dsponiies Habiltar 1007687823 JUAN ANDRES NIFIO MEJIA 2025-07-17 22:04 Ver &5
Candidatos Postulados
17596935 JOSE ALBARRACIN MUNOZ 2025.07-28 10-10 Ver
Sintesis de la Solicitud
“ »
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Primero Anterior Siguiente Uttimo

Cancelar la Solicitud
* Entiéndase por SELECCIONADOQ aquella(s) pt que se a(n) para fiar el cargo solicitado en la empresa

Sl ‘Guardar los cambios
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Anexo 2: 3839200 — Instructor de Inglés.

Instructor de idiomas

solicitud 3839200 [EXTEST

Candidatos o SE|EE[IDHEdDSn
Actualizar Informacién de la Solicitud
Publicar la Solicitud
Disponibles
Candidatos Postulados
Sintesis de la Solicitud

Cancelar la Solicitud

Salir

Instructor formacién para el trabajo

solicitud 3908632 [ERTRETT

Candidatos ([ Seleccionados @
Actualizar Informacion de la Solicitud
Publicar la Solicitud
Disponibles
Candidatos Postulados
Sintesis de la Solicitud
Cancelar la Soicitud

Salir

Candidatos postulados

A continuacion encontrard los candidatos postulados a ésta solicitud para el seguimiento correspondiente. En a columna denominada Seleccionado, podra indicar para cada

persona si fue elegida o no para ocupar el cargo.
Las opciones que encontrard son

S, si el candidato fue aceptado definitivamente para ocupar ke vacante

No, si el candidato fue descartado, caso en el cual es necesario para el usuario y para la APE conocer el motivo de rechazo.

Identificacion 4

1077420000
1008818054
ar 1035419387

r 1067944183
1085335246

Candidatos postulados

A encontrard los
persona si fue elegida o no para ocupar el cargo.

Las opciones que encontrard son:

Si, si el candidato fue aceptado definitivamente para ocupar Ia vacante.

a ésla solicitud para el

VICTOR SAMIR ALVAREZ FLOREZ

BRAYAN DAVID RIBERO GIL

JUAN DE DIOS MARIN MURILLO

HERNAN JOSE DELCASTILLO NEGRETE

SHANNON MARICELA BENAVIDES SANCHEZ

Buscar.

ha/Hora de postulacion (aaaa-mm-dd hh:mm) &

2025-01-17 1818

2025-01-17 18:29

2025-01-17 19:17

2025-01-17 20002

2025-01-17 20057

En la columna

No, si el candidato fue descartado, caso en el cual s necesario para e usuario y para la APE conocer el mativo de rechazo.

bl 13445327
bt 10920007
bitar 16072053

el 1057574035
1064121728

Nombre

GERMAN ENRIQUE RAMIREZ SAYAGO

JAREMY LOZANO JAIME

JORGE MARIO MILLAN ARENAS

JUAN PABLO SANCHEZ CHAVES

JESUS MIGUEL MARTINEZ VIDES

Buscar:

echaHora de postulacion (aaaa-mm-dd hhzmm) &

2025-05-07 16:49

2025-05-07 18:30

2025-05-07 19:36

2025-05-07 19:38

2025-05-07 21:13

podrd indicar para cada
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Anexo 4: 3963777 — Instructor de Turismo.

Candidatos postulados

A continuacion encontrara los candidatos postulados a ésta solicitud para el seg En la columna , podrd indicar para cada
persona si fue elegida o no para ocupar el cargo.

Instructor turismo y recreacion Las opciones que encontrara son:

Solicitud 3963777 Si, si el candidato fue aceptado definitivamente para ocupar la vacante

No, si el candidato fue descartado, caso en el cual es necesario para el usuario y para la APE conocer el motivo de rechazo.
Candidatos ° Seleccionados o

3

Actualizar Informacién de la Solicitud Buscar

chalHora de postulacion (aaaa-mm-dd hh:mm) 4  Hoja d
Publicar la Solicitud

— 63496483 NELA JAZMIN GUTIERREZ PORTILLA 2025-07-28 2138 Ve
Candidatos Postulados
Habilitar 1026282606 FRANCY XIMENAAFRICANG SALAMANCA 2025-07-20 07:14 Ve

Sintesis de |3 Solicitud

Cancelar la Solicitud ESnee 1081415766 ANDERSON TOLEDO PINTO 2025-07-30 22:29 Ve

Salir

1054550062 YEIMY ELENA BERNAL PALACIOS 2025-07-31 08:41 Ve

Aspiracion finalizada 7186867 EDILSON ALEJANDRO LESMES FABIAN 2025-08-14 16:27 Ve
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