ESTUDIOS PREVIOS

Estudios Previos para la Contratacion directa de la prestacion de servicios que tiene como
objeto: "PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO EN LOS PROCESOS DE FORMACION ARTISTICA Y
CULTURAL EN LA MODALIDAD DE TEATRO Y CIRCO EN EL MARCO DE LAS ACCIONES
ADELANTADAS POR LA SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA Y TURISMO PARA EL FOMENTO
Y PROMOCION DE LAS ARTES Y LA CULTURA EN EL MUNICIPIO DE OCANA, NORTE DE
SANTANDER"

Como parte de la Planeacion Contractual del municipio de Ocana Norte de Santander, o
continuacion, se presenta el Estudio de Conveniencia y Oportunidad requerido que mads
adelante se detalla, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993; articulo 87 de la
Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto 1082 de 2015, que determina que los
Coniratos de prestaciéon de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Enfidades Estatales pueden coniratar bajo la modalidad de confratacion
directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y
cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con
el drea de que se irate. En este caso, no es necesario que la Enfidad Estatal haya obienido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de natfuraleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Enfidad Estatal; asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabgjos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacién en los
estudios y documentos previos.

e Necesidad que se busca satisfacer:

La Constitucion Politica de 1991 establece en el Arficulo 20. Son fines esenciales del Estado:
servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de
todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y
cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial
y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de |a
RepuUblica estdn instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su
vida, honra, bienes, creencias, y demdas derechos y libertades, y para asegurar el
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.
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El Municipio de Ocana como entidad publica del nivel termritorial que cuenta con personeria
juridica, patrimonio propio, autonomia administrativa y financiera, le corresponde prestar los
servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local,
ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participaciéon comunitaria, el mejoramiento
social y cultural de sus habitantes y cumplirlas demds funciones que le asignen la Constitucion
y las leyes.

En este sentido, la Constitucion Politica de 1991 y el arficulo 91 de la Ley 136 de 1994,
modificado por el articulo 29 de la Ley 1551 de 2012 definen que son atribuciones del Alcalde
dirigir la accién administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la
prestacion de los servicios a su cargo, ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios
municipales de acuerdo con el plan de desarmrollo econdmico, social y con el presupuesto,
observando las normas juridicas aplicables, velar por el cumplimiento de las funciones de los
empleados oficiales municipales y dictar los actos necesarios para su administracion, entre
otras.

Asi mismo, el Articulo 6° de la Ley 1551 de 2012 que modifica el articulo 3° de la Ley 136 de
1994 establece que le corresponde al municipio, entre otfras funciones 1. Administrar los
asuntos municipales y prestar los servicios publicos que determine la ley. 2. Promover alianzas
y sinergias pUblico-privadas que contribuyan al desarrollo econdmico, social y ambiental del
municipio y de la regién, mediante el empleo de los mecanismos de integracidn dispuestos
en la ley. 3. Procurar la solucion de las necesidades bdsicas insatisfechas de los habitantes
del municipio, en lo que sea de su competencia, con especial énfasis en los nifios, las nifas,
los adolescentes, las mujeres cabeza de familia, las personas de la tercera edad, las personas
en condicidon de discapacidad y los demds sujetos de especial proteccion constitucional. 4.
Las demds que senale la Constitucion y la Ley.

De conformidad con lo establecido en el arficulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015,
mediante el presente escrito justifico la necesidad de confratacidon de un apoyo en la
formacion de Técnica vocal.

La modalidad de contratacion aplicable en este caso es la contratacion directa por servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, de acuerdo al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015y el Manual de Contratacion del Municipio de Ocana.

El desarrollo de procesos de formacion artistica y cultural en el municipio de Ocana
encuentra pleno respaldo en la Constitucion Politica de Colombia, la cual consagra en su
Articulo 70 que “el Estado tiene el deber de promover y fomentar el acceso a la cultura para
todos los colombianos en igualdad de oporfunidades”, reconociendo la cultura como
fundamento de la nacionalidad. Asimismo, el Articulo 71 establece que "la busqueda del
conocimiento y la expresion artistica son libres" y que "el Estado fomentard la investigacion,
la ciencia, el desarmollo y la creacion artistica y culiural’, lo cual legitima las acciones
institucionales orientadas a fortalecer la formacion artistica como un derecho y una
necesidad para el desarrollo integral de las comunidades.
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El fortalecimiento de los procesos de formacién artistica y cultural constituye una estrategia
fundamental para el desarrolio integral de las comunidades, especialmente en contextos
locales como el del municipio de Ocana, Norte de Santander. La Secretaria de Educacion,
Cultura y Turismo ha venido adelantando acciones orientadas al fomento y promocion de las
artes, reconociendo su valor como herramienta fransiormadora, formativa y generadora de
cohesion social.

La modalidad de Teatro y Circo, en particular, ofrece un enfoque pedagdgico y artistico que
permite a nifos, ninas, adolescentes y jdvenes explorar su creatividad, mejorar sus habilidades
comunicativas, fortalecer su autoestima y desarrollar valores como la disciplina, el respeto, el
trabajo en equipo y la empatia. Estas expresiones escénicas no solo promueven el talento
local, sino que también permiten la construccion de identidad cultural, el rescate de
tradiciones y la apertura a nuevas formas de expresion artistica. El apoyo en los procesos de
formacién en Teatro y Circo responde a la necesidad de ampliar l[a cobertura, mejorar la
calidad y garantizar la confinuidad de las iniciativas culturales en el municipio. Ademas,
contribuye al cumplimiento de las politicas publicas en materia de cultura, al tiempo que
ofrece espacios de participacion activa y significativa para la comunidad.

En este sentido, la implementacion de estos procesos de formacion artistica no solo impacta
positivamente en la poblacién beneficiaria directa, sino que también dinamiza la vida
cultural de la poblacién y fortalece el tejido social, convirtiéndose en una inversion clave para
el desarmrollo humano y cultural del ferritorio.

Una vez estudiada y evaluada la necesidad se observa que la entidad en su planta de cargos
de funcionarios de la administracion municipal y como en la actualidad no existe el personal
suficiente ni disponible para que apoye las actividades referidas anteriormente; razdn por la
cual se hace necesaria la contratacion de persona natural que tenga las calidades exigidas.

Para cumplir con todas las funciones y competencias constitucionales, legales y
reglamentarias, el Municipio requiere de una organizacion administrativa, del personal de
planta y contratistas y de unos recursos financieros, logisticos y econdmicos que permita
apoyar la gestion de cada una de las dependencias adminisirativas y operativas que fiene
la Enfidad.

El perfil profesional requerido se gjusta a lo indicado por Colombia Compra Eficiente en los
Lineamientos Generales para la Expedicidon de Manuales de Contratacion. La hoja de vida
propuesta para la prestacion del servicio cumple a satisfaccion con las calidades vy
experiencia exigidas.

Que de acuerdo con lo senalado en el numeral 7 del articulo 25 de la ley 80 de 1993 el
articulo 87 de la ley 1474 del 2011 y el arficulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082, el municipio de
Ocana a fravés de la Secretaria de Educacién, Cultura y Turismo requiere adelantar
procesos contractuales para llevar a cabo el proyecto denominado APOYO A LA
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PROMOCION Y ACCESO EFECTIVO A PROCESOS CULTURALES Y ARTISTICOS EN EL MUNICIPIO
DE OCANA.

Dentro del Plan de Desarrollo “OCANA RENOVADA 2024-2027” en su EJE ESTRATEGICO:
BIENESTAR SOCIAL Y DESARROLLO ECONOMICO, y en su PROGRAMA Promocién y acceso
efectivo a procesos culturales y artisticos INICIATIVA RENOVACION Fortalecimiento de las
Escuelas de Formacién artistica y cultural. Enmarcado bajo el cédigo BPIN 2024544980026

Adicionalmente y teniendo en cuenta lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1. Del Decreto
1082 de 2015 y en la g Productividad y competitividad de las empresas colombianas
Productividad y competitividad de las empresas colombianas guia para la elaboraciéon de
los Estudios del Sector de Colombia Compra Eficiente, la entidad requiere contratar personal
para Apoyar a la Administracion Municipal.

Una vez estudiada y evaluada la necesidad se observa que la entidad en su planta de
cargos de funcionarios de la administracién municipal y como en la actualidad no existe el
personal suficiente ni disponible para que apoye las actividades referidas anteriormente;
razén por la cual se hace necesaria la contratacién de una persona natural que tenga las
calidades exigidas.

o Modalidad de seleccién del contratista y fundamentos juridicos:

De acuerdo conlaley 1150 de 2007, laley 80 de 1993, y el Decreto 1082 de 2015, el presente
proceso se readlizard bajo la modalidad contratacion directa.

Que conforme al literal h) del numeral 4, del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, procede la
contratacién directa para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,

(o).

Ademds de lo anterior, también le son aplicables las demds normas concordantes con la
materia, que rijan o lleguen a regir los aspectos del proceso de seleccion.

En lo que no se encuentra particularmente regulado, se aplicardn las normas de la funcién
administrativa, el Cédigo Contencioso Administrativo, las normas Civiles y Comerciales
colombianas vigentes.

° Objeto por contratar: El objeto del presente proceso es "PRESTAR LOS SERVICIOS DE
APOYO EN LOS PROCESOS DE FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL EN LA MODALIDAD DE
TEATRO Y CIRCO EN EL MARCO DE LAS ACCIONES ADELANTADAS POR LA SECRETARIA DE
EDUCACION, CULTURA Y TURISMO PARA EL FOMENTO Y PROMOCION DE LAS ARTES Y LA
CULTURA EN EL MUNICIPIO DE OCANA, NORTE DE SANTANDER"
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Idoneidad y experiencia:

PERFIL CANTIDAD

Persona natural que acredite fitulo en
licenciatura. 1

Deberd acreditar experiencia relacionada
minima de 6 (SEIS) MESES.

o Clasificacion, descripcion y coédigos:

El presente proceso se encuentra clasificado de la siguiente forma:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

80111600 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL

o Valor estimado del contrato:

En cumplimiento de los lineamientos de la Agencia Colombia Compra Eficiente y dada la
utilizacién comuin de estos bienes, se estimod asignar el presupuesto necesario con base en
las contrataciones histéricas de la enfidad, teniendo en cuenta los factores que
directamente inciden en el precio.

Ademds, se tiene como experiencia que los riesgos primordialmente de cumplimiento y
calidad del servicio se minimizan, en razén a que el pago se realizard con posterioridad a la
prestacion del servicio.

El municipio de Ocana fiene un presupuesto para dicho proceso por valor de SEIS MILLONES
NOVECIENTOS MIL PESOS ($6.900.000) MCTE, incluido IVA y todos los impuestos vy
contribuciones de ley.

. Cerlificado de disponibilidad presupuestal:

El presupuesto para el presente proceso se encuenira respaldado con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. El presupuesto para el presente proceso se encuentra
respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. CD1130 de fecha 01
septiembre de 2025 expedida por la secretaria de hacienda municipal, con cargo al
rubro: 2.3.2.02.02.008.33.005 FORTALECIMIENTO DE LAS ESCUELAS DE FORMACION
ARTISTICA Y CULTURAL.
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° Especificaciones Minimas Técnicas y alcance del objeto:

EL CONTRATISTA deberd realizar las siguientes actividades para dar cumplimiento al objeto
del contrato:

1) Brindar apoyo ala secretaria de Educacién Cultura y Turismo, proporcionando
conocimientos fedrico-practicos en el area de featro y circo a escuelas de
formacidn cultural y/o donde sean requeridos por el supervisor del contrato.

2) Preparary planificar las lecciones sobre teatro y circo.

3) Brindar acompanamiento de la secretaria de Educacién, Cultura y turismo en
el momento de readlizacion de la muestra de trabajo hacia la comunidad
designada por el supervisor y/o secretario del contrato.

4) Brindar apoyo en la Creacion de estrategias en nifios, nifas, jovenes y
adolescentes que participan de la formacion, mediante la comprension de
las diferentes dreas del teatro y circo.

5) Brindar apoyo en la Participacion activamente en todas las actividades y eventos
institucionales organizados por la Alcaldia Municipal de Ocana vy la Secretaria de
Educacién, Cultura y Turismo, en las que se requiera su presencia y en las cuales se
haga necesario el apoyo del personal para la logistica de las mismas.

6) Las demds que, de conformidad con la naturaleza del objeto a contratar, se
requieran y que garanticen una adecuada ejecucion del contrato.

° Cargas administrativas:
El contratista asumird el valor de la expedicion de las pdlizas (si a ello hay lugar) y demds
gastos administrativos relacionados con la ejecucion del contrato.

° Cargas tfributarias:

En razén a la ejecucion del presente conirato, el contratista deberd asumir todas las cargas
tributarias que se generen con ocasion de la celebracion del contrato tales como retencidn
en la fuente, y demds a que haya lugar y esté obligado segin las disposiciones legales
vigentes para tal efecto.

e Identificacién del Contrato por celebrar:
Por las caracteristicas del Objeto a contratar, el tipo de contrato a celebrar serd de
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION.

° Lugar de enirega del bien o servicio:

Se determina que el lugar para la entrega del servicio es el municipio de Ocana Norte de
Santander acorde a las especificaciones técnicas y a la necesidad del servicio, de igual
manera el domicilio confractual es el municipio de Ocana, Norte de Santander.

° Forma de Pago:
En caso de que el contratisia esté obligado a facturar electronicamente, existe la
obligacion de presentar la factura elecironica validada previamente por la DIAN, como

Secretaria de Educacién, Cultura y Turismo - Alcaldia Municipal de Ocana, Norte de Santander
Calle 11 con Carrera 8 esquina Plazuela de la Gran Convencién Complejo Histérico de la Gran Convencidn
Correo: secretariadeeducacion@ocana-nortedesantander.gov.co
Cédigo Postal: 546552  NIT- 820501102-2 - www.ocana-nortedesantander.gov.co



318
[ §L%

requisito necesario para el pago, conforme a las disposiciones sefialadas en el Decreto 358
del 5 de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucion 0042 del 5 de
mayo de 2020 y demds normas que los modifiquen, complementen o sustituyan.

El municipio de Ocana efectuard el pago del conifrato generado por el presente proceso
de la siguiente forma:

Mediante la presentacién de TRES (03) pagos; cada uno por un valor de DOS MILLONES
TRESCIENTOS MIL PESOS ($2.300.000,00) MCTE, periodos vencidos, prestacion efectiva del
servicio confratado, con previa aprobacion por parte del supervisor, dela prestacién del
informe de actividades adelantadas por EL CONTRATISTA, junto con las copias de los
documentos que acrediten el pago mensual de sus obligaciones derivadas dela
vinculacion al sistema de seguridad social en salud y pensiones, conforme a ley vy
disponibilidad del PAC, los cuales deberdn cumplir las previsiones legales. Los pagos se
realizardn dentro de los dias previstos por el MUNICIPIO, siguientes a fecha de presentacion
del certificado de cumplimiento firmado por el supervisor del contrato.

La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago
al Coniratista cuando ellas fueren ocasionadas por enconfrarse incompleta la
documentacion de soporte o no gjustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en
el presente Contrato.

La entidad hard las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes sobre la materia.

El Contratista deberd acreditar para cada pago derivado del contrato, que se encuentran
al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda, ademds cada pago de acta parcial debe estar cubierto por el pago de
seguridad correspondiente y debe ser acorde al cobro realizado.

o Plazo de ejecucion:
El plazo estimado parala ejecucion del presente confrato serd de TRES (03) MESES, que serdn
contados a partir de la fecha de inicio contemplada en la plataforma del Secop |l

. Supervision:

La supervisidon, vigilancia y confrol en la ejecucion del contrato, serd ejercida por el
PROFESIONAL UNIVERSITARIO ADSCRITO A LA SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA Y
TURISMO y/o quien haga sus veces, quien deberd cumplir con las obligaciones
contempladas en el contrato y enlaley 1474 de 2011.

° Obligaciones de las partes:
a) Por parte del Confratista.
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2. Cumplir con el objeto contractual.

3. Hacer los aportes al Sistema General de Seguridad Social integral (Salud, Pension y
Riesgos Profesionales).

4.  El Contratista se Obliga a asumir todos los gastos que genere el presente Contrato.
5.  Cumplir con las demds instrucciones que le sean impartidas por el supervisor

b) Por parte del municipio

1. Pagar oportunamente al contratista segin lo establecido en el contrato.

2. Resolver las peticiones presentadas por el confratista en los términos consagrados por
laley.

3. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el conirato y en los documentos
que de él forman parte.

4. Designar el Supervisor para este contrato.

e Riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato:

De acuerdo con lo reglamentado en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, se procede a
tipificar, estimary asignar los riesgos previsibles involucrados en la confratacion a realizar ast:
El contratista asumird por su cuenta y riesgo, todos los imprevistos tanto econdmicos como
fisicos que conlleva la ejecucién del contrato.

¢ Garantias
El contratista de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082
de 2015, no estd obligado a constituir garantia toda vez que seguin el tipo de la contratacion
no lo amerita.

Teniendo en cuenta lo anterior y dado que la forma de pago del contrato supedita la
cancelacion de la remuneracion al cumplimiento de las obligaciones propias del mismo
segUn certificaciéon del supervisor y que las actividades del contrato no conllevan la enfrega
de elementos que requieran ser amparados por una garantia y que adicionalmente en el
confrato se establece la posibiidad de aplicar las cldusulas excepcionales por
incumplimiento del contratista, la entidad no considera necesaria la exigencia de garantias
en el presente contrato.

. Requisitos de Habilitantes dentro de la propuesta:

1. Presentacion de la propuesta técnica y econdmica
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Copia documento de idenfidad

Copia de la libreta militar (si aplica)

Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT)

Cerfificado de ofiliacion al sistema de salud.

Cerfificado de dfiliacion al sistema de pension.

Certfificado de afiliacion a la ARL (se presentard una vez firmado el contrato
Certificado de antecedentes de responsabiles Fiscales (contraloria)
Certificado de antecedes judiciales.

10 Certificado de antecedentes disciplinarios {procuradurial)

11. Certificado de medidas correctivas.

12. Certificado deudores alimentarios morosos REDAM.

13. Certificado médico de salud ocupacional.

14.Hoja de vida SIGEP Il con soportes de estudio y experiencia.

15. Declaraciéon juramentada sobre ausencia de inhabilidades e incompatibilidades
16. Autorizacion de datos personales

17. Acuerdo de confidencialidad y no divagacién de informacion reservada
18. Declaraciéon de bienes y rentas de la funcion pUblica SIGEP.

19. Certificacion Bancaria

00 N A WM

o JUSTIFICACION DE LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.
El arficulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, establece:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de irabagjos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las Entfidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida
y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad
Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Enfidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contrataciéon de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacién en los
estudios y documentos previos”.

Que en cumplimiento de la disposicién legal trascrita la Alcaldia Municipal de Ocafia- Norte
de Santander, realizard la Confratacion de un profesional para satisfacer la necesidad
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expuesta de manera directa, sin que sea necesario obtener varias ofertas, demostrando
que el futuro contratista presenta muesira de idoneidad, diligencia y experiencia
relacionada en esta dreaq, criterio que seran evaluados con la documentacion que
acredite.

Se firma el presente estudio previo en el municipio de Ocana Norte de Santander, a los fres
(03) dias de septiembre del afo 2025.

DOIL SO SANJUAN SANCHEZ
Secratario de¢ Educacidon, Cultura y Turismo
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