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| FECHA: | SETIEMBRE DE 2025 \

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios, se procede a efectuar el estudio previo sobre la conveniencia y oportunidad para llevar a
cabo la contratacion.

1. GENERALIDADES

DEPENDENCIA CONTRATANTE: Secretaria General
) La modalidad de seleccion para usarse en el presente proceso es de
MODALIDAD: MINIMA CUANTIA

Atendiendo la cuantia del contrato a celebrarse, el procedimiento de

seleccion del contratista se ajustara a las disposiciones contenidas en el

) ) o .

JUSTIFICACION DE LA articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 d§’2011 y
AN reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, para la Contratacién cuyo

MODALIDAD DE SELECCION: o . ;

valor no excede del 10% de la menor cuantia de la entidad estatal,

independientemente de su objeto esto es SELECCION MINIMA

CUANTIA

|. NECESIDAD, CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD.

Conforme a los articulos 209 y 305 de la Constitucion Politica de 1991, corresponde al Gobernador dirigir la
accioén administrativa del Departamento, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los
servicios a su cargo, accion administrativa que esta al servicio de los intereses generales de los habitantes del
Departamento de Norte de Santander, y se desarrolla con fundamento en los Principios de Igualdad,
Imparcialidad, Buena Fe, Eficacia, Eficiencia, Economia, Celeridad, Responsabilidad, Transparencia,
Publicidad, Contradiccion, Polivalencia e Interdisciplinariedad. Lo anterior, sin perjuicio de la aplicacion de los
demas Principios Generales y Especiales que rigen la actividad de la Administracién Publica y de los
Servidores Publicos.

“ARTICULO 209. La funcién administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones.
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Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines
del Estado. La administracidn publica, en todos sus érdenes, tendra un control interno que se ejercera en los
términos que sefiale la ley.

ARTICULO 305. Son atribuciones del gobernador:

1. Cumplir y hacer cumplir la Constitucién, las leyes, los decretos del Gobierno y las ordenanzas de las
Asambleas Departamentales

2. Dirigir y coordinar la accion administrativa del departamento y actuar en su nombre como gestor y promotor
del desarrollo integral de su territorio, de conformidad con la Constitucién y las leyes.

3. Dirigir y coordinar los servicios nacionales en las condiciones de la delegacion que le confiera el presidente
de la Republica.

(..)

La Gobernacion de Norte de Santander, en cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales, y como
parte del desarrollo de su Plan de Desarrollo Departamental, ejecuta de manera permanente actividades
institucionales, pedagogicas, interinstitucionales y comunitarias dirigidas a distintos grupos poblacionales,
entidades del orden nacional y territorial, organizaciones sociales, lideres comunitarios, funcionarios publicos
y demas actores estratégicos del territorio.

Estas actividades incluyen, entre otras: capacitaciones, talleres, encuentros territoriales, mesas de trabajo,
jornadas pedagégicas, ferias institucionales, comités técnicos, procesos de consulta previa, y espacios de
articulacion intersectorial, tanto en la ciudad de Cucuta como en municipios priorizados del departamento.

Debido a la naturaleza descentralizada del territorio y a las condiciones geogréficas y de conectividad de los
municipios, muchas de estas jornadas requieren la movilizacion de participantes desde zonas alejadas o de
dificil acceso, lo que hace necesario garantizarles condiciones minimas de bienestar durante su estadia,
incluyendo hospedaije digno y alimentacion completa y oportuna, que contribuya a la permanencia efectiva en
las actividades y al cumplimiento de los objetivos institucionales.

De igual forma, la participacion de actores nacionales y regionales convocados a estos espacios requiere
atender compromisos protocolarios e institucionales que aseguren una logistica integral, adecuada a los
estandares de calidad que la administracion departamental debe observar en sus relaciones con otras
entidades y ciudadanos.

En este sentido, se identifica la necesidad de contratar un servicio de apoyo logistico integral que contemple
la provision de:
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. Hospedaje en condiciones de salubridad, comodidad y seguridad para participantes foraneos.

. Alimentacién completa y balanceada, que incluya desayunos, almuerzos, cenas y refrigerios,
de acuerdo con la programacion de cada jornada.

. Atencion de requerimientos especiales de dieta en casos justificados (alergias, condiciones

médicas, vegetarianos, etc.).

Este servicio debe garantizar el cumplimiento de las metas de participacion, permanencia y cobertura en los
distintos eventos que se realicen, y debe estar disponible en Cucuta y otros municipios del departamento donde
se ejecuten actividades de la Gobernacion.

El no contar con este servicio dificultaria la asistencia y permanencia de los participantes, afectando el
desarrollo de los programas y la ejecucion presupuestal. Por tanto, la contratacion de este apoyo logistico se
vuelve indispensable para la ejecucion eficiente, eficaz y efectiva de las estrategias institucionales,
garantizando el cumplimiento del principio de continuidad de la funcién publica.

Teniendo en cuenta lo precedente, el Despacho de la Secretaria General requiere recibir ofertas para la
prestacion de estos servicios especiales, en la actual vigencia, con lo cual se pretende satisfacer las
necesidades de la administracién Departamental.

Identificada la necesidad por parte de la Administracién Departamental, es Oportuno y Conveniente para los
intereses del Departamento, realizar un proceso de MINIMA CUANTIA para CONTRATAR LOS SERVICIOS
DE ALOJAMIENTO, ALIMENTACION Y APOYO LOGISTICO, PARA EL DESARROLLO DE ACTOS
OFICIALES Y PROTOCOLARIOS PARA LOS DIFERENTES COMPROMISOS QUE DEBA ASUMIR EL
DESPACHO DEL SENOR GOBERNADOR, Y LOS SECRETARIOS DE DESPACHO, LO QUE INCLUYE LA
REALIZACION DE EVENTOS INSTITUCIONALES Y OTROS ,REQUERIDOS POR LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER.

Conforme a lo precedente, se entiende que el contrato debera ejecutarse de acuerdo a lo establecido en las
especificaciones técnicas contenidas en el acéapite. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS vy el
documento denominado “ANEXO 1 - FICHA TECNICA", del presente documento de estudios previos.

lIl. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION.
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Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato a celebrar y el presupuesto oficial estimado para el
procesos de seleccion, cuyo objeto corresponde a la prestacion CONTRATAR LOS SERVICIOS DE
ALOJAMIENTO, ALIMENTACION Y APOYO LOGISTICO, PARA EL DESARROLLO DE ACTOS OFICIALES
Y PROTOCOLARIOS PARALOS DIFERENTES COMPROMISOS QUE DEBA ASUMIR EL DESPACHO DEL
SENOR GOBERNADOR, Y LOS SECRETARIOS DE DESPACHO, LO QUE INCLUYE LA REALIZACION DE
EVENTOS INSTITUCIONALES Y OTROS ,REQUERIDOS POR LA GOBERNACION DE NORTE DE
SANTANDER. y la cuantia del presupuesto oficial estimado para esta contratacion, se enmarca en un proceso
de seleccion de minima cuantia,Lse hace la revision si existen instrumentos de agregacion de demanda para
el presente proceso de seleccion.

REVISION DE ACUERDOS MARCO DE PRECIOS:

Atendiendo la cuantia del contrato a celebrarse, el procedimiento de seleccion del contratista se ajustara a las
disposiciones contenidas en el articulo 2° numeral 5, de la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, el decreto 1860 de 2021 y el manual y guia N°3 emitido
por Colombia compra eficiente, para la Contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la
entidad estatal independientemente de su objeto esto es SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA.

Se hace la claridad que revisado los acuerdos marcos de precios y los instrumentos de agregacion de demanda
no se evidencia ninguno disponible para el bien o servicio a contratar mediante el presente proceso de
seleccion.

MENCION DE SI LA CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A MIPYME:

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del
decreto 1860 DE 2021, las Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
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contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en
el presente articulo.

Conforme a lo anterior teniendo en cuenta la cuantia oficial estimada para el presente proceso de seleccion
este ES SUSCEPTIBLE de ser limitado a Mipyme nacionales domiciliadas en el departamento o municipio,
acreditando su domicilio con el registro mercantil o el certificado de existencia y representacion legal de la
empresa.

IIl. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.

El contratista se obliga para con el Departamento a CONTRATAR LOS SERVICIOS DE ALOJAMIENTO,
ALIMENTACION Y APOYO LOGISTICO, PARA EL DESARROLLO DE ACTOS OFICIALES Y
PROTOCOLARIOS PARA LOS DIFERENTES COMPROMISOS QUE DEBA ASUMIR EL DESPACHO DEL
SENOR GOBERNADOR, Y LOS SECRETARIOS DE DESPACHO, LO QUE INCLUYE LA REALIZACION DE
EVENTOS INSTITUCIONALES Y OTROS ,REQUERIDOS POR LA GOBERNACION DE NORTE DE
SANTANDER con ajuste a lo estipulado en las Especificaciones Técnicas Minimas establecidas en el Estudio
Previo, el cual hace parte integral del mismo.

Inclusion de la necesidad en el Plan de Compras, Plan de Contratacion y en el BPPID (Banco de Programas
y Proyectos de Inversién Departamental, cuando ésta vaya a ser financiada con recursos de inversién.)

lll. ESPECIFICACIONES TECNICAS.
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1 Alojamiento: Acomodacion sencilla en habitacion estandar, con| UNIDAD 1
aire acondicionado, television por cable, teléfono discado directo
nacional e internacional, servicio de WIFI.

2 |Alojamiento: Acomodacion Doble, en habitacion estandar con aire| UNIDAD 1
acondicionado, televisién por cable, teléfono discado directo
nacional e internacional, servicio de WIFI.

3 Desayuno: Incluye huevos con salchicha o jamon, porcion de fruta,| UNIDAD 1
queso, pan, arepa, cereal, bebida caliente y jugo natural o en
cajita.

4  |Almuerzo: Incluye sopa, proteina de 200 gr, 1 carbohidrato, 1| UNIDAD 1

cereal, ensalada, postre y bebida.

5 Cena: Proteina animal 250 gr, 2 carbohidratos, ensalada,| UNIDAD 1
leguminosas y jugo natural de fruta.

6 Refrigerios para eventos UNIDAD 1

7 Salén para 250 personas, con wifi, cabina de sonido, mesas, sillas,| 8 HORAS 1
manteleria, acceso a bafos privados, aire acondicionado.
Jornada 8 horas, inlcuye video beam, mifronono y sonido y dos (2)

meseros.
8 Salén para 250 personas, con wifi, cabina de sonido, mesas, sillas, 2A4 1
manteleria, acceso a bafos privados, aire acondicionado. HORAS

Jornada de 2 a 4 horas, inlcuye video beam, mifronono y sonido y
dos (2) meseros.

9 |Salén para 150 personas, con wifi, cabina de sonido, mesas, sillas,| 8 HORAS 1
manteleria, acceso a bafios privados, aire acondicionado, tres
pantallas para proyeccion simultanea.

Jornada de 8 horas, inlcuye video beam, mifronono y sonido y dos
(2) meseros.
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10 |Saldén para 150 personas, con wifi, cabina de sonido, mesas, sillas, 2A4 1
manteleria, acceso a bafios privados, aire acondicionado, tres| HORAS
pantallas para proyeccion simultanea.

Jornada de 2 a 4 horas. Si el consumo de los alimentos es igual o
superior al precio del alquiler el salon es de cortesia. Video beam
y un micréfono con costo adicional.

El contratista se obliga para con el Departamento al alquiler de salones con las condiciones técnicas
conforme a lo que establece el anexo 1 denominado ficha técnica, adicional al alquiler de los salones para
los eventos, el contratista debe suministrar a la entidad el servicio de catering y menaje, asi como el
mobiliario necesario para la realizacion de los eventos, conforme lo establecido en el anexo técnico, las
cuales hacen parte del presente Estudio Previo.

El mobiliario utilizado durante el alquiler de los salones, deber ser suministrado por el contratista, este
debera tener el proceso de desinfeccion conforme a la actividad a desarrollarse.

El servicio de catering y menaje que se suministre durante el alquiler de los salones para dichos eventos,
debera prestarse con las mejores condiciones, teniendo en cuenta las condiciones fitosanitarias requeridas
en la normatividad vigente para el suministro de alimentos preparados y bebidas en especial el Decreto
3075 de 1997, Ley 9 de 1979, Resolucién 5109 de 2005, y demas normas sanitarias vigentes, desde sus
servicios, almacenamiento, conservacion, transporte, etc., hasta la entrega final del producto.

El uso de guantes es recomendado si se van a realizar actividades de aseo o si se van a manipular
elementos como residuos. Para las demas actividades, los lineamientos establecidos por Min salud
determinan el lavado de manos con agua, jabdn y toallas desechables.

Adicional a esto se requiere que, para el manejo de residuos, interaccion en los momentos de alimentacion,
trabajo en casa, interaccion con terceros, desinfeccidn, desplazamientos, entre otros.

RESPONSABILIDADES DE LOS EMPLEADORES:
e Capacitar a sus trabajadores y contratistas vinculados mediante contrato de prestacion de
servicios o labor realizada las medidas indicadas en este protocolo.
e Adoptar medidas de control administrativo para la reduccion de la exposicién, tales como la
flexibilizacién de turnos y horarios de trabajo, asi como propiciar el trabajo remoto o trabajo en
casa.
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« Incorporar en los canales oficiales de comunicacién y puntos de atencion para brindar informacién
de la enfermedad.

e Apoyarse en la ARL en materia de identificacion, valoracién del riesgo y en conjunto con las EPS
en lo relacionado con las actividades de promocidn de la salud y prevencion de la enfermedad.

e Proveer a los empleados los elementos de proteccion personal que deban utilizarse para el
cumplimiento de las actividades laborales que desarrolle para el empleador.

RESPONSABILIDADES DE LOS TRABAJADORES
e Cumplir los protocolos de bioseguridad adoptados y adaptados por el empleador o contratante
durante el tiempo que permanezca en las instalaciones de su empresa o lugar de trabajo y en el
ejercicio de las labores que esta le designe.

2.4 DISPONIBILIDAD DE LOS BIENES.

En razon a que el contrato a suscribir es para cubrir la necesidad de contratar el alquiler de salones para
eventos, capacitaciones y la realizacion de eventos institucionales para el desarrollo de actos oficiales y
protocolarios que sean requeridas por la Gobernacion de Norte de Santander, para los diferentes
compromisos que deba asumir el despacho del sefior gobernador y los demas secretarios de despacho,
en cumplimiento de sus funciones legales y constitucionales. el oferente debe contar con disponibilidad
inmediata para prestar los servicios solicitados, para la eficaz y oportuna entrega, por lo cual el oferente
garantizara en su propuesta economica, so pena de declarar NO HABILITADA la oferta:

«Por la naturaleza del objeto el oferente debe garantizar que cuenta con una sede y/o establecimiento de
comercio en la ciudad de Cucuta a efectos de garantizar el servicio de manera inmediata, si llega a ser
requerido, ademas de disponer de la totalidad de bienes necesarios para suministrar el servicio.

Los posibles oferentes deberan acreditar en su propuesta econdmica que cuentan con los siguientes
bienes y servicios para la oportuna y eficaz ejecucion contractual:

SALONES DE EVENTOS y REUNIONES.

MENAJE DE SERVICIO (cubiertos, platos, pocillos, cristaleria, vasos, manteles, etc.)
MENAJE DE SERVICIO DESECHABLES (empaques, cubiertos, platos, vasos, etc.)
SERVICIOS DE COMIDAS EN GENERAL (Refrigerios, Menus, Mesa de Café,)
ALQUILER DE AYUDAS AUDIOVISULAES Y SONIDO

SERVICIOS DE MESEROS
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DOTACION EQUIPOS AUDIOVISUALES y RED WIFI

Los oferentes deben contar con los equipos audiovisuales necesarios para la realizacion del Evento o
Reunién: Tableros acrilicos, Video Bean, Sonido, igualmente ofrecemos el Servicio de Wifi, cuando sea
solicitado.

ZONA DE PARQUEADERO

Los posibles oferentes deberan contar con instalaciones, dentro de las cuales, la zona de parqueo, que
cuente con vigilancia privada, y protegida por cerramiento seguro y permita el parqueo de por lo menos
70 vehiculos con lo cual se garanticé la seguridad a los visitantes.

AUDITORIO
Los oferentes deben contar con un auditorio el cual sera necesario para la realizacion de Eventos o
Reuniones.

SEDE SOCIAL
Los oferentes deben contar con una sede social y/o de esparcimiento en caso de requerirse para la
realizacion de Eventos o Reuniones.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO.

Para el desarrollo del servicio que se requiere como minimo el personal con los requisitos que a
continuacion se definen. El proponente debe garantizar, como minimo, la participacion en la ejecucion de
los trabajos el siguiente personal:

COORDINADOR DE ATENCION AL CLIENTE | Se requiere de un profesional, con curso
(1) relacionado en atencion y servicio al cliente, con
experiencia laboral.

Allegar la respectiva hoja de vida, con su
respectivos titulos académicos, certificaciones
laborales y tarjeta profesional si es del caso.
AUXILIAR DE SERVICIOS Se requiere de un Bachiller, con curso
relacionado en atencion y servicio al cliente, con
experiencia laboral.
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Allegar la respectiva hoja de vida, con su
respectivos titulos académicos, certificaciones
laborales y tarjeta profesional si es del caso.
CHEF Se requiere de un técnico, tecndlogo o
profesional en cocina o gastronomia, con cursos
relacionados y curso de manipulacion de
alimentos, con experiencia.

Allegar la respectiva hoja de vida, con su
respectivos titulos académicos, certificaciones
laborales y tarjeta profesional si es del caso.

MESERO Se requiere de DOS (2) meseros, bachiller con
curso de manipulacion de alimentos, con afio de
experiencia.

Allegar la respectiva hoja de vida, con su
respectivos titulos académicos, certificaciones
laborales y tarjeta profesional si es del caso.

CAMARERAS

Codigos UNPSC.
SEGMENTO FAMILIA CLASE
9000000 - 90110000 - FACIE?[;AE)%)SO IE’ARA
SERVICIOS DE VIAJES, INSTALACIONES
ALIMENTACION, HOTELERAS, ENCUENTROS
ALOJAMIENTOY ALOJAMIENTOS Y
ENTRETENIMIENTO CENTROS DE
ENCUENTROS
9000000 - SERVICIOS 90100000 - 90101600 -
DE VIAJES, RESTAURANTES Y SERVICIO DE
ALIMENTACION, CATERING BANQUETES Y
ALOJAMIENTO Y (SERVICIOS DE CATERING
ENTRETENIMIENTO COMIDAS Y
BEBIDAS)
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8000000 - SERVICIOS DE 80110000 - sﬁgﬁgoi
GESTION, SERVICIOS SERVICIOS DE PERSONAL
PROFESIONALES DE RECURSOS TEMPORAL

EMPRESA Y SERVICIOS HUMANGS

ADMINISTRATIVOS
8000000 - SERVICIOS DE
, 80141600
GE%T'OQ"O SERV'g'OS 80140000 - _ACTIVIDADES DE
PROFESIONALES DE COMERCIALIZACIONY VENTAS Y
EMPRESA'Y SERVICIOS DISTRIBUCION PROMOCION DE
ADMINISTRATIVOS NEGOCIOS

IV. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRARSE.

4.1 Objeto.

El contratista se obliga para con el Departamento Norte de Santander a CONTRATAR LOS SERVICIOS
DE ALOJAMIENTO, ALIMENTACION Y APOYO LOGISTICO, PARA EL DESARROLLO DE ACTOS
OFICIALES Y PROTOCOLARIOS PARA LOS DIFERENTES COMPROMISOS QUE DEBA ASUMIR EL
DESPACHO DEL SENOR GOBERNADOR, Y LOS SECRETARIOS DE DESPACHO, LO QUE INCLUYE
LA REALIZACION DE EVENTOS INSTITUCIONALES Y OTROS ,REQUERIDOS POR LA
GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER, con ajuste a lo estipulado en las Especificaciones
Técnicas Minimas establecidas en el Estudio Previo, el cual hace parte integral del mismo.

4.2 Rubro Presupuestal y Forma de pago.

4.2.1 Rubro Presupuestal

El presente proceso se realizara con cargo al Rubro 2.1.2.02.02.006 comercio y distribucion; alojamiento;
servicios de suministros de comidas y bebidas; servicios de transporte; y servicios de distribucion de
electricidad gas y agua , con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal N°00002995 del 13 de
junio de 2025.

4.2.2. Forma de pago.
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Se entiende que la prestacién de servicios debera realizarse de acuerdo a lo establecido en las
especificaciones técnicas contenidas en el numeral en el documento anexo denominado ANEXO 1 -
FICHA TECNICA, el cual hace parte del documento de Estudios Previos. El Departamento Norte de
Santander se compromete a cancelar el valor del contrato resultante del presente proceso de
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE ALOJAMIENTO, ALIMENTACION Y APOYO LOGISTICO, PARA EL
DESARROLLO DE ACTOS OFICIALES Y PROTOCOLARIOS PARA LOS DIFERENTES
COMPROMISOS QUE DEBA ASUMIR EL DESPACHO DEL SENOR GOBERNADOR, Y LOS
SECRETARIOS DE DESPACHO, LO QUE INCLUYE LA REALIZACION DE EVENTOS
INSTITUCIONALES Y OTROS ,REQUERIDOS POR LA GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER.
Los pagos se realizaran conforme se vaya realizando la ejecucion del presente contrato, mediante actas
parciales , previa presentacion de los siguientes documentos:

*Factura correspondiente.

*Certificado de Cumplimiento a entera Satisfaccion expedido por el Supervisor del Contrato, con el visto
bueno del Secretaria General.

+Acreditacion mediante fotocopia de los recibos de pago que por concepto de Seguridad Social y
Parafiscales se efectle al personal que se emplee en la ejecucidn del contrato resultante del presente
proceso de Seleccion, de acuerdo a la normatividad Legal que rige el tema.

*El pago de los impuestos a que hubiere lugar.

Los gastos que ocasione la legalizacion del contrato correran a cargo del contratista, para lo cual debe
prever al momento de la presentacién de su oferta los siguientes gastos:

Estampilla Erasmo Meoz

Estampilla Pro-Anciano

Estampilla Pro- Desarrollo

Estampilla Pro- Desarrollo Fronterizo

*Retencion en la Fuente

*Rete-Ica

*IVA, -Etc

En todo caso se recomienda consultar en la Secretaria de Hacienda del Departamento el porcentaje
correspondiente por concepto de cada uno de estos descuentos, de tal forma que en la elaboracién de la
propuesta se contemple el valor real de ellos sechacienda@nortedesantander.gov.co
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4.3 Plazo y lugar de ejecucion del Contrato.

4.3.1 Tipo de Contrato.
El contrato resultante de la presente convocatoria sera de PRESTACION DE SERVICIOS.

4.3.2 Plazo de ejecucion del Contrato.

El plazo del Contrato resultante del presente proceso sera hasta el 31 de diciembre de 2025,contados a
partir de la suscripcidn del acta de inicio y a partir de su perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos
de ejecucion de este.

4.3.3 Lugar de ejecucion del Contrato.
Para todos los efectos el contrato de prestacion de servicios resultante del presente proceso de seleccion
se ejecutara en la ciudad de San José de Cucuta, Norte de Santander.

4.4 Obligaciones del Contratista.

Para efectos del cumplimiento del contrato, objeto del presente estudio, el CONTRATISTA se compromete
a cumplir, ademas de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las
disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las siguientes obligaciones:

Para efectos del cumplimiento del contrato, el CONTRATISTA se obliga para con el DEPARTAMENTO
NORTE DE SANTANDER a cumplir, ademas de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y
las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES GENERALES

e Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato cumpliendo oportuna y eficientemente con la
prestacion de los servicios requeridos en esta convocatoria de acuerdo a las ESPECIFICACIONES
TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS establecidas en el documento de invitacién publica y los estudios
previos y con todo lo sefialado en la oferta, la cual hace parte integral del contrato a suscribir.

e Acatar las instrucciones que imparta la Entidad para el cumplimiento del presente contrato, por
intermedio del funcionario Designado para ejercer la supervision del mismo.
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e El contratista se compromete para con el Departamento Norte de Santander a entregar bienes y
suministrar el servicio requerido con parametros de excelente calidad y servicio.

o El contratista debe garantizar el cambio inmediato de cualquiera de los elementos defectuosos o
en mal estado, o diferentes a los solicitados, que fueron suministrados por el contratista a la
entidad, por otro de caracteristicas iguales o superiores a las exigidas.

e Encontrarse afiliado al Sistema de Seguridad Social Integral y al dia en sus aportes al momento
de presentar la oferta y efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad
con la normatividad legal vigente, durante la vigencia del contrato.

e El contratista seleccionado debe contar con una sede de su negocio en la ciudad de San José de
Cucuta, Norte de Santander, mientras dure la ejecucién contractual, para que garantice el
suministro y la atencidén de cambios inmediatos, reclamos, fallas o desperfectos, en donde pueda
tener asiento y atencién inmediata la Administracidn Departamental y con ello garantice
continuidad en el servicio.

e El contratista se compromete para con el Departamento Norte de Santander a suministrar
refrigerios y demas alimentos con garantia de su frescura y condiciones de higiene adecuadas
para el consumo humano.

e El Supervisor esta facultado para exigir la devolucién y el cambio de alimentos, sin costo adicional
para la Entidad, cuando se presente cualquiera de los siguientes eventos:

Los alimentos presenten caracteristicas organolépticas no adecuadas (en su olor, color, sabor,
apariencia y textura) y/o aspecto deteriorado.

Presenten caracteristicas de contaminacion

Presenten fecha de vencimiento caducada

Incumplan las normas de rotulado y etiquetado.

e Los alimentos que presenten alguna de las caracteristicas anteriores seran devueltos y el
Contratista debera garantizar su cambio en forma inmediata.

e  Cumplir con las normas y disposiciones sanitarias para la manipulacion de alimentos

e El contratista debera disponer y utilizar los elementos de proteccion personal de acuerdo a las
actividades que realice, cumpliendo con los protocolos de bioseguridad establecidos por el
ministerio de salud.

e El Contratista esta obligados a adoptar durante la ejecucién de sus trabajos, todas las medidas
preventivas destinadas a controlar adecuadamente los riesgos a que puedan estar expuestos su
propia salud o la de terceros.

e Comunicar al Departamento cualquier hecho que altere o demore el cumplimiento del objeto
contractual
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e Lasdemas que surjan y sean inherentes al objeto del contrato y que garanticen su cabal y oportuna
ejecucion.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Prestacion integral del servicio de alojamiento y alimentacion: Suministrar servicios de alojamiento y
alimentacion en condiciones dignas, seguras, higiénicas y confortables, segun los estandares minimos
establecidos por la Gobernacion de Norte de Santander, para el uso de funcionarios del Despacho del
Gobernador y Secretarias de Despacho, en el marco de los eventos y actos protocolarios oficiales.

2. Apoyo logistico para el desarrollo de eventos institucionales y actos protocolarios: Proveer el apoyo
logistico requerido para la adecuada realizacion de actos oficiales, reuniones, foros, ruedas de prensa,
encuentros institucionales, homenajes, conmemoraciones, entre otros eventos programados por la
Gobernacion, incluyendo:
- Montaje 'y desmontaje de mobiliario (sillas, mesas, tarimas, carpas, efc.)
- Suministro de elementos decorativos institucionales (pendones, banderas, sefialética)
- Equipos audiovisuales (pantallas, sonido, microfonos, proyectores)
- Personal de apoyo operativo (logistica, recepcion, protocolo, meseros)

3. Cumplimiento del cronograma y requerimientos especificos: Atender de manera oportuna los
requerimientos formulados por la supervision del contrato, cumpliendo con las fechas, lugares, horarios,
numero de asistentes, especificaciones técnicas y demas condiciones establecidas para cada evento.

4. Transporte de insumos y personal logistico: Disponer del transporte necesario para el traslado de
insumos, equipos y personal requerido para el desarrollo de los eventos en los distintos municipios o sedes
donde se convoquen los actos protocolarios.

5. Garantia de calidad y presentacion: Asegurar que todos los productos alimenticios y servicios prestados
cuenten con condiciones 6ptimas de calidad, higiene y presentacion, conforme a las normas sanitarias y
protocolos de bioseguridad vigentes.

6. Atencion personalizada y adecuada disposicidn del personal: Proporcionar personal idéneo, capacitado
en atencion protocolaria, con presentacion personal adecuada, que brinde un servicio cordial, respetuoso
y conforme a los lineamientos institucionales de la Gobernacién.

7. Registro fotografico y/o audiovisual del evento (si se requiere): En los casos que se indique por parte
de la supervisién, realizar el registro fotografico y/o audiovisual de los eventos desarrollados, y entregar el
material respectivo en formato digital con sus respectivos derechos de uso cedidos a la Gobernacion.

8. Gestion de permisos y cumplimiento normativo: Gestionar, cuando sea necesario, los permisos para
uso del espacio publico o cualquier otro tipo de autorizacidn requerida por la naturaleza del evento, y
garantizar el cumplimiento de las normas aplicables en materia de seguridad, convivencia y proteccion del
medio ambiente.
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9. Informe de ejecucion: Presentar informes periodicos o finales (segun se indique en el contrato), donde
se detallen los servicios prestados, lugares, fechas, nimero de beneficiarios, tipo de evento y evaluacion
de cumplimiento.

10. Atencion a novedades y contingencias: Atender con diligencia cualquier requerimiento, novedad o
situacion imprevista que se presente antes o durante el desarrollo del servicio, garantizando la continuidad
del mismo y evitando la afectacién de la agenda oficial.

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO:

e Para dar cumplimiento al objeto del contrato, la ENTIDAD se obliga a cumplir las siguientes
obligaciones:

e Efectuar un seguimiento efectivo al cumplimiento de las obligaciones del contratista a través del
supervisor del Contrato.

e Autorizar el pago del valor del contrato de acuerdo con la forma de pago establecida.

o Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al Sistema General de Seguridad
Social Integral, Parafiscales y Sistema General de Riesgos Laborales.

e Proporcionar toda la informaciéon que el contratista requiera para el cumplimiento de sus
actividades contractuales.

e Designar el supervisor del contrato, que se encargue de ser el enlace entre el DEPARTAMENTO
y el Contratista para coordinar internamente las actividades del contratista.

e Velar por el cumplimiento de las obligaciones del contrato.

4.5 VIGILANCIA Y CONTROL DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

La vigilancia de la ejecucion del contrato sera ejercida por la dependencia Contratante, través del Ordenador
del Gasto por Delegacion, de conformidad al acto administrativo de delegacién de la facultad de contratacion,
o del servidor que designe el competente Contractual, en el evento de la Supervision. El Supervisor esta
autorizado para impartir instrucciones y ordenes al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y éste
estara obligado a acatarlas.

V. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR
EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.
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Teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccion se llevara a cabo mediante la modalidad de
seleccion de Minima Cuantia, la entidad ha verificado que las condiciones econdmicas, técnicas y financieras
del suministro, mantienen el equilibrio contractual en los términos sefialados en la Ley 80 de 1993.

5.1 En este sentido se ha determinado que el contratista debe asumir los siguientes riesgos en

relacién con esta matriz:

Categoria Impacto Valoracion
2 | Raro (puede ocurrir excepcionalmente) Muy bajo 1
% Improbable ( puede ocurrir ocasionalmente) Bajo 2
E Posible ( puede ocurrir en cualquier momento futuro) Medio 3
& | Probable ( probablemente va a ocurrir) Alto 4
& | Casi cierto (ocurre en la mayoria de circunstancias) Muy alto 5

ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

OBJETO A CONTRATAR: SERVICIOS EXEQUIALES MEDIANTE LA MODALIDAD DE UN PLAN DE
PROTECCION FAMILIAR EN GRUPO

# DEL RIESGO 1 2 3 4

CLASE ESPECIFICO GENERAL GENERAL GENERAL

FUENTE INTERNO EXTERNO INTERNO INTERNO

ETAPA SELECCION EJECUCION | EJECUCION | EJECUCION

TIPO OPERACIONAL | OPERACIONAL | FINANCIERO | OPERACIONAL

Cambio en los valores

DESCRIPCION (que Incumplimiento Incumplimiento | Demoraenel |de los bienes vy

puede pasar y como de requisitos defectuoso o pago de los servicios  adquiridos

puede ocurrir) técnicos total del contrato | elementos una manera
entregados exorbitante 'y que

sobrepase los
calculos proyectados

CONSECUENCIA DE
LA OCURRENCIA DEL
EVENTO

Incumplimiento
defectuoso o total
del contrato

Incumplimiento
del contrato

Incumplimiento
del contrato

Desequilibrio
economico que lleve
al Incumplimiento
defectuoso o total del
contrato

PROBABILIDAD

1

1
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IMPACTO 2 3 1 3
VALORACION DEL 3 4 2 4
RIESGO
CATEGORIA MEDIO ALTO BAJO ALTO
¢A QUIEN SE LE ENTIDAD CONTRATISTA | ENTIDAD CONTRATISTA
ASIGNA?
ADECUADA ADECUADA ADECUADA
TRATAMIENTO / EVALUACIONY | SUPERVISION - | ADECUADA | REVISION  PARA
CONTROLES A SER | REVISION DE POLIZA DE ELABORACIO | EVITAR PRECIOS
IMPLEMENTADOS REQUISITOS DE | GARANTIA N DEL PAC | ARTIFICIALMENTE
EVALUACION BAJOS - POLIZA DE
GARANTIA
PROBABILIDAD | 1 1 1 1
»n C
nm l_
= 2 IMPACTO 1 2 1 2
0=
o £ VALORACION | 2 3 2 3
¥ &f DEL RIESGO
< -] CATEGORIA BAJO MEDIO BAJO MEDIO
= O
(AFECTA LA POCO POCO POCO POCO PROBABLE
EJECUCION DEL PROBABLE PROBABLE PROBABLE
CONTRATO?
PERSONA FUNCIONARIO TESORERIA Y | SUPERVISOR Y
RESPONSABLE POR | EVALUADOR SUPERVISOR | CONTABILID | AREA DE
IMPLEMENTAR EL AD ALMACEN
TRATAMIENTO
FECHA DE
FECHA ESTIMADA EN | EVALUACION | A LA FIRMA ALAFIRMA | FECHA DE INICIO
QUE SE INICIA EL DE DEL DEL DEL CONTRATO
TRATAMIENTO PROPUESTAS | CONTRATO CONTRATO
FECHA ESTIMADA EN | FECHA DE ALA ALA FECHA DE
QUE SE COMPLETA | EVALUACION FINALIZACION | FINALIZACIO | TERMINACION DEL
EL TRATAMIENTO DE DEL N DEL CONTRATO
PROPUESTAS | CONTRATO CONTRATO
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¢COMO SE | VERIFICACION VERIFICACION DE
MONITO | REALIZA | DE REQUISITOS | SUPERVISION | SUPERVISIO | CUMPLIMIENTO
REOY |EL DE LA N REQUISITOS
REVISI | MONITORE | PROPUESTA TECNICOS Y
ON 0? OFERTA
ECONOMICA
PERIODICI | AL MOMENTO AL MOMENTO DE
DAD DE EVALUAR SEMANAL MENSUAL RECIBIR LOS
¢CUANDO? | LA PROPUESTA BIENES Y
SERVICIOS
5.2 GARANTIA UNICA.

El contratista se obliga a constituir a favor y a satisfaccion del Departamento Norte de Santander, NIT
800103927-7, de acuerdo con el Decreto 4828 de 2009 y el Decreto 2493 de 2009, una garantia expedida
por una compafiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas pdlizas matrices

estén aprobadas por la Superintendencia Financiera.

La garantia debera amparar los siguientes riesgos:

Amparos Exigibles. ] Sl | NO | (%) Vigencia
Garantia Unica.
Buen manejo y correcta inversion del anticipo. X
Pago anticipado. X
Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato 10 Plazo del contrato y
estatal. cuatro (4) meses mas.
vigencia igual a la
. . . . .. duracion de este y tres (3)

Pago de salarios, prestaciones sociales, indemnizaciones o !

\ 10 anos mas, contados a
y aportes parafiscales. !

partir de la
suscripcion de este

Estabilidad de la obra. X
Calidad de los bienes y equipos suministrados. X
Correcto funcionamiento de los equipos. X
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Amparos Exigibles. Sl | NO | (%) Vigencia

Calidad del servicio. X 19 | Plazodel contratoy

cuatro (4) meses mas.
Provisidn de repuestos y accesorios.

Pago de multas y clausula penal pecuniaria, cuando se han
pactado en el contrato.

Otros amparos. X

Pélizas adicionales

Responsabilidad Civil Extracontractual X

VI. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO A
CELEBRAR- PRESUPUESTO OFICIAL DE LA CONTRATACION

Valor del Presupuesto Oficial esta estimado para los consumos de la vigencia 2025, calculados a partir de
la fecha programada de adjudicacion del presente proceso, de conformidad con el anélisis de precios de
mercado tomando como fuente las adquisiciones realizadas por la entidad territorial los Ultimos dos afios
y cotizaciones a proveedores que cuentan con la actividad econémica a contratar.

Para lo cual el pago a que se obliga EL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER, a través del
Despacho de la secretaria general, se imputara al Presupuesto de Gastos de Funcionamiento de la
vigencia fiscal 2025, con cargo al Rubro 2.1.2.02.02.006 comercio y distribucion; alojamiento; servicios de
suministros de comidas y bebidas; servicios de transporte; y servicios de distribucion de electricidad gas
y agua, con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal N°00002995 del 13 de junio de 2025.

, por valor de CIENTO CUARENTA'Y DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE
($142.350.000).

Este analisis economico corresponde al estudio contenido en el documento “ANALISIS DEL SECTOR’, el
cual hace parte integral del presente estudio técnico.

SOPORTES PRESUPUESTALES Y LEGALES
El Departamento Norte de Santander pagara al contratista el valor del contrato con cargo al Rubro

2.1.2.02.02.006 comercio y distribucién; alojamiento; servicios de suministros de comidas y bebidas;
servicios de transporte; y servicios de distribucion de electricidad gas y agua , con cargo al certificado de
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disponibilidad presupuestal N°00002995 del 13 de junio de 2025, por valor de CIENTO CUARENTA Y
DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($142.350.000).

Este analisis econdmico corresponde al estudio contenido en el documento “ANALISIS DEL SECTOR -
ESTUDIO DE PRECIOS DEL MERCADQ’, el cual hace parte integral del presente estudio técnico.

VII. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE PARTICIPACION.

El Departamento de Norte de Santander, a través de la Secretaria General establecera en la invitacion los
requisitos minimos habilitantes, asi como los criterios de seleccién que aplicara para definir el proceso,
ponderando criterios de calidad y precio, para este proceso de acuerdo a la siguiente tabla:

1. FACTOR JURIDICO HABILITADOR
2. FACTOR TECNICO HABILITADOR
EXPERIENCIA HABILITADOR
3. ASPECTO ECONOMICO EVALUATIVO
PRECIO 100 PUNTOS

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico necesarios para verificacién
juridica. Este aspecto no dara puntaje, pero habilitard o inhabilitara la propuesta para su evaluacion
economica, se evaluara habilitada o inhabilitada.

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE PARTICIPACION.

Podran participar en el presente Proceso todas las Personas Naturales ¢ Juridicas, individualmente o en
Consorcios y Uniones Temporales que tengan idoneidad, capacidad y experiencia para desarrollar el
objeto contractual, autorizadas legalmente para ejercer su actividad en Colombia, siempre y cuando no se
hallen incursas en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para contratar. Los interesados en
presentar oferta, deberan cumplir con todas las exigencias legales y las estipuladas en el Pliego de
Condiciones y contar con la capacidad para la celebracién del contrato que resulte del presente proceso
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de contratacidn, so pena de que sea declarada NO HABILITADA su propuesta, para lo cual debera anexar
los siguientes documentos

El Proponente para acreditar su capacidad juridica debe incluir en su oferta los siguientes documentos:

1. Los proponentes, deberan acreditar tener establecimiento de comercio abierto al publico, que tenga por
objeto hospedaje la organizacion de convenciones y eventos comerciales, debidamente constituido en la
ciudad San José de Cucuta, lo cual se acreditara con la presentacion del Certificado Original expedido por
la Camara de Comercio de Cucuta, con vigencia de constitucion de la firma, mayor a CINCO (5) ANOS,
contados hacia atras desde la fecha de cierre del proceso. La expedicion del certificado no podra ser
inferior a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del Proceso

2. Para el caso de Empresas de otros Departamentos, estas deberan tener Establecimiento de comercio
que tenga por objeto la organizacion de convenciones y eventos comerciales, abierto al publico y una sede
de sus negocios debidamente constituida en la ciudad de San José de Cucuta, cuya vigencia sea igual 0
superior a la ejecucion contractual, para que garantice el suministro y especialmente servicio de posventa
para la atencion de cambios inmediatos, reclamos, fallas o desperfectos, en donde pueda tener asiento y
atencion inmediata la Administracion Departamental y con ello garantice continuidad en el servicio. El
Establecimiento de Comercio se acreditara con la presentacién del Certificado Original de Existencia y
Representacion Legal, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, expedido por la
Céamara de Comercio de la ciudad donde tiene el asiento principal de sus negocios con vigencia de
constitucién de la firma, mayor a CINCO (05) ANOS, contados hacia atras desde la fecha de cierre del
proceso. La Administracion Departamental se reserva la facultad de verificar la veracidad de la informacion
suministrada, por todos los medios, incluyendo la visita domiciliaria.

3. Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, alguno de los integrantes, debera tener
Establecimiento de comercio que tenga por objeto la organizacion de convenciones y eventos comerciales,
abierto al publico y una sede de su negocio debidamente constituido en la ciudad de San José de Cucuta,
cuya vigencia sea igual o superior a la ejecucidn contractual, para que garantice el suministro y para la
atencion de cambios inmediatos, reclamos, fallas o desperfectos, en donde pueda tener asiento y atencién
inmediata la Administracion Departamental y con ello garantice continuidad en el servicio, lo cual se
acreditara con la presentacion del Certificado Original de Existencia y Representacion Legal, con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, expedido por la Camara de Comercio debidamente
constituido en la ciudad donde tiene el asiento principal de sus negocios con vigencia de constitucién de
la firma, mayor a CINCO (05) ANOS, contados hacia atras desde la fecha de cierre del proceso. La
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Administracién Departamental se reserva la facultad de verificar veracidad de la informacidn suministrada,
por todos los medios, incluyendo la visita domiciliaria.

VIIl.- JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE:

FACTOR HABILITADOR JURIDICO
El factor habilitador juridico no concede puntaje alguno, sera requisito habilitante, pero el no cumplimiento
de alguno de los documentos sera causal de rechazo de la oferta.

CAPACIDAD JURIDICA (CUMPLE /NO CUMPLE)
Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

A. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Se elaborara de acuerdo con el modelo suministrado en la Invitacion (Anexo No.3), suscrita por el
proponente si es persona natural, por el representante legal de la persona juridica, o por la persona
designada para representar al Consorcio 0 Union Temporal.

En la carta de presentacion el oferente ya sea en forma individual, en unién temporal o consorcio debera
manifestar bajo la gravedad de juramento no esta incurso en inhabilidades o incompatibilidades de que
trata el articulo 8 de Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011.

Junto con la carta de presentacién, el proponente debera aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de
quien suscribe la oferta.

En caso de no anexarse la carta de presentacion de la propuesta o ésta no se encuentre suscrita por quien
esta debidamente facultado, ya sea el oferente o representante legal o contractual, 0 no se encuentre
suscrita por quien abona la misma, daré lugar a que la propuesta sea RECHAZADA.

B. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA
El oferente deberé presentar con su propuesta copia de la cedula de ciudadania del representante legal
de la firma oferente. En caso de presentarse como consorcio o0 unién temporal, cada uno de sus
integrantes debera allegar la del representante legal segun sea el caso.
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A. PODER O AUTORIZACION

Si el proponente concurre por medio de un apoderado, debe anexar el documento mediante el cual le ha
conferido tal calidad, en el cual consten los términos, el alcance y las facultades otorgadas. Este poder
debe estar acorde con las normas legales y comerciales a este respecto.

B. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA.

La proponente persona natural y/o del representante legal de la firma oferente debe adjuntar el formato
unico de hoja de vida para persona natural, y el de persona juridica para la firma oferente, segun lo
dispuesto por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica, debidamente diligenciado.

En caso de presentarse como consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes debera allegar el
formato unico de hoja de vida para persona natural, y el de persona juridica para la firma del oferente,
segun lo dispuesto por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica, debidamente diligenciado.

C. CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

En el evento de participacion conjunta, el consorcio o unién temporal debe estar conformado de acuerdo
con lo establecido por el articulo 7 de la ley 80 de 1993 y los lineamientos establecidos por la unidad
administrativa para la contratacion Colombia Compra eficiente, en cuanto a la plataforma SECOP |l para
su participacion en el presente proceso. Para el momento de presentacion de la oferta el proponente debe
indicar en la carta de presentacion de la misma el nombre del consorcio o la unién temporal y cuales son
sus integrantes.

En caso que el proponente sea un consorcio debera indicar el nombre e identificacién de cada uno de sus
integrantes

En caso que el proponente sea una unién temporal indicara el porcentaje de participacion y sefialara la
extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada uno de sus integrantes,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Departamento.

Los miembros del Consorcio o Union Temporal responderan solidariamente por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato; a su vez, designaran el Representante del
Consorcio 0 Unién Temporal.
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En el documento de constitucion deberan sefialarse las reglas basicas que regulen las relaciones entre
los integrantes del Consorcio o Unidén Temporal, y la responsabilidad que le incumbe a cada uno de ellos.
Este debera ser suscrito por todos los integrantes del consorcio o de la unién temporal y se allegara con
la propuesta, acompafiando fotocopia del documento de identidad de cada uno de los miembros del
mismo.

El consorcio o union temporal proponente, debera tener por objeto Unico y exclusivamente el presentar la
propuesta y celebrar el contrato resultante de la presente convocatoria publica, en el caso de ser
adjudicatario de la misma. La duracién del consorcio o la union temporal debera ser igual a la duraciéon
del contrato y hasta su liquidacion.

NOTA IMPORTANTE: Si el contrato se suscribe con un consorcio 0 una unién temporal, el contratista
debera tramitar y obtener el niumero de identificacion tributaria.

D. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar,
establecidas en la Constitucidn Politica o en la ley. Debera allegar documento anexo con la propuesta
donde acredita bajo la gravedad de juramento que cumple con esta condicion.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Camara de Comercio y su
objeto social debe comprender el referido y relacionado en el presente proceso contractual. En el caso de
uniones temporales, sus miembros deberan acreditar que dentro de su objeto social se encuentra
comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacion
correspondiente. En todo caso el consorcio o la union temporal debera en conjunto, acreditar que sus
objetos sociales comprenden las actividades sefialadas en el objeto del proceso contractual.

E. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y/O REPRESENTACION LEGAL.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Camara de Comercio y su
objeto social debe comprender el referido y relacionado en el presente proceso contractual servicios de
hospedaje y eventos . En el caso de uniones temporales, sus miembros deberan acreditar que dentro de
su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo
de conformacion correspondiente. En todo caso el consorcio o la union temporal debera en allegar el
certificado de existencia y/o representacion legal de los integrantes que conforman el consorcio o la unién
temporal.




MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-05

i de Norie de

! Santander | GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION | TECHA | VERSION

17/11/2011 2

SECRETARIA GENERAL PLANIFICACION DE LA CONTRATACION Pagina 26 de 51

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD MINIMA CUANTIA

Las personas naturales, que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, deben allegar
certificado de inscripcion de éste, expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias
anteriores al cierre del presente proceso de Seleccién, en donde conste la determinacién de su actividad.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara de
Comercio, debe allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y representacion o
reconocimiento de personeria juridica.

Los proponentes, deberan acreditar tener establecimiento de comercio abierto al publico, que tenga por
objeto la organizacidn de convenciones y eventos comerciales, debidamente constituido en la ciudad San
José de Cucuta, lo cual se acreditara con la presentacion del Certificado Original expedido por la Camara
de Comercio de Cucuta, con vigencia de constitucion de la firma, mayor a CINCO (5) ANOS, contados
hacia atras desde la fecha de cierre del proceso. La expedicion del certificado no podra ser inferior a treinta
(30) dias calendario anteriores al cierre del Proceso

En cualquier caso, los proponentes sea persona natural o juridica deberan tener registrada la siguiente
actividad:

SECCION DIVISION GRUPO  CLASE  DESCRIPCION
55 551 5511 Alojamiento en hoteles
56 561 5611 Expendio a la mesa de comidas
preparadas
56 562 5621 Catering para eventos.
82 823 8230 Organizacion de convenciones y

eventos comerciales

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada persona natural o firma integrante de los mismos,
debera cumplir con esta clasificacion.

Cuando el proponente no cumpla al momento de presentacién de su propuesta con las condiciones de
capacidad aqui exigidas, el oferente no se considerara habil en los términos sefialados en el presente
pliego de condiciones. Las personas juridicas deben acreditar su existencia y representacion legal
mediante los siguientes documentos:
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Los oferentes deberan adjuntar a su propuesta original del Certificado de Existencia y Representacion
Legal o Registro Mercantil, con una vigencia de expedicion no mayor a treinta (30) dias contado desde la
fecha de cierre del presente proceso de Seleccion.

En dicho certificado se debe acreditar que el objeto social del proponente permite realizar el objeto del
presente proceso de seleccidn y que su duracidn no es inferior al término de duracion del contrato.

En el evento en que el representante legal del oferente no tenga facultades para presentar la propuesta y
suscribir el contrato, debera anexar a la oferta copia del documento en que conste la decision del 6rgano
social correspondiente, que autorice la presentacion de la propuesta y la suscripcion del contrato.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los certificados tanto de la
sucursal como de la casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea persona
juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado.

En el caso de las personas juridicas extranjeras, se acreditara su existencia y representacion legal con la
certificacion de la autoridad competente de su pais de origen, refrendada por el Consul Colombiano de la
respectiva ciudad, debiéndose a su vez refrendar la firma de éste por la Cancilleria Colombiana.

Cuando se requiera subsanar la fecha de expedicion del certificado, no se tendran en cuenta las
modificaciones realizadas sobre el mismo, con posterioridad a la fecha del cierre.

La ausencia de las autorizaciones que de conformidad con los estatutos sociales se requieran para
representar y comprometer validamente a la persona juridica, o la incapacidad legal de la misma para
desarrollar el objeto del contrato a celebrar, o si la vigencia de la persona juridica es inferior a la exigida
en el Invitacion Publica, dara lugar a que la propuesta sea RECHAZADA. La ausencia de capacidad al
momento de presentar la propuesta no es subsanable, en virtud de lo establecido en el paragrafo 1° del
Art.5 de la Ley 1150 de 2007.

Cumplimiento del principio de reciprocidad -TLC'S EN MATERIA DE CONTRATACION El
DEPARTAMENTO otorgara al Proponente extranjero el mismo tratamiento y las mismas condiciones,
requisitos y procedimientos que los concedidos al nacional, exclusivamente bajo el principio de
reciprocidad. Asi, los Proponentes extranjeros recibiran igual tratamiento que los de origen colombiano,
siempre que exista un acuerdo, tratado o convenio entre el pais de su nacionalidad y Colombia que indique
expresamente que a los nacionales colombianos se les concede en ese pais el mismo tratamiento
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otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos y procedimientos para la celebracion de
contratos.

Se precisa, en relacién con consorcios, uniones temporales y sociedad de objeto unico conformado de
acuerdo con el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 que presenten Propuestas que, en el evento en que en
ellos participen personas (naturales o juridicas) extranjeras, estas ultimas deberén acreditar el principio
de reciprocidad.

La apertura o existencia de sucursales (establecimientos de comercio en los términos del articulo 263 del
Codigo de Comercio) en Colombia, de empresas o sociedades extranjeras, no le confieren a estas la
condicion de nacionales colombianas.

F. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Los proponentes sea persona natural o juridica, debera incluir en su oferta el Registro Unico Tributario, en
caso de presentarse como consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes deberén incluir en su
oferta el Registro Unico Tributario , actualizado con ajuste a la Resolucion 0114 de diciembre 21 de 2020,
por la cual se Adopta la clasificacion de las Actividades Econdmicas, por la cual adopta se adopta la nueva
clasificacion de las actividades econdémicas a partir del 1° de diciembre de 2012, lo que conlleva la
actualizacién del Codigo CIIU de acuerdo con esta nueva version, deberé estar registrado en:

SECCION DIVISION GRUPO  CLASE  DESCRIPCION
55 551 5511 Alojamiento en hoteles
56 561 5611 Expendio a la mesa de comidas
preparadas
56 562 5621 Catering para eventos.
82 823 8230 Organizaciéon de convenciones y

eventos comerciales

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada persona natural o firma integrante de los mismos,
debera cumplir con esta clasificacion.

G. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL INCLUYENDO LOS RIESGOS LABORALES Y PARAFISCALES.
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En cumplimiento de lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modifico el inciso segundo y
el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562
de 2012 y el decreto 723 de 2013, el oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al
Sistema de Seguridad Social Integral incluyendo los riesgos laborales y las de caracter parafiscal (Cajas
de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), de acuerdo a los formatos establecidos en el anexo 4 y 5 de
los pliegos de condiciones, asi:

a) Cuando el proponente sea una persona juridica, debera presentar una certificacion, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, donde acredite el pago
de los (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta; o por el contador y el representante legal
cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad con lo sefialado en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002. Esta certificacion debe acompariarse de la fotocopia de la tarjeta profesional
del contador publico que la avale y su certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta
Central de Contadores Publicos vigente a la fecha de presentacion de la oferta, tanto para el Contador,
como para el Revisor Fiscal si lo hubiere.

b) Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion expedida por un contador o por
revisor fiscal segun corresponda o en su defecto por el oferente, en la que se acredite el cumplimiento de
las obligaciones en materia de seguridad social integral incluyendo los riesgos laborales y aportes
parafiscales, en un plazo no inferior a los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta. En caso
de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del
mismo.

¢) Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral, incluyendo los riesgos laborales, allegando la respectiva certificacion con lo
anteriormente requerido. Cuando se trate de Consorcio o Unidén Temporal este requisito debe ser cubierto
por cada uno de sus integrantes, sea persona natural o juridica conforme a los términos mencionados
anteriormente.

Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la seguridad social
integral incluyendo los riesgos laborales y parafiscales, segun corresponda, o si presentandola ésta no se
ajusta a la totalidad de lo exigido en la ley o en el presente pliego de condiciones, el Departamento Norte
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de Santander requerira al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que
le sefiale para el efecto.

No obstante, es necesario resaltar que el proponente debe encontrarse al dia en las cotizaciones
realizadas al Sistema General de Riesgos Laborales, lo cual debera certificar en la Constancia de
Cumplimiento al Sistema General de Seguridad Social Integral incluyendo los Riesgos Laborales y
Parafiscales.

Las empresas reportadas en mora no podran presentarse en el presente proceso de contratacion estatal
de conformidad con el dltimo inciso del articulo 7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.

H. DOCUMENTOS DEL CONTADOR PUBLICO

El Contador Publico Colombiano, que avale o certifique cualesquiera de los documentos presentados en
la oferta inicial 0 a requerimiento de la entidad, debe allegar copia de la tarjeta profesional y de la
certificacion de vigencia de inscripcion y de antecedentes disciplinarios expedida por la Junta Central de
Contadores, la cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de la oferta.

I.  ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS

El oferente, sea persona natural o juridica debera allegar Certificado de Antecedentes Fiscales,
Disciplinarios, judiciales y medidas correctivas, vigentes expedidos por la Contraloria General de la
Republica y la Procuraduria General de la Nacion respectivamente de la persona Natural y/o del
Representante legal de la firma Oferente. En caso de presentarse como consorcio o union temporal debera
allegar los antecedentes disciplinarios y fiscales de cada uno de sus integrantes.

La entidad se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio
0 union temporal, se encuentra (n) reportado (s) en el Ultimo boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica o si aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de
Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Procuraduria General de la
Nacion.

En caso que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, se encuentren
relacionado en el boletin o se encuentre inhabilitado, no podré contratar con la Secretaria general de la
Gobernacién del Departamento Norte de Santander.
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También consultara en la pagina web de la Policia Nacional el certificado de antecedentes judiciales de la
persona natural que presente la propuesta o del representante legal de la persona juridica que presente
la propuesta, en aras de verificar que no reporta antecedentes judiciales.

J. COMPROMISO ANTICORRUPCION (PACTO DE TRANSPARENCIA.

El Proponente apoyara la accion del Estado Colombiano y del Departamento Norte de Santander para
fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto debera asumir los
compromisos contenidos en el documento Compromiso Anticorrupcién,”, que hace parte de la
Documentacién Juridica, Anexo (Pacto de Transparencia).

Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupcion, o si incluyéndolo no esta suscrito por el
proponente, representante legal o apoderado, o por el representante del Consorcio y/o Unién Temporal
en debida forma para el efecto, o si el compromiso esta incompleto o su contenido no esta conforme a lo
exigido en el Anexo 6 del pliego de condiciones, la entidad le requerira para que lo allegue o subsane lo
pertinente dentro del plazo sefialado para el efecto.

NOTA: Para la presentacion de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes de la
Invitacion Publica, cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal deberan
acompaiiarlos en forma individual, sin perjuicio del documento de constitucion del Consorcio o Unién
Temporal.

K. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS.

Los interesados en participar deberan allegar dentro de su propuesta el certificado de deudores
alimentarios morosos, de la persona natural o el representante legal de la firma que representa.

Esta certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y numero consignados
en el respectivo documento de identificacién, coincidan con los registrados en la certificacion. El certificado
debera ser expedido con una anterioridad no mayor a 30 dias.

L. CERTIFICADO DELITOS SEXUALES.
El proponente debera allegar certificado de consulta de inhabilidades, Delitos Sexuales cometidos contra
menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018. El certificado debera ser expedido con una anterioridad no mayor
a 30 dias
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REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA ACREDITADA (CUMPLE / NO CUMPLE)

El factor experiencia no concede puntaje alguno, sera requisito habilitante pero el no cumplimiento en la
experiencia minima solicitada puede resultar en inhabilidad de la oferta de acuerdo a lo dispuesto en el
Decreto 1082 de 2015.

Esta verificacion estara a cargo del funcionario designado por la Secretaria General del Departamento.
De no lograrse la habilitacion de ningun oferente, se declarara desierto el proceso.

Cuando el Departamento le solicite al proponente los documentos o las aclaraciones que se consideren
pertinentes, este contara con un (01) dia habil para allegar los documentos o hacer las aclaraciones que
se le soliciten. En caso de no entregarse lo solicitado en el tiempo estipulado a pesar del requerimiento
que haga el Departamento, 0 de encontrarse su vigencia vencida, la propuesta sera declarada NO
HABILITADA. El Departamento Norte de Santander se reserva la facultad de verificar por cualquier medio
la informacion suministrada por los oferentes; Con la sola presentacion de la oferta el oferente autoriza
estas consultas. Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada por el oferente y lo
establecido por la Entidad, la propuesta no sera evaluada técnicamente, lo anterior sin perjuicio de las
acciones penales pertinentes.

Los oferentes deberan acreditar que cuenta como minimo con el personal, los suministros e instalaciones
para la prestacion del servicio requerido, para garantizar la Idoneidad, Calidad y Experiencia en la
ejecucion del objeto contractual.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecut6 bajo la modalidad de Consorcio o Unién
Temporal, el valor a considerar sera de proporcional al porcentaje de participacion del oferente.

El proponente, sea persona natural o Juridica, y los integrantes del Consorcio o Union Temporal, debera
adjuntar la documentacion que acredite toda la experiencia requerida y el cumplimiento de los requisitos
estipulados para ser tenida en cuenta. Para el presente proceso de minima cuantia, no se aceptaran como
experiencia los contratos ejecutados bajo la modalidad de administracion delegada, subcontratos o
facturas de venta.

Para el presente proceso de minima cuantia, no se aceptaran como experiencia los contratos ejecutados
bajo la modalidad de administracion delegada, subcontratos o facturas de venta.

REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA GENERAL (CUMPLE/ NO CUMPLE)
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Para acreditar su experiencia general, los oferentes deberan presentar TRES (3) certificaciones de
contratos y/o contratos junto con su acta de liquidacion , a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccidn, cuya cuantia individual debe ser igual o superior al 80% del presupuesto inicial, cuyo objeto
guarde relacién al del presente proceso y que se acredite que en cada uno de ellos se hayan prestado o
suministrado los siguientes servicios o elementos:

. Servicios de catering o servicios de alimentacion.
. Servicios de Hospedaje.

El oferente , sea persona natural o Juridica, y los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, debera
adjuntar la documentacién que acredite toda la experiencia requerida y el cumplimiento de los requisitos
estipulados para ser tenida en cuenta. Para el presente proceso de minima cuantia, no se aceptaran
como experiencia los contratos ejecutados bajo la modalidad de administracion delegada, subcontratos o
facturas de venta.

El no cumplimiento de la Experiencia requerida, resultara en una propuesta NO HABIL.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecut6 bajo la modalidad de Consorcio o Unién
Temporal, el valor a considerar sera de proporcional al porcentaje de participacion del oferente.
El no cumplimiento de la Experiencia General requerida, resultara en una propuesta NO HABIL

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
Los contratos antes mencionados deberan ser acreditados mediante la presentacion de una de las
siguientes formas de documentacioén:

a) COPIA DEL CONTRATO: Se debe presentar la copia del respectivo contrato que contenga la
informacidn relevante y detallada de los bienes y servicios a que obliga la respectiva ejecucion contractual.
El solo contrato sin la informacién especifica no sera suficiente.

b) CERTIFICACION DE EXPERIENCIA: Expedida por la entidad contratante, Cuando el documento
contractual con el cual se pretenda acreditar la experiencia en el tema objeto de la presente convocatoria,
no sea especifico en la informacion requerida por esta entidad, y para facilitar la verificacion de la
experiencia que pretende acreditar el oferente, en cada certificacion debe encontrarse los datos requeridos
de experiencia en el presente pliego de condiciones y contener como minimo la siguiente informacion:
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e Nombre e Identificacién de la Entidad Contratante a quien se presto el servicio, nombre e

identificacion de la empresa que presto el servicio o suministro

Objeto del contrato

NUmero del contrato

El porcentaje de participacion, si el contrato se suscribi6 en consorcio o union temporal.

La fecha de celebracion, iniciacién, terminacion, duracion del contrato.

Lugar de Ejecucion

El tiempo total de suspension, cuando este haya sido suspendido en una o varias ocasiones

en meses.

Valor total del contrato incluyendo adiciones.

o Calificacion de Calidad del Servicio en términos de: Excelente, Bueno, Regular, Malo

e Nombre y firma del funcionario competente para entregar la informacién, cargo, dependencia,
direccion fisica, email, teléfonos, fax o celular, de la entidad contratante a donde comunicarse
para verificar la informacién de ser necesario.

e En el caso de contratacion privada debe contarse con certificacion del revisor fiscal, en caso
de tenerlo o en su defecto del contador de la empresa que expide el documento, sobre la
existencia de registros contables, facturas y pagos de impuestos respectivos. Se tendran en
cuenta, no obstante, los valores registrados en las certificaciones o en su defecto en contratos
con que los oferentes pretenden acreditar la experiencia en el tema objeto de la presente
convocatoria.

Cuando el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga domicilio o sucursal en
Colombia, presentara la informaciéon que acredite, en igualdad de condiciones que los proponentes
nacionales. En caso de que alguna informacion referente a esta experiencia no esté acreditada de la
manera que exige el presente pliego de condiciones, debera aportar el documento o documentos
equivalentes expedidos por la Entidad Contratante, de los cuales se pueda obtener la informacién
requerida. Esta acreditacién con documentos equivalentes, solo aplica en relacién con los expedidos en
un pais extranjero.

La EXPERIENCIA exigida en estos pliegos se calculara, actualizando el valor a la fecha, en términos de
salarios minimos legales mensuales.

En caso que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacién aportada para acreditar la
experiencia aceptable, podra solicitarla y el oferente esta en la obligacién de allegarla, de lo contrario los
contratos no seran tenidos en cuenta para la evaluacion
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El ente territorial se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia
de la informacién aportada por el proponente, tendiente a acreditar su experiencia, pudiendo acudir para
ello a los medios a su alcance y a las personas, empresas o entidades contratantes.

En todo caso, la COPIA DEL CONTRATO y/o la CERTIFICACION DE EXPERIENCIA, serviran para
acreditar la experiencia del oferente

El oferente que no acredite los requisitos del factor experiencia, sera declarado no habil.

EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL.

PERIODO DE VIGENCIA MONTO MENSUAL SMMLV
ENERO 1 DE 2003 A DIC. 31 DE 2003 332.000
ENERO 1 DE 2004 A DIC. 31 DE 2004 358.000
ENERO 1 DE 2005 A DIC. 31 DE 2005 381.500
ENERO 1 DE 2006 A DIC. 31 DE 2006 408.000
ENERO 1 DE 2007 A DIC. 31 DE 2007 433.700
ENERO 1 DE 2008 A DIC. 31 DE 2008 461.500
ENERO 1 DE 2009 A DIC. 31 DE 2009 496.900
ENERO 1 DE 2010 A DIC. 31 DE 2010 515.000
ENERO 1 DE 2011 A DIC. 31 DE 2011 535.600
ENERO 1 DE 2012 A DIC. 31 DE 2012 566.700
ENERO 1 DE 2013 A DIC. 31 DE 2013 589.500
ENERO 1 DE 2014 A DIC. 31 DE 2014 616.000
ENERO 1 DE 2015 A DIC. 31 DE 2015 644.350
ENERO 1 DE 2016 A DIC. 31 DE 2016 689.454
ENERO 1 DE 2017 A DIC. 31 DE 2017 737.717
ENERO 1 DE 2018 A DIC. 31 DE 2018 781.242
ENERO 1 DE 2019 A DIC. 31 DE 2019 828.116
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ENERO 1 DE 2020 A DIC 31 DE 2020 877.803
ENERO 1 DE 2021 A DIC 31 DE 2021 908.526
ENERO 1 DE 2022 A DIC 31 DE 2022 1.000.000
ENERO 1 DE 2023 A DIC 31 DE 2023 1.160.000
ENERO 1 DE 2024 A DIC 31 DE 2024 1.300.000.
ENERO 1 DE 2025 A DIC 31 DE 2025 1.423.500

8.1 CRITERIOS TECNICOS HABILITANTES DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE CONTENIDO MINIMO
TECNICO.

Experiencia del personal minimo requerido CUMPLE/ NO CUMPLE
Para el desarrollo del servicio que se requiere como minimo el personal con los requisitos que a continuacion

se definen. El proponente debe garantizar, como minimo, la participacién en la ejecucion de los trabajos el
siguiente personal:

COORDINADOR DE ATENCION AL CLIENTE | Se requiere de un profesional, con curso
(1) relacionado en atencion y servicio al cliente, con
experiencia laboral.

Allegar la respectiva hoja de vida, con su
respectivos titulos académicos, certificaciones
laborales y tarjeta profesional si es del caso.
AUXILIAR DE SERVICIOS Se requiere de un Bachiller, con curso
relacionado en atencion y servicio al cliente, con
experiencia laboral.

Allegar la respectiva hoja de vida, con su
respectivos titulos académicos, certificaciones
laborales v tarjeta profesional si es del caso.
CHEF Se requiere de un técnico, tecndlogo o
profesional en cocina o gastronomia, con cursos
relacionados y curso de manipulacion de
alimentos, con experiencia.
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Allegar la respectiva hoja de vida, con su
respectivos titulos académicos, certificaciones
laborales y tarjeta profesional si es del caso.
MESERO Se requiere de DOS (2) meseros, bachiller con
curso de manipulacién de alimentos, con afio de
experiencia.

Allegar la respectiva hoja de vida, con su
respectivos titulos académicos, certificaciones
laborales y tarjeta profesional si es del caso.

CAMARERAS Persona natural con experiencia.
FACTOR TECNICO | CUMPLE /NO CUMPLE
HABILITANTE
PERSONAL MINIMO
REQUERIDO

FACTOR HABILITANTE TECNICO GARANTIA DE CAMBIO INVEDIATO (CUMPLE / NO CUMPLE)

El oferente debe ofertar la garantia del cambio inmediato de cualquiera de los elementos defectuosos o en
mal estado, o diferentes a los solicitados, que fueron suministrados por el proveedor a la entidad, por otro de
caracteristicas iguales a las exigidas, garantia la cual debera hacerse de manera inmediata y no estara
supeditada de ninguna manera, a las garantias del fabricante.

FACTOR TECNICO | CUMPLE /NO CUMPLE
HABILITANTE

GARANTIA  DE  CAMBIO

INMEDIATO

REQUISITO HABILITADOR TECNICO DISPONIBILIDAD DE ENTREGA (CUMPLE / NO CUMPLE)

El oferente debe garantizar por escrito que esta en disposicion de suministrar las cantidades de los elementos
solicitados que requiera la administracion, 24 horas al dia, en las condiciones Optimas , de frescura y
condiciones de higiene adecuadas para el consumo humano:
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FACTOR TECNICO | CUMPLE /NO CUMPLE
HABILITANTE
DISPONIBILIDAD DE ENTREGA

REQUISITO TECNICO HABILITANTE DISPONIBILIDAD DE MENAJE DE SERVICIO (CUMPLE / NO
CUMPLE)

El oferente debera garantizar que cuenta, cuando asi se requiera, con Menaje de Servicio (Cubiertos, platos,
pocillos, cristaleria, vasos, servilletas, manteles, etc.) y Menaje de Servicio Desechables (empaques,
Cubiertos, platos y vasos desechables) sin costo adicional para el Departamento.

El oferente debe allegar la lista, de los elementos con los que cuenta disponibles.

FACTOR TECNICO | CUMPLE /NO CUMPLE
HABILITANTE

DISPONIBILIDAD DE MENAJE

DE SERVICIO

REQUISITO HABILITADOR TECNICO INSTALACIONES (CUMPLE/NO CUMPLE)

EI OFERENTE debe demostrar que posee Establecimiento de Comercio abierto al publico hotel , legalmente
constituido y de su propiedad, abierto en la ciudad donde tiene el asiento principal de sus negocios, con una
antelacion no menor a CINCO (5) ANOS contados desde la fecha de cierre del presente Proceso de
Seleccion, lo cual se verificara en los certificados de Existencia y Representacion Legal o Registro Mercantil,
tanto de la Sucursal como de la Casa Principal a efecto de garantizar el cumplimiento de las obligaciones y
objeto del contrato, para la atencion de cambios inmediatos, reclamos, e informacién general, en donde
pueda tener asiento y atencion inmediata la Administracion Departamental y con ello garantice continuidad
en el servicio.

FACTOR TECNICO CUMPLE/NO

HABILITANTE REQUERIMIENTO CUMPLE

ESTABLECIMIENTO EstabIeCIm/ento de ComerC/o ablgﬂo al pupllco en la
ciudad (hotel ) donde tiene el asiento principal de sus

DE COMERCIO . o .

negocios, legalmente constituido y de su propiedad.
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VIGENCIA DEL | No menor a CINCO (5) ANOS contados desde la fecha de
ESTABLECIMIENTO | cierre del presente Proceso

El contratista seleccionado debera tener Establecimiento
en la ciudad de San José de Cucuta, lo anterior para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones y objeto del
contrato, para la atencion de cambios inmediatos,
reclamos, e informacion general, en donde pueda tener
asiento 'y atencion inmediata la Administracion
Departamental y con ello garantice continuidad en el
servicio, asi mismo el establecimiento debera acreditar lo
Siguiente:

SEDE

1. Certificado sanitario expedido por la
autoridad competente.

Certificado bomberil vigente.

Servicios de parqueadero

Internet en las habitaciones ofertadas .
Un minimo de 70 habitaciones .

ISANE S SN

CERTIFICADOS DE SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL
El proponente debera aportar en su oferta la Certificacion vigente de la ARL que evidencie el cumplimiento
del sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo del contratista SG-SST en los términos previstos
en el decreto 1072. de 2015, con una calificacion superior al 95 %.
(Para el caso de consorcios 0 uniones temporales cada uno de los integrantes debera presentar la
mencionada documentacion).

El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, sera declarado no habil.

Se consideraran HABILES aquellas propuestas que obtengan la calificacion “CUMPLE en todos los
requisitos habilitantes establecidos en este pliego de condiciones, asi:

REQUISITO CALIFICACION
Capacidad Técnica CUMPLE /NO CUMPLE
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| Capacidad Juridica | CUMPLE / NO CUMPLE \

10. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Finalizada la Diligencia de Cierre de las Propuestas, las mismas se remitiran por parte del Secretaria General
al Comité Evaluador conformado para tales efectos por el abogado estructurador del proceso designado,
quien sera el encargado de evaluar las condiciones juridicas y el funcionario y/o dependencia donde surge
la necesidad quien sera el encargado de evaluar las condiciones técnicas, el profesional financiero quien
elabora el analisis del sector y/o estudio de mercado quien sera el encargado de evaluar las propuestas
economicas, de acuerdo a las normas internas en materia de Delegacién Contractual vigente para que de
acuerdo con los Criterios Habilitadores y de Evaluacion, establecidos en la presente Invitacién Publica, se
encarguen de las revisiones y evaluaciones correspondientes, en la fecha y hora establecidas en el
cronograma del proceso.

10.1 CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICO

El Departamento de Norte de Santander a través de la Secretaria General efectuara las evaluaciones y la
escogencia recaera sobre aquella oferta con el precio mas bajo, siempre que se encuentren en condiciones
del mercado, cumpla con los requisitos habilitantes y satisfaga favorablemente los intereses econdmicos del
Departamento, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

El valor total del presupuesto ofertado es de CIENTO CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($142.350.000) INCLUIDO IVA y los demas impuestos a los que haya
lugar, teniendo en cuenta que es un contrato de servicio de suministro. Amparados en el Rubro
2.1.2.02.02.006 comercio y distribucion; alojamiento; servicios de suministros de comidas y bebidas;
servicios de transporte; y servicios de distribucion de electricidad gas y agua , con cargo al certificado de
disponibilidad presupuestal N°00002995 del 13 de junio de 2025.

la determinacion del menor precio se haré con fundamento en la sumatoria del precio unitario total ofertado,
que se haga sobre el valor de cada item, de tal manera que, el valor total sera la sumatoria de los valores
unitarios de cada uno de los servicios solicitados.

El valor del contrato sera de CIENTO CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS M/CTE ($142.350.000)y los deméas impuestos a los que haya lugar Teniendo en cuenta que el
presente proceso se ejecutara a través de un contrato de PRESTACION DE SERVICIOS, con el fin de
determinar quién ofrece un menor valor en el costo de los Servicios de conformidad al estudio del mercado,
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no se tendra en cuenta la variable cantidad, pues solo se cotizo el valor por servicio de cada item. Esto
significa que el oferente debera tener en cuenta que el valor de la oferta econdmica se realizara a través de
la sumatoria de los valores unitarios de los bienes y servicios ofertados (De acuerdo con la ficha técnica),
valores que se mantendran durante toda la ejecucidn contractual, ya que el presente proceso se llevara a
monto agotable, cuya prestacion se hara de acuerdo con las necesidades del servicio que surjan de la
actividad administrativa del departamento Norte de Santander. En todo caso, el valor total del contrato sera
por la suma de CIENTO CUARENTA'Y DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
($142.350.000)INCLUIDO IVA y los demas impuestos a los que haya lugar), y se ejecutara por presupuesto
a monto agotable.

La adjudicacién del contrato se hara por el valor del presupuesto oficial a monto agotable del estudio previo,
por esta razén las necesidades seran establecidas por el Supervisor del contrato de acuerdo con los
requerimientos de la secretaria general, y de acuerdo con los bienes y servicios contemplados en el presente
proceso de seleccion.

Cabe anotar que el servicio se prestara conforme con las necesidades que vayan surgiendo en el desarrollo
del proceso, motivo por el cual, dentro del estudio de mercado efectuado, se desarroll6, estimando el cobro
aproximado del servicio total

OFERTA ECONOMICA

Esta evaluacion estara a cargo del funcionario designado por el secretario general del Departamento, quien
calificara sobre CIEN (100) PUNTOS las ofertas econdémicas presentadas en el presente proceso de
seleccion.

En razén a que se cotizara a valores unitarios por presupuesto agotable, la evaluacion se haré teniendo en
cuenta la sumatoria de los valores unitarios presentados en su oferta econdémica.

Para determinar la asignacion del puntaje correspondiente a cada propuesta econdémica presentada dentro
de este proceso, se utilizara la siguiente férmula matematica:

PPO = PP1 X (100 PUNTOS)

PP2
PPO = Puntaje por precio ofertado
PP1= Propuesta de oferta de menor precio

PP2= Propuesta de oferta analizada



: MS-CC-PC-05
Gobernacion MACROPROCESO: SOPORTE

i de Norie de . .
< § Santander GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION

FECHA | VERSION
17/11/2011 2

SECRETARIA GENERAL PLANIFICACION DE LA CONTRATACION Pagina 42 de 51

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD MINIMA CUANTIA

Precio total de la propuesta: CIENTO CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS M/CTE ($142.350.000)

NOTA: Sera causal de rechazo que las propuestas presenten su oferta econdmica por encima del
presupuesto oficial.

Debera expresarse el precio total de la propuesta que, en todo caso, el valor total del contrato sera por la
suma de CIENTO CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE
($142.350.000) INCLUIDO IVA y los demas impuestos a los que haya lugar y se ejecutara por presupuesto
agotable.

NOTA: Sera causal de rechazo que las propuestas presenten su oferta econdmica por encima del
presupuesto oficial de cada item, asi mismo, Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y
analizadas las explicaciones del proponente, el comité evaluador considere con fundamentos objetivos y
razonables que esa propuesta econémica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en caso de resultar favorecida con la adjudicacion y no se soporte el valor ofrecido por el
proponente, conforme lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

La adjudicacion del contrato se hara por el valor del presupuesto oficial del pliego de condiciones CIENTO
CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($142.350.000)
INCLUIDO IVA y los demas impuestos a los que haya lugar, por esta razon las necesidades seran
establecidas por el Supervisor del contrato de acuerdo a los requerimientos de la Secretaria General, y de
acuerdo a los bienes y servicios contemplados en el presente proceso de seleccion; sin embargo, si se
llegase a necesitar algun tipo de servicio o producto, acorde con la naturaleza del objeto del contrato no
contemplado en el presente proceso contractual, el proveedor esta obligado a suministrarlo de acuerdo a lo
estipulado en la respectiva solicitud y su valor debera ajustarse a los precios del mercado.

El proponente debera tener en cuenta los descuentos de ley que se generan en la ejecucion del contrato.
11. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

Con fundamento en lo establecido por el articulo 12 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 4 del decreto 1860 de 2021, con el fin de dirimir un empate,

cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situacién en la puntuacién de dos o mas ofertas
de manera que una y otra queden ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicaran las siguientes
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reglas: la Secretaria General adjudicara, segun lo establecido en el articulo 35 de la ley 2069, la cual derogo
el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015 y el decreto 1860 de 2021, se tendrén en
cuenta las siguientes disposiciones en caso de empate.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate en el puntaje total de
dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, en los Procesos
de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi
como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios autonomos constituidos por
Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para
acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1,,
en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocion de la industria nacional en
los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la
definicién de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley
816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el
inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir
en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los
que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso,
deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1
del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y
observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion
de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En



MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-05

i de Norie de

! Santander | GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION | TECHA | VERSION

17/11/2011 2

SECRETARIA GENERAL PLANIFICACION DE LA CONTRATACION Pagina 44 de 51

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD MINIMA CUANTIA

la declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha
condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida
de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta
de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona
juridica estd constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad,
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con
el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucién de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%)
de su ndémina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
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participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior
a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante
legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores
que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de
edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado
a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y
que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente.
Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia,
y cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacién del trabajador que
lo firma.

La mayor proporcion se definird en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
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plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal
de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de
su nomina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para
lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de
juramento sefalara las personas vinculadas a su némina, y el numero de identificacion y nombre de las
personas que pertenecen a la poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.
Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su constituciéon cuando su conformacion es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacidn expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de
acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera
aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la
informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.
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6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo cual
presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el
certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados
del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en
proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferiré la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal,
o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacién aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacién de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la
entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo
6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en
el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
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reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esté constituida
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera
acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion
de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas 0 asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias 0 medianas,
se preferira la oferta las cooperativas o0 asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna
de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se
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presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferiré la oferta de aquellos proponentes plurales en
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0
medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente
Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o0 asociacién mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que
los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuéles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual
que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefas o0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona
natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda,
entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
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presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta;

10.3. Nila Mipyme, cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de
la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion
legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que
la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del
presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente
en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.
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Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional
de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los
lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en
la etapa de seleccién del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasién de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el
presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de
2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad
de los oferentes o de sus trabajadores 0 socios 0 accionistas.

CONCLUSIONES DEL ESTUDIO

Con la presentacion de este estudio queda evidenciada la necesidad que debe satisfacer El Departamento
de Norte de Santander por lo que resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacion
tendiente a cumplir con los objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la
Administracién, por consiguiente, se debe adelantar el proceso contractual respectivo y su
perfeccionamiento.
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