
Elaborar y rendir los informes sobre la contratación de la Entidad con información veraz, completa, 
exacta, actualizada, comprobable y cumpliendo con los términos de ley o los establecidos por las 
autoridades o entes.  
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2.Alimentar permanentemente y mantener actualizadas las bases de datos de contratación de la 
entidad con información contractual y post contractual veraz, completa, exacta, actualizada, 
comprobable.  

 

 

 

 

 

 



Durante el periodo a reportar apoyé con la lista de asistencia de fecha 01 de AGOSTO de 2025, de 
la Sesión Comité de contratación proceso de Aseo y Cafetería.  

 

 

 

 

 

 

 

Gestionar la ejecución de las actividades necesarias de organización, clasificación y mantenimiento 
de los documentos y del archivo de gestión, de conformidad con las tablas de retención de la 
Dirección de Contratación, así como la clasificación y custodia de los mismos.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Apoyar a la Dirección de Contratación en el manejo del Sistema de Gestión Documental ORFEO.  
 

 
 
 
 
 



 
Durante el periodo a reportar presente el Informe de actividades contractuales correspondiente al 
periodo del 01 hasta el 06 del mes de agosto de 2025.  

 


