ional
de Deracho de Autor
Minlsterio del Interior

CONTRATACION ADMINISTRATIVA )
ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA
(Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015)

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: Subdireccion Administrativa,
PERFIL DEL CONTRATISTA: Persona natural o juridica

FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: 05 septiembre de 2025.

1.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACGION.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor (en
Especial adscrita al Ministerio del Interior, con
patrimonio independiente.

adelante DNDA), es una Unidad Administrativa
personetia juridica, autonomia administrativa Y

Como parte del desarrolio del Sistema de Se

guridad y Salud en el Trabajo, la entidad debe aplicar
a su personal la Bateria de Riesgo Psicosoc

ial, segln lo establecido en g Decreto 1072 de 2015
Articulo 2.2.4.6.8. numeral 8:”" Prevencion y Promocién de Riesgos Laborales: E| empleador debe

implementar y desarrollar actividades de prevencién de accidentes de trabajo y enfermedades
laborales, asi como de promocion de Ia salud en el Sistema de Gestién de Ia Seguridad y Salud
en el Trabajo (SG-SST), de conformidad con Ia normatividad vigente” y Resolucién 2404 de 2019
“Por la cual se adopta la Bateria de Instrumentos para la Evaluacion de Factores de Riesgo
Psicosocial, la Guia Técnica General para la Promocién, Prevencion e Intervencidn de los
Factores Psicosociales v sus Efectos en |a Poblacion Trabajadora y sus Protocolos Especificos”.
La resolucién 2646 de 2008, establece que, corresponde a los empleadores identificar y evaluar
los factores psicosociales intralaborales y extralaborales e individuales: asi mismo, se deben
evaluar los efectos de dichos factores, determinar medidas de intervencién tanto preventivas

como correctivas y adelantar un programa de vigilancia epidemiolégica de los factores da riesgo
psicosocial.

De otra parte, el Decreto 1477 de 2014 ¢
Laborales” en el Anexo Técnico sefiala,
existencia en cualquier trabajador y puesto

Por el cual se expide la Tabla de Enfermedades
Agentes Psicosociales que tienen potencialidad de

de trabajo, cualquier actividad laboral en [a que exista
exposicion a los agentes causales, los cuales pueden desencadenar patologias laborales tales

como: Trastornos de adaptacion (F43), Hipertension arterial secundaria (115.9), enfermedades
cardiovasculares (160 - 169), estrés post-traumatico (F43.1), entre otras. Igualmente, el paragrafo
2 del articulo 2.2.4.6.45 del Decreto 1072 de 2015 sefiala: “De acuerdo con Ja naturaleza de los
peligros, la priorizacién realizada v la actividad econémi

seguridad y salud en el trabajo ante peligros de origen fisico, ergonémicos o biomecanicos,
biolégicos, quimicos, de seguridad, pablico, psicosociales entre ofros”.

En tal sentido, y conforme a lo ex
de personal de la DNDA, se pud
gue tengan la idoneidad
bateria psicosocial, por lo

puesto previamente, una vez revisada la integracién de la planta
0 establecer que en la misma no existen funcionarios vinculados,
profesional y técnica requerida para la realizacion del andlisis de |a
tanto, se constituye una necesidad que se debe satisfacer.,

ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR.

OBJETO: Prestacion de servicios profesionale
recomendaciones de la bateria de ries
vigente.

s para la efaboracién del analisis y formulacién de
go psicosocial en la DNDA conforme 3 la normatividad

CLASIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripeion del objeto
a contratar identificado en el Clasificador de Bienes y servicios:

Caodigo UNSPSC Descripcion

93141808 Servicio de seguridad o salud ocupacional

UAE. Direccién Nacional de Derecho de Autor
Direccién: Calle 28 N°13A- 15 Piso 17, Bogoté, Colombia

Telefono: + 57 (601) 786-82-20
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4 Direceitn Nacional
de Darecho de Autor
Ministerio del Interior

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: La presente contratacion se encuentra reporiada en el Plan
de Adquisicion de Bienes y Servicios y Obras.
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process ge contrato seleccién recursos
©: seleccidn - de ofertas . - S
82121506 Impresos cartiflas en Derecho de Aulor Marze Marzo 1 hies (5} Minima cuantia ﬁraupuslo 15.000.000 COP
de antidad
nacional
80141607 Hacer presencia nstitucional en diferentes evemos a nivel  Febrero Febrero 10 Mes (s) Minima cuantia Prasupuesto 38.845.911 COP
B(41802 necional e Intemacionat de sntidad
naconat
43231513 Efectuar acciones para ia implemeniacon de 12 Junio Junic 5Mes{s) Uicilacion pdblice  Presupuesta S00.000.00¢ COP
transformacion digilal de la Direccién Nacional de Dereche ga enlidad
de Autor: Desamolic del sisterna da gestién () nacional
80111620 Prastacitn de senvicios profesionates para realizar ef Septiembre Septiambre 1 bies (s} Mimma cuantla Presupussto 382.726 COP
80111509 aniisis de un puesic de trabajo, con ol fin de svaluarlos de anlidad
rigsges y condiciones laborales ref{ .+ nacienat
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CONDICIONES ESPECIFICAS:

Aplicacion de Bateria de Riesgo Psicosocial:

Fase I: Plan de Trabajo.

Fase [I: Aplicacidon de la Bateria de Riesgo Psicosocial
Fase lll: Tabulacién

Fase IV: Analisis estadistico y elaberacién de informe

Fase V: Presentacion de resuitados

Cuestionario Forma A: se aplica para los directivos

La aplicacion de la Bateria de Riesgo Psicosocial se realizara en 5 fases:

La bateria de riesgo psicosocial se debe realizar aplicando, los siguientes cuestionarios A y B:

Cuestionario Forma B: se aplica para los servidores publicos que no son directivos

Cada una de las fases incluyen actividades y entregables, los cuales se indican a continuacién:

Fases Actividad

Detatle de actividad

Entregable

i PLAN DE TRABAJQ

Esta fase incluye:

1., Realizacion de mesa de trabajo conjunta, en & cual se sccializara, la
informacion  necesaria  para 2 aplicacion  de  la Bateria
2. Elaberacién del cronograma de {rabajo.

1. Plan de trabajo general.

2. Gronograma para Ja aplicacién de bateria de
instrumentos para la evaluacion de los factores de
riesgo psicosocial.

APLICACION DE LA

Para la gjecucion de esta actividad se requiere ia impresion del nimerc de
cuestionarios y consentimientos informados necesarios para la aplicacién de
la baterfa de instrumentos para k& evaluacién de los factores de riesgo
psicoscciat {forma A o B), la impresién estara a cargo dei futuro contratista.

El future contratista deberd contar con los elementos necesarios para la
ejecucién de la actividad come son fos cuestionarios, esfercs, ldpices y demas
elementos necesarios para la aplicacion de la bateria.

Para |a aplicacién de las pruebas se necesitara del consentimiento informade,
de acuerdo con 1o establecido en el pardgrafe def Articulo 10 de |a Resolucién

1. Copla de consentimientos por todos los

i BATERIA DE No. 2346 de 2007, servidores piblicos.
RIESGO 2. listados de asistencia.
PSICOSOCIAL La aplicacién de la Bateria de Riesgo Psicosoclal se apiicara asi: | 3. Registro fotografico
Para_los servidores publico del nivel directivo: se realizard en Unica
jornada.
Para el resto de los servidores publicos: se realizard de manera
presencial a 46 servidores y 1 virtual.
Nota 1: El contratista debe asumir todas ios costos directos e indirectos para
el envio de los cuestionarics, el material requerido v el desplazamiento del
equipe de trabajo. con ocasion del cumplimiento y gjgcucion del contrato
1. Informe de ke tabulacién da los formuiarios que
incluya el reponte de servidores publices vs el
i s . N - - . | nimero de servidores ptblicos programados, este
Se rgalxza}ra utiizando el aplicative para Ia‘calrﬁcac'lon aytlomatacg ge reporte debe especificar nimers ce sanvitores
m TABULAGION cusstionarios para la evaluacion de factores de riesgo psicosocial y estrés de plblices por cada rez de trabajo, asi como fa

la Direccion de Riesgos Profesionales implementada por el Ministerio de
Trabajo.

relacién de los servidores plblicos programados
que no perticiparon debido a desistimiento o
cuaiguier oira justificacion.

UAE. Direccion Nacional de Derecho de Autor
Direccidn: Calle 28 N°13A- 15 Piso 17. Bogoeta, Colombia
Teléfono: + 57 (601) 786-82-20

Linea PQRSF: 01 8000 127878
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Direccion Nacional
de Derecho de Autor
Minlsteric del Interor

2. Archivo plano con s informacion tabulads y
exportada del software del Ministerio del Trabajo;
esta informacién debe entregarse al profesional
de Seguridad y Salud en e Trabajo de la Direcclén
Necional de Derecho de Autor, de acuerdo con &l
plate indicado en el cronograma de trabajo.

3. Certificado expadido per el contratista dénde se
compromete a custodiar bajo reserva durants 20
afos todes los cuestionarios aplicados a los
servidores pliblicos de Iz Direccién Nacional de
Derecho de Autor, conforme z lo establecido enla
Resolucién No. 2345 de 2007 v 12 Resolucién Na,
2848 de 2008 expedidas por Ministerio de la
Proteccién Social, 5! como el Decreto No. 1072
de 2015 y |2 Resolucion No. 2404 de 2019
expedidos por el Ministerio del Trabajo o todas las

ES‘I’?‘.’TS;]TSIEOY Andlisis estadistico de la informacién de acuerdo can las variables
ELABORAGION DE | Sociodemagraficas v ocupacionales y la elsboracion de Jos informes
INFCRME requerfdos por la Direccién Nacional de Derecho de Autor,

nermas gue las modifican, adicionen o deroguen.

1. Informe general de riesgo psicosocial de
acuerdo con la caracterizacion sociodemografica
y ocupacional de los servidores publicos
encuestados.

El informe consolidado debe contenar como
minimo la siguiente informacian:

ay Introduccian,

b} Justificacion.

) Objetivas: general y especificos.

d} Caracterizacién poblacional,

‘Metodelogia:  Especificar  ia metodelogia
aplicada, asl come |a descripcidn  de la
informacién de la poblacion por cada una de las
dreas de trabajo, formatos aplicados a2 Ia
poblecién por & drea descrita v caracteristicas de
ta aplicacién del instrumento.

*Besultados: De acuerdo con la nformacion
obtenida en la ficha de datos generales e
infermacion sociodemograficas se debe presentar
un analisis e la informacién detallada de las
condiciones  Intralaborales, extralaborales ¥
cuestionarios de estrés, de acuerde con los
niveles de riesgo de |as dimansiones, con
porcentaje de servidores en nivel de estrés.

*Conclusiones v _recomendaciones para la

intervencidn de acuerdo con los niveles de estrés,
y factores intralaborales y extrataborales hallados.

*Entrega de los resultados individuales para
ser sujetos a vigilancia epidemioldgica.

2. Informe individuat por cada una de fas areas de
trabaje, teniendo en cuenta | caracterizacion
ccupacional, sociodemografice, priorizacion del
riesgo y recomendaciones.

3. Relacién de servideres pibiicos que puntuaren

nivel dz rlesgo muy altc en los tres constructes
intralaboral, extralaboral y estrés.

PRESENTAGION Secializar el informe finaly Ia propuesta de Intervencién de riesgo psicosocial

construida a partic de los resultados del diagnéstico con el personal e
DE RESULTADOS indigue ef superviser del contrato.

1. Acta de socializacion de los resultados

2, Personal Minimo Requerido

Para la ejecucion del contrato el futuro coniratista
personal, para lo cual el representante legal o [
propuesta documento firmado bajo la gravedad de
del siguiente personal minimo:

debera contar como minimo con el siguiente
a persona natural, debera presentar con su
juramento, dénde se compromete a disponer

Cargo Actividad Perfil Experiencia ﬁiaar:; Soportes de [a Hoja de Vida
o . 1} Cerfificados de Estudios.
Erearado: Psicologo (2) 2) Copla de la Licencia de
. - Seguridad v Salud en el Trabajo.
Posgrade: Bspecialista en SG-58T ! L 3) Certificado del curso de 50 horas
Haber coordinade minimeo en ol SG-SST
Coordinador Del | Responsable per fa coordinacion y g%&wﬂd—mm’ dos () contratos 4) Certificada  emifido por el
. i ad y Salud en el Trabajg | relacionades con el abjeto 1 .
Proyecto ejecucion del contrate gé*g%.d_m-ﬁmw——h de la resente representante lagal del contratista
=229 ke b horag contratacian P 0 por el profasional, dénde se
i . . indique & participacién  del
Nota: Debe contar con licencia en Ny "
sequridad y salud en el trzbajo g:g;eesétoonaE Gomo. coordinadar de
vigente 5) Cedgula,
UAE. Direccién Nacional de Derecho de Autor
Direccion: Calle 28 N°13A- 15 Piso 17, Bogota, Colembia
Teléfono: + 57 (601) 786-82-20
Linea PQRSF: 01 8000 127878
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Encargades de la
Aplicacidn de la
Bateria de Riesgo
Psicesocial

Evaluacidn de los factores de
riesgo psicosocial de acuerdo con
la normativa vigente, = través de 2
aplicacidn de la bateria de riesge
psicesocial y deberdn mantenerse
hasta |a finalizacidn del contrato;
sin embargo, la supervision del
contrate podra solicitar el cambio
del personal ofertado por motivos
de fuerza mayor y el mismo deberd
ser sustituido inmediatamente por
gl contratista por urno con iquales o
mejores capacidades, condiciones

Pregrade: Psicéloge (a)
Posgrade: Especialista en SG-88T

Certificado del curso del Sistema

de Seqguridad y Salud en el Trabaio
SGSST de 50 heoras

Nota: Debe contar con licencia en
seguridad y saiud en el trabajo
vigente

Haber aplicade en minimo
dos (2} proyectos bateria
de riesgo psicosocial, para
entidades  publicas  ©
privadas

1) Certfficados de  Estudios,
2} Copis de la Licenciz de
Seguridad y Salud en el Trabajo.
3} Certificade del curso de 50 horas
an el SG-58T
4} Certificado  emitide por el
representante legal del contratista
o por & profesional, donde se
indique la participacion de los
orofesionales come aplicadores de
bateria de riesgo psicosocial.

y calificaciones, previa
autorizacién de [a supervisora del
contrato

Nota 1: El coordinador del proyeste NO puede ser ai profesional que aplique la Bater(a de
Riesgo Psicosocial

5) Ceduta

Nota 2: La presentacion de los sopories para verfficar el perfil del personal requerido, la debe presentar el contratista seieccionado, el supervisor del contrato debera
aprobar los perfiles presentados para iniciar la ejecucidn del contrato.

3. SOFTWARE REQUERIDO PARA LA TABULACION DE LOS FORMULARIOS
Se debera presentar con la propuesta, documento expedido por el representante legal del
contratista, o por la persona natural, dénde se compromete a realizar la Tabulacién de la Bateria
de Riesgo Psicosocial ufilizando la plataforma del Ministerio de Trabajo, conforme a la
chligatoriedad establecida por la normatividad vigente.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir con el término sefialado, las caracteristicas técnicas y legales del diagnostico de
riesgo psicosocial, mediante la aplicacién, de manera presencial, de la bateria de
instrumentos para la evaluacion de factores de riesgo psicosocial desarrollada por la
Universidad Javeriana y definida por el Ministerio del Trabajo.

2. Garantizar el recurso humano y personal logistico necesario para la [ogistica,
coordinacién, aplicacién, procesamiento de datos y elaboracion de los informes técnico y
demas entregables del proceso.

3. Garantizar la reserva y la confidencialidad de la informacion, siguiendo las instrucciones y
condiciones establecidas en los manuales del usuaric de cada uno de |os cuestionarios
de la bateria. No pueden realizarse modificaciones de forma ni de fondo a dichos
cuestionarios ya que afectarian la validez y confiabilidad de los instrumentos.

4, Asumir todos los costos directes, indirectos, imprevistos, desplazamientos del equipo de
trabajo, honorarios, impuestos, tasas, contribuciones y demas erogaciones en que pueda
incurrir por causa y con ocasion del cumplimiento y ejecucién del contrato.

5. Presentar en medio magnético y fisico el informe final con sus respectivos anexos y
soportes, dando cumplimiento a las especificaciones técnicas y legales pertinentes y
pactadas en el contrato.

6. Proveer a su costo todos los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento del
presente contraio.

7. Realizar la planificacién, organizacion logistica y ejecucién contractual en coordinacion
permanente con la Direccién Nacional de Derecho de Autor.

PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO. Ei
contratista se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que todo su
personal, empleados, socios, accionistas, administradores, clientes, proveedores, eic., y
los recursos de estos, no se encuentren relacionados o provengan, de actividades ilicitas;
particularmente, de lavado de activos o financiacion del terrorismo. En todo caso, si
durante el plazo de vigencia del contrato se presentan situaciones que generen dudas
razonables sobre sus operaciones, asi como el origen de sus activos y/o gue algun
empleado, socio, accionista, administrador, cliente, proveedor, etc, llega a resultar
inmiscuido en una investigacién de cualquier tipo (penal, administrativa, etc.) relacionada
con actividades ilicitas, lavado de dinero o financiamiento del terrorismo, o fuese incluido
en las listas internacionales vinculantes para Colombia, de conformidad con el derecho
internacional (listas de naciones unidas- ONU), en listas de la OFAC o Clinton, etc., la
Direccion Nacional de Derecho de Autor tendra derecho a terminar unilateralmente el
contrato sin que por este hecho, esté obligado a indemnizar ningan tipe de perjuicio al
contratista.

UAE. Direccion Nacicnal de Derecho de Autor
Direccién: Calle 28 N®13A- 15 Piso 17. Bogota, Colombia
Teléfono: + 57 {601) 786-82-20

Linea PQRSF: 01 8000 127878
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GBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Coordinar con el supervisor del contrato la programacion de |a aplicacién de la bateria de
riesgo psicosocial, teniendo en cuenta la jornada laboral, entre otras variabies.

Durante la ejecucién del contrato no se podra sustituir [os miembros del equipo minimo de
trabajo, sin previa autorizacién de la Direccién Nacional de Derecho de Autor. En caso de
cambio de alguno de los integrantes del equipo minimo, por eventos de fuerza mayor o
caso fortuito debidamente comprobado, el contratista debera informarlo por escrito al
supervisor del contrato y proponer su reemplazo, el nuevo profesional debers acreditar
calidades iguales o superiores a las inicialmente indicadas en el equipo, la Direccién
Nacional de Derecho de Autor autorizara e reemplazo del miembro del equipo, previa
evaluacion de que cumple con e perfil y los requisitos solicitados en Ia invitacion pablica.

3. Cumplir con todas las especificaciones técnicas co

ntenidas en los documentos del
proceso.

4. Disponer del equipo humano, técnico y tecnoldgico necesario, apropiado y suficiente para
el cumplimiento de cada una de las fases de ejecucion del contrato.

5. Dar cumplimiento a lo estipulado en la Resolucion 2646 de 17 de julio de 2008, mediante
la cual se definen las responsabilidades para la identificacién, evaluacion, prevencién,
intervencion y monitoreo permanente de la exposicién a factores de riesgo psicosocial en

el trabajo y para la determinacion del origen de las patologias causadas por el estrés
ocupacional.

6. Dar cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucion 2764 del 18 de julic de 2022, «
cual se adopta la Bateria de Instrumentos para la Evaluacion de Factores de Riesgo
Psicosocial, la Guia Técnica Genera/ para la Promocion, Prevencién e Intervencicn de los

Factores Psicosociales y sus Efectos en /a Poblacién Trabajadora Y sus Protocolos
kspecificos y se dictan otras disposiciones”,

Por Ia

7. Mantener la custodia de los instrumentos de

de acuerdo con [o expuesto por el Articulo 5°
de la Ley 1090 de 2006.

8. En caso de que el servidor publico no a
situacion debe ser informar inmediatament
mediante el consentimiento informado.

evaluacién de factores de riesgo psicosocial,
de la Resolucion 2764 de 2022 y articulo 10

utorice la realizacion de sy evaluacion, esta
e al supervisor del contrato y dejar por escrito

9. Mantener el valor de los servicios establecidos en la propuesta presentada por el
contratista durante la totalidad de! término de duracién del contrato.

10. La aplicacién de la bateria debera ser conforme a lo indicado por el Ministerio del Trabajo
y [a Resolucion 2646 de 2008, por to cual debera realizarse de forma fisica destinando
un lugar para que los servidores publicos contesten el cuestionario de preguntas.

OBLIGACIONES DE LA DNDA:

Disponer del personal y el espacio en las sedes de trabajo para la ejecucién del contrato.
Pagar el valor def contrato de conformidad con Io establecido en [a forma de pago.

Brindar la colaboracién Yy proporcionar la informacién y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El contrato tendra un plazo de un mes, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento v ejecucion.

Wn =

VALOR DEL CONTRATO.

El presupuesto oficial estimado para la presente contratacién asciende a la suma de UN MILLON

DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL. CUARENTA Y UN PESOS ($1.294.041) M/CTE
Incluido Impuestos, gastos y retenciones.

UAE, Direccién Nacional de Derecho de Autor
Direccién: Calle 28 N°13A- 15 Piso 17. Bogota, Colombia
Teléfono: + 57 (601) 786-82-20

Linea PQRSF: 01 8000 127878
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Direccién Nacicnal
de Derecho de Autor

Ministerio del interior

Las erogaciones comrespondientes a la presente contratacion se haran con cargo al presupuesto
de la DNDA, de conformidad con el Certificade de Disponibilidad Presupuestal No. 14125 de 01
de septiembre del 2025, expedido por presupuesto de la DNDA.

TRANSFERENCIA DE DERECHOS

Todos los derechos patrimoniales de las obras artisticas y literarias creadas por EL
CONTRATISTA resuitantes de la ejecucién del contrato serén de la DNDA. EL CONTRATISTA
cede los derechos patrimoniales por todo el término de proteccién legal contemplado en la
legislacién vigente en Colombia y en todos los territorios de los Estados miembros del Convenio
de Berna. En todo caso EL CONTRATISTA garantizara a LA DIRECCION toda la cadena de
transferencias de las obras resuitantes de la ejecucion del presente contrato, iniciando desde los
autores v terminando con LA DIRECCION.

FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO:

El contrato sera pagado en su totalidad en una sola cuota, dentro de los treinta (30} dias
calendarios contados a partir de la fecha de presentacién y recibo a satisfaccion de la
factura.

Para adelantar el tramite del pago, se deberdn realizar las siguientes actividades.
1. Generar la factura electronica:
Tener en cuenta los siguientes lineamientos al momento de crear la factura.

a) En las observaciones o notas finales de la factura colocar: #337-03-00,dnda-#decontratc;
emaildeisupervisor#3.

b) Descargar de su sistema de facturacion, los archivos de la factura: PDF la facturay AML
estos se descargan automaticamente en un solo archivo bien sea. WinRAR o. Zip.

c) Enviar el archivo descargado en lo posible desde su correo persenal a la siguiente
direccion electrénica: siifnacion facturaelectronica@minhagcienda.gov.co.

d) En el asunto del correo al momento de enviar el archivo, escribir nuevamente 37-03-
00;dnda-#deconirato:emaildesuervisor sin los sighos #$

2. Cargar en la plataforma SECOP Il en el contrato, menu 7. Ejecucion del contrato,
opcién Plan de Pagos, la siguiente documentacion:

a) Certificado de recibo a satisfaccion firmado y emitido por el supervisor del contrato.
b) Informe de supervisién firmado y emitido por el supervisor del contrato.

¢) Factura en formato PDF.

d) Certificado pago de aportes a la seguridad social y parafiscales.

Nota: El pago estara sujeto a la disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja),
aprobado por la Direccién del Tesoro Nacional det Ministerio de Hacienda y Credito Publico.

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El contrato se ejecutara en la Unica sede de la DNDA en la ciudad de Bogota D.C.

Sin perjuicio del lugar de origen o domicilio del contratista, sera la ciudad de Bogota D.C., en la
sede de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, calle 28 No. 13 A - 15 piso 17, donde se
dirigira y coordinard la aplicacion de la baterfa de riesgo psicosocial y se centralizara la
informacién y autorizaciones correspondientes para el desarroilo de las actividades del contrate
firmado.

NOTA. En el evento que la ejecucion del contrato se termine anticipadamente y/o antes del plazo
para su ejecucién, se liquidara proporcionaimente a los servicios efectivamente gjecutado sobre
el valor ofertado por el contratista.

SUPERVISION DEL CONTRATO:

UAE. Direccién Nacional de Derecho de Autor
Direccidn: Calle 28 N°13A- 15 Piso 17. Bogota, Colombia
Teléfono: + 57 {601) 786-82-20

Linea PQRSF: 01 8000 127878
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La supervisién del contrato sera ejercida por el t
Subdireccién Administrativa de la Direccion Na
escrito el ordenador del gasto.

1.
2.

écnico administrative codigo 3124 grade 18 de Ia
cional de Derecho de Autor o quien designe por

Elaborar y remitir los documentos de cumplimiento vy recibido a entera satisfaccion.

Coordinar con el contratista, todo lo relacionado con el normal desarrollo del contrato.

3. Informar a la Direccién General de 1a DND.
la ejecucion del contrato para g
los tramites que correspondan.

A, los inconvenientes que se presenten durante
Ue a través de la Subdireccién Administrativa se adelanten

4. Verificar que el contratista cum

pla durante la ejecucion del contrato con el pago de aportes
a la seguridad social.

5. Verificar que el contratista cum

pla con el objeto pactado y con las obligaciones descritas
en el presente contrato.

El supervisor ejercera la labor encomend
relacionados con la ejecucion, supervisié
el manual de contratacién de la entidad.

ada de acuerdo con lo establecido en los documentos
n y liquidacién del contrato, asi como lo establecido en

El supervisor verificara el cumplimiento de los requisitos para la
todas las obligaciones y/o funciones propias de la supervision.

FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION.
La presente contratacion tiene como marco juridico de referencia, el siguiente:

ejecucién del contrato y ejercera

El numeral 5 del articulo 2 de |a Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069

de 2020 establece que “5) Contratacién de minima cuantia. La contratacion cuyo valor no exceda

del 10 por ciento de la menor cuantia de ja entidad independientemente de su objeto, se efectuars

de conformidad con las siguientes reglas:(..)”

El citado articulo fue reglamentado por el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, que en su

articulo 2 modifica la Subseccidn 5 de Ia Seccién 1 del Capitulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015,

Por su parte, ef articulo 2.2.1.2.1.5.2. de Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860
def 24 de diciembre de 2021 establecis

‘Procedimiento para la contratacién de minima
cuantia. Las siguientes reglas son aplicabl

s a fa confratacion cuyo valor no excede del diez por
ciento de la menor cuantia de la entidad estatal, independientemente de su objeto (.. )"

El literal ¢) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece que:

encarqos fiduciarios:”

Por su parte, el ARTICULO 2.2.1.2.1.2.21 del Decreto 1082 de 2015, determina que:

estar inscrifas en el registro que para el efecto lleve el Ministerio de Salud v Proteccion Social o
quien haga sus veces.”

La Ley 1090 de 2006 ‘por la cual se reglamenta ef ejercicio de /a

profesion de Psicologia, se dicta
el Codigo Deontolégico y Bioético y otras disposiciones”

|

UAE. Direccién Nacional de Derecho de Autor
Direccién: Calle 28 N°13A- 15 Piso 17. Bogota, Colombia
Teléfono: + 57 (601) 786-82-20

Linea PQRSF: 01 8000 127878
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En tal virtud, considerando que el presente proceso de contratacién no excede el diez (10%) de
la menor cuantia del presupuesto asignado a la DNDA para la vigencia 2025, no se encuentra
contenido en los parametros de Acuerdos Marco vigentes, debe cefiirse a la modalidad de
SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

ANALISIS DEL SECTOR.

El andlisis del sector hace parte de la planeacién de los Proceso de contratacién de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor y se materializa los principios de planeacion, responsabilidad y
transparencia.

E!articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece que “La Entidad Estatal debe hacer,
durante la etapa de planeacion, el anélisis necesario para conocer el sector refativo al objeto del
Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
técnica, y de anélisis de Riesgo. La Fntidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los
Documentos del Proceso”

Asi mismo se atiende a lo preceptuado en la Guia para elaborar el analisis del sector de Colombia
compra eficiente en el capitulo 1V referente a las directrices para los estudios del sector en los
procesos de contratacién de minima cuantfa y coniratacion directa.

Aspectos generales del mercado.

En la actualidad las entidades y empresas estan buscando mitigar en los trabajadores los
problemas que mas dificultades plantean en el ambito de la seguridad y salud en el trabajo y de
los cuales afectan de manera notable a la salud de las personas.

Este riesgo es una condicién presente en una situacion laboral directamente relacionadas con la
organizacion del trabajo, el contenido del trabajo y la realizacion de ia tarea, y que se presentan
con capacidad para afectar el desarrollo del trabajo y la salud del frabajador.

En Colombia los riesgos psicosociales se derivan de las deficiencias en el disefio, la organizacion
y la gestion del trabajo, asi como de un escaso contexto social del trabajo y pueden producir
resultados psicologicos, fisicos y sociales negativos, como el estrés laboral, el agotamiento o la
depresién.

Por lo anterior algunos factores de este riesgo son cargas de trabajo excesivas; exigencias
contradictorias vy falta de claridad de las funciones del puesto, falta de participacion en la toma de
decisiones que afectan al trabajador y falta de influencia en el modo en que se lleva a cabo &l
trabajo, gestién deficiente de los cambios organizativos, inseguridad en el empleo; comunicacion
ineficaz, falta de apoyo por parte de la direccién o los comparieros; acose psicologico y sexual,
violencia gjercida por ferceros.

El Riesgo Psicosocial y su gestién dentro de los ambientes laborales ha cobrado fuerza en los
dltimos afios debido a que se han hecho presentes las enfermedades rélacionadas con el estres,
tales como: trastornos de ansiedad, depresion, trastornos de adaptacion, reacciones a estrés
grave, hipertensién arterial secundaria, infarto agudo de miocardio, uiceras, entre otras.

Estas se encuentran fuertemente ligadas a la interaccidn de:

v Los factores intralaborales: son aqueilas caracteristicas al interior de la empresa, que
tienen que ver con el trabajo y su organizacién, tales como: la gestion organizacional,
condiciones de la tarea, funciones y jornada de trabajo, condiciones del medio ambiente
de trabajo, relaciones sociales en el trabajo, entre otras.

v Los factores extralaborales: son aquellos aspectos inherentes al trabajador fuera del
contexto laboral tales como el entorno familiar, social y econémico del trabajador,
utilizacién del tiempo libre, redes de apoyo social, condiciones de la vivienda, entre otras.

v Los factores o condiciones individuales: son aquellas caracteristicas propias del
empleado, tales como aspectos socio-demograficos y ocupacionales, rasgos de
personalidad, estilos de afrontamientos y condiciones de salud.

UAE. Direccién Nacienal de Derecho de Autor
Direccion: Calle 28 N°13A- 15 Pisc 17. Bogotéd, Colombia
Teléfono: + 57 (601) 786-82-20

Linea PQRSF; 01 8000 127878
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Es asi como la Direccién Nacional de Derecho

mitigar este tipo de riesgo con los trabajadores
de la entidad.

de Autor implementa este proceso de bateria para
que cumplen dia a dia un papel importante dentro

El servicio objeto de contratacion, se ubicada en el sector terciario el cual engloba las actividades
relacionadas con los servicios no productores o transformadores de bienes materiales. Estos

generan servicios que se ofrecen para satisfacer las necesidades de cualquier poblacion en el
mundo.

Analisis técnico
Una vez analizada la necesidad que se pretende satisfacer, se requiere a

plicar la bateria de riesgo
psicosocial dando cumplimiento a la normatividad vigente.

CAPACIDAD PARA EJECUTARLO:

¢ |doneidad técnica.
Estudios:

Pregrado: Psicdlogo. (a)
Certificado del curso del sistema de seguridad y salud en el trabajo SGSST de 50 horas.

Nota: debe contar con licencia en seguridad y salud en el trabajo vigente.
Certificado de inscripcién en el {RETHUS).

ANALISIS DE LA DEMANDA

a) Adquisiciones previas de la entidad
La Direccién Nacional de Derecho de Autor, a la fecha ha realizado un (01) proceso de
contratacion referente a riesgo psicosocial, cuya fecha de celebracién fue: 16/08/2024.

Minima | DNDA- | Aplicacion, entrega de informe con | SOCIAL Valor;
cuantia | 033- analisis, resultados y recomendaciones WORKING | $1.272.0
2024 de la bateria de riesgo psicosocial en la | GROUP 00 COoP
Direccién Nacional de Derecho de Autor SAS

b) Adquisicién de otras entidades:
Se adelantara el presente analisis toma
utilizando la herramienta del Abast
visualizacion para el Andlisis de la Dem
Publica Colombia Compra Eficiente.

ndo procesos adelantados por otras entidades publicas,
ecimiento Estratégico denominada ‘herramientas de
anda y la Oferta” disefiada por la Agencia de Contratacién

servicios han contratado, a quiénes, bajo qué modalidades y origen del provesdor

informacién que reposa en el Sistema Electrénico para la Contratacién Plblica — SECOP |,
SECOP Il y TVEC.

De acuerdo con o anteriormente mencionado, se adelantara el analisis
2025, revisando la informacién de la plataforma SECOP |
80111620 Servicios temporales de recursos humanos.

para la vigencia 2024 y
y utiizando el cédigo UNSPSC

UAE. Direccién Nacional de Derecho de Autor
Direccion: Calle 28 N°13A- 15 Piso 17. Bogotd, Colombia
Teleéfono: + 57 (601) 786-82-20

Linea PQRSF: 01 8000 127878
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En el anterior cuadro se puede ver refiejado el comportamiento del gaste mensual, durante los
afios 2024 y 2025 las entidades publicas adelantaron contrataciones por valor de
$2.880.917.269.979, la mayor contratacién se presentd en ei mes de enero, cayendo luego fas
contrataciones para estos servicios, fueron en los meses de febrero y marzo de cada ano
respectivo, y a su vez se presenta un incremento nuevamente en la contratacion, asi como
diciembre.

ANALISIS DE LA OFERTA

El andlisis de la oferta es un proceso el cual permite entender como operan los diferentes actores
y variables dentro de las dinamicas competitivas del mercado e identificar y evaluar proveedores
potenciales para crear un entorno competitivo.

Para lograr este fin, la herramienta de visualizacién para el analisis de la oferta permite
dimensionar de forma grafica los factores existentes como: el gaste histérico en una categoeria del
gasto de un bienes o servicios, el valor de la contratacion, cantidad de contratos, numero y nombre
de los proveedores, de igual forma permite conocer atributos de los proveedores como origen,
modalidad de seleccion v si son plurales o no, a partir de la informacién que reposa en el Sistema
Electrénico para la Contratacion Pdblica — SECOP |, SECOP Il y TVEC.

Se solicito cotizacién a posible proveedor, cuya cotizacion fue de UN MILLON TRESCIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL TREINTA PESOS ($1.353.030). M/CTE.

Cuadro de variables:

INSTITUTO HISTORICO | CQOTIZACION 1
DEPARTAMENTAL  DE | DE LA DNDA
CULTURA DEL META

| 1.126.872 1.272.000 1.353.030

Determinacién del valor del presupuesto oficial

Para determinar el presupuesto oficial, se realizé, por parte dei area de subdireccidn
administrativa, solicitud de cotizacién a proveedores del mercade que ofrecen el servicio
indicando las condiciones técnicas v las fases de desarrollo del contrato.

) ) ESTUDIO DE MERCADO )
APLICACION DE BATERIA DE RIESGO PSICOSOCIAL PARA LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR

Obieto

Cantidad Vr Total }

( Empresa -\t Unitario

{UAE. Direccion Nacional de Derecho de Autor
Direccién: Calle 28 N213A- 15 Piso 17. Bogotd, Colombia
Teléfono: + 57 {601) 786-82-20

Linea PQRSF: 01 8000 127878
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Aplicacién de Riesgo Psicosocial mediante (as
siguientes fases: $ 27.000 1
Fase |: Pian de Trabajo.

Socil
SAS

Working  Group

3
.215.000

Fase I Aplicacion de la Baferia de Riesge

; . lva
Psicosocial

45

$ 230.850

Fase ll: Tabulacion

Fase IV: Andlisis estadistico y elaboracién de
inferme

Gran Total

51,445.850

Fase V: Presentacién de resultados

]

Luego del andlisis de los valores utilizando l1a for

CUARENTA Y UN PESOS ($1.294.041) M/CTE, tal y como se indica a continuacion:

MEDIASEOM
Niimerel = 1445850
Nuimerg2 = 1353030
Nimerod = 1126872
Nimeros 1272000 ) = 1272000
NirmeroS o ‘

1284041,163
Devuelve I3 media geométrica de una matriz ¢ rango de datos numéricos positivos.

mula estadistica de la mediana, se encuentra
que el presupuesto oficial es la suma de UN MILLON DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL

AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO,

ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES SIN

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de I3
articulo 12 del Decreto—Ley 4170 de 201 1, el Dec
12 de la Ley 80 de 1993, y con el fin de valorar el
entidad, como sustento v justificacién de los fact
proceso de contratacion se procedié a realizar
tipificacién, estimacion v asignacién

Ley 1150 de 2007, e! articulo 1 ¥y numeral 9 del
reto 1082 de 2015, y articulo 25, numerales 7 v
alcance del objeto contractual requerido por la
ores de seleccién adoptados para el presente
el andlisis de riesgos de Ia contratacion, su

preseonta
cuande log Werlllcar qua
raquisiios en e
habfituntes Trabale en conjunta dal esfirdlos
técnlcos, ¥ | Mo adiudicecldn o droa téenlea v comgras pravics
Iustdicos declaentaria ale PRra la elehoraalin da Ir.-:sI Dosde  la guedsn  blen
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en les
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par na todas los.
Erores o & | prosartacen o . Dol con clartdaa b | o Tolan | Pesde la requlsitos En los
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Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral y
como principio general, EL CONTRATISTA, asumira los efectos econdmicos de todos aquellos
sucesos previsibies y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente
contratacién. Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipe de actividad ordinaria
que sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y
de persona natural que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado y
la sociedad. En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias
imprevisibles no asignadas al contratista en la presente distribucion de riesgos de la contratacion.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor no estara obligada a efectuar reconocimiento
econémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos de los
riesgos asumidos por el contratista.

Sélo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputables a &l, y se acepte tal situacion por ia entidad, se
procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacién econdmica del contrato.

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS Y MECANISMOS DE
COBERTURA DE RIESGO.

De conformidad con el ARTICULO 2.2.1.2.1.5.5. Garantias. La Entidad Estata_l es libre de exigir
o no garantias en el proceso de seleccidn de minima cuantia y en la adquisicion de "grandes

almacenes". (Modificade por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021) (Decretfo 1510 de 2013)
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Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y los articulos

2.2.1.2.4.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, se analiza la procedencia de exigir garantias
en el presente proceso de contratacién.

Luego de evaluar las caracteristicas del contrato,

§e concluye que no se exigira constitucion de
garantias por las siguientes razones:

Valor del contrato: El monto total estimado del futuro
procesos de minima cuantia y no representa una in
para fa entidad.

confrato se encuentra dentro del rango para
version que implique riesgo econémico alto

Forma de pago y ausencia de anticipo: El contrato se pagara contra entrega y conformidad del
preducto, por lo que no se entregara anticipo, eliminando la necesidad de una garantia Unica por

manejo de este, de acuerdo con lo establecido en el Capitulo VI, numeral 4.5 de] Manual de

Contratacién, y en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, no se
requiere garantias.

ACUERDO Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA.

.La presente contratacién no se encuentra inm

ersa dentro de los parametros de tratados o
poco de la entrada en vigor de tratados de libre comercio
omo lo establece el articulo 2.2.1.2.4.1 1 Y subsiguientes del

acuerdos internacionales, como tam
suscritos por el estado colombiano ¢
Decreto 1082 de 2015.

REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

Perfeccionamiento:; La suscripeion del contrato en la plataforma SECOP |,

Ejecucidn: Para la ejecucion del contrato se re
presupuestal y acreditar el cumplimiento de sus ob
Integral y los aportes parafiscales, de conformida
de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007

quiere contar con el registro de disponibilidad
ligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
d con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789

MULTAS FRENTE AL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Si se presenta incumplimiento de contrato por parte del CONTRATISTA o si ia DNDA se ve en 13
necesidad de declarar la caducidad administrativa de la misma. La DNDA podra exigirle al
contratista a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al diez (10%) del
valor del contrato, lo cual no lo exime de pago de los perjuicios causados en exceso de dicha
tasacion. 2) Si el incumplimiento es parcial por parte del Conveniente, sin que dé lugar a Ia
declaratoria de siniestro de incumplimiento o de |a caducidad, esté reconocers y pagara a la
DNDA una suma equivalente al 0.5% del valor del contrato por cada dia de retardo en el
cumplimiento de la respectiva obligacién sin superar el diez {10%) del valor del contrato.

En la aplicacién de la clausula
proporcionalidad y se dara previa
articulo 17 de la Ley 1150 de 200
PARAGRAFO SEGUNDO. En ¢
de las multas dentro del términ

penal y de las multas se tendra en cuenta el principio de
mente cumplimiento al debido proceso de conformidad con el
7y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcién),
aso de que el contratista no pague el valor de ta clausula penal o

0 indicado en el acto administrativo correspondiente, La DNDA
hara efectivo su pago a través de Ia poliza de cumplimiento del contrato o la deducira de la

cantidad que le adeude al contratista, quien autoriza esta deduccién expresamente con la
presentacidn de la oferta aceptada mediante e presente documento.

10.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

EL CONTRATISTA se obli
del valor del presente cont
sufrir en caso de incumpli
documento adquiere, sin

ga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al diez (10%)
rato, a titulo de estimacién anticipada de petjuicios que ésta llegare a
miento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente

perjuicio de lo establecido en |a clausula anterior. E] valor de |a Clausula |
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Penal Pecuniaria que se haga efectiva se consideraréd comoe pago parcial pero no definitivo de
los perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacién de las multas previstas en la presente clausula sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo
dispuesto en el manual de contratacion de la Entidad y demas normas concordantes que regulen
la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripcién del contrato,
para descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de
cualquier suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a
través de la garantia constituida o conforme a la Ley.

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS. La declaracién e
imposicién de multas y pena pecuniaria se haran cumpliendo el procedimiento establecido en las
leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y demas normatividad vigente.

11.

PROPIEDAD, CONFIDENCIALIDAD Y ACUERDO DE NO REVELACION DE LA

INFORMACION.

Derecho de Autor.

De conformidad con la Decision Andina 351 de 1993, la ley 23 de 1982, la ley 44 de 1893, la ley
1915 de 2018 y demés normas concordantes y conforme a la siguiente recomendacion, contenida
en la GUIA DE PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA CONTRATACION PUBLICA elaborada por
la AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE,
todos los derechos patrimoniales de autor sobre las obras realizadas por El Contratista en
cumplimiento del presente contrato perteneceran a la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, incluyendo, entre otros, ia reproduccién,
distribucién, transformacién, comunicacion publica, puesta a disposicion de forma ilimitada y
cualquier otro derecho conocido o por conocerse, en todas las modalidades de explotacion y
formas de utilizacién que sean posibles deniro del ambiente andlogo, digital o cualquier otro
entorno tecnolégico. Igualmente, se entiende que la transferencia de derechos patrimoniales a
favor de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR es en forma definitiva e irrevocable y tendra la misma duracién que establece la ley
autoral vigente en Colombia para los derechos pairimoniales que se han cedido y que esta
transferencia no tiene limitacién alguna en cuanto a territorio se refiere, es decir que tiene alcance
mundial.

En cuanto a los derechos morales de autor con fundamento en la normatividad y guia citada en
el parrafo anterior, El Contratista y sus dependientes autoriza de manera expresa a la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR para que
ésta realice la divuigacion de la obra u obras gue se creen en cumplimiento del presente contrato.

Propiedad industrial.

De conformidad con la Decisién Andina 486 de 2000, la ley 1450 de 2011, el Cédigo de Comercio
Colombiano y demas normas concordantes, conforme a lo indicado en la GUIA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL EN LA CONTRATACION PUBLICA elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE; los derechos de propiedad
industrial generados en virtud de un contrato de prestacion de servicios o de trabajo se presumen
transferidos a favor del contratante o del empleador respectivamente.

Reserva de la informacion.

La administracion y reserva de los datos e informacion oral, escrita o en medio magnético que
sean generados y/o utilizados por el CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto y las
obligaciones contractuales, deberan ser tratados en los términos de la Ley Estatutaria 1581 de
2012 y la Ley 1712 de 2014, asi mismo la informacion que se genere por la ejecucién del contrato
pertenece de forma exclusiva a ia Direccién Nacional de Derecho de Autor,
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El CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre toda la informacién de la DNDA, |
que pueda conocer durante el desarrollo del contrato y no utilizar la informacién para la

presentacidon de su producto en otras entidades, sin la autorizacién previa y expresa del
contratante. :

El CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, divulgar, circular
0 negociar la informacién y a guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que conozca
por su actividad o que le sea dada a conocer por la DNDA con ocasion a la ejecucién del contrato.

El CONTRATISTA se obliga a devolver toda |a informacion facilitada por la Direccién Nacional
de Derecho de Autor para la prestacion del objeto contractual, en la medida que ya no resulte
necesaria para la ejecucién del contrato; absteniéndose de conservar copia parcial o total de |a
informacién y documentos obtenidos o generados con ocasién de la relacion contractual

12. | INDEMNIDAD.

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacion, demanda, acciones
legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que fengan como causa toda accién
u omisién del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo ¥ que con ellas haya
ocasionado dafios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucion del contrato.

13 | JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION,

REQUISITOS HABILITANTES:

Los requisitos incluidos a continuacién son habilitantes, por lo tanto, son de obligatorio cumplimiento:

Al proponente con el menor precio en su propuesta econémica se |e verificara el cumplimiento de los
requisitos habilitantes de aspectos juridicos, experiencia, técnicos y economicos, y éstos determinaran

sila propuesta cumple con los requisitos minimos de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082
de 2015 y fo sefialado en la invitacion pubiica.

La propuesta mas favorable para la Direccion Nacional de D
menor precio, siempre y cuando cumpla con todos los requisit
los requisitos habilitantes de conformidad con las normas vig
para el procedimiento de minima cuantia. En caso de que
verificacién del proponente ubicado en segundo lugar vy
habilitacién, se declarara desierto el proceso.

erecho de Autor serd |a gque ofrezca el
os sefalados, sobre Ia cual se verificaran
entes que regulan la contratacion publica
no cumpla con los mismos, procedera la
asi sucesivamente. De no lograrse la

Seran habiles los oferentes que cumplan con la totalidad de los re

quisitos juridicos, expertiencia,
técnicos, minimos de participacién sefialados, en |a invitacion, asi:

FACTOR DE VERIFICACION | RESULTADO

Condiciones Juridicas Cumple / No Cumple
Condiciones de Experiencia Cumple / No Cumple
Condiciones Técnicas Cumple / No Cumple

CAPACIDAD JURIDICA:

La capacidad juridica no dara lugar a calificacién con puniaje, pero su verificacion implicara valorar con
CUMPLE O NO CUMPLE, como requisito habilitante para participar como oferente y en consecuencia
se considerardn o no habilitadas las propuestas también desde el punto de vista juridico para participar

en el proceso de seleccion objeto del presente asunto para determinar su admisibilidad y como tal
merecedora del resultado CUMPLE.

En concordancia con lo estipulado en la Ley 80 d

e 1993 y demas normas vigentes sobre [a materia,
que define la capacidad juridica como condicis

N que se verificard para habilitar una oferta, previa a la
calificacion la debida constitucién y registro del proponente, sobre los documentos que lo demuestren,

para ejercer la actividad que se pretende contratar, la representacién legal y vigencia de la actividad
comercial, ademas de lo previsto en la invitacién.
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Cada proponente sea persona natural ¢ juridica, debera presentar los siguientes documentos, para
verificacion de la capacidad juridica para contratar.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

El proponente deberd diligenciar, publicar y cargar en el SECOP I el "FORMATQO - CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA”, siguiendo el formato respective, la cual debera ser suscrita
por el proponente, con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad dei juramento
que no se encuentra incurse en alguna causal de incompatibilidad y/o inhabilidad para presentar ia
oferta y acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones reciprocas
establecidas en el proceso de seleccion, de acuerdo con las siguientes reglas:

v Si es persona juridica per el representante legal o quien se encuentre facuitado conforme a la
ley y los estatutos sociales.

v Si es persona natural que tenga capacidad legal para obligarse por si mismo.

v 8i es consorcio, unidn temporal 0 promesa de sociedad futura, por quien haya sido designado
representante en el documento de constitucion.

¥ Si se constituye apoderado, debe tener legitimacion para hacerlo, casc en el cual debe anexar
el poder respectivo con la manifestacion expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones.

En la carta de presentacion, el oferente debera indicar cudl informacién de la suministrada en su
propuesta es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal caracter.

PODER ESPECIAL O GENERAL

Apoderados de Persona Natural o Juridica Nacional: Los proponentes podran presentar propuestas
directamente o por intermedic de apoderado, evento en el cual deberan anexar con la propuesta el
poder otorgado en legat forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa,
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada unc de los
integrantes en el framite del presente proceso y en la suscripcion del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilic
permanente, para efectos de este proceso, en Colombia, y debera estar facultado para representar
conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en
su nombre de manera especifica las siguientes actividades:

v Formular Propuesta para el proceso de seleccion de qué trata la presente invitacion.

v’ Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite LA DIRECCION NACIONAL DE
DERECHO DE AUTOR en el curso del presente proceso.

v Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro de!l proceso, incluyendo la de la carta de
aceptacion.

v Suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario.

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos por la ley, asi como con los aspectos
referidos a la autenticacién, legalizacidn o apostille y traduccidn, establecidos por la legislacion
colombiana.

Nota 1. En caso de que el poder no se encuentre suscritc por guien tenga facuitades para elio segun
los documenios de existencia y representacién de la perscna juridica, se realizara el requerimiento
correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la situacion.

Apoderado De Personas Extranjeras: Las personas naturales extranjeras sin domiciflio en Colombia,
y las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un apoderado
colombiano domiciliado en nuestre pais, debidamente facultado para presentar ia oferta, participar vy
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada,
y demés actos necesarios de acuerdo con la ley y ésta invitacion, asi como para representaria judicial
o extrajudicialmente. La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal en Colombia,
situacién que debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta.
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Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Union Temporal podran constituir un solo
apoderado comuln y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun
otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, consularizacion y/o apostille y
traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia, ademas de los sefialados en esta

invitacion. El poder a que se refiere este parrafo podré otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Conscreio o Union Temporal.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO D
PARAFISCALES

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, riesgos profesionales Yy pensiones) y aportes parafiscales {Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICRF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA), de los
seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta, de conformidad €on lo seflalado en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en el formato ‘MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003, dispuesto por la Direccidn Nacional de Derecho
ce Autor, de persona natural o juridica segin corresponda.

E PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y

v Sies persona juridica, el formato que certifica debera ser suscrito por el Revisor Fiscal, o quien
haga sus veces, o el Representante Legal, seguin corresponda.

Nota: En caso de que el formato sea suserito
inscrito en el certificado de existencia y rep
ciudadania, copia de tarjeta profesional y certifi

por el representante legal y/o revisor fiscal que esté
resentacion, deberd aportar Ia copia de cédula de
cado vigente de la junta central de contadores.

Nota: Se debera aportar con la certificacion la copia de cédula de Ciudadania, copia de tarjeta
profesional y certificado vigente de la junta central de contadores.

v" Si es persona natural régimen simplificado, el formato debers suscribirse por el proponente, y

debera estar acompafiado de las planillas de pago de aportes al sistema de seguridad social y
parafiscales de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de Ia propuesta.

v" 8i el proponente es extranjero, ya sea persona natural sin domicilio en Colombia o perscona
juridica extranjera que no tenga establecida sucursal en Colombia, debera adjuntar a su

propuesta la certificacion de pago de aportes parafiscales o afiliaciones al sistema de seguridad
social del pais de origen donde pertenece Ia empresa extranjera.

Cuando el proponente sea Consorcio o U
deberédn certificar que se encuentran e
presentar la propuesta.

nién Temporal, cada uno de los miembros que lo integran,
n cumplimiento de la anterior obligacion, al momento de

En caso de no aportarse los documentos an
de Derecho de Autor durante e
antes sefialada.

CERTIFICADO DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

El proponente PERSONA JURIDICA, debe anexar a la propuesta, certificado de existencia y
representacion legal vigente, que cumpla con los siguientes requisitos: :

teriores que apliquen para cada caso, La Direccién Nacional
proceso de seleccion podra solicitar los soportes de la informacion

a) Debe ser expedido por la Cdmara de Comercio o [a autoridad competente.

b) El objeto social del proponente debe

permitir la actividad, gestién Y operacién que se solicita en
este proceso.

¢} La persona juridica proponente debe demostrar
ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

d) Cuando el certificado de existencia y representacion legal sea expedido por una entidad
diferente a [a Camara de Comercio, el proponente debera presentar el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la autoridad competente, con una fecha de expedicién no

superior a noventa (90) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso ¢ el que
establezca el organismo regulador.

que su duracién no sera inferior al plazo de

&) Cuando el representante le

gal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de |

a misma, debe anexar a Ia propuesta, autorizacién expresa del
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6rgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que el
representante legal esté plenamente facultado para presentar la propuesta y para comprometer
a su empresa hasta por el valor de la propuesta. El documento de autorizacion debera
presentarse debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la presentacion de la propuesta.

En el evento que el proponente sea una persona natural o persona juridica, debera acreditar que se
encuentra inscrito en el Registro Unico nacional de talento humano en salud (RETHUS).

Si el proponente es un CONSORCIO, UNION TEMPORAL O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA,
producto de la integracién de personas juridicas y/o personas naturaies, se deberan presentar los
anteriores documentos para todos y cada uno de sus integrantes.

Cuando el proponente sea una PERSONA JURIDICA EXTRANJERA sin domicilio en Colombia y no
tenga establecida sucursal en Colombia, debe presentar el documento que acredite la inscripcion de la
personeria juridica en el Registro correspondiente del pais donde tenga su domicilio principal, asi come
los documentos que acrediten su existencia y representacién legal debidamente apostillados, en la
forma como lo establece la Ley 455 de 1998.

Adicionalmente, debera acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facuitado para
presentar la propuesta y celebrar e! contrato, asi como para representarla administrativa, judicial o
extrajudicialmente.

Cuando el proponente fuere una PERSONA JURIDICA SIN ANIMO DE LUCRO domiciliada en Bogota,
D.C., el proponente debera presentar el Certificado de inspeccion, vigilancia y controt con vigencia no
mayor a 90 dias calendario, expedido por la Subdireccién Distrital de Inspeccidn, Vigilancia y Control
de Personas Juridicas, sin animo de lucro - personas Juridicas y/o la Entidad que ejerza el control y
vigilancia, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los requisitos
exigidos y no tiene sanciones o limites a su ejercicio social. Asi mismo, su objeto social debe
corresponder al objeto del presente procesc de seleccion o actividades afines.

Nota: En todos ios eventos en gque las actividades econdmicas estén vigiladas por autoridades que
ejerzan la inspeccion, vigilancia y control, deberan allegar certificado vigente donde conste los requisitos
anteriormente descritos para cada una.

Si la persona juridica al momento de presentar la propuesta tiene alguna incapacidad iegal para
desarroliar el objeto del contrato, o si el representante legal tiene incapacidad para comprometerla y
cuando la vigencia de la persona juridica sea inferior a la exigida en ia invitacidn publica, dara lugar a
gue la propuesta sea RECHAZADA JURIDICAMENTE.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIQ. UNiON TEMPORAL O PROMESA DE
SOCIEDAD FUTURA.

Si la propuesta es presentada en forma plural, se debe anexar el documento que acredite su
conformacion y representacién, de conformidad con lo sefialado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993,
el cual debe:

v Indicar la duracién del consorcio o de la unién temporal, la cual no debe ser inferior al plazo de
ejecucion del contrato objeto del presente proceso y un (1) afio mas, contado a partir del clerre
del presente proceso de seleccién, en todo caso con la presentacion de la oferta se compromete
a que en caso de requerirse prorrogar en el contrato mantener vigente la duracién o unién
temporal.

v Indicar el porcentaje de participacion de los integrantes del consorcio, unién tempora!l o
preponente piural.

v Designar el Representante del consorcio ¢ unién temporal quien suscribié la propuesta y el
contrato de resultar adjudicatario.

v Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal y sefalar
las reglas basicas que regulen su relacion y responsabilidad.

v Presentar unha manifestacion clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada de los
miembros del consorcio y limitada para las uniones temporales, segin la participacion de sus
miembros en la ejecucion del contrato, para la imposicion de sanciones por el incumplimiento
de las obligaciones derivadas de ia propuesta del contrato. Cuando_se frate de miembros de
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consorcio la responsabilidad es solidaria e ilimitada y tratandose de ios miembros de la unian
temporal, la responsabilidad es limitada segun su grado de participacion.

v" Presentar manifestacién de que ninguna de las partes podré ceder su participacion en el
consorcio o unién temporal a los demas integrantes o a un tercero.

Acreditar la existencia y representacién le

gal de cada uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal.

V" Cada uno debe cumplir con los re

quisitos del presente documento ya sean personas naturales
0 juridicas.
v Suscribir el documento de conformacion de la Uni

on Temporal o Consorcio por cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal.

Para tal efecto, La Direccién Nacional de Derecho de Autor ha dispuesto los formatos “MODELO
CONFORMACION CONSORCIO” y ‘"MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL".

COPIA CEDULA DE CIUDADANIA

La persona natural o el representante legal de la persona juridica debe presentar copia de la cédula de
ciudadania, de extranjerfa o pasaporte, segln corresponda.

Si la propuesta se presenta en consorcio, union temporal o cualquier otra forma de proponente plural

se deberan anexar las copias de cédula de ciudadania o documento de identificacién de los integrantes

personas naturales, de los representantes legales de cada una de las empresas o sociedades que
integren el proponente plural; asi como, la del representante designado,

VERIFICACION DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

La Direccién Nacicnal de Derecho de Autor verificard si el interesado se encuentra sefalado en ef Gltimo
Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Reptiblica. En todo caso, el proponente

podra adjuntar dicha certificacién a su propuesta. (tanto de la persona juridica como del representante
legal).

VERIFICACION DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria
General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso
de conformidad con lo establecido en I3 Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podrd anexar a
la propuesta dicho certificado actualizado. (tanto de 1a persona juridica como del representante legal).

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTE

La Direccién Nacional de Derecho de Autor ¢
Nacional de Colombia los antecedentes
individual, de los representantes legales de
en el presente proceso.

CONSULTA REGISTRO NACIONAL DE MEDID
NACIONAL — POLICIA NACIONAL,

La Direccién Nacional de Derecho de Autor consultara y verificara, en la pagina Web de |a Policia
Nacional de Colombia el Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC si el representante legal de
la persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y/0 uniones temporales
que van a participar en la Convocatoria, han incurrido en alguna infraccién de la Ley 1801 de 2016
Cddigo Nacional de Policia y Convivencia, lo anterior con el fin de verificar si el proponente tiene buena
reputacion en el Sistema de Compra Publica Y en sus grupos de interés y sus administradores no han
sido involucrados en conductas contrarias a la integridad y moralidad.

SITUACION MILITAR DEEINIDA

En cumplimiento con el articulo 111 del Decr
de 1993, La Direccién Nacional de Derecho
de reclutamiento del ejército nacional que el
cada uno de los representantes legales de
legal del consorcio, unién temporal o0 prome

onsultara y verificara, de la pagina Web de ia Policia
penales del representante legal de la persona juridica
los consorcios y/o uniones temporales que van g participar

AS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA

eto 2150 de 1995 que modifica el articulo 36 de la ley 48
de Autor consultara y verificard en la pagina de la jefatura
proponente, el representante legal de [a persona juridica,
los integrantes de la figura asociativa y el representante
sa de sociedad futura y del proponente asociativo tengan
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definida su situacion militar. Esta verificacién, se efectuard unicamente, respecto de los representantes
fegales que sean hombres menores de 50 afios.

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Los proponentes deben diligenciar y presentar el formato que se adjunta con la presente invitacion.
COMPROMISO ANTICORRUPCION

La propuesta debera estar acompanada del Compromise Anticorrupcion firmado por el proponente o
por el Representante Legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con ia
correspondiente prueba de ello, el cual debera ser diligenciade segun el anexo respectivo de esta
invitacion.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El representante legal de la empresa o la persona natural debera presentar una carta bajo la gravedad
de juramenio donde certifique gque no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucion y la Ley. Adicionalmente, esta manifestacion
juramentada también debe hacerla respecto de la persona juridica gue representa y respecto de los
socios que la conforman. Si el proponente es un consorcio o una unién temporal, esta manifestacién
juramentada debe hacerla ef Representante Legal respecto de cada uno de los integrantes; y si los
integrantes son personas juridicas, debe manifestar si los socios que las conforman se encuentran o
no, incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad establecida por la Constitucion y la Ley.
Si el Proponente, el Representante Legal o alguno de los socios se encuentran incursos en alguna
causal de inhabilidad o incompatibilidad, la cferta sera RECHAZADA.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT

El proponente debera adjuntar juntoc con su propuesta el Registro Unico Tributario emitido por la
Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

Para Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus integrantes deberd aportar el mencionado
registro y en caso de adjudicacién deberan solicitar y aportar el RUT dentro de los tres (3) dias héabiles
siguientes a ia adjudicacion previa a la firma del contratc a nombre de la persona conjunta.

En el RUT se debera evidenciar, que las actividades comerciales de proponentes registradas alli
guardan relacion con el objeto del presente proceso contractual.

Lo anterior es requisito para la celebracion del contrato y expedicidén del correspondiente Registro
Presupuestal. Sin que ello constituya un Requisito Habilitante.

CERTIFICACION BANCARIA

E] proponente adjudicataric debera allegar cettificacion de la entidad bancaria, donde conste que el
contratista es titular de la cuenta relacionada. Si el contratista es Consorcio y/o Union Temporal, la
certificacién bancaria debera estar a nombre de dicha figura asociativa o @ nombre de aiguno de los
que la conforman.

Lo anterior es requisito para la celebracién del contrato y la expedicién del correspondiente Registro
Presupuestal. Sin que elio constituya un Requisitc Habilitante.

Nota: el documento presentado sera prueba suficiente para demostrar la vigencia de la cuenta bancaria
PACTO DE INTEGRIBAD

Ef proponente deberd presentar e} formato de pacto de integridad dispuesto por La Direccion Nacional
de Derecho de Autor, en el cual asume el compromiso de no soborno con el fin de obtener o retener un
contrato U otra ventaja impropia, incluyendo la colusién con otros con el fin de limitar la competencia
para este contrato, y la actuacién desieal y contraria a fa libre competencia y al interés de propiciar la
seleccion objetiva deniro de las instancias del procesc de contratacion.

En caso de proponentes plurales, el documento debera ser suscrito por el representante legal del
proponente plural y por cada uno de los miembros que lo integran.

COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD
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El proponente debera presentar el formato de conf

idencialidad por medio del cual asume el compromiso
de no divulgacion de informacion confidencial.

En caso de proponentes plurales, el documento deberé ser suserito por el representante legal del
proponente plural y por cada uno de los miembros que lo integran.

REGISTRO DE DEUDQRES ALIMENTARIOS MOROSQS - REDAM

Se debera presentar con la propuesta el certificado del representante legal de la persona juridica
individual, de los representantes legales de los consorcios y/0 uniones temporales que van a participar

en el presente proceso, dénde se verifique que NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO
DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS.

REGISTRO UNICO NACIONAL DEL TALENTO HUMANO EN SALUD (RETHUS)

Los proponentes deberan presentar con su ofe
profesion idénea dentro de los requisitos espe
adjunto en este documento.

EXPERIENCIA

rta el titulo del Nucleo basico de conocimiento para la
cificos que se deben cumplir, segun ef analisis técnico

Los proponentes deberan presentar minimo una (H
terminado(s), cuyo objeto o actividades corresponda a: A
brestacion de servicios profesionales para
recomendaciones de la bateria de riesqo psic
del presupuesto oficial establecido.

certificacion de contrato(s) gjecutado(s) y
nalisis de bateria de riesgo psicosocial, o
la_elaboracion del andlisis vy formulacién de
osocial y cuya sumatoria sea mayor o igual al valor

La(s) certificaciones deberan incluir Ia siguiente informacién:
> Fecha de emisién de la certificacion.

» Datos de [a empresa que expide la certificacion: Nombre, direccién y teléfono.
» Nombre y cargo de la persona que firma la certificacion.
3

Datos del contrato: Niimero de Contrato, Valor del contrato, fecha de inicio, fecha de fi
nombre de la empresa con quien se firmé el contrato y objeto del contrato.

Que este firmada por el Representante Legal o el Supervisor del Contr
debidamente autorizada, de Ia Empresa que emite la certificacion.

Para el caso de Consorcios o Uniones Tem
de sus integrantes,

nalizacion,
ato o jefe de Contratos o Persona

porales, la experiencia podra ser presentada por cualquier

Nota: No se aceptan auto certificaciones.
REQUISITOS TECNICQOS

L.os proponentes deberdn presentar la documentacidn técnica que se indica a continuacidn:

FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

Los proponentes deberdn presentar con su oferta el formato de especificaciones técnicas que la
entidad publique.
CARTA DE COMPROMISO EQUIPC DE TRABAIQO DISPONI

BLE PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO

Los proponentes deberdn presentar una carta declarando baj

o gravedad de juramento que dispondran
del eguipo minimo indicado por ta DNDA en los documentos

del proceso para la gjecucidn del contrato.
REGISTRO UNICO NACIONAL DEL TALENTO HUMANOQ EN SALUD (RETHUS)

Los proponentes deberdn presentar con sy oferta el titulo del Nicleo b3sico de conocimiento de
fisioterapeuta profesionat, especiglizado en seguridad v salud en &l trabajo o terapeuta ocupacional.

CRITERIOS DE SELECCION Y EVALUACION ECONOMICA
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Los proponentes deberan presentar como parte de su propuesta, una oferta econémica en los términos
y condiciones descritos en el presente estudio previo y en la Invitacion Pablica. Para este fin, el
proponente debera diligenciar en el cuestionario de [a plataforma SECOP 1l y allegar el formato de
oferta econdmica establecido por la Direccion Nacional de Derecho de Autor, asi:

El oferente debe diligenciar en su totalidad y adjuntar el Formato de “OFERTA ECONOMICA”, en el
cual sefialara los valores unitarios incluido IVA ofertados para cada item.

Para efectos de la evaluacién econémica el menor valor correspondera al valor promedio de los items
aue conforman el ANEXO “PROPUESTA ECONOMICA”. La sumatoria de |a totalidad de los precios
(INCLUIDO EL IVA) ofrecidos por cada item determinara la Oferta Economica mas favorable, siempre
y cuando cumpla con la totalidad de las condiciones técnicas del objeto a contratar y con los requisitos
habilitantes.

La propuesta econdmica presentada se entendera que centiene la totalidad de los costos directos e
indirectos que genere la EJECUCION CONTRACTUAL, cumpliendo con las normas laborales,
impuestos y demas gastos y costos que se originen, los cuales estaran a cargo del contratista.

El proponente no puede modificar el formato de oferta econdmica incluyendo o eliminando filas o
columnas ¢ modificando la descripcién de los items alli estabiecidos.

Para efectos de la evaluacién econdmica se tendra en cuenta la oferta de menor valor, en caso de que
esta propuesta no cumpla con dichas condiciones, La Direccion Nacional de Dereche de Autor verificara

el cumplimento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente (Decreto
1082 de 2015).

La oferta econdmica NO podrd exceder el valor del presupuesto oficial, establecido por la Direccion
Nacional de Derecho de Autor, so pena de RECHAZO de ia oferta. La Direccién Nacional de Derecho
de Autor podra realizar las correcciones aritméticas a las que haya lugar.

La oferta econdmica que supere el valor del “presupuesto oficial” incurriré en causal de RECHAZO.
Para efectos de establecer su PROPUESTA ECONOMICA el proponente deberd tener en cuenta:
1. Las condiciones técnicas requeridas.
2. ElIVA, los impuestos, tasas o contribuciones a que haya a jugar.

3. La Direccidn Nacional de Derecho de Autor no aceptard ofertas parciales, por lo fanto, los
proponentes deberan diligenciar completamente el formato de oferta economica.

Ncta 1; Para la presentacion de la propuesta econdmica no se deben utilizar decimales; por lo tanto,
debe preseniarse en nimeros enteros. En el evento en que las propuestas cuenten con valores gue
contengan decimales, se aproximaré al siguiente digito; si los decimales son iguales o superiores a 50
0 en caso contrario se mantendra el mismo entero.

Nota 2: La presentacién de la propuesta constituye una manifestacion explicita de que el proponente
ha efectuado un estudic completo de la documentacién que compone el presente proceso de
contratacién, el objeto a contratar, precios, plazos, especificaciones técnicas, economicas y/o
financieras, condiciones de ejecucién del contrato y demas elementos que influyan directa e
indirectamente durante la ejecucién del contrato sobre el valor de su oferta; por lo tanto, el proponente
debe proyectar el valor de su oferta econémica de forma responsable y seran de la exclusiva
responsabilidad del proponente, los errores en que incurra al indicar el precio ofertado en su propuesta
debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores.

Nota 3: El contratista seleccionado se compromete a ejecutar el contrato con los precios ofrecidos y
valor adiudicado durante el presente proceso.

Nota 4: Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracién y presentacion de las
propuestas, seran de su propia cuenta y riesgo. La Direccion Nacional de Derecho de Autor, no
reconocera, ni reembolsara ningin vaior por este concepto.

CRITERIOS DE DESEMPATE:

En caso de empate entre dos o mas propuestas, La Direccién Nacional de Dereche de Autor aplicara
los criterios previstos en “el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 que define un nuevo marco jurfdicp en
relacién con los criterios de desempate previstos en los Procesos de Coniratacion”, en “af Articulo |
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2.2.1.2.4.2.17. Factores de desem
DE 2021 que modifica, adiciona y reglamenta af
medios de acreditacidn que alli se describen.

pate y acreditacién del Decreto 1082 de 2015 y el DECRETQO 1860
gunos articulos y olras disposiciones”, conforme a los

CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS:

a)

b)

)

K)

Cuando se compruebe que el proponente ¢ alguno de sus ntegrantes, que se presente en
consorcio o unién temporal, se hallan incursos en alguna o algunas de las prohibiciones,

conflicto de interés, inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar, establecidas
sobre la materia en la legislacion colombiana vigente.

La presentacion de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por parte de un

mismo proponente, o la participacion del proponente en mas de una propuesta del presente

proceso. En este evento se rechazaran todas |as propuestas en las que el proponente haya

participado directamente o por interpuesta persona. Esta causal también aplica para los
proponentes (plural o singular) que presenten propuestas.

Cuando una persona natural ten
de fas sociedades anénimas v |
proceso de manera separada, o

ga la calfidad de socio, de 2 © mas sociedades con excepcion
as en comandita por acciones, que se presenten a un mismo
cuando ademas de ser socio se presente como persona natural.

Cuando se compruebe colusion o fraude entr

e los proponentes, que altere |a transparencia para
la seleccion objetiva.

Cuando el proponente no subsane los requisitos habilitantes o no responda las aclaraciones,
durante el #érmino establecido por La Direccién Nacional de Derecho de Autor.

Cuando se presente la propuesta en lugar virtual o fisico, y/o en fecha y hora distinta a Ia
estabiecida en el cronograma del presente proceso de seleccion.

Cuando el nombre con el cual se presenta la pro

puesta NO sea el mismo con el cual e
proponente se encuentra registrado en el SECOP ||.

Cuando la propuesta incluya
tergiversados, alterados, inexact
Derecho de Autor.

informacion o documentos que contengan datos falsos,
0s o tendientes a inducir a error a La Direcciéon Nacional de

Cuando se establezca que en la propuesta econdmica se fijan condiciones econdmicas y de
contratacion artificialmente bajas. En caso de determinar

que un precio es artificialmente bajo
se seguira el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1 1 2.2.4 del Decreto 1082 de 2015,

Cuando el oferente se encuentre incurse en alguna de las causales de disolucion a que se
refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de Comercio.

Cuando la propuesta se presente con condiciona

mientos para la adjudicacion del presente
proceso de seleccion.

Cuando se presenten propuestas parciales.

Cuando los valores de la propuesta econdmica no sean expresados en pesos colombianos.
Cuando el proponente oferte cero (0) pesos en alguno de los items.

Cuando sean modificados o alterados algunos de los items de la propuesta econdmica.
Cuando no diligencie completamente el formato de oferta econémica.

Cuando la propuesta econdémica su

pere el valor del presupuesto oficial establecido para el
presente proceso.

Cuando el (los) proponente(s) coticen en los items de la oferta econ
sobrepase el establecido por la entidad de acuerdo con el estudio de merc

Cuando el proponente, no se encuentre al dia
social integral, incluyendo riesgos laborales yp
[a Ley 789 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150
los modifiquen o complementen.

Omica valores que
ado.

en el pago de aportes al sistema de seguridad
arafiscales de conformidad con el Articulo 50 de
de 2007 y Ley 1562 de 2012 o las normas aue
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Direccién Nacmnal
de Derecho de Autor

ACUERDO Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA.

La presente contratacién no se encuentra inmersa dentro de los parametros de tratados o acuerdos
internacionales, como tampoco de la entrada en vigencia de tratados de libre comercio suscritos por el
estade colombiano como lo establece el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y subsiguienies del Decreto 1082 de
2015.

El presente documento se firma por el responsable en la ciudad de Bogeta D.C, a los cinco 05
dias del mes de septiembre del afio 2025.

oo Cotonel Sex=-
ULISES CASTANEDA PENA

Técnico Administrativo
Subdireccidon Administrativa

Proyectd: Cesia Natalia Carrascal Pérez-Profesional especializado d‘reﬁlg Subdireccion AdministrativaW
Revise: Myriam Matiz Molina- Jefe de la Oficina Asesora Juridica (g) %

Reviso: Jorge Eliecer Barbosa Solano- Subdirector Administrative () ( .
Aprobé: Edwin Robles Chapatro- Director General é%—s .
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