INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA
PERIODO 25 DE JULIO DE 2025 AL 31 DE AGOSTO DE 2025

CONTRATO: 4148.010.26.1.0865 de 2025

"Prestacion de servicios de Apoyo a la
Gestion en la Secretaria de Cultura de
conformidad con el proyecto de
inversién:  Fortalecimiento de los
OBJETO DEL CONTRATO: Servicios Bibliotecarios con calidad en
Bibliotecas Publicas y espacios
adscritos a la Red en Santiago de Cali
BP26005310"

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ALEJANDRO SCARPETTA CASTRO

_ ONCE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA
e s A Y NUEVE MIL PESOS M/CTE ($11.949.000).

SUPERVISOR O INTERVENTOR: SUPERVISOR: FRANCE YANETH GARRIDO

ROJAS
CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO
FECHA DE ACTA DE INI,CIO: 03 DE JUN DE 2025
FECHA DE FINALIZACION: 31 DE AGO DE 2025
INFORME CORRESPONDIENTE CUOTA
PARCIAL No.: Cuota No. 04 FINAL

. TRES MILLONES CUATROCIENTOS CATORCE
e MIL PESOS M/CTE ($3.414.000).

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Realizar la planificacion y organizacion de los procesos de gestion documental de la
Secretaria de Cultura, para el Desarrollo de los procesos y servicios culturales enmarcados
dentro del Sistema de Gestion de Calidad de la Secretaria de Cultura

1.1Brind6 apoyo en la planificacion y organizacion de los expedientes de prestacion de servicios
de la vigencia mayo a diciembre 2024 del contrato 4148.010.26.1.0545-2024 al
4148.010.26.1.0600-2024.

2. Brindar apoyo en la depuracion y organizacién de los archivos de gestion documental a
cargo de la Secretaria de Cultura, para el Desarrollo de los procesos y servicios culturales
enmarcados dentro del Sistema de Gestion de Calidad de la Secretaria de Cultura.

2.1Brind6 apoyo en la depuracion de los siguientes contratos de prestacion de servicios de la
vigencia mayo a diciembre de 2024: 4148.010.26.1.0545-2024 al 4148.010.26.1.0600-2024




3. Brindar apoyo en la conformacion de expedientes fisicos y digitales de los archivos de
gestion a cargo de Secretaria de Cultura.

3.1Brind6 apoyo en la conformacion de los siguientes contratos de prestacion de servicios de
la vigencia mayo a diciembre de 2024: 4148.010.26.1.0545-2024 al 4148.010.26.1.0600-2024.

4. Brindar apoyo en las actividades que se realizan en el archivo inactivo de la
Secretaria de Cultura.

4.1Brind6 apoyo en la limpieza de los expedientes de la vigencia 2015 para la conservacion del
archivo inactivo de la Secretaria de Cultura.

5. Brindar apoyo en el seguimiento y verificacion del cumplimiento a lo estipulado en la ley
general de archivos.

5.1Brind6 apoyo revisando los Formatos protocolos y hojas de control a documentos para la
elaboraciéon de Contratos prestacién de servicios vigencia mayo a diciembre de 2024:
4148.010.26.1.0545-2024 al 4148.010.26.1.0600-2024.

6. Brindar apoyo en las capacitaciones que se realicen a las diferentes areas de la Secretaria
de Cultura relacionadas con el proceso de gestiéon documental, para el fortalecimiento de
los procesos y servicios culturales enmarcados dentro del Sistema de Gestion de Calidad
de la Secretaria de Cultura.

6.1Brind6 apoyo en la capacitacion en el area de Gestion Documental con el fin de identificar
oportunidades de mejora y optimizar los procesos operativos. Acta No. 4148.010.1.2.32-2025
del 29 Julio de 2025

7. Las demas asignadas por el supervisor del contrato y que tengan relacion con el objeto
contractual.
7.1Brind6 apoyo en la organizacion de los expedientes, contratos de prestacion de sevicios

en su orden consecutivo de los cuales se ingresaron a las cajas X300 de la caja 44 a la caja
49, para custodia y consulta en el archivo de gestion documental

7.2Brindd apoyo en armar las cajas X300 para conservacion de los expedientes.

7.3Brindd apoyo en la recepcion y validacion de los expedientes correspondientes a los
contratos de prestacion de servicos de la vigencia mayo a diciembre de 2024




7.4Brind6 apoyo en el acta de apertura de buzon de sugerencias 4148.010.1.2.37 del 31 de
julio de 2025

7.5 Brind6 apoyo en recibir 17 expedientes del convenio COEMPRESAR 4148.010.27.1.033-
2024

7.6 Asistio a la reunion de la ETA, REUNION ETA JUNIO-CUSTODIA FONDOS
ACUMULADOS

Miércoles, 30 de julio - 11:00am — 12:15pm

Zona horaria: America/Bogota

Informacion para unirse con Google Meet

Enlace de la videollamada: https://meet.google.com/eyh-bvzn-gez

O marca el: (CO) +57 601 8956976 PIN: 717 489 584#

Mas numeros de teléfono: https://tel. meet/eyh-bvzn-gez?pin=2426741503715

https://drive.google.com/drive/folders/1K_yXixZPPi6cNcAeZ-
5uEeCwWChsOk2J

REPOSITORIO DIGITAL DE EVIDENCIAS
EJECUCION DEL CONTRATO

En cumplimiento de la clausula segunda paragrafo | del
contrato suscrito certifico bajo la gravedad de juramento que
la planilla integrada autoliquidacién de aportes No.
8388315243, 8389121092 correspondiente al periodo de julio
PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION | de 2025 con fecha de pago 01 de agosto de 2025 y 21 de
APORTES SOPORTE DE PAGO GENERAL agosto 2025, corresponde al Contrato de Prestacion de
Servicios (Profesionales, Profesionales especializados o de
Apoyo a la Gestién) No. 4148.010.26.1.0865 de 2025,
cumpliendo ademas con lo dispuesto en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002.

MES VENCIDO

MESACTUAL | |

FORMA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

PAGOENMORA | |

FECHA DEL INFORME 31 de Agosto de 2025
FIRMA:
CONTRATISTA Alejandro scavperfa castvo

Alejandro Scarpetta Castro
C.C 94.370.902 CaliValle



https://drive.google.com/drive/folders/1K_yXixZPPi6cNcAeZ-5uEeCwWChsOk2J
https://drive.google.com/drive/folders/1K_yXixZPPi6cNcAeZ-5uEeCwWChsOk2J

INFORME DE GESTION CONTRATISTA
PERIODO 03 DE JUNIO DE 2025 AL 31 AGOSTO DE 2025

CONTRATO: 4148.010.26.1.0553 de 2025
"Prestacion de servicios de Apoyo a la Gestion en la Secretaria de Cultura
OBJETO DEL de conformidad con el proyecto de inversion: Fortalecimiento de los
CONTRATO: Servicios Bibliotecarios con calidad en Bibliotecas Publicas y espacios
adscritos a la Red en Santiago de Cali BP26005310"
NOMBRE DEL
CONTRATISTA: ALEJANDRO SCARPETTA CASTRO
VALOR DEL ONCE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL PESOS
CONTRATO: M/CTE ($11.949.000).
ISNqI'II:EiTI\gﬁ'?ORRO SUPERVISOR: FRANCE YANETH GARRIDO ROJAS
' CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO
FECHA DE ACTA
DE INICIO: 03 JUN DE 2025
FECHA DE
FINALIZACION: | 31 DE AGO DE 2025

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

OBLIGACION 1. Realizar la planificacion y organizacion de los procesos de gestion documental
de la Secretaria de Cultura, para el Desarrollo de los procesos y servicios culturales enmarcados
dentro del Sistema de Gestion de Calidad de la Secretaria de Cultura

Mayo:
Durante este periodo no se asignaron actividades para esta obligacion.

Junio:
1.1Brindé apoyo en la planificacion y organizacion de los expedientes de prestacidon de servicios
de la vigencia mayo a diciembre 2024

Julio:

1.1Brindé apoyo en la planificacion y organizacion de los expedientes de prestacion de servicios
de la vigencia mayo a diciembre 2024 del contrato 4148.010.26.1.0506-2024 al
4148.010.26.1.0544-2024.

Agosto:

1.1Brindé apoyo en la planificacion y organizacion de los expedientes de prestacién de servicios
de la vigencia mayo a diciembre 2024 del contrato 4148.010.26.1.0545-2024 al
4148.010.26.1.0600-2024.




OBLIGACION 2. Brindar apoyo en la depuracion y organizacion de los archivos de gestidn
documental a cargo de la Secretaria de Cultura, para el Desarrollo de los procesos y servicios
culturales enmarcados dentro del Sistema de Gestion de Calidad de la Secretaria de Cultura

Mayo:
2.1 Brindé apoyo en la depuracion de 26 contratos de prestacion de servicios de la vigencia
mayo a diciembre de 2024

Junio:
2.1 Brindé apoyo en la depuracién de los siguientes contratos de prestacion de servicios
4148.010.26.1.460 al 4148.010.26.1.0503 de la vigencia mayo a diciembre de 2024

Julio:
2.1 Brindé apoyo en la depuracion de los siguientes contratos de prestacion de servicios de la
vigencia mayo a diciembre de 2024: 4148.010.26.1.0506-2024 al 4148.010.26.1.0544-2024

Agosto:
2.1Brindé apoyo en la depuracién de los siguientes contratos de prestacion de servicios de la
vigencia mayo a diciembre de 2024: 4148.010.26.1.0545-2024 al 4148.010.26.1.0600-2024

OBLIGACION 3. Brindar apoyo en la conformacion de expedientes fisicos y digitales de los
archivos de gestion a cargo de Secretaria de Cultura.

Mayo:
3.1 Brindé apoyo en la conformacién de 26 contratos de prestacion de servicios de la vigencia
mayo a diciembre de 2024:

Junio:
3.1Brindé apoyo en la conformacion de expedientes de los siguientes contratos de prestacion
de servicios 4148.010.26.1.460 al 4148.010.26.1.0503 de la vigencia mayo a diciembre de 2024

Julio:

3.1 Brindé apoyo en la conformacion de los siguientes contratos de prestacion de servicios
de la vigencia mayo a diciembre de 2024: 4148.010.26.1.0506-2024 al 4148.010.26.1.0544-
2024

Agosto:

3.1Brindé apoyo en la conformacién de los siguientes contratos de prestacion de servicios de
la vigencia mayo a diciembre de 2024: 4148.010.26.1.0545-2024 al 4148.010.26.1.0600-
2024

OBLIGACION 4. Brindar apoyo en las actividades que se realizan en el archivo inactivo de la
Secretaria de Cultura.




Mayo:
4.1 Brindé apoyo en la limpieza de los expedientes para la conservacion del archivo inactivo de la
Secretaria de Cultura.

Junio:
4.1 Brindé apoyo en la limpieza de los expedientes de la vigencia 2025 para la conservacion del
archivo inactivo de la Secretaria de Cultura.

Julio:
Brindé apoyo en la limpieza de los expedientes de la vigencia 2015 para la conservacion del archivo
inactivo de la Secretaria de Cultura.

Agosto:

4.1Brindé apoyo en la limpieza de los expedientes de la vigencia 2015 para la conservacion del
archivo inactivo de la Secretaria de Cultura.

OBLIGACION 5. Brindar apoyo en el seguimiento y verificacion del cumplimiento a lo estipulado
en la ley general de archivos.

Mayo:
5.1 Brindé apoyo revisando los Formatos protocolos para la elaboracion de 26 Contratos
prestacion de servicios vigencia 2024

Junio:

5.1 Brindé apoyo revisando los Formatos protocolos y hojas de control a documentos para la
elaboracion de Contratos prestacion de servicios 4148.010.26.1.460 al 4148.010.26.1.0503 de
la vigencia mayo a diciembre de 2024

Julio:

5.1 Brindé apoyo revisando los Formatos protocolos y hojas de control a documentos para la
elaboracién de Contratos prestacion de servicios vigencia mayo a diciembre de 2024:
4148.010.26.1.0506-2024 al 4148.010.26.1.0544-2024

Agosto:

5.1 Brindé apoyo revisando los Formatos protocolos y hojas de control a documentos para la
elaboracién de Contratos prestacion de servicios vigencia mayo a diciembre de 2024:
4148.010.26.1.0545-2024 al 4148.010.26.1.0600-2024.

OBLIGACION 6. Brindar apoyo en las capacitaciones que se realicen a las diferentes areas de
la Secretaria de Cultura relacionadas con el proceso de gestion documental, para el
fortalecimiento de los procesos y servicios culturales enmarcados dentro del Sistema de Gestion
de Calidad de la Secretaria de Cultura.




Mayo:
6.1. Brindé apoyo en la capacitacion de las Series Simples y Complejas (Plan Estratégico y su
correspondiente formato) Acta No. 4148.010.1.2.19 del 10 de junio de 2025.

Junio:
6.1 Brindé apoyo en la capacitacion de las Series Simples y Complejas (Plan Estratégico y su
correspondiente formato) Acta No. 4148.010.1.2.21 del 17 de junio de 2025.

Julio:

6.1 Brindé apoyo en la capacitacion de las Series Simples y Complejas (Plan Estratégico y su
correspondiente formato) Acta No. 4148.010.1.2.24 del 01 de julio de 2025 y Acta No.
4148.010.1.2.25 del 10 de julio de 2025.

Agosto:

6.1Brindé apoyo en la capacitacion en el area de Gestion Documental con el fin de identificar
oportunidades de mejora y optimizar los procesos operativos. Acta No. 4148.010.1.2.32-2025
del 29 Julio de 2025

OBLIGACION 7. Las demés asignadas por el supervisor del contrato y que tengan relacion con
el objeto contractual.

Mayo:

7.1 Brindé apoyo en la organizacion de los expedientes, contratos de prestacion de sevicios en
su orden consecutivo del 4148.010.26.1.0430-2024 al 4148.010.26.1.0457-2024, los cuales se
ingresaron a las cajas X300 de la caja 32 a la caja 35, para custodia y consulta en el archivo
de gestion documental.

7.2 Brindé apoyo en en armar las cajas X300 para conservacion de los expedientes.

7.3 Brindé apoyo en la recepcion y validacion de los expedientes correspondientes a los
contratos de prestacion de servicos de la vigencia mayo a diciembre de 2024
4148.010.26.1.0430-2024 al 4148.010.26.1.0457-2024.

Junio:

7.1Brindé apoyo en la organizacién de los expedientes, contratos de prestacion de sevicios en
su orden consecutivo del 4148.010.26.1.0460-2024 al 4148.010.26.1.0503-2024, los cuales se
ingresaron a las cajas X300 de la caja 36 a la caja 39, para custodia y consulta en el archivo
de gestion documental.

7.2Brindé apoyo en en armar las cajas X300 para conservacion de los expedientes.

7.3Brindé apoyo en la recepcion y validacion de los expedientes correspondientes a los
contratos de prestacion de servicos de la vigencia mayo a diciembre de 2024
4148.010.26.1.0460-2024 al 4148.010.26.1.0503-2024.




Julio:

7.1Brindé apoyo en la organizacion de los expedientes, contratos de prestacion de sevicios en
su orden consecutivo del 4148.010.26.1.0506-2024 al 4148.010.26.1.0544-2024, los cuales se
ingresaron a las cajas X300 de la caja 40 a la caja 43, para custodia y consulta en el archivo
de gestion documental.

7.2 Brindé apoyo en armar las cajas X300 para conservacion de los expedientes.

7.3 Brindé apoyo en la recepcion y validacion de los expedientes correspondientes a los
contratos de prestacion de servicos de la vigencia mayo a diciembre de 2024
4148.010.26.1.0506-2024 al 4148.010.26.1.0544-2024.

Agosto:

7.1Brindé apoyo en la organizacion de los expedientes, contratos de prestacion de sevicios en
su orden consecutivo de los cuales se ingresaron a las cajas X300 de la caja 44 a la caja 49,
para custodia y consulta en el archivo de gestion documental

7.2Brindé apoyo en armar las cajas X300 para conservacion de los expedientes.

7.3brindé apoyo en la recepcion y validacion de los expedientes correspondientes a los
contratos de prestacion de servicos de la vigencia mayo a diciembre de 2024

7.4Brindé apoyo en el acta de apertura de buzon de sugerencias 4148.010.1.2.37 del 31 de
julio de 2025.

7.5Brindé apoyo en recibir 17 expedientes del convenio COEMPRESAR 4148.010.27.1.033-
2024

7.6Asisti a la reunion de la ETA, REUNION ETA JUNIO-CUSTODIA FONDOS ACUMULADOS
Miércoles, 30 de julio - 11:00am — 12:15pm

Zona horaria: America/Bogota

Informacion para unirse con Google Meet

Enlace de la videollamada: https://meet.google.com/eyh-bvzn-gez

O marca el: (CO) +57 601 8956976 PIN: 717 489 584#

Mas numeros de teléfono: https://tel. meet/eyh-bvzn-gez?pin=2426741503715

Mayo:
https://drive.google.com/drive/folders/1QCUEWIVy8QS2Z4bU5vZFNWZ6qRi1KF21
Junio:
EFCI;'(I? ::_TORIO DE https://drive.qooqle.com/drive/folders/ 18nQ0xbX7009r6KZGZNphYXEV-HjiolFp
EVIDENCIAS Julio: |
EJECUCION DEL https://drive.google.com/drive/folders/1lvOb2c8sBI6Nb3B2F8qlfm1kPBl4n6Ud
CONTRATO Agosto:

https://drive.google.com/drive/folders/1K yXixZPPi6cNcAeZ-5uEeCwWChsOk2J

En cumplimiento de la clausula segunda paragrafo | del contrato suscrito certifico bajo la

PLANILLA . o o T

INTEGRADA gravedad de juramento que las planillas integradas de autoliquidacion de aportes. No.
AUTOLIQUIDACION 8386704595 No. 8386704595 — No. 8387446530- N0.8388315243- No.
APORTES 8389121092. correspondientes a los periodos de mayo, junio y julio de 2025
SOPORTE DE corresponden al Contrato de Prestacion de Servicios (Profesionales, Profesionales

PAGO GENERAL especializados o de Apoyo a la Gestion) No. 4148.010.26.1.0865 de 2025 de 2025,

cumpliendo ademas con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.



https://drive.google.com/drive/folders/1QCUEWlVy8QS2Z4bU5vZFNWZ6qRi1KF21
https://drive.google.com/drive/folders/18nQ0xbX7OO9r6KZGZNphYXEV-HjioIFp
https://drive.google.com/drive/folders/1IvOb2c8sBI6Nb3B2F8qlfm1kPBl4n6Ud
https://drive.google.com/drive/folders/1K_yXixZPPi6cNcAeZ-5uEeCwWChsOk2J

Acredité el pago de los aportes a la seguridad social integral correspondiente al mes de Julio
de 2025, ultimo mes legalmente exigible para el tramite de la ultima cuenta del contrato, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, que establece: "Las
entidades publicas en el momento de liquidar los contrato deberan verificar y dejar constancia
del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados durante
toda su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas
que debieron haber sido cotizadas.", y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de la
Ley 80 de 1993 la liquidacion de los contratos de prestacion de servicios no es obligatoria,

OBSERVACIONES | deberé acreditar ante el supervisor el pago de los aportes de seguridad social del mes de
AL PAGO DE | Agosto de 2025, remitiendo el correspondiente soporte al correo electrénico
SEGURIDAD france.garrido@cali.gov.co, de la supervisora France Yaneth Garrido Rojas, dentro de los
SOCIAL cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo, para la autoliquidacion y el pago
de los aportes al sistema de seguridad social integral y aportes parafiscales establecidos en
el Decreto 1990 de 2016, o la disposicion que la derogue o modifique. La acreditacion del
pago de los aportes se anexara al expediente contractual. En caso de no cumplir con esta
obligacidn, acepto que el supervisor debera reportar el incumplimiento en el pago de aportes
a la Unidad Administrativa Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de
la Proteccion Especial (UGPP), para que la Entidad adelante la accién pertinente a que haya
lugar.
rNEFCOHI:‘ME DEL | 31 ge Agosto de 2025
FIRMA:
Rlejandro Scavpetta castwo
CONTRATISTA

Alejandro Scarpetta Castro
C.C 94.370.902 CaliValle



mailto:france.garrido@cali.gov.co

