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 No. 1828 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  JUNIOR EDUARDO GUTIERREZ DIAZ 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.106.775.955 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD 
Línea Paa: DAF_GD1796 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DIEZ 
MILLONES TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS 
SESENTA PESOS M/CTE ($10.301.760) incluidos todos los 
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

28 de ABRIL de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 9 de julio de 2025, suscrito por DANY LUZ 
OROZCO FRANCO, Directora Dirección Administrativa y 
Financiera. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del veintiocho (28) de agosto 
de 2025 hasta el veintisiete (27) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 

Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 65625 de 2025, C-1299-0800-9-10305C-
1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL 

Nota: adicionando el crp No. 295725 
 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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ACTA DE TERMINACIÓN ANTICIPADA Y LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO DEL 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 2207-2025 DE 2025, SUSCRITO ENTRE LA 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT. 899.999.007-0 Y DIEGO 
FELIPE MARTINEZ MAYORGA, IDENTIFICADO CON C.C No. 80076502  

 

 
Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA domiciliado en Bogotá D.C, identificado con 
cédula de ciudadanía No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO GENERAL Y ORDENADOR 
DEL GASTO, nombrado mediante Resolución No. 10881 de fecha 12 de septiembre de 2022, 
debidamente posesionado mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus 
facultades legales en especial las conferidas en la Resolución No. 2025 - 004064 - 6 de fecha 10 de 

abril de 2025, quien en adelante se denominará LA SUPERINTENDENCIA, y de otra parte, 
DIEGO FELIPE MARTINEZ MAYORGA, IDENTIFICADA CON C.C No. 80076502 quien en 
adelante se denominará EL CONTRATISTA, hemos convenido suscribir el presente documento 
mediante el cual, por mutuo acuerdo, decidimos terminar anticipadamente el Contrato de 
Prestación de Servicios No. 2207 de 2025 y consecuentemente proceder a la terminación de 
mutuo acuerdo, previas las siguientes: 

 
CONSIDERACIONES 

 
1. Que, la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO y DIEGO FELIPE MARTINEZ 

MAYORGA CON C.C No. 80076502, suscribieron el 22 de julio de 2025 transaccionalmente 
en el SECOP II, el Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025. 

 
2. Que, el objeto del Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025, consiste en: “El 

CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, 
dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de 
honorarios. Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA_GESTIÓN 
DOCUMENTAL. Perfil: TÉCNICO ADMINISTRATIVO TIPO B”. 

 
3. Que, el 28 de julio de 2025, se suscribió el Acta de Inicio correspondiente, entre el 

CONTRATISTA y el SUPERVISOR designado.  
 
4. Que, el plazo y ejecución del Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025, de 

conformidad con la cláusula 3) Plazo , se pactó de la siguiente forma: El término de ejecución 
del presente contrato será de: 5 meses y 15 días sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
5. Que, el valor del Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025, se pactó así: “El valor 

total del contrato es hasta por la suma de “CATORCE MILLONES CIENTO SESENTA Y 
CUATRO MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($14.164.920)”. 

 
6. Que, el día 26 de agosto de 2025, EL CONTRATISTA presentó solicitud requiriendo la 

TERMINACIÓN ANTICIPADA del Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025, con 
base en los siguientes argumentos: 
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ACTA DE TERMINACIÓN ANTICIPADA Y LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO DEL 
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7. Que, LA SUPERVISIÓN del Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025 mediante 

comunicación de fecha 27 de agosto de 2025, solicitó a la Dirección de Contratación dar trámite 
al requerimiento presentado por EL CONTRATISTA, aceptando la petición de terminar 
anticipadamente el Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025, manifestando: 
 

 
 

8. Que, aunado a la información y a los Saldos a Liberar, desde la Dirección de Contratación se 
precisa el Balance Financiero del Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025, como 
soporte de la solicitud de LA SUPERVISIÓN, el cual queda así: … (…) “ 

 
 
 
 

 BALANCE ECONOMICO CONTRATO 788-2025 
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9. Que, virtud de los principios consagrados en la Constitución Política, en la Ley 80 de 1993, Ley 
1150 de 2007, y en las demás normas contractuales y complementarias, es procedente       dar 
trámite a la terminación anticipada del Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025. 
 

10. Que, de conformidad con lo establecido en el Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 
2025, se pueden dar trámite a las causales   de terminación previstas en la Ley, entre las que se 
encuentra por mutuo acuerdo, como lo es el presente caso. 

 
11. Que, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 13 de la Ley 80 de 1993, a los contratos 

estatales le son aplicables las normas comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias 
particularmente reguladas en dicha ley. 

 
12. Que, el Título XII del Código Civil – Del Efecto de las Obligaciones, artículo 1602, consagró 

que todo contrato legalmente celebrado es una ley para los contratantes y no puede ser 
invalidado si no por su consentimiento o por causas legales y, en consecuencia, es procedente 
la aplicación en este caso, del artículo citado. 

 
13. Que, el Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025 se ejecutó normalmente hasta 

el 28 de agosto de 2025, sin que se reportaran incumplimientos por parte de LA 
SUPERVISIÓN. 

 
14. Que, una vez realizados los pagos que están pendientes de acuerdo al balance financiero, las 

partes se declaran a PAZ Y SALVO por todo concepto por la celebración y ejecución de este 
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Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025. 
 
15. Que, las partes renuncian a cualquier indemnización o reclamación y, por consiguiente, 

suscriben sin salvedades el presente documento, aceptando de manera íntegra, el contenido del 
mismo. 

 
16.  Que, de conformidad con lo arriba expuesto, las partes: 

 
ACUERDAN 

 
PRIMERO: Terminar de manera anticipada, por mutuo acuerdo, el Contrato de Prestación de 
Servicios No. 2207 de 2025, suscrito entre la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO y DIEGO FELIPE MARTINEZ MAYORGA, IDENTIFICADA CON C.C No. 80076502. 
 
SEGUNDO: Terminar de manera anticipada, por mutuo acuerdo, el Contrato de Prestación de 
Servicios No. 2207 de 2025, con efectos a partir del 29 de agosto de 2025, conforme a la solicitud 
del CONTRATISTA y el aval de la SUPERVISIÓN. 
 
TERCERO: Liquidar, por mutuo acuerdo, el Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025, 
suscrito entre la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO y DIEGO FELIPE 

MARTINEZ MAYORGA, IDENTIFICADA CON C.C No. 80076502 
 
CUARTO: LA SUPERINTENDENCIA reconoce y pagará a favor de EL CONTRATISTA, de ser el 
caso, si los mismos no han sido cobrados, la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS TRES 
MIL SETECIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS ($2.403.744) M/CTE, correspondientes a los 
servicios prestados en el periodo comprendido entre el 1 de agosto al 28 de agosto de 2025 o 
proporcionales al mes que corresponda, según sea el caso. 

 
QUINTO: Liberar la suma  ONCE MILLONES QUINIENTOS TRES MIL SEISCIENTOS TREINTA 
Y DOS PESOS ($11.503.632) M/CTE de la vigencia 2025 con cargo al CRP No. 422025 del 
22/07/2025, y del CDP No. 83725 DE 2025   en virtud de los pagos efectuados, de conformidad con 
lo expuesto en la parte considerativa del presente documento. 
 
SEXTO: Le corresponderá a la Dirección Administrativa y Financiera o quien haga sus veces, 
solicitar la liberación de los documentos presupuestales que soportan el Contrato de Prestación de 
Servicios No. 2207 de 2025, una vez realizados los pagos a EL CONTRATISTA, de ser el caso, si 
los mismos no han sido cobrados, correspondientes a los servicios prestados en los periodos 
comprendidos del 1 de agosto al 28 de agosto de 2025 o proporcionales al mes que corresponda, 
según sea el caso. 

 
SÉPTIMO: PERFECCIONAMIENTO: La Terminación del presente Contrato de Prestación de 
Servicios No. 2207 de 2025, requiere para su perfeccionamiento, la aceptación electrónica de las 
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partes, en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – Portal SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co. 
 
OCTAVO: Declárense a las partes a PAZ Y SALVO por todo concepto en el cumplimiento de las 
obligaciones surgidas en el Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 2025, una vez LA 
SUPERINTENDENCIA efectué el pago adeudado a LA CONTRATISTA, de ser el caso, si los 
mismos no han sido cobrados, correspondientes a los servicios prestados en los periodos 
comprendidos entre el 1º de junio al 9 de junio de 2025 o proporcionales al mes que corresponda, 
según sea el caso, de conformidad con lo señalado en el balance financiero establecido en las 
consideraciones del presente Acto Administrativo; y, en consecuencia, las partes renuncian 
expresamente a hacer posteriores reclamaciones judiciales o extrajudiciales derivadas del mismo. 
 
NOVENO: Comunicar a la SUPERVISIÓN del Contrato de Prestación de Servicios No. 2207 de 
2025, y a la Dirección Administrativa y Financiera, Coordinador del Grupo de Presupuesto y   Cuentas, 
esta decisión. 
 
 

Proyectó: Maria José Hernandez - Dirección de Contratación. MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General 
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No. 1802 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  JONNATHAN GONZALEZ CRUZ 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1107052833 

Honorarios Mensuales: 
CINCO MILLONES DOSCIENTOS MIL QUINIENTOS SESENTA 
PESOS M/CTE ($ 5.200.560) 

Perfil:  PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_DESP 
Línea Paa: DTR_DESP735 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO A 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES OCHOCIENTOS DOS MIL DOSCIENTOS 
CUARENTA PESOS M/CTE ($ 20.802.240) incluidos todos los 
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

24 de abril de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 28 de julio de 2025, suscrito por OLMAN JOSÉ 
OLIVELLA MEJÍA Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de DIEZ MILLONES 
CUATROCIENTO UN MIL CIENTO VEINTE PESOS M/CTE 
($10.401.120) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 
01 - FR - 17 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 02 

FORMATO: ADICIÓN Y PRÓRROGA CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Fecha: 06 – 12 -  2023 

 

ADICION Y PRÓRROGA AL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 1802 DE 2025 
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y JONNATHAN 
GONZALEZ CRUZ, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 1107052833 
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del VEINTICUATRO (24) de 
AGOSTO de 2025 hasta el VEINTITRES (23) de OCTUBRE de 
2025. 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de DIEZ MILLONES CUATROCIENTO 
UN MIL CIENTO VEINTE PESOS M/CTE ($10.401.120) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 63225   de A-02-02-02-008-002 
SERVICIOS JURÍDICOS Y CONTABLES 

Nota: adicionando el crp No. 287925 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
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01 - FR - 17 
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 No. 1832 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  VICTOR HUGO MARTINEZ LINARES 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.031.135.152 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD 
Línea Paa: DAF_GD1121 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DIEZ 
MILLONES TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS 
SESENTA PESOS M/CTE ($10.301.760) incluidos todos los 
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

29 de ABRIL de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 9 de julio de 2025, suscrito por DANY LUZ 
OROZCO FRANCO, Directora Dirección Administrativa y 
Financiera. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
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EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 02 

FORMATO: ADICIÓN Y PRÓRROGA CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Fecha: 06 – 12 -  2023 

 

ADICION Y PRÓRROGA AL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 1832 DE 2025 
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MARTINEZ LINARES, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 1.031.135.152 
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del veintinueve (29) de 
agosto de 2025 hasta el veintiocho (28) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 

Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 65625 de 2025, C-1299-0800-9-10305C-
1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL 

Nota: adicionando el crp No. 295825 
 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No. 1829 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  EDGAR MANUEL PEÑARANDA BARROS 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 8.507.544 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD 
Línea Paa: DAF_GD1800 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DIEZ 
MILLONES TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS 
SESENTA PESOS M/CTE ($10.301.760) incluidos todos los 
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

30 de ABRIL de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 9 de julio de 2025, suscrito por DANY LUZ 
OROZCO FRANCO, Directora Dirección Administrativa y 
Financiera. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del treinta (30) de agosto de 
2025 hasta el veintinueve (29) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 

Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 65625 de 2025, C-1299-0800-9-10305C-
1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL 

Nota: adicionando el crp No. 297225 
 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No. 1716 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  LUZ KARINA MORENO ACOSTA 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 39.144.887 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD 
Línea Paa: DAF_GD1781 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DIEZ 
MILLONES TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS 
SESENTA PESOS M/CTE ($10.301.760) incluidos todos los 
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

21 de ABRIL de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 9 de julio de 2025, suscrito por DANY LUZ 
OROZCO FRANCO, Directora Dirección Administrativa y 
Financiera. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del veintiuno (21) de agosto 
de 2025 hasta el veinte (20) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 

Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 60625 de 2025, C-1299-0800-9-10305C-
1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL 

Nota: adicionando el crp No. 275025 
 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No. 1714 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  ESTEFANY GARCES LONDOÑO 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.035.874.776 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD 
Línea Paa: DAF_GD1781 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DIEZ 
MILLONES TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS 
SESENTA PESOS M/CTE ($10.301.760) incluidos todos los 
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

21 de ABRIL de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 9 de julio de 2025, suscrito por DANY LUZ 
OROZCO FRANCO, Directora Dirección Administrativa y 
Financiera. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del veintiuno (21) de agosto 
de 2025 hasta el veinte (20) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 60625 de 2025, C-1299-0800-9-10305C-
1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL 

Nota: adicionando el crp No. 274225 
 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No. 1676 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  XIOMARA YANETH SOLARTE ORDOÑEZ 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 69.007.564 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD 
Línea Paa: DAF_GD1960 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DIEZ 
MILLONES TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS 
SESENTA PESOS M/CTE ($10.301.760) incluidos todos los 
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

15 de ABRIL de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 9 de julio de 2025, suscrito por DANY LUZ 
OROZCO FRANCO, Directora Dirección Administrativa y 
Financiera. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del quince (15) de agosto de 
2025 hasta el catorce (14) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 57825   de 2025, C-1299-0800-9-10305C-
1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL 

Nota: adicionando el crp No. 258625 
 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No. 1674 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  ZAYRA YESENIA CASTILLO MORA 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.099.206.982 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD 
Línea Paa: DAF_GD1871 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DIEZ 
MILLONES TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS 
SESENTA PESOS M/CTE ($10.301.760) incluidos todos los 
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

4 de ABRIL de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 9 de julio de 2025, suscrito por DANY LUZ 
OROZCO FRANCO, Directora Dirección Administrativa y 
Financiera. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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http://www.supernotariado.gov.co 
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del CUATRO (4) de agosto 
de 2025 hasta el TRES (3) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 

Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 57825   de 2025, C-1299-0800-9-10305C-
1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL 

Nota: adicionando el crp No. 258325 
 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 
01 - FR - 17 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 02 

FORMATO: ADICIÓN Y PRÓRROGA CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Fecha: 06 – 12 - 2023 

 

 

No. 1732 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista: BLANCA REYES HERNANDEZ 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 45.693.567 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP212 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

 

 

 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

 

 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 

 

• El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 

 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de El valor total 
del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES 
TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS 
M/CTE ($ 10.301.760) incluidos todos los impuestos y costos 
directos e indirectos a que haya lugar. 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 14 de abril de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 28 de julio de 2025, suscrito por OLMAN JOSÉ 
OLIVELLA MEJÍA Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes. 
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 MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 
01 - FR - 17 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 02 

FORMATO: ADICIÓN Y PRÓRROGA CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Fecha: 06 – 12 - 2023 

 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

 

1) Prórroga: 

Prorroga por dos (2) meses a partir del catorce (14) de agosto 
de 2025 hasta el trece (13) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

 

3) cdp y crp 

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 60325 de 2025, A-02-02-02-008-005 
SERVICIOS DE SOPORTE 

Nota: adicionando el crp No. 284425 

 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 

 

 

 

 

5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

 

 

 

 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 

 

Proyectó: María Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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No. 1737 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  CRISTIAN CAMILO LOPEZ BELTRAN 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.020.739.141 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP 
Línea Paa: DTR_LP153 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de El valor total 
del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES 
TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS 
M/CTE ($ 10.301.760) incluidos todos los impuestos y costos 
directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

11 de abril de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 28 de julio de 2025, suscrito por OLMAN JOSÉ 
OLIVELLA MEJÍA Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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FORMATO: ADICIÓN Y PRÓRROGA CONTRATO DE 
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ADICION Y PRÓRROGA AL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 1737 DE 2025 
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del ONCE (11) de agosto de 
2025 hasta el DIEZ (10) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 60325   de 2025, A-02-02-02-008-005 
SERVICIOS DE SOPORTE 

Nota: adicionando el crp No. 282625 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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No. 1770 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  ANDRES DARIO RENDON BOTERO 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 15441199 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP 
Línea Paa: DTR_LP397 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de El valor total 
del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES 
TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS 
M/CTE ($ 10.301.760) incluidos todos los impuestos y costos 
directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

11 de abril de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 28 de julio de 2025, suscrito por OLMAN JOSÉ 
OLIVELLA MEJÍA Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del ONCE (11) de agosto de 
2025 hasta el DIEZ (10) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 59425   de 2025, A-02-02-02-008-005 
SERVICIOS DE SOPORTE 

Nota: adicionando el crp No. 277325 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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No. 1765 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  BEATRIZ DEL CARMEN ARRIETA VERGARA 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 30.575.955 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP 
Línea Paa: DTR_LP223 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de El valor total 
del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES 
TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS 
M/CTE ($ 10.301.760) incluidos todos los impuestos y costos 
directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

11 de abril de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 28 de julio de 2025, suscrito por OLMAN JOSÉ 
OLIVELLA MEJÍA Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del ONCE (11) de agosto de 
2025 hasta el DIEZ (10) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 59425   de 2025, A-02-02-02-008-005 
SERVICIOS DE SOPORTE 

Nota: adicionando el crp No. 277525 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
 

 

http://www.supernotariado.gov.co/


 

                                                                                          

 

MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 
01 - FR - 17 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 02 

FORMATO: ADICIÓN Y PRÓRROGA CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Fecha: 06 – 12 -  2023 

 

ADICION Y PRÓRROGA AL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 1776 DE 2025 
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YESID 
EDUARDO RUIZ BERTEL, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 92.515.154 

1 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C.,  - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

 

No. 1776 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  YESID EDUARDO RUIZ BERTEL 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 92.515.154 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP 
Línea Paa: DTR_LP431 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de El valor total 
del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES 
TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS 
M/CTE ($ 10.301.760) incluidos todos los impuestos y costos 
directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

11 de abril de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 28 de julio de 2025, suscrito por OLMAN JOSÉ 
OLIVELLA MEJÍA Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del ONCE (11) de agosto de 
2025 hasta el DIEZ (10) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 60225   de 2025, A-02-02-02-008-005 
SERVICIOS DE SOPORTE 

Nota: adicionando el crp No. 281125 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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No. 1772 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  MARIA DEL SOCORRO ZAPATA HENAO 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 24.603.070 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP 
Línea Paa: DTR_LP120 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de El valor total 
del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES 
TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS 
M/CTE ($ 10.301.760) incluidos todos los impuestos y costos 
directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

11 de abril de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 28 de julio de 2025, suscrito por OLMAN JOSÉ 
OLIVELLA MEJÍA Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del ONCE (11) de agosto de 
2025 hasta el DIEZ (10) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 60225   de 2025, A-02-02-02-008-005 
SERVICIOS DE SOPORTE 

Nota: adicionando el crp No.283025 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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No. 1734 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  JOHANYS FUENTES PALENCIA 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.048.604.455 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP 
Línea Paa: DTR_LP218 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de El valor total 
del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES 
TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS 
M/CTE ($ 10.301.760) incluidos todos los impuestos y costos 
directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

11 de abril de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 28 de julio de 2025, suscrito por OLMAN JOSÉ 
OLIVELLA MEJÍA Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del ONCE (11) de agosto de 
2025 hasta el DIEZ (10) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 60325   de 2025, A-02-02-02-008-005 
SERVICIOS DE SOPORTE 

Nota: adicionando el crp No. 282825 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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No. 1729 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  NOLBERTO CORTES GORDO 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 79.042.971 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP 
Línea Paa: DTR_LP178 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de El valor total 
del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES 
TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS 
M/CTE ($ 10.301.760) incluidos todos los impuestos y costos 
directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

11 de abril de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 28 de julio de 2025, suscrito por OLMAN JOSÉ 
OLIVELLA MEJÍA Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del ONCE (11) de agosto de 
2025 hasta el DIEZ (10) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 60325   de 2025, A-02-02-02-008-005 
SERVICIOS DE SOPORTE 

Nota: adicionando el crp No. 279225 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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No. 1728 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 
Contratista:  ANTHONY DAVID PEREZ SANCHEZ 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.001.175.544 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP 
Línea Paa: DTR_LP175 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de El valor total 
del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES 
TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS 
M/CTE ($ 10.301.760) incluidos todos los impuestos y costos 
directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

11 de abril de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 28 de julio de 2025, suscrito por OLMAN JOSÉ 
OLIVELLA MEJÍA Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del ONCE (11) de agosto de 
2025 hasta el DIEZ (10) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 60325   de 2025, A-02-02-02-008-005 
SERVICIOS DE SOPORTE 

Nota: adicionando el crp No. 279325 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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Bogotá D. C., 09 de julio de 2025.   
 
                                                                                                                                      
Doctor 
RAMIRO ALEJANDRO CARDONA 
Director de Contratación. 
Superintendencia de Notariado y Registro 
 

Asunto: Solicitud adición y prórroga de los contratos  
de prestación de servicios relacionados. 

 
La SNR es una entidad que cuenta con recursos limitados para su funcionamiento, que permitan 

organizar, conservar y preservar los archivos institucionales, razón por la cual ha gestionado y 

obteniendo los recursos aprobados de acuerdo al proyecto de Inversión “Implementación del 

sistema de gestión documental de la SNR a nivel nacional.” identificado con el código BPIN: 

2021011000247 y Rubro C-1299-0800-9, con vigencia hasta el 2028, teniendo como objetivo, aplicar 

adecuados procesos y metodologías de organización y conservación archivística.  

 

De esta forma, es menester contar con el recurso humano requerido para dar cumplimiento del 

desarrollo de dichas actividades, en especial las relacionadas con los procesos de organización, 

digitalización y levantamiento de Inventario del Archivo de central; así como, brindar apoyo operativo 

de procesos de intervención documental para dar ejecución del proyecto de inversión “Implementación 

del sistema de gestión documental de la SNR a nivel nacional”; Técnicos Administrativos que cuenta 

con la experiencia para adelantar las actividades de intervención necesarias para el cumplimiento 

eficaz de las metas trazadas en el proyecto de inversión para la vigencia 2025, tales como avanzar en 

la digitalización de archivos misionales de la Superintendencia de Notariado y Registro. 

 

Con el fin de dar cumplimiento con los objetivos de la Superintendencia de Notariado y Registro – 

SNR, acorde con la Resolución No. 2863 del 16 de marzo de 2018 “Por medio de la cual se suprimen 

unos Grupos Internos de Trabajo de la Superintendencia de Notariado y registro”, y se delega 

funciones al Grupo de Gestión Documental adscrito a la Dirección Administrativa y financiera, como 

son: 

 

1. Asistir en la formulación, diseño, organización, ejecución y control de los planes, programas y 

proyectos que sobre el sistema de gestión documental adopte el Comité de Administración de 

documentos, con el fin de garantizar una documentación organizada para la Superintendencia. 

 

2. Responder por los programas de gestión documental para la producción, recepción, distribución, 

seguimiento y consulta de los documentos de tal manera que estos procedimientos contribuyan 

al desarrollo del programa de gestión y los programas de conservación documental. 
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3. Responder por la correcta aplicación de las Tablas de Retención Documental que adopte la 

Superintendencia, con el fin de permitir la normalización del ciclo vital de los documentos en los 

archivos de gestión, central e histórico de la Entidad. 

 

4. Realizar el diseño, seguimiento y establecimiento de controles de los procedimientos en el sistema 

de Gestión Documental de la Superintendencia para la correcta implementación de los programas 

que se adelanten. 

 

5. Organizar la transferencia periódica de los documentos desde los archivos de gestión al Archivo 

Central. 

 

6. Participar en la adopción, desarrollo, implementación, mantenimiento, revisión y 

perfeccionamiento del Sistema de Gestión de la Entidad con el propósito de mejorar el 

desempeño institucional y la capacidad de proporcionar servicios que respondan a las 

necesidades y expectativas de los usuarios. 

 

7. Preparar y presentar informes sobre las actividades desarrolladas con la oportunidad y 

periodicidad requeridas para permitir evaluar la gestión de la dependencia. “(….)” 

 

En este sentido, se requiere;  

 

Solicitar la adición y prórroga del contrato de prestación de servicios relacionados, dada la necesidad 
en el grupo de gestión documental de contar con el apoyo de diez (10) Auxiliares Administrativos, para 
seguir mejorando los procesos archivísticos de la entidad, que brindaran un apoyo a la Gestión 
Documental en las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos a nivel nacional. Este equipo 
desempeñará un papel fundamental en la implementación de las Tablas de Retención Documental 
(TR) y en la gestión eficiente de la eliminación de documentos. Además, de apoyar el proceso de la 
identificación, clasificación y gestión adecuada de los documentos, garantizando su retención el 
tiempo necesario y su eliminación oportuna cuando ya no son requeridos. La correcta aplicación de 
las TR es crucial para optimizar el espacio de almacenamiento y facilitar la recuperación de 
información relevante. Así mismo, se encargarán de coordinar y ejecutar procesos de eliminación de 
documentos obsoletos, contribuyendo así a la optimización de recursos y alivio de carga operativa en 
las oficinas de registro. 
 
Por último, apoyan las actividades de supervisión de los procesos de intervención documental en la 
ejecución del proyecto de inversión “Implementación del sistema de gestión documental de la SNR a 
nivel nacional” a cargo del grupo de Gestión Documental de la Dirección Administrativa y Financiera, 
teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la 
normatividad archivística.  
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La adición y prórroga solicitada es por un plazo de DOS (2) MESES, por un valor de CINCUENTA Y 
UN MILLONES QUINIENTOS OCHO MIL OCHOCIENTOS PESOS MCTE ($ 51.508.800) a cargo del 
rubro presupuestal C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 ADQUISICIÓN DE BYS – SERVICIO DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE 
LA SNR A NIVEL NACIONA y distribuidos en las siguientes actividades. 
 

Identificación 
Rubro 

Producto Actividad Proyecto 
Plazo 
(mes) 

Valor 
Mensual 

Valor total 
por contrato 

Cant 
Valor Total 

de 
Presupuesto 

Perfil 
(Resolución 
13984/2024) 

C-1299-0800-9-
10305C-1299052-

02 

Servicio de 
Gestión 

Documental 

Aplicar los procesos técnicos 
documentales y de 

conservación a los archivos 
de la SNR, de acuerdo a los 
instrumentos archivísticos 

institucionales 

2 $ 2.575.440 $ 5.150.880 9 $ 46.357.920 

Auxiliar 
Administrativo 

Realizar actividades de 
apoyo para la Apropiación y 
despliegue operacional del 

Sistema de Gestión 
Documental en la Entidad 

2 $ 2.575.440 $ 5.150.880 1 $ 5.150.880 

TOTAL CONTRATACIÓN $ 51.508.800,00 

  
Por último, relacionó los contratos a ser adicionados y prorrogados para el mes de agosto de 2025, 
así: 
 

Área Nombre contratista CDP CRP CONTRATO 
FECHA DE 

TERMINACIÓN 
PRÓRROGA  ADICIÓN  

Málaga 
JULIANA MARCELA 
CARDENAS MELENDEZ 

60625 278325 1713-2025 8/08/2025 2 
$ 5.150.880 

Girardota 
ESTEFANY GARCES 
LONDOÑO 

60625 274225 1714-2025 20/08/2025 2 
$ 5.150.880 

Chaparral 
JUNIOR EDUARDO 
GUTIERREZ DIAZ 

65625 295725 1828-2025 27/08/2025 2 
$ 5.150.880 

Soledad 
EDGAR MANUEL 
PEÑARANDA BARROS 

65625 297225 1829-2025 29/08/2025 2 
$ 5.150.880 

Barichara 
OSCAR RAMIRO DIAZ 
MONSALVE 

57825 262625 1672-2025 2/08/2025 2 
$ 5.150.880 

Santa Marta 
LUZ KARINA MORENO 
ACOSTA 

60625 275025 1716-2025 20/08/2025 2 
$ 5.150.880 

Vélez 
ZAYRA YESENIA CASTILLO 
MORA 

57825 258325 1674-2025 3/08/2025 2 
$ 5.150.880 

Honda 
JHON PAUL MONTOYA 
ROZO 

57825 258425 1675-2025 1/08/2025 2 
$ 5.150.880 

Mocoa 
XIOMARA YANETH 
SOLARTE ORDOÑEZ 

57825 258625 1676-2025 14/08/2025 2 
$ 5.150.880 

Bogotá - 
GD 

VICTOR HUGO MARTINEZ 
LINARES  

65625 295825 1832-2025 28/08/2025 2 
$ 5.150.880 

TOTAL, ADICIONES AGOSTO 2025 $ 51.508.800 
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Es pertinente indicar que esta adición se solicita acorde a lo establecido en la Circular No. 170 de 6 

de junio de 2024, don establece “(…) proceso de autorización de adición de contratos de prestación 

de servicios profesionales, técnicos y de auxiliares, firmados por la entidad, se informa a los gerentes 

de proyectos y demás responsables de tramitar estas adiciones, que a partir de la fecha se deben 

ADICIONAR el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP) generado 

INICIALMENTE”; siguiendo con la directriz establecida, se solicita adicionar el CDP y CRP indicado 

para cada contrato de prestación de servicios relacionado. 

Cordialmente;  

 

 
DANY LUZ OROZCO FRANCO 

Directora Dirección Administrativa y Financiera. 

 
Elaboró: Fabiola Alfonso – Profesional GD. 
Revisó: Johanna Andrea Rodríguez Herrera – Coordinadora Grupo de Gestión Documental. 
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 No. 1675 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  JHON PAUL MONTOYA ROZO 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.053.322.569 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD 
Línea Paa: DAF_GD1944 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DIEZ 
MILLONES TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS 
SESENTA PESOS M/CTE ($10.301.760) incluidos todos los 
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

2 de ABRIL de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 9 de julio de 2025, suscrito por DANY LUZ 
OROZCO FRANCO, Directora Dirección Administrativa y 
Financiera. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

http://www.supernotariado.gov.co/
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del dos (2) de agosto de 2025 
hasta el primero (1) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 

Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 57825   de 2025, C-1299-0800-9-10305C-
1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL 

Nota: adicionando el crp No. 258425 
 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No. 1672 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Nit: 899.999.007-0 
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  OSCAR ROMARIO DIAZ MONSALVE 
Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.101.075.909 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD 
Línea Paa: DAF_GD1809 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 4 
meses sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de DIEZ 
MILLONES TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS 
SESENTA PESOS M/CTE ($10.301.760) incluidos todos los 
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

3 de ABRIL de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 9 de julio de 2025, suscrito por DANY LUZ 
OROZCO FRANCO, Directora Dirección Administrativa y 
Financiera. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorroga por 2 meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición 
y prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

http://www.supernotariado.gov.co/
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  

Prorroga por dos (2) meses a partir del TRES (3) de agosto de 
2025 hasta el DOS (2) de octubre de 2025. 

 

2) Adición: 

Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO 
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No. 57825   de 2025, C-1299-0800-9-10305C-
1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL 

Nota: adicionando el crp No. 262625 
 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las 
partes en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la 
entidad no apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la 
adición y prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma 
transaccional SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos 
modificatorios de la póliza con la cual amparó los riesgos 
derivados de la ejecución del contrato conforme a la adición y 
prórroga que se concede. La vigencia de las garantías debe ser 
por el término de ejecución del contrato, y seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a 
la adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la 
aprobación del siguiente documento, que no se haya incurso en 
causales de inhabilidad e incompatibilidad conforme las 
disposiciones contenidas en el artículo 127 de la Constitución 
Política de Colombia, artículos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los 
artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 
1150 de 2007 y demás normas concordantes. En consecuencia, 
asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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SUSPENSIÓN Y REANUDACIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES No. 157 DE 2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 

NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y ANGI KATERINE CASTRO CABALLERO 

CON CÉDULA DE CIUDADANÍA NÚM. 1.099.283.045 

 

 
Entre los suscritos, WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA, domiciliado en Bogotá D.C., identificado con 
cédula de ciudadanía No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO GENERAL, nombrado 
mediante Resolución No. 10881 de fecha 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado 
mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales en 
especial las conferidas en la Resolución No. 10989 de fecha 14 de septiembre de 2022, quien en 
adelante se denominará LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, ANGI KATERINE CASTRO 

CABALLERO, identificada con cédula de ciudadanía No. 1.099.283.045, quien en adelante se 
llamará LA CONTRATISTA, hemos convenido suscribir la presente acta de SUSPENSIÓN Y 
REANUDACION, del CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 157 DE 2025, el cual 
se regirá especialmente por la Ley    80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y de sus 
Decretos reglamentarios   previas las siguientes: 
 

CONSIDERACIONES 
 
1. Que de acuerdo con lo preceptuado en el artículo 3º de la Ley 80 de 1993, los servidores 

públicos tendrán en cuenta que, con la celebración de contratos y la ejecución de estos, las 
entidades buscan el cumplimiento de los fines del Estado, la continua y eficiente prestación de 
los servicios públicos.  
 

2. Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad 
descentralizada, técnica, con personería jurídica, autonomía administrativa, financiera y 
patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho.  
 

3. Que la Superintendencia de Notariado y Registro tendrá como objetivo la orientación, 
inspección, vigilancia y control de los servicios públicos que prestan los Notarios y los 
Registradores de Instrumentos Públicos, la organización, administración, sostenimiento, 
vigilancia y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos, con el fin de garantizar 
la guarda de la fe pública, la seguridad jurídica y administración del servicio público registral 
inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de 
eficiencia, eficacia y efectividad.  
 

4. Que el día 13 de enero de 2025, se suscribió el CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS No. 157 de 2025, en la plataforma transaccional del Secop II.  
 

5. Que el objeto del contrato es: “El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o 
actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por 
parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. Dependencia: 
DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA Perfil: TÉCNICO ADMINISTRATIVO TIPO 
B”. 
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6. Que el valor del contrato se pactó así: “ 5 Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma 

de VEINTI CINCO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS 
OCHENTA PESOS M/CTE ($25.985.280) (…)”. Y la forma de pago se estableció de la 
siguiente manera: “7) Forma de pago: (...) El valor del contrato se pagará en mensualidades a 
título de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de TRES 
MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS 
($3.248.160) M/CTE o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por 
parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la 
ejecución del contrato. (…)”. 

 
7. Que el plazo de ejecución del contrato de prestación de servicios No. 157 de 2025 se pactó por 

el término de OCHO (08) MESES, sin superar el 31 de diciembre de 2025. 
 

8. Que el acta de inicio del contrato de prestación de servicios No. 157 de 2025, se suscribió el 21 
de enero de 2025.  
 

9. Que mediante correo electrónico del 7 de agosto de 2025, la contratista solicitó la suspensión 
del contrato de prestación de servicios a partir del 04 de agosto de 2025 hasta el 6 de 
diciembre de 2025. 
 

10. Que por medio de correo electrónico del 8 de agosto del corriente, la Dra. CARLOS ENRIQUE 
MELENJE HURTADO, en su calidad de supervisora del contrato de prestación de servicios 157 
de 2025, solicitó adelantar la suspensión del referido contrato. 
 

11. Que se tendrá como fecha de reanudación el 7 de diciembre de 2025, sin que su ejecución 

supere el 31 de diciembre de 2025. 

 

12. Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las condiciones fácticas y de 
derecho que hacen procedente la presente SUSPENSIÓN Y REANUDACIÓN, la cual se 
regirá por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, su Decreto 1082 de 2015, y demás normas 
que gobiernan la materia.  
 

13. Que la CONTRATISTA se compromete a modificar y a publicar la vigencia de la Garantía 
Única en la Plataforma SECOP II; en caso de omisión, podrá verse incurso en posible 
incumplimiento de sus deberes contractuales. 
 

14. Que, de conformidad con arriba expuesto, las partes: 
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ACUERDAN 

 

PRIMERO: - SUSPENDER: A partir del 04 de agosto de 2025, hasta el 6 de diciembre de 2025, 

la ejecución del contrato de prestación de servicios No. 157 de 2025. 

 

DE LA REANUDACIÓN 

 

SEGUNDO: REANUDACIÓN: Se tendrá como fecha de reanudación el día 7 de diciembre de 

2025, sin que su ejecución supere el 31 de diciembre de 2025. 

 

PARÁGRAFO: Teniendo en cuenta el termino de suspensión pactado por las partes, una vez se 

reanude el contrato de prestación de servicios 76 de 2025, se tendrá como fecha de terminación el 

31 de diciembre de 2025. 

 

TERCERO: LA CONTRATISTA publicará la modificación de la Garantía en la plataforma SECOP 

II. En caso de omisión, podrá verse incurso en posible incumplimiento de sus deberes 

contractuales. 

 

CUARTO: La presente suspensión y reanudación se entiende legalizada y perfeccionada con la 

aprobación transaccional de las partes por la plataforma SECOP II 

 
Proyectó: María José H–Dirección de Contratación.  
Revisó: Héctor Iván Suarez –Dirección de Contratación. 
Reviso y aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre- Director de Contratación 
 
Aprobó transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General y Ordenador del Gasto 
Aprobó transaccionalmente: ANGIE KATERINE CASTRO CABALLERO- Contratista 
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