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INFORME DE SUPERVISION No. 02
CONTRATO No. 114-CDPP-2025

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista

| FAIBER EDUARDO VASQUEZ VELASQUFZ

Identificacién

C.C. No. 1.117.527.284 Florencia

Fecha de suscripcién |

07 de Julio de 2025

del Contrato
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA
ADMINISTRATIVA, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA GESTION
Objeio DOCUMERNTAL DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS PROFERIDOS POR LA

ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA MONTANITA, DEPARTAMENTO DEL
CAQUETA.

Plazo de Eiecucién

CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIC
RESPECTIVA HASTA EL TREINTA (30) DE NOVIEMBRE DE 2025.

Fecha de Iniciacién

| 07 de .ulic de 2025

Fecha de Fine!zacién | 30 de noviembre de 2025
iniciai i
Fecha de Suspension. | Inicio:  N/A | Fin: | N/A
Imputacion 1.2.42.04 — SGP -PROPOSITO GENERAL- LIBRE DESTINACION Y
Presupuestal MUNICIPIO CATEGORIA 4-5 Y 6
Péliza: N/A
Fecha de Aprobacién | N/A
de la péliza:
2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor total del Contrato

VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS MiL PESOS ($22.500.000) M/CTE.

Valor Honorarios por
periodo comprendido eniie

01 AL 31 de agosto

$ 4.500.000

Valor ejecutado (a la
fecha de este informe)

$ 9.000.000

Valor faltante  por
ejecutar / Valor
pendiente por pagar

$ 13.500.000
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Porcentaje de

Ejecucién inicial 40%

Porcentaje por Ejecutar | 60%

Estado de la Garantia N/A

Matiiz de Riesgos del | Sin afectacion.
Contrato En monitoreo y revision por parte de la supervision.

1. INFORMAClON SOBRE AVANCE DEL CONTRATO
3.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RZCIBIDCS A SATISFACCEON CORRESPONDIENTES AL
PERIOCO MES DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2025

Las activicades desarrolladas por 2! contratista en el periodo descrito anteriormenie

e, relacionadc: con cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios
previos de la cenlictacion se desagregan a gonfinuacién y asi misriio se detallan las
evidencias o soportes conlo cual se ver. lica el cumplimiento a sohsfccceon dela obllgcaon
establecida.

-

OBLIGACIONES. -

Obligacién N°.1: Asesorar juridicomente al despacho del alcalde, asi como cada una de
las secretarias del municipio de Montafita — Caqueté, con observancia y cumplimiento de
la constitucior y la Iey en materic adminisirativa de acuerdo con los requerimientos que se.
le hagan.

! Productos

ITEM | OBLIGACIONES CONTRATUALES | ACTIVIDADES REALIZADAS Eniregados,
Soportes y/o

Evidencia

Actividcdes realizadas: Se
apove a la secretaria de
Planeacion el a respuesta al

Asesorar  juridicamente  al|cuestionario  presentado |en el informe de
despacho del dalcalde, asi|por el concejo municipal En | actividades
como cada una de lasicalidad de asesor | presentado  por =l
secretc{ilcxs dal municipia de cdminisirativo, mi -accién co'ntrotislia, se
1 |Montania - Caquetd con | e e ; evidencic el
observancic * cumplimiento de | €N 1@ ‘Rresenie respuesia| ,mpimienic - de
la constitucién y la ley en|consistié en estructurar vy |estn obligacion.
raateria administrative  de | sustentar juridicamente la
acuerdo con Iosrequerlrmemo» contestacién al Zoncejo

que se le hagan. Municipal, elaborando un

informe claro y detallado
sobre el estado actual del
proceso de legdlizacion y

V.C0 @ e 1 5la Calle Ata
SIS o E<auina frent 1 .




MUNICIPIO DE LA MONTANITA
CAQUETA-COLOMBIA
NIT 800095770-2

L "oy :- -3
= Montonita
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enfrega de las viviendas del
programa Las Palmas.

Dentro de mis funciones,
redlicé la revision normafiva
y técnica de los actos
administrativos

involucrados, incorporando
referencias a la Ley 258 de
1996, el Decreto 4825 de
20117y las resoluciones
expedidas por la Alcaldia.
Asi mismo, apoyé a la |
Secretaria de Planeacion |
en la descripcion de las
acciones adelantadas,
como la nofificacion de
beneficiarios, la
modificacion de |
resoluciones y la solicitud de |

constancia de exoneracion
del pago de registro ante la
Gobernacion del Caqueta.

De esta manera, mi labor
garantizd que la respuesta

institucional estuviera
ajustada al principio  de
legalidad, al marco

normativo vigente y a los
compromisos adaquiridos en
[ los  controles politicos
previos, brindando
seguridad juridica Y
fransparencia frente a la
gestion adelantada por la
administracion municipal.

Obligacion N°.2: Resolver, segun su criterio profesional, las consultas juridicas-administrativas
que le sean formuladas por la Administracion Municipal.

o +57 3183066726 e wwaw lamontanita-caqueta.gov.co Carrera sta calle 4ta
ventanillaunica@lamontanita-caquetagov.co Esquina frente al Parque

Principal




MUNICIPIO DE LA MONTANITA
CAQUETA-COLOMBIA
NIT 800095770-2

al |
pendiente, pero no

Se estuvo al pendiente, o8 estuvo
pero no se requiero para
esta actividad por parte del
supervisor Durante [e]
jornada se abordaron los

siguientes aspectos clave:

Resolver, segun su criterio
profesional, las consultas
juridicas-administrativas  que
le sean formuladas por la
Administracion Municipal.

se  requiero  para
esta actividad por
parte del supervisor

Obligacién N°.3: Asesorar y apoyar en la proyeccion de las contestaciones y tramite de las
acciones de Tutela, derechos de peticion o similares que interpongan a la administracion
municipal o donde esta sea una de las partes.

Asesorar y apoyar en la
proyeccion de las
contestaciones y framite de
las acciones de Tutela,
derechos de peficion o
similares gue inferpongan a
la administracion municipal o
‘donde esta sea una de las
partes.

Actividades realizadas: Se

resolvid el reqguerimiento
realizado por JEINY TATIANA
GONZALEZ PARRA en los
siguientes términos:
Funcion de
acompanamiento

Se intervino como
coadyuvante técnico-
juridico en la elaboracion y
revision de la respuesta,
garantizando que la
exposicion de hechos vy
fundamentos legales se
ajustara a los principios de
legalidad, equidad vy
respeto por los derechos

aciquiridos de la
peficionaria.
Contextualizacion
normativa y factica

Se permitio organizar
cronolégicamente las

en el informe de
actividades
presentado por el
conftratista, se
evidencia el
cumplimientc de
esta obligacién

|

www lamontanita-caquetagov.co
ventanillaunica@lamontanita-caqueta gov co

Carrera 5ta calle 4ta
Esquina frente al Parque

Principal




MUNICIPIO DE LA MONTANITA
CAQUETA-COLOMBIA
NIT 800095770-2

resoluciones expedidds
(2019, 2023), identificando:

e la convocatoria
inicial.

¢ La adjudicacién del
lote,

e La inclusion de |a
peticionaria en el
listado de
beneficiarios.

e La expedicion de la |
Resolucion 706 de |
2023,

De esta manera, se dio
claridad scbre el estado
juridico del subsidio de
vivienda y el error operativo
en la construccion.

Aseguramiento del debido
proceso administrativo

En la respuesta se garantizd
lo siguiente:

s Reconociera
expresamente el
derechc adquirido |
de la peticionaria.

o |dentificara el error

técnico del

contratista,

deslindando de

responsabilidad a la
] ciudadana.

o Sefalara que Ic:r
administracion esta
en tramite de

subsanacion y
legalizacion,
evitando la
configuracién de un
silencio

administrativo

o +57 3183066726 e wwnw lamontanita-caqueta gov.co Carrera sta calle 4ta
ventanillaunicag@lamontanita-caqueta gov.co Esquina frente al Parque
Principal




MUNICIPIO DE LA MONTANITA
CAQUETA-COLOMBIA
NIT 800095770-2
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negative o una
revictimizacion.

Comunicacion institucional
y enfoque en derechos

El documento, proyecta:

e Empatia
administrativa frente
a la situacion de |
vulnerabilidad de |a
peticionaria.

« Compromiso de la
entidad en brindar

solucion.

e lenguaje
respetuocso y
orientado a lc
garantia del
derecho a una
vivienda digna
Como bien
constitucionalment
e protegido.

En conclusion: El papl
como asesor
administrativo  consistio
en estructurar, revisar vy
respaldar juridicamente
la respuesta institucional,
asegurando que fuera
clara, ordenada,
respetuosa y conforme a
derecho, con el fin de
proteger los intereses de
e administracion
municipal y garantizar a
la ciudadana el respeto
de suU derecho
adquirido.

Actividad redlizada: En
calidad de asesor
administrativo, en esta
respuesta realice la labor

o +57 3183066726 e

www lamonlanita-caquetagov.co
ventanillaunica@lamontanita-caqueta gov.co

Carrera 5ta calle ata
Esquina frente al Parque

Principal.




MUNICIPIO DE LA MONTANITA
CAQUETA-COLOMBIA
NIT 800095770-2

de revision vy validacion
juridica-administrativa del
oficio remitide a la Unidad
Nacional de Proteccion
(UNP), mediante el cual se

cerfifica la no |
disponibilidad presupuestal
del municipio para

implementar el esguema
de proteccion asignado al
alcalde.

Mi funcidén consistio  en
verificar que la
comunicacion se qjustara a
lo dispuesto en el Decreto
1066 de 2015 vy sus
modificaciones,
asegurando que se
activara correctamente el
principio de subsidiariedad
para que la UNP asumiera
la implementacion de las
medidas de proteccion.
Asimismo, revisé que la
cerlificacion expedida por
la Secretaria de Hacienda |
estuviera debidamente |
soporfada v que o
respuesta ofreciera plena
seguridad juridica frente a
las exigencias de o
Contraloria y la UNP.

De esta manera, mi
intervencion  garantizo
que |la administracion
[ municipal contara con
un documento claro,
preciso y conforme a
derecho, evitando
responsabilidades

indebidas para It
enfidad y permitiendo la
articulacion institucional

con la UNP. ‘
o +57 3183066726 e wwnav lamontanita-caqueta gov.co Carrera sta calle qta
ventanillaunica@lamontanita-caqueta govco Esquina frente al Parque

Principal
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Actividad redlizada: En
calidad de asesor
administrativo en relacion
con la respuesta a la
denuncia con radicado
14434 del 10 de junio de
2025 mi labor consistic en
revisar, estructurar y validar

juridicamente fo!
contestacion oficial,
asegurando que fe!
informacion remitida
estuviera debidamente

soportada y enmarcada en .
la normativa aplicable.

Me encargué de verificar la
coherencia de l|os datos
suministrados por las
dependencias

competentes, de organizar
la exposicion de hechos vy
argumentos  para  dar
clandad frenie a las
observaciones de ia
Contraloria, y de garantizar
que la respuesta cumpliera
con los principios de
legalidad, fransparencia vy
rendicion de cuentas. |

De esta manera, mi
intervencion permitic
que la administracion
municipal entregara un
documento claro,
sustentado y conforme @
derecho, que protege
los infereses de Ia
enfidad y demuestra el
cumplimiento de las
| obligaciones frente al
[ érgano de control fiscal

[ Actividad redlizada: En

calidad de asesor
administrativo, en la

‘ respuesta al requerimiento |

o -57 3183066726 e www lamontanita-caquetagov.co Carrera 5ta calle ata
ventanillaunica@lamontanita-caqueta gov.co Esquina frente al Parque

Principal




MUNICIPIO DE LA MONTANITA
CAQUETA-COLOMBIA
NIT 800095770-2

de la Procuraduria Regional
de Instruccion y
Juzgamiento del Caquetd,
radicado E-2025-284273 D-
2025-4056088, mi labor
consistio en revisar y validar
juridicamente [o}
informacion remitida
respecto al proceso de
dacion en pago aceptado
mediante Resolucion 535
de 2024,

Me encargué de
organizar vy verificar la
coherencia de los
anexos solicifados —

antecedentes
administrativos, manual
de funciones,

cerfificaciones
laborales, hojas de vida,
relacion  de asesores
intervinientes y
documentos de
protocolizacién—
asegurando  que la
respuesta cumpliera con
los requerimientos de
transparencia y
legalidad exigidos por la
entidad de confrol.

Obligacion N°.4: Asesorar en los distinfos comités que tenga activos o haga parte la
administracion Municipal.

Asesorar en los distintos |se estuvo presto a la|Se estuvo al
comités que tenga activos o |realizacion de la actividad, | pendiente,  pero

haga parte la administracién | pero la misma no se solicitd, [no se  requiero
Municipal. para esta
actividad por
o +57 3183066726 e wwnw lamontanita-caqueta gov.co Carrera s5ta calle ata
ventanillaunica@lamontanita-caquetagov.co Esquina frente al Parque
Principal.
A ——— e
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Obligacién N°.5: Asesorar y apoyar en el andlisis de las quejas, con destino las Oficinas de
Control Disciplinario Interno de otras entidades del Estado y a la Procuraduria General de la
Nacién, cuando concurra cualquier factor que determine su no competencia.

Asesorar Yy apoyar en el
andlisis de las quejas, con Se  estuvo al
destino  las  Oficinas  de pendiente, pero
Control Disciplinario Interno no se requiero
de ofras enfidades del para esta
Estado y a la Procuraduria actividad por
General de la Nacién,
cuando concurra cualquier
factor que defermine su no
competencia.

se estuvo presto a la
realizacion de la actividad,
pero la misma no se solicito.

Obligacién N°.é: Asesorar y apoyar en la remision de la informacion oportuna a la Division
de Registro y Control de la Procuraduria General de la Nacion, sobre la impaosicion de
sanciones a los servidores publicos.

Asesorar y apoyar en la
remision de la informacion
oportfuna a la Division de|Se estuvo al pendiente,
s Registro y Confrol de la|pero no se requiero para

Se estuvo al
pendiente, pero
no se  requiero

Procuraduria General de la|esta actividad por parte del gggidcd esTOc:

Nacién, sobre la imposicion | supetvisor arte ?ﬂel

de sanciones a los servidores P o
supervisor

publicos.

Obligacién N°. 7: Asesorar y apoyar en |a remision de la informacion sobre los procesos
disciplinarios, sanciones y/o absoluciones que se apliquen a los servidores publicos de la
administracion municipal a las autoridades administrativas pertinentes para la aplicacion
de las determinaciones correspondientes.

Asesorar y apoyar en la Se estuvo al

¢ : Se estuvo al pendiente, .
7 remision de la informacion 0ero no se reqSiero pc:reo pendienfe,  pero
sobre los pProcesos | ' nao se requiero
. 8 26 www lamontanita-caquetagov.co Carrera sta calle 4ta
o 57 31830667 e ventanillaunica@lamontanita-caqueta gov.co Esquina frente al Parque

Principal.
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MUNICIPIO DE LA MONTANITA
CAQUETA-COLOMBIA
NIT 800095770-2

disciplinarios, sanciones y/o
absocluciones que se
apliguen a los servidores
publicos de la administracion
municipal a las autoridades
administrativas  pertinentes
para la aplicacion de las
determinaciones

correspondientes.

esta actividad por parte del
supervisor

para esta
actividad por
parte del
supervisor

Apoyar y asesorar en el
tramite de instruccidon de los
procesos disciplinarios que
adelanta la entidad, que se
leven o cabe contra
servidores vy exservidores
publicos de la alcaldia, en
segunda instancia.

Se estuvo al
pero no se requiero para
esta actividad por parte del
supervisor

pendiente,

Obligacion N°. 8: Apoyar y asesorar en el framite de instruccion de los procesos disciplinarios
que adelanta la enfidad. que se lleven a cabo conira servidores y exservidores publicos de
la alcaldia, en segunda instancia.

Se estuvo al
pendiente, pero
no se requiero
para esta
actividad por
parte del
supervisor

Apoyar en el seguimiento de
la gestion  documental,
revision y asesoria de actos
administrativos, vy  demds
documentos equivalentes a
procesos v procedimientos
del despacho alcalde vy
demas secretarias de la
enfidad estatal, realizando
una hoja de control de los

Se estuvo al

pendiente,
pero Nno se requiero para
esta actividad por parte del
supervisor

Obligacién N°. 9: Apoyar en el seguimiento de la gestion documental, revision y asesoria de
actos administrativos, y demas documentos equivalentes a procesos y procedimientos del
despacho alcalde y demas secretarias de la entidad estatal, realizando una hoja de control
de los Actos Administrativos y proyectos de acuerdo; con el fin de facilitar la consulta y
busqueda de la informacion creando un formato de expediente digital.

Se estuvo al
pendiente, pero
no se requiero
para esia
actividad por
parfe del
supervisor

@ 5703056726 €

wwnw lamontanita-caqueta gov.co
ventanillaunicaglamontanita-caqueta gov co

Carrera sta calle 4ta
Esquina frente al Parque

Principal
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Actos  Administrativos v
proyectos de acuerdo; con
el fin de facilitar la consulta y
busqueda de la informacion
creando un formato de
expediente digital.

Obligacion N°. 10: Revisar todos los actos administratives, suscritos por el Despacho del
alcalde Municipal en cumplimiento y adopcién de la consfifucion y la ley en materia
administrativa,

Revisar todos los actos Se estuvo al
_qldrrgnrsfrqh;;os, éusl'cmc!)s %or se estuvo al pendiente, pendiente, - pero
el Despacho del alcalde pero no se requiero para no se requiero

10 Municipal en cumplimiento vy s para esta
adopcion de la constitucion esta O(,:J“V'dc’d P paree actividad por
y la ley en materia BpeNeor parte del
administrativa. supervisor

Obligacion N°. 11: Revisar y emitir conceptos sobre actuaciones y tramites administrativos
cuando se le requiera para resolver asuntos propios del drea administrativa del municipio,
dando respuesta oporfuna.

Revisar y emitir oncepfcs se - estuvo al’
sobre actuaciones y framites |se  estuvo al pendiente, | Pendiente,  pero

administrafivos cuando se le pero no se requiero parg| MO €  requiero

" e B0 o |eaactidadporpatodd PO,
administrativa del municipio, | SUPErVisor parte del
dando respuesta oportuna. supervisor

Obligacion N° 12: Informar a tiempo al MUNICIPIO acerca de cualguier anormalidad o
novedad que se dé deniro del marco del cumplimienio de sus actividades objeto del
conftrato;

o 57 3183066726 e wwaw lamontanita-caqueta gov.co Carrera 5ta calle 4ta

ventanillaunicaglamontanita-caqueta gov.co Esquina frente al Parque
Principal




[j-’n MUNICIPIO DE LA MONTANITA
] CAQUETA-COLOMBIA
\ NIT 800095770-2

Informar « tempo  al [
MUNICIPIO acerca de
cualguier anormdlidad o

No hubo ningun

) . No hubo ningun suceso de |suceso de
12 novedad que se dé dentro : .

| | anomalia o novedad anomalia 0
novedad

de sus actividades objeto del
confraio:

[ del marco del cumplimiento

NOTA: Bl informe de ejecucién del contratista junto con los soportes del caso se pueden
verificar en la plataforma SECOP |, proceso de confratacion No. 004-CDPP-2025, asi mismo
los documentos fisicos hacen parte de la carpeta de supervision del contrato y del
expediente contractual correspondiente.

a. ESTADO Y AVANCE DEL CONTRATO

FiSICA PRESUPUESTAL
EJECUCION 40% 40%

3. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL
CONTRATO.

DRurante la ejecucion no se ha presentado ninguna novedad,
4. LLAMADAS DE ATENCION AL CONTRATISTA

Durante el presente perioda no se han presentado llamados de atencion al contratista.
5. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION O INTERVENTORIA

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacién, actualizacion y seguimiento del expediente con la documentacion
relacionada con la ejecucion del contrato.

c) Verficacion de la ejecucion de las actividades especificas del confrato vy
seguimiento a la matriz de riesgos.

d) Verificacion del pago al Sistema de Seguridad Social Integral realizado por el
confratfista, de conformidad con la nermatividad vigente.

e) Verificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

f) Verificacion y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.

g) Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccion comrespondiente al periodo
descrito, de conformidad al servicio recibido.

h) Tramite de recenocimiento y pagoe de honorarios ante la Subdireccion Financiera

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO
DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus
decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828 de 2003,
1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015y 1273 de 2018 y
demds normas concordantes).

o +57 3183066726 e waww lamontanita-caqueta gov.co Carrera 5ta calle 4ta
ventanillaunica@lamontanita-caqueta gov.co Esquina frente al Parque

Principal




MUNICIPIO DE LA MONTANITA
CAQUETA-COLOMBIA
NIT 800095770-2

Se verificd el cumplimiento de las obligaciones del contrafista con los sistemas de Seguridad
Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacion que se puede constafar
en la planilla o certificacion de pago correspondiente al periodo agui relacionado.

*APORTA CERTIFICACIONES " o o]
(Planillas pagas y Certificacion Individual)
Periodo de Cotizacién | AGOSTO | Numero de Planilla | 34219015
No. Auforizacion o 34219015 Valor Total Pagado | $522.400
Referencia de Pago | |

8. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO DEL CONTRATO

$e ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el tratamiento y/o
confrol de los riesgos establecido en la matriz de los estudios previos del contrato,
evidencidndose que no hay materializacion de los mismos. Lo anterior se verifica a través
del informe mensual de actividades del contratista de acuerdoe con las obligaciones
especificas pactadas, las cuales han tenido satisfactorio cumplimiento a la fecha.

9. RELACION DE SOPORTES ENTREGADOS CON EL INFORME:

‘ Como soporte se anexan los siguientes documentos se debe describir cada uno de los
soportes a enfregar por el coniratista.
+ Informe del contratista con soportes
« Pagos de seguridad social
» Factura equivalente
o Certificacion fributaria
« Retencion en la fuente

En consecuencia, se cerlifica que el dia tres (03) dias del mes de septiembre de dos mil

Veinticinco (2025) el contratista ejecuto a satisfaccion las actividades contractuales segun
el presente informe.

SUPERVISOR | . CONTRATISTA

FAIBER EDUARDO VASQUEZ VELASQUEZ
JHON HAMILTON LOSADA ALMARIO Asesor Administrativo
Secretario General y de Gobierno

o *57 3183066726 e www lamontanita-caqueta gov.co Carrera 5ta calle ata
ventanillaunica@lamontanita-caqueta.gov.co Esquina frente al Parque

Principal




