
 

Asociación de Municipios del Meta 

ASMETA 

NIT. 900.056.772-3 

Código PRC-GF-04 

Modelo Integrado de Planeación y Gestión Versión 1.0 

Trámite de pago para cuentas 

Informe Unificado 
Fecha 30/04/2024 

 

 Calle 18 No 41 bis – 23 Barrio Villa María 

Villavicencio – Meta 
Teléfonos 320 301 5193 – 320 301 5206 
direccionasmeta@gmail.com 

secretariaasmeta@gmail.com 

Villavicencio, 3/09/2025 
INFORME UNIFICADO 

 

Periodo de 
Pago: 

Del 02/08/2025 Al 01/09/2025 

Tipo de Pago: Anticipo  Parcial X Final  No. de Pago 2 

 
Objetivo del Informe 
Mantener informada a la Asociación de Municipios del Meta – ASMETA sobre el desarrollo 
del contrato objeto de este informe, presentar evidencias de su ejecución y verificar que las 
actividades realizadas sean hechas con calidad y en los términos adecuados. 

 

Contrato No. y Fecha: 060-2025  01/07/2025 

Clase de Contrato: Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 

Registro Presupuestal No. y 
Fecha: 

2025-161 de julio 2 de 2025 

Contratista: 
JIMMY FERNANDO 
CABALLERO MUÑOZ 

Nit. 
/c.c. 

86.068.981 

Representante Legal:  c.c.  

Supervisor y/o Interventor 
LUIS ALBERTO RODRIGUEZ 
MEDINA 

c.c. 86.009.340 

Objeto: 

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PARA LOS 
CONTRATOS Y/O CONVENIOS SUSCRITOS POR LA ASOCIACION DE MUNICIPIOS DEL 
META. 

Valor inicial del contrato: 
(Letras y Números) 

NUEVE MILLONES DE PESOS MCTE ($9.000.000.00) 

Término Inicial de Ejecución: 
El contrato será por el término de tres (3 meses), contados a 
partir de la suscripción del acta de inicio. 

Fecha de Inicio  
según Acta de Inicio: 

02/07/2025 Fecha Finalización 
según Acta de Inicio: 

01/10/2025 

 

Modificaciones (Adiciones, Prórrogas, Suspensiones, Cesiones, Reinicios) 

Tipo de Modificación 
Fecha de 

expedición del 
documento 

Valor  
(Aplica solo para 

adiciones) 

Tiempo  
(aplica solo para 

prórrogas) 

Adición y Prorroga N/A N/A N/A 

Término Total de Ejecución: 
(Inicial + prórroga) 

N/A Fecha Finalización: 
(Inicial + prórroga) 

N/A 

Valor total del contrato, incluyendo 
adiciones: (Letras y Números) 

N/A 

*Diligencie sólo si existen modificaciones, de lo contrario N/A 
**Inserte filas si requiere 
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Valor Total Autorizado a Pagar 
(Letras y números Máximo 2 
Decimales) 

TRES MILLONES DE PESOS MCTE. ($3.000.000.00) 

 
Cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato: 
 

REQUISITOS Si No N/A 

Registro presupuestal X   

Otorgamiento oportuno de las garantías tanto al inicio como a lo largo de la 
vida del contrato, de la aprobación de dichas garantías y las demás que 
correspondan según el contrato y la Ley 

  X 

Existencia de las licencias y/o autorizaciones que se requieran contractual y 
legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del contrato) 

  X 

Afiliación a Administradora de Riesgos Laborales ARL X   

Publicaciones en Secop X   

Publicaciones en SIA Observa X   

Carpeta física actualizada en el Archivo. X   

 
Ejecución de las actividades en cumplimiento de las obligaciones especificas en el 
periodo del informe: 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES/EJECUCION 

 

Realizar la elaboración del presupuesto del 

convenio, identificando los recursos necesarios 

para la ejecución del proyecto profesionales y de 

suministros.  

 

El contratista apoyo a ASMETA en el 
manejo sistemático y ordenado de las 
operaciones financieras, presupuestales y 
de tesorería. 
Con este propósito se efectuó una revisión 
a la información previamente cargada en 
el DRIVE respecto a las ejecuciones 
presupuestales las cuales fueron 
ajustadas en lo necesario. 
Dentro de este proceso de efectuó la 
determinación de saldos precisos de cada 
uno de los rubros que comprenden el 
presupuesto del convenio 216 de 2024. 

Realizar el control y seguimiento al 

presupuesto definido en el documento 

técnico del convenio interadministrativo N.o 

216/ 2024 para asegurar que los recursos se 

utilicen de acuerdo con lo planificado en 

dicho documento  

 

El Contratista registro en el libro de 
presupuesto cada una de las operaciones 
derivadas de la ejecución financiera para 
lo cual utiliza las herramientas 
establecidas previamente por parte de la 
coordinación del proyecto. 
Como resultado de estas actividades se 
puede concluir que a la fecha las partidas 
de gasto se han ejecutado dentro de los 
limites presupuestales establecidos. 
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Anexos (Documental o Fotográfico) 
-Órdenes de pago efectuadas 
-Ejecuciones presupuestales de los cortes a agosto 31 de 2025. 
 

Balance Financiero de Ejecución del Contrato Inicial 

Concepto 

Valor 

(Números máximo 

2 Decimales) 

Periodo de Pago 

DD/MM/AAAA 

% 

Ejecución 

Financiera Del Al 

PAGO ANTERIORES 

INFORMES 
3.000.000 02/07/2025 01/08/2025 33.33% 

PAGO AUTORIZADO EN 

EL PRESENTE INFORME 
3.000.000 02/08/2025 01/09/2025 33.33% 

SALDO PENDIENTE POR 

EJECUTAR 
3.000.000 02/09/2025 01/10/2025 33.34% 

VALOR TOTAL DEL 

CONTRATO  
9.000.000 

 

02/07/2025 

 

01/10/2025 

 

100% 

Nota: Inserte o Elimine filas si requiere. 

Realizar la elaboración de informes 

financieros detallados para la administración 

del proyecto, proporcionando información 

clara y precisa sobre el estado de los 

recursos y los avances del proyecto.  

El contratista a efectuado la elaboración 
de los informes financieros necesarios 
para ejercer de manera confiable y precisa 
el control sobre las finanzas del proyecto 
216 de 2024. 

Realizar el cumplimiento de la normativa 

fiscal y contable, asegurando que el proyecto 

cumpla con las normativas fiscales, 

contables y de contratación vigentes, para 

evitar posibles sanciones o irregularidades. 

El contratista ha dado cumplimiento a la 
normatividad presupuestal y contable 
para el registro de las operaciones 
financieras del proyecto 216 de 2024. 

Realizar la respectiva auditoria en el control 

de documentos y registros contables, 

facturas, contratos y otros documentos sean 

almacenados y gestionados de acuerdo con 

los procedimientos legales establecidos, 

facilitando la transparencia y trazabilidad de 

los recursos. 

El contratista ha tenido a su disposición 
los documentos necesarios y obligatorios 
para efectuar el debido control de los 
pagos y registro presupuestales del 
convenio 216 de 2024 y con base en esta 
información ha procedido a efectuar la 
verificación de los controles establecidos. 

Realizar la evaluación financiera y de 

viabilidad Durante la ejecución del proyecto, 

identificando riesgos que puedan afectar la 

continuidad de la reforestación pasiva o la 

necesidad de ajustes presupuestarios. 

El contratista ha puesto en conocimiento 
de la coordinación del proyecto aquellas 
circunstancias que pueden llegar a poner 
en riesgo en alguna medida la ejecución 
financiera del proyecto 
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Balance Financiero de Ejecución de la Adición 

Concepto 

Valor 

(Números máximo 2 

Decimales) 

Periodo de Pago 

DD/MM/AAAA 

% 

Ejecución 

Financiera Del Al 

N/A N/A N/A N/A N/A 

Nota: El número de pagos debe ser consecutivo, comienza en el balance financiero del contrato 

inicial y continúa en el balance financiero de la adición. Inserte o Elimine filas si requiere.  

(si no aplica diligenciar N/A) 

 

Valor Total del Contrato Inicial más la Adición $9.000.000.00 

 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

Pago de 

Seguridad 

Social 

Periodo 
Cotizado 

Número de 
Planilla 

IBC (Ingreso 
Base de 

Cotización) 

Valor 
pagado a 
SALUD 

Valor 
pagado a 
PENSIÓN 

Valor 
pagado 
a ARL 

Valor 
pagado a 

FSP 

Pago 1 JULIO 7982009914 2.601.600 325.200 416.300 13.600 0 

Pago 2 AGOSTO 7979484652 2.171.600 271.500 347.500 11.400 
0 
 

Nota: Inserte o Elimine filas si requiere. 

 

Pago de Seguridad Social: 

(Persona Jurídica) 

Si  

N/A 

Certificado expedido por el Representante legal N/A 

Certificado expedido por el Revisor fiscal N/A 

Nota: Si es persona natural se diligencia N/A 

 
Evaluación y Reevaluación del Contratista 
 

Rango de Calificación 

Excelente 
El contratista superó las especificaciones técnicas establecidas de los 
productos y/o servicios. 

Bueno 
El contratista cumplió las especificaciones técnicas establecidas de 
los productos y/o servicios. 

Regular 
El contratista en el desarrollo del contrato presentó inconformidades 
que no son graves, ni se considera que incumplió el mismo. 

No Cumple 
El contratista en el desarrollo del contrato presentó inconformidades 
graves y se considera que incumplió el mismo. 

 
 

Evaluación y Reevaluación del Contratista Calificación 

CUMPLIMIENTO: (Oportunidad en la entrega de los productos y/o 
servicios; Atención a compromisos adquiridos) 

Buena 
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CALIDAD: (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las 
necesidades y expectativas contractuales) 

Buena 

COMUNICACIÓN: (Comunicación asertiva durante la ejecución del 
contrato) 

Buena 

EVALUACIÓN GENERAL: (Percepción general sobre el producto y/o 
servicio suministrado) 

Buena 
 

 
Nota: En caso de que el contratista obtenga calificación regular o no cumple se deberá 
establecer con el supervisor/interventor un plan de mejoramiento. La calificación que se 
obtenga de la evaluación y revaluación del contratista será la base para que ASMETA 
desista o continue con la ejecución de las actividades contratadas. 
 
Cumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social: 
 
Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud, 
pensión y ARL) y parafiscales correspondiente al periodo del presente informe como se 
establece en el Certificado del supervisor autorizando el pago. 
 
Certificación de Cumplimiento General 
 
De acuerdo con la información anteriormente suministrada y la contenida en el PRC-GF-04 
CERTIFICADO DEL SUPERVISOR AUTORIZANDO EL PAGO, certifico que durante el 
periodo objeto de este informe, el contratista cumplió a satisfacción las obligaciones del 
contrato, y cumplió con el pago del sistema de seguridad social, la cual fue verificada física 
y documentalmente por el suscrito. 
 
Cordialmente; 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

Nombre: Jimmy Fernando Caballero Muñoz Nombre: Luis Alberto Rodríguez Medina 

Contrato No. 060 - 2025 Director Ejecutivo 

Contratista Supervisor 
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