
Secretaría de
GOBIERNO Y ASUNTOS

ADMINISTRATIVOS

PRESUPUESTO OFICIAL

Alcaldia Municipal

HATONUEVO

SUMINISTRO DE PAPELERÍA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIA DE LA ADMINISTRACIÓN
MUNICIPAL

Descripción Caracteristicas Cantidad Costo Unitario Costo Total

S

Lapicero negro Cajax12 15 19.596 $ 293.941

$

Lapiz de grafito HB #2 Cajax12 8 14.485 S 115.883

$
Marcador permanente Cajax12 5 35.301 S 176.505

S

Resaltador Cajax12 5 26.337 S 131.686

$
Macador borrable Cajax12 5 40.753 $ 203.767

S

Borrador de nata Cajax24 1 28.093 $ 28.093

S

Sacapuntas Metalico 15 2.122 S 31.824

S

Corrector de lapicero Blanco 7ml 5 5.487 $ 27.434

Pegante en barra 40g-Cajax12 3

S

166.802 $ 500.405

S

Sobre de manila Carta 150 512 $ 76.817

$

Sobre de manila Oficio 150 732 S 109.738

S

Click pequeño Cajax100 20 2.926 S 58.527

S

Click mariposa Cajax50 20 58.527 S 1.170.538

$

Tijeras Oficina 8 11.559 S 92.473

S

Resma de papel oficio Cajax10u 35 355.120 S 12.429.207

S

Resma de papel carta Cajax10u 25 323.877 S 8.096.934

S

Grapadora Metalica 10 26.337 S 263.371

Perforadora Metalica 10 26.410 $ 264.10З

S

Grapa metalica cajax1000u 20 5..926 S 118.517

S

Saca grapas Metalico 20 3..731 $ 74.622

S

Carpetas 4 aletas Blanca oficio 950 6.883 $ 6.539.195
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Secretaría de

GOBIERNO Y ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS Alcaldia Municipal

HATONUEVO
$

Caja de archivo REF: X200 160 14.632 $ 2.341.076

Total Bruto $ 33.144.655

IVA 19% $ 6.297.484

Total $ 39.442.139

SON: TREINTA Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL CIENTO TREINTA Y

NUEVE PESOS MСТЕ

ARGELRAT ALE DOARTE BRITO

Secretario de Gobierno Y Asuntos Administrativos

9Calle 13 N° 20-85 Hatonuevo

Nit. 800255101-2

La Guapra alcaldia@hatonuevo-laguajira-gov.co
(-57 (5)7759302contactenos@hatonuevo-laguajira.gov.co



REPUBLICA DE COLOMBIA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL    CDP202508010003

NIT. 800255101-2

ALCALDÍA MUNICIPAL DE HATONUEVO

DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA

Que mediante acuerdo municipal N°012 2024 se aprobo el presupuesto de ingresos y gastos para la vigencia fiscal 

comprendida de 1 de enero al 31 de diciembre de 2025

CERTIFICACION

SUMINISTRO DE PAPELERÍA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIA DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPALOBJETO:

FECHA: 01/08/2025

CODIGO NOMBRE FUENTE VALOR

Con cargos en los siguientes Rubros:

Numero Bpin:

2.1.2.02.01.003.02.01 SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE 

OFICINA ADMINISTRACION CENTRAL

1.2.4.3.04 SGP-PROPOSITO GENERAL-LIBRE 

DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIAS 4, 5 Y 

6

 39.442.139,00

 39.442.139,00Valor Total:

SON: TREINTA Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL CIENTO TREINTA Y NUEVE PESOS  

MCTE

01/08/2025Se expide en Hatonuevo la Guajira, el dia:

JOSE RAFAEL ROBLES GUTIERREZ



 

ITEM DESCRIPCION UDM CANTIDAD
VALOR 

UNITARIO
COT # 1 

VALOR 

UNITARIO
COT # 2 

VALOR 

UNITARIO
COT #3 

PROMEDIO VALOR 

UNITARIO

PROMEDIO VALOR 

TOTAL

1 Caja de lapicero negro x 12 unidades UND 15 $ 19.800 $ 297.000 $ 19.206 $ 288.090 $ 19.782 $ 296.733 $ 19.596 $ 293.941

2 Caja de lapiz de grafito HB #2  X12 unidades UND 8 $ 14.636 $ 117.089 $ 14.197 $ 113.577 $ 14.623 $ 116.984 $ 14.485 $ 115.883

3 Caja de marcador permanente X 12 unidades UND 5 $ 35.668 $ 178.342 $ 34.598 $ 172.992 $ 35.636 $ 178.182 $ 35.301 $ 176.505

4 Caja de resaltador X 12 unidades UND 5 $ 26.611 $ 133.056 $ 25.813 $ 129.064 $ 26.587 $ 132.936 $ 26.337 $ 131.686

5 Caja de marcador borrable X 12 unidades UND 5 $ 41.178 $ 205.888 $ 39.942 $ 199.711 $ 41.141 $ 205.703 $ 40.753 $ 203.767

6 Caja de borrador nata X 24 unidades UND 1 $ 28.385 $ 28.385 $ 27.534 $ 27.534 $ 28.360 $ 28.360 $ 28.093 $ 28.093

7 Sacapuntas metalico UND 15 $ 2.144 $ 32.155 $ 2.079 $ 31.191 $ 2.142 $ 32.126 $ 2.122 $ 31.824

8 Corrector de lapicero blanco 7 ml UND 5 $ 5.544 $ 27.720 $ 5.378 $ 26.888 $ 5.539 $ 27.695 $ 5.487 $ 27.434

9 Caja de pegante en barra de 40 gm X 12 unidades UND 3 $ 168.538 $ 505.613 $ 163.481 $ 490.444 $ 168.386 $ 505.158 $ 166.802 $ 500.405

10 Sobre de manila tamaño carta UND 150 $ 517 $ 77.616 $ 502 $ 75.288 $ 517 $ 77.546 $ 512 $ 76.817

11 Sobre de manila tamaño oficio UND 150 $ 739 $ 110.880 $ 717 $ 107.554 $ 739 $ 110.780 $ 732 $ 109.738

12 Caja de click pequeño X 100 unidades UND 20 $ 2.957 $ 59.136 $ 2.868 $ 57.362 $ 2.954 $ 59.083 $ 2.926 $ 58.527

13 Caja de Click mariposa X 50 unidades UND 20 $ 59.136 $ 1.182.720 $ 57.362 $ 1.147.238 $ 59.083 $ 1.181.656 $ 58.527 $ 1.170.538

14 Tijeras de oficina UND 8 $ 11.679 $ 93.435 $ 11.329 $ 90.632 $ 11.669 $ 93.351 $ 11.559 $ 92.473

15 Caja de Resma de papel bond blanca tamaño oficio X 10 UND UND 35 $ 358.816 $ 12.558.560 $ 348.052 $ 12.181.803 $ 358.493 $ 12.547.257 $ 355.120 $ 12.429.207

16 Caja de Resma de papel bond blanca tamaño carta X 10 UND UND 25 $ 327.248 $ 8.181.200 $ 317.431 $ 7.935.764 $ 326.953 $ 8.173.837 $ 323.877 $ 8.096.934

17 Grapadora metalica UND 10 $ 26.611 $ 266.112 $ 25.813 $ 258.129 $ 26.587 $ 265.872 $ 26.337 $ 263.371

18 Perforadoras metalica UND 10 $ 26.685 $ 266.851 $ 25.885 $ 258.846 $ 26.661 $ 266.611 $ 26.410 $ 264.103

19 Caja de grapas metalicas X1000 unidades UND 20 $ 5.988 $ 119.750 $ 5.808 $ 116.158 $ 5.982 $ 119.643 $ 5.926 $ 118.517

20 Saca grapas metalicos UND 20 $ 3.770 $ 75.398 $ 3.657 $ 73.136 $ 3.767 $ 75.331 $ 3.731 $ 74.622

21 Carpetas 4 aletas Blanca tamaño oficio UND 950 $ 6.955 $ 6.607.250 $ 6.746 $ 6.409.033 $ 6.949 $ 6.601.303 $ 6.883 $ 6.539.195

22 Caja de archivo REF:200 UND 160 $ 14.784 $ 2.365.440 $ 14.340 $ 2.294.477 $ 14.771 $ 2.363.311 $ 14.632 $ 2.341.076

$ 33.144.655

$ 6.297.484

$ 39.442.139

IVA 19%

TOTAL

ESTUDIO DE MERCADO ALCALDIA MUNICIPAL DE HATONUEVO

INSUMOS DE PAPELERIA

SUBTOTAL



Representante Legal 

 

Señores 

ALCALDIA MUNICIPAL 

Hatonuevo, La Guajira. 

Agosto 2025 

La FUNDACION COTTIRRAWA se permite enviar la cotización solicitada: 
 

Item Descripción Caracteristicas Cantidad Costo Unitario Costo Total 

1  Lapicero negro  Cajax12 15  $                  19.800   $              297.000  

2  Lapiz de grafito  HB #2 Cajax12 8  $                  14.636   $              117.089  

3  Marcador permanente  Cajax12 5  $                  35.668   $              178.342  

4  Resaltador  Cajax12 5  $                  26.611   $              133.056  

5  Macador borrable  Cajax12 5  $                  41.178   $              205.888  

6  Borrador de nata  Cajax24 1  $                  28.385   $                28.385  

7  Sacapuntas  Metalico 15  $                    2.144   $                32.155  

8  Corrector de lapicero  Blanco 7ml 5  $                    5.544   $                27.720  

9  Pegante en barra  40g-Cajax12 3  $                168.538   $              505.613  

10  Sobre de manila   Carta 150  $                       517   $                77.616  

11  Sobre de manila   Oficio 150  $                       739   $              110.880  

12  Click pequeño  Cajax100 20  $                    2.957   $                59.136  

13  Click mariposa  Cajax50 20  $                  59.136   $           1.182.720  

14  Tijeras  Oficina 8  $                  11.679   $                93.435  

15  Resma de papel oficio  Cajax10u 35  $                358.816   $         12.558.560  

16  Resma de papel carta  Cajax10u 25  $                327.248   $           8.181.200  

17  Grapadora  Metalica 10  $                  26.611   $              266.112  

18  Perforadora  Metalica 10  $                  26.685   $              266.851  

19  Grapa metalica  cajax1000u 20  $                    5.988   $              119.750  

20  Saca grapas  Metalico 20  $                    3.770   $                75.398  

21  Carpetas 4 aletas  Blanca oficio 950  $                    6.955   $           6.607.250  

22  Caja de archivo  REF: X200 160  $                  14.784   $           2.365.440  

 Total Bruto   $         33.489.598  

IVA 19%  $           6.363.024  

 Total   $         39.852.621  

 
 



Descripción Caracteristicas Cantidad Costo Unitario Costo Total

Lapicero negro Cajax12 15 19.206$            288.090$          

Lapiz de grafito HB #2 Cajax12 8 14.197$            113.577$          

Marcador permanente Cajax12 5 34.598$            172.992$          

Resaltador Cajax12 5 25.813$            129.064$          

Macador borrable Cajax12 5 39.942$            199.711$          

Borrador de nata Cajax24 1 27.534$            27.534$            

Sacapuntas Metalico 15 2.079$              31.191$            

Corrector de lapicero Blanco 7ml 5 5.378$              26.888$            

Pegante en barra 40g-Cajax12 3 163.481$          490.444$          

Sobre de manila Carta 150 502$                 75.288$            

Sobre de manila Oficio 150 717$                 107.554$          

Click pequeño Cajax100 20 2.868$              57.362$            

Click mariposa Cajax50 20 57.362$            1.147.238$       

Tijeras Oficina 8 11.329$            90.632$            

Resma de papel oficio Cajax10u 35 348.052$          12.181.803$     

Resma de papel carta Cajax10u 25 317.431$          7.935.764$       

Grapadora Metalica 10 25.813$            258.129$          

Perforadora Metalica 10 25.885$            258.846$          

Grapa metalica cajax1000u 20 5.808$              116.158$          

Saca grapas Metalico 20 3.657$              73.136$            

Carpetas 4 aletas Blanca oficio 950 6.746$              6.409.033$       

Caja de archivo REF: X200 160 14.340$            2.294.477$       

32.484.910$     

6.172.133$       

38.657.043$     

Impuesto 19%

Total

SubTotal

 
NIT. 830.515.472 - 5 

 

 

Señores 

ALCALDIA MUNICIPAL 

Hatonuevo, La 

Guajira. 

Agosto del 2025 

De acuerdo con su invitación a cotizar nos permitimos remitir la siguiente cotización: 

 
 

Representante Legal 
 
 
 

Dirección: Calle 15 No. 16 – 39 

Hatonuevo – La Guajira 

Teléfono: 3158802820 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

DEIMER DAVID GUTIÉRREZ CARRILLO 

Representante Legal 
Fund. Una Mente Brillante 

 
PRESENTACIÓN DE COTIZACION 

 
 

Se presenta propuesta a: 
La Alcaldía Municipal de Hatonuevo-La Guajira 

 
Quien presenta la Propuesta: 
FUNDACIÓN UNA MENTE BRILLANTE 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Dirección: Manzana 2 Casa 73 Urbanización Santorini – CEL. 300 6328879 – 317 4780624 

e-mail: fundacionunamentebrillante@gmail.com - Valledupar Cesar 

www.funmentebrillante.org 

Descripción Caracteristicas Cantidad Costo Unitario Costo Total

Lapicero negro Cajax12 15 19.782$                         296.733$              

Lapiz de grafito HB #2 Cajax12 8 14.623$                         116.984$              

Marcador permanente Cajax12 5 35.636$                         178.182$              

Resaltador Cajax12 5 26.587$                         132.936$              

Macador borrable Cajax12 5 41.141$                         205.703$              

Borrador de nata Cajax24 1 28.360$                         28.360$                 

Sacapuntas Metalico 15 2.142$                            32.126$                 

Corrector de lapicero Blanco 7ml 5 5.539$                            27.695$                 

Pegante en barra 40g-Cajax12 3 168.386$                       505.158$              

Sobre de manila Carta 150 517$                                77.546$                 

Sobre de manila Oficio 150 739$                                110.780$              

Click pequeño Cajax100 20 2.954$                            59.083$                 

Click mariposa Cajax50 20 59.083$                         1.181.656$           

Tijeras Oficina 8 11.669$                         93.351$                 

Resma de papel oficio Cajax10u 35 358.493$                       12.547.257$        

Resma de papel carta Cajax10u 25 326.953$                       8.173.837$           

Grapadora Metalica 10 26.587$                         265.872$              

Perforadora Metalica 10 26.661$                         266.611$              

Grapa metalica cajax1000u 20 5.982$                            119.643$              

Saca grapas Metalico 20 3.767$                            75.331$                 

Carpetas 4 aletas Blanca oficio 950 6.949$                            6.601.303$           

Caja de archivo REF: X200 160 14.771$                         2.363.311$           

33.459.457$        

6.357.297$           

39.816.754$        

Total bruto

IVA 19%

TOTAL 

mailto:fundacionunamentebrillante@gmail.com
http://www.funmentebrillante.org/

