
 
 

  

 

 

 

Barranquilla, agosto 31 de 2025. 

 

 

 

Doctora: 

MARÍA AUXILIADORA OLANO HOYOS  

Supervisora Contrato CD-06-2025-3661 

Secretaría de Planeación 

Oficina de Hábitat  

Alcaldía Distrital de Barranquilla. 

 

 

 

Asunto: Informe actividades No. 05 desarrolladas en cumplimiento del contrato de prestación de 

servicios profesionales No.CD-06-2025-3661 suscrito hasta el 31 agosto de 2025. 

 

 

 

En cumplimiento de las obligaciones contractuales, de manera atenta y para los fines pertinentes, 

remito informe de ejecución de actividades correspondientes al contrato suscrito con el Distrito de 

Barranquilla, cuyo objeto es: “Prestación de servicios profesionales para asesorar a la secretaria de 

planeación - oficina de hábitat en el desarrollo del proyecto generación de mecanismos para el 

acceso a vivienda nueva.”. 

 

 

 

Obligación Contractual:  Suministrar información para la elaboración de los actos administrativos 

de asignación de subsidios distrital de vivienda familiar.  
 

 

 

Actividades: 

 

 

 

1. Informe reporte de postulaciones primer corte al 25 de agosto de 2025 para asignación por 

bancos en el subsidio a la cuota. 

 

 

 

 
 

 

 

 



 
 

2. Informe de avance asignaciones primer corte al 25 de julio de 2025 por estado en el subsidio 

a la cuota.  

 

 
 

 

 

 

3. Elaborar el informe del subsidio distrital a la cuota según cortes de subsidios asignados con 

firma por bancos y por constructor. 

 

 

 
 

 

 

 

 

Obligación Contractual: Realizar la revisión de los documentos y verificación del cumplimiento de 

los requisitos de los hogares que se postulen para acceder a subsidios de vivienda familiar para la 

adquisición de vivienda nueva.  

 

Actividades;  

 

1. Revisar información de los postulados, en las diferentes plataformas, RNEC, para pasar a 

los diferentes estados, registrado cumple, En asignación durante el mes de junio, etc. 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

2. Manejo y alimentación de las bases de información relacionadas al control de asignados de 

subsidio distrital a la cuota y que se relacionen con el objeto del contrato.  

 



 
 

 
Obligación Contractual: Llevar inventario documental de los archivos y producción documental de 

la Oficina de Hábitat relacionados con el objeto contractual. 

 

Actividades: 

 

1. Archivo digital. 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

Obligación Contractual: Participar en reuniones y ferias a los que sea convocado por el supervisor 

del contrato acorde al objeto contractual. 

 

 

Actividades: Durante el periodo del presente informe.  

 

1. Reunion seguimiento Banco Davivienda por Team Programada – plataforma Mi Techo 

Propio Subsidio a la Cuota realizada 04-08-2025 jornada tarde. 

 

 

 

 



 
 

 

 

2. Capacitación vía Team para Banco Caja Social – Implementación Aplicativo – plataforma 

Mi Techo Propio Subsidio a la Cuota 05 de agosto de 2025 jornada tarde. 

 

 

 

 

 

 

 

3. Reunión equipo Cuota cambios y pendientes en plataforma de parte del área de sistemas 

realizada 04 de agosto de 2025. 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

4. Comité realizado en las oficinas Hábitat realizado el día 21 de agosto de 2025. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Reunion equipo en general atención peticiones Dozzier Mi Techo Propio realizado el 26 de 

agosto de 2025 oficina Habitat. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

6. Comité realizado en las oficinas Hábitat realizado el día 28 de agosto de 2025. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Realización de llamadas a los hogares asignados no concurrentes para que los usuarios que 

están con Sisbén por fuera diligenciaran link y actualizaran información para poder visitar 

y sisbenizar en Barranquilla. 

 

 

 

8. Realización de llamadas a postulantes en estado pausado para que aceptaran el ofrecimiento 

del subsidio distrital a la cuota y cambiara de estado su postulación. 

 



 
 

9. Seguimiento a procedimientos para incluir en el Anexo 1: 

 

 

10. Notificación de resoluciones de la cuota a través de la plataforma mi techo propio.  

 

11. Elaboración de Instructivos de Pago del subsidio a la cuota. 



 
 

 

 

12. Solicitud de RP para elaboración de instructivos 

 

 

13. Control de peticiones y reparto de las mismas a travez de dozzier y de wasap internos  

 

 



 
 

 

14. Solicitud de anulaciones en hogares postulados y archivo de verificación de expericion 

certificación cedula, junta central de contadores, y demás. 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZULEYDIZ DEL CARMEN NARVAEZ PACHECO 
C.C.55.236.691.  de Barranquilla Atlántico.  
Teléfono: 311 7515380 


