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PROCESO -PM- MC-04-2025
ESTUDIOS PREVIOS

De acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Capitulo V del Decreto 1082 de 2015, el cual
reglamenta el Estatuto General de Contrataciéon de la Administracion Publica y se dictan
otras disposiciones. La Personeria Municipal de Moniquird, Boyacd, se permite presentar
el siguiente estudio previo simplificado, con el cual se pretende soportar debidamente
la adquisicién de los bienes, servicios y obras cuyo valor no excede el diez (10%) por
ciento de la menor cuantia y cuyas reglas se determinan exclusivamente en el Articulo
94 de la Ley 1474 de 2011.

1. INFORMACION BASICA
Fecha de emisién del estudio: Septiembre de 2025
Dependencia que elabora el
estudio:
Nombre del funcionario que
presenta el estudio:
Procedimiento de contratacion
previsto:

Despacho Personeria Municipal

CLAUDIA MARIA SOTELO

Minima cuantia.

“COMPRAVENTA DE ARTICULOS DE PAPELERIA, LITOGRAFIA,
ELEMENTOS DE OFICINA E INSUMOS PARA IMPRESORAS PARA
EL DESARROLLO ADMINISTRATIVO DE LA PERSONERIA DE
MONIQUIRA BOYACA".

N° de disponibilidad: DIS - 2025000406

DOS MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL PESOS ($
Presupuesto Oficial del Contrato: 2.920.000,00) M/CTE. Expedido por la Secretaria de
Hacienda Municipal.

Tipo de Contrato: Suministro

siete (07) dias calendario contados a partir de la firma de la
carta de aceptacion.

La Personeria Municipal de Moniquird, pagard el valor total
de la propuesta al contratista contra entrega, previo recibo
final y recibo a satisfaccion, lo cual se acreditard con la
suscripcion de la respectiva acta de recibo a satisfaccion
por parte de la Personeria Municipal y supervisor que para
el efecto designard la entidad Contratante.

Objeto de la Contratacion:

Plazo Estimado de Ejecucién:

Forma de Pago:

Supervision: CLAUDIA MARIA SOTELO
Lugar de Ejecucién y/o entrega: Municipio de Moniquird (Boyaca.)

2. DESCRIP,CIC')N DE LA NECESIDAD QUE LA PERSONERiA,« MUNICIPAL DE MONIQUIRA-
BOYACA, PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

La Personeria del municipio de Moniquird en el marco de la Constitucion Politica de
Colombia y demds normas reglamentarias debe dar cumplimiento a las normas
existentes por lo tanto requiere adquirir los articulos de papeleria, elementos de oficina
e insumos para impresoras para el desarrollo administrativo lo cual garantiza el
adecuado funcionamiento de la entidad, el cumplimiento de sus funciones legales y la
atencion efectiva a los ciudadanos.

La Personeria Municipal de Moniquird, a fin de dar cumplimiento a su labor misional y
ejecucion presupuestal para la vigencia, le corresponde celebrar érdenes de servicios
para la adquisicidn de bienes y servicios que le permitan cumplir en forma adecuada
con la mision corporativa de conformidad con la constitucion y la ley, para dar
cumplimiento a las normas existentes y para el desarrollo de las mismas.

La Personeria Municipal genera un sin niUmero de procesos constantemente y como
consecuencia de ello se genera un gasto de los elementos de oficina; por ello es
imprescindible contratar el suministro de papeleria y elementos de oficina necesarios, de
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acuerdo a los requerimientos hechos por las distintas entidades de control y prestar un
excelente servicio a la comunidad.

La personeria Municipal, en cumplimiento de sus funciones como empleador y con el fin
de garantizar los recursos necesarios para cumplir con dichas funciones requiere
confratar el suministro de papeleria y elementos de oficina para garantizar el normall
funcionamiento.

Actualmente se requiere dotar a la oficina de Ia PERSONERIA MUNICIPAL, de los
implementos y materiales, como se ha venido realizando para el cumplimiento de sus
actividades conforme a lo proyectado y presupuestado para la vigencia fiscal del
presente ano.

La Personeria Municipal de Moniquird con el objeto de dar cumplimiento a las
obligaciones que estdn a su cargo, considera necesario adelantar un proceso de
contratacidn, el cual se va a realizar bajo la modalidad de Seleccidn de Minima Cuantia,
toda vez que dicha modalidad es aplicable a todos los objetos de contfratacién cuando
el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad
Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.

El articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, dispone que en los procesos de
contratacion bajo la modalidad de Minima Cuantia, las entidades estatales deben
elaborar los estudios previos, que deben contener (i) La descripcion sucinta de la
necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion, (i) La descripcion del objeto
a contratar, el cual debe estar identificado con el cuarto nivel de clasificacion del
Clasificador de Bienes y Servicios establecidos por Naciones Unidas, (iii) Las condiciones
técnicas exigidas, (iv) El valor estimado del contrato y su justificacion, (v) El plazo de
ejecucién del contrato y (vi) El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda
la contratacion.

Se justifica realizar la contratacion por cuanto la Personeria Municipal en cumplimiento
de las funciones, debe prestar un servicio eficiente a la ciudadania, en forma agil y
oportuna, asi como cumplir los requerimientos de las demds Entidades, Entes u
organismos PUblicos del orden Nacional y Departamental, para lo cual debe contar con
los elementos necesarios para tal fin; por lo anterior se hace necesario adquirir papeleria,
elementos de impresora.

El gasto de esta orden de compra estd soportado en el documento Plan Anual de
Adquisiciones el cual fue aprobado por la Personeria Municipal de Moniquird, Boyaca y
en el mismo se destaca el gasto que se va a realizar en esta contratacion.

Dado que Moniquird es un municipio de sexta categoria, resulta necesario consolidar en
un solo proceso contractual el suministro de bienes esenciales de uso diario como
papeleria, elementos de impresoras, que constituye elementos necesarios para el
desarrollo de todas las actividades y actuaciones de la personeria del Municipio de
Moniquird y de esta manera garantiza la prestacion del servicio Administrativo de
manera eficiente y oportuna.

Que, en este momento es imperioso, necesario e impostergable hacer la entrega de
elementos de papeleria a la funcionaria de la Personeria de Moniquird (Boyacd) con el
objeto de optimizar y facilitar los procesos que se realizan en cada drea.

Que, ademds de los elementos de papeleria; también se hacen necesaria la adquisicion
de carpetas y cajas de archivo para desarrollar y conservar toda la documentacién de
acuerdo a las normas orientadas en la gestion documental y archivistica, es decir
también es necesaria la adquisicidon de rétulos y adhesivos que identifiquen los diferentes
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archivos que se realizan en las labores de cada drea teniendo en cuenta que son
documentos legales de referencia que pueden ser Utiles en cualgquier momento.

Por otra parte, las tintas son relacionadas como insumos de impresoras son de constante
funcionamiento que permiten que los archivos se encuentfren impresos, y que se
identifiquen y ostenten de acuerdo a los conceptos emanados de presentacion
documental. De igual manera para el fortalecimiento y desarrollo de la personeria es
importante poner a disposicién una serie de elementos como lo son; marcadores,
esferos, ganchos entre otros elementos que sirven para el funcionamiento.

La integracion de estos insumos bajo un Unico contrato responde al criterio de unidad
funcional, en tanto todos los elementos estdn orientados al sostenimiento bdasico de la
operatividad de la Personeria. Ademds, se garantiza eficiencia en la gestion contractual,
se evita el fraccionamiento innecesario del gasto y se asegura trazabilidad presupuestal.

3. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR.

Objeto: El objeto a contratar es “COMPRAVENTA DE ARTICULOS DE PAPELERIA, LITOGRAFIA,
ELEMENTOS DE OFICINA E INSUMOS PARA IMPRESORAS PARA EL DESARROLLO
ADMINISTRATIVO DE LA PERSONERIA DE MONIQUIRA BOYACA™.

3.1. Tipo de contrato: “COMPRAVENTA
3.2. CLASIFICACION UNSPSC: El suministro de elementos objeto del presente Proceso

de Contratacién estd codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de
Naciones Unidas (UNSPSC), de acuerdo a la siguiente informacion:

Cédigo Cédigo Cédigo Cédigo S
Segmento Familia Clase Producto
44000000 | 44120000 | 44122000 - Carpetas de archivo, carpetas y
separadores
44000000 44120000 44121700 = Instrumentos de escritura
55000000 | 55120000 | 55121500 - Etiquetas de identificacion
44000000 | 44120000 | 44103100 ] SUPInistios para Impresera, taxy
fotocopiadora
44000000 | 44120000 | 44121600 - Suministro de escritorio
14000000 | 14110000 | 14111500 - Papel para impresora y papel de
escritorio
31000000 31200000 | 31201500 31201512 Cinta transparente
31000000 31200000 31201500 31201502 Cinta aislante eléctrica
14100000 Meteriales de papeleria

3.3. Condiciones Técnicas:
- Caracteristicas del suministro de papeleria

El suministro a contratar se encuentra relacionado en el plan Anual de adquisiciones de
la Personeria Municipal de Moniquird, Boyacd; atendiendo a lo establecido en el
decreto 1082 de 2015. Los elementos requeridos deben cumplir con los estdndares de
calidad y especificaciones adecuadas.

i UNIDAD DE| .,
MEMS DESCRIPCION MEDIDA | CANTIDAD
: PAPEL BOND DE 75 G/M, TAMANO OFICIO - BLANCO, POR RESMA 15
RESMA DE 500 HOJAS
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5 PAPEL BOND DE 75 G/M, TAMANO CARTA - BLANCO, POR RESMA 3
RESMA DE 500 HOJAS
3 NOTAS ADHESIVAS DE COLORES - POST IT X 100 UND 19
4 CARPETA 4 ALETAS DESACIDIFICADAS PARA ARCHIVO. UND 92
5 CARPETA 4 ALETAS PROPALCOTE PARA ARCHIVO. UND 20
6 gglig;lé\lsT)A PARA IMPRESORA EPSON L120. -ORIGINAL - (4 GLOBAL 5
7 SEPARADORES ADHESIVOS X 10 CAJA 10
8 RESALTADOR VARIOS COLORES X 10 CAJA ]
9 I]\ISOFI:(S}GETIEES]I\(;S\E'F:lE[r)\/\((:)/\(JIBLES (BANDERITAS) DE COLORES x PAQUETE 4
10 TONER ORIGINAL, Referencia: para impresora M 320F, LASER UND 5
MONOCROMATICA
11 ROTULOS PARA CARPETAS, MODELO PERSONERIA X 1000 UND UND 1
12 CAJA DE LAPIZ NEGRO GRAFITO HB No. 2 x 12 und CAJA 2
13 MARCADOR BORRABLE AZUL X 10 CAJA ]
14 MARCADOS BORRABLE ROJO X 10 CAJA ]
15 CAJA PARA ARCHIVO X-200, DIMENSIONES: 27 cm largo x 20 UND 40
cm de ancho x 40 cm de alto
16 TAJALAPIZ METALICO CAJA X 24 CAJA 1
17 BORRADOR MIGA DE PAN CAJA X 20 CAJA ]
18 PAPEL ADHESIVO BOND IMPRIMIR ETIQUETAS 50 HOJAS CARTA UND 1
19 CINTA TRANSPARENTE GRANDE 12MM x 40 M UND 2
20 BOLIGRAFO SEMIGEL 0,7 CAJA X 12 UND CAJA 3
21 BISTURI PLASTICO GRANDE CUCHILLA EN ACERO UND 2
22 USB CON CAPACIDAD 32 GB VELOCIDAD UND 2
23 AUDIFONOS DIADEMA (PARA CONEXION AUDIENCIAS UND :
USUARIOS)

Se entiende que los valores de la propuesta estdn incluidos los impuestos municipales y
dems gravdmenes a que haya lugar.

Ademas:

Los elementos que el contratista emplee en la ejecucion que se le encomienden,
deberdn ser de primera calidad en su género. La supervisora del contrato podrda
rechazar los elementos si no los encuentra adecuados o conformes a lo establecido en
las normas.

La aceptacién o el rechazo de elementos serd hecho tan pronto como sea posible
después de la inspeccion, pero ésta y la aceptacion del material, no exonerard al
contratista de su responsabilidad por elementos que no cumplieren con los requisitos de
estos documentos o en cuanto a defectos u otras fallas que pudieran ser descubiertas
posteriormente, ni impondrd a la Personeria responsabilidad alguna en este sentido.

El Contratista deberd cambiar los elementos que no cumplan con las condiciones
exigidas, y de aquellos que presenten dano o mal funcionamiento, derivado de su
elaboracién o transporte, conforme a los requerimientos que efectVe la supervisora
durante el tiempo de ejecucion de la Orden de Compra.

R
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3.4. ESPECIFICACIONES ESENCIALES
Lugar de ejecucién del contrato

El Municipio de Moniquird, Boyacd.
Forma de Pago

La Personeria Municipal, pagard la suma total del valor del contrato de la siguiente
manera: UN SOLO PAGO previa suscripcion del acta de liguidacion del contrato, lo cual
s acreditarad con la suscripcién de la respectiva Acta de Recibido a Satisfaccién por
parte del supervisor designado y mediante acta de liquidacién.

* Planilla de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.
» Factura o cuenta de cobro, segun corresponda.

Contra entrega, es decir, se pagard el valor total a la entrega de los elementos previa
presentacion de la factura o cuenta de cobro de la relacién de las cantidades
contratadas. Para la presente contratacién no habrd lugar a pagos de anticipos ni
pagos anticipados.

NOTA 1. Al formular la propuesta, el PROPONENTE deberd tener en cuenta que todos los
impuestos y gravémenes que se causen por razén de la legalizacion y ejecuciéon del
contrato, son de su cargo exclusivo. Por lo tanto, en los precios que se propongan,
deberdn considerarse tales conceptos.

4. OBLIGACIONES GENERALES
4.1. Obligaciones Generales del Contratista
El futuro contratista, se obliga a:

1. El contratista de manera auténoma e independiente, bajo sus propios medios se
obliga a ejecutar a cabalidad el objeto del contrato, las actividades previstas para
su desarrollo y cumplir con las obligaciones derivadas del mismo.

2. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley
80 de 1993.

3. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los
estudios, las cldusulas del contrato y la oferta presentada por el contratista, siempre
gue no se opongan a los mismos.

4. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor
del contrato.

5. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos.

6. Constituir las garantias a que haya lugar, si asi se hubiere pactado en el contrato.

7. Cumplir con las obligaciones con los sistemas de Salud, Pension, riesgos profesionales
y parafiscales, cuando a ello haya lugar.

8. El presente contrato no podrd ser cedido por el contratista, salvo que medie
autorizacion previa, escrita y expresa del (la) Personero(a) Municipal de Moniquird,
cuyo otorgamiento es discrecional. En caso de que se autorice la cesion, el cesionario
debera acreditar los mismos requisitos que se exigieron al contratista para la
suscripcion del contrato.

9. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo
del objeto del contrato.

10.Las demds inherentes al cumplimiento del objeto contratado y qQue sean
determinadas por el supervisor.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Suministrar los elementos objeto del contrato, originales, de optima calidad y de
marcas reconocidas en el mercado, en la Personeria Municipal de Moniquira-
Boyaca.

Efectuar la entrega de los elementos solicitados por la Personeria Municipal de
Moniquird- Boyaca.

Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existird
ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del contratista con la
Personeria de Moniquird.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando
dilaciones y en trabamientos que puedan presentarse, y en general se obliga a
cumplir con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993 y Decretos
reglamentarios.

Mantener actualizado su lugar de notificacién durante la vigencia del contrato y
cuatro meses mds, y presentarse a la personeria de Moniguira en el momento que
sea requerido para la suscripcion de la correspondiente acta de liguidacion.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por la
Personeria de Moniquird.

De conformidad con lo estipulado en la Ley 789 de 2002, cumplir con sus obligaciones
frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y efectuar los
aportes a la Caja de Compensacion Familiar respectiva, al SENA y al ICBF, deberda
aportar copia que acredite el pago de los soportes a sus empleados, a los sistemas
mencionados mediante certificacidn expedida por el revisor fiscal o representante
legal.

Suscribir oportunamente, el Acta de Liquidacién del contrato y las modificaciones si
las hubiera conjuntamente con la supervisora del mismo.

Garantizar la calidad de los bienes, comprometiéndose al cambio, sin costo
adicional para la Personeria Municipal de Moniquird- Boyacd, de aquellos elementos
que resulten defectuosos por fabricacion. El cambio debera realizarse en un término
no mayor de dos (02) dias hdbiles contados a partir de la solicitud por parte del
supervisor del contrato.

. Mantener los precios ofrecidos durante el término de duracion del contrato.

. Garantizar la vida Util de los productos suministrados por el férmino minimo de un ano

contado a partir de la fecha de entrega.

. Presentar al Supervisor del contrato, un informe consolidado que refleje las entregas

por cada producto, indicando fecha de entrega, descripcion del elemento unidad
de medida, cantidad, valor unitario, valor total suministrado. Estos informes serdn
requisito para el pago.

.Si durante la ejecucion del contrato, la Personeria Municipal de Moniquirg- Boyaca.

requiere adquirir elementos no incluidos en la propuesta econdmica, éstos podrdn
ser suministrados por el contratista, previa modificacion del anexo que contiene el
listado de productos que hace parte integral del contrato. La Personeria Municipal
de Moniquird- Boyacd, se reserva la potestad de aumentar, disminuir, adicionar y/o
eliminar productos del anexo correspondiente a la oferta econdmica de acuerdo
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con las necesidades especificas, lo cual no condiciona a la Enfidad a consumir las
unidades de los elementos y se podrdn hacer compensaciones entre los productos,
siempre y cuando no exceda el valor del contrato.

14. En caso de requerirse por parte de la Personeria Municipal, productos ecoldgicos, el
contratista deberd acreditar que éstos cumplen con los criterios ambientales
exigidos, presentando la ficha técnica del producto donde se verifiquen cada uno
de estos criterios.

15. La informacién que se maneje en desarrollo del contrato es de caracter reservado,
por tal razén, se garantiza la reserva de toda documentacion que sea suministrada
al contratista o a las personas que participen en el contrato.

16. Realizar los informes que le sean requeridos y con la periodicidad establecida por el
supervisor.

17. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

18. El CONTRATISTA asumird el pago de los impuestos, gravamenes y demds aportes a
que hubiere lugar y que establezcan las leyes colombianas.

19. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a la Personeria Municipal de
Moniquird- Boyacd por el incumplimiento del contrato.

20. El oferente deberd tener a disposicién la mercancia suficiente en cantidad, calidad
y variedad, ofrecer las mejores marcas, reconocidas en el mercado, en la cantidad
y unidad de medida solicitadas.

21. Las demds inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en
el contrato y por el supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del mismo.

4.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el
recibo de cumplimiento a satisfaccion.

2. Pagar al contratista el valor pactado una vez cumpla con los requisitos exigidos, fanto
operacionales, administrativos y tributarios, cuando estuviere obligado de acuerdo a
la ejecucion del contrato.

3. Suministrar al contratista todos aquellos documentos e informacion que requiera para
el desarrollo de la actividad encomendada.

4. Ejercer la supervision del contrato para exigir al Contratista la ejecucion idonea y
oportuna del objeto contractual y verificar el cumplimiento de este.

5. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

6. Hacer uso de la cldusula de imposicién de multas, la clausula penal o cualquier otro
derecho consagrado a la Entidad contratante de manera legal o contractual.

7. Recibir y avalar los informes, y documentos objeto del contrato a plena satisfaccion,
siempre que cumpla con el objeto contractual.

8. Las demds consagrados en la ley.
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5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION

El Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 incorpora como nueva modalidad de seleccién la
“Minima Cuantia”, adicionado al Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, de la siguiente forma:

“_..ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Adiciénese al
Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral.

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la Entidad
Territorial independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes
reglas:

a. Se publicard una invitacién, por un término no inferior a un dia hébil, en la cual se sefalard
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones
técnicas exigidas.

b. Eltérmino previsto en la invitacidn para presentar la oferta no podrd ser inferior a un dia
habil.

c. La entidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

d. La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro
presupuestal...”.

lgualmente, el Decreto 1082 de 2015 reglamenta este procedimiento de seleccién
estableciendo que las reglas y procedimientos para la contratacién de minima cuantia son
aplicables a la contratacién cuyo objeto no excede el 10% de la menor cuantia de la
entidad estatal independientemente de su objeto. Por lo tanto, para la adquisicidn de
bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento de la menor cuantia de la
enfidad, es decir hasta la suma de $39.858.000 independiente de su objeto contractual el
procedimiento aplicable serd el de minima cuantia regulado en los Articulos 2.2.1.2.1.5.1 al
2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015.

Asi mismo, el arficulo 30 de la ley 2069 de 2020, "Por medio de la cual se impulsa el
emprendimiento en Colombia", establece:

"(...) ARTICULO 30. MIPYMES y MiNIMA CUANTIA. Modifiquese el numeral 5 del articulo 2 de Ia
Ley 1150 de 2007, el cual quedara asi: 5) Contratacion minima cuantia. La contratacién cuyo
valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente
de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a. Se publicard una invitacién, por un término no inferior a un dia hdbil, en la cual se sefalard
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones
técnicas exigidas;

b. El término previsto en la invitacidn para presentar la oferta no podrd ser inferior a un dia
habil;

c. La entidad seleccionard, mediante comunicaciéon de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d. La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o
establecimientos que correspondan a la definicion de "gran almacén" sefalada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinardn en el reglamento que para el
efecto expida el Gobierno Nacional.
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PARAGRAFO SEGUNDO. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizard
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentacién. En particular no
se aplicard lo previsto en la Ley 816 de 2003." Articulo 2.2.1.2.1.3.4. Del Decreto 1082 de 2015

GARANTIAS. La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de selecciéon de
minima cuantia y en la adquisicidon en Grandes Superficies.

Conforme al manual para la selecciéon de minima cuantia que emitid Colombia Compra
Eficiente (CCE), tenemos que: “(...) es un procedimiento sencillo y répido para escoger al
contratista en la adquisicién de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccion
tiene menos formalidades que las demds y tiene caracteristicas especiales. La modalidad
de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacién cuando el
presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal,
sin importar la naturaleza del contrato. Las reglas aplicables a la modalidad de seleccidn de
minima cuantia son las consagradas en el numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
que fue modificado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar
requisitos, procedimientos o formalidades adicionales |...)"

El Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 modificé el numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 115 de 2007
en el siguiente sentido:

5) contratacién minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede el 10% de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con
las siguientes reglas: a) se publicard una invitacién, por un término no inferior a un (1) dia
habil, en la cual se sefialard el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi
como las condiciones técnicas exigidas b) el término previsto en la invitacion para presentar
la oferta no podrd ser inferior a un dia hdbil c) la entidad seleccionard, mediante
comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre vy
cuando cumpla con las condiciones exigidas d) la comunicacién de aceptacion junto con
la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se
efectuard el respectivo registro presupuestal.

El Decreto 1860 de 2021 modificd y adicioné el Decreto 1082 de 2015 vy reglamento los
Articulos 30,31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020.

En el presente caso se empleard esta modalidad de seleccién, pues el valor total del proceso
contractual no excede el 10% de la menor cuantia.
6. MIPYMES

El presente proceso de minima cuantia serd susceptible a la aplicacion del decreto 1860 de
2021 articulo 5, que modifico los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.y 2.2.1.2.4.2.4, del Decreto
1082 de 2015, para ello se deberd tener en cuenta:

1) Rangos para la definicion del tamafio empresarial: En virtud del articulo 2.2.1.13.2.2. del
decreto 957 de 2019, (Por el cual se adiciona el capitulo 13 al Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1074 de 2015, Decreto Unico del Sector Comercio, Industria y Turismo
y se reglamenta el articulo 2° de la Ley 590 de 2000, modificado por el articulo 43 de Ia
Ley 1450 de 2011), establece rangos para la definicién del tamafo empresarial:

SECTOR MICRO PEQUENA MEDIANA
Inferior o igual §up¢rior a 44,769 e Superi_or a '431 .l‘%
Comercio O 44.769 UVT inferior o igual a 431.196 | UVT e inferior o igual
' ' UVT. a 2'160.692 UVT.
Inferior o igual Superior a 32.988 e Superipr a '1 31 .?5]
Servicios 32988 UVT inferior o igual 131.951 UVT e inferior o igual
) ) UVT. a 483.034 UVT.

R
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Igual ainferior | Superior a 23.563 UVT e | Superior a 204.995
o igual 23.563 | inferior o igual 23.563 UVT e inferior o igual
UVT. UVT. 204.995 UVT. 1'736.565 UVT.

Manufacture
ro

Nota 1: Que de conformidad con el paragrafo 2 del articulo 2.2.1.13.2.2. Del Decreto 957
de 2019, para aqguellas empresas cuya actividad principal no corresponda exclusivamente
a uno de los anteriores sectores, los rangos a aplicar seradn aquellos previstos para el sector
manufacturero.

Nota 2: Que de conformidad con el pardgrafo 3 del articulo 2.2.1.13.2.2. Del Decreto 957
de 2019, cuando los ingresos de la empresa provengan de mas de uno de los sectores
contemplados en el presente Capitulo, se considerard la actividad del sector econdémico
cuyos ingresos hayan sido mas altos.

6.1. REQUISITOS DE LA CONVOCATORIA:

En virtud del articulo 2 y articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 que modificod el articulo
2.2.1.2.4.2.2. Del Decreto 1082 de 2015, La personeria de Moniquird. Convocatorias limitadas
a MIPYME. La Entidad Estatal debe limitar a las MIPYME colombianas con minimo un (1) afo
de existencia la convocatoria del Proceso de Contratacion, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de América (US$ 125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Enfidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por Io menos
un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, sempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

Es asi, que segun el presupuesto oficial que corresponde a DOS MILLONES NOVECIENTOS
DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS ($ 2.919.652,00) M/CTE.

Se tendrd en cuenta para determinar si aplica la convocatoria para la limitaciéon a lo
establecido en
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/quia para pr
omover la participacion de las mipymes _en los procesos de compra publica cce-gad-
gi-26_1.pdf. Por tal razén, el presente proceso CUMPLE con el Articulo 5 del Decreto 1860 de
2021, que refiere a la limitacién de convocatoria a MIPYME.

LIMITACION A MIPYMES TERRITORIALES. En consideracion al articulo 5 del decreto 1860 de
2021, que modificod el articulo 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4., del decreto 1082 de 2015; El
presente proceso es susceptible a la limitacién de Mipymes municipales, que tengan
domicilio en el municipio en donde se va a ejecutar el contrato.

Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los documentos requeridos por la
normatividad vigente.
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7. VALOR DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION ECONOMICA:
7.1.  ANALISIS DEL SECTOR (ESTUDIO DE MERCADO)

De conformidad con lo dispuesto en la subseccion 6 articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto
1082 de 2015, y a lo desarrollado por Colombia Compra Eficiente en el documento
denominado “Guia para la Elaboracion de estudios del sector”, se realizard para el
presente proceso de seleccidn por minima cuantia, el estudio del sector, de
conformidad al tratamiento especial que la mencionada guia dispone para el caso.

La mencionada guia indica, a folio 12 de aquella: “En los Procesos de
Contratacién de minima cuantia el alcance del estudio de sector debe
ser proporcionado al valor del Proceso de Confratacion, la naturaleza
del objeto a confratar, el tipo de confrato y a los Riesgos identificados
para el Proceso de Confratacion (... es necesario revisar las
condiciones particulares de otros Procesos de Contratacion similares,
acopiar informacidn suficiente de precios, calidad, condicionesy plazos
de enfrega con ofros clientes del proveedor publicos o privados,
solicitar informacién a los proveedores, verificar la idoneidad de los
mismos y plasmar tal informacion en los Documentos del Proceso. (...)",
para lo cual hay que tener en cuenta:

a. Justificacion

Para establecer el valor del contrato se tiene en cuenta el valor regulado por
las normas nacionales y precios del mercado.

En igual sentido la cartilla G-EES-02 fechada 27 de febrero de 2014, establece que la
Elaboracién de Estudios de Sector en el proceso de minima cuantia “...es necesario
revisar las condiciones particulares de otros Procesos de Contratacion similares, acopiar
informacidn suficiente de precios, calidad, condiciones y plazos de enfrega con ofros
clientes del proveedor publicos o privados, solicitar informacion a los proveedores,
verificar la idoneidad de los mismos y plasmar tal informacion en los Documentos del
Proceso, siempre con el propdsito de que la decision de negocio sea adecuada y
garantice la satisfaccion de la necesidad de la Entidad Estatal, cumpliendo los objetivos
de eficiencia, eficacia y economia y buscando promover la competencia..”.

b. Cotizaciones: La Personeria Municipal, dentro del proceso de busqueda de precios
de mercado, solicité cotizaciéon a empresas proveedoras de papeleria, elementos de
oficina, con el fin de establecer referencias economicas.

Para determinar el valor unitario de cada item a contratar se invitd a cotizar los articulos
de papeleria, elementos de oficina e insumos para impresoras a posibles oferentes que
puedan ejecutar el objeto del contrato. De esta manera, el valor del presupuesto oficial
maximo dispuesto para el presente proceso de seleccion, corresponde a la suma de
DOS MILLONES NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS ($
2.919.652,00) M/CTE, incluido IVA, tal y como se relaciona a continuacion:
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PAPEL BOND DE 75
G/M, TAMANO
OFICIO - BLANCO,
POR RESMA DE 500
HOJAS

PERSONERIA

| uniDAD

BE

RESMA

$27.710

$28.842

i ok
PROMEDIO
UNITARIO

. 1OTAL
IMPUESTOS
INCLUIDOS

$28.276

$424.140

PAPEL BOND DE 75
G/M, TAMANO
CARTA - BLANCO,
POR RESMA DE 500
HOJAS

RESMA

$21.741

$22.629

$22.185

$66.555

NOTAS ADHESIVAS
DE COLORES - POST
IT X 100

UND

$1.847

$1.923

$1.885

$35.815

CARPETA 4 ALETAS
DESACIDIFICADAS
PARA ARCHIVO.

UND

92

$1.421

$1.479

$1.450

$133.400

CARPETA 4 ALETAS
PROPALCOTE PARA
ARCHIVO.

UND

20

$2.132

$2.219

$2.176

$43.510

KIT DE TINTA PARA
IMPRESORA EPSON
L120. -ORIGINAL -
(4 COLORES)

GLOBAL

$136.416

$141.984

$139.200

$278.400

SEPARADORES
ADHESIVOS X 10

CAJA

$2.700

$2.810

$2.755

$27.550

RESALTADOR
VARIOS COLORES X
10

CAJA

$16.343

$17.009

$16.676

$16.676

NOTAS ADHESIVAS
REMOVIBLES
(BANDERITAS) DE
COLORES x 15
PAQUETES 100 UNID
C/U

PAQUETE

$27.710

$28.841

$28.276

$113.102

TONER ORIGINAL,
Referencia: para
impresora M 320F,
LASER
MONOCROMATICA

UND

$454.720

$473.280

$464.000

$928.000

ROTULOS PARA
CARPETAS,
MODELO
PERSONERIA X 1000
UND

UND

$338.198

$352.002

$345.100

$345.100
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, , VALOR
'PROMEDIO |  TOTAL,
- UNITARIO | IMPUESTOS

INCLUID
LKNKC.UJ [0}

EEEE e
 DE PRECIOS | PRECIOS
AEDID. | UNITARIOS | UNITARIOS

CAJA DE LAPIZ
12 | NEGRO GRAFITO CAJA 2 $11.368 $11.832 $11.600 $23.200
HB No. 2 x 12 und

MARCADOR
13 | BORRABLE AZUL X CAJA 1 $23.448 $24.404 $23.926 $23.926
10

MARCADOS
14 | BORRABLE ROJO X CAJA 1 $23.448 $24.404 $23.926 $23.926
10

CAJA PARA
ARCHIVO X-200,
DIMENSIONES: 27
15 cm largo x 20 em UND 40 $4.974 $5.178 $5.076 $203.040
de ancho x 40 cm

de alto

TAJALAPIZ
16 | METALICO CAJA X CAJA ] $8.526 $8.874 $8.700 $8.700
24

BORRADOR MIGA
17 DE PAN CAJA X 20 CAJA 1 $29.557 $30.763 $30.160 $30.160

PAPEL ADHESIVO
BOND IMPRIMIR
18 ETIQUETAS 50 UND 1 $22.736 $23.664 $23.200 $23.200

HOJAS CARTA

CINTA
TRANSPARENTE
19 GRANDE 12MM x UND 2 $10.658 $11.094 $10.876 $21.752

40 M

BOLIGRAFO
20 | SEMIGEL 0,7 CAJA CAJA 3 $6.395 $6.657 $6.526 $19.578
X 12 UND

BISTURI PLASTICO
21 | GRANDE CUCHILLA UND 2 $3.979 $4.141 $4.060 $8.120
EN ACERO

uUSB CON
22 |CAPACIDAD 32 GB UND 2 $30.552 $31.800 $31.176 $62.352
VELOCIDAD

AUDIFONOS
DIADEMA (PARA
23 | CONEXION UND 1 $58.261 $60.639 $59.450 $59.450
AUDIENCIAS
USUARIOS)

VALOR TOTA, IMPUESTOS INCLUIDOS . $2.919.452

Con fundamento en este estudio del sector, y en concordancia con la modalidad de
seleccion de minima cuantia, el presupuesto oficial asignado, la naturaleza del objeto
contractual, y las cotizaciones previamente referidas, se determina un valor promedio
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de DOS MILLONES NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS
($2.919.652,00) M/CTE. Los impuestos municipales son los siguientes:

Los valores incluyen los impuestos, estampillas, tasas, contribuciones y demds costos
directos e indirectos, por lo tanto, los proponentes no podrdn ofertar valores superiores.

El valor de la oferta deberd sefalarse en pesos colombianos; en todo caso, serd igual al
resultado de sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan
cubiertos todos los costos, utilidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones,
aranceles aduaneros. Los precios incluyen los demdas gastos en que deba incurrir el
conftratista para ejecutar debidamente el objeto del respectivo contrato. Estos valores
estdn soportados en Precios de Mercado.

NOTA 1. El valor del contrato se asignard a la oferta de menor precio.
NOTA 2. El oferente debe presentar la propuesta econdmica a precios unitarios.

NOTA 3: Los anteriores valores incluyen costos administrativos y operativos, impuestos,
estampillas y descuentos en general.

NOTA 4: El proponente no podrd ofertar valor superior al promedio establecido para
cada ltem en el presente capitulo.

NOTA 5. Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta econdmica no deben
contener errores superiores por exceso o por defecto del cero punto uno (0.1%) por
ciento del valor de cada operacion, la enfidad revisard cada una de las mencionadas
operaciones y de encontrar errores aritméticos superiores al cero punto uno (0.1%)
porciento, la oferta serd rechazada.

NOTA 6. Si el valor corregido es inferior al cero punto uno (0.1%) por ciento, la
adjudicacioén se efectuard por el valor corregido.

El presupuesto asignado a esta confratacion comprende todos los costos que se puedan
generar, el proponente deberd proyectar todos los costos directos e indirectos en que
pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato. Por lo que el La personeria de
Moniquird procede a informar los impuestos municipales, los cuales se relacionan a
continuacion:

TRIBUTO MUNICIPAL VALOR
Reteica: Seis por mil (6x1000) del valor del contrato

) Segun corresponda al régimen Tributario
Rete Fuente: Nacional
Estampilla Pro Cultura Uno por ciento (1%) del valor del contrato
Estampilla Deporte Dos por ciento (2%) del valor del contrato
Estampilla Adulto Mayor Cuatro por ciento (4%) del valor del contrato
Justicia Dos por ciento (2%) del valor del contrato
Vi Segun corresponda al régimen Tributario

Nacional

Dos con cinco decimos por ciento (2,5%) del
valor del contrato

Tres con cinco decimos por ciento (3,5%) del
valor del contrato

Pagos por concepto de los aportes a seguridad social (Art. 23 ley 1150 de 2007 y Art. 135 de
laley 1753 de 2015)

Pago de garantias a favor del contratista

Compras Generales (declarantes)

Compras Generales (no declarantes)

Serdn de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra al
indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o perdidas que

AR
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se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar
ruptura del equilibrio contractual.

Para efecto del senalamiento del precio ofrecido, el oferente debe tener en cuenta
todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y
demds emolumentos que considere necesarios para la fijacidn de la propuesta
economica.

Para la ejecucion de este contfrato por ser de suministro, se hace necesario la
contratacion de una persona o empresa idonea que nos readlice el respectivo suministro
de manera dagil y efectiva, que brinde las garantias a esta Entidad de una manera
eficiente, con calidad y compromiso, ademas que nos brinde todas las especificaciones
técnicas exigidas en el presente proceso contractual.

c. Oftros Procesos

Para fortalecer el andlisis del mercado, se revisaron las condiciones particulares de otros
procesos de contratacion similares. En dicha revisidn se recopilaron datos relativos a
precios, calidad, condiciones y plazos de entrega, tomando como fuente la informaciéon
publicada en el Sistema Electronico para la Confratacién Publica (SECOP). A
continuacion, se relacionan los procesos tenidos en cuenta como referencia:

PROCESO ENTIDAD OBJETO VALOR
COMPRAVENTA DE
ELEMENTOS DE OFICINA Y
SM'Q%Q%Q] Alcaldia de Moniquird. Z’EPCE(L)ES;’E J%ON'\\'U%S'F{\‘A? $ 6.237.000
DE JUVENTUDES DE
MONIQUIRA BOYACA
SUMINISTRO DE
ELEMENTOS E INSUMOS DE
, PAPELERIA Y OFICINA
MC‘Q'\S’;OW’ Arc‘é%’f&f;fcc REQUERIDOS PARA EL 36.333.071,28
BUEN FUNCIONAMIENTO
DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL.
COMPRAVENTA DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA
COLEGIO TECNICO Luis | Y UTILES DE OFICINA CON
CONTRATO TN DESTINO AL COLEGIO § 4466300
006-2025 e TECNICO LUIS CARLOS Ao
GALAN SARMIENTO DEL
MUNICIPIO DE CONFINES,
SANTANDER.
INSTTUCION - -
o asATS | EDUCATIVA SOFIA U*"'ce;(fsef;‘;}gTor'o 4 $4.000.000
: HERNANDEZ MARIN

7.2.  VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Con base en el andlisis de mercado, las cotizaciones solicitadas y la comparacion con
otros procesos de contratacion similares, se establecid que el valor estimado del contrato
para la presente Orden de Compra asciende ala suma de: DOS MILLONES NOVECIENTOS
DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS ($ 2.919.652,00) M/CTE.

El presupuesto se determind de conformidad con los recursos presupuestales con que se
cuenta actualmente en el rubro de gastos de la Personeria Municipal de Moniquira-
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Boyaca. Este valor incluye costos directos, indirectos, impuestos y los demds gastos en los
que deba incurrir el contratista en la ejecucion total del objeto contractual.

Los recursos para atender el objeto de este proceso de Minima Cuantia provienen del
presupuesto de gastos generales de la Personeria Municipal de Moniquird- Boyacd,
correspondiente a la presente vigencia fiscal de conformidad con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal.

La Personeria Municipal de Moniquird- Boyacd pagard al Contratista el valor de la orden
de compra de acuerdo a su disponibilidad presupuestal y el pago se realizard contra
enfrega previa emision del acta de recibo final y recibo a satisfaccién por parte del
supervisor de la orden de compra.

El valor total de la propuesta no podrd exceder este valor, pues de lo contrario, SERA
RECHAZADA.

8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo para la ejecuciéon de la Orden de Compra serd de siete (07) dias calendario,
contados a partir de la publicacion de la Comunicacién de Aceptacion de la Oferta en
el Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP. Dentro de este término, el
contratista deberd realizar la entrega total de los bienes objeto del presente proceso, de
conformidad con las especificaciones requeridas, y ser recibidos a satisfaccién por parte
de la Personeria Municipal de Moniquird- Boyacd, mediante el acta correspondiente.

9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Para respaldar la contratacion, la Personeria Municipal Moniquird- Boyacd cuenta con
el certificado de disponibilidad presupuestal que se relaciona a continuacion:

2120101003.03010 | MAQUINAS PARA OFICINA Y CONTABILIDAD Y SUS
2025000406 120010 | PARTES Y ACCESORIOS - FUENTE: 1.21.00.00 - 04/08/2025 $1.000.000
e Ingresos de Libre destinacion
| OTROS BIENES TRASNPORTABLES EXCPETO
21.2.0201.003.01.20.1. | PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO
| 2025000406 2.1.0.00 |~ FUENTE: 1.2.1.0.00 - Ingresos corrientes de Libre 04/08/2025 $1.200.000
B Destinacion ] _
OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO
2.1.2.02.01.003. PRODUCTOS METALICOS. MAQUINARIA Y EQUIPO
2025000406 | 41901 2.4304001. | - FUENTE: 1.24.3 - Proposito General Libre 04/08/2025 $720.000
Destinacion. .
} TOTAL CDP 3&_2926.300 .

10. DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

La Personeria Municipal de Moniquira- Boyacd debe establecer los requisitos minimos
habilitantes que deben cumplir los oferentes, de conformidad con el numeral 1° del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015. La entidad estatal debe verificar de
manera directa el cumplimiento de dichos minimos.

CRITERIOS DE SELECCION

Tratdndose de la modalidad de contratacion de Minima Cuantia y de conformidad con el
Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 la entidad estatal debe aceptar la oferta de
MENOR PRECIO, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a
participar en procesos de minima cuantia.

De acuerdo a lo dispuesto en el Decreto Compilatorio de Planeacién Nacional 1082 de
2015, los requisitos a verificar son la capacidad juridica, experiencia minima y el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, asi:

L
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11.1CAPACIDAD JURIDICA

De conformidad con la modalidad de seleccidon que corresponde a MINIMA CUANTIA vy
dando aplicacién a lo dispuesto en el numeral primero del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015 se procederd a determinar la forma a través de la cual los oferentes habrdn de
demostrar su capacidad juridica y experiencia, como requisitos habilitantes para participar
del proceso de contratacién, para lo cual el oferente debe cumplir con los siguientes
requisitos:

Se adjudicard a aquel proponente que cumpliendo con los requisitos sea seleccionado por
ser su oferta la mds ventajosa desde el punto de vista econdmico y técnico. Los aspectos
juridicos seran objeto de verificacion mdas no de calificaciéon. Los requisitos juridicos
corresponden a las exigencias propias de la ley colombiana y a la necesidad de acreditar
las condiciones de capacidad del proponente y de quien firma la oferta. Se seleccionarda
previo estudio y efectuando los andlisis comparativos. Al oferente cuya propuesta se estime
mds favorable técnicay econdmicamente para la entidad, teniendo como base los factores
que a continuacion se indican: FACTORES DE HABILITACION: La verificacion de los requisitos
habilitantes, versard respecto a la documentacion e informacion solicitada y entregada por
el oferente de acuerdo con lo siguiente:

REQUISITOS DE LOS PROPONENTES: Podran participar todas las personas naturales o juridicas
debidamente constituidas que tengan un objeto acorde con el presente proceso, que no se
encuentren incursas en ninguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades de
que tratan los articulos 82y 92 de la Ley 80 de 1993y demds normas que le sean aplicables.
Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del proceso
de seleccion, éste deberd comunicar de inmediato y por escrito esta novedad a la
Personeria y se entenderd que renuncia ala participacion en dicho procesoy a los derechos
surgidos del mismo. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, deben acreditar gue han
sido debidamente constituidos de conformidad con el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y
demds normas concordantes, para lo cual anexardn el respectivo documento de
constitucion del Consorcio o la Unién Temporal, sefialando los términos y extension de la
participacién en la oferta y para la ejecucion del contrato.

Cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, deberd presentar
individualmente los documentos que acrediten su capacidad, existencia y representacion.
Las personas naturales o juridicas que se constituyan como Consorcios o Uniones Temporales
deberdn acreditar que su duracién no serd inferior a la del plazo del contrato y un afo mas.
Esta circunstancia se probard con el certificado expedido por la Cdmara de Comercio o
con el correspondiente acuerdo Consorcial o de Unién Temporal.

Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, éste deberd incluir en su propuesta
los documentos que se relacionan a continuacion, y la omisidn de aguellos necesarios para
la comparacién de las propuestas, impedird tenerla en cuenta para su evaluacion y posterior
adjudicacién, de conformidad conla Ley 80 de 1993, Articulos 25, Numeral 15, inciso segundo
y Ley 1150 de 2007.

El Proponente debe incluir en su Oferta los siguientes documentos:

11.2Capacidad Juridica

En el presente Proceso de Confratacion pueden participar personas Naturales o Juridicas,
nacionales o exiranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura.

Para el caso de las personas juridicas, la entidad verificard que su objeto social esté
relacionado con el objeto del contrato a celebrarse.

La Personeria de Moniquird también revisard que los Proponentes no se encuentren en
causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
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contrato. Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro
del proceso de seleccion, éste deberd comunicar de inmediato y por escrito esta novedad
a la Personeria vy se entenderd que renuncia a la participacion en dicho proceso y a los
derechos surgidos del mismo.

Para ello, revisard el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no
anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste su
existencia, fecha de constitucidn, objeto, duracidén, nombre representante legal, © nombre
de la persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades,
sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del érgano directo que lo faculta.

El Proponente debe incluir en su Oferta los siguientes documentos:
a. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

El Proponente presentard el Formato - Carta de Presentacion de la Oferta, el cual debe
estar firmado por la persona natural o por el representante legal del Proponente individual
o Plural, o por el apoderado.

Deberd ser diligenciada por el proponente de forma completa; se entendera que el oferente
o miembro del Consorcio o Unidén Temporal manifiestan bajo la gravedad de juramento que
no se encuentran incursos en inhabilidad o incompatibilidad alguna para proponer y/o
contratar, ya sea de orden constitucional o legal, o en particular a las previstas en el articulo
8 de la Ley 80 de 1993, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulos 4 de la Ley 716 de 2001 y
demds normas concordantes, ante los ente los eventuales conflictos de intereses frente a la
Personeria de Moniquird; en ella ademds se debe manifestar el conocimiento, aceptacion y
cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos exigidos.

APODERADO: Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por
intermedio de apoderado, evento en el cual deben anexar el poder otorgado en legal
forma (articulo 5 del Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiere al apoderado de
manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar
a quien(es) representa en el frémite del proceso y en la aceptacion de la oferta.

El apoderado que firma la oferta podrd ser una persona natural o juridica, que en fodo caso
debe tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de
Colombia, y debe estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes
del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las
siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratacion de que trata esta
invitacion; (i) responder los requerimientos y aclaraciones solicitados la Entidad; (i) recibir las
notificaciones a que haya lugar (iv) suscribir el acta de terminacion vy liquidacion, si a ello
hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrdn constituir un
solo apoderado comun vy, en tal caso, bastard para todos los efectos la presentacion del
poder comun otorgado por la totalidad de los integrantes con los requisitos de
autenticacion, Legalizacion y/o Apostilla y traduccion exigidos en el Cddigo de Comercio y
en el Codigo General del Proceso de Colombia, incluyendo los sefalados en la invitacion. El
poder a que se refiere este pdrrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Proponente Plural.
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b. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL: Se debe presentar el
Certificado de Inscripcién en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio.
Este certificado debe haber sido expedido no mayor a treinta (30) dias calendarios,

anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn. Esta certificacion
deberd estar renovada al afo 2025.

Con excepcidn a las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las
profesiones liverales de conformidad con el nim. 5 del Art. 23 del Codigo de Comercio.

c. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o integrantes de los
Proponentes Plurales se acreditard de acuerdo con las siguientes reglas:

- PERSONA NATURAL:
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente.
Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

- PERSONA JURIDICA:

se debe acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del original
o fotocopia del Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara
de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedicién no mayor a Treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha del cierre de la presente convocatoria. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el
plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la originalmente fijada
en la Invitacion.

Se debe adjuntar copia del documento de identidad el Representante Legall.

Con el Certificado correspondiente, se verificard la siguiente informacién:

» La persona juridica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido

constituida legalmente como tal.

Esta certificacion deberd estar debidamente renovada 2025

» La duracion de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de

contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un afio mds.

De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legall

para la presentacion de la Propuesta y para la suscripcion del Contrato Ofrecido. Cuando

el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd presentar

adicionalmente Copia del Acta en la que conste la decisién del érgano social

correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentacidn de la

Propuesta, la suscripcion del contrato, y para actuar en los demas actos requeridos para

la contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

> El objeto Social de la sociedad debe estar relacionado con el Objeto de la presente
confratacion, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion
del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

» El nombramiento del revisor fiscal en caso de que deba contar con uno.

Y
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» Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en Colombia
(contratos de suministro de alimentos preparados) deberdn estar legalmente establecidas
en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

» Certificacidn del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que
conste si es abierta o cerrada.

~ SISETRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL.

Cada una de las personas juridicas que los integren deberd presentar su certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio no mayor a freinta
(30) dias anteriores a la fecha de presentacion de las propuestas renovado a 2025.

Adicionalmente, deberd adjuntarse el documento de constitucién del Consorcio o Unién
Temporal, en el cual deberd indicarse al menos:

a) El objeto del consorcio o unién temporal, el cual deberd ser el mismo del objeto a
contratar.

b) Si la participacion es a titulo de Consorcio o Unidn Temporal y las reglas bdsicas que
regulan las relaciones entre sus integrantes.

¢) El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal en el mismo.

d) Si se trata de una Unién Temporal deberdn indicarse, ademds, los términos y extension
de la participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; de
lo contrario LA ENTIDAD considerard que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

e) La duracién del Consorcio o de la Unidn Temporal, contada a partir de la fecha de cierre
del proceso de contratacién, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contfrato y un
(01) aflo mds. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones
ocurridos durante la ejecucién y liquidacion del Contrato y dos afos mas.

f) La designacion de la persona que tendrd la representacion legal del Consorcio o de la
Unién Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, deberd
designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia femporal o definitiva.

Celebrado el contrato no podrd haber cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio
o Unién Temporal ni a terceros, salvo que la Personeria de Moniquird asi lo autorice.

Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su
propuesta expresar que durante el tiempo de ejecucion del confrato ningun miembro
integrante de las mismas puede retirarse, cualquiera que fuera la modalidad de retiro sin el
previo y expreso consentimiento y aceptacion de parte de la Personeria de Moniquird.

En la etapa contractual no podrdn modificarse los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la Enfidad.

En todo caso, en la etapa precontractual no serd posible modificar los porcentajes de los
integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacién. Cualquier modificacion en los porcentajes de los integrantes serd ineficaz y,
por tanto, carecerd de efecto.

d. FOTOCOPIA DE LA CEDULA: El oferente, debe adjuntar la Fotocopia de la cédula de
ciudadania o documento legalmente vdlido que lo identifique. La persona Juridica
deberd allegar la copia del documento de identificacion de su Representante Legal.
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e. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: La entidad verificard los Antecedentes
Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién; el cual debe
enconfrarse vigente a la fecha de presentacién de las propuestas. En caso de ser
persona juridica, se presentard el certificado de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentard el certificado de cada uno de los
integrantes de la unidn temporal o el consorcio, segin corresponda.

f. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES: La entidad verificard los Antecedentes Fiscales
expedido por la Contraloria General de la Republica, de conformidad a lo establecido
en la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de
las propuestas.

En caso de ser persona juridica, se presentard el certificado de ésta como el de su
Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentard el certificado de cada uno de los
integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

g. CERTIFICADO JUDICIAL: La entidad verificard los Antecedentes judiciales. Si es persona
juridica se verificard el de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones
Temporales, se deberd allegar copia del certificado de todos los integrantes.

h. SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC La entidad verificard el
Certificado de Medidas correctivas. Si es persona juridica se verificard el de su
Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, se deberd allegar
copia del certificado de todos los integrantes.

i. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). EL PROPONENTE El Proponente deberd
presentar copia de este documento, en el que conste la actividad correspondiente. En
el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberdn cumplir
con este requisito, presentando fotocopia de estos documentos, en el que cuente con
actividades relacionados con el objeto.

j. REDAM

Aportar certificado del registro de Deudores Alimentarios Morosos del proponente persona
natural, y/o de representante legal del proponente persona juridica. Lo anterior
respectivamente de los integrantes del proponente plural.

k. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.
PERSONA JURIDICA:

De conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, las personas
juridicas, deberdn acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al
que exija elrespectivo régimen de contratacién para que se hubiera constituido la sociedad,
el cual en todo caso no serd inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del
contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mds de seis (6) meses de constituida,
deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

PERSONA NATURAL:
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El Proponente persona natural debe acreditar la dfiliaciéon a los sistemas de seguridad social
en salud y pensiones, aportando los certificados de dfiliacion respectivos y el certificado de
pago de la correspondiente planilla.

Los certificados de dfiliacion deben presentarse con fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendario anterior al cierre del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse
la fecha de cierre del Proceso de Contratacion, se tendrd como referencia para establecer
el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la originalmente contemplada en el
Pliego de Condiciones.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione
por invalidez o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademds, la
afiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombia las cuales deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

I.  AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El proponente deberd allegar
certificacidn donde conste que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad, consagradas en la Constitucién o la ley.

m. DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA
CONTRATAR El proponente deberd allegar certificacion donde conste que tiene plena
capacidad para celebrar contratos con entidades publicas, sin tener limitacion alguna
para ejercer la capacidad juridica como persona.

n. MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS:

Segun lo preceptuado en el Articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021.

CRITERIO MEDIO DE VERIFICACION

La verificacion de este requisito se realizard de la
siguiente manera:

1. Para las personas naturales mediante certificacion
expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Para las personas juridicas mediante certificacion
expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo,
adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

La verificacidn de este requisito se realizard de la
siguiente manera:

1. Para las personas naturales mediante certificacion
expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Para las personas juridicas mediante certificacion
expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo,
adjuntando copia del certificado de existencia vy
representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Microempresa. Aguella cuyos
ingresos  por  actividades
ordinarias anuales sean
inferiores o iguales a treinta y
dos mil novecientos ochenta y
ocho Unidades de Valor
Tributario (32.988 UVT).

Pequena Empresa. Aquella
CUyos ingresos por actividades
ordinarias anuales sean
superiores a treinta y dos mil
novecientos ochenta y ocho
Unidades de Valor Tributario
(32.988 UVT) e inferiores o
iguales a ciento freinta y un mil
novecientos cincuenta y uno
Unidades de Valor Tributario
(131.951 UVT).
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La verificacién de este requisito se realizard de la
siguiente manera:
1. Para las personas naturales mediante certificacion
expedida por ellos y un contador publico,
. . : adjuntando copia del registro mercantil.
mil novecientos cincuentay un N . - .,
. : ' 2. Para las personas juridicas mediante certificacion
Unidades de Valor Tribuiario expedida por el representante legal y el contad
(131.951 UVT) e inferiores o P P ZPress egaty adoro
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo,
adjuntando copia del certificado de existencia y
representacién legal expedido por la Cdmara de
Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Mediana Empresa. Aquella
cuyos ingresos por actividades
ordinarias anuales sean
superiores a ciento treinta y un

iguales a cuatrocientos
ochenta y tres mil treinta y
cuatro Unidades de Valor
Tributario (483.034 UVT).

NOTA 1: Todos los demds criterios relacionados con la experiencia y su acreditacion se
contemplaran de conformidad con lo estipulado en el estudio previo.

NOTA 2: Los criterios de closifiqocién empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2
del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo,
o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

NOTA 3. Esto aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el
Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen
conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2'y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

11.3. ORGANIZACION Y CAPACIDAD ADMINISTRATIVA

El proponente debe certificar que cuenta con la capacidad administrativa suficiente para
ejecutar el contrato.

11.4. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente debe presentar dentro de su propuesta las condiciones técnicas de
conformidad a los re,querimientos de la de la Personeria de Moniquird, establecidos en las
ESPECIFICACIONES TECNICAS sefialadas en el numeral 3 de este documento.

11.5 EXPERIENCIA

11.5.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA.

El proponente deberd contar con experiencia acorde con el objeto del confrato
demostrada a través de maximo UN (01) contrato de suministro de articulos de papeleria,
insumos de impresoras y elementos de oficina y que el valor actualizado (a la fecha de
suscripcion) sea por lo menos el 100% al presupuesto oficial del presente proceso contractual
expresado en SMMLV, ejecutado vy liquidado. Para certificar la Experiencia General el
oferente debe adjuntar copia del Acta de Recibo y/o Liquidacion del Contrato aportado. Si
el confrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de
consorcio o unidn temporal, el valor a considerar serd igual al valor total facturado
multiplicado por el porcentaje de participacion que fuvo el integrante que la pretenda
hacer valer.

Los documentos del contrato deberdn contener como minimo la siguiente informacion:

J Entidad Contratante.
e Contratista.

. Objeto del Contrato.
. Valor del Contrato.

o Plazo.

Calle 18 No 4-53 (Piso 3)

Cadigo Postal: 154260

Celular:3107689033

e-mail; personeria@moniquira-boyaca.qov.co




Calle 18 No 4-53 (Piso 3)
Codigo Postal: 154260
Celular:3107689033

i

PERSONERIA

de Maeniquird Boyocd

Los contratos aportados para acreditar la experiencia especifica pueden haber sido
celebrados, con entidades publicas o privadas del orden nacional, departamental o
municipal; no se acepta la acreditacion de experiencia mediante la figura de gerente de
cooperativas, al igual que la experiencia general no serd vdlida como experiencia
especifica.

La falta de aporte de alguno de los requisitos y condiciones exigidos en el presente aparte
inhabilitard al oferente para participar en el proceso de seleccién y por lo mismo su oferta
serd descalificada.

NOTAS A LA EXPERIENCIA:

Los contratos acreditados por el proponente como Experiencia General, no podrdn en
ningun caso ser los mismos acreditados en la Experiencia especifica.

Para acreditar la experiencia, el proponente deberd anexar copia del respectivo Contrato
y/o copia de certificacién emitida por la entidad y/o actas de recibo a satisfaccion y/o
Liquidacion, donde certifique el valor, objeto y demds informacién relacionada.

En el evento en que se presenten un niUmero superior de certificaciones a los contratos
exigidos, la Entidad tendrd en cuenta la mejor certificacién que se encuentren en el capitulo
respectivo de la oferta.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada es la sumatoria
ponderada de las certificaciones aportadas por todos los miemlbros del consocio o unién
temporal.

Cuando el proponente allegue, certificaciones de contratos en los que conste que participd
como integrante de un consorcio o unidn temporal, se tendrdn en cuenta estas
certificaciones en proporcion al porcentaje de su participacion en la union temporal, o de
acuerdo con el nimero de miembros que conforman el consorcio, segun el caso, siempre
qgue esta certificacion cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para cada una de las
certificaciones en el presente proceso.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos
para ellas, en el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la
informacidn solicitada, no se tendran en cuenta para efecto de verificar la experiencia del
proponente.

11.6CAPACIDAD FINANCIERA.

En atencién a la naturaleza y caracteristicas del contrato a celebrar, asi como su forma de
pago; no se verificard la capacidad financiera de los proponentes, por lo que esta no hace
parte del proceso y su presentaciéon o no, no afectara los resultados de la habilitacion de los
proponentes, nila calificacion de las ofertas.

12.  SUPERVISION Y CONTROL:

La Supervisidon de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el

Contratista a favor de la Entidad Estatal Contratante, estard a cargo de la PERSONERIA

MUNICIPAL, gquien cumplird las funciones especificadas en el contrato. Para estos efectos

la supervisora estard sujeta a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 4 y numeral 1 del

articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el numeral é del articulo 53 de la Ley 1952 de 2019

modificada por la ley 2094 de 2021 y demds normas concordantes y/o complementarias,
entre las que se resaltan:

e SR o
. e
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1. Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado vy listo para su
ejecucion.

2. Suscribir acta de inicio del contrato.

3. Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucion del contrato y las fechas
de cumplimiento contractual.

4. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista el objeto y las
obligaciones contenidas en el contfrato

5. Certificar respecto al cumplimiento del contratista, documento que se constituye
en requisito previo para cada uno de los pagos

6. Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista

7. Verificar el pleno cumplimiento por parte del confratista de la obligacidon de
pagar oportunamente y en los montos legales, sus aportes al Sistema de
Seguridad Social en Salud y Pensiones.

8. Lliguidar el contfrato suscribiendo con el ordenador del gasto las actas
correspondientes.

13.  ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS DEL CONTRATO

Este proceso de contratacion teniendo en cuenta que se encuentra reglamentado en
el articulo 2.2.2.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, como contratacion mediante proceso
de minima cuantia y de acuerdo a la forma de pago establecida, no registra mayores
riesgos que deban ser amparados toda vez que los pagos se hardn una vez se hayan
recibido los bienes y servicios por parte del contratista.

De acuerdo con la distribucidon anterior, no procederdn reclamaciones del Contratista,
basadas en la ocurrencia de alguno de los riesgos asumidos por €l, y, en consecuencia,
la Personeria Municipal no har& ningun reconocimiento, ni ofrecerd garantia alguna, que
permita eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de alguno de estos
riesgos, salvo que dicho reconocimiento o garantia se encuentren expresamente
pactados en el Contrato.

De acuerdo con la Ley 1150 de 2007 articulo 4 se procede a la tipificacion, estimacion y
asignacién del riesgo de acuerdo con la siguiente descripcion y teniendo en cuenta que
con base en el tipo de actividad a realizar y su ubicacion, los riesgos que puedan afectar
su equilibrio econdmico son minimos.

TIPIFICACION ASIGNACION ESTIMACION

INCUMPLIMIENTO CONTRATISTA 100%
SEGUN LA CAUSA DEL

MAYOR TIEMPO DE EJECUCION EVENTO N ——
INCREMENTO EN IMPUESTOS QUE
AFECTAN A TODOS LOS
CONTRATISTA CONTRATISTA 100%
MORA EN EL PAGO POR PARTE DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL PERSONERIA MUNICIPAL |100%
INCUMPLIMIENTO O DEMORA EN
LA PRESENTACION DE REQUISITOS
LEGALES PARA CELEBRAR O
EJECUTAR EL CONTRATO CONTRATISTA 100%
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14. CONCLUSIONES DEL ESTUDIO

Esta contratacién se encuentra enmarcada dentro de las disposiciones legales vigentes
y responde a la necesidad institucional de contar con los insumos indispensables para el
desarrollo de sus funciones, en concordancia con los objetivos, planes y programas
establecidos en el Plan de Accién y el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) de la vigencia
2025.

FECHA ELABORACION: septiembre de 2025
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