7% /g

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Pereira, Octubre 1 de 2020

Sefior (a)

Natalia Marulanda Méndez

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1731821

Coordinadora Académica

Centro Atencion Sector Agropecuariario

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes Septiembre
del afio 2020

Referencia: No C01.PCCNTR.1731821 del afio 2020

Geovany Enrique Moreno Santamaria identificado con la cédula de ciudadania No. 15.959.513 de Salamina Cdas, en mi calidad de
Contratista del SENA, en Centro de Atencion Sector Agripecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TRECE MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y
SIETE MIL PESOS M/CTE. ($13.287.000). COP incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un primer pago correspondiente a veintisiete (27) dias del mes de agosto de 2020 por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS
OCHENTA Y UN MIL PESOS M/CTE. ($2.781.000) b) Tres (3) pagos iguales por los meses de Septiembre a Noviembre del afio
2020, por valor de TRES MILLONES NOVENTA MIL PESOS M/CTE. ($3.090.000) cada uno. c) Un ultimo pago correspondiente a
Doce
(12) dias del mes de diciembre por valor de UN MILLON DOSCIENTOS TREINTA'Y SEIS MIL PESOS M/CTE. ($1.236.000); con un
promedio mensual de 160 horas, actividades que seran previamente coordinadas con el supervisor y que deben ser sustentadas en
elinforme mensual de actividades, para efecto de autorizar el pago de honorarios. En caso de no prestar el servicio por las 160
horas, el valor se cancelara de manera proporcional a las horas realmente impartidas, de conformidad con la programacion de la
entidad y el informe mensual de actividades, debidamente aprobado por el supervisor; pagos que se efectuaran con corte al dia
treinta (30) de cada mes. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la
Direccidon Administrativa y Financiera de la Direccidon General; Copiar el texto de la minuta del contrato.

Plazo: Sera hasta el (12) de (diciembre) de 2020.

OBIJETO: Prestar servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico y apoyo a la gestion del emprendimiento
y/o la empleabilidad rural en el marco de los lineamientos del programa SENA Emprende Rural SER

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. Participar en la planeacion de los procesos formativos del | Gestidn de proceso de Formato de morbilidad de
area PANADERIA presencialidad aprendices y verificacion
de ambiente de trabajo
Realizar alistamiento de la formacién, en la formulacién elaboracién de proyecto Formato Proyecto
de los proyectos formativos con caracter empresarial, formativo formativo

usando tecnologias adecuadas y adaptadas a las
condiciones locales, en aras de su sostenibilidad, la
generacion de ingresos y empleo, en articulacidn con los
instructores de emprendimiento
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Ejecutar las acciones de formacion haciendo uso de la
estrategia pedagdgica de "formacion por proyectos" de
acuerdo a los procedimientos y lineamientos establecidos
en la guia para la ejecucion del programa SER

Se contacto a los prendices
de los grupos de Pereira
santa rosa y Dosquebradas
y se elaboro proyecto
formativo

Carpeta de evidencias en
One Drive

Evaluar los resultados de aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles luego de finalizada la formacion

No aplica para el presente
periodo

N/A

Reportar y sistematizar las actividades, acciones y
resultados realizadas en el marco del objeto contractual,
en los diferentes sistemas, plataformas y formatos
establecidos por el SENA para el seguimiento de la
informacidn, tales como SOFIA plus, GEOSENA y otros
dispuestos temporalmente para el seguimiento de
actividades especificas, entregando informe al supervisor
del contrato

Registro de actividades
Sistema de Informacion de
Contratistas-SIC creacidn
de rutas de aprendizaje en
plataforma Sofia Plus

Reporte actividades
Planilla de SIC, creacion
rutas de prendizaje y
asocial aprendices a ruta

Apoyar la articulacién de las acciones del programa SER No aplica para el presente N/A
con las estrategias institucionales tales como SENNOVA, periodo

AGROSENA, SIGC

Realizar y/o gestionar la inscripcidn en el sistema de No aplica para el presente N/A
informacién de la Agencia Publica de Empleo del SENA, de | periodo

los aprendices que no conformen parte de las unidades

productivas a crear en cada proyecto, de manera

informada y consentida por los mismos, asi como de los

aprendices formados por la linea de ocupaciones rurales

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una | No aplica para el presente N/A
antelacion minima de una semana los ambientes de periodo

aprendizaje y unidades productivas a visitar

Participar cuando el centro de formacion lo requiera en No aplica para el presente N/A

jornadas de disefio y desarrollo curricular

periodo

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el
sistema de informacidn que la entidad defina para la
Gestion de la Formacion Profesional Integral mediante las
siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de
los aprendices seleccionados queden en estado
matriculado. b). Proyecto formativo aprobado. c) Ruta de
aprendizaje creada. d) Aprendices Asociados a la ruta. e)
Registro de juicios evaluativos evidenciando el
cumplimiento de los resultados de aprendizaje

Se verifico el registro de la
totalidad de los aprendeces
en el aplicativo de sofia
plusse realizo creacion de
rutas de aprendizaje y se
verifico que todos los
aprendeces estuvieran en
el listado, se inicio con
proceso de formacion
virtual

Registro de aprendices
sofia plus

Creacién de rutas 'y
asociacion de aprendices
a ruta de aprendizaje

. Realizar el diagndstico final, georreferenciacién y No aplica para el presente N/A
caracterizacidn de las unidades productivas creadas, en el | periodo

marco de las acciones de formacién de la Fase | del

programa SER.

Realizar diagndstico final alas unidades productivas que No aplica para el presente N/A

participan en las acciones de formacién para el
fortalecimiento correspondiente a la fase Il del programa
SER

periodo

Apoyar al programa SER en la ejecucidon de actividades
estratégicas tales como: fortalecimiento técnico,
acompafiamiento a unidades productivas participantes en
eventos de comercializacidn y gestion empresarial y
financiera cuando se requiera

Se establecieron unidades
productivas en los
municipios de santa rosa
de cabal y Dosquebradas
en el progra SER, y a su vez
se implemento
fortalecimiento de unidad
productova en el municipio
de pereira

Se verifico los numero
fichas ruta de aprendizje
cada grupo y se realizo
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Formular y gestionar en articulacion con el instructor de

emprendimiento y el emprendedor el modelo de negocios

CANVAS

No aplica para el presente
periodo

N/A

Participar en las jornadas de actualizacion y transferencia
tecnoldgica convocadas por el profesional de apoyo
misional de centro SER

Reunion instructores SER:
Induccion y otros aspectos
Capacitacion de riesgo
psicosocial y protocolos
para presencialidad

Registro de asistencia

Consolidar la creacion de las unidades productivas rurales
sostenibles cuando su linea de formacidn corresponda a
negocios rurales o autoconsumo,

No aplica para el presente
periodo

N/A

. El contratista se compromete a evidenciar, cuando
corresponda: Proyecto formativo. Induccién a
aprendices Guia de aprendizaje Bitacora del aprendiz.
Plan de mejoramiento a aprendices Juicios evaluativos
en SOFIA PLUS Como evidencia de la unidad Productiva
de Negocios Rurales, la estructura de seguimiento
integrada en los siguientes componentes:
*Herramienta modelo de negocio CANVAS *Estructura
organizacional unidad productiva. *Estructura de
costos modelo de negocio. *Ficha técnica que aplique
del producto (s) o servicio (s). *Analisis financiero
modelo de negocio Como evidencia de la unidad
productiva de Autoconsumo: *Evidencias de aplicacién
Herramientas Tropenbos (Mapa territorio, Casita,
Calendarios). *Evidencia de aplicacidn del instrumento
familiar (encuesta) (Firma del Aprendiz y colocar en
DRIVE). *El modelo CANVAS adaptado de negocios
para Autoconsumo. * De apoyo a la empleabilidad u
ocupaciones  rurales.  *Realizar  acciones de
formacién para la ocupacién rural.
*Realizar orientacion ocupacional personalizada y grupal,
para las personas formadas en elprograma SER en
procura de mejorar sus posibilidades de insercion en el
mercado laboral. *Apoyar la gestidn la inscripcidn de
empresas rurales y unidades productivas en el aplicativo
establecido para este fin

Se ha realizado
acercamiento con los
grupos, se ha hecho
presentacion se realizo
creacion de rutas de
parendizaje y asociacion de
los prendices a dicha ruta,
se inicio diagnostico de
creacion de unidad
productiva, se envio
material impreso para el
estudio desde casa ya que
se ha dificultado el
contacto via digital con los
grupos, se ha iniciado con
proceso de permiso para la
presencialidad

Llamdas telefénicas y
mensajes whatsapp

Formato de morbilidad
Listados de asistencia y

envio de material impreso
para estudio en casa

Aplicar al proceso de certificacién de la norma de
competencia “ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS
CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION
CONCERTADOS, o la

actualizacion.

Se esta gestionando
matricula a la norma de
competencia laboral

Se solicito inscripcion en
la competencia

Aplicar al proceso de certificacién de la norma de
competencia “ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO" oen

su defecto debera aplicar al proceso de certificacién de la

norma y aportar el respectivo certificado de aprobacién, o

la evidencia de la inscripcién efectiva a mismo, al informe
de ejecucion contractual, con plazo maximo a julio 31 de
2020

Se esta gestionando
matricula a la norma de
competencia laboral

Se solicito inscripcion en
la competencia

Las demds que sean asignadas por el supervisor de No aplica para el presente N/A
contrato en concertacion con el apoyo misional de centro periodo

SER

. Las demas que sean asignadas por el supervisor de No aplica para el presente N/A

contrato en concertacion con el apoyo misional de centro

periodo
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SER de acuerdo a los lineamientos del programa SER.
Prestar los servicios dando estricta aplicacion a los Se han realizado las Carpeta de evidencias
principios y valores determinados en el Cédigo de Etica y actividades relacionadas One Drive
Buen Gobierno, actuando con conciencia, previniendo con las obligaciones del
situaciones que puedan afectar la honestidad y rectitud, contrato aplicando
para no perjudicar a los demas o generar conflictos de principios y valores de
interés, en las actividades que ejecutan en el SENA acuerdo al Cddigo de ética
y Buen Gobierno
Colaborar en la realizacién de actividades directamente Gestion documental de Formatos F5- 016
relacionadas con el contrato aprendices , envio de
material fisico para estudio | Evidencia fotografica
en casa

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado cada
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-
087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente
informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA ORDEN DE
LUGAR DE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

VIAJE

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En caso de haber
realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el
siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones
contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 6602331713 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

Geovany Enrique Moreno Santamaria
Contratista

C.C. No. 15.959.513

Recibi a satisfaccion:

Firma

Natalia Marulanda Mendez

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1731821 de 2020
Cargo: Coordinadora Academica
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2 Ser panaderia Sta rosa... 5
Adri Sta R 20, Alexr Sta R 20, Ana...

14 DE SEPTIEMBRE DE 2020

Bueno esta semana tendrémos
nuestras primer coneccion virtual
0:52a.m. V7

Para ello quiero que me es pongan
las espectativas que tienen
frente al curso 952 3. m.

Cual fue su propésito al
matricularse en el 952 a m.

Espero que podamos socializar al
respecto entre todos 9:52 a. m. &

Feliz dia 9:52a.m. v/

" . . . . ! - ~ > .’_"
~|sabella Londono Garci...

Buenos dias 10:00 3. m



#QuedateEnCasa M - B 70%m 4:06 p. m.

e Ser panaderia Sta rosa... 5
Adri Sta R 20, Alexr Sta R 20, Ana...

Martha Nelly Sta R 20

Profe buen dia lo ingredientes ari a
levadura. Qeso mantequilla. Huevos

D19 a.m.

Colorante azucar 4155

Vero StaR 20

Buenos dias profe
Ingrediente

Arina

Huevo

Mantequilla

Leche

Azucar

Queso

Levadura 6:24 a. m.

Luis M StaR 20

Buen dia profe
Almidon
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Ser panaderia Sta rosa... 5
Adri Sta R 20, Alexr Sta R 20, Ana...

Erika Sta R 20
Hola buenas tardes 1737,

Una pregunta como que consultar
los diferentes utensilios d panaderia
q hay q hacer 12:31 p. m.

Investigar que maquinaria o equipos
hay en una panaderia 12:32 p. m. v/

271496 ~Isabella Londono Garci...

g \ 1233 p. m

Y los utensilios requeridos para hacer
algun producto 12:33 p. m. ¥/

+57 322 8271496 ~lsabella Londono Garci...
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Luz divia Jaramil...
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Adri Sta R 20, Alexr Sta R 20, Ana...

8.08 a

2 . Ser panaderia Sta rosa... 5

m
i1

Buen dia para todos y todas espero
estén de maravilla Q98'a Tt A

Mil gracias a las personas que han
enviado las respuestas sobre los
equipos y utensilios 828 a. m.

Los que faltan porfa cuando puedan
no olviden enviarmelas 898 a M.

Porfa por el personal no por el grupo
8:28a.m. v/

Para hoy me envian que ingredientes
se usan y requieren en panaderia
y pasteleria? 8:28 a. m. v/

Bendiciones go55 o

. ~|sabella Londono Garci...

M|y gl’aCiaS 8:32 a. m.
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2 Guayabo panaderia 20 5
Guayabo, Guayabo, Guayabo, Gu...

Buen dia 10:38 a. m. V¢

Espero estén muy bien 10:39 2. m. V&
Por favor 19:39a. m. W

Les envio una tarea para que la
resuelvan y me envien por este medio
las respuestas 10:40 2. m. V¢

Investiguen que equipos y utensilios
se necesitan en una panaderia
10:41a. m. V&

Quedo atento a las respuestas
y dudas 10:41a. m. v/

Dios les bendiga y un feliz dia

10:42 a. m. V&

M

Yurla
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& Guayabo panaderia 20 §
Guayabo, Guayabo, Guayabo, Gu...

Muchas gracias o5, m

Feliz noche ¢35 p.m. v/

Guayabo Angela 20

K«




#QuedateEnCasa

&0 4" 68%m 4:15p. m.

& Panaderia 2Q 2020 5
2Q Xiomara 20, 2Q Alba Janet 2...

EQUIPOS PANADERIA |

Pallomaro, Valoramos la
alimentacion!...

www.pallomaro.com

PALLOMARO

https://www.pallomaro.com/chef
-supplies/equipos-y-utensilios

-basicos-en-panaderia/ 11:11 a. m.

2Q Ana Maria 20

2Q Nelson Edo 20
muchas gracias

Con muchisimo gusto 11404 m

2Q Luz Divia 20

https://www.pallomaro.com
/chef-supplies/equipos
-y-utensilios-basicos-en-panade...

¢ Gracias 11:41 a. m.

2Q Ana Maria 20

D
N
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e Panaderia 2Q 2020 §
2Q Xiomara 20, 2Q Alba Janet 2...

Por favor consulten los diferentes

equipos y utensilios requeridos en
una panaderia 10:33 a. m. v/

20 1 uz Divia 20}
AV

o AL VIV IQL LV

Ta
Por favor consulten los diferentes

equipos y utensilios requeridos en
una panaderia

Listo manos a la obra con la tarea

2Q Ana Maria 20

Ta
Por favor consulten los diferentes

equipos y utensilios requeridos en
una panaderia

Esta bien muchas gracias 10:40 2. m.

Ok. Siempre listo 15

2 2d. M

K«
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c Panaderia 2Q 2020 5
2Q Xiomara 20, 2Q Alba Janet 2...

8 DE SEPTIEMBRE DE 2020

Muy buen dia para todos espero se
encuentren muy bien 10:06 8. M.

Para nuestro curso vamos a empezar
a desarrollar unas actividades
tedricas necesarias antes de poner
las manos en la masa 10:08 3. m. &/

2Q Paola A 20
Buenos dias 10:08 a. m.

Les informo que se estan
adelantando unas gestiones para
tratar de ver unas clases de forma
presencial claro esta con los
respectivos protocolos g2 m

Les estaré informando al respecto
10:12a. m. v/

2Q Ana Maria 20 N

N\ N\ N

D Eeoribe un mensae. S @ (@R
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= Panaderia 2Q 2020 5
2Q Xiomara 20, 2Q Alba Janet 2...

Anadiste a 2Q Leidy J 20

Anadiste a 2Q Alba Janet 20

Muy buenas tardes para todos
y todas 3:39p. m. Vv

Ahora si ya es oficial como se habran

dado cuenta ya les debio llegar la

notificacién de matricula del curso
3:40 p. m. V&

Cosa que me alegra y espero

auds tambien 3:41 p. m. v/
2Q Paola A 20
&ntiki

Desde este momento estaremos en
continuo contacto 3:41 p. m. W/

Les trecuerdo mi nombre es Giovany
su instructor tecnico 342 p.M.
N

20 Nelson Fdo 20

S Eserbe unmensaie S @ (@D




