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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin Septiembre 30 de 2020

Sefior (a)

JHON ALONSO MONSALVE

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1358317
COORDINADOR ACADEMICO

Centro de Tecnologia de la Manufactura Avanzada

Medellin

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Septiembre del afio 2020

Referencia: No 1358317 del afio 2020

Edwin Andrés Medina Mogollén, identificado con la cédula de ciudadania No. 74.183.945 de Sogamoso, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el programa Articulacion con la Educacion Media, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asceiende a la suma de TREINTAY SIETE
MILLONES TRESCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS VENTIOCHO COP. ($37.319.628), esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por valor de DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y OCHO MIL UN COP. ( $2.578.001) correspondientes al mes de FEBRERO DE 2020.
b) Nueve (9) pagos iguales por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y OCHO COP ($3.682.858) cada uno, correspondientes a los meses de Marzo a Noviembre de
2020 . c) un ultimo pago por valor de UN MILLON QUINIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS
CINCO COP ($1.595.905) correspondiente al mes de diciembre de 2020. Los honorarios seradn pagados por
el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la
Direccién General en la cuenta de AHORROS No. 262 551 25370 del Banco BANCOLOMBIA S.A, cuyo titular
es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 13 de Diciebre de 2020.

OBJETO:

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PARA
ATENDER LA FORMACION PROFESIONAL DE LA MEDIA TECNICA DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DE LOS PROGRAMAS

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir con la carga Orientar formacidn media técnica en las fichas: Actividades realizadas y
académica de la formacidn soportadas en archivos
Titulada y Complementaria Ficha 2069961 Sol de Oriente Lunes 13:15 a 18:15 digitales en Drive,
asignada por la coordinacién, | Ficha 2069971 La Sierra Martes 12:30 a 17:30 siguiendo los
acorde con el disefio Ficha 1842266 La Sierra Miercoles 12:30 a 17:30 lineamientos en el marco
curricular Ficha 2069975 Manuel J Betancur Jueves 13:30 a 18:30 | de la contingencia por la
Ficha 1842226 Sol de Oriente Viernes 6:30 a 11:30 pandemia covid_19
Ficha 1842242 Manuel J Betancur Viernes 13:30 a 18:30
Actividad de formacién 10° Competencia: Disefiar la
solucion multimedia de acuerdo con el analisis de la
informacién recolectada
Actividades de formacién 11° Competencia: Integrar los
elementos multimediales de acuerdo con un disefio
establecido.
Se Presentaron al supervisor el reporte de eventos en la
plataforma Territorium.
Se Reportaron las novedades presentadas en las fichas: -
1842226 - 1842242 — 1842266 - 2069961 — 2069971 —
2069975
Proyecto de Formacion
MULTIMEDIA EDUCATIVA INTERACTIVA -1165460 Fase
DESARROLLAR (109), VERIFICAR (119),
Competencias:
Media técnica 102
- 220501029 Disefiar la solucion multimedia de acuerdo
con el andlisis de la informacion recolectada.
Media técnica 112
- 220501030 - Integrar los elementos multimediales de
acuerdo con un disefio establecido.
2 Participar en actividades Inscripcidn al curso (2084705) Estructuracion de Estado en formacién
programadas por las redes Proyectos de Investigacion
de conocimiento del SENA Estado: En Formacion
relacionadas con la
formacién profesional, en Inscripcién cursos ofrecidos por la ENI: Estado Pre Inscripcion
proyectos de investigacion, Marco logico de proyectos: identificacion y analisis.
innovacién y el desarrollo Herramientas tic para la creacion de recursos didacticos.
tecnoldgico cuando
corresponda
3 Desarrollar las actividades Se estudia el material de trabajo que corresponde a las Plataforma LMS
planteadas en el guias de aprendizaje: Territorium en
procedimiento “Desarrollo Guia 1 Teoria color actualizacion.
Curricular” establecido por el | Guia 2 Fundamentos del Disefio Actualizacion de material
SENA: proyecto de Guia 3 Tipologia multimedia de formacidn aplicado a
formacidn, planeacion Guia 4 Brief formacidn virtual.
pedagdgica, guias de Guia 5 Gréficos Vectoriales Illustrator
aprendizaje, material de Guia 6 Tipografia y Logo
apoyo a la formacion, Guia 7 Photoshop
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instrumentos de evaluacion,
lista de materiales y plan de
trabajo, evaluaciony
seguimiento

Guia 8 Manual de identidad

Guia 9 Guidn Técnico y literario

Guia 10 Audio Audition

Guia 11 Video Premiere Pro

Guia 12 Mapas de Navegacién Disefio web

Disponer para los aprendices
los productos del Desarrollo
Curricular en la plataforma
tecnoldgica dispuesta por el
SENA

Asesorar aprendices del programa de formacion de
DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA en las fases
PLANEAR (109) y VERIFICAR (119), en el proyecto
formativo llamado MULTIMEDIA EDUCATIVA
INTERACTIVA

Guias de aprendizaje

Fichas 102

2069961 I.E. Sol de Oriente
2069971 I.E. La Sierra

2069975 I.E. Manuel J Betancur

Guia No. 9 Manual de Identidad
Fichas 11°

1842226 I.E. Sol de Oriente
1842266 I.E. La Sierra

1842242 |.E. Manuel J Betancur

Guia 13 Animate: desarrollo de disefio de personajes,
anatomia del cuerpo humano, movimientos basicos.

Plataforma LMS
Territorium en
actualizacion.
Actualizacion de material
de formacidn aplicado a
formacién virtual.

Se realiza continuamente
las recomendaciones
sobre las normas de
bioseguridad,
distanciamiento social y
lavado constante de
manos y uso de
tapabocas para evitar la
propagacion y contagio
del virus covid_19

Montar proyecto de
formacidn, crear ruta de
aprendizaje y asociar
aprendices alarutaenla
plataforma Sofia establecida
por el SENA

Proyecto formativo, Rutas de aprendizaje y Aprendices
activos

Programa de formacion de Ariculacién a la Media
Técnica

DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA.

Fichas Media técnica 102
2069961 I.E. Sol de Oriente, 2069971 |.E. La Sierra
2069975 I.E. Manuel J Betancur

Fichas Media técnica 112
1842226 I.E. Sol de Oriente, 1842266 |.E. La Sierra
1842242 |.E. Manuel J Betancur

DISENO E INTEGRACION
DE MULTIMEDIA

5 horas semanales de
formacion programadas
para cada ficha

Interactuar con la plataforma
LMS o su equivalente
disponible, destinado por la
institucion para el desarrollo
de la formacion profesional
integral, ademas de motivar
el uso de esta plataforma
para desarrollar las
actividades pedagdgicas y de
formacién, para incentivar el
uso eficiente de los recursos,
siguiendo las politicas de la
entidad

Plataforma LMS SENA Territorium en actividad con los
Estudiantes.

Plataforma de migracién
LMS SENA Territorium

Entregar al Supervisor del
Contrato la informacion que
le sea solicitada en relacién
con el proceso de ejecucion
de la formacién: Proyecto

Se trabaja en el portafolio del instructor en la

plataforma Blackboard con la informacion solicitada,
relacionada con el procedimiento de ejecucién de la
formacion, velando por el cumplimiento de la buena
gestion y calidad segun los requerimientos del Sena:

El portafolio del instructor

esta en continuo
desarrollo, actualizando
guias de aprendizaje
optimizando para
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formativo, guias de formacidn virtual en el
aprendizaje, planeacion, Programa de formacién de la media técnica LMS SENA Territorium.
ejecucion y evaluacion DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA
pedagdgica del proyecto Se evidencia los siguientes elementos en la carpeta
formativo, Portafolio de controlada del instructor:
evidencias, acorde con el
procedimiento “ejecucion de | Proyecto formativo, horario del instructor, guias de
la formacidn” establecido por | aprendizaje, planeacidén pedagdgica del proyecto
el SENA formativo y de resultados de aprendizaje por docente /
instructor, rubrica de actividades, portafolio de
evidencias, asistencia, verificacion de condiciones del
ambiente de aprendizaje, evaluacidn de actividades,
planeacion, seguimiento lectivo, material de apoyo y
otros.
8 Registrar juicios evaluativos No hay resultados de aprendizaje por evaluar a la fecha, No hay resultados de
en plataforma Sofia dentro de la plataforma Sena Sofia. aprendizaje por evaluar a
establecida por el SENA de la fecha, dentro de la
manera oportuna y de plataforma Sena Sofia.
acuerdo al calendario
establecido por el Centro —
CTMA
9 Reportar novedades de Se reportan novedades de asistencia y cancelacion de Se reportan novedades de
desercion, retiros matriculas de aprendices a los coordinadores y asistencia y cancelacion
voluntarios, aplazamientos, directivos y docentes pares de las I.E de matriculas de
traslados y reingresos, a la aprendices a los
coordinacién académica y Se inician planes de mejoramiento a los Aprendices con coordinadores y
area de registro y bajo rendimiento académico y entrega de evidencias directivos y docentes
certificacion de manera aun pendientes. pares de las I.E
oportunay de acuerdo al
calendario establecido por el
centro — CTMA
10 | Aportar iniciativas, Partiipacidn de reuniones de seguimiento programadas. | Partiipacién de reuniones
sugerencias que desde su de seguimiento
formacién y desde su labor programadas.
con instructor, puedan
fortalecer y permitir el
mejoramiento y crecimiento
del centro
11 Apoyo a actividades de Paricipacién de reunidnes sincrénicas con Coordinacion Actividad realizadas
desarrollo curriculares y Académica SENA y con los Docentes pares de cada una atendiendo los
pedagdgicas de los de las Instituciones Educativas lineamientos en el marco
programas de formacion del de la contingencia por la
centro pandemia covid_19
12 Apoyo a actividades Proyectos formativos para los grados 112 Proyectos formativos en
implementacion, desarrolloy | Fichas 11° proceso de ajuste para
seguimiento de los proyectos | 1842226 I.E. Sol de Oriente formacién virtual desde el
formativos y de investigacion | 1842266 I.E. La Sierra LMS SENA Territorium
que se generen dentro de los | 1842242 |.E. Manuel J Betancur
programas de formacion
profesional adelantados por
el centro
13 Realizar acompafiamiento a Seguimiento al desarrollo de la practica de los Seguimiento en
actividades relacionadas con aprendices de grado 11°, para las fichas en proceso. formacién a proyectos de
la ejecucidn de la etapa estudiantes de 119
productiva y el seguimiento
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en cualquiera de las
modalidades seleccionadas
por los aprendices para
culminar su proceso de
formacion

1842226 I.E. Sol de
Oriente

1842266 I.E. La Sierra
1842242 |.E. Manuel J
Betancur

14

Desarrollar las actividades de
formacién, aplicando las
normas técnicas y legales
que garanticen el
cumplimiento de las buenas
practicas ambientales, con el
fin de garantizar la
proteccion de los recursos
agua,aire y suelo,lo anterior,
en cumplimiento del Art.79
C. Nal., Decretos 1713 de
2002, 1140y 1505 de 2003,
838 de 2005 y Resolucion
555 de 2006 del SENA 'y
demads normas concordantes

Se orienta a los aprendices en el manejo de las normas
que garantizan las buenas practicas ambientales
(residuos, almacenamiento, recursos) atendiendo los
lineamientos en el marco de la contingencia por la
pandemia covid_19

Se realiza continuamente las recomendaciones sobre las
normas de bioseguridad, distanciamiento social y lavado
constante de manos y uso de tapabocas para evitar la
propagacion y contagio del virus covid_19

Actividad realizadas
atendiendo los
lineamientos en el marco
de la contingencia por la
pandemia covid_19

15

Estar certificado o
actualizarse en la Norma de
Competencia “ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO” de acuerdo
con la normatividad vigente

Certificado vigente

Certificado vigente

16

Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacion con visto
bueno del supervisor del
contrato) en los primeros
dias habiles de cada mes y
demas soportes requeridos
para la legalizacion del pago
de los honorarios

Soportes presentados

Documentos diligenciados
en la plataforma SECOP I

17

Hacer seguimiento de
aprendices en etapa
productiva de acuerdo con el
procedimiento establecido,
cuando corresponda

Seguimiento al desarrollo de la productiva de los
aprendices de grado 11°, para las fichas no ha iniciado.

Etapa productiva inicio el
1° de Junio al 30 de
Noviembre del afio 2020

18

Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacion con visto
bueno del supervisor del
contrato) en los primeros
dias habiles de cada mes y
demas soportes requeridos
para la legalizacion del pago
de los honorarios

Soportes presentados

Documentos diligenciados
en la plataforma SECOP I

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
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Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o
VIAJE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 4349566761 de la
planilla del mes de Agosto, operador Bancoomeva. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

Edwin Andrés Medina Mogollon
Contratista

C.C. No. 74.183.945

Recibi a satisfaccion:

Firma

Jhon Alonso Monsalve

Supervisor(a) Contrato 1358317 de 2020
Coordinador Académico
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: EDWIN ANDRES MEDINA MOGOLLON

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE TECNOLOGIA DE LA MANUFACTURA

FECHA INICIAL: 01/09/2020 00:00:00
FECHA FINAL: 30/09/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 1842242 - DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

DISENAR LA SOL,UCION MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO
CON UN DISENO ESTABLECIDO.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

3/09/20 05:29 AM
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DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2069971 - DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

DISENAR LA SOL,UCIC')N MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO
CON UN DISENO ESTABLECIDO.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00

DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2069975 - DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

DISENAR LA SOL,UCIC')N MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

3/09/20 05:29 AM
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+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO
CON UN DISENO ESTABLECIDO.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 1842226 - DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

DISENAR LA SOLIUCI(')N MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO
CON UN DISENO ESTABLECIDO.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

3/09/20 05:29 AM
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+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 17,90

DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 1842266 - DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

DISENAR LA SOL,UCION MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO
CON UN DISENO ESTABLECIDO.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

3/09/20 05:29 AM
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DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2069961 - DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

DISENAR LA SOL,UCIC')N MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL
INFORME DE ANALISIS DE LA INFORMACION
RECOLECTADA.

INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO
CON UN DISENO ESTABLECIDO.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 158,90

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

3/09/20 05:29 AM

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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