SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, 31 de agosto

Sefor

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7584847

Cargo del supervisor Grado 20.

Dependencia Coordinacién de programas especiales

San Gil
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes agosto del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7584847 del afio 2025

Gerardo Rodriguez Nieto, identificado con la cédula de ciudadania No. 79286545 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién de Programas Especiales, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Cuarenta y un

millones trescientos noventa y cinco mil quinientos noventa y nueve pesos Mcte (

$41.395.599) Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Un pago proporcional por los dias ejecutados en el mes de Marzo de 2025 b) Ocho (8 ) pagos
iguales por los meses de abril a noviembre de 2025, por valor de Cuatro millones quinientos
noventa y nueve mil quinientos once pesos M/cte ($4.599.511). c¢) Un dultimo pago
proporcional por los dias ejecutados en el mes de diciembre de 2025. Los pagos se

realizaran mes vencido conforme se estipula en el estudio previo.

Plazo: Sera hasta el (dia) de (mes) de 20XX.
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OBIJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién

titulada, complementaria y/o virtual, en la red de conocimiento agroindustria en el

drea tematica procesamiento de alimentos y demas de su competencia en el Centro

Agroturistico, Regional Santander.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en la planeacidén de
los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos
institucionales, para el drea

tematica del objeto contractual.

Desarrollo  curricular
(guias de
aprendizaje), fichas:

Ficha: 3307204- Obtencion de
derivados carnicos

Ficha: 3304396-Elaboracion
de derivados lacteos
concentrados.

Evidencia 1: se
desarrollé las
planeaciones de
acuerdo a los
disefios curriculares

Ficha: 3307204

Ficha: 3304396

Participar cuando el centro
de formacidn lo requiera,
en jornadas de disefio y
desarrollo curricular de
programas de Formacién
Profesional Integral,
conforme a las necesidades
nacionalesyalos
lineamientos institucionales
requeridos para el drea
tematica objeto del
contrato.

NA

NA

Evaluar los aprendizajes
previos correspondientes a
las fichas asignadas,

de acuerdo con los
procedimientos, plazos y

NA

NA
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herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina.

Ejecutar la formacién
profesional integral de acuerdo
con el curriculo, desarrollo
curricular y proyecto formativo
de los programas del area
tematica objeto del contrato.

Impartir la formacion
profesional de en las fichas:
3288403, 3307204 y 3304396

Evidencia 2: se

ejecutd formacion

segun requerimiento

de solicitud

Ficha: 3288403
Ficha: 3307204

Ficha: 3304396

Aplicar segun la modalidad,
estrategias de ensefianza,

aprendizaje, seguimiento y
evaluacién de acuerdo a los
lineamientos pedagdgicos y

Se aplicaron estrategias segln
lineamientos pedagdgicos en

las fichas: 3288403, 3307204 y

Evidencia 3:
Evidencias
fotogréfica de las
fichas

metodoldgicos de la entidad. Ficha: 3288403
3304396 Ficha: 3307204
Ficha: 3304396

Participar cuando el centro de NA NA

formacion lo requiera, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacion del drea tematica

objeto del contrato.

Emitir juicio valorativo sobre
el nivel de cumplimiento de
los resultados de
aprendizajes de las
competencias del programa,

Se emitieron juicios valorativos
delaficha: 3286389 y
3288403

Evidencia 4: Se
emitieron juicios
valorativos ver en

los links:
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adquiridos por los
aprendices en el desarrollo
de su formacién, aplicando
los procedimientos, plazos y
herramientas tecnolégicas
que la entidad defina.

Ficha:3286389

Ficha: 3288403

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacidn tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el
disefio  curricular, cuando
ejecute formacién
complementaria.

Apoyar el proceso de Ingreso
de aprendices al programa de
formacion en las fichas:
3307204 y 3304396

Evidencia 5:
Evidencias
fotografica del
correo de la solicitud
de las fichas:
3307204 y 3304396

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en e
sistema de informacién que la
entidad defina para la Gestion
de la Formacién Profesional
Integra mediante las siguientes
actividades: a). Verificando que
la totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados
gueden en ese estado. b).
Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de
aprendizajes previos, los juicios
evaluativos, rutas

de

para

los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e).
Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en elregistro de la
informacidn.

aprendizaje,

Realizar Verificando que la
totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados
queden en ese estado en las
fichas: 3307204 y 3304396

Evidencia 6:
Pantallazo del correo
de reportes de los
aprendices
matriculados en las
3307204 y 3304396

10

Participar cuando el centro lo
requiera en el proceso de

NA

NA
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seleccidn, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los
bancos de pruebas para

la seleccién de aprendices.

11

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de convivencia
del Centro de Formacién

NA

NA

12

Apoyar procesos de
Registro calificado para los
programas en nivel
tecndlogo del drea
tematica objeto del
presente

contrato, cuando el centro lo

requiera.

NA

NA

13

Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de Gestiony
el Sistema de Seguridad de Salud
en el Trabajo y asistir a las
convocatorias que el centro
programa.

NA

NA

14

poyar al centro de formacién

cuando este lo requiera, enla
promocién del portafolio de
servicios.

NA

NA

15

Realizar seguimiento en la

etapa productiva alos a los

aprendices que le sean
asignados, cuando el centro de
formacion lo requiera

NA

NA

16

Responder por los
bienesy elementos
puestos a su
disposicidn para el
cumplimiento del
objeto del contrato y una
vez finalizado, quedar a paz
y salvo

con el Almacén.

NA

NA

17

Acompafiar alos
aprendices a las
actividades que se encuentren

NA

NA
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planeadas por el equipo de
Bienestar al Aprendiz.

18

Apoyary acompanar

los procesos

de autoevaluacién de

programas de formacién en
nivel tecnélogo del Centro de
Formacioén.

NA

NA

19

Participar en las labores de
montaje y puesta en marcha de
equipos y maquinaria utilizados
en la Formacién Profesional
Integral.

NA

NA

20

Asistir y participar activamente
en las reuniones programadas
por la(s) red(es) de
conocimiento propias del
Centro de Formaciodn a las
cuales sea invitado.

NA

NA

21

Participar en reuniones
y/o transferencias
técnicas y/o
pedagdgicas. 22.
Ejecutar la formacion
profesional integral en los
diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementaria y virtual)
gue programe el Centro de
Formacion.

NA

NA

22

Ejecutar la formacion
profesional integral en los
diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementaria y virtual) que
programe el Centro de
Formacion.

Formacion
Complementaria
Presencial.

Ficha 3288403

Programa: Higiene y

Manipulacién de Alimentos.

Evidencia 7:
Realizado clicen el
link puede evidenciar
la carpeta del
instructor:

Ficha 3288403
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Fecha: 1 de agosto
Rango de horas: 7:00 a 12:00.

Competencia: Aplicar
procesos de higienizacién para
el procesamiento de
alimentos segun programa
establecido y normatividad
vigente.

Actividad de Aprendizaje:
Ejecutar procedimiento del
programa de limpieza y
desinfeccién, manejo integral
de residuos sélidos y control
integral de plagas segun
programas establecido.

Fecha: 1 de agosto

Rango de horas: 13:00 a
18:00.

Competencia: Aplicar
procesos de higienizacion para
el procesamiento de
alimentos segun programa
establecido y normatividad
vigente.

Actividad de Aprendizaje:
Registrar variables de proceso
y procedimientos operativos
estandar segln normas
establecidas.
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Horas mes de la ficha: 10
horas.

Ficha: 3307204

Programa: Obtencion de
derivados carnicos.

Fecha: 21 de agosto

Rango de horas: 7:00 a 12:00
y 13:00 a 18:00

Competencia: Adecuar
materias primas alimenticias
segln buenas practicas de
manufactura y pardmetros de
produccion

Actividad de Aprendizaje:
Comprobar la calidad de los
productos cdrnicos segun los
procedimientos y parametros
de produccién.

Fecha: 22 de agosto

Rango de horas: 7:00 a 12:00
y 13:00 a 18:00

Competencia: Adecuar
materias primas alimenticias
segln buenas practicas de
manufactura y pardmetros de
produccion

Actividad de Aprendizaje:
Recepcionar materias primas

FICHA: 3307204
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segun criterios técnicos, plan
de produccion y normativa.

Fecha: 23 de agosto

Rango de horas: 7:00 a 12:00
y 13:00 a 18:00

Competencia: Adecuar
materias primas alimenticias
segln buenas practicas de
manufactura y pardmetros de
produccion

Actividad de Aprendizaje:
Aplicar medidas correctivas en
la elaboracién de productos
carnicos segun resultados y
parametros técnicos.

Fecha: 24 de agosto

Rango de horas: 7:00 a 12:00
y 13:00 a 18:00

Competencia: Adecuar
materias primas alimenticias
segln buenas practicas de
manufactura y pardmetros de
produccion

Actividad de Aprendizaje:
Realizar procesos de
produccion de derivados
carnicos de acuerdo a los
parametros de produccion.

Fecha: 25 de agosto

Rango de horas: 7:00 a 12:00
y 13:00 a 16:00
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Competencia: Adecuar
materias primas alimenticias
segun buenas practicas de
manufactura y parametros de
produccion

Actividad de Aprendizaje:
Realizar procesos de
produccion de derivados
carnicos de acuerdo a los
pardmetros de produccidn.

Horas mes de la ficha: 48
horas.

Ficha 3304396

Programa: Elaboracién de
derivados lacteos
concentrados.

Fecha: 16 de agosto
Rango de horas: 7:00 a 12:00

Competencia: Higienizar leche
de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa

Actividad de Aprendizaje:
Aplicar procedimientos de
higienizacién de
establecimientos, maquinaria
y equipos para la elaboracion
de derivados lacteos
concentrados segun
parametros establecidos.

Fecha: 16 de agosto

FICHA: 3304396
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Rango de horas: 13:00 a 18:00

Competencia: Higienizar leche
de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa

Actividad de Aprendizaje:
Alistar materias primas e
insumos utilizados en los
procesos de elaboracion de
derivados lacteos
concentrados de acuerdo con
formulacidn establecida.

Fecha: 17 de agosto
Rango de horas: 7:00 a 12:00

Competencia: Higienizar leche
de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa

Actividad de Aprendizaje:
Elaborar derivados lacteos
concentrados segun
pardmetros establecidos para
el proceso.

Fecha: 17 de agosto
Rango de horas: 13:00 a 18:00

Competencia: Higienizar leche
de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa.

Actividad de Aprendizaje:
Elaborar derivados lacteos
concentrados segun
pardmetros establecidos para
el proceso.
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Fecha: 18 de agosto

Rango de horas: 7:00 a 12:00
y 13:00 a 18:00

Competencia: Higienizar leche
de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa.

Actividad de Aprendizaje:
Elaborar derivados lacteos
concentrados segun
pardmetros establecidos para
el proceso.

Fecha: 19 de agosto

Rango de horas: 7:00 a 12:00
y 13:00 a 18:00

Competencia: Higienizar leche
de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa.

Actividad de Aprendizaje:
Elaborar derivados lacteos
concentrados segun
pardmetros establecidos para
el proceso.

Fecha: 20 de agosto

Rango de horas: 7:00 a 12:00
y 13:00 a 16:00

Competencia: Higienizar leche
de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa.

Actividad de Aprendizaje:
Envasar derivados lacteos

concentrados de acuerdo con
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especificaciones para el
proceso de conservacion y
normativa.

Horas mes de las fichas. 48
horas

Total, horas de formacion:

106

Total, horas de

pedagogia: 8

Total, horas mes de agosto:

114

23

Utilizar el LMS
Institucional como apoyo a la
formacion en cualquiera de
las

estrategias institucionales.

NA

NA

24

Cumplir con los lineamientos
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de orientacion del desempefio
del instructor en ambientes
virtuales de aprendizaje, de
acuerdoa lo establecido en el
aplicativo compromI|SO - NA
Guia Orientacién Formacion
ambiente virtuales de
aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan
formacidn virtual).

NA

25 | Participar en las actividades de
induccidn y reinduccién que NA
sean requeridas por el centro
de formacion.

NA

26 Apoyar cuando sera
requerido por la entidad, los
procesos de investigacion,
desarrollo tecnolégico e NA
innovacion, cooperacion
técnica nacional e
internacional en los que el
Centro participe, dentro y
fuera del pais.

NA

27 Realizar técnicamente
cuando sea requerido por
la Entidad, la
identificacion, NA
estructuracion y definicién
planeacion de los
procesos contractuales

de la Entidad.

NA

28 Realizar cuando sea
requerido por la Entidad la
verificacion y evaluacion
técnica o econdmica de las NA
propuestas que se reciban
dentro de los procesos de
contratacion

de la Entidad.

NA

29 En aplicacién
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de la Ley 1474 de 2011,
realizar cuando sea
requerido por la entidad el
apoyo a la Supervisién de
los contratos que celebre el
SENA, de acuerdo con el
Manual de Supervisién

del SENA vigente.

NA

NA

30

Brindar apoyo en todos los
aspectos relacionados con el
modelo de planeacion
integra
participativa del Centro.

NA

NA

31

en la
de fichas
estudios de
mercado, analisis del
sector, analisis de
riesgos y demas
documentos necesarios para
la adquisicién de materiales
de
formacién y demas
bienes y servicios del
Centro segun lared de
conocimiento a la cual
pertenezca.

Apoyar
elaboracion
técnicas,

NA

NA

32

Atende roportunamente
los
requerimientos  que
haga el supervisor del
contrato y presentar
Informes  mensuales
de la ejecucion del contrato.

Presentary cargar
oportunamente los informes
para la gestion de la cuenta de
cobro del mes.

Evidencia 8: cargue
de la cuenta a los
links, pantallazo del
informey formato de
evidencias
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33

Las demas necesarias para el
cabal cumplimiento del objeto

contractual.

NA

NA

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

GTH-F-062 V10
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la presentacién del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 4618796651 de la planilla SOI, para el periodo de julio. (Decreto Ley 2106

de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (13) folios
Cordialmente,

Firma

g B S

T o ,/'/' - ,4"‘ = / g
LAY J
Gerardo Rodriguez Nieto

Contratista

C.C. No. 79286545

Recibi a satisfaccion:

Firma

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR. 7584847 de 2025

Instructor Grado 20
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRATUAL
MES DE AGOSTO 2025

GERARDO RODRIGUEZ NIETO

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada |:| Publica Reservada

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7584847 MES DE AGOSTOO DE 2025

Publica X

1. Evidencia 1 - Obligacidn 1: Se realizé formacidn acuerdo al disefio curricular del
programa de formacion, y proyecto formativo de los programas del area
tematica objeto del contrato.

Imagen 1. Planeacidn Ficha: 3307204 - Obtencidon de derivados carnicos y Ficha:
3304396 - Elaboracion de derivados lacteos concentrados

nN

siqa

bROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacion del Programa de Formacion: OBTENCION DE DERIVADOS CARNICOS

Coédigo del Programa de Formacion: 96151544 V 1

Nombre del Proyecto ( si es formacién Titulada)

Fase del Proyecto ( si es formacién Titulada)

Actividad de Proyecto(si es formacion Titulada)

Competencia. Adecuar materias primas alimenticias segun buenas practicas de manufactura y
parametros de produccion

. Resultados de Aprendizaje Alcanzar

- 29080110003 COMPROBAR LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS CARNICOS SEGUN LOS

DR}

PROCEDIMIENTOS Y PARAMETROS DE PRODUCCION

* 29080110001 RECEPCIONAR MATERIAS PRIMAS SEGUN CRITERIOS TECNICOS, PLAN DE
PRODUCCION Y NORMATIVA

e 29080110004 APLICAR MEDIDAS CORRECTIVAS EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS
CARNICOS SEGUN RESULTADOS Y PARAMETROS TECNICOS

e 29080110002 REALIZAR PROCESOS DE PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS DE
ACUERDO A LOS PARAMETROS DE PRODUCCION

- Duracién de la Guia 48 HORAS
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIOMAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APREMDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GULA DE APRENDIZAJE

ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS

Denominacidn del Frogramssa de Foomacicn:
CONCENTRADOS.
Cadego del Programs de Formacicn: 981515432 w1

- Mombrs del Proyects | si es formacidn Titulada)

- Fase d=l Proyecto { si &= formacién Tibulada)

=  Actvided de Proyecio(si es foomacicn Tibuladal

= Compstencia: Higienizar leche de scusrdo con procedimiento tSonico ¥ noomativea

- Resultsdcos  de Aprendizsje  Alcanzan 02308151542 ELABORAR DERINWVADODS LACTECSS
COMNCEMTRADOS SEGUN FPARAMETROS ESTABLECIDOS PARAS EL FROCESO.

- OZO815154Z_ ErMVASAR DERNVADOS LACTESS COMNCEMTRADCS DE ACUERDO OO
ESPECIFICACIOMNES PAaRA EL FROCESD DE COMSERWASION v FORMATIWA

-  04D815154Z_ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EMN LOS PROCESOS DE
ELABORACION DE DERMADOS LACTECSS COMCEMTRADODS DE ACUERDO OO
FORMUILACHTN ES TABLECIDE

- O198151542_APLIGAR FPROCEDIMIENTOS DE HISGIEMZACION DE ESTABLECIMIENTOS,
RAACQIIMARLS v EQUIFOS

- PARS La ELABCRACION DE DERINVADCDS LACTESS COMNCEMNTRADOS SEGUN FPARAMETROS
ESTABLECIDOS

- Curscan de la Guia 42 horss

2. Evidencia 2 — Obligacidn 4: Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo
con el curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del
drea tematica objeto del contrato.

Imagen 2. Listado de asistencia de aprendices Ficha: 3288403
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Imagen 3. Listado de asistencia de aprendices Ficha: 3307204
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Fochn (OMAA] Fechs [OWAA) Fachs (INGAA]
~ | DOCUMENTO APRENOZ _|__21/08/2025 22/0812025 ! 23/08/2025 24/08/2025 25/08/2025
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3. Evidencia 3 _ Obligacién 5: Aplicar segtin la modalidad, estrategias de enseilanza,
aprendizaje, seguimiento y evaluacion de acuerdo a los lineamientos
pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

Imagen 5. pantallazo de formatos de instrumentos, Ficha: 3288403, 3307204 y
3304396.

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA | Version:1 |
H SISTEMA INTEGRADO DE GESTION | facha: 07/03/2017 1
siqa A i e |
Proceso Gestion de Formacion Profesional Integral | Codigo:
Procedimiento Ejecucion de la Formacion Profesional Integral |
1. DATOS GENERALES
de Higiene y manipulacion de alimentos

og
Proyecto Formativo:

Fase del Proyecto:
de Ap Apilicar las buenas praclticas de manufactura en los procesos productivos aplicando 1a
normatividad vigente: l

de ©
- Evaluacion escrita
Criterios de Evaluacién: Identifica y controla Ios factores y fuentes de contaminaciéon en el area de produccion de alimentos.
Reconoce las causas de contaminacion de alimentos. Reconoce Ios habitos Seguros en la elaboracion de alimentos INocuos.
[Conoce los procedimientos de limpieza y desinfeccion ge acuerdo_a la normatividad vigente.

Duracién de 1a evatl 1 Hora
del Ap (2) en 7 =

Regional: SANTANDER.

< de for s cAT

No. De Ficha de Caracterizaciéon: 3189437

Nombre del Instructor (a): GERARDO RODRIGUEZ NIETO

siqa

h’ROCESO DIRECCION DE FORMACIOMN PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUILA DE APRENDIZAJE

Denominacion del Programa de Formacion: OBTENCION DE DERIVADOS CARNICOS

Codigo del Programa de Formacion: 96151544 Vv 1

Nombre del Proyecto ( si es formacion Titulada)

Fase del Proyecto ( si es formacion Titulada)

Actividad de Proyecto(si es formacion Titulada)

Competencia: Adecuar materias primas alimenticias segdn buenas practicas de manufactura vy

parametros de produccion

- Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

- 29080110003 COMPROBAR LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS CARNICOS SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS ¥ PARAMETROS DE PRODUCCION

- 29080110001 RECEPCGIONAR MATERIAS PRIMAS SEGUN CRITERIOS TECNICOS, PLAN DE
PRODUCCION Y NORMATIVA.

- 29080110004 APLICAR MEDIDAS CORRECTIVAS EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS
CARNICOS SEGUN RESULTADOS Y PARAMETROS TECNICOS.

- 29080110002 REALIZAR PROCESOS DE PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS DE

ACUERDO A LOS PARAMETROS DE PRODUCGCION

- Duracion de la Guia 48 HORAS

GOR-F-012 VO3



4
SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA | version:1

3 ' INTEGRADO DE GESTION :
SENA ﬂqo LISTA DE CHEQUEO PARA OBSERVAR DESEMPENOS | echa: 07/03/2017

N

Proceso Gestién de Formacién Profesional Integral | Codigo:
rrocedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

1. DATOS GENERALES

’rograma de Formacion: : ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS.

>royecto de la Formacion Profesional:

-ompetencia: : Higienizar leche de acuerdo con procedimiento técnico y normativa

Actividad de Aprendizaje: . ELABORAR DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS SEGUN
PARAMETROS ESTABLECIDOS PARA EL PROCESO.

ividencia de Desempeiio: Aplica las buenas practicas de manufactura durante el proceso productivo de
lerivados lacteos. Elabora tres flujos de proceso de produccién de productos lacteos con sus insumos y
iempos

Criterios de Evaluacién: Identifica diferentes procesos de elaboracién, conoce sus utensilios e ingredientes.

‘squematiza los procesos de los productos derivados lacteos

4. Evidencia 4-_ Obligacion 7: Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento
de los resultados de aprendizajes de las competencias de las fichas: 3286389 y
3288403

Imagen 6: Se emitieron juicio evaluativo en la Ficha: 3286389

Reporte de Juicios de

Fecha del Reporte: 290872025
Ficha de Caracterizacion: 3286369
Cégigo: 96151544
Version: 1
Denominacién: OBTENCION DE DERIVADOS CARNICOS
Estado de Ia Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
Fecha Inicio: 2410712025
Fecha Fin 3107/2025
Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
Reglonal: 68 - REGIONAL SANTANDER
Centro de Formacion: 9541 - CENTRO AGROTURISTICO
Tipo de Documento | Numero de Documento |Nombre Apellidos Estado Competencia Resu
cc 1005364176 LAURA DANIELA TORRES OLAYA POR CERTIFICAR 39296 - Adecuar materias primas almenticias segun buenas practicas de 50471
sardmetins do oenduced cAnr
cc 1005364176 LAURA DANIELA TORRES OLAYA POR CERTIFIGAR 39296 - Adecuar malerias primas alimenticias 5egun buenas praclicas de 58471
Ry 1Ecy
cc 1005364176 LAURA DANIELA TORRES OLAYA POR CERTIFICAR 39296 - Adecuar materias primas almenticias segun buenas practicas de 50471
" FR— E1ar
cc 1005364176 LAURA DANIELA TORRES OLAYA POR CERTIFICAR 39296 - Adecuar malerias primas alimeniicias segUn buenas praclicas de 58411
alira e i nER
cc 1063710678 [ADRIELA PAOLA GOMEZ MUFIOZ POR CERTIFIGAR 30208 - Adecuar malenas primas almenticias sequn buenas practicas de EZI
i e ric cagt
cc 1063719678 [ADRIELA PAOLA GOMEZ MUROZ POR CERTIFIGAR 39208 - Adecuar malerias primas almenlicias sequn buenas practicas de 58471
manufactuca v nardmetre donreducridn ___ lTEck
cc 1063719678 ADRIELA PADLA GOMEZ MURIOZ POR CERTIFICAR 39296 - Adecuar malerias primas alimenticias segun buenas practicas de 58471
nardmetins de cenduceidn E1LaE
cc 1063719678 ADRIELA PADLA GOMEZ MUROZ POR CERTIFIGAR 39298 - Adecuar maferias primas alimenticias segun buenas practicas de 58471
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Imagen 7: Se emitieron juicio evaluativo en la FICHA: 3288403

Reporte de Juicios de

Fecha del Reporte: 281082025
Ficha de Caracterizacion: 3288403
Cégigo: 96151461
Version: 2
Denominacion: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
Fecha Inicio: 25/07/2025
Fecha Fin: 01/08/2025
Modalidad de Formacién: PRESENCIAL
Regional: 68 - REGIONAL SANTANDER
Centro de Formacién: 9541 - CENTRO AGROTURISTICO
Tipo de Documento |Numero de Documento |Nombre Apellidos [Estado Competencia Rest
cc 1005151781 PAOLA JULIANA SEQUEDA SEQUEDA POR CERTIFICAR __[5110 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE. |4391
DESI
cC 1005151781 PAOLA JULIANA SEQUEDA SEQUEDA POR CERTIFICAR __[5110 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE  |4391
LAl
cC 1005151781 PAOLA JULIANA SEQUEDA SEQUEDA POR CERTIFICAR __[5110 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE. |4391
ELAE
cC 1005151781 PAOLA JULIANA SEQUEDA SEQUEDA POR CERTIFICAR __[5110 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE. |4391
o
cC 1005151781 PAOLA JULIANA SEQUEDA SEQUEDA POR CERTIFICAR __[5112 - APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL PROCESAMIENTO |4391
{0F ALWENTOS SEOUN PROGRAMA FSTARIFCINA Y NORMATMNAD  HLIAN
cc 1005151781 PAOLA JULIANA SEQUEDA SEQUEDA POR CERTIFICAR __[5112 - APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL PROCESAMIENTO [4391
DE ALIMENINS SEGIN POOGRAMA ESTARIECIDA Y NOBMATIVIDAD |11an
e 10NA1R1 701 DANI A 11l 1ANA [QEAIENA QENTIENA PNAD CEDTIEICAD £119 _ ADI ICADR DRDNCERNS NE HICIENIZACIAN DADA FI DRNACEQAMIENTA  [4201

5. Evidencia 5 _ Obligacion 8: Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de formacidn tales como: Ficha de matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o requisitos definidos en el disefio curricular, cuando
ejecute formacidon complementaria.

Imagen 8: se cargaron al DRIVE los documentos de ingreso de la Ficha: 3307204

CARNICOS ONZAGA @ riblica

Gerardo Rodriguez Nieto © « « ~ v iv &
® rpara: ® complementariaca Mié 6/08/2025 23:58

Cco: ® gerardorodriguez63

® Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Sab 4/08/2035 23:58

1 Formato Solicitud de comp... ,
650 KB

Cordial saludo, favor autorizar la formacion OBTENCION DE DERIVADOS CARNICOS, pendiente
documentos y archivo plano, agradezco su gestion.

Gerardo Rodriguez Nieto
SENA.  nsrructor Agroindustria

grodrigueznieto @sena.edu.co
Teléfono: 3006786542

Calle 22 9-82 Centro Agroturistico Sena San Gi

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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Imagen 9: se cargaron al DRIVE los documentos de ingreso de la Ficha: 3283436

Lacteos Covip agosto

Gerardo Rodriguez Nieto @ « « ~ B-. v ©

GN
® Ppara: ® complementariaca Mar 5/08/2025 19:27

Cco: ® gerardorodriguez63

o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 3/08/2035 19:27

1 Formato Solicitud de comp... [y 2-1FormatolnscripcionAspira...

X
650 KB 419 KB

XY Mostrar los 4 datos adjuntos (3 MB) > Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

L Descargar todo

Cordial saludo, favor autorizar la formacién OBTENCION DE DERIVADOS LAATEOS
CONCENTRADOS, gracias.

H Gerardo Rodriguez Nieto
SENA Instructor Agroindustria

,A‘ grodrigueznieto@sena.edu.co

6. Evidencia 6 _ Obligacion 9: Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en
el sistema de informacidon que la entidad defina para la Gestion de la Formacion
Profesional Integral mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la
totalidad de los aprendices seleccionados y matriculados queden en ese estado.

GOR-F-012 VO3
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Imagen 10: se realizé seguimiento a los aprendices matriculados en la ficha:

3307204
| Reporte de Inscripciones
~ Codigo Ficha 3307204
_Programa de Formacién OBTENCION DE DERIVADOS CARNICOS
Identificacion Nombre “Estado
Tl - 1100812624 ANA ISABELA MARIN PAREDES Matriculado
TI - 1100812526 ANA MARIA AMAYA QUINTERO Matriculado
T1 - 1100812618 ANGELA PATRICIA SILVA MANRIQUE Matriculado
CC - 1100812505 CARLOS DARLEY SANDOVAL BLANCO Matriculado
Tl - 1100957228 CRISTIAN ANDRES GUERRERO MAYORGA Matriculado
Tl - 1028942673 CRISTIAN ANDRES RINCON PENALOZA Matriculado
Tl - 1100959452 DANNA GABRIELA GARCIA LEON Matriculado
Tl - 1097497639 DANNA SOFIA PINEDA BLANCO Matriculado
I - 1148194970 DENIER CUESTA QUINTERO Matriculado
CC - 1100812323 DIANA MARCELA GARCIA SILVA Matriculado
Tl - 1099742403 GABRIELA SANABRIA PINTO Matriculado
CC - 1100812342 HERNAN ALBERTO MAYORGA SAAVEDRA Matriculado
Tl - 1100957895 JHONATAN PRADA CHAPARRO Matriculado
Tl - 1100812640 JOAQUIN SANTIAGO ARCHILA SILVA Matriculado
Tl - 1100955607 JOSE GABRIEL SEPULVEDA SANABRIA Matriculado
Tl - 1100956644 JUAN DIEGO PINTO GOMEZ Matriculado
Tl - 1029647556 KEVIN JAIR TORRES TORRES Matnculado
Tl - 1100957798 LAURA FERNANDA SAAVEDRA GOMEZ Matriculado
Tl - 1100958220 LAURA GRISELDA VALDERRAMA BERMUDEZ Matriculado
Tl - 1096513245 LIGNEY DAYANA SANDOVAL MANRIQUE Matriculado
Tl - 1100812623 MARIA ALEJANDRA QUINTERO BARON Matriculado
Tl - 1104184441 MAYERLY MAYORGA SAAVEDRA Matriculado
T1 - 1100957916 NIKOL XIOMARA MENDEZ ROJAS Matriculado
T1 - 1146534958 PAULA ANDREA ANGARITA OLAVE Matriculado
Tl - 1102718683 RAFAEL RICARDO SANABRIA GARCIA Matriculado
Tl - 1097103575 RONAL ALEICER SANABRIA GARCIA Matriculado
CC - 1100812316 RUBY CAROLINA OCHOA VARGAS Matriculado
CC - 1100812479 SILVIA VALENTINA ACOSTA CORDERO Matriculado
T1 - 1100812676 VALENTINA PAim ESTUWA_N Matriculado
CC - 1100812501 XIOMARA NICOLL GARCIA BLANCO Matriculado
CC - 1095917096 YESSICA JULIANA GARCIA SANABRIA Matriculado
CC - 1100812259 YOAN SANTIAGO CACERES DIAZ Matriculado
T1 - 1100959816 YURI VALENTINA SAAVEDRA RODRIGUEZ Matriculado
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Imagen 11: se realizé seguimiento a los aprendices matriculados en la ficha:

3304396:
Reporte de Inscripciones
Cadigo Ficha 3304396
Programa de Formacion ELABORACION DE DERIVADOS LACTEQS
CONCENTRADOS.
Identificacién Nombre Estado
CC - 25141454 BELLA NELSY GUZMAN TABARES Matriculado
CC - 1005479937 DEIMER JAVIER SANABRIA AYALA Matriculado
CC - 37694810 DIANA MARGARETH PATINO GALVIS Matriculado
CC-1010163708 DIANA PAOLA PINZON QUINTERO Matriculado
CC - 1098356671 DINAEL TRUJILLO AVILA Matriculado
TI - 1092944766 ERICK SANTIAGO BAUTISTA IBARRA Matriculado
CC - 37891743 FLOR ANGELA CASTELLANOS BUENO Matriculado
CC - 40076407 FRANCIA MENESES QUINTERO Matriculado
CC - 37897331 GLADYS AYALA LOPEZ Matriculado
CC - 28381425 GLORIA MARIA PRADA PENA Matriculado
CC - 60406122 GLORIA STELLA BECERRA DIAZ Matriculado
CC - 63484747 GRACIELA NIEVES LUNA Matriculado
CC - 1005364176 LAURA DANIELA TORRES OLAYA Matriculado
T1 - 1141716829 LAURA JULIANA PINZON PALOMA Matriculado
CC - 84452584 LUIS JEINER RUGELES RODRIGUEZ Matriculado
CC - 37946164 LUZ ALBA RAMIREZ VESGA Matriculado
CC - 1005197268 LUZ MYRIAM GUEVARA RONDON Matriculado
CC - 63253316 MARIA CONSUELO TORRES OLAYA Matriculado
CC - 1005454593 MARIA FERNANDA MURILLO LOZANO Matriculado
CC - 28272090 ORFA LILIANA MEDINA APONTE Matriculado
CC- 91110177 ROBINSON PAULINO MILLAN SANTOS Matriculado
CC - 1101687198 SIRLEY DAYANA MILLAN RAMIREZ Anulado Matricula
CC - 60336799 SONIA MIREYA ESLAVA CACERES Matriculado

GOR-F-012 VO3
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7. Evidencia 7 — Obligacién 22: Ejecutar la formacion profesional integral en los
diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que
programe el Centro de Formacion.

Se impartié formacion profesional en las modalidades complementaria y titulada
de los programas de formacidn: Programa Higiene y manipulacion de alimentos:
Ficha: 3288403. Programa Obtencidn de derivados carnicos. Ficha: 3307204
Programa elaboracion de derivados lacteos concentrados Ficha: 3304396 Lo cual
se puede evidenciar en el item 6 del portafolio del instructor.

En la carpeta o DRIVE del Instructor se encuentran el desarrollo de las seccién o
formacion de cada programa.

Imagen 12:

Ficha 3288403: Programa: Higiene y Manipulacion de Alimentos: Ejecutar
procedimiento del programa de limpieza y desinfeccion, manejo integral de
residuos solidos y control integral de plagas seguiin programas establecido.
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Imagen 13:

Ficha 3307204: Programa: Obtencion de derivados carnicos: Realizar procesos de
produccidn de derivados carnicos de acuerdo a los parametros de produccion.

Imagen 14:

Ficha 3304396: Programa: Elaboracion de derivados lacteos concentrados.

Elaborar derivados lacteos concentrados segiin parametros establecidos para el
proceso
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8. Evidencia 8 — Obligacion 32: Atender oportunamente los requerimientos que
haga el supervisor del contrato y presentar informes mensuales de la ejecucion
del contrato.

Imagen 15

Gestién cuenta de cobro mes de Agosto -Instructores Complementaria-victimas

ﬂ Oscar William Vergara Romero © « « ~ v - I
"® Ppara: complementariayvictimascat2025 Mar 19/08/2025 7:00

CC: ® Tania Vaneza Naranjo Lopez

K Marcado

© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 17/08/2035 7:00

@y Cronograma Complementari...
15 KB

v

Cordial Saludo,

Estimado equipo de Instructores del programa de complementaria, en atencion al calendario
de pagos del Centro, me permito, de manera atenta, remitir la relacién de los documentos
solicitados para la cuenta de cobro correspondiente al mes de Agosto . Estos documentos
deberdn cargarse en el aplicativo SECOP II, para su revision y posterior aprobacion. La
revision se realizard de manera presencial en la oficina de la Coordinacion Académica de
programas especiales, ubicada en la sede principal. Lo anterior, con el fin de realizar
retroalimentacion de los informes de actividades, en el siguiente cronograma:

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, 31 de agosto

Sefior

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7584847
Cargo del supervisor Grado 20.

Dependencia Coordinacién de programas especiales
San Gil

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes agosto del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7584847 del afio 2025

Gerardo Rodriguez Nieto, identificado con la cédula de ciudadania No. 79286545 de Bogots,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién de Programas Especiales, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Cuarenta y un

millones trescientos noventa y cinco mil quinientos noventa y nueve pesos Mcte (

$41.395.599) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)

Un pago proporcional por los dias ejecutados en el mes de Marzo de 2025 b) Ocho (8 ) pagos
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GERARDO RODRIGUEZ NIETO

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/08/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/08/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3288403 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EJECUTAR PROCEDIMIENTO DEL PROGRAMA DE LIMPIEZA'Y DESINFECCION, MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS Y
CONTROL INTEGRAL DE PLAGAS SEGUN PROGRAMAS ESTABLECIDO

REGISTRAR VARIABLES DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTANDAR SEGUN NORMAS ESTABLECIDAS

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: \I\;Ig\;\P]?éAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

FICHA 3307204 - OBTENCION DE DERIVADOS CARNICOS
DE APRENDIZAJE:

Adecuar materias primas alimenticias segun buenas practicas de
manufactura y parametros de produccion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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29080110001 RECEPCIONAR MATERIAS PRIMAS SEGUN CRITERIOS TECNICOS, PLAN DE PRODUCCION Y NORMATIVA.

29080110002 REALIZAR PROCESOS DE PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS DE ACUERDO A LOS PARAMETROS DE
29080110003 COMPROBAR LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS CARNICOS SEGUN LOS PROCEDIMIENTOS Y PARAMETROS DE
PRODUCCION.

29080110004 APLICAR MEDIDAS CORRECTIVAS EN LA ELABORACION DE PRODUCTOS CARNICOS SEGUN RESULTADOS Y
PARAMETROS TECNICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3304396 - ELABORACION DE DERIVADOS LACTEQOS
DE APRENDIZAJE: CONCENTRADOS.

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

0196151542_APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACION DE ESTABLECIMIENTOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS SEGUN PARAMETROS ESTABLECIDOS

0296151542_ENVASAR DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES PARA EL PROCESO DE
CONSERVACION Y NORMATIVA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

0396151542_ELABORAR DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS SEGUN PARAMETROS ESTABLECIDOS PARA EL PROCESO.

0496151542_ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS
CONCENTRADOS DE ACUERDO CON FORMULACION ESTABLECIDA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 106,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
04/08/2025 06/08/2025 OTROS 8,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00

INSTRUCTOR: GERARDO RODRIGUEZ NIETO

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO
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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO CIRCULAR 3-2025-000017
CERTIFICA

Que, GERARDO RODRIGUEZ NIETO identificado con C.C. No. 79286545, cumple
con los documentos del perfil solicitados en la circular 3-2025-000017 Examenes
Pre Ocupacionales para contratos de prestacion de servicios personales emitido por
la Secretaria General

NOMBRES COMPLETOS TIPO DE EXAMENES PRE- CUMPLE
CEDULA CONTRATACION EMPLEO
79286545 | GERARDO RODRIGUEZ CONTRATO DE SI S
NIETO PRESTACION DE
SERVICIOS

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bucaramanga el 08 de Agosto
de 2025, con vigencia hasta el 31/12/2025

;ﬂ};;ﬂ,/ ﬂ«?ﬂm‘ﬂ\z :

JOHN CARRENO RANGEL
Médico SST

@6 vy of

@SENAComunica

www.sena.edu.co



