
Floridablanca, 09 de septiembre de 2025  

 

 

1. OBLIGACION  

Apoyar los procesos administrativos de archivo y    digitalización que requiera la entidad. 

ACTIVIDAD REALIZADA  

Se brindo apoyo en los procesos de archivo y digitalización del      área jurídica pertenecientes al 

Banco inmobiliario del municipio de Floridablanca. 

 

 

 

 

 

 

 



2. OBLIGACION  

Brindar apoyo integral en la atención de los usuarios externos que solicitan información en la 

entidad. 

ACTIVIDAD REALIZADA  

Se brindo apoyo en la atención a los usuarios externos que solicitaron información en la entidad 

BIF. 

       

 

 

 



      

 

 

3. OBLIGACION  

  Brindar acompañamiento a las diferentes gestiones y actividades que desarrolle la entidad. 

ACTIVIDAD REALIZADA  

Se brindo acompañamiento en la actividad por parte de positiva ARL de comunicación 

asertiva y trabajo en equipo. 

 

 

 



 

 

 

 

 

4. OBLIGACION  

Brindar apoyo administrativo a los diferentes profesionales adscritos a la entidad. 

ACTIVIDAD REALIZADA  

Se Brindo apoyo administrativo a los diferentes profesionales adscritos a la entidad en la 

digitalización de los contratos de arrendamiento 026 y 028 de las casetas parque robledo 

barrio villabel. 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



5. OBLIGACION  

  Responder a las demás funciones designadas por el supervisor y/o director general en el 

alcance del documento contractual.       

ACTIVIDAD REALIZADA  

 Se apoyo en el proceso de búsqueda de secop 1 y secop 2 para complementar contratos 

AMAE vigencia 2021 faltantes en sus carpetas y así quedaran completas con su respectiva 

liquidación y se apoyó en el proceso de búsqueda en el archivo central de unos contratos 

para su respectiva certificación. 

          

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


