
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

 
1. DATOS GENERALES 

 
 
No. De Contrato: CD-05-2025-0846 de 11 de febrero de 2025. 
 
Plazo de Ejecución - Desde:  11/02/2025 - Hasta:  31/12/2025 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  LAURA DANIELA GOMEZ FRANCO         
 
No. Documento de Identificación: 1.193.075.123 de Barranquilla   
  
Periodo: Periodo correspondiente al mes de AGOSTO 
 
No. de Pago: 7/11 

  
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

Obligación Contractual Producto 

1. Atender los trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por la 
dependencia, para el 
desarrollo de las actividades asignadas. 
 
-Liderar y hacer seguimiento a la realización 
de las actividades de la aplicación de las 
pruebas SABER y/o pruebas externas 
según los lineamientos, directrices y 
estrategias conforme a los requerimientos y 
normatividad establecidos por el Ministerio 
de Educación Nacional. 
-Mantener actualizados los sistemas de 
información relacionados con la focalización 
de instituciones educativas y estudiantes 
impactados en las estrategias asignadas, 
registrando la información correspondiente y 
cumpliendo con las políticas en materia de 
seguridad digital adoptadas por la oficina de 
Calidad Educativa. 
-Dar respuesta oportuna y eficaz a las PQR 
adscritas a sus funciones, así como generar 
informes descriptivos, comparativos y 
estadísticos con los resultados de las 
evaluaciones externas obtenidos por cada 
una de las IED públicas, privadas y 
concesionadas. 

- Divulgación de la segunda aplicación de la prueba 

“Quiero Ser, Quiero Saber – EXA”. 

- Convocatoria a las instituciones educativas para su 

participación en el Espacio informativo ICFES – 

Aplicación Saber 11 y Pre Saber. 

- Asistencia técnica en el marco de la aplicación de 

la prueba “Quiero Ser, Quiero Saber – EXA”. 

- Convocatoria a las instituciones educativas para su 

participación en el Webinar “Quiero ser, quiero 

saber”. 

- Divulgación de la segunda aplicación de la Entrega 

de evidencias estrategia Nuestra Ruta a la 

Excelencia 2025. 

-Actualización de los sistemas de información 

institucionales en la carpeta “Insumos Evaluación” 

de cada Establecimiento Educativo. 

-Los sistemas de información de las estrategias 

Nuestra Ruta a la Excelencia y Pruebas de 

Seguimiento Académico se encuentran actualizados 

en la carpeta “Fortalecimiento de Competencias). 

 
 
Evidencias:  
https://drive.google.com/drive/folders/1VnANsm
06oppRBrLacw-_H4WB4l-IWhTy?usp=sharing 
 

2. Acompañar la revisión y/o proyección de 
los diversos documentos que le sean 
confiados. 
 
 

-Proyección y socialización de los siguientes 
comunicados: 
 

1. Prueba “Quiero Ser, Quiero Saber - EXA” – 
Segunda aplicación 

2. Entrega evidencias estrategia Nuestra Ruta 
a la Excelencia 2025. 
 

 
Evidencias: 
https://drive.google.com/drive/folders/1gwI6bcH
s1TWyH3sbxror4dCJqxba51oa?usp=sharing 

3. Realizar actividades necesarias y 
conexas de tipo operativo que sean 
requeridas para la ejecución del contrato. 
-Brindar apoyo y asistencia técnica a las IED 
en temas relacionados con su área de 
competencia para garantizar la aplicación 
de las diferentes pruebas externas. 
-Sistematizar las bases de datos 
relacionadas con claves de acceso a la 
información de resultados de las pruebas 
externas. 

- Asistencia técnica a instituciones educativas 
privadas en el proceso de descarga de citaciones a 
las pruebas saber 11 cal A 2025. 
- Asistencia técnica a instituciones educativas en la 
radicación de PQR al Icfes para corrección de datos 
de citación a las pruebas saber 11 cal A 2025. 
- Asistencia técnica a instituciones educativas en la 
radicación de PQR al Icfes para corrección e 
inscripción de estudiantes en las pruebas saber 11 
cal A 2025. 

https://drive.google.com/drive/folders/1VnANsm06oppRBrLacw-_H4WB4l-IWhTy?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1VnANsm06oppRBrLacw-_H4WB4l-IWhTy?usp=sharing


Obligación Contractual Producto 

-Elaborar informes de gestión concernientes 
al lineamiento de evaluaciones externas y 
de las acciones de mejora implementadas 
para el mejoramiento de resultados de las 
pruebas externas. 

- Envío de resultados agregado de la prueba SABER 
11 2024 de la IED JOSE EUSEBIO CARO. 
- Envío de resultados pruebas saber 11 individuales 
a usuarios. 
- Asistencia técnica a usuarios en la radicación de 
PQR ante el ICFES para el acceso a la plataforma 
prisma e inscripción en las pruebas SABER TyT. 
- Asistencia técnica a instituciones educativas en la 
consolidación de datos y radicación de PQR ante el 
ICFES para la solicitud de aplicación extemporánea 
de la prueba Saber 11, calendario A – 2025, en 
casos de estudiantes que no pudieron presentar la 
prueba en la fecha ordinaria. 
- Asistencia técnica en la revisión de las matrices de 
contratación de LOS TRES EDITORES. 
- Asistencia técnica a establecimientos educativos 
en la aplicación de la prueba “Quiero Ser, Quiero 
Saber – EXA”. 
- Las claves de acceso se mantienen en constante 

revisión, están actualizadas a corte del mes de 

Agosto. 

- Generación de base de datos de estudiantes 
inscritos en las pruebas Saber 11, correspondientes 
a las localidades Metropolitana, Norte Riomar y 
Occidente. 
 
 
 
Evidencias: 
https://drive.google.com/drive/folders/1EA1hYp
u7x_eXATMbqcCkve-w_kNtHHxf?usp=sharing 
 

4. Las demás que sean asignadas por la 
Secretaría Distrital de Educación en 
cumplimiento del objetivo contractual. 

- Envío de relación de inscritos en las pruebas saber 
11 en la IED Lestonnac (2025) a la oficina de 
inspección y vigilancia. 
- Envío de relación de información de resultados de 
las pruebas saber 11 2024 y sitios de aplicación 
2025 a la oficina de comunicaciones. 
- Envío de relación de información de datos de 
comunicación de las Instituciones Educativas 
seleccionadas en las pruebas ERCE de la 
UNESCO. 
- Envío de relación de información de estudiantes 
que no presentaron las pruebas SABER 11 2025 
CAL A. 
- Participación en actividad de Plan Alcalde (EPM). 
- Acompañamiento y supervisión en la aplicación de 
las pruebas Saber 11. 
 
 
Evidencias:  
https://drive.google.com/drive/folders/1l7NDJvi_
faTu0uIHWKDKmptxwh-bNW0U?usp=sharing 
 

Anexos 
1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según 
las obligaciones del contrato. 

 
 
 

_______________________________ 
LAURA DANIELA GÓMEZ FRANCO 

Contratista 
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