
 

 

PROPUESTA ECONÓMICA 

 

Yopal, 03 de Septiembre de 2025 

 

Señores: 

GOBERNACIÓN DE CASANARE 

Carrera 20 No. 8 - 02 

Yopal 

 

 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. CAS-OAJ-MC-0038-2025, en adelante el “Proceso de 

Contratación” 

 

OBJETO: GARANTIZAR LA REALIZACION DEL ENCUENTRO DE REFERENTES MUNICIPALES DE LOS COMITÉS DE 

DISCAPACIDAD Y SOCIEDAD CIVIL, DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE, ATENDIENDO AL DECRETO 

DEPARTAMENTAL 0283 DE 2014. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ITEM CODIGO 
UNSPSC CATEGORÍA BIEN O 

SERVICIO ESPECIFICACION TECNICA UNIDAD DE 
MEDIDA CANT IVA/INC 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 
IMPUESTO 

VALOR PARCIAL 

1 80111620 

Servicios de 
gestión, servicios 
profesionales de 

empresa y 
servicios 

administrativos 

Servicios 
temporales de 

recursos 
humanos 

COORDINADOR GENERAL DEL EVENTO 
Persona natural con título profesional en 
áreas administrativas, sociales o afines. 
Experiencia general: Experiencia 
profesional de TRES (03) años. Experiencia 
específica: Coordinación de mínimo 
CINCO (05) eventos institucionales o 
comunitarios. Quien deberá realizar las 
siguientes actividades; -Realizar la 
planeación y programación del evento. -
Coordinar todos y cada uno de los detalles 
para el desarrollo del evento. -Realizar la 
verificación y organización documental de 
soportes del desarrollo de las actividades. -
Realizar informe final con las memorias y 
conclusiones del evento. -Realizar informe 
de las actividades desarrolladas para la 
respectiva liquidación del contrato. NOTA: 
Cotización adquirida mediante 
memorando 0187 de fecha 05 de junio de 
2025, sección Personal, ítem 1, página2) 

UNIDAD 1 19%  $           
1.109.240  

 $             
1.109.240  



 

 

2 90121702 

SERVICIOS DE 
VIAJES, 

ALIMENTACIÓN, 
ALOJAMIENTO Y 

ENTRENAMIENTO 

INTÉRPRETES 

INTÉRPRETE DE SEÑAS COLOMBIANO 
PARA EL EVENTO Requisitos del perfil: - 
Formación Académica: Certificación o 
acreditación válida como intérprete de 
lengua de señas Colombiana. - 
Experiencia: Mínimo CINCO (5) eventos en 
interpretación de LSC en eventos públicos, 
conferencias o actividades similares. 
Competencias: Capacidad de 
interpretación simultánea con precisión y 
fluidez. Sensibilidad hacia las necesidades 
de las personas con discapacidad auditiva. 
Habilidad para trabajar en equipo y 
adaptarse a dinámicas de eventos en vivo. 
Objetivo del cargo: Asegurar la 
accesibilidad y la inclusión de las personas 
con discapacidad auditiva, 
proporcionando una interpretación precisa 
y fluida en Lengua de Señas Colombiana 
(LSC) durante el desarrollo del evento. 
Funciones principales: 1. Interpretar de 
manera simultánea y clara en Lengua de 
señas Colombiana todas las 
intervenciones realizadas durante los 
eventos. 2. Facilitar la comunicación entre 
las personas con discapacidad auditiva y 
los demás asistentes. 3. Asegurar la 
correcta transmisión de ideas y conceptos. 
4. Coordinarse con el equipo organizador 
para ubicarse en un espacio visible y 
accesible para el público con discapacidad 
auditiva. Disponibilidad: Tiempo completo 
durante la realización del evento (9 horas). 
NOTA: Cotización adquirida mediante 
memorando 0187 de fecha 05 de junio de 
2025, sección Personal, Ítem 3, página3) 

HORA  18 19%  $               
112.640  

 $             
2.027.520  



 

 

3 80111620 

Servicios de 
gestión, servicios 
profesionales de 

empresa y 
servicios 

administrativos 

Servicios 
temporales de 

recursos 
humanos 

MAESTRO DE CEREMONIA Perfil: Periodista 
y/o Comunicador Social Requisitos: 
Experiencia profesional de mínimo 3 años. 
Objetivo del cargo: Garantizar el desarrollo 
dinámico, fluido y organizado de las 
actividades y discusiones durante los 
eventos, fomentando la interacción entre 
los participantes y asegurando el 
cumplimiento de la agenda prevista. 
Funciones Principales: 1. Presentar a los 
ponentes conferencistas y grupos 
musicales. 2. Gestionar los tiempos 
asignados para cada actividad de los 
eventos. 3. Facilitar espacios de 
interacción y diálogo entre los asistentes y 
panelistas. 4. Solucionar situaciones 
imprevistas relacionadas con el flujo del 
evento. 5. Coordinar con el equipo técnico 
para garantizar el uso adecuado de 
micrófonos, proyecciones y otros recursos 
audiovisuales. 6. Mantener la atención de 
los asistentes a lo largo de las jornadas. 
Competencias: - Excelente comunicación 
oral y capacidad de síntesis. - Habilidad 
para manejar públicos diversos. - 
Conocimiento en temas de libertad 
religiosa y derechos humanos. 
Disponibilidad: Tiempo completo durante 
la realización del evento. NOTA: Cotización 
adquirida mediante memorando 0187 de 
fecha 05 de junio de 2025, sección 
Personal, ïtem 5, página 4) 

HORA  9 19% 
 $               

110.968  
 $                 

998.712  



 

 

4 14111514 
Materiales y 

productos de 
papel 

blocs o 
cuadernos de 

papel 

Agenda pedagógica personalizada alusiva a 
la temática del evento, con dimensiones 
mínimas de 25 x 14 cm (media carta), 80 
hojas en papel bond de 70 g impresas a una 
tinta, encuadernación metálica tipo lomo 
anillado, portada y contraportada en pasta 
dura con impresión a color y diseño 
aprobado por el supervisor del contrato. La 
contraportada deberá incluir información 
institucional complementaria. NOTA: 
Cotización adquirida mediante 
memorando 0187 de fecha 05 de junio de 
2025, sección publicidad, ítem 8, página 4) 

UNIDAD 183 19%  $                  
20.768  

 $             
3.800.544  

5 44121704 

Equipos de 
oficina, 

accesorios y 
suministros 

Esferos de 
punta redonda 

ESFEROS Bolígrafo plástico retráctil con 
cuerpo en color institucional, clip, tinta 
negra, y punta media. Impresión del logo 
institucional a un color en el cuerpo del 
esfero. Largo aproximado: 13-14 cm. 
Empaque a granel o en cajas de 50 
unidades. NOTA: Cotización adquirida 
mediante memorando 0187 de fecha 05 de 
junio de 2025, sección Publicidad, ítem 14, 
página 9) 

UNIDAD 183 19%  $                     
1.848  

 $                 
338.184  



 

 

6 55121714 

Publicaciones 
Impresas, 

Publicaciones 
Electrónicas y 

Accesorios 

Pendones 

Backing Publicitario: Diseño, elaboración y 
entrega de un banner impreso en lona para 
backing de 3 mts ancho x 2 mts alto, 
impresión digital a 1440 dpi, con diseño 
imagen y contenido alusivo a la temática a 
desarrollar, diseño previamente aprobado 
por el supervisor. Incluye transporte e 
instalación. NOTA: Cotización adquirida 
mediante memorando 0187 de fecha 05 de 
junio de 2025, sección Publicidad, ítem 20, 
página 10) 

UNIDAD 1 19%  $               
521.928  

 $                 
521.928  



 

 

7 55121714 

Publicaciones 
Impresas, 

Publicaciones 
Electrónicas y 

Accesorios 

Pendones 

PENDÓN TIPO ROLL UP: Un (1) pendón 
compuesto de cuatro (4) partes (base, 
pilar, travesaño y bolso de transporte), en 
material de aluminio, con sistema retráctil, 
mecanismo interno que permite enrollar y 
desenrollar el gráfico de forma fácil y rápida 
y sistema de resorte que mantiene el 
gráfico tensado y sin arrugas, base estable 
que proporciona soporte al pendón en 
material de aluminio con pies ajustables 
para mayor estabilidad. Con impresión en 
banner trece (13) onzas a color a 1400 DPI. 
Dimensiones: Con tamaño 2.00 metros x 
1.00 metros. La estructura incluirá brazos 
en aluminio, topes de sujeción plásticos y 
una base retráctil, con su respectivo 
estuche. EL DISEÑO, TEMA Y EL 
CONTENIDO DE DEL PENDON SERÁ 
SUMINISTRADO Y APROBADO POR EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO. NOTA: 
Cotización adquirida mediante 
memorando 0187 de fecha 05 de junio de 
2025, sección Publicidad, ítem 22, página 
11) 

UNIDAD 1 19%  $               
332.816  

 $                 
332.816  



 

 

8 90101603 

Servicios de 
viajes, 

alimentación, 
alojamiento y 

entretenimiento 

Servicios de 
cáterin 

Refrigerio tarde: Hamburguesa con 150 
gramos de carne de res molida, 80% magra 
/ 20% grasa, carne fresca, sin congelar, de 
origen certificado, condimentada con sal, 
pimienta y especias naturales; pan tipo 
brioche, de 10 cm de diámetro, fresco, 
suave y ligeramente dulce; una (1) 
rebanada de queso cheddar americano, 
fundido, queso de alta calidad, con sabor 
intenso. Con vegetales: lechuga fresca, 
crujiente y lavada, tomate rojo, maduro y en 
rodajas, cebolla blanca, en rodajas finas, 
con salsa especial de la casa (receta 
propia), mayonesa, mostaza y salsa roja. 
Presentación:  La hamburguesa se sirve en 
un plato biodegradable, con papel 
encerado. Se incluye una porción de papas 
fritas, en un recipiente aparte, y vaso de 
material orgánico de gaseosa de 350 ml se 
ofrecen servilletas y utensilios 
desechables. Requisitos de calidad: todos 
los ingredientes deben ser frescos y de alta 
calidad. La hamburguesa debe tener un 
sabor equilibrado y una presentación 
atractiva. Se deben cumplir las normas de 
higiene y manipulación de alimentos. 
Transporte El proveedor será responsable 
del transporte del refrigerio hasta el lugar 
del evento. Se requiere que el transporte se 
realice en condiciones higiénicas y 
seguras. NOTA: Cotización adquirida 
mediante memorando 0187 de fecha 05 de 
junio de 2025, sección Alimentación, ítem 
7, página 13) 

UNIDAD 300 8%  $                  
33.766  

 $          
10.129.778  



 

 

9 90101603 

Servicios de 
viajes, 

alimentación, 
alojamiento y 

entretenimiento 

Servicios de 
cáterin 

SERVICIO DE ALIMENTACIÓN PARA 
ALMUERZO. 
Servicio de nutrición tipo almuerzo para los 
asistentes al evento, así: 
Una (1) porción de proteína con 
preparación en salsa (mínimo 220 g), 
Una (1) porción de carbohidrato principal 
(mínimo 120 g) y un segundo carbohidrato 
complementario (mínimo 80 g), Una (1) 
porción de ensalada fresca de vegetales 
(mínimo 80 g) con aderezo individual (10 
ml), Una (1) bebida sabor a fruta en 
presentación de 400 ml de marca 
reconocida y  Un (1) postre en porción 
individual de mínimo 30 g. Deberá 
garantizar entrega de almuerzos 
balanceados durante la jornada , 
cumpliendo con los estándares de calidad, 
higiene y normativas sanitarias vigentes. 
Los almuerzos deberán estar en empaques 
biodegradables y ser transportados en 
condiciones óptimas para su distribución. 
NOTA: Cotización adquirida mediante 
memorando 0187 de fecha 05 de junio de 
2025, sección Alimentación, ítem 11, 
página 14) 

UNIDAD 300 8% 
 $                  

26.470  
 $             

7.941.120  



 

 

10 56101519 
MUEBLES, 

MOBILIARIO Y 
DECORACIÓN 

MESAS 

Garantizar la prestación del servicio de 
alquiler de mesa plástica de 80 cm por 70 
cm alto, color blanco. Incluye costos de 
traslado cargue y descargue. Nota: La 
supervisión determinará la ubicación de las 
mesas en el lugar y fecha del evento. NOTA: 
Cotización adquirida mediante 
memorando 0187 de fecha 05 de junio de 
2025, sección Logística, ítem 2, página 18) 

UNIDAD 75 19%  $                     
5.104  

 $                 
382.800  

11 56101519 
MUEBLES, 

MOBILIARIO Y 
DECORACIÓN 

MESAS 

Garantizar la prestación del servicio de 
alquiler de mesa protocolaria con 
capacidad para diez (10) personas así: 
mesa o mesas para el acto de protocolo 
con su respectivo mantel, cubre mantel, 
faldón, un (1) centro de mesa, 10 sillas 
plásticas sin brazos con su respectivo forro. 
Incluye costos de traslado cargue y 
descargue. Nota 1: La supervisión 
determinará la fecha y ubicación de la 
mesa protocolaria en el lugar del evento. 
NOTA 2: Cotización adquirida mediante 
memorando 0187 de fecha 05 de junio de 
2025, sección Logística, ítem 3, página 18) 

UNIDAD 1 19%  $               
246.400  

 $                 
246.400  



 

 

12 56112103 
MUEBLES, 

MOBILIARIO Y 
DECORACIÓN 

SILLAS PARA 
VISITANTES 

Garantizar la prestación del servicio de 
alquiler de sillas plásticas (4 patas) con 
espaldar, sin antebrazos, color blanco, 
para los asistentes al evento. Incluye 
costos de traslado cargue y descargue. 
NOTA 1: La supervisión determinará la 
ubicación de las sillas en el lugar y fecha del 
evento a desarrollarse. NOTA 2: Cotización 
adquirida mediante memorando 0187 de 
fecha 05 de junio de 2025, sección 
Logística, ítem 7, página 19) 

UNIDAD 300 19%  $                     
1.590  

 $                 
477.048  

13 45111603 

EQUIPOS Y 
SUMINISTROS 

PARA 
IMPRESIÓN, 

FOTOGRAFÍA Y 
AUDIOVISUALES 

PANTALLAS O 
DESPLEGADOR 

ES PARA 
PROYECCIÓN 

DISPONIBILIDAD DE PANTALLA GIGANTE 
Alquiler, transporte, instalación, operación 
y desmonte de pantalla LED de mínimo 3m 
x 2m P.3.9 outdoor, estructura 
autoportante, fuente de energía 
independiente o cableado protegido, y 
capacidad de reproducción audiovisual 
(video, imágen y sonido) en tiempo real. 
Debe incluir soporte técnico durante todo 
el evento. NOTA: Cotización adquirida 
mediante memorando 0187 de fecha 05 de 
junio de 2025, sección Logística, ítem 9, 
página 19) 

UNIDAD 1 19%  $           
1.848.792  

 $             
1.848.792  



 

 

14 45111706 

EQUIPOS Y 
SUMINISTROS 

PARA 
IMPRESIÓN, 

FOTOGRAFÍA Y 
AUDIOVISUALES 

COMBINACIÓN 
DE 

MEZCLADOR Y 
AMPLIFICADOR 

DE AUDIO 

Servicio de alquiler de sonido: Conformado 
por dos (2) Cabinas activas de mínimo 12"; 
Dos (2) bajos de 18";  Dos (2) monitores de 
piso de mínimo 12" para monitoreo;  Una 
(1) consola digital de mínimo 18 Ch;   
Cuatro (4) micrófonos inalámbricos;   
Un (1) computador portátil para 
reproducción de audio;   
Un (1) kit de cableado de sonido;   
Un (1) kit de cableado eléctrico y 
multitoma;  Un (1) técnico operativo de 
sonido.  Incluye transporte.  NOTA: 
Cotización adquirida mediante 
memorando 0187 de fecha 05 de junio de 
2025, sección sonido, ítem 1, página 21) 

DIA 1 19%  $           
1.774.784  

 $             
1.774.784  

15 90101603 

Servicios de 
viajes, 

alimentación, 
alojamiento y 

entretenimiento 

Servicios de 
cáterin 

Refrigerio mañana: Ensalada de frutas 
(300gr), que cuente con fresa, mango, 
papaya, piña, manzana, uva, kiwi, banano, 
queso rallado doble crema y crema de 
leche, acompañado de un vaso de agua 
natural de mínimo doce (12) Onzas. 
Servicio en empaques biodegradables (de 
acuerdo con la normatividad vigente). 
NOTA: Valores tomados del estudio de 
mercado del contrato CONTRATO 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. SECOP II 
CAS-OAJ-MC-0012-2025-1547 DEL 2025-
06-16 

UNIDAD 300 8%  $                  
15.840  

 $             
4.752.000  



 

 

16 80111620 

Servicios de 
gestión, servicios 
profesionales de 

empresa y 
servicios 

administrativos 

Servicios 
temporales de 

recursos 
humanos 

Meseros capacitados y certificados en 
manipulación de alimentos debidamente 
uniformados - seis (6) meseros durante 
toda la sesión (9 horas) del evento. NOTA: 
Valores tomados del estudio de mercado 
del contrato CONTRATO PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS No. SECOP II CAS-OAJ-MC-
0012-2025-1547 DEL 2025-06-16 

HORA  54 19% 
 $                  

15.840  
 $                 

855.360  

17 90101603 

Servicios de 
viajes, 

alimentación, 
alojamiento y 

entretenimiento 

Servicios de 
cáterin 

Estación de tinto, agua y aromática: 
Disponibilidad de una estación de tinto, 
agua y aromática para los asistentes. 
Incluye vasos desechables de 7 onzas para 
tomar agua y de 5 onzas para tinto y 
aromáticas, azúcar en sobres individuales 
de 5 grs, crema en polvo para café de cuatro 
(4) gr y palillos mezcladores de madera de 
12cm. NOTA: Deberá contar con 
disponibilidad mínima para 300 personas, 
las cuales podrán acceder a estas cuando 
sea de su necesidad, en la fecha y lugar que 
se desarrolle el evento (9 horas). 

UNIDAD 1 19% 
 $               

779.526  
 $                 

779.526  

SUBTOTAL GRAVADO CON IVA 19%  $         15.493.654  
SUBTOTAL GRAVADO CON IMPOCONSUMO (INC) 8%  $         22.822.898  
IVA 19%  $            2.943.794  
IMPUESTO NACIONAL AL CONSUMO (INC) 8%  $            1.825.832  
EXENTOS O EXCLUIDOS   $                                 -    
VALOR PRESUPUESTO OFICIAL  $         43.086.178  



 

 

 

 

VALOR TOTAL EN LETRAS: CUARENTA Y TRES MILLONES OCHENTA Y SEIS MIL CIENTO SETENTA Y OCHO PESOS M/CTE. 

($ 43.086.178) 

Nota 1: El valor de la Propuesta Económica es a todo costo: (incluye todos los gastos, costos, impuestos, estampillas, 

tasas, contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta, suscripción, legalización y 

ejecución del contrato; y demás variables que se requieran en la contratación pública). 

Nota 2: Los bienes deben ser entregados de acuerdo al anexo de especificaciones técnicas. 

Nota 3: Teniendo en cuenta que las cotizaciones de las empresas recibidas por la entidad cuentan con el IVA 

incluido, se realiza la discriminación del mismo. 

FORMA DE PAGO: El Departamento de Casanare pagará al contratista el CIEN POR CIENTO 100% del valor del 

contrato, una vez se haya cumplido el objeto contractual; previa presentación del informe final de ejecución de 

actividades debidamente soportado, certificación de cumplimiento emitida por el supervisor, pago de aportes al 

sistema de seguridad social integral y parafiscales de conformidad con las normas que rigen la materia y acta de 

liquidación suscrita por las partes. El contratista deberá entregar el informe de liquidación en medio físico y 

magnético el cual debe contener como mínimo el componente técnico, jurídico, administrativo, financiero y 

contable de la ejecución del contrato con registro fotográfico y soportes, y el mismo deberá ser avalado por el 

Supervisor, el contratista debe presentar los correspondientes pagos de seguridad social y parafiscales según 

corresponda en los términos contractuales y legales 

PLAZO DE EJECUCIÓN: VEINTE (20) DIAS, contados a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio. 

 

 

SERGIO ANDRÉS MENESES PICÓN 

C.C. No. 1.116.546.090 de Aguazul 

Representante Legal 

SERVIINTEGRALES M&M S.A.S. 


