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ACTA No. 16 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Compra de materiales de formación para los diferentes programas de articulación con la 

media a cargo del centro de diseño e innovación tecnológica industrial de la regional 

Risaralda, durante la vigencia 2025. 

CIUDAD Y FECHA:  

Dosquebradas 

Pereira, 28 de julio 

de 2025. 

HORA INICIO: 

04:00 p.m. 

HORA FIN: 

05:12 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Virtual. DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro de Diseño e 

Innovación Tecnológica 

Industrial. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Socializar la compra de materiales de formación para los diferentes programas de 

articulación con la media a cargo del centro de diseño e innovación tecnológica 

industrial de la regional Risaralda, durante la vigencia 2025. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar la lectura y revisión conjunta del documento de Estudios Previos para el proceso 

contractual relacionado con la compra de materiales de formación para los diferentes 

programas de articulación con la media a cargo del centro de diseño e innovación 

tecnológica industrial de la regional Risaralda, durante la vigencia 2025. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión se llevó a cabo de manera virtual, contando con la participación de los funcionarios 

designados para el análisis del proceso. Juan Camilo fue el encargado de realizar la lectura del 

documento “Estudios Previos”, abordando punto por punto los apartados incluidos en el 

mismo. 

 

Durante la lectura, se revisaron aspectos como la descripción de la necesidad, las 

especificaciones técnicas, el análisis del sector, la modalidad de contratación, el presupuesto 

estimado, entre otros.  

 

Los asistentes realizaron observaciones puntuales cuando fue necesario, y se validó la 

información incluida, considerándola adecuada para avanzar con la etapa contractual 

correspondiente. No se presentaron objeciones sustanciales al contenido, y se dejó 

constancia del consenso respecto a la pertinencia del documento. 
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Siguiendo con la La Línea O Numeral Del Plan Anual De Adquisiciones Al Que Corresponde La 

Presente Necesidad, de igual forma se indican los códigos UNSPSC 

 

Código UNSPSC (cada código separado por ;) 

 

Descripció

n 

Valor total 

estimado 

Nombre 

del 

responsa

ble 

Dirección 

23241624;27111910;27112841;30263605;30264903;41111601;411116

21;43201803 

66_9223_5

30 Compra 

de 

materiales 

de 

formación 

para el 

área de 

mecánica 

dentro del 

programa 

Articulació

n con la 

media del 

centro de 

diseño e 

innovación 

tecnologica 

industrial 

vigencia 

2025. 

               

40.000.000,

00  

Diana 

Maritza 

Castaño 

dmcastanoe@sena.ed

u.co 
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CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):  

 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y 
Servicios: 
 

Lote 1 
 

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION 

1 39 3912 391214 39121440 
CABLE DE EXTENSION 

ELECTRICA 

2 39 3912 391214 39121400 
Lengüetas de conexión 

conectadores y terminales 

3 26 2612 261216 26121620 
CABLE PARA 

INTERCONEXIONES 

4 43 4320 432018 43201827 
DISPOSITIVO DE 

ALMACENAMIENTO 
DE DISCO DURO PORTATIL 

5 45 4512 451216 45121602 TRIPODES PARA CAMARAS 

6 45 4511 451116 45111616 PROYECTORES DE VIDEO 

7 56 5613 561315 56131500 MANIQUIES Y FORMAS 

8 43 4320 432020 43202010 UNIDAD PEN O FLASH 

9 39 3911 391115 39111504 
SISTEMAS DE ILUMINACIÓN 
DE ESCENARIO O ESTUDIO 

10 14 1411 141115 14111500 PAPEL ECOLÓGICO 

11 39 3911 391118 39111806 CAJAS DE ILUMINACION 

12 45 4512 451216 45121608 
ENSAMBLAJES PARA 

CÁMARAS 

13 52 5216 521615 52161520 MICRÓFONOS 

14 52 5216 521615 52161554 AUDIFONO 

 

Lote 2 
 

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION 

1 23 2315 231537 23153702 Torquímetro 

2 15 1512 151219 15121902 Grasa 

3 25 2519 251918 25191817 Medidor de presión de la compresión 

4 31 3120 312015 31201502 Cinta aislante eléctrica 

5 26 2611 261117 26111703 Baterías para vehículos 

6 25 2519 251918 25191814 Tester de bujías 

7 27 2711 271117 27111729 
 

Juego de llaves 

8 27 2711 271117 27111710 Llaves allen 
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9 26 2612 261218 26121852 Cable automotriz de núcleo de ignición 

10 52 5212 521217 52121703 Paños para lavar 

11 42 4228 422817 42281704 
Limpiadores o detergentes para 

instrumentos 

 

Lote 3 
 

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION 

1 11 1112 111216 11121616 Madera de pino 

2 11 1112 111220 11122005 Madera laminada engomada 

3 31 3120 312015 31201525 Cinta de vinilo 

4 31 3120 312016 31201622 Adhesivo multi - propósito 

5 31 3116 311615 31161508 Tornillos de rosca para madera 

6 31 3120 312016 31201604 Cementos de caucho 

7 27 2711 271119 27111918 
 

 Lija manual 
 

 

Lote 4 
 

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION 

1 41 4111 411116 41111622 Calibradores micrómetros 

2 32 3215 321517 32151705 Módulo de Controlador Lógico 
Programable 

3 39 3912 391216 39121602 Breakers de Circuito Mágnetico 

4 39 3912 391215 39121529 Contactores 

5 39 3912 391223 39122315 Relé electromagnético 

6 39 3912 391223 39122335 Base o toma de relé 

7 39 3912 391223  
39122330 

 

Relés de sobrecarga 

8 39 3912 391215 39121534 Luces Indicadoras o Indicadores 
Luminosos 

10 39 3912 391216 39121633 Interruptor de Circuito  

11 39 3912 391222 39122216 Interruptores de botón 

12 41 4111 411119 41111916 Sensores de no contacto 

13 41 4111 411119 41111946 Sensores de inductancia 
eléctrica 

14 26 2612 261218 26121834 Cable automotriz trenzado de 
60 voltios clase a 
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15 39 3912 391210 39121009 Reguladores eléctricos o de 
potencia 

16 32 3210 321016 32101628 Microcontroladores 

17 32 3213 321310 32131014 Tablero de circuito impreso 
flexible, desnudo 

18 23 2327 232718 23271806 Cautin 

19 30 3026 302632 30263201 Alambre de Estaño 

20 23 2327 232718 23271816 Pasta de Cautin 

21 41 4111 411136 41113630 Multímetros 

22 20 2012 201218 20121809 Partes y accesorios de 
herramientas dirigibles 

giratorias 

23 20 2010 201021 20102105 Broca o barrena de acero 

24 27 2711 271121 27112151 Alicates pelacables 

25 27 2711 271117 27111731 Destornillador de precisión 

26 27 2711 271119 27111901 Cortafríos 

27 39 3912 391214 39121409 Conectores de cables eléctricos 

28 39 3912 391223 39122315 Relé electromagnético 

29 32 3210 321016 32101620  Circuitos integrados digitales 

30 32 3213 321310 32131006 Soportes o zócalos de circuito 
integrado 

31 32 3211 321117 32111705 Aisladores acoplados ópticos 

32 39 3912 391223 39122334 Módulo de relés múltiples o de 
placa de relés 

33 39 3912 391216 39121635 Regulador de voltaje 

34 32 3212 321216 32121602 Resistores fusibles 

35 41 4111 411121 41112109  Transductor de corriente 

36 32 3212 321215 32121506 Capacitor cerámico fijo 

37 39 3912 391216 39121635 Regulador de voltaje 

38 32 3211 321115 32111509 Diodos de energía 

39 43 4320 432015 43201507 Placas secundarias 

40 32 3215 321519 32151904 Cable de conexión del sistema 
de control 

 

Lote 5 
 

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION 

1 60 6012 601211 60121124 PAPEL KRAFT 

2 14 1411 141115 14111507 PAPEL PARA IMPRESORA O 
FOTOCOPIADORA 

3 60 6012 601215 60121502  Marcadores de base disolvente 

4 44 4411 441119 44111912 BORRADORES PARA TABLEROS 
BLANCOS  
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5 44 4412 441217 44121704 ESFEROS DE PUNTA REDONDA 

6 14 1412 141218 14121812 PAPEL DE FOTOGRAFIA 

7 
14 1411 141115 14111519  

PAPELES CARTULINA 
 

8 60 6012 601212 60121211 Pintura acrílica estilo escolar 

9 31 3120 312015 31201503 CINTA DE ENMASCARAR 

10 31 3120 312015 31201512 CINTA TRANSPARENTE 

11 60 6014 601410 60141001 GLOBOS O PELOTAS DE JUGUETE 

12 60 6011 601114 60111404 DECORACIONES DE DOS CARAS 

13 13 1311 131110 13111010 NYLON 

14 49 4915 491515 49151504 AMARRES 

15 42 4212 421217 42121708 MARCADORES 

16 31 3115 311515 31151508 CABUYA 

17 24 2411 241115 24111503 BOLSAS PLÁSTICAS 

18 
52 5215 521515 52151504 TASAS O VASOS O TAPAS DESECHABLES 

PARA USO DOMÉSTICO 

19 52 5212 521216 52121602 SERVILLETAS 

20 
52 5215 521515 52151502 PLATOS DESECHABLES PARA USO 

DOMESTICO 

21 60 6012 601211 60121129 PANELES DE MADERA COMPRIMIDA 

22 
60 6012 601216 60121602 PANELES O ESPEJOS DE ACRILICO 

TRANSPARENTE 

23 39 3912 391214 39121440 CABLES DE EXTENSIÓN ELÉCTRICA 

24 39 3912 391214 39121402 ENCHUFES ELECTRICOS 

25 
43 4320 432022 43202206 COMPONENTES DE DISPOSITIVOS DE 

ENTRADA O UNIDAD DE 
ALMACENAMIENTO 

 
Lote 6 
 

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION 

1 45 4511 451116 45111616 Proyectores de video 

2 44 4412 441217 44121700 MARCADOR 

3 45 4511 451116 45111616 PARLANTE  

4 45 4511 451116 45111616 AMPLIFICADOR DE VOZ 

 
Lote 7 
 

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION 

1 43 4322 432226 43222640 Punto de acceso inalámbrico 

2 39 3913 391317 39131703 Escalerilla de cables 

3 39 3912 391214 39121405 Terminales de cable o alambre 
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4 24 2411 241124 24112401 
Cofres, cajas o armarios para 

herramientas 

5 31 3120 312015 31201502 Cinta aislante eléctrica 

6 11 1116 111621 11162114 Telas o cintas de velcro 

7 39 3912 391214 39121462 
 

Conector de telecomunicaciones 
 

8 39 3912 391214 39121462 Conector de telecomunicaciones 

9 44 4410 441029 44102912 
Soluciones limpiadoras para equipos de 

oficina 

10 43 4320 432018 43201827 
Disposito de almacenamiento de disco 

duro portátil 

11 43 4320 432018 43201830 Unidad de estado sólido ssd 

12 43 4322 432233 43223306 
Gabinete o cerramiento para sistemas de 

red 

13 39 3912 391214 39121462 Conector de telecomunicaciones 

14 27 2711 271117 27111731 Destornillador de precisión 

15 47 4713 471318 47131825 Limpiadores de superficie de contacto 

16 12 1235 123521 12352104 Alcoholes o sus sustitutos 

17 43 4320 432020 43202010 Unidad pen o flash 

18 15 1512 151219 15121905 Grasa térmica 

19 26 2611 261117 26111702 Pilas alcalinas 

20 46 4618 461821 46182101 Muñequeras antiestáticas 

21 43 4322 432226 43222609 Enrutadores (routers) de red 

22 31 3115 311523 31152306 Alambre de estaño o aleación de estaño 

23 42 4219 421926 42192606 Soplador de polvos 

24 39 3913 391317 39131705 
Dispositivos y accesorios de bandeja de 

cable 

25 32 3210 321016 32101617 Tarjetas inteligentes 

 
Lote 8 
 

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION 

1 41 4111 411116 41111621 CALIBRADOR 

2 30 3026 302636 30263605 Barra de acero 

3 30 3026 302649 30264903 Barra de acero 

4 27 2711 271119 27111910 BURILDE ACERO RAPIDO 

5 23 2324 232416 23241624 
Fresa Frontal Plana tipo bailarina - 

Meterial Acero rapido HSS 

6 41 4111 411116 41111601 MICROMETRO 
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MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
N/A 
 
OBJETO 
 

Compra de materiales de formación para los diferentes programas de articulación con la 
media a cargo del centro de diseño e innovación tecnológica industrial de la regional 
Risaralda, durante la vigencia 2025. 
 
ALCANCE DEL OBJETO 
 

El SENA requiere para el cumplimiento de su misión, la compra de materiales a monto 
agotable para las diferentes áreas del programa articulación con la media a cargo del centro 
de diseño e innovación tecnológica industrial de la regional Risaralda, durante la vigencia 
2025. El Centro estima que es conveniente satisfacer la necesidad a través de un contrato de 
compraventa a monto agotable adjudicando el 100% del presupuesto del proceso. 
 
Por lo tanto, es importante señalar a los posibles interesados en el proceso de contratación, 
que la forma de adjudicación será “contrato de compraventa a monto agotable con precios 
unitarios fijos para cada ítem”; por lo cual el SENA solicitará las cantidades de los elementos 
según los requerimientos institucionales hasta agotar el saldo una vez sea adjudicado el 
contrato. 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

Lote 1: contenidos digitales y audiovisuales. 
 

ITEM 

CLASIFICACION 
DEL BIEN 
(CODIGO 
UNSPSC 
HASTA 4 
NIVEL) 

NOMBRE DEL 
ELEMENTO 

DESCRIPCION DETALLADA (FICHA TECNICA) 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

1 39121440 
Cable de extensión 

eléctrica 

Extensión eléctrica encauchetada, longitud 5 
metros, multitoma de 4, 3 hilo cable calibre 
12. 

Unidad 

2 39121400 

Lengüetas de 
conexión 

conectadores y 
terminales 

Regleta Forza Ps-611ul, Switch De 
Reposición, 6 Tomas / 90cm Enchufe de tres 
contactos con conexión a tierra, Interruptor 
de cortacircuito incorporado, Interruptor de 
conexión iluminado, 6 receptáculos de calce 
perfecto, Cable de 36pulgadas de largo, 
Tensión de entrada: 110 VCA, Corriente: 15A, 
Frecuencia: 50 Hz/ 60 Hz, Tensión nominal: 
1875W. 

Unidad 
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3 26121620 
CABLE PARA 

INTERCONEXIONES 

Cable Hdmi 5 Metros 4k Hdtv Premium, 
Longitud 5 metros, compatible con Blue Ray, 
PS3, PS4, Xbox, Smart Tv, LCD, LED, PC, 
Proyector, Notebook, etc. Calidad de imagen 
Full HD 4K. Transmisión de trabajo en red de 
10/100 mbps con soporte Ethernet de alta 
velocidad, la velocidad máxima puede 
alcanzar los 100 mbps, Aplicable a PS4 / 
BluRay / Projector / Set-Top Box / HDTV 

Unidad 

4 43201827 

DISPOSITIVO DE 
ALMACENAMIENTO 

DE DISCO DURO 
PORTATIL 

Disco duro externo Adata HD710 Pro 
AHD710P-1TU31 1TB azul El HD710 Pro 
AHD710P-1TU31 se caracteriza por su 
eficiencia y buen funcionamiento, Capacidad 
de 1 TB de almacenamiento Útil para guardar 
programas y documentos, Resistente al agua, 
polvo y golpes. Tamaño de 2.5 ", Es 
compatible con Windows. fácil de 
transportar, Interfaz de conexión: USB 3.2 
Gen 1. Apto para PC.Accesorios incluidos: 
cable usb. 

Unidad 

5 45121602 
TRIPODES PARA 

CAMARAS 

Trípode Cámara 3120a Hasta 102cm + 
Estuche + Clip Celular Color Negro Trípode 
Cámara de 1,02mts Cabeza de Plástico, 
cuerpo de  Aluminio. Longitud: 1,02 MT. 
Ultra Liviano. 

Unidad 

6 45111616 
PROYECTORES DE 

VIDEO 

Proyector 15000 Lúmenes Wi-fi Led Enfoque 
Eléctrico Proyector 15000 Lúmenes de 
enfoque eléctrico Experiencia visual Full HD 
de 15000 lúmenes: este último proyector 
admite reproducción de video 4K, 15000 
lúmenes de alto brillo y relación de contraste 
de 20000:1, que es un 90% más brillante que 
otros mini proyectores. La gama de colores 
NTSC alcanza el 98%, WIFI 5G y Bluetooth 5.2 
más rápido: el proyector A40 integra WiFi 5G 
y tecnología Bluetooth 5.2, lo que te permite 
sincronizar la pantalla de tu teléfono 
inteligente a través de WiFi 2.4G y 5G, 

Unidad 

7 56131500 
MANIQUIES Y 

FORMAS 

Figura De Acción Impresa En 3d Para T13 Con 
Múltiples función móvil multiarticular: 
juguetes para niños o juguetes novedosos. 
Material de PVC, en Colores blanco, rojo, 
azul, naranja, amarillo, verde. Tamaño: unos 
14 cm.viene con tres tipos de manos 
diferentes y cuatro opciones de armas. El 
paquete incluye: 1 juego de modelo de figura 
de acción 

Unidad 

8 43202010 
UNIDAD PEN O 

FLASH 

Memoria Usb Kingston Data Traveler Exodia 
Onyx 64gb Color Negro Ónix Conectividad 
USB 3.2 Gen 1 Velocidad de lectura de 
100MB/s. Velocidad de escritura de 
29.95MB/s. Material: Plástico. Dimensiones: 

Unidad 
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2.104cm de ancho, 6.33cm de alto y 1.014cm 
de profundidad. 

9 39111504 

SISTEMAS DE 
ILUMINACIÓN DE 

ESCENARIO O 
ESTUDIO 

Aro De Luz 26 Cm Con Tripode Profesional 2 
Metros De Altura 
ARO DE LUZ 26CM CON TRIPODE DE 2.1M 

Unidad 

10 14111500 PAPEL ECOLÓGICO 

Resma Carta Ecológica 75gr Papel Natural 
Caja X 10 Reprograf Tamaño: Carta, Gramaje: 
72, Cantidad de hojas x resma: 500, Cantidad 
total de hojas: 5.000 

CAJA X 10 

11 39111806 
CAJAS DE 

ILUMINACION 

Caja Foto Fotografia Estudio Fotografico 
Plegable Luz Led, tamaño: 30 ancho cm × 30 
alto cm × 40 cm, Tamaño del producto 
plegable: 40*40*3cm, Temperatura de color: 
5000-5500K, Fuente de alimentación: 5V/1A, 
LED granos de la, lámpara: 30 Material: PP 
Color: Blanco 1 x Caja de luz fotografia 
(30*30cm, Blanca) 2x Fondos de tela (2 
colores 

Unidad 

12 45121608 
ENSAMBLAJES 

PARA CÁMARAS 
Estabilizador Jaula Universalpara Celular 
Fotografia Y Video, peso 7,5 kg, generico. 

Unidad 

13 52161520 MICRÓFONOS 

Micrófono De Solapa Para Celular Entrada 
3.5 Mm  
PTCQ 3.5 mm manos libres clip cable lavalier 
micrófono de solapa. Diseño pequeño y 
compacto, te permite sujetar fácilmente con 
el clip a la camisa o bolsillo. Se conecta al 
celular Se conecta a un estándar de 3.5 mm 
Longitud del cable: 150 cm 

Unidad 

14 52161554 AUDIFONO 
Audiculares Maxell Bass 13 Blanco C/microf 
Maxell Bass 13 en color blanco, modelo 13 , 
formato de audifono OVER EART 

Unidad 

 

Lote 2: Automotriz.  
 

ÍTE
M 

CLASIFICACIÓ
N DEL BIEN 

(CÓDIGO 
UNSPSC 
HASTA 3 
NIVEL) 

NOMBRE DEL 
ELEMENTO 

 
DESCRIPCIÓN DETALLADA (FICHA TECNICA) 

PRESENTACIO
N 

1 23153702 Torquímetro 
TORQUIMETRO. cuadrante de 1/2" y Rango de 
torque 203,37 Nm 

UN 

2 15121902 Grasa 
GRASA. Penetración de 285. Punto de goteo 277 
ºC, Indice de viscocidad 220, Punto de ignición 293 
ºC, Estabilidad de rodillo +5,9 % 

UN 
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3 25191817 
Medidor de 

presión de la 
compresión 

Kit Medidor Compresión Motor Cilindro Moto 
Automotriz.  Medidor de diámetro de 3 "(75mm) 
con escala codificada de doble color, se puede 
configurar rápidamente en su motor o automóvil, 
obtener lecturas precisas en válvulas, anillos de 
pistón, orificios de cilindro o juntas de culata. 
Manómetro con acoplamiento rápido y botón de 
liberación de presión, manómetro con dos 
presiones de prueba: 0-300psi, 0-20bar. Válvula de 
drenaje con niquelado de cobre completo, 
antioxidación y corrosión. Se incluyen 4 
adaptadores: M10 * 1,0mm / M12 * 1,25mm / 
M14 * 1,25mm / M18 * 1,5mm. La Rosca M10 es 
adecuada para motocicletas, y las roscas M12 / 
M14 / M18 son adecuadas para automóviles. Se 
incluyen 2 tubos: Tipo de cigüeñal y tipo de eje 
transversal, ambos con tapa de cono de goma y 
pueden probar la presión en casi cualquier motor. 

UN 

4 31201502 
Cinta aislante 

eléctrica 

CINTA AISLANTE NEGRAes un tipo de cinta 
adhesiva de presión usada principalmente para 
aislar empalmes de hilos y cables eléctricos 

UNID 

5 26111703 
Baterías para 

vehículos 

BATERIAS PARA VEHICULOS. Batería  caja 42 
cuenta con una garantía de 15 meses es sellada y 
100% libre de mantenimiento perfecta para altas 
exigencias. Polarida : Derecha/Izquierd, Arranque -
18 grados : 600 amperios Arranque 27 grados: 900 
amperios, Capacidad reserva: 95 minutos, Tipo de 
vehículo, carro/Camioneta, Voltaje 12V, Capacidad 
de la batería,54 Ah, CCA, 600 A, Ancho x Largo x 
Altura, 17 cm x 24 cm x 17 cm, Peso 5 kg 

UND 

6 25191814 
Tester de 

bujías 

Probador De Bujías Con Orificio De Gasolina Spark 
Vehicle. detector probador de bujías de coche de 
doble orificio tiene dos orificios de prueba, 
mientras tanto, puede probar dos bujías mientras 
tanto y, si sospecha que alguna bujía funciona mal, 
puede compararla y probarla para emitir un juicio 
preciso. El detector puede distinguir las bujías finas 
de las malas por la fuerza de la chispa. Pruebe con 
precisión el rendimiento y la fuerza de ignición de 
las bujías 4. Rango de aplicación: bujías de coche 
para vehículos a gasolina de 12,0 V. Plug and play, 
práctico y fácil de usar. Especificaciones: Material: 
plástico Color: negro Tamaño del artículo: 140 * 77 
* 38 mm/5,5 * 3,0 * 1,5 pulgadas Peso del artículo: 
335 g/11,8 onzas Tamaño del paquete: 170 * 130 * 
60 mm/6,7 * 5,1 * 2,4 pulgadas Peso del paquete: 
380 g/ 

UN 

7 27111729 
Juego de llaves   

JUEGO DE LLAVES. Son herramientas manuales 
diseñadas para apretar y aflojar tuercas de cabeza 
hexagonal, con la particularidad de que pueden 

UND 
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variar la apertura de sus quijadas en función del 
tamaño de la tuerca 

8 27111710 Llaves allen 

Llaves allen .  Las llaves allen son herramientas 
cuyo uso básico es atornillar o desatornillar tuercas 
con cabeza interior hexagonal. Respecto a sus usos 
fundamentales, se puede utilizar: De forma 
manual, con llaves de diversos tamaños con forma 
de "L" generalmente 

JUEGO 

9 26121852 

Cable 
automotriz de 

núcleo de 
ignición 

Cable automotriz de núcleo de ignición. El cable de 
ignición es un conductor altamente aislado para la 
conducción de alta cargas de potencia en periodos 
muy cortos de tiempo. Aislado con silicón rojo el 
cable de ignición cuenta con alta capacidad 
dieléctrica de hasta 10 kV CA y 25 kV CD. 

UND 

10 52121703 
Paños para 

lavar 

Paños para lavar. Son ideales para la limpieza de 
superficies, cuentan con una malla que facilita la 
recolección de residuos sólidos, es fácil de lavar y 
secar, lo que impide la proliferación de bacterias y 
los malos olores, conservándolo por más tiempo 

METRO 

11 42281704 

Limpiadores o 
detergentes 

para 
instrumentos 

Limpiadores o detergentes para instrumentos. 
Producto de limpieza que suele contener 
surfactantes para disolver los aceites y grasas en 
agua y eliminarlos con más facilidad 

GALON 

 

Lote 3: Ebanistería. 
 

ITEM 

CLASIFICACION 
DEL BIEN 
(CODIGO 

UNSPSC HASTA 
4 NIVEL) 

NOMBRE 
DEL 

ELEMENTO 
DESCRIPCION DETALLADA (FICHA TECNICA) 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 

1 11121616 
Madera de 

pino 
Tablero madera natural.  tablero aglomerado 
alistonado en pino(15mmsx1.22mx2.44). 

Und 

2 11122005 
Madera 

laminada 
engomada 

Madera contrachapada. melamina weegue 
15mmx215x244m 

lamina 

3 11122005 
Madera 

laminada 
engomada 

Madera contrachapada.  mdp kor 
mmx2.15mx2.44m, pekan 

lamina 

2 31201525 
Cinta de 

vinilo 
Canto rigido o.45mmx16mm(nogal weenguee 
moca , pekan,roble,ebano) 

metro 

5 31201622 
Adhesivo 

multi - 
propósito 

Pegante de caucho. carpincolmr60  adhesivo para 
madera 

UND 

6 31161508 
Tornillos de 
rosca para 

madera 
Tornillo para madera de 2" pulgadas UND 

7 31201604 
Cementos 
de caucho 

PEGANTE PL 285. CEMENTO DE CAUCHO 
INDUSTRIAL 

GAL 
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8 27111918  Lija manual 
Lija  Nro  100. Accesorio De Pintura, Lija Con 
Respaldo En Tela Resistente Al Agua, Excelente 
Flexibilidad. 

MT 

9 27111918  Lija manual 
Lija  Nro  150. Accesorio De Pintura, Lija Con 
Respaldo En Tela Resistente Al Agua, Excelente 
Flexibilidad. 

MT 

10 27111918  Lija manual lija de banda 150 x 10 cm M 

 

Lote 4: Electrónica y automatización. 
 

ITE
M 

CLASIFICACION 
DEL BIEN 
(CODIGO 

UNSPSC HASTA 
4 NIVEL) 

NOMBRE DEL 
ELEMENTO 

DESCRIPCION DETALLADA (FICHA TECNICA) 
PRESENTACIO

N 

1 41111622 
Calibradores 
micrómetros 

Calibrador Vernier Pie de Rey Metálico 6" - 
150mm-Material: Metal Medición Máxima: 
150mm-Mide en Milímetros y en Pulgadas-
Incluye estuche-CON ACABADO CROMADO 
SATINADO Y ACERO INOXIDABLE 0 -150 mm/6in 
METALICO-El vernier o nonio que poseen los 
calibradores actuales permiten realizar fáciles 
lecturas hasta 0.05 o 0.02 mm y de 0.001" o 
1/128" dependiendo del sistema de graduación 
a utilizar (métrico o inglés) 

UND 

2 32151705 

Módulo de 
Controlador 

Lógico 
Programable 

PLC LOGO DE SIEMENS - 6ED1052-1CC08-0BA1 
SIEMENS-LOGO! 24CE, módulo lógico, pantalla 
PS/I/O: 24 V/24 V/24 V trans., 8 DI (4 AI)/4 DQ, 
memoria 400 bloques, modular ampliable, 
servidor web integrado Ethernet, registro de 
datos, usuario páginas web definidas, tarjeta 
microSD estándar para LOGO! Soft Comfort 
V8.3 o superior, conexión a la nube ejecutable 
para proyectos antiguos en todos los LOGO! 8.3 
unidades básicas 

UND 

3 39121602 
Breakers de 

Circuito 
Mágnetico 

Breaker Termomagnético Riel 3x20a Icc:6ka 
Chint UND 

4 39121529 Contactores 
Contactor Trifásico 10 Amp Chint Nc1-4011 
(110v/220v) 

UND 

5 39122315 
Relé 

electromagnético 

RELE DE BOBINA DE 8 PINES con bobina 24 V 
DC UND 

6 39122335 
Base o toma de 

relé 
BASE PARA RELE 8PINES 

UND 

7 39122330 
Relés de 

sobrecarga 
Relé Térmico Electromecánico Chint | 1,6 – 2,5 
Amp 

UND 

8 39121534 
Luces Indicadoras 

o Indicadores 
Luminosos 

Luces Piloto 110v  VERDE 
UND 
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9 39121534 
Luces Indicadoras 

o Indicadores 
Luminosos 

Luces Piloto 110v  ROJO 
UND 

10 
39121633 

Interruptor de 
Circuito  

Pulsador Metalico 22mm VERDE 
UND 

11 39122216 
Interruptores de 

botón 
Pulsador Metalico 22mm ROJA 

UND 

12 39122216 
Interruptores de 

botón 
Pulsador para emergencia Metalico 22mm, 1 
contacto NC 

UND 

13 41111916 
Sensores de no 

contacto 
Sensores Capacitivos 24v 

UND 

14 41111946 
Sensores de 
inductancia 

eléctrica 

Sensores Inductivos 24v 
UND 

15 26121834 
Cable automotriz 
trenzado de 60 
voltios clase a 

CABLE VEHÍCULAR 16 AWG NEGRO 

MT 

16 26121834 
Cable automotriz 
trenzado de 60 
voltios clase a 

CABLE VEHÍCULAR 16 AWG ROJO 
MT 

17 39121009 
Reguladores 

eléctricos o de 
potencia 

FUENTE CONMUTADA 120VAC IN / SALIDA 
24VDC 3A UND 

18 32101628 
Microcontrolador

es 
Tarjeta Desarrollo ESP32S 

UND 

19 32101628 
Microcontrolador

es 
Placa Arduino Uno R3 Atmega 328p Driver 
Ch340g + Cable Usb 

UND 

20 32131014 
Tablero de circuito 
impreso flexible, 

desnudo 

Protoboard 830 pts MB-102, es una tablilla de 
plástico con orificios, en la cual se pueden 
armar de manera fácil circuitos electrónicos 
mediante la utilización de componentes 
electrónicos y cables. Color: Blanco; Material: 
Plástico ABS; Compatible con cualquier 
componente o cable de 20-29 AWG (0.3-
0.8mm); Longitud: 16.5 cm; Ancho: 5.5 cm; 
Altura: 1 cm; Autoadherible 

UND 

21 23271806 Cautin 

Cautín con tecnología de cerámica de 
calentamiento interno hace que el cautín de 
80W se caliente muy rápido; eso mantiene la 
estabilidad de la temperatura y reduce el 
consumo de energía. El material mejorado 
resistente al calor y los cuatro orificios de 
ventilación de acero en el diseño del cautín 
ayudan a un enfriado rápido. Estación y soporte 
para soldar: el soporte para soldar portátil con 
esponja de limpieza sostiene el cautín para 
asegurar la seguridad y practicidad. Es más 
seguro que cualquier otro soporte para soldar 
delgado. El máximo alcance para evitar que el 
usuario se queme y dañe. Desoldador y puntas 
para soldar con características únicas: de 
robusta construcción de metal, el desoldador es 

UND 
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un tubo de vacío de alta presión con marco de 
cuerpo de aluminio que permite su uso con una 
sola mano, lo mejor para eliminar la soldadura 
de la PCB a través de los orificios de las juntas 
de soldadura. El cautin para soldar profesional 
superior tiene 6 puntas de repuesto múltiples, 
un diseño resistente al calor y al impacto de 
rosca de tornillo para que la cabeza de hierro 
no se caiga fácilmente. Kit de soldadura 15 en 
1:  1 x Cautín de 80W de 110V, 1 x Extractor De 
Soldadura, 5 Puntas (I/B/K/3C/2.4D) 1 x 
Soporte ( 2 Piezas - Base Y Soporte) 1 x Rollo De 
Soldadura 1 x Esponja de limpieza, 
1 x Pinza ESD-15 0 ESD- 14 1 x Pela cables 2 x 
cables 1 x Estuche de transporte de cuero 
sintético. 

22 23271806 Cautin Soldador Cautin Lapiz Electrico 60w UND 

23 30263201 
Alambre de 

Estaño 

Rollo De Estaño 0.5mm Soldadura 226gr 63/37 
Con Flux  Estaño 0.5mm 226g Sn63Pb37  
Alambre de soldadura con núcleo de colofonia 
de plomo, Soldadura con núcleo de colofonia 
Sn63Pb37, Fundente 2%, Diámetro del cable: 
0.5 mm, Punto de fusión: 183 °C/361 °F, Buena 
soldabilidad. resistencia de aislamiento. Sin 
salpicaduras y no corrosivo. Ampliamente 
utilizado en electricidad y electrónica. piezas de 
soldadura como placa de circuito. dispositivos 
electrónicos y otros. Peso neto: 226g 

UND 

24 23271816 Pasta de Cautin 
Pasta Crema De Soldar Estaño 8 Gramos 
Profesional 

UND 

25 23271806 Cautin 
Estación Tercera Mano 3 En 1 Luz Led - Clips 
Soporte Cautín 

UND 

26 41113630 Multímetros 

Super Multímetro Digital Tester Multifuncional 
Voltimetro El Multímetro digital XL830L es un 
instrumento de medición portátil esencial para 
los profesionales en electricidad y electrónica. 
Se utiliza para la medición de magnitudes 
eléctricas como: voltaje, corriente, resistencia, 
diodos y transistores; los cuales conforman un 
circuito. Su funcionamiento se basa en 
identificar lo que va a medir y conectar los 
cables de forma correcta (el cable de color 
negro se conectará a COM) se debe tener en 
cuenta que el negro es la parte negativa del 
circuito y la roja la parte positiva; luego 
esperaremos el resultado. Una de las ventajas 
del multímetro digital frente al análogo, es el 
aumento de la precisión al captar la medición, 
ya que la aguja puede crear un pequeño error 
en la lectura. 

UND 
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27 20121809 

Partes y 
accesorios de 
herramientas 

dirigibles 
giratorias 

Moto Tool Inalambrico Discover 7.2vol 
25000rpm 110pzs Crt324 Características 
Técnicas 1) Con batería inalámbrica de 1 
amperio hora 2) Duración de trabajo continuo 
25 minutos x 15 minutos de descanso 3) Con 
110 accesorios , y estuche Usos A) Para trabajar 
en artesanías , odontología , y pequeños 
trabajos, B) Para lijar , pulir brillar y perforar", 
Cargador incluido, Moto Tool inalámbrico ideal 
para trabajar sobre superficies como: metal, 
madera, vidrio, cerámica, plástico, entre otros. 
Juego por 110 piezas. Ideal para trabajos sobre 
metal, madera, cerámica, vidrio, plástico entre 
otros Fácil instalación de los accesorios Posee 
botón para bloqueo del eje Tiene botones para 
ejercer control en la velocidad Su velocidad sin 
carga es de 5.000 - 25.000 RPM Batería de litio 
Accesorios 1 piedra de tela 2 soportes 4 
recogedores 20 ruedas de corte 1/64" 5 bandas 
lijadoras 7 puntas de diamante 10 ruedas de 
corte 1/32" 6 bandas lijadoras 1/2" 1 rueda 
pulidora en tela 4 muelas 1 soporte de tornillo 
1 cepillo de nylon 4 ruedas de pulido en paño 
1/2" 4 piedras de moler en carburo de silicio. 1 
Polichador 2 ruedas de pulido en paño de 1" 5 
piedras de moler de óxido de aluminio 2 ruedas 
de esmeril de goma. 1 punta de paño. 4 brocas 
de torsión 2 tambores de lijado. 20 discos de 
lijado. 1 cepillo de cobre 1 cepillo de acero. 1 
estuche plástico.Voltaje: 7.2 V Velocidad sin 
carga: 5.000 - 25.000 RPM Tiempo de carga: 3-5 
horas 

UND 

28 20102105 
Broca o barrena 

de acero 
Broca para Baquela PCB Diámetro 1/32" 

UND 

29 27112151 
Alicates 

pelacables 
Alicate Pelacable 

UND 

30 27111731 
Destornillador de 

precisión 
Desarmador de precisión con 30 puntas y 
extensión 

UND 

31 27111901 Cortafríos Corta frío de corte diagonal UND 

32 39121409 
Conectores de 

cables eléctricos 
Bornera Enchufable 3 Pines 

UND 

33 39121409 
Conectores de 

cables eléctricos 
Bornera Enchufable 2 Pines 

UND 

34 39122315 
Relé 

electromagnético 
Relé Mecánico 5VDC 5 Pines, 10A 

UND 

35 32101620 
 Circuitos 

integrados 
digitales 

Integrado ULN2003 
UND 

36 32131006 
Soportes o zócalos 

de circuito 
integrado 

BASE PARA CIRCUITO INTEGRADO DE 16 PINES 
Base para circuitos integrados de 16 pines con 
encapsulado tipo DIP. 

UND 
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37 32111705 
Aisladores 

acoplados ópticos 
Modulo Optoacoplador Pc817 4 Canales, 3.6v ~ 
30vdc 

UND 

38 39122334 
Módulo de relés 
múltiples o de 
placa de relés 

Modulo rele 4 canales 
Esta es una tarjeta de interfaz 5V 4-Channel 
Rele.  
capaz de controlar varios aparatos y otros 
equipos con corrientes grandes. 

UND 

39 39121635 
Regulador de 

voltaje 
Regulador de voltaje ajustable LM317T 

UND 

40 32121602 Resistores fusibles RESISTENCIA 1,2K 1/2W UND 

41 32121602 Resistores fusibles RESISTENCIA 2,2K 1/2W UND 

42 41112109 
 Transductor de 

corriente 
Buzzer activo 5V 

UND 

43 32121506 
Capacitor 

cerámico fijo 
Capacitor Cerámico, 0.1uF, 50V (104) 

UND 

44 39121635 
Regulador de 

voltaje 
Adaptador 12V - 2A Lateral 

UND 

45 32111509 Diodos de energía 
Diodo Rectificador 1A @700VRMS Directo. 
1N4007 

UND 

46 43201507 Placas secundarias 
Placa de expansión ESP32 compatible con 
ESP32 

UND 

47 32151904 
Cable de conexión 

del sistema de 
control 

Cable conexión fácil Dupont H/H 10cm 
UND 

48 32151904 
Cable de conexión 

del sistema de 
control 

Cable conexión fácil Dupont M/M 10cm 
UND 

 

Lote 5: Papelería. 
 

ITE
M 

CLASIFICACIO
N DEL BIEN 

(CODIGO 
UNSPSC 
HASTA 4 
NIVEL) 

NOMBRE DEL 
ELEMENTO 

DESCRIPCION DETALLADA (FICHA TECNICA) 
PRESENTACIO

N 

1 60121124 PAPEL KRAFT 
Rollo Papel Kraft 48 Pulgadas - 150 Mts - 60 Gr 

UND 

2 14111507 
PAPEL PARA 

IMPRESORA O 
FOTOCOPIADORA 

Caja Resma Papel Ecológico Carta X 10 Unidades 
CAJA 

3 60121502 
 Marcadores de 
base disolvente 

Marcador Borrable Para Tablero Caja X12 
Unidades Negro 

CAJA 

4 60121502 
 Marcadores de 
base disolvente 

Marcador Borrable Para Tablero Caja X12 
Unidades Rojo 

CAJA 

5 60121502 
 Marcadores de 
base disolvente 

Marcador Borrable Para Tablero Caja X12 
Unidades Azul 

CAJA 

6 44111912 
BORRADORES 

PARA TABLEROS 
BLANCOS  

Borrador Tablero Blanco Fomi X 12 Unidades 
CAJA 
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7 44121704 
ESFEROS DE 

PUNTA REDONDA 

Esfero Retractil Semigel X12u Color de la tinta 
Negro Color del exterior Negro CAJA 

8 14121812 
PAPEL DE 

FOTOGRAFIA 
Papel Fotográfico Premium Alto Brillo 135g 
Resma X 100 Hojas 

CAJA 

9 14111519 
PAPELES 

CARTULINA 
Cartulina Opalina Carta 180g X100 Und 

CAJA 

10 14121812 
PAPEL DE 

FOTOGRAFIA 
Resma Papel Fotografico Adhesivo Brillante 
135gr.x 50 Hojas 

CAJA 

11 60121211 
Pintura acrílica 
estilo escolar 

Vinilo Acrilico Pintura Escolar 1000gr 1 Kilo 
AMARILLO 

 

UND 
 

12 60121211 
Pintura acrílica 
estilo escolar 

Vinilo Acrilico Pintura Escolar 1000gr 1 Kilo 
AZUL 

UND 

13 60121211 
Pintura acrílica 
estilo escolar 

Vinilo Acrilico Pintura Escolar 1000gr 1 Kilo 
ROJO 

UND 

14 60121211 
Pintura acrílica 
estilo escolar 

Vinilo Acrilico Pintura Escolar 1000gr 1 Kilo 
BLANCO 

UND 

15 60121211 
Pintura acrílica 
estilo escolar 

Vinilo Acrilico Pintura Escolar 1000gr 1 Kilo 
VERDE 

UND 

16 31201503 
CINTA DE 

ENMASCARAR 
Cinta De Enmascarar 50mm X 20mts 2 Pulgadas  

UND 

17 31201512 
CINTA 

TRANSPARENTE 
Cinta Ancha Empaque Embalaje Adhesiva 
Pegante 48mm X 300mt Fuerte 

UND 

18 60141001 
GLOBOS O 

PELOTAS DE 
JUGUETE 

Globos R-9 Colores Surtidos X50 
PAQUETE X 50 

19 60141001 
GLOBOS O 

PELOTAS DE 
JUGUETE 

Globos R-9 Blanco X50 
PAQUETE X 50 

20 60141001 
GLOBOS O 

PELOTAS DE 
JUGUETE 

Globos R-9 Verde X50 
PAQUETE X 50 

21 60141001 
GLOBOS O 

PELOTAS DE 
JUGUETE 

Bombas Globos Mate Y Satin R12 X50 Unidades 
Calidad Premium Colores Surtidos PAQUETE X 50 

22 60111404 
DECORACIONES 
DE DOS CARAS 

Festón Pasacalle Banderín Plástico Ferias Fiestas 
10 Metros 

UND 

23 13111010 NYLON Rollo Nylon Transparente 0.3 Mm X 100 Mts UND 

24 49151504 AMARRES 
Amarra Plastica Uduke Negra 3.6x300mm (30 
Cm) (100 Unds) 

UND 

25 42121708 MARCADORES 
Caja De Marcadores X12 Sharpie Negro 
Permanente 

PAQUETE X 12 

26 31151508 CABUYA 
Rollo Cabuya De Fique Ecologica Rascador Gato 
X 400mts 3mm 

UND 

27 24111503 BOLSAS PLÁSTICAS Bolsa Negra 80x110 Pax 20 Unidades PAQUETE X 20 

28 52151504 

TASAS O VASOS O 
TAPAS 

DESECHABLES 
PARA USO 

DOMÉSTICO 

Vaso 9 oz Desechable*200unid 

PAQUETE X 
200 
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29 52121602 SERVILLETAS 
Servilleta Partida Blanca X 600 - Unidad PAQUETE X 

600 

30 52151502 

PLATOS 
DESECHABLES 

PARA USO 
DOMESTICO 

Portacomidas C1 X50 Unidades 

PAQUETE X 50 

31 60121129 
PANELES DE 

MADERA 
COMPRIMIDA 

Lamina Mdf 60x45 Cm 3mm 
UND 

32 60121602 

PANELES O 
ESPEJOS DE 

ACRILICO 
TRANSPARENTE 

Lamina Acrílico Transparente Original 3mm De 
70x40 Cm 

UND 

33 39121440 
CABLES DE 
EXTENSIÓN 
ELÉCTRICA 

Extension Electrica Encauchetada Industrial 
10m UND 

34 39121402 
ENCHUFES 

ELECTRICOS 
Super Multitoma 6 Puertos Con Polo A Tierra 
125 Volt 

UND 

35 43202206 

COMPONENTES 
DE DISPOSITIVOS 
DE ENTRADA O 

UNIDAD DE 
ALMACENAMIENT

O 

Memoria USB 32 Gb con compatibilidad USB 3.2 

UND 

 

Lote 6: Programación de Software. 
 
ÍTEM CLASIFICACIÓN 

DEL BIEN 
(CÓDIGO 

UNSPSC HASTA 
3 NIVEL) 

NOMBRE DEL 
ELEMENTO 

DESCRIPCIÓN DETALLADA (FICHA 
TECNICA) 

PRESENTACION 

1 45111616 Proyectores de 
video 

Proyector Profesional 4K HD HY300PRO 
Fuente de luz_ LED Brill ode imagen 9000 
Lumenes REsoluciòn nativa: 1920X1080 PX 
Rango distancia proyeccion: 120 a 300 
Cms 
Resolución soportada: 4K Tecnologia de 
proyeccion LCD o LED  

UND 

2 44121700 MARCADOR Marcador borrable recargable de tinta 
Rojo, negro a base de alcohol, no mancha, 
con cuerpo plástico y punta biselada de 3 
anchos para escribir sobre tableros de 
acrílico, porcelanizados, vidrio o cualquier 
superficie lisa.  

CAJA X 10 UND 
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3 45111616 PARLANTE  El JBL Go 3 Potencia de salida 4.2 
Respuesta frecuencia dinámica:  110 Hz - 
20 kHz Dimensiones (cm) 8.6 x 6.9 x 4.0 
Peso (kgs): 0.209 Perfiles Bluetooth A2DP 
1.3, AVRCP 1.6 Rango de frecuencia de 
transmisión Bluetooth 2402 MHz − 2480 
MHz Transmisión de modulación GFSK vía 
Bluetooth GFSK, π/4 DQPSK, 8DPSK 
Potencia de transmisión Bluetooth ≤ 8 
dBm (PIRE) Versión Bluetooth: 5.1 

und 

4 45111616 AMPLIFICADOR 
DE VOZ 

Amplificador De Voz Portátil Con 
Auriculares De Micrófono Con Cable, 
Altavoz De Sistema PA Recargable Por 
USB, Amplificador De Voz 
8,4 CMS  de ancho 9,6 CMS de alto 2,8 cm 
profundidad. 

und 

 

Lote 7: Teleinformática y redes. 
 

ITEM 

CLASIFICACION 
DEL BIEN 
(CODIGO 
UNSPSC 
HASTA 4 
NIVEL) 

NOMBRE DEL 
ELEMENTO 

DESCRIPCION DETALLADA (FICHA TECNICA) 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

1 43222640 
Punto de acceso 

inalámbrico 

Access Point  Wifi 5 PoeEstándar WiFi: WiFi 
5 (802.11ac) Seguridad: WPA3, WPA2, WPA, 
WEP, Control de acceso a la red, VLAN 
Velocidad WiFi: Hasta 1300 Mbps en 5 GHz y 
hasta 400 Mbps en 2.4 GHz, 2 antenas 
internas, Puertos Ethernet: 1 x Gigabit 
Ethernet (PoE) Seguridad: WPA3, WPA2, 
WPA, WEP, Control de acceso a la red, VLAN 
Capacidad de Gestión: Gestión basada en la 
nube con Nuclias Connect, SNMP, RADIUS 
QoS: Calidad de servicio avanzada para 
priorizar aplicaciones críticas. 

Unidad 

2 39131703 Escalerilla de cables 
Bandeja portacables tipo malla Bandeja 
Portacable tipo Malla Alto: 65 mm Ancho: 
100 mm 3 MTS 

Unidad 

3 39121405 
Terminales de 

cable o alambre 
Botas para Conector Cat6a  S902c1 A /vc Bolsa x 

100 

4 24112401 
Cofres, cajas o 
armarios para 
herramientas 

Caja De Herramientas Industrial plástica, 
27cm de ancho, 66cm de largo y 25cm de 
profundidad. Con bandeja desmontable 

Unidad 

5 31201502 
Cinta aislante 

eléctrica 
Cinta Aislante Negra 20M 

Unidad 

6 11162114 
Telas o cintas de 

velcro 
Cinta de Velcro, organizador De Cables doble 
cara, 5m X 10mm 

Rollo x 5 
m 
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7 39121462 
Conector de 

telecomunicaciones 

Conector De Red Rj45 Categoría 5 Terminal 
Rj45 

Bolsa x 
1000 

8 39121462 
Conector de 

telecomunicaciones 
Conector De Red Rj45 Categoría 5e Terminal 
Rj45 

Bolsa x 
100 

9 39121462 
Conector de 

telecomunicaciones 
Conector De Red Rj45 Categoría 6 Terminal 
Rj45 

Bolsa x 
100 

10 44102912 
Soluciones 

limpiadoras para 
equipos de oficina 

Crema limpiadora multiusos Doypack x 750 g 
Unidad 

11 43201827 
Disposito de 

almacenamiento de 
disco duro portátil 

Disco duro externo HD710 Pro AHD710P-
2TU31 2TB contra golpes, polvo y agua Unidad 

12 43201830 
Unidad de estado 

sólido ssd 
Disco de Estado Sólido Sata (ssd) 240gb 

Unidad 

13 43223306 
Gabinete o 

cerramiento para 
sistemas de red 

Gabinete Rack metálico de pared para 
telecomunicaciones 19 X 32 X 32 cm Unidad 

14 39121462 
Conector de 

telecomunicaciones 
Jack modular Rj45 Categoría 5e 

Unidad 

15 27111731 
Destornillador de 

precisión 

Juego de destornilladores, 18 
destornilladores magnéticos pequeños con 
cabeza plana, destornilladores Phillips 
Pentalobe Torx Star, pinzas en diferentes 
tamaños de colores para reparar 

Juego 

16 47131825 
Limpiadores de 

superficie de 
contacto 

Limpiador Electronico 235 ml 
Frasco 

17 12352104 
Alcoholes o sus 

sustitutos 
Limpiador Electrónico Alcohol Isopropílico 1 
Litro 

Litro 

18 43202010 Unidad pen o flash Memoria 32GB USB 3.2 Unidad 

19 15121905 Grasa térmica 

Pasta refrigerante en jeringa 4 g con 
espátula apliadora compuesta de micro-
partículas de carbono que tienen una 
conductividad térmica extremadamente 
alta, garantiza que el calor generado a partir 
de la CPU o la GPU, se disipa rápida y 
eficientemente, especificada para CPUs de 
PC de Escritorio, Portátiles. Muy fácil 
aplicación. Ingrediente Constitutivo: 
Carbono, Conductividad Térmica: 8,5 
W/m·K, Densidad: 2,5 g/cm³, Resistividad de 
Volumen: 3.8 x 10 Ohms/cm. Viscosidad: 
870, Cantidad: 4 g. 

Unidad 

20 15121905 Grasa térmica Pasta Térmica 8g. Presentacion En Caja Unidad 

21 15121905 Grasa térmica 
Pasta termica para procesador Rt 0,01275 
c/w 

Unidad 

22 26111702 Pilas alcalinas 
Pila cuadrada 9V no recargable 

Unidad 
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23 46182101 
Muñequeras 
antiestáticas 

Pulsera - Manilla Antiestatica Ajustable, 
utilizada en mantenimiento de 
computadores y trabajos electronicos, como 
la manipulacion de circuitos integrados o 
dispositivos que sean sensibles a daños por 
estatica. Esta manilla posee en uno de sus 
extremos la punta de un conector caiman. 
Principales Características: Manilla 
antiestatica de fibra conductiva, Resistencia 
limitadora de corriente: 1 MΩ ± 5 % Tiempo 
de Electro – Dispersion (Decaimiento): 0.1 
Segundos, Conector de caiman o banana (Al 
retirar el caiman), Pulsera Ajustable al 
diametro de la muñeca, Longitud 
Aproximada: 65 cm sin estirar, 1.5 m 
estirada 

Unidad 

24 43222609 
Enrutadores 

(routers) de red 
Router inalámbrico 300Mbps  

Unidad 

25 43222609 
Enrutadores 

(routers) de red 

Router Wi-Fi 6, Gigabit Doble Banda Ax3000. 
Dimensiones Alto 41.6 mm, Ancho 260 mm, 
Largo 135 mm, Alimentación AC/DC, 
Número de puertos, 5, Velocidad de 
conexión 574 - 2402 Mbps, Inalámbrico, 
Área de cobertura 80 m2, Ancho de la banda 
3000 Mbps, Velocidad Gigabit Wi-Fi 6 de 
última generación: 2402 Mbps en 5 GHz y 
574 Mbps en la 2,4 GHz garantizan una 
transmisión más fluida y descargas más 
rápidas; la tecnología OFDMA aumenta la 
capacidad 4 veces para permitir la 
transmisión simultánea a más dispositivos; 
Latencia ultra baja; Cuatro antenas externas 
de alta ganancia y la tecnología 
Beamforming se combinan para extender 
Wi-Fi fuerte y confiable en toda su casa; 
HomeShield la seguridad mejorada protege 
contra las amenazas cibernéticas más 
recientes; Compatible con Alexa 

Unidad 

26 31152306 
Alambre de estaño 

o aleación de 
estaño 

Soldadura Estaño 0.8mm Rollo 100gr 
Unidad 

27 42192606 Soplador de polvos 

Sopladora Aspiradora Blower Potente Pc 
Velocidad 
CORRIENTE: 110v / 60 HZ 
POTENCIA: 600 WTS 
REVOLUCIONES: 13000 RPM 
TASA DE SOPLADO: 2.5mm/ min 

Unidad 

28 39131705 
Dispositivos y 
accesorios de 

bandeja de cable 

Soporte Horizontal para Bandeja tipo Malla 
de 100 mm Unidad 

29 32101617 
Tarjetas 

inteligentes 
Tarjeta PCI Analizador Diagnóstico Probador 
Post Para PC. Tarjeta de prueba posterior 

Kit 
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LCD Compatible con la interfaz PCI de 
escritorio y la interfaz Mini PCI-E de la 
computadora portátil, es completamente 
compatible con todos los zócalos PCI de las 
placas base. Prueba estricta para 9 tipos de 
placas base principales de Asus, cubre Intel y 
AMD mainstream La compatibilidad también 
prueba para una serie de placas base de 
chipset INTEL 815, INTEL 845, INTEL 865, 
INTEL 915, INTEL 945, INTEL 965, ATI SB600, 
ATI Xpress 200, ATI Xpress 1100, AMD 480X. 
El paquete incluye: 1 tarjeta de depuración 
de diagnóstico compatible con PCI de 
escritorio con pantalla LCD de extensión 
Pantalla, 1 x soporte de tarjeta de 
diagnóstico portátil Mini PCI/Mini PCI-E/LPC, 
1 x cable para tarjeta de diagnóstico portátil 

 

Lote 8: Torno y fresadora. 
 

ÍTEM 

CLASIFICACIÓ
N DEL BIEN 

(CÓDIGO 
UNSPSC 
HASTA 3 
NIVEL) 

NOMBRE DEL 
ELEMENTO 

DESCRIPCIÓN DETALLADA (FICHA TECNICA)  

PRESENTACIO
N 

1 41111621 CALIBRADOR 

calibrador o vernier, es un instrumento de 
medición de magnitudes de alta precisión que sirve 
para medir las dimensiones de pequeños objetos o 
superficies y conocer sus diámetros interiores y 
exteriores con un alto grado de precisión 

UN 

3 30263605 
Barra de 
acero 

Barra de poliuretano de alta densidad de 60 mm  
pulg diámetro * 1,5 metros long 

UN 

4 30264903 
Barra de 
acero 

Barra De acero 1020 de 1"  Pulg Diámetro* 3 
Metros Longitud 

UN 

5 27111910 
BURILDE 
ACERO 
RAPIDO 

Buril  de seccion cuadrada de 3/8" X 3" de longitud 
UN 

6 23241624 

Fresa Frontal 
Plana tipo 
bailarina - 
Meterial 
Acero rapido 
HSS 

Fresa Bailarina Plana de 12 MM- Longitud Longitud 
de Corte 1" Por 4 Filos - Material HSS - acero rápido 

un 

7 41111601 
MICROMETR
O 

Micrometro para exteriores de 0-25 mm, 0,001 mm 
un 
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Distribución propuesta para cada lote: 

 

PROGRAMAS DE FORMACIÓN VALORES 

CONTENIDOS DIGITALES Y AUDIOVISULAES 7.000.000 

AUTOMOTRIZ 3.000.000 

EBANISTERIA 2.000.000 

ELECTRONICA Y AUTOMATIZACION 7.000.000 

PAPELERIA 6.000.000 

PROGRAMACION DE SOFTWARE 4.000.000 

TELEINFORMATICA Y REDES 7.000.000 

TORNO Y FRESADORA 4.000.000 

PRESUPUESTO 2025 40.000.000 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES DEL PROCESO 

 

• La propuesta debe ofrecer productos de marcas reconocidas en el mercado que den 
soporte de buena calidad. 

• Es de anotar que el transporte es cubierto por el proveedor, toda vez que los 
materiales deben ser entregados en la Calle 26 Transversal 7 Barrio Santa Isabel, 
Dosquebradas - Risaralda, con previo aviso a fin de que uno de los funcionarios 
autorizados adscritos a esta dependencia, junto con el supervisor del contrato y el jefe 
del área de Bienes y Logística, puedan asistir a la entrega oficial de los materiales 
adquiridos. 

• El proceso se adelantará por el sistema de precios unitarios a montó agotable, será 
adjudicado hasta por la totalidad del presupuesto. En consecuencia, NO se deberán 
ofertar cantidades, si no que presentará oferta indicando el valor unitario para cada 
ítem, discriminando el IVA y contemplando todos los costos directos e indirectos del 
contrato. Pues éstas serán solicitadas por la entidad con posterioridad a la celebración 
del contrato en aras de poder adquirir el mayor número de unidades de cada producto 
utilizando el presupuesto disponible. El proponente deberá establecer en su 
propuesta y en el valor de la oferta consignado en SECOP II, la sumatoria de los 
valores unitarios sin tener en cuenta cantidades. 

• Para que una propuesta sea válida, deberá ser presentada por la totalidad de los ítems 
que conforman el proceso, no podrá superar los precios unitarios máximos o 
establecidos como techo. Contrariar la anterior disposición, será causal de rechazo de 
la propuesta. 

• El proponente deberá presentar su oferta comprendiendo en esta todos los costos 
directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido el IVA no podrá superar el 
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presupuesto Disponible por la Entidad para cada lote. La oferta económica debe ser 
clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los 
valores para cada ítem ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen común, en 
caso contrario deberá indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA, 
este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá 
asumir el costo del impuesto. 

• Solo se pagarán los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba 
efectuar como consecuencia de una acción directa de la entidad previamente 
formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que 
corresponda. 

• El oferente podrá presentar ofertas por separado en cada uno de los lotes o podrá 
ofertar la totalidad de estos, siempre y cuando la propuesta presentada a la entidad 
cobije todos los ítems en cada uno de los lotes. El SENA no aceptará ofertas parciales 
o en condiciones inferiores a las establecidas en el presente estudio. 

• Si bien el presente proceso funcionara como monto agotable, contratista y supervisor 
deberán garantizar que los requerimientos guarden observancia y sin superar los 
montos de cada uno de los lotes. 

 
ANÁLISIS DEL SECTOR 

 
El Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial de la Regional Risaralda, realiza el 
análisis del sector en cumplimiento a lo establecido en Artículo 2.2.1.1.1.6.1. Decreto 1082 
de 2015, bajo los lineamientos de Colombia Compra Eficiente, según el Anexo 2. Análisis del 
Sector.  
 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elab
oracion_estudios.pdf) 
 
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 
 
El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de CUARENTA MILLONES DE PESOS 
M/CTE ($ 40.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere 
lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter 
legal, costos directos e indirectos. 

Para LOTE 1 CONTENIDOS DIGITALES Y AUDIOVISUALES el presupuesto será hasta por la 
suma de SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE ($7.000.000), incluido el Impuesto al Valor 
Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de 
carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
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Para LOTE 2 AUTOMOTRIZ el presupuesto será hasta por la suma de TRES MILLONES DE 
PESOS M/CTE ($3.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello 
hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de 
carácter legal, costos directos e indirectos. 

Para LOTE 3 EBANISTERIA el presupuesto será hasta por la suma de DOS MILLONES DE PESOS 
M/CTE ($2.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere 
lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter 
legal, costos directos e indirectos. 

Para LOTE 4 ELECTRONICA Y AUTOMATIZACION el presupuesto será hasta por la suma de 
SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE ($7.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado 
(I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter 
nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

Para LOTE 5 PAPELERIA el presupuesto será hasta por la suma de SEIS MILLONES DE PESOS 
M/CTE ($6.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere 
lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter 
legal, costos directos e indirectos. 

Para LOTE 6 PROGRAMACION DE SOFTWARE el presupuesto será hasta por la suma de 
CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($4.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado 
(I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter 
nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

Para LOTE 7 TELEINFORMATICA Y REDES el presupuesto será hasta por la suma de SIETE 
MILLONES DE PESOS M/CTE ($7.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), 
cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o 
municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

Para LOTE 8 PAPELERIA el presupuesto será hasta por la suma de CUATRO MILLONES DE 
PESOS M/CTE ($4.000.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello 
hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de 
carácter legal, costos directos e indirectos. 

El proponente podrá presentar oferta de manera independiente en cada uno de los lotes, sin 
embargo, deberá tener en cuenta que no podrá superar el valor estimado para cada uno de 
los siguientes lotes: 

LOTE PROGRAMAS DE FORMACIÓN VALOR 

1 SISTEMAS Y REDES DE COMPUTADORES 7.000.000 

2 CONTENIDOS DIGITALES Y AUDIOVISULAES 7.000.000 

3 PROGRAMACION DE SOFTWARE 4.000.000 

4 ELECTRONICA Y AUTOMATIZACION 7.000.000 

5 TORNO Y FRESADORA 4.000.000 

6 EBANISTERIA 2.000.000 
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7 AUTOMOTRIZ 3.000.000 

8 PAPELERIA 6.000.000 

PRESUPUESTO 2025 40.000.000 

 

ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición 
Catálogo de 

Gasto 
Fuente 

Valor en 
Letras 

Valor en 
Números 

11524 25/06/2025 N/A 922311 CENTRO 
DE 
DISEÑO E 
INNOVACION 
TECNOLÓGICA 
INDUSTRIAL- 
INTEGRACION 
CON LA 
MEDIA-RISARALDA 

C-3603-1300-15-
20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL 
SENA NACIONAL 

Propios Cuarenta 
millones de 
pesos m/cte. 
 

$40.000.000,00 

 

Los integrantes del comité: 
 
Sandra Yulieth García González 
Laura Melissa Patiño Peláez 
Luz Adriana Gómez Hurtado 
Luz Piedad Zapata Quintero 
Mónica Alejandra López Giraldo 
 
Los invitados: 
 
Maria Camila González Mejía 
Juan Camilo Portilla Lazo 
 
Leídos y analizados los puntos, se aprueban los estudios previos por parte del comité de 

contratación y se recomienda al ordenador del gasto proceder con la solicitud de inicio del 

proceso de contratación, recomendación que fue acogida. Se da por terminada la reunión a 

las 05:12 P.M. 

RUBRO:  

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR 

Inversión X MATERIALES DE FORMACION $ 40.996.776,00 

Funcionamiento    

CONCLUSIONES 
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Una vez realizada la lectura y revisión detallada del documento de estudios previos por parte 

de los asistentes a la reunión, se concluye que el contenido de este se encuentra completo y 

ajustado a los lineamientos normativos establecidos para este tipo de procesos. Se valida la 

coherencia entre la necesidad planteada, el objeto contractual, el análisis técnico y 

presupuestal, así como la modalidad de contratación seleccionada. No se presentaron 

observaciones que impidieran su aprobación, por lo cual se autoriza continuar con las 

siguientes etapas del proceso contractual. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Solicitar el inicio del proceso de 

contratación. 

2025-06-29 Juan Camilo 

Portilla Lazo 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENC

IA/ 

EMPRESA 

APRUE

BA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Sandra Yulieth García González Subdirectora 

de Centro 

de 

Formación 

Si No aplica 

 

Laura Melissa Patiño Peláez Abogada 

contratació

n 

Si No aplica 

 

Maria Camila González Mejía 
 

Apoyo 
Gestión 

Contractual 

Si No aplica 

 
Luz Piedad Zapata Quintero Dinamizad

ora 
ambiental 

Si No aplica 

 

Mónica Alejandra López Giraldo SST Si No aplica  

Luz Adriana Gómez Hurtado Contratista 
(Líder de 

Articulació
n con la 
Media) 

Si No aplica  

Juan Camilo Portilla Lazo Apoyo 
Gestión 

Contractual 

Si No aplica  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 
 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

 

Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir) 

Generalidades:  

✓ Quién(es) lo diligencian:  El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el área responsable 

de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunión. 

✓ Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se 

tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta 

debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.   

✓ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunión de trabajo y 

se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.  

✓ Qué trámite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos 

relacionados con el proceso o procedimiento de las áreas, y posteriormente pasar a conformar sus 

respectivos expedientes.  

✓ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que 

haga parte de un expediente del área, salvo que se gestione como un documento electrónico en los 

sistemas de información adecuados que cumplan los requisitos de documento electrónico y permita la 

conformación de los expedientes electrónicos o híbridos. 

✓ Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.  

✓ Otros, según se considere necesario. 

✓ Previo al inicio de la reunión se debe diligenciar los espacios de información básica como lo son: nombre 

del comité o de la reunión, ciudad y fecha, lugar o enlace, Dirección, Regional, Centro de formación, 

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunión. 
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS 
REUNIONES 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se debe solicitar permiso para grabar las 

reuniones Especialmente para las reuniones 

virtuales donde no se puede incluir la firma 

de estos participantes. La aprobación se 

puede registrar en la columna junto a la 

firma.  

 

ACTA No. Se inicia un consecutivo por vigencia, 
iniciando desde N° 1 hasta N° veces. 

Se archiva en orden cronológico, 
del más antiguo al más reciente  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA 
REUNIÓN: 

 

Verificar si el comité convocado esta creado 

por acto administrativo para registrar su 

nombre o en su defecto nombrar colocar la 

temática a desarrollar. 

 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Registre el nombre de la ciudad y el día en 

que se celebra la reunión. 

 

HORA INICIO /HORA FIN  Registre la hora de inicio de la reunión y la 

hora de finalización  

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO 
 

Registre el nombre del lugar en el que se 

celebra la reunión. 

 

LUGAR Y/O ENLACE  Registre el lugar donde se lleva a cabo la 

reunión y el enlace si se trata de una 

reunión virtual y/o si la reunión fue grabada 

registre el enlace de la grabación. Puede 

registrar el lugar y el enlace al tiempo si se 

trata de una reunión con participación 

presencial y virtual al tiempo.   

Solicitar permiso para grabar las 

reuniones 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR  Listar las temáticas centrales del comité o 

de la reunión. 

Si es un comité incluir un punto 

relacionado con la verificación de 

quorum 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar 

el propósito o finalidad de la reunión  

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN Realizar descripción del desarrollo de la 

reunión conforme con la agenda o los 

puntos a desarrollar. 

 

Si es un comité es importante 

verificar el quorum indicando los 

roles que desempeña cada uno. 
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CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y aspectos más 

importantes tratados. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE 
COMPROMISOS  

Se registran las actividades y/o decisiones 

asignadas, las fechas de cumplimiento y se 

incluye la firma de aceptación. 

Realice revisión de los 

compromisos anteriores 

ASISTENTES y APROBACIÓN DE 
DECISIONES 

Dependiendo del tipo de reunión presencial 

o virtual la firma se puede realizar de forma 

digital o manuscrita  

 

APRUEBA (SI/NO) Si o no aprueba el acta   

OBSERVACIÓN Escriba las consideraciones pertinentes 

frente a la aprobación del acta 

 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL Si la reunión es presencial firme el 

documento (manuscrita) si es virtual lo 

podrá hacer con firma electrónica o digital 

 

ANEXOS Aquellos archivos como imágenes, 

documentos Excel, documento PDF, entre 

otros, que se visualizaron en la reunión y 

sirven de apoyo para el acta 

Puede incluirse imagen o captura 

de pantalla de los asistentes, si se 

trata de una reunión virtual o, de 

los asistentes que participan a 

través de una plataforma virtual. 

LA INFORMACIÓN DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

 DATO PERSONAL:   Cualquier información vinculada o que 

pueda asociarse a una o varias personas 

naturales determinadas o determinables 

 

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:  Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en asocio con 

otros, realice el Tratamiento de datos 

personales por cuenta del responsable del 

Tratamiento 

 

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Persona natural o jurídica, pública o 

privada, que por sí misma o en asocio con 

otros, decida sobre la base de datos y/o el 

Tratamiento de los datos 

 

TITULAR Persona natural cuyos datos personales 

sean objeto de Tratamiento 
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TRATAMIENTO Cualquier operación o conjunto de 

operaciones sobre datos personales, tales 

como la recolección, almacenamiento, uso, 

circulación o supresión 

 

FINALIDAD  La utilización de los datos debe sujetarse a 

una finalidad legítima de acuerdo con la 

Constitución y la ley. La finalidad de la 

utilización de los datos debe ser informada 

al titular de la información previa o 

concomitantemente con el otorgamiento 

de la autorización, cuando ella sea 

necesaria o en general siempre que el 

titular solicite información al respecto 

 

 


