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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ Publica Clasificada ‘ Publica Reservada . ‘

PROCESO DE GESTION CONTRACTUALETAPA
PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

Generalidades:

1)

Este formato tiene como objetivo soporte establecer la oportunidad y conveniencia técnica, juridica y
financiera de la necesidad identificada por la entidad, la cual se satisfard a través de la suscripcion de un
contrato.

Esteformato estd asociado al Manual GCCON-M-002 Manual Supervisién e Interventoriay el GCCON-
M-001 Manual de Contratacidon Administrativa.

Paralosprocesosdeselecciéndeminimacuantia, reguladosenelarticulo2.2.1.2.1.5.1del Decreto 1082, se
deberadigitar “No aplica” enlos numerales que corresponda.

Elformato debe ser diligenciado por el drea de la necesidad y suscrito por el ordenador del gasto. El mismo
deberd contar con unarevisidn desde la perspectiva juridica, técnica y financieray, de igual forma, conuna
revision desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando aplique.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos.

Elcontenido quese encuentraencolordiferenteanegro, entre paréntesiso conelsigno“/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

Elformato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresidén o suscripcion
de este.
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Publica Publica Clasificada Publica Reservada |:|

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL ETAPA
PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LANECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREADELANECESIDAD Centro de Comercio y Servicios Regional Bolivar
ORDENADOR DEL | ARODIZ AGUILERA AURELA — Subdirector encargado Centro de Comercio y
GASTO Servicios del SENA Regional Bolivar

CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION
CONSISTENTES EN PAPELERIA PARA LOS APRENDICES Y FUNCIONARIOS
OBJETO DE LAS DIFERENTES REDES DE FORMACION DEL CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, como establecimiento publico del orden nacional, con personeria
juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente, adscrito al Ministerio del Trabajo, desempefia un
papel estratégico en el desarrollo econédmico, tecnoldgico y social del pais, a través de la oferta de formacion
profesional integral, gratuita y de calidad para los colombianos.

En cumplimiento de los fines esenciales del Estado consagrados en el articulo 22 de la Constitucidn Politica, y
conforme a lo establecido en el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el SENA tiene la responsabilidad de garantizar
condiciones adecuadas que permitan el acceso, permanencia y formacion de los aprendices, asi como velar por la
seguridad de todos los usuarios de su infraestructura.

En este contexto, son funciones del SENA:

1. Responder de manera eficiente a las demandas del sector productivo mediante una formacion
profesional integral pertinente.

2. Promover el desarrollo social del trabajador, brinddndole herramientas para su desempefio como
ciudadano ético, responsable y comprometido con los valores culturales, morales y ambientales.

3. Disefiar, administrar y ejecutar programas de formacidn profesional integral, en articulacién con las
necesidades sociales y econdmicas del entorno productivo.
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Segun el Decreto 249 de 2004, en su articulo 25, los Centros de Formacion Profesional son las unidades
responsables de ofrecer servicios de formacion integral, asistencia tecnoldgica, promocién del emprendimiento,
normalizacién y evaluaciéon de competencias laborales, en coordinacidn con actores publicos y privados, y en
consonancia con las cadenas productivas y los sectores econdmicos. Estas funciones se ejercen desde sedes fijas
con jurisdiccidn territorial definida, orientadas a atender las necesidades del entorno con criterios de flexibilidad,
oportunidad, calidad y pertinencia.

Por su parte, el articulo 27 del mismo decreto establece que las Subdirecciones de los Centros de Formacién
Profesional Integral son responsables de administrar y ejecutar procesos relacionados con la contratacion, la
provision y el manejo de talento humano, asi como del mantenimiento, seguimiento y control de recursos fisicos,
tecnolégicos, pedagdgicos, financieros y de informacion, siendo garantes de la ejecucidn presupuestal
correspondiente.

En concordancia con lo anterior, mediante Resolucion No. 196 de 2017, el SENA adopta el Sistema Integrado de
Gestidn bajo los lineamientos de las normas NTC GP 1000 e ISO 9001 (Calidad), NTC ISO 14001 (Gestion
Ambiental), NTC OHSAS 18001 (Seguridad y Salud en el Trabajo), NTC ISO 27001 (Seguridad de la Informacion), y
el Modelo Estandar de Control Interno — MECI 1000:2005, aplicable a la Direccién General, Direcciones Regionales
y Centros de Formacién.

En este marco normativo y bajo los principios del Estado Social de Derecho, la Ley 80 de 1993, la Ley 119 de 1994
y el Decreto 249 de 2004, resulta imperativo establecer y mantener de forma continua el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo y el Sistema de Gestion Ambiental. Estas herramientas permiten reducir los riesgos
en salud, mitigar la exposicidn a agentes contaminantes y preservar la salud y el bienestar de todos los actores
institucionales.

En consecuencia, se identifica la necesidad de fortalecer los ambientes de formacidn vinculados a los programas
de la Red de Conocimiento en Salud del Centro de Comercio y Servicios, Regional Bolivar, mediante el suministro
permanente y adecuado de insumos y elementos de papeleria. Esta medida es fundamental para garantizar la
calidad del proceso formativo, la seguridad de aprendices e instructores, y el cumplimiento de los protocolos de
bioseguridad vigentes.

Los programas de esta red (tales como Auxiliar en Enfermeria, Apoyo Administrativo en Salud, Salud Publica,
Regencia de Farmacia, entre otros), se desarrollan en entornos tedrico-practicos que simulan ambientes
hospitalarios y de atencidn en salud. Estos espacios, como aulas, laboratorios de simulacién y areas de practica,
implican la interaccion diaria de un nimero considerable de aprendices y personal instructor, y requieren altos
estdndares de higiene, asepsia y control de riesgos.

La limpieza y desinfeccidon estricta de superficies, equipos y zonas comunes resulta critica para evitar la
propagacion de agentes patdgenos y enfermedades infecciosas, alinedndose con los principios de bioseguridad
que los aprendices deben interiorizar como parte de su formacion profesional.

Un entorno de formacién en condiciones higiénicas dptimas no solo protege la salud de la comunidad educativa,
sino que permite el desarrollo eficaz de las practicas, fomentando en los aprendices la comprension del rigor que
exige el ejercicio profesional en el sector salud.

Dado que el Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Bolivar no cuenta con la dotacién requerida en su
almacén, se hace necesaria la contratacion de la adquisicion de materiales de formacidn consistentes en
3
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elementos de aseo destinados a los ambientes de aprendizaje de las diferentes redes del centro. Esta contratacion
se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2025.

El Servicio Nacional de Aprendizaje, a través del Centro de Comercio y Servicios, entidad encargada y
responsable de realiza la prestacién de los servicios de formacidn profesional integral, los servicios
tecnoldgicos, la promocidn y el desarrollo del empresarismo, la normalizacidén y evaluacidon de competencias
laborales, en interaccidn con entes publicos y privados y en articulacidon con las cadenas productivas y los
sectores econdmicos. (...) (Decreto 249 de 2004)

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) representa una institucién fundamental en la formacién técnicay
profesional del departamento de Bolivar, con un énfasis en el desarrollo de competencias laborales y la
atencién a poblaciones en situacidon de vulnerabilidad, tales como mujeres cabeza de hogar, personas
desplazadas y actores de la economia popular.

Para cumplir con su misién de brindar formacion profesional integral (FPI) de alta calidad, resulta esencial
disponer de materiales de formacién e insumos de oficina adecuados, que faciliten tanto el proceso
educativo como el administrativo.

La ausencia o escasez de estos recursos podria comprometer la eficiencia de los programas, limitando la
participacién de aprendices e instructores y afectando el logro de objetivos pedagdgicos. La adquisicion de
estos materiales se justifica por multiples razones: en primer lugar, respalda la metodologia pedagdgica
activa del SENA, al promover actividades practicas y colaborativas que fomentan el aprendizaje auténomo y
el desarrollo integral de habilidades.

En segundo lugar, asegura el cumplimiento de estdndares normativos que priorizan la calidad en la
formacidn, como los establecidos en la normativa educativa colombiana. Ademds, optimiza el uso de recursos
institucionales, reduciendo costos a largo plazo mediante la prevencidn de interrupciones en las sesiones.

Finalmente, es importante considerar que las poblaciones atendidas suelen provenir de entornos de escasos
recursos, por lo que proporcionarles estos materiales elimina barreras de acceso a la educacidn técnica y
contribuye a garantizar el derecho fundamental a la educacién, fortaleciendo asi la inclusién social y el
impacto transformador del SENA. Como cuarta justificacion, estos insumos refuerzan la capacidad de los
instructores para implementar evaluaciones formativas efectivas, permitiendo un seguimiento continuo del
progreso de los aprendices y adaptando las estrategias pedagdgicas a sus necesidades especificas, lo que
eleva la calidad del proceso formativo.

Teniendo en cuenta que el Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Bolivar actualmente no cuenta
con los elementos requeridos en el almacén, se requiere realizar la compra de estos bienes a fin de cumplir
con la misién institucional. Dicha contratacidn se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la
vigencia 2025. Por lo tanto, el Centro de Comercio y Servicios lleva a cabo este proceso con el fin de
CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION CONSISTENTES EN PAPELERIA PARA LOS
APRENDICES Y FUNCIONARIOS DE LAS DIFERENTES REDES DE FORMACION DEL CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS.
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1.4 CODIGOESTANDARDEPRODUCTOSYSERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

Elobjeto contractual se clasificaenel(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienesy Servicios:

cODIGO
Clasificador de UNIDADES A UNIDAD DE DENOMINACION GENERAL DEL
ITEMS . . . COMPRAR O
Bienes y Servicios CONTRATAR MEDIDA BIEN O SERVICIO
de UNSPSC
MARCADORES BORRABLES
1 44121721 1 UNIDAD COLORES SURTIDOS
MARCADORES PERMANENTES

2 44121708 1 UNIDAD COLORES SURTIDOS
3 44111913 1 UNIDAD BORRADOR DE TABLERO
4 14111519 1 UNIDAD CARTULINA POR PLIEGO
5 14121901 1 UNIDAD PLIEGO PAPEL PERIODICO
6 44121706 1 UNIDAD LAPIZ NEGRO N°2
7 44121706 UNIDAD LAPICERO NEGRO
8 44121706 1 UNIDAD LAPICERO ROJO
9 44121615 1 UNIDAD COSEDORA
10 44121613 1 UNIDAD SACAGANCHO
11 14111506 1 UNIDAD PAPEL BOND
12 14111506 1 UNIDAD PAPEL BOND
13 14111519 1 PAQUETE OCTAVOS DE ;,:-\rF;Ll;LINA x10und
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14 31201503 1 ROLLO CINTA ADHESIVA
15 31201503 1 ROLLO CINTA ADHESIVA
16 31201503 1 ROLLO CINTA ENMASCARAR
17 31201503 1 ROLLO CINTA ENMASCARAR
18 12352310 1 FRASCO SILICONA LIQUIDA x 500 ml
19 44101601 1 UNIDAD BISTURI METALICO
20 44111812 1 UNIDAD REGLA
21 31162001 1 CAJA CHINCHE X 50 UNIDADES
22 14111514 1 UNIDAD BLOCK CUADRICULADO CARTA
23 14111514 1 UNIDAD BLOCK RAYADO CARTA
24 44122104 1 CAJA CLIPS MARIPOSA GIGANTE
MARCADORES DE MICROPUNTAS
25 44121708 ! CAIA SURTIDOS X 12 UNIDADES
26 44121716 1 CAJA RESALTADOR
27 60121124 1 ROLLO PAPEL KRAFT
28 60121535 1 UNIDAD BORRADOR NATA
29 44121619 1 UNIDAD SACAPUNTAS
30 44121707 1 CAJA CAJA DE COLORES X 48 UNDS
31 44121631 1 UNIDAD PEGANTE X 115G
32 44121805 1 UNIDAD LAPIZ CORRECTOR
PERFORADORA SENCILLA DOS
33 44101716 1 UNIDAD HUECOS
34 44102402 1 UNIDAD NUMERADOR AUTOMATICO
35 44111515 1 UNIDAD CAJA DE ARCHIVO REF X 200
CARPETAS 4 ALETAS EN
36 44122003 1 UNIDAD PROPALCOTE
37 14111530 1 UNIDAD NOTAS ADHESIVAS 75*75
ROLLO STICKER ADHESIVOS
38 44121634 ! ROLLO IMPRESORA TERMICA 5" 127 MM
39 44102402 1 UNIDAD SELLO RADICADOR
40 43202206 1 Unidad Memoria USB de 64 gb
41 46171611 1 Unidad Disco duro externo
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42 43223303 Unidad Cable HDMI 4K de alta velocidad
de 3 metros
43 31162404 CAJA GRAPAS
44 56131601 UNIDAD STAND PORTAIL
45 14111514 UNIDAD LIBRETA PARA NOTAS
46 44111500 UNIDAD TABLA PLANILLERA
47 44122003 UNIDAD CARPETA LEGAJADORA
48 60101400 UNIDAD ESCARAPELA
49 60101405 UNIDAD CORDON PARA ESCARAPELA
50 60141001 PAQUETE GLOBOS x 24 und
51 60141001 PAQUETE GLOBOS x 24 und
52 31261600 PAQUETE BANDERINES X 15 UNIDADES
53 60101005 UNIDAD Kit de matematicas para la
primera infancia
54 60101902 UNIDAD Cubos con el alfabeto
55 60102304 UNIDAD Libros de literatura infantil
56 60102711 UNIDAD Libros de recursos o actividades
del tangram
57 60105904 UNIDAD Materiales de ensenanIZNa sobre el
desarrollo de nifo
58 60141004 UNIDAD Animales o titeres de peluche
Colchonetas Para Jardines
>9 60141201 UNIDAD Infantiles Y Gimnasios120x60x5
60 60105918 UNIDAD Mater|ales. de ensen:inza para el
cuidado de nifios
Materiales de ensefianza para
61 60105913 UNIDAD padres sobre educacién de
habilidades para la disciplina
62 60121210 UNIDAD Pintura dactilar lavable
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Pintura témpera liquida
63 60121201 1 CAIA tradicional X 12 UND
64 44111518 1 Unidad Sujetadores de tarjetas de
presentacién
65 60101405 1 Unidad Cintas o escarapelas para el salén

de clases

Tarjetas de identificacidén de pvc
de inyeccién de tinta material:
66 55121802 1 UNIDAD plastico color: blanco tamafio:
85,5x 54 x0,82 mm/3,3x2,1x
0,03 pulgadas

NOTA INTERNA. Los cédigos UNSPSC son un sistema de clasificacién para codificar productosy servicios de forma clara.
Ahora, laclasificaciondel proponente endeterminadoscddigos noes unrequisito habilitante sinoun mecanismo
para establecer un lenguaje comun entre los participes del Sistema de Compras y Contratacion Publica. En
consecuencia, lainclusiéndelos cédigos UNSPSCno estan orientadosaexcluiraunproponente. Laentidaddebe
verificar que lainclusion o exclusion de estos cdédigos no desconozca los principios de transparencia, pluralidad de
oferentesydelibreconcurrencia.

1.5 MADURACION DELPROYECTO N/A

2, OBIJETO

CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION CONSISTENTES EN PAPELERIA PARA LOS
APRENDICES Y FUNCIONARIOS DE LAS DIFERENTES REDES DE FORMACION DEL CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS.

ALCANCE DELOBIJETO
ParaelCentrocomercioyserviciosesconveniente adelantarunproceso que permitacelebrarcontrato de suministro

con proveedores que tengan las condiciones técnicas requeridas y con la experiencia adecuada y que cumplan
con las condicionesjuridicas, econdmicas, técnicasy de calidad exigidas por el SENA.

Deigualformalanecesidad descrita, se encuentraenel Plan Anual de Adquisiciones proyectado parala presente

vigencia2025.

21 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa
Otro:
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2.2
YDISENOS. No Aplica
2.3
N/A]
2.4
No aplica
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IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES

CONCEPTOTECNICO OFICINA DE SISTEMAS EINFORMATICA (Anexo)

2.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

CONCEPTOTECNICODIRECCIONADMINISTRATIVAYFINANCIERA (Anexo)N/A

ITEMS

coDIGO
Clasificador
de Bienes y
Servicios
de UNSPSC

UNIDADES
A COMPRAR
(o]
CONTRATAR

UNIDAD
DE
MEDIDA

DENOMINACION
GENERAL DEL BIEN O
SERVICIO

DENOMINACION Y/O
DESCRIPCION TECNICA DEL
BIEN O SERVICIO

44121721

UNIDAD

MARCADORES
BORRABLES COLORES
SURTIDOS

MARCADORES PARA TABLERO
ACRILICO BLANCO O VIDRIO
COLORES SURTIDOS. HECHO
CON TINTAS DE SECADO
RAPIDO. AL BORRARSE NO DEJA
SOMBRAS (FANTASMAS) EN EL
TABLERO. LIBRE DE OLORES
PENETRANTES EN EL
MOMENTO DE SU UTILIZACION

44121708

UNIDAD

MARCADORES
PERMANENTES
COLORES SURTIDOS

PARA MARCAR EN DIFERENTES
SUPERFICIES DE  MANERA
PERMANENTE COLORES
SURTIDOS. TINTAS DE SECADO
RAPIDO, ALTA INTENSIDAD,
ADECUADO RENDIMIENTO Y
BAJO OLOR. MARCADOR CON
CUERPO REDONDO PARA UNA
CONFORTABLE SUJECION.

44111913

UNIDAD

BORRADOR DE
TABLERO

EL BORRADOR PARA TABLERO
ACRILICO ES UN PRODUCTO DE
ALTA CALIDAD DISENADO PARA
FACILITAR EL BORRADO EN
SUPERFICIES DE PIZARRON.
ESTE BORRADOR ESTA
COMPUESTO POR UN FIELTRO
DE ESPESOR GRUESO QUE NO
SOLO FACILITA EL BORRADO,
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EFICIENTE Y SIN RESIDUOS.

CARTULINA PLIEGO COLOR
SURTIDO DE 150 A 165 G/M2
TAMARNO 70 X 100 CMS

PLIEGO DE PAPEL PERIODICO.
70 X 100CM. PLIEGO. COLOR
BEIGE. PAPEL DE CALIDAD
RELATIVAMENTE  BAJA. SE
PRODUCE A PARTIR DE PASTA
MECANICA DE MADERA
BLANDA Y DE FIBRAS
RECICLADAS.

Ldpiz de grafito. Lapiz de
madera con forma triangular
ergonémico, mina HB N2 2 de
alta resistencia, preafilado,
medidas: 23 cm x 1 cm en
empaque. Madera reforzada,
borrador no toxico

BOLIGRAFO CLASICO CON
CUERPO TRANSPARENTE PARA
PODER VISUALIZAR LA TINTA.
CUERPO  HEXAGONAL NO
RUEDA EN LA SUPERFICIE DE LA
MESA Y LE PERMITE ESCRIBIR
CON CONTROL Y COMODIDAD.
EL COLOR DE LA TAPA Y EL
BOTON INDICAN EL COLOR DE
LA TINTA.

BOLIGRAFO  CLASICO CON
CUERPO TRANSPARENTE PARA
PODER VISUALIZAR LA TINTA.
CUERPO  HEXAGONAL NO
RUEDA EN LA SUPERFICIE DE LA
MESA Y LE PERMITE ESCRIBIR
CON CONTROL Y COMODIDAD.
EL COLOR DE LA TAPA Y EL
BOTON INDICAN EL COLOR DE
LA TINTA.

COSEDORA 690 RANK

10

SACAGANCHOS
PLAST/METALICO

11

CARTULINA POR

14111519 1 UNIDAD PLIEGO
PLIEGO PAPEL

14121901 1 UNIDAD PERIODICO
44121706 1 UNIDAD LAPIZ NEGRO N°2
44121706 1 UNIDAD LAPICERO NEGRO
44121706 1 UNIDAD LAPICERO ROJO
44121615 1 UNIDAD COSEDORA
44121613 1 UNIDAD SACAGANCHO
14111506 1 UNIDAD PAPEL BOND

PAPEL BOND 75G CARTA CAJAX
10 RESMAS EL MATERIAL DEBE
CUMPLIR  CON LA NTC
4436:1998 RESMAS DE 500

GCCON-F-046 V.03
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HOJAS

12

14111506

UNIDAD

PAPEL BOND

PAPEL BOND 75G OFICIO CAJAX
10 RESMAS EL MATERIAL DEBE
CUMPLIR  CON LA NTC
4436:1998 RESMAS DE 500
HOJAS

13

14111519

PAQUETE

OCTAVOS DE
CARTULINA x 10 und
surtida

CARTULINA BRISTOL DE
DIFERENTES COLORES:
BLANCO, VERDE, AMARILLO,
AZUL (240 GRAMOS) 35 X 25
CMS APROXIMADAMENTE
TAMARNO: OCTAVO DE PLIEGO

14

31201503

ROLLO

CINTA ADHESIVA

CINTA ADHESIVA
TRANSPARENTE DE
POPLIPROPILENO PARA
EMPAQUE RESISTENTE A LA
TRACCION Y AL RASGADO. DE
48MM X 40 MTS

15

31201503

ROLLO

CINTA ADHESIVA

CINTA ADHESIVA
TRANSPARENTE DE
POPLIPROPILENO PARA
EMPAQUE RESISTENTE A LA
TRACCION Y AL RASGADO. DE
24MM X 40 MTS

16

31201503

ROLLO

CINTA ENMASCARAR

CINTA ENMASCARAR 24 X 40

17

31201503

ROLLO

CINTA ENMASCARAR

CINTA ENMASCARAR 48MM X
40MT

18

12352310

FRASCO

SILICONA LIQUIDA x
500 ml

INCOLORA Y TIENE ALTA
VISCOSIDAD. ES INDICADA
PARA TRABAJOS ARTISTICOS,
REPARACIONES DOMESTICAS Y
ARTESANIAS, PUES ADHIERE A
DIVERSOS SUSTRATOS COMO
MADERA, CUERO,
METALES, PAPEL, CARTON,
EVA, ESPUMA DE
POLIESTIRENO, ENTRE OTROS.

19

44101601

UNIDAD

BISTURI METALICO

BISTURI METALICO DE 18MM,
CUERPO METALICO Y CUCHILLA
METALICA (ACERO
INOXIDABLE), CUCHILLA
CORREDIZA Y CAMBIABLE, CON
BLOQUEO DE CUCHILLA

20

44111812

UNIDAD

REGLA

REGLA DE ACERO INOXIDABLE
SEMIFLEXIBLE DE 30 CM /12 “

GCCON-F-046 V.03
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21

31162001

CHINCHE X 50

CAIA UNIDADES

CHINCHE SURTIDO METALICO
TRATADOS
SUPERFICIALEMENTE CON
CABEZA PLANA EN COLORES.

22

14111514

BLOCK
UNIDAD CUADRICULADO
CARTA

BLOCK ESPECIAL 50 HOJAS
PARA TOMAR NOTAS EN
REUNIONES, CONVENCIONES Y
CONFERENCIAS. PERMITE
DESPRENDIMIENTO FACIL DE
LAS HOJAS POR SU LINEA DE
PERFORACION SUPERIOR.

23

14111514

UNIDAD | BLOCK RAYADO CARTA

BLOCK ESPECIAL DE 50 HOJAS
PARA TOMAR NOTAS EN
REUNIONES, CONVENCIONES Y
CONFERENCIAS. PERMITE
DESPRENDIMIENTO FACIL DE
LAS HOJAS POR SU LINEA DE
PERFORACION SUPERIOR.

24

44122104

CLIPS MARIPOSA

CAIA GIGANTE

Clips metalico mariposa
gigante, con recubrimiento de
zinc electrolitico. Sujetade 11 a
35 hojas de 75 gramos. Caja por
50 unidades. Material: alambre
galvanizado

25

44121708

MARCADORES DE
MICROPUNTAS
SURTIDOS X 12

UNIDADES

CAJA

UNA COMPOSICION DE TINTA
BORRABLE QUE CONTIENE UN
COLORANTE POLIMERICO
INSOLUBLE EN AGUA
OBTENIDO A PARTIR DE LA
POLIMERIZACION DE AL MENOS
DOS MONOMEROS
POLIFUNCIONALES
CORREACTIVOS EN DONDE CON
AL MENOS UNO DE LOS
MONOMEROS POSEE  UN
GRUPO COLORANTE ENLAZADO
COVALENTEMENTE A ESTOS.

26

44121716

CAJA RESALTADOR

CAJA DE RESALTADORES X 10
SURTIDA (AMARILLO, VERDE,
AZUL, NARANJA Y ROSADO)
MATERIAL: FILTRO EN FELPA
ACRILICA 0 RESINA
TERMOPLASTICA. PUNTA
BISELADA, PARA REALIZAR 2
TRAZOS O 3 TRAZOS

27

60121124

ROLLO PAPEL KRAFT

PAPEL KRAFT 48" (120CM X 155
MTS)

GCCON-F-046 V.03
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28

60121535

UNIDAD

BORRADOR NATA

Borrador nata, es una goma que
tiene como funcién eliminar
trazos de lapiz sin dejar marca.
Medidas: 3.5 cm de ancho x 2.5
cm de largo y 7 mm de alto.
Material: no toxico

29

44121619

CAJA

SACAPUNTAS

Sacapuntas material: Metal,
con cuchilla de acero
inoxidable. 1 orificio para minas
de 2mm. Forma anatémica para
uso manual

30

44121707

CAJA

CAJA DE COLORES X 48
UNDS

COLORES X 48 UNIDADES.
CAJA  TIPO CABALLETE.
LOS COLORES SON VIBRANTES
LAPICES DE COLORES CON
NUCLEOS BLANDOS. AL MISMO
TIEMPO, LOS LAPICES DEBEN
CONTAR CON PIGMENTOS DE
CALIDAD SIN IGUAL Y SON
GRUESOS Y  DURADEROS.
MINAS SUAVES Y GRUESAS
IDEALES PARA ESFUMAR Y
SOMBREAR.

COLOR  ULTRA-SUAVE Y
UNIFORME.

MINAS GRUESAS Y SOLIDAS
QUE RESISTEN EL
AGRIETAMIENTO Y
ASTILLAMIENTO LO QUE LAS
HACE IDEALES PARA LIBROS
PARA COLOREAR DE ADULTOS.
48 LAPICES DE COLOR DE
PRIMERA CALIDAD.

31

44121631

UNIDAD

PEGANTEX 115G

PEGANTE LiQUIDO;
ESPECIALMENTE  DISENADO
PARA SER UTILIZADO EN:
PAPEL, CARTON, LOMOS DE
LIBROS, BLOCKS, AGENDA,
REVISTAS Y UNIONES QUE
REQUIERAN PLASTICIDAD.

32

44121805

UNIDAD

LAPIZ CORRECTOR

- LAPIZ CORRECTOR
MULTIPROPOSITO (VARIOS
Usos).

- LAPIZ CORRECTOR LIMPIO Y
PRECISO PARA OBTENER UN
ACABADO IMPECABLE
- CORRECTOR DE ESCRITURA
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DE SECADO RAPIDO.
- CORRECTOR PARA PEQUENOS
ERRORES

- PARA TODO TIPO DE TINTA.
- CORRECCION SIN GRUMOS.

33

44101716

UNIDAD

PERFORADORA
SENCILLA DOS HUECOS

Perforadora estdndar de 2
huecos capacidad minimo de 30
hojas. Metdlica de alta
resistencia, distancia entre
huecos de 8cm

34

44102402

UNIDAD

NUMERADOR
AUTOMATICO

INCLUYE PUNZON DE
POSICIONAMIENTO DE
RUEDAS, 1 TINTA ALACEITEY 2
ALMOHADILLAS

35

44111515

UNIDAD

CAJA DE ARCHIVO REF
X 200

Caja para archivo inmovilizado.
Medidas: 380 mm x 305 mm X
250 mm. Cartén Kraft calibre
620. paquete x 7 unidades. Ideal
para archivo inmdvil o muerto,
impresion exterior para
relacionar contenido, tipo de
documento, numeracién de la
caja, fecha de construccién de
los documentos. resistencia:
minima de comprension
vertical de 620 kgf/m, méaxima
de 790 o 930 kgf/m.
aplastamiento: maximo 4 cajas
en forma vertical CON
IMPRESION SENA

36

44122003

UNIDAD

CARPETAS 4 ALETAS
EN PROPALCOTE

CARPETA 4 ALETAS
PROPAL/320G  69.5X69.5 1
TINTA CON IMPRESION SENA

37

14111530

UNIDAD

NOTAS ADHESIVAS
75*75

LAS DIMENSIONES DE CADA
NOTA SON DE 75 X 75, UN
TAMANO PERFECTO  PARA
ESCRIBIR RECORDATORIOS,
TAREAS PENDIENTES 0
SIMPLEMENTE PARA DARLE UN
TOQUE DE COLOR A TU
ESPACIO DE TRABAJO. ESTE
TACO VIENE EN VIBRANTES
TONOS NEON, QUE NO SOLO
ATRAERAN TU ATENCION, SINO
QUE TAMBIEN TE AYUDARAN A
ORGANIZAR TUS TAREAS DE
MANERA MAS EFICIENTE. CADA

GCCON-F-046 V.03
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TACO CONTIENE 4 COLORES
DISTINTOS, LO QUE TE PERMITE
CATEGORIZAR TUS NOTAS POR
COLOR. ADEMAS, ESTE
PRODUCTO INCLUYE UN TOTAL
DE 320 HOJAS, DIVIDIDAS EN 4
BLOCKS, LO QUE SIGNIFICA QUE
CADA BLOCK CONTIENE 80
HOJAS.

38

44121634

ROLLO

ROLLO STICKER
ADHESIVOS
IMPRESORA TERMICA
5" 127 MM

ROLLLOS DE ETIQUETAS
ADHESIVA TERMICAS, 5*127
MM

39

44102402

UNIDAD

SELLO RADICADOR

ESTE TIPO DE SELLO ES IDEAL
PARA  TODOS  AQUELLOS
NEGOCIOS QUE TRABAJAN A
DIARIO CON DOCUMENTACION
Y NECESITEN HACER UN
REGISTRO ORDENADO DE LA
MISMA.

CABE DESTACAR, QUE EL SELLO
RADICADOR INCORPORA EN EL
PIEZAS MOVILES QUE
PERMITEN  MODIFICAR LA
FECHA Y MARCARLA ASi EN LA
SUPERFICIE QUE SE ELIJA. ESTE
TIPO DE SELLO AUTOMATICO
AYUDA A LAS EMPRESAS A
ORGANIZAR EL REGISTRO DE SU
DOCUMENTACION YA  SEA
COMERCIAL, FINANCIERA,
ADMINISTRATIVA O SANITARIA.

40

43202206

Unidad

Memoria USB de 64 gb

CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO DE 64GB.
CONECTIVIDAD USB 3.2 GEN 1.
TIPO DE CONECTOR: USB-A.
VELOCIDAD DE LECTURA DE
100MB/S.

VELOCIDAD DE ESCRITURA DE
29.95MB/S.

MATERIAL: PLASTICO.
DIMENSIONES: 21.04MM DE
ANCHO, 67.3MM DE ALTO Y
10.14MM DE PROFUNDIDAD.
CON TAPA EXTRAIBLE.
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41

46171611

Unidad Disco duro externo

CANVIO BASICS 4TB PORTABLE
EXTERNAL HARD DRIVE ¢ USB
3.0 ¢ BLACK - HDTB540XK3CA
DISENO DE PERFIL ELEGANTE
CON UN ACABADO MATE
RESISTENTE A LAS MANCHAS
PLUG & PLAY - FACIL DE USAR
SIN SOFTWARE PARA INSTALAR
AGREGUE RAPIDAMENTE MAS

CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO A SU PC Y
OTROS DISPOSITIVOS

COMPATIBLES
COMPATIBLE CON USB 3.0 Y
USB 2.0 SIN NECESIDAD DE
CABLE DE ALIMENTACION DE
CA EXTERNO
NTFS PREFORMATEADO PARA
PC CON WINDOWS (SE
REQUIERE REFORMATEO PARA
COMPUTADORAS MAC)

42

43223303

Cable HDMI 4K de alta

Unidad velocidad de 3 metros

CABLE HDMI MACHO TIPO A A
MACHO TIPO A: COMPATIBLE
CON ETHERNET, 3D, VIDEO 4K Y
CANAL DE RETORNO DE AUDIO
(ARC). CONECTA
REPRODUCTORES DE BLU-RAY,
FIRE TV, APPLE TV, PS4, PS3,
XBOX ONE, XBOX 360,
COMPUTADORAS Y OTROS
DISPOSITIVOS ~ HABILITADOS
PARA HDMI A TELEVISORES,
PANTALLAS, RECEPTORES A/V Y
MAS. EL CABLE TE PERMITE
COMPARTIR UNA CONEXION DE
INTERNET ~ ENTRE  VARIOS
DISPOSITIVOS SIN LA
NECESIDAD DE UN CABLE
ETHERNET POR SEPARADO.
CUMPLE CON LOS ESTANDARES
HDMI (VIDEO 4K A 60 HZ
2160P, PROFUNDIDAD DE
COLOR DE 48 BITS/PX); ADMITE
UN ANCHO DE BANDA DE
HASTA 18 GBPS Y ES
COMPATIBLE CON VERSIONES
ANTERIORES. LONGITUD DEL
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CABLE: 3 METROS

43

31162404

CAJA GRAPAS

Grapas standard 26/6
cubrimiento galvanizado. Barra
compacta y fuerte con
capacidad de hasta 30 hojas de
75 g. caja por 5000 grapas
aprox.

44

56131601

UNIDAD STAND PORTAIL

STAND PORTATIL CON CENEFA
DE 90X85X45 Y PORTAPENDON
ROLL UP 100X200CM.

45

14111514

UNIDAD | LIBRETA PARA NOTAS

LIBRETA ARGOLLADA, CON LAS
SIGUIENTES DIMENSIONES
ALTO 17.5 CMS, ANCHO 12.5
CMS, PROFUNDIDAD 2 CMS,
CUBIERTA PASTA DURv

46

44111500

UNIDAD TABLA PLANILLERA

TABLA  PLANILLERA  OFICIO
NEGRA 50

47

44122003

UNIDAD | CARPETA LEGAJADORA

CARPETA LEGAJADORA, TIPO
EXPEDIENTE CON CELUGUIA,
EN POLIPROPILENO DE ALTA
DENSIDAD, PARA ALMACENAR
HASTA 300 HOJAS, TAMANO
CARTA, CON ORIFICIO PARA
GUARDAR HOJAS CON GANCHO
LEGAJADOR COLOR VERDE,
AZUL Y ROJA, PRESENTACION
EN PAQUETE POR 6 UNIDADES.

48

60101400

UNIDAD ESCARAPELA

ESCARAPELADE 10,5CM X8 CM
EN MATERIAL VINILO.

49

60101405

CORDON PARA

UNIDAD ESCARAPELA

CORDON PARA ESCARAPELA
PLANO, ELABORADO EN
POLIESTER

100%, UNICOLOR (VERDE) CON
UNA LONGITUD DE 40 A 60 CM.
POR 25 UNIDADES

50

60141001

PAQUETE GLOBOS x 24 und

PAQUETES DE 24 GLOBOS PARA
INFLAR, PAQUETES R-12
COLORES SURTIDOS

51

60141001

PAQUETE GLOBOS x 24 und

PAQUETES DE 24 GLOBOS PARA
INFLAR, PAQUETES R-9
COLORES SURTIDOS

GCCON-F-046 V.03

17




SENA

N

52

31261600

PAQUETE

BANDERINES X 15
UNIDADES

BANDERINES ELABORADOS EN
MATERIAL PLASTICO. PAQUETE
QUE CONTIENE 10 PEDAZOS
CADENA DE BANDERA, CADA
CUERDA ES DE 8 METROS CON
15 PIEZAS DE BANDERAS
TRIANGULARES, POR LO QUE EL
TOTAL ES 80 METROS = 262 PIES
Y PIEZAS 150 BANDERAS,
TAMARNO DE CADA
BANDERA:23 X 17 CM.

53

60101005

UNIDAD

Kit de matematicas
para la primera
infancia

KIT DE MATEMTICAS DE 100
CUBOS

54

60101902

UNIDAD

Cubos con el alfabeto

CUBOS DIDACTICOS LETRAS
NUMEROS MADERA 27PZS
CUBO 3CM

55

60102304

UNIDAD

Libros de literatura
infantil

TITULO DEL LIBRO: 101
CUENTOS DE TODO EL MUNDO
AUTOR ADAPTACION CHIARA
CIONI IDIOMA ESPANOL
EDITORIAL DEL LIBRO LEXUS
TAPA DEL LIBRO DURA

56

60102711

UNIDAD

Libros de recursos o
actividades del
tangram

TANGRAM DIDACTICO MADERA
MAGNETICO + LIBRO 96
FIGURAS MATERIAL: MADERA,
IMAN MEDIDAS: 22 X 18 CM
CANTIDAD: 1SET

57

60105904

UNIDAD

Materiales de
ensefianza sobre el
desarrollo de nino

LIBRO: EL DESARROLLO DE LOS
NINOS PASO A PASO (NUEVA
EDICION) AUTOR SADURNI,
MARTA - ROSTAN, CHARLES
IDIOMA ESPANOL EDITORIAL
DEL LIBRO EDIUOC
LIBRO ORIGINAL IMPRESO EN
PAPEL

MARCA PLAZA Y JANES

58

60141004

UNIDAD

Animales o titeres de
peluche

KIT X6 TITERES DE
ANIMALES.TITERE DE MANO
LARGO: 28 CM.
TITERES DE MANO CON
DISENOS SUAVES EN FELPA Y
COMODOS. LARGO: 20 CM

59

60141201

UNIDAD

Colchonetas Para
Jardines Infantiles Y
Gimnasios120x60x5

COLCHONETAS PARA JARDINES
INFANTILES Y
GIMNASIOS120X60X5

GCCON-F-046 V.03
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Materiales de

CUBO PARA BEBES MADERA
DIDACTICO MULTIFUNCIONAL
MONTESSORIMATERIALES:

60 60105918 UNIDAD ensefianza para el
cuidador d:niﬁos MADERA
LARGO X ANCHO X ALTURA: 24
CMX24CM X 24 CM
LIBRO: EDUCAR CON
DISCIPLINA Y AMOR
Materiales de AUTORA: ADAFRANCYS
ensefianza para padres | SALAZAR MOLINA N9 DE
61 60105913 UNIDAD sobre educaciéon de | PAGINAS: 144  EDITORIAL:
habilidades parala |CIRCULO ROJO IDIOMA:
disciplina CASTELLANO
ENCUADERNACION: TAPA
BLANDA
MAQUILLAJE ARTISTICO
62 60121210 UNIDAD | Pintura dactilar lavable | PINTURA NEON, PALETA X 8
TONOS 32 GRAMOS
PINTURA DE TEMPERA LQUIDA
Pintura témpera LISTA PARA USAR PRANG
63 60121201 CAJA liquida tradicional X 12 | BOTELLA DE TAMANO NORMAL
UND CAJA DE 12 COLORES SURTIDOS
PESO DEL PRODUCTO: 1 LIBRA
PORTA CARNET, MATERIAL:
. Sujetadores de tarjetas | PLASTICO INYECTADO, COLOR:
64 | 44111518 Unidad de presentacion | TRANSPARENTE ORIENTACION:
VERTICAI
CINTA COLOR VERDE, CON EL
ESCUDO Y LAS LETRAS SENA EN
COLOR BLANCO, CON LA
. Cintas o escarapelas |SIGUIENTE MEDIDA: 95CMS DE
65 | 60101405 Unidad | ra el salon de clases | LARGO X 15MM DE ANCHO,
MARCADA EN SERIGRAFIA A
UNA TINTA O IMPRESA; CON
GANCHO PINZA'Y REMACHE
Tarjetas de
identificacion de pvc | TARJETAS DE IDENTIFICACION
de inyeccidn de tinta | DE PVC DE INYECCION DE TINTA
66 55121802 UNIDAD material: plastico MATERIAL: PLASTICO COLOR:

color: blanco tamano:
85,5x54x0,82
mm/3,3x2,1x0,03
pulgadas

BLANCO TAMARNO:
85,5X 54X 0,82 MM/3,3X 2,1 X
0,03 PULGADAS
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1. El oferente junto con la oferta debe presentar el certificado de distribuidor autorizado directo

del fabricante o subsidiaria en Colombia de las resmas de papel que se van a entregar son
ecoldgicas.

2. El oferente junto con | oferta debe presentar el certificado de distribuidor autorizado directo del

fabricante o subsidiaria en Colombia de la linea de archivo libre de acido.

3. Eloferente junto con la oferta deberd entregar la ficha técnica de cada uno de los items requeridos

por la entidad indicando dos (2) marcas comerciales.

4. Durante la vigencia del contrato, el contratista deberd realizar el suministro de conformidad con

las cantidades y segun los items solicitados por el supervisor.

5 En caso de resultar adjudicatario del proceso, se deben entregar los elementos en las mismas

condiciones técnicas ofrecidas en todo caso sera la entidad quien escoja dentro de la oferta
(marcas) presentada por el contratista el producto a recibir.

2.5.1 Obligacionesgenerales del contratista

9)
10)

11)

12)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en
el proceso de contratacién.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberad presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados,
conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes
deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta
obligacién acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su
divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidon, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.
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13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

15) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.5.2 Obligaciones especificas del contratista

1. El proveedor deberad prestar los servicios descritos para este contrato dentro de los plazos
establecido por la Entidad Estatal.

2. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y de acuerdo con la
propuesta.

3. Cumplir con las regulaciones expedidas por el Gobierno Nacional, Departamental y Municipal en
materiade laprestacion deservicio objeto del procesoy del futuro contrato.

4. El contratista dard cumplimiento al contenido de las especificaciones técnicas de este
documento.

5. Las especificaciones minimas de los productos ofrecidos deben ser las descritas en el cuadro
del numeral 2.6. para cada item, La Entidad no admitird durante la ejecucién del contrato
solicitudes de cambio en la referencia de los productos, ni en las caracteristicas descritas en
el cuadro de especificaciones y técnicas y las fichas técnicas adjuntas al proceso.

6. Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.5.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

El proponente debera aportar junto con la oferta:

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST

3. Evaluacién de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo con la aplicacién de
estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

4. Certificado de afiliacion a la ARL, donde se evidencie la cotizacidn al nivel acorde a la actividad
econdémica desarrollada.

2.5.4 Obligaciones ambientales del contratista NO APLICA
2.6. OBLIGACIONES DE LASPARTES
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2.6.1. Obligaciones delContratista

Paradesarrollar el objeto del contratoy darcumplimiento cabal al mismo, el contratista se compromete a:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

N

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacién.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberdn ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién
que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacidn de aprendices, el contratista aportarad certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacién y/o utilizacidn indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.
Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener alguin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.
No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de
los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten
las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.6.2. Obligaciones delSENA

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.
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5. Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacidn de este contrato.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7. Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8. Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

3.2 PLAZO DEEJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato serd hasta el 30 de noviembre de 2025, contados a partir de la
legalizacion del contrato, con la aprobacién de las garantias requeridas por la entidad, la
expedicidn del registro presupuestal y la suscripcién de la correspondiente acta de inicio, sin
exceder el 31 de diciembre de la presente anualidad.

3.3 LUGAR DEEJECUCION DEL CONTRATO

Para todos los efectos contractuales, el contrato se ejecutara en el lugar de domicilio, es decir, el
Departamento de Bolivar. Los servicios se prestardn en Ternera KM 1 Via Turbaco, Centro

Multisectorial.

3.4 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Cartagena.

3.5 FORMA DEPAGO O PLAN DE PAGO

El Contrato se pagara de la siguiente forma: LA ENTIDAD, cancelara el valor total del contrato en pagos
parciales, de acuerdo con la ejecucion del contrato. Previa autorizacién del supervisor del contrato en
moneda legal colombiana siempre y cuando ELPROPONENTE haya cumplido con la obligacién exigida en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, previa presentacion de la factura y recibo a satisfaccién por el Supervisor
designado por LA ENTIDAD dentro de los treinta (30) dias siguientes a la disponibilidad del PAC (Plan Anual
Mensualizado de Caja) para la vigencia correspondiente a 2023. Se cancelara el valor del contrato en moneda
legal colombiana, a satisfaccién del Supervisor del contrato, que incluya las evidencias y estudios y analisis
necesarios para dar cumplimiento a los requisitos técnicos, ambientales y SST del requerimiento, siempre y
cuando EL PROPONENTE haya cumplido con la obligaciones exigida en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
previa presentacion de la factura con todos los documentos soportes ante el Supervisor del contrato, para
gue éste tramite su pago, para tal fin se debe anexar:

e Certificacidn de recibo satisfaccion del objeto contractual debidamente firmada por el Supervisor

del contrato.
e Registro Unico tributario
e Registro Presupuestal
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e Certificacion Bancaria

e Soporte de Pago Estampilla Pro-Universidad de Cartagena
e Factura de Venta Electrénica (cuando aplique).

Nota 1: La DIRECTIVA PRESIDENCIAL 9 DE 2020 establece: Las entidades publicas de la rama ejecutiva del
orden nacional, previo a la contratacion de bienes y/o servicios, deberan verificar si el proveedor del Estado
estd obligado a facturar electréonicamente. En caso de estar obligado, la entidad contratante incluird en el
acapite correspondiente a “obligaciones del proveedor contratista”, la presentacidn de la factura electrénica
validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las. disposiciones seialadas en el Decreto 358 del 05 de marzo de 2020, en
concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién niumero 000042 del 5 de mayo de 2020. Frente a los
contratos en ejecucidn, que no contienen la mencionada estipulacidn contractual, las entidades publicas de
la rama ejecutiva del orden nacional, dentro de la debida diligencia que les corresponde realizar, y
previamente a efectuar el tramite del pago por los bienes y/o servicios contratados, exigirdn a sus
proveedores o contratistas la expedicion de la factura electrénica validada por la DIAN, de acuerdo con las
fechas determinadas en el calendario de implementacion establecido por dicha Entidad en la Resolucién
numero 000042 del 5 de mayo de 2020.

e Planilla Integrada de liquidacion de Aportes (PILA) que acredite el pago a los Sistemas de Seguridad
Social Integral (Salud, Pensidon y Riesgos Profesionales), Aportes Parafiscales (Caja de Compensacion
Familiar, Sena e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar), de conformidad con la normatividad
vigente.

e Acta de entregay recibo de bienes, cuando corresponda.

Nota 2: El retraso en aportar los documentos para el pago, de ninguna forma constituye al Centro de
Comercio y Servicios — SENA — Regional Bolivar como deudora o morosa en el cumplimiento de sus
obligaciones, esta circunstancia depende necesariamente de la gestidon que efectué el contratista y por ende
no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Nota 3: Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acompafian de los documentos que la respalden,
los términos anteriores solo empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura
o desde aquella en que se haya aportado el ultimo de los documentos.

Nota 4: El SENA efectuard al CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la
Ley y respecto de las cuales sea su obligacidn efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista deberd
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. El
pago de este contrato esta sujeto a la disponibilidad de PAC

Nota 5: El contratista debera tener en cuenta para la presentacion de su cobro, los documentos relacionados
en el formato “GRF-F-088FormatoListadeChequeoDocumentosRequeridosParaelRegistroObligacion” que le
apliquen; asi mismo revisar las directrices dadas en la circular 3-2021-000182 sobre las indicaciones a los
contratistas con el fin de enviar las facturas para aprobacién del supervisor por Siif naciéon, que puede
verificar en el siguiente LINK. https://normograma.sena.edu.co/docs/circular sena 0182 2021.html

3.6 PAGODEANTICIPOS NO APLICA
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3.7 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl:
NO: NO

El Contrato requiere interventoria:

Debera ser designada la supervision a un
De no requerir interventoria, o que la misma no sea | |nstryctor del 4rea técnicas de conocimiento

integral (juridica, técnica, financiera, contable y | j50ciada al objeto contractual, (Para validar el
administrativa), indique las condiciones de | cymplimiento  de las obligaciones

supervision: apoyos técnicosalos lideres de estos

procesos)

4. MODALIDAD DESELECCION

Minima Cuantia

4.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Elprocesodecontratacionseadelantardatravésdelamodalidad deseleccidnde minima cuantia, toda vez queel
presupuesto oficial paraesta contratacion noexcede del 10% de lamenor cuantiadela Entidad.

Enconsecuencia,sedaraaplicacidnalasreglasconsagradasenlassiguientesleyes:enelnumeral5del articulo2 de
la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el articulo
2.2.1.2.1.5.2delDecreto1082de 2015, todavezquelamodalidaddeseleccionde Minima Cuantiaesespecial para
cualquier objeto, y permite mayor economia en el tramite contractual, Ley 2069 de 2020 Por medio del cual se
impulsa el emprendimiento en Colombia, Ley 1882 de 2018 Por la cual se adicionan, modifican y dictan
disposiciones orientadas a fortalecer la contratacion publica en Colombia, la ley de infraestructuray se dictan
otras disposiciones, Ley 1860 de 2021 Por el cual se modificay adiciona el Decreto 1082 de 2015 Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacidon Nacional,conelfinreglamentarlosarticulos30,31,
32,34y35delaley2069de2020,enlorelativoal sistema de compras publicasy se dictan otras disposiciones.

Por lo tanto, La modalidad de seleccién utilizada para la escogencia del contratista en el presente proceso
contractualseraladeMINIMACUANTIA, deacuerdoconloestablecidoenelnumeral5del Articulo 2 dela Ley
1150de 2007 modificado porelarticulo 30de laLey 2069 de 2020.

Ladecisionreferente alamodalidad de seleccidn a utilizar fue adoptada por la Entidad, luego de verificada
lainexistencia de Acuerdos Marco de Precio publicadosenlaTienda Virtual del Estado Colombiano, parala
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adquisicion del tipo de bienes que se pretende adquirir con el correspondiente proceso contractual, en
cumplimiento de la circular 33 del 24 de febrero de 2020, acerca de la obligatoriedad de aplicacidon de los
Acuerdos Marco de Precios.

Como resultado de los anterior se encontré que no existe Acuerdo Marco para el objeto a contratar, de igual
forma,laentidadtuvoencuantaunavezverificadolafalta de existenciadeacuerdomarcosuscrito, el valorde los
bienes a adquirir por parte de la entidad los cuales no superan el 10% de la menor cuantia como lo establece el
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. “Contratacién minima cuantia. La contratacién cuyo valor no
excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se
efectuarade conformidadconlassiguientesreglas:”

Asilas cosas, elmarcolegalaplicable alaescogenciadel contratistaestara determinado porlaLey80de 1993, Ley
1150de 2007, Ley 2069 de 2020, Ley 1474 del 2011y Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, especialmente
en los articulos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2. modificados por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.
Conformeal marcojuridicoarribacitado, lacontratacién que se estudia se fundamenta asi:

a) La Ley 80 de 1993, articulo 32, define el contrato estatal como todo acto juridico generador de
obligaciones que celebren las entidades estatales, previstos en el Derecho Privado o en
disposicionesespecialesoderivadosdel ejerciciodelaautonomiadelavoluntad.

b) Lasreglasaplicablesalamodalidad de seleccién de minimacuantiason lasconsagradasenel numeral5
delarticulo2delaley1150de2007,quefuemodificadoporelarticulo94delaley 1474 de 2011y por
elarticulo30delaley 2069 de 2020 que establece:

“5. Contratacién minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes
reglas:

a) Sepublicardunainvitacidn, poruntérminonoinferioraun dia habil, enlacual se sefialard el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas

b) Eltérminoprevistoenlainvitacionparapresentarlaofertanopodraserinferioraundiahabil

Cc) Laentidad seleccionard, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siemprey cuando cumplaconlascondiciones exigidas

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato

celebrado, conbase enlocual se efectuard el respectivoregistro presupuestal.

PARAGRAFO 19. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las
entidades de realizar estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos que correspondan a la definicion de
“gran almacén” senalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el
reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional. P PARAGRAFO 22. La contratacién a que se refiere
el presente articulo se realizara exclusivamente con las reglas en él contempladasyensureglamentacién.
Enparticularnoseaplicaraloprevistoenlaley816de2003.
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SOBRE ELDECRETO 1082 de 2012 modificado porel articulo 2 del Decreto 1860 de 2021. ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1.
Estudios previosparalacontratacién de minimacuantia. LaEntidad Estataldebeelaborar unos estudios previos

gue deben contener, comominimo, lo siguiente:

1. Ladescripciondelanecesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

N

o g bk w

LadescripciondelobjetoacontrataridentificadoconelcuartoniveldelClasificador de Bienesy Servicios,
de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contratoy su justificacion.

El plazo de ejecucidn del contrato.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacidn. (Modificado por el Art. 2 del
Decreto 1860 de 2021) ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia.las
siguientesreglassonaplicablesalacontratacion cuyovalor no excede del diez por ciento (10%) de la menor

cuantiadelaEntidad Estatal, independientemente de suobjeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia la
informacidn a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

2. LaEntidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entregaa
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe
indicarcdmo hardlaverificacion correspondiente enlainvitacion.

3. Lainvitacionse publicard poruntérmino noinferioraun (1) dia habil para que losinteresados se informen
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad
Estatalantesdeliniciodel plazo para presentarofertas. De conformidad conel paragrafodel presente
articulo,dentrodelmismotérminoparaformularobservacionesse podran presentarlassolicitudespara
limitarlaconvocatoriaa MiPymescolombianas.

4. LaEntidadEstatalincluirduncronogramaenlainvitacidnquedeberatenerencuentalostérminos minimos
establecidoseneste articulo. Ademasdeloanterior, enelcronogramase establecera: i) eltérminodentro
delcuallaEntidadEstatalresponderalasobservacionesdequetrataelnumeral anterior.ii) Eltérmino hasta
el cual podrd expedir adendas para modificar lainvitacidn, el cual, en todo caso, tendrd como limiteun dia
habil antes alafechayhora prevista paralapresentacidn de ofertasde que tratael dltimo plazo de este
numeral,sinperjuicioqueconposterioridadaeste momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran enel horario establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP
precisando si el proceso efectivamente se limitd a MiPymes si podrd participar cualquier otro
interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe

siel proceso se limitado no a MiPymes.
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5. LaEntidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo
anteriorsin perjuicio de laoportunidad que deberan otorgarlas Entidades Estatales para subsanar las
ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término
preclusivo en la invitacidn para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus
ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes derealizarlaaceptacidon de laofertaseleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las

condiciones establecidas enlainvitacidn a participar en procesos de minima cuantia. Enla

aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del contrato.

8. Encasodeempate,laEntidad Estatal aplicaraloscriteriosde quetrataelarticulo35delaley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. Laofertaysuaceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, enestos
procedimientos deseleccién paraMiPymesseaplicardloprescritoenlosarticulos2.2.1.2.4.2.2 a2.2.1.2.4.2.4de
este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el
procesoa MiPymes serecibirdn durante el término previstoendichonumeral.

Ademds, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier MiPymes nacional
(Modificado porel Art. 2 del Decreto 1860 de 2021)

4.2 LIMITACION A LASMIPYMES

QuedeconformidadconloestablecidoenlalLey2069de2020enelarticulo 34, lacual modificael articulo12
deley1150de 2007 elcualquedaraasi: “Deconformidadconlodispuestoenlosarticulos 13,333y 334 dela
Constitucion Politica, el Gobierno Nacional definira las condiciones y los montos de acuerdo con los
compromisos internacionales vigentes, para que, en desarrollo de los Procesos de Contratacidn, las Entidades
Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, adopten en beneficio de las MIPYME,
convocatorias limitadas a estas en las que, previo a la Resolucién de apertura del proceso respectivo, se haya
manifestado elinterés de porlo menos dos (2) MIPYME.
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Asimismo, el reglamento podra establecer condiciones preferenciales en favor de la oferta de bienesy servicios
producidos por las MIPYME, respetando los montos y las condiciones contenidas en los compromisos

internacionales vigentes, cuando sean aplicables.

En todo caso, se debera garantizar la satisfaccidn de las condiciones técnicas y econdmicas requeridas en el
Proceso de Contratacion.

Deigual forma, en los pliegos de condiciones dispondran, de mecanismos que fomenten en la ejecucion de los
contratos estatales la provisidn de bienes y servicios por poblacidon en pobrezaextrema, desplazadospor
la violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacion y, sujetos de especial proteccion
constitucional en las condiciones que sefiale el reglamento; siempre que se garanticen las condiciones de

calidady cumplimiento del objeto contractual.

De conformidad con el decreto 1860 de 2021 en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la
contrataciénde minima cuantia, enel numeral 3 establece: Lainvitacidn se publicara poruntérminono inferiora
un(1)diahabilparaquelosinteresadosseinformendesucontenidoyformulenobservaciones

o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el pardgrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Al
respecto, indica el paragrafo:

“De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4de este Decreto. No obstante, de conformidad con elnumeral 3 del presente articulo, las solicitudes
paralimitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, enelaviso
de quetrataelnumeral4 deestearticuloseindicardsienel procesoaplicanlas limitacionesterritoriales de

|II

quetrataelarticulo2.2.1.2.4.2.3 osipodrédparticiparcualquier Mipyme naciona

Dado lo anterior, La entidad debe limitar la convocatoria a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industriay Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
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Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacidn, los patrimonios autdonomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatoriaslimitadasa
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el
contrato.LaMipymecolombianasdebenacreditarque tiene el tamafio empresarial establecido porlaley de

lasiguiente manera:

Las personas naturales mediante certificacidon expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido
porlaCamarade Comercioo porlaautoridad competente para expedir dichacertificacién.

Paralaacreditacidndeberanobservarselosrangosdeclasificacionempresarialestablecidosde conformidadconla
Ley590de2000yelDecreto1074de 2015, 0lasnormasquelomodifiquen, sustituyan ocomplementen.

Entodo caso, las Mipyme también podran acreditar su condicién con la copia del certificado del RegistroUnicode
Proponentes, el cualdeberdencontrarsevigenteyenfirmealmomentodesu presentacion, con una fecha de
mdximo sesenta (60) dias calendario anteriores ala prevista enel cronograma del Proceso de Contratacion para
elinicio del plazo parasolicitar la convocatoria limitada.

Enlas convocatorias limitadas, La entidad solo deberd aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipyme.

De conformidad con el Decreto 0142 del 01 de febrero de 2023 ratifica y adiciona la condicion de cualquier
tipode cooperativadeacuerdoconlosrequisitosdelarticulo23delalLey2069de 20200 entidaddeeconomia
solidaria de acuerdo con los requisitos del articulo 6 de la Ley 454 de 1998 o la norma que las modifique o
sustituya, de ser Mipyme.

El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para informar si el
proceso no limitadoaMipymes. Loanterior, paraconocimientodetodoslosinteresados.

5. VALORESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de CIENTO NUEVE MILLONES QUINCE MIL CIENTO
NOVENTA Y OCHO PESOS ($ 109.015.198,00) M/CTE.IVAincluido,cuandoaellohubierelugar,ydemdsimpuestos,
costosdirectoseindirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

Teniendo en cuenta que el proceso se realizarda a monto agotable, el supervisor indicard al futuro
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contratista las cantidades y los elementos a solicitar del listado base; los elementos suministrados del
listado serdn hasta por el valor del presupuesto asignado para este proceso el cual esta por valor de CIENTO
NUEVE MILLONES QUINCE MIL CIENTO NOVENTA Y OCHO PESOS ($ 109.015.198,00) M/CTE incluido todos los
costos directos e indirectos que se deriven de la contratacion y que el resultado del precio techo no
sobrepasa el presupuesto.

5.1  ANALISIS DEL SECTOR
5.1.1. ESTUDIO DE MERCADO

Para determinar el valor estimado del contrato y conforme lo dispuesto en el numeral 1 de la
circular No. 3-2013-000133 de fecha 04 de octubre de 2013 expedida por el director
Administrativo y Financiero, el presente estudio de mercado fue realizado con base en la variable
SOLICITUD DE COTIZACIONES la cual fue publicada en la pagina SECOP Il y recibidas mediante
esta plataforma SECOP Il y el correo contratacionccsboliv@sena.edu.co. Dando como resultado
la obtencidn de tres (04) cotizaciones de los siguientes proveedores:

e DISTRIBUIDORA SYS SAS

e FUNDACION CAMINANDO CON JESUS SOBRE LAS AGUAS
e DISTRIBUIDORA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS SAS

e ACIERTO PUBLICITARIO SAS

Como resultado del estudio de mercado y después de recibidas las cotizaciones se elaboré el
cuadro comparativo de precios, dando como resultado el PRECIO DE REFERENCIA o PRECIO DEL
TECHO UNITARIO TOTAL, estos valores se determinan teniendo en cuenta el valor unitario de
acuerdo con la informacidn consolidada en el proceso de planeacion y el estudio de mercado,
para garantizar la igualdad respecto a los interesados y asegurar la eficiencia de la
administracidn en la parte contractual el valor obtenido en el estudio de mercado de todos los
items requeridos es por la suma de SIETE MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL NOVECIENTOS DIEZ
PESOS M/CTE ($7.708.910,00), incluido todos los costos directos e indirectos que se deriven de
la contratacion, este precio se establece por ser el mds conveniente para el centro de comercio
y servicios del Sena Regional Bolivar.

Teniendo en cuenta que el proceso se realizard a monto agotable, el supervisor indicara al futuro
contratista las cantidades y los elementos a solicitar del listado base; los elementos
suministrados del listado serdn hasta por el valor del presupuesto asignado para este proceso el
cual corresponde al valor de CIENTO NUEVE MILLONES QUINCE MIL CIENTO NOVENTA Y OCHO
PESOS MONEDA CORRIENTE ($109.015.198,00), incluido todos los costos directos e indirectos
que se deriven de la contratacién y que el resultado del precio techo no sobrepasa el
presupuesto.

(VER ANEXO 9. ESTUDIO DE MERCADO).

5.2  ASPECTOS PRESUPUESTALES
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Nro. de
CDPo
Vigencia
Futura

Fecha de CDP
o
Vigencia
Futura

Dependencia

Posicion Catalogo de Gasto

Fuente

Valor
en
Letras

Valor en
Numeros

9325

17/06/2025

930414 CENTRO
DE COMERCIO Y
SERVICIOS -
ESCUELA
INSTRUCTORES

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES,
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA NACIONAL

Nacion

$7.000.000,00

9425

17/06/2025

930438 CENTRO
DE COMERCIO Y
SERVICIOS-
BOLIVAR -
ECONOMIA
CAMPESINA'Y SER

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE|
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL

Nacion

9425

17/06/2025

930445 CENTRO
DE COMERCIO Y
SERVICIOS-
BOLIVAR -
SERVICIOS
PRESTADOS A LA
FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO

DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE

SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES|
CAMPESINAS Y|

Nacion

$10.217.000,00

$55.000.000,00

G
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POPULARES EN COLOMBIA|

NACIONAL
9425 17/06/2025| 930485 CENTRO |C-3603-1300-20-20305C- | Nacidn $36.798.198,00
DE COMERCIO Y |3603025-02 ADQUIS. DE
SERVICIOS- BYS - SERVICIO DE
BOLIVAR - FORMACION
ECONOMIA PROFESIONAL INTEGRAL -
POPULAR FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION

PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES]
CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL

6. CRITERIOS PARASELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
6.1 FORMA DEADJUDICACION

Laformadeadjudicaciénsehara por el valor total de presupuesto, teniendoencuentaelvalordelamenor
ofertaquecumplaconlos requisitos del proceso, a través de comunicacion de aceptacion de la oferta dentro
del plazoindicado en el “CRONOGRAMA DELPROCESQO".

Lo anterior teniendo en cuenta que el contrato a celebrar entre CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA
REGIONALBOLIVAR” y el futuro contratista es un contrato de suministro.

Lotes N/A
6.2 REQUISITOS HABILITANTES
6.2.1 De capacidadjuridica

Podran participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya
actividad comercial uobjeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion de
conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personasjuridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documentoy
que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucidn Politica de
Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de
presentacion dela propuesta.
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El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manerasingular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos

establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de los
servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas
(singular o plural) nose aceptardla presentacidn de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal esté
conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y
representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en

concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilioenel
exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberan
constituirenellugardondetengantalesnegociosoenellugardesudomicilio principal enel pais, apoderados
con capacidad pararepresentarlasjudicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso, los
proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales
o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal, mediante el
certificadoequivalentealqueexpidenlascamarasdecomerciocolombianas,emitido pororganismooautoridad
competentedelpaisdeorigendelapersonajuridicaextranjera,conuna fechade expedicién nosuperioratres

(3) meses antes delafecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo alas
disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado
podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en ConsorciooUnién
Temporaly,entalcaso, bastardparatodoslosefectos,lapresentaciondelpoder comun otorgado por todos

los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos

sefialados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de
Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constitucion

del Consorcio o Union Temporal.
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Parael caso de extranjeros, se aplicard el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley
80de 1993.

6.2.1.1 Formato—Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace
entrega de una propuesta para participaren el presente proceso de selecciényen donde se comprometea
suscribirelcontratoyaejecutarloenelevento queleseaadjudicado, paralocuallos proponentes deberan
suscribir el formato suministrado.

Estacartadeberd estarfirmada porel proponente: personanatural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidn temporal o apoderado debidamente
constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique sise otorga poder para
presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato en caso de resultar
seleccionado.

Sila oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe indicarel
nombre del consorcioouniéntemporal. Antecediendoalafirma, sedebeindicarenforma clara el nombre
de la persona que suscribe la oferta.
NOTA.LaCartadepresentaciondelaofertaincluyelaacreditaciéndesociosqueconformanlasociedad, el Acuerdo
de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades,
elPactodetransparencia, laautorizacidndenotificacionelectrénicaalque seobliga el proponente, entre otros.
Portalrazénse debe utilizarelformato establecido porlaentidad.

6.2.1.2 Documento deidentificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
alalegislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unidn temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus

integrantesy del representante de este.

6.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

6.2.1.4  Certificado de existencia y representacion legal de conformidad con el documento adicional

al

pliego electronico

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural
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Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacidn legal expedido por la Cdmara de Comercio desu
jurisdiccion, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del
proceso de seleccion. En el certificado debera constar quién ejerce la representacidn legal, las facultades del
mismo, el objeto social relacionado o conactividades afinesal proceso, laduraciéndela sociedad, lacual debera
sercomominimoigualaltérminode ejecucidéndel contratoy unafomds, tamafio de laempresay domicilio
social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision alos
estatutos delasociedad paraestablecerlasfacultades del Representante legal, el oferente debera anexarcopia
de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para presentar la
propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion, previamente
impartida por laJunta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcidny lo faculte especificamente
para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccidn y celebrar el contrato respectivo, en caso de
resultar seleccionado.

Cuando el montode la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera
allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de lapropuesta

porlajuntadesociosoel érganodelasociedad que tengaesafuncién.

Sisetratadeapoderado,elproponentedeberdanexarelpoderrespectivoconlasformalidadesque establece
laley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacidn personal,enelcual
cuenteconampliasfacultades paraactuardentrodel proceso.Sisetratadeun poder general, ademas de las
formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado expedido
porlaNotariadonde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuestoenelarticulo7delaley80de 1993 yenlosarticulos 1568y 1571 del Codigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, debera
allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manerapreviaa
lafechadecierredelprocesodeseleccionyendondeconsteladeterminaciéndesu actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada porunao
varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal de
conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto
General de Contratacién Publica.
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6.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o union temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension de la
participacion, la designacidondela personaque lorepresentardysefialaranlasreglas basicas dela relaciénentre
ellosysuresponsabilidad,conformeelparagrafoldelarticulo7delaley80de1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La omision
deestedocumentooladealguna(s)desusfirmasdaralugaralasubsanacioncorrespondiente.

Cuandoel proponente seaun consorcio ounauniéntemporal deberd presentarelacta deconstitucién endonde
conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o uniéntemporal.

O T

) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.
) Indicarenformaexpresasisu participacion esatitulo de consorcio o de uniéntemporal.

o

Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa

correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi como a
susuplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién
temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracidn del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberd ser inferior al
términodevalidezdelaofertamaseltérminode ejecuciondel contratoyun(1)afiomas.

i)  Deberaindicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninguin caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién
de laentidad.

j)  Eldocumentodeconstituciondebesuscribirse portodossusintegrantesyelrepresentantedel mismo.

k) Seanexaranlosdocumentosde constitucionyrepresentacionlegal de cadaunodesusintegrantes y de sus

representanteslegales, de conformidad conlostérminosestablecidosen el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes paralos miembros de la unidn temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad

dentrodelostres(3)diashabilessiguientesalaocurrenciaoconocimientodeloshechosquedieron lugar a
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6.2.1.6  Registro Unico de Proponentes (RUP) NO APLICA

ella.

6.2.1.7  Registro Unico Tributario(RUT) de conformidad con el documento adicional al pliego electrénico

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o uniéon temporal debe
allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario— RUT.

6.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

Deconformidadconloestablecidoenelarticulo50delaley789de2002yelarticulo23delLey1150 de 2007, a
lafechadelapresentacidn delapropuestael proponente deberdaportar certificaciones del cumplimientode sus
obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacidn Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiary Servicio Nacional
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representacion legal o, en su
defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacién como
minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto
de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que
devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de laley 1819 de 2016 que modificdelarticulo
114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el

representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdoconlos
requerimientos de ley o por el representante legal, bajolagravedad deljuramento, cuando no se requiera
revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizajey al Fondo Nacional de Formacién
Profesional paralalndustriade Construccion, cuandoa ello hayalugar.

La entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos

requeridos porlaley, o por el representante legal.

Cuandolapersonajuridica esta exoneradaenlostérminos previstos enel articulo 65 de laLey 1819 de 2016debe
indicarloenelFORMATO-PAGOSDESEGURIDADSOCIALYAPORTESLEGALES.

EstamismaprevisionaplicaparalaspersonasjuridicasextranjerascondomicilioosucursalenColombia, las cuales

debenacreditareste requisitorespectodel personal vinculado en el pais.

Personas naturales

38
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

ElproponentepersonanaturaldebeacreditarlaafiliacionalSistemadeseguridadsocialensaludy pensiones,
aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben presentarconfecha
de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de
contratacién. En caso de modificarse dichafecha, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia

de los certificados de afiliacion lafecha originalmente establecida enel pliego de condicionesdefinitivo.

Cuandolapersonanaturaltengapersonalacargo, elrequisitoseacreditaconlacorrespondiente planilla de pago

del mes anterioral cierre del proceso.

La persona natural que retna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que loacredite y,ademas, la afiliacién al sistema de salud. Estamisma
previsionaplica paralas personas naturales extranjeras con domicilioen Colombialascuales deberan acreditar
este requisito respecto del personal vinculado.

6.2.1.9  Garantia de seriedad de la oferta N/A

6.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativaopromesadesociedadfutura)conlapresentaciondesuofertaAUTORIZAalaentidada consultar
o generar el certificado aqui sefialado.

Encaso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre incluido
enelboletiny/oinhabilitadono podracontratarconlaentidad, salvo que acredite que tiene un acuerdo de

pagovigentey que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el

proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativaopromesadesociedadfutura)conlapresentaciondesuoferta AUTORIZAalaentidada consultar
o generar el certificado aqui sefialado.

Encasode que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre incluido
en el boletin y/o inhabilitado no podré contratar con laentidad.
Enel proceso de verificacion, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentesy el proponente

debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.12 Certificado de antecedentesjudiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativaopromesadesociedadfutura)conlapresentaciondesuoferta AUTORIZAalaentidada consultar
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el

o generar el certificado aqui sefialado.

proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativaopromesadesociedadfutura)conlapresentaciondesuofertaAUTORIZAalaentidada consultar
o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativaopromesadesociedadfutura)conlapresentaciondesuoferta AUTORIZAalaentidada consultar
o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos —REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberdaportarjunto consuofertael certificado sefialado por Ley 2097
de 2021 asu nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:

https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.3. De caractertécnico

6.3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS: El proponente deberd presentar certificado suscrito por el
representante legal o su apoderado debidamente facultado, o por la persona natural, mediante el cual se
compromete a entregar los bienes y servicios cotizados en las mismas condiciones solicitadas por la
entidad, para ello deberd aportar documento con las especificaciones técnicas requeridas porla entidad
en el estudio previo. numeral 2.5 del presente proceso.

6.3.2. EXPERIENCIA HABILITANTE
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De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, no se exigira el Registro Unico de
Proponentes (RUP) para contratos adelantados a través de la minima cuantia.

El proponente debera acreditar experiencia acorde al objeto de este proceso, lo hard mediante la
presentacion de maximo una (1) certificacion de contrato suscrito con entidad publica o privada cuyo objeto
sea igual o similar al del presente proceso; cada contrato certificado debe ser por un valor igual o superior
al del presupuesto oficial del presente proceso y haberse ejecutado en un 100% a la fecha de cierre
establecida en la plataforma del SECOP para el presente proceso, expresada en SMMLV. De conformidad
con lo establecido en los documentos adicionales al pliego electrénico -.

6.3.3. CRITERIOS DIFERENCIALES EXPERIENCIA - LEY 2069 DE 2020

De conformidad con lo establecido en el articulo 31 de la Ley 2069 de 2020, desarrollado por el Decreto 1860
de 2021. ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas,
El SENA acoge como criterio diferencial el establecido en el numeral 1 del articulo referenciado “cantidad de
contratos para acreditar la experiencia” de la siguiente forma:

De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, no se exigira el Registro Unico de
Proponentes (RUP) para contratos adelantados a través de la minima cuantia.

El proponente debera acreditar experiencia acorde al objeto de este proceso, lo hard mediante la
presentacion de hasta dos (2) certificaciones de contrato suscrito con entidad publica o privada cuyo objeto
sea igual o similar al del presente proceso y que correspondan como minimo, al 100% del valor total del
presupuesto oficial del presente proceso. El contrato que presente mediante certificado para acreditar la
experiencia debe haberse ejecutado en un 100% a la fecha de cierre establecida en la plataforma del SECOP
para el presente proceso, expresada en SMMLV.

Solo se aceptaran certificaciones de contratos totalmente ejecutados, en las cuales consten todos los datos
basicos del contrato, del contratista y del contratante, que contenga: Razén Social y NIT de la entidad donde
ofrecio los bienes o servicios, objeto del contrato, fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato y
nombre y firma del Representante Legal, y el recibido a satisfaccidn, expedidas por entidades publicas o
privadas.

Se aceptara como equivalente a la certificacidn de cumplimiento de los contratos ejecutados, copia de estos,
siempre que se acompaien con la respectiva acta de liquidacidn que contenga: Razén Social y NIT de la
entidad donde ofrecio los bienes o servicios, objeto del contrato, fecha de inicio y fecha de terminacién del
contrato y nombre y firma del Representante Legal, y el recibido a satisfaccidn, expedidas por entidades
publicas o privadas.

Aplicable a los proponentes que cumpla con las condiciones para ser catalogado como emprendimiento o

empresa de mujeresalaluzdelarticulo2.2.1.2.4.2.14.

SI EL OFERENTE CUMPLE CON LOS DOS SUPUESTOS DE HECHOS DE LOS CRITERIOS DIFERENCIALES UTILIZADOS, PODRA
ACREDITAR LA EXPERIENCIA UTILIZANDO AMBAS MEDIDAS DE DISCRIMINACION POSITIVA (TIEMPO DE EXPERIENCIA Y
NUMERO DE CONTRATOS). PARA SER MERECEDOR DEL CRITERIO DIFERENCIAL DE MIPYME O EMPRESA DE MUJERES EL

OFERENTE DEBERA ACREDITAR LA CALIDAD DE TAL, DE CONFORMIDAD CON LAS FORMAS DE ACREDITACION ESTABLECIDAS
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ENELDECRETO1860DE 2021.

REGLAS PARA CERTIFICAR LA EXPERIENCIA:

1. Lascertificacionesdeberanserexpedidasporel funcionario oautoridad competentedelarespectiva entidad
publica o privaday cumplir con los siguientes requisitos:

Razdén social de laempresa o entidad contratante

NIT de la entidad donde ofrecid los bienes o servicios

Objeto delcontrato

Fechadeinicioy fecha de terminacién del contrato

Fecha, firmay cargo del funcionario que expide la certificacion

Anotacidn del recibido a satisfaccion

@ "o oo T W

Valor delcontrato

2. Sielproponenteaportacertificacionesde contratosejecutadosenloscualesparticipdenunion temporal
o consorcio, acreditard la experiencia en cuanto al valor de acuerdo con el porcentaje de participacion del
integrante en el respectivo consorcio o Unidn Temporal, segin se indique en las mismas,oenelcontrato
ejecutadooeneldocumentodeconformaciéndelaformaasociativa.

3. Solo se tendran en cuenta aquellas certificaciones que retnan la totalidad de los requisitos exigidos por la
Entidad.

4. Si la experiencia deriva de contrato celebrado entre particulares, ademas de acreditarla a través de
cualgquieradelosdocumentosantesmencionados, corresponderdal oferente presentar:

Deberd ser con certificacion o contrato y factura del mismo y adicionar Certificacion de facturacion
expedida con posterioridad a la fecha de terminacidn del contrato emitida por el revisor fiscal o contador
publico del Proponente que acredita la experiencia, segliin corresponda con la copia de la tarjeta profesional
del contador publico o revisor fiscal (segun corresponda)y certificado deantecedentesdisciplinariosvigente,
expedido porlalunta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais
donde se expide el documento del profesional. En dicha certificacion deberd indicarse el nimero de la factura,
fecha de emisidn valor y declaracion de renta del afio de la factura.

5. En caso de que las certificaciones o actas de liquidacién que aporten los oferentes contengan
informacidn o datos que no correspondan alarealidad, se tendra esto como causal de RECHAZO de la oferta
presentada.

6. Encasodequeserelacionemasdeuncontratoenunasolacertificacion, paraefectosde evaluacion setomara
elvalorde cadacontratoindividualmente enorden de mayoramenorvalor.

7. Cuando la propuesta para el presente proceso de seleccidn se presente en consorcio o unién temporal,
la experiencia serd la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan de manera
proporcional a su participacién en el mismo.

8. La experiencia a tener en cuenta serd en contratos ejecutados y terminados a satisfaccidn,
entendiéndose por ésta aquella en la cual el contratista no haya sido objeto de multas, declaratorias de
incumplimiento odeclaratoria de caducidad. Eneleventoen que algunade dichas circunstancias sepresente
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frentealaexperienciaacreditadanosetendraencuentalarespectivacertificacion.
9. No se aceptan auto certificaciones ni certificaciones expedidas por el o los otros miembros de
consorcios o unionestemporales.

6.3.4. ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

El proponente debera tener establecimiento mercantil abierto al publico dos (2) puntos en la ciudad de
Cartagena de Indias inscrito en la Cdmara de Comercio. Lo cual demostrard con el certificado de registro
mercantil.

6.3.5. VISITA TECNICA

El comité técnico adelantara visita técnica al establecimiento de comercio, la entidad requiere que el
proponente acredite que cuenta con establecimiento de comercio en la ciudad de Cartagena acreditado
mediante inscripcion en el registro mercantil, para corroborar la existencia de los elementos y la
capacidad técnica para ejecutar el contrato, lo anterior en aras de atender cualquier situacién de
emergencia frente al suministro de estos elementos que se requiera

6.3.6. RECURSO HUMANO

El oferente debe garantizar que cuenta con un equipo de trabajo superior a diez (10) empleados, los cuales
deben demostrar la vinculacién a través de las planillas de seguridad social. En caso de no acompaniar la
propuesta con la documentacion que antecede serda verificada la propuesta como NO CUMPLE

TECNICAMENTE.

6.4. DESEGURIDAD YSALUDENELTRABAJO

El proponente debera aportar junto con la oferta:

Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG- SST

2. Fotocopiade cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion Curso de 20
HorasylicenciadeseguridadysaludeneltrabajodelprofesionalResponsabledelSG-SST

3. Evaluacién de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo con la aplicacién de
estandaresminimosaplicables-Dec.1072/2015(2.2.4.6.1) yRes0312-2019.

4. Certificado de afiliacion a la ARL, donde se evidencie la cotizacion al nivel acorde a la actividad
econdmica desarrollada.

6.5. DE GESTION AMBIENTAL — NO APLICA

6.5.1. De caracterfinanciero - NO aplica
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6.5.2. Oferta econémica

EL PROPONENTE DEBERA DILIGENCIAR LA OFERTA ECONOMICA EN DOS LISTAS DE PRECIOS EN SECOP Il ASI:

a) El proponente diligenciara un formulario electrénico en SECOP |l —aqui debera establecer el valor tal como
lo indica la entidad estatal, es decir, por el valor del presupuesto con cuenta la entidad para suscribir el
contrato $ 109.015.198,00.

b) El valor total de la oferta del proponente se debe ingresar en la lista de precios en SECOP Il que crea la
entidad para dicho fin, discriminando precio de cada item, comprendiendo en ellos todos los costos directos
e indirectos que se generan por la contratacion incluido el transporte, flete, traslado, entrega de los bienes,
IVA.

NOTA: El proponente deberd observar que su oferta econdmica no sobrepase el precio del estudio de
mercado por cada items. SO PENA DE RECHAZO.

La Entidad realizé un estudio de mercado apegado a las reglas establecidas en los manuales de CCE y los
lineamientos de la circular 133 de 2013 y el Manual de contratacion del SENA, por lo tanto, los precios de
cada item arrojados por el estudio reflejan la realidad del mercado y, en consecuencia, no se admitiran
ofertas que superen estos valores.

El SENA solo pagard los bienes ofrecidos hasta el valor total del contrato y, por tanto, no reconocerd suma
alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados.

Tener en cuenta que el SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la ley y
respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista deberd
cumplir con el pago de estampillas, impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacioén.

Con relacion al IVA, el Proponente debera discriminar en la cotizacion este impuesto, en los items en los que
se causa. En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el Contratista
debera asumir el costo del impuesto.

Para la elaboracion de la oferta econdmica se debera tener en cuenta que el calculo de los aspectos
econdmicos de su propuesta debe cubrir e incluir todos los costos directos e indirectos de los bienes y
servicios ofertados, necesarios para cumplir con el objeto del contrato y con todas las obligaciones, asi como
la asuncidn de riesgos que emanan del mismo.

NO DILIGENCIAR CORRECTAMENTE LA OFERTA ECONOMICA TAL COMO SE INDICA, DARA LUGAR AL
RECHAZO DE LA OFERTA —

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS - En relacién con las propuestas econdmicas, la Entidad observara el
procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y la Guia para el manejo de
ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacidon de CCE, con relacidn a la propuesta de menor
precio cuando se dé la hipdtesis establecida en dicha disposicion.

En ningln caso seran subsanables aspectos relacionados con el numeral del Cuestionario electrdnico
denominado “Oferta econdémica”.
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6.5.3. Vinculacién de personas con discapacidad - NO APLICA

6.5.4. EmprendimientosyEmpresas de mujeres NO APLICA
6.5.5. MYPIME domiciliada en Colombia -

6.6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO \ NO
MUESTRA sl NO NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO NO

7. ANALISIS DERIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base en

lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad dela oferta: por el 20% del valor de la oferta, vigente desde |a presentacidn de la oferta y
hasta laaprobacion de lagarantia de cumplimiento del contrato (podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hastala
liguidacidondelcontratoohastalaamortizacidondelanticipoloquedetermineel

area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mads. Haga clic o pulse aqui para

escribir texto.

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y
cuatro (4) meses, debera cubrir las multas y la cldusula penal pecuniaria pactada y tener
una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %)
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el Veinte
por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al término de duracion del
contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la fecha de perfeccionamiento del
contrato.

Calidad del servicio: por el (%) del valor del contrato con una vigencia Por el termino de

ejecucion del contrato () mas.
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Proteccion delos bienes: porel % delvalor del contrato, vigente durante el plazo de

ejecucion del contrato.
Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por unvaloraseguradode SMLMV, conuna vigencia igual
al plazo de ejecucidn del contrato.

9. ACUERDOS COMERCIALES—-NO APLICA
De conformidad con lo sefialado en el “MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS COMERCIALES EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION” publicado en la pagina web www.colombiacompra.gov.co en el literal C, “...Las

Entidades Estatales no deben hacer este andlisis para los Procesos de Contratacién adelantados por las
modalidades de seleccidén de contratacidn directa y de minima cuantia.

10. ANEXOS

1.Estudiode MercadoyAnalisisdel Sector
2.Pantallazo dePAA.
3.Matriz deriesgos

Elpresentedocumentosesuscribeel

Firmado
digitalmente por
ARODIZ

.~ AGUILERA
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ARODIZ AGUILERA AURELA
Subdirector Centro Compras y servicios (E)

Revisé componente juridico: Luz Teresa Herndndez Ledn - Abogada Contratacion d(

Revisd componente técnico: Efraim Campo Salcedo — Asesor Técnico

Revisdcomponentefinanciero:VivianaBracoRoca—AsesorFinanciero e E
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VERSION FECHA DE ENTRADA EN NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENTE
3 10/05/2024 Se realizd la inclusion y actualizacién conforme a los

lineamientos establecidos en la actualizacion del manual de

contratacion.

Adicionalmente, el formato incluye el campo para Ia
clasificaciéon de la informacion, segun las instrucciones

definidas en los lineamientos.
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