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Puerto Lépez- Meta, 10 de junio de 2025

Doctor
EDGAR FERNANDO CARRILLO RIOS

Secretario General
Ciudad

Ref. Necesidad de adquisicién de papeleria, elementos y mobiliario para dependencias
municipales, vigencia 2025,

Cordial Saludo:

De manera atenta me permito allegar la necesidad del servicio de suministro de adquisicién
de papeleria, elementos y mobiliario por parte de la Secretaria de Salud para la vigencia 2025,
en razén a lo siguiente:

Dentro del Plan de Desarrollo para el periodo constitucional, en el Eje Estratégico N° |l. Guia para
el Desarrollo de La Inversion Sccial, Sector Salud se tiene prevista la ejecucién de los programas
aseguramiento en salud para todos, mejor prestacién y acceso a servicios de salud, y salud
plblica para todos, donde se desarrollan dimensiones de Gestién de la salud publica, vida
saludable y enfermedades transmisibles, gestién diferencial de poblaciones vulnerables, vida
saludable y condiciones no transmisibles, seguridad alimentaria nutricional, convivencia social y
salud mental, derechos sexuales y reproductivos.

De manera atenta, me permito allegar la necesidad de adquisicién de elementos de papeleria,
elementos de oficina y mobiliario para las dependencias de la Alcaldia Municipal de Puerto Lépez,
vigencia 2025, en razén a lo siguiente: Para el normal desarrollo de las actividades
administrativas de las distintas dependencias municipales es indispensable contar con los
elementos de papeleria, dtiles de oficina, insumos de impresion y mobiliario basico que permitan
la adecuada prestacion de los servicios y la atencion al pablico.

Detalle técnico:
- Elementos de papeleria: resmas de papel, carpetas, boligrafos, lapices, entre otros.

Por lo anteriormente expuesto la secretaria de Salud Municipal se solicita disponer de un valor
de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
MONEDA CORRIENTE ($4.997.500).
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PRESUPUESTO ]
ITEM DESCRIPCION UN Mda | SAL VR TOTAL
UNITARIO
1 BISTURY DE 18", PARA TRABAJO PESADO UNIDAD 3 8.500 25.500
CINTA ANCHA ADHESIVA TRANSPARENTE DE
2 | 48MM DE ANCHO X 100 MT DE LARGO UNIDAD 8| 47.000)  376.000
3 PEGANTE EN BARRA DE 25 GR UNIDAD 4 5,700 22.800
4 COSEDORA MEDIANA CON GANCHO ESTANDAR | UNIDAD 4 25.000 100.000
ESFERO PUNTA FINA SEMI GEL X 6 UNIDADES EN
5 COLOR NEGRO, CON TAPA CAIA 4 13.700 54.800
6 PAQUETE X 125 BANDERITAS EN COLORES NEON | PAQUETE 10 4,000 40.000
7 LAPIZ MINA NEGRA X 12 UNIDADES CAJA 2 13.800 27.600
RESALTADOR COLORES SURTIDOS X 12
8 UNIDADES CAJA 2 27.900 55.800
MARCADOR PERMANENTE EN COLOR NEGRO
9 CAJA X 12 UNIDADES CAJA 2 43.000 26.000
NOTAS ADHESIVAS 76X76X EN COLORES NEON X
10 400 HOJAS PAQUETE X12 UNIDADES PAQUETE| 6] 12300{  73.800
11 PAD MOUSE, ERGONOMICO UNIDAD 10 29.500 295.000
RESMA DE PAPEL BON DE 75 GR COLOR BLANCA
12 | TAMARO CARTA CAJA X 10 UNIDADES CAA 4| 322.000) 1.288.000
RESMA DE PAPEL BCN DE 75 GR COLOR BLANCA
13 TAMANO OFICIO, CAJA X 10 UNIDADES CAA 1| 381.000 381.000
PERFORADORA 2 HUECOS 30/35 METALICA CON
14 PLASTICO UNIDAD 4 23.500 94.000
15 SILICONA LIQUIDA DE 250GR UNIDAD 3 18.500 55.500
16 TUERA DE 8" 19 Cm UNIDAD 4 9.800 39.200
17 Papel Kraft 60cm X 5 Kilos -140 Mts - 90 Gramos | ROLLO 2 79.200 158.400
18 Papel Contac 20* Metros Adhesivo Transparente | ROLLO 2| 132.200 264.400
19 g?:?cl]’:)s PLANILLERAS PARA HOJAS TAMANO UNIDAD 10 14.350 143.500
MARCADOR PERMANENTE EN COLCR
20 VARIADOS CAJA X 12 UNIDADES CAIA 3 54.100 162300
21 Gulllotl_na Para Cortar Papel A4, Multifuncién, UNIDAD 1| 113.000 113.000
industrial
PAQUETE DE PAPEL KMBERLY Color Blanco
22 Granito De 50 Hojas Tamafio Carta 90 Gr PAQUETE 2 46.350 92.700
Lamina Fomi Foamy Pliego Paquete X 10
23 Unidades DE COLORES VARIADOS DE 70 X 90 CM PAQUETE 2| 133.200 266.400
Kit Marcadores Permanentes X 20 CON PUNTA
24 FINA Y DELGADA CAJA 3| 103.800 311.400
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PUEHTO LOPEZ
25 Pape-I multitonos tamafio carta x 100 uds PAQUETE 8 48.800 390.400
multicolor
26 PISTOLA DE CALOR PARA SILICONA BARRA UNIDAD 2 40.000 80.000
GRANDE
Total 4.997.500

La imputacion presupuestal para respaldar dicho servicio estara relacionado a la siguiente
informacién:

Nombre del rubro: OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS
METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO)

Identificacion

Presupuestal: 03.2.1.2.02.01.003.01

CUIPO: 1.2.1.0.00

Descripcion: Propios

Valor: CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL

QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($4.997.500).

Sin otro particular,

&3@
CELIA CONSTANZA SAN FERNANDEZ
Secretaria de Salud

Proyectd: m{) Revisé Q&g Aprobado: g

Nombre: RAFAEL SEBASTIAN GUTIERREZ Nombre; CELIA CONSTANZA SANCHEZ F. Nombre: CELIA CONSTANZA SANCHEZ F.
Cargo: Abogado CPS. Cargo: secretaria de Salud Cargo: secretaria de Salud

Fecha: 10-06-2025 Fecha: 10-06-2025 Fecha: 10-06-2025
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Puerto Lépez, Meta, junio de 2025

Doctor(a)

EDGAR FERNANDO CARRILLO RIOS
Secretario General

Municipio de Puerto Lépez

E.S.D.

ASUNTO: PROCESO DE PAPELERIA.

En el marco del cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal,
especificamente aquellas orientadas a formular, actualizar, implementar y hacer seguimiento a
las politicas publicas con enfoque diferencial para la atencion a grupos poblacionales de especial
proteccion, nos permitimos solicitar la gestion correspondiente para la adquisicién de papeleria,
elementos y mobiliario de oficina requeridos para el desarrollo eficiente de las actividades
misionales de esta dependencia.

El suministro oportuno de estos recursos resulta fundamental para garantizar el adecuado
funcionamiento administrativo y operativo de la Secretaria, permitiendo avanzar en la ejecucion
de estrategias, programas y acciones dirigidas a poblaciones vulnerables del municipio, tales
como mujeres, jovenes, adultos mayores, personas con discapacidad, poblacién LGBTIQ+ y
comunidades étnicas, entre otros.

Esta solicitud se enmarca en la proyeccion de necesidades para la vigencia 2025 y se formula
con el proposito de asegurar las condiciones logisticas y operativas necesarias para el
cumplimiento de nuestras funciones institucionales, tal como lo establece el componente
programatico del plan de gobierno.

Agradezco de antemano la atencion prestada y quedamos atentos a los tramites que permitan
dar continuidad a esta solicitud.

Relacién de la Necesidad
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PUERTO LOPEZ
ITEM DESCRIPCION UN Mda D.50C VR UNITARIO VR TOTAL
1 CARPETA DOS TAPAS PROPALCOTE, COLOR BLANCA UNIDAD 25 $ 4.000,00 [ § 100.000,00
2 ESFERO PUNTA FINA SEMI GEL X 6 UNIDADES EN COLOR NEGRO, CON TAPA CAIA 10 $ 13.700,00 | § 137.000,00
3 PAQUETE X 125 BANDERITAS EN COLORES NEON PAQUETE 10 $ 4.000,00 | § 40.000,00
4 LAPIZ MINA NEGRA X 12 UNIDADES CAJA 10 $ 13.800,00 | § 138.000,00
5 RESALTADCR COLORES SURTIDOS X 12 UNIDADES CAIA 2 $ 27.500,00 | § 55,800,00
5 MARCADOR PERMANENTE EN COLOR NEGRO CAJA X 12 UNIDACES CAIA 2 $ 43.000,00 | § 86.000,00
7 NOTAS ADHESIVAS 76X76X EN COLORES NEON X 400 HOJAS PAQUETE X12 UNIDADES PAQUETE $ 12.300,00 | § 61.500,00
8 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X PAQUETE 20 UNIDADES PAQUETE 10 $ 5.800,00 | $ 58.000,00
3 RESMA DE PAPEL BON DE 75 GR COLOR BLANCA TAMARQ CARTA CAJA X 10 UNIDADES CAJA 35 s 322.000,00 [ § 11.270.000,00
10 |RESMA DE PAPEL BON DE 75 GR COLOR BLANCA TAMANO OFICIO, CAJA X 10 UNIDADES CAIA 4 s 381.000,00 [ § 1.524.000,00
11 [TERADES" 13Cm UNIDAD 4 $ 9.800,00 [ § 39.200,00
12 Papel Kraft 60cm X 5Kilos -140 Mts - S0 Gramos ROLLO 2 $ 79.200,00 | $ 158.400,00
13 [Lamina Fomi Foamy Pliego Paquete X 10 Unidades DE COLORES VARIADOSDE70X30CM |  PAQUETE 4 $ 133.200,00 | § 532.800,00
14 [PISTOLA DE CALOR PARA SILICONA BARRA GRANDE UNIDAD 9 $ 40.000,00 [ § 80.000,00
15 [PAQUETE DE CARTULINA BRISTOL SURTIDO X (50 HOJAS) PAQUETE 3 $ 47.500,00 | § 142.500,00
16 |PAQUETE DE PAPEL SEDA DE COLOR SURTIDO X 100 HOJAS PAQUETE 3 $ 27.000,00 [ $ 81.000,00
18 [SET DE MARCADORES PUNTA PINCEL X 24 UNIDADES OON COLORES VARIADOS CAJA 2 $ 56.200,00 | $ 112,400,00
19 [CORRECTOR LAPIZ X 12 UNIDADES CAIA 1 $ 87.000,00 | § 87.000,00
20 [TIERA PARA MANUALIDADES CON BORDES DECORATIVOS UNIDAD 3 $ 13.200,00 | § 39.600,00
21 |GRAPADORA TAMARO ESTANDAR CAIA 2 $ 18.500,00 | $ 37.000,00
22 [TINTA CANON Gl 180KITX 5 CAJA 1 $ 138.000,00 | § 138,000,00
23 |BARRA DE SILICONA DELGADA X10 UNIDADES PAQUETE 5 $ 23.400,00 | § 117.000,00
24 Cinta De Enmascarar Masking Tape 3/4 UNIDAD 5 $ 16.200,00 | $ 84.500,00
25 setde temperasx 12 unidades (250 ml c/u) CAJA 1 $ 61.000,00 | $ 61.000,00
26 |INFLADOR ELECTRICO PARA GLOBOS CON MINIMO 600 W UNIDAD 2 $ 160.000,00 | § 320.000,00
27 |GLOBOS DE COLORES SURTIDOS N.9 X 100 UND PAQUETE 5 $ 39.000,00 | § 196.000,00
28 |GLOBOS DE COLORES SURTIDOS N.12 X 100 UND PAQUETE 5 $ 43.000,00 | § 215.000,00
29 [GLOBOSTURO DE COLORES SURTIDOS X 100 UND PAQUETE 2 $ 78.500,00 | § 157.000,00
VALOR TOTAL 16.067.700)
particular
LILIANA SOTO FERNANDEZ
Secretaria de Desaryollo Social y Competitividad
), ‘ b\ { '
Elaborado; AT Revisado. Aprobado:%ﬂ !
Nombre: Elena Buend/" Nombre: LIDANA SOTO FERNANDEZ Nombre: LINANA SOTO FERNANDEZ
Cargo: secretaria Cargo: Secretaria de Despacho Cargo: Secretaria de Despacho
Fecha: junio/2025 Fecha: junio/2025 Fecha: junio/2025
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Puerto Lopez- Meta, abril de 2025

Doctor
EDGAR FERNANDO CARRILLO RIOS

Secretario General
Ciudad

Ref.  Necesidad Suministro de Papeleria.
Cordial Saludo:

De manera atenta me permito allegar la necesidad de suministro de papeleria para la Secretaria
de Hacienda, en razén a lo siguiente:

Teniendo en cuenta que la Secretaria de Hacienda como ente responsable de garantizar los
recursos financieros y econémicos del Municipio de puerto Lépez — Meta y que para lograr este
gran propdsito, se debe acompafiar de tareas para el fortalecimiento de las rentas, como la
identificacion clara y especifica de predios que en la actualidad estan tributando por menor valor
de acuerdo con la norma tributaria municipal, asi como contar con bases de datos confiables para
realizar una correcta notificacion efectiva a contribuyentes y por Gltimo dotar al municipio de los
instrumentos juridicos para su correcta aplicacién tributaria; y que a través de la Tesoreria
General, debe propender por contar con bases de datos catastrales actualizadas para efectos de la
liquidacion y cobro del impuesto predial, pues éste constituye la fuente mas importante de
ingresos corrientes de libre destinacion en el Municipio de Puerto Lépez.

Por lo anteriormente expuesto, y en busca de mejorar procesos o procedimientos de gestion
persuasiva y jurisdiccion coactiva, mejorar los sistemas de informacién y fiscalizacion de los
tributos, la permanentemente produccion documental conservada de forma adecuada; y para
garantizar tanto a la Administracion como a los contribuyentes que los procesos de cobro que
adelanta la administracion cuentan con el soporte idéneo mediante el correcto archivo de los
expedientes que se conforman segiin las especificaciones y parametros establecidos por la ley de
archivo y las entidades correspondientes, la Secretaria de Hacienda del Municipio de Puerto
Lopez — Meta, manifiesta la necesidad de adquirir elementos de papeleria como resmas de papel
bond, carpetas, cajas de archivo y suministros de escritorio como perforadores industriales, lo
anterior para llevar a cabo la gestion documental de manera idénea.

Adicional a esto y conforme a las observaciones planteadas en el informe de empalme que
entrego el anterior secretario de Hacienda en el Capitulo 3. Gestion Documental y Archivo:
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“El archivo fisico del area de Tesoreria lo comprenden:

a) Comprobantes de pago

b) Recibos de pago

¢) Paz y salvos de impuesto predial

d) Expedientes de contribuyentes de impuestos predial, industria y comercio, alumbrado publico
(gestion y consulta).

e) Expedientes pendientes por conformacion definitiva.

El archivo correspondiente a los afios 2009 a 2019 se encuentra sin organizacién y los afios de
2020 a 2023 se encuentra organizado en un 85%, esto debido a que en época de pandemia no se
pudo laborar y tampoco se conté con los materiales para poder archivar. En la actualidad dicho
archivo se encuentra ubicado en la secretaria de hacienda, en la oficina de atencidn al usuario, en
Tesoreria y en una bodega que se encuentra en el patio de la alcaldia”.

Que durante la vigencia 2024 se efectud el procedimiento de archivo de la documentacion :
correspondiente a Comprobantes de Pago que reposan en la Secretaria de Hacienda y la 0
Tesoreria General, no obstante, ante el gran volumen existente de archivo fue viable llevar a

cabo el control del mismo s6lo sobre las anualidades 2012 a 2014 y de 2016 a 2019; que las

vigencias restantes indicadas en el informe de empalme estan pendientes para ejecutar el
procedimiento correspondiente y por consiguiente llevar a cabo el traslado de la documentacion

al archivo central.

Sin embargo, una vez revisado el archivo correspondiente a los afios de 2020 a 2023 se pudo
determinar que no se encuentra organizado, esto debido a que en época de pandemia no se pudo
laborar y tampoco se contd con los materiales para poder archivar de acuerdo a las normas
establecidas. En la actualidad dicho archivo se encuentra ubicado en un espacio que ha sido
acondicionado para ser el area de archivo de la Secretaria de Hacienda, el cual se encuentra en el
patio de la alcaldia.

Teniendo en cuenta lo anterior, la necesidad de papeleria para la secretaria de Hacienda y sus
dependencias estaria representada ast:
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ITEM DESCRIPCION UN Mda CANTIDA_]_)__ | UNITARIO TOTAL
g [fi DEGARTONPARA SREHIVO Caja 1.000 13.000 | 13.000.000
CARPETA DOS TAPAS PROPALCOTE, .
2 COLOR BLANCA Unidad 2.000 4.000 8.000.000
PEGANTE LIQUIDO EN GALON DE .
3 1.000 ML Unidad 8 54.000 432.000
4 PEGANTE EN BARRA DE 25 GR Unidad 12 5.700 68.400
PAQUETE X 125 BANDERITAS EN
5 COLORES NEON Paquete 20 4.000 80.000
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X
6 PAQUETE 20 UNIDADES Paquete 30 5.800 174.000
RESMA DE PAPEL BON DE 75 GR
7 COLOR BLANCA TAMANO CARTA Caja 36 322.000 11.592.000
CAJA X 10 UNIDADES
8 TIJERA DE 8" 19 Cm Unidad 5 9.800 49.000
9 PERFORADORA INDUSTRIAL Unidad 5 165.000 825.000
TOTAL 34.220.400

La imputacion presupuestal para respaldar dicho servicio estara relacionado a la siguiente
informacion:

Nombre Proyecto: Fortalecimiento Institucional Para Mejorar El Recaudo De Los Tributos
Municipales Y Garantizar La Sostenibilidad Fiscal Del Municipio De
Puerto Ldpez.

Codigo BPIN: 2024505730009

Eje Estratégico: Puerto Lépez Un Gobierno Estratégico Transparente Y Participativo

Sector: Gobierno Territorial.

Programa: Fortalecimiento A La Gestion Y Direccién De La Administracion
Publica Territorial.

Meta (S) Producto: Crear y Operar un centro de control tributario.

Actividad a ejecutar:  Adquisicion Bienes Y servicios, Papeleria e insumos para el correcto

archivo de los expedientes tributarios.
Indicador Meta

Producto: Sistemas De Informacion Actualizados.

| PRESUPUESTO

Nombre del rubro: BPIN 2024505730009 Fortalecimiento Institucional Para Mejorar El
Recaudo De Los Tributos Municipales Y Garantizar La Sostenibilidad
Fiscal Del Municipio De Puerto Lépez.

Cadigo: 2.3.45.4599.1000-007
CUIPO: 1.2.1.0.00
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Descripcion: INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACIO RECURSOS
DEL BALANCE DE LIBRE DESTINACION.
Valor: Diez millones de pesos ($10.000.000) M/cte.

Nombre del rubro:

BPIN 2024505730009 Fortalecimiento Institucional Para Mejorar El
Recaudo De Los Tributos Municipales Y Garantizar La Sostenibilidad
Fiscal Del Municipio De Puerto Lopez.

Cadigo: 2.3.45.4599.1000-15

CUIPO: 1.3.3.8.03

Descripcion: SGP PROPOSITO GENERAL - PROPOSITO GENERAL LIBRE
INVERSION

Valor: Veinticuatro millones doscientos veinticinco mil setecientos cincuenta

pesos ($24.225.750) M/cte.

CLASIFICACION PROGRAMATICA: MGA

Codigo:
Descripceion:

4599.1000.4599028
Servicios de Informacion Actualizado.

CLASIFICACION PRESUPUESTAL: CCPET

Cadigo:
Descripcion:

2.3.2.02.01.003
Otros Bienes Transportables (Excepto Productos Metalicos, Maquinaria
Y Equipo).

CLASIFICACION ECONOMICA: DANE

Caodigo: 32190
Descripcion: Otros productos de papel y carton.

| CCPET+CPC |
Caédigo: 2.3.2.02.01.003-32190

Sin otro particular,

FINA GRANADOS

Secretaria de [Hacienda

o P
Elaboradaer—e1y Revisado: [\ Aprobado: [ ( \
Nombre: Diga R z Nombre: Cectith Medina Granados Nombre: CeciliaNMedma Gr
Cargo: Cargo: _ Secretarla de Hacienda Cargo: Secretaria de Hacienda
Fecha: 04-2025 Fecha: 04-2025 Fecha: 04-2025 [
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Puerto Lopez Meta, 16 de junio de 2025

Doctor (a)

EDGAR FERNANDO CARRILLO RIOS
Secretario General

Alcaldia de Puerto Lopez

Puerto Lépez

Asunto: JUSTIFICACION INSUMOS DE PAPELERIA

La Secretaria de Planeacion del Municipio de Puerto Lépez, en cumplimiento de sus funciones
misionales y en el marco de la normativa vigente que regula la gestion documental, el desarrollo
de procesos administrativos, técnicos y de atencién al ciudadano, se permite manifestar la
necesidad de contar con insumos de papeleria para garantizar el adecuado desarrollo de sus
actividades. Dicha necesidad obedece a la alta demanda de procesos que implican la
elaboracion, radicacién, revisién, archivo y seguimiento de documentos relacionados con planes
de desarrollo, proyectos de inversion, licenciamiento urbanistico, procesos de estratificacion,
gestion catastral, atencién a la comunidad, planificacién territorial, rendicion de cuentas, entre
otros.

Actualmente, el inventario de insumos de papeleria en la dependencia se encuentra en niveles
minimos, lo cual pone en riesgo la operatividad de las funciones asignadas, afectando
negativamente la eficiencia institucional, la atencion oportuna a los requerimientos ciudadanos, y
el cumplimiento de metas trazadas en el marco del Plan de Desarrollo Municipal.

Teniendo en cuenta lo anterior, la necesidad de papeleria para la secretaria de Hacienda y sus
dependencias estaria representada asi:

44121612 BISTURY DE 18", PARA TRABAJO PESADO 6 UNIDAD

44121804 BORRADOR NATA CAJA X 20 UNIDADES 3 CAJA
44111515 CAJA DE CARTON PARA ARCHIVO # 12 30 CAJA
44122003 CARPETA DOS TAPAS PROPALCOTE, COLOR BLANCA- 75 UNIDAD
60105705 E’LNREAOANCHA ADHESIYA TRANSPARENTE DE 48MM DE ANCHO X 100 MT DE 8 UNIDAD
31201500 PEGANTE LIQUIDO EN GALON DE 1.000 ML 1 UNIDAD
60105704 PEGANTE EN BARRA DE DE 25 GR 10 UNIDAD
44121615 COSEDORA MEDIANA CON GANCHO ESTANDAR ] UNIDAD
44121701 ESFERO PUNTA FINA SEMI GEL X 6 UNIDADES EN COLOR NEGRO, CON TAPA 5 CAJA
44122104 GANCHO CLIP PLASTIFICADO EN COLORES X 80 UNIDADES 10 CAJA
44122118 GANCHO LOTERO DE 1"X12 UNIDADES 10 CAJA
31151804 GANCHO COSEDORA ESTANDAR 26/6 X 5000 TRITON 5 CAJA
44122104 GANCHO MARIPOSA METALICO X 50 UNIDADES 3 CAJA
Pégina 1de 2 Coadigo Postal 902001
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44121905 ALMOHADILLA DACTILAR 5 UNIDAD
14111530 PAQUETE X 125 BANDERITAS EN COLORES NEON 20 PAQUETE
44121706 LAPIZ MINA NEGRA X 12 UNIDADES 5 CAJA
44121708 MARCADOR BORRABLE X 12 UNIDADES (COLOR NEGRO - AZUL) 1 CAJA
44121716 RESALTADOR COLORES SURTIDOS X 12 UNIDADES 5 CAJA
44121708 MARCADOR PERMANENTE EN COLOR NEGRO CAJA X 12 UNIDADES 1 CAJA
14111530 HSESD.E[;H ESIVAS 76X76X EN COLORES NEON X 400 HOJAS PAQUETE X12 10 PAQUETE
44122104 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X PAQUETE 20 UNIDADES 10 PAQUETE
14111500 Gﬁlssﬁjgg PAPEL BON DE 75 GR COLOR BLANCA TAMANO CARTA CAJA X 10 - Bk
44101602 PERFORADORA 2 HUECOS 30/35 METALICA CON PLASTICO 2 UNIDAD
41111604 REGLA METALICA DE 30CM 4 UNIDAD
44121613 SACAGANCHO, UNIDAD 10 UNIDAD
31201632 SILICONA LIQUIDA DE 250GR 2 UNIDAD
44111914 PLANILLERO ACRILICO 5 UNIDAD
44121618 TIJERA DE 8" 19 Cm 7 UNIDAD
12171703 HUMEDECEDOR DACTILAR CUENTA FACIL 5 UNIDAD
Sin otro particular,
Secretario de Planedcion
— N
Elaborado: Revisadol AT, Aprobado: /AT
ANGIE VIVIANA SOSA}‘ZOLANO GUILLERMO ANDRES VIVEROS GUILLERMO ANDRES VIVEROS
ESCOBAR ESCOBAR
Cargo: Contratista ’ Cargo: Secretario de Planeacion Cargo: Secretario de Planeacién
Fecha 16/06/2025 Fecha 16/06/2025 Fecha 16/06/2025
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' ' Codigo: F - 287
__ % OFICIO Version: 001
ALCALDIA Fecha: Octubre de 2020
PUERTO LOPEZ

SI 150.35-392-06-2025

Puerto Lopez, Meta 17 de junio de 2025

Sefior

EDGAR FERNANDO CARRILLO RIOS
Secretario General

Municipio

Referencia: Necesidad suministro papeleria

Saludos cordiales:

De manera atenta me permito allegar la necesidad de suministro de papeleria para la
Secretaria de Infraestructura, en razén a lo siguiente: teniendo en cuenta que la
Secretaria de Infraestructura como ente responsable de ejecutar los proyectos de obras
e infraestructura del Municipio de Puerto Lépez - Meta los cuales estan bajo los
programas de 21. Minas y energia, 40. Vivienda Ciudad y Territorio, 33. Cultura, 35.
Comercio industria y turismo, 19. Salud y Proteccién Social, 24. Transporte, 43. Deporte
y recreacion, 45. Gobierno Territorial, y que para lograr este gran propdsito, desde la
etapa pre contractual, formulacién y/o seguimiento y control de los proyectos, hasta la
etapa de terminacion y/o liquidacion de los mismos, adicional a esto los convenios
interadministrativos que se llevan a cabo con entidades publicas y privadas en pro del
desarrollo del municipio de Puerto Lépez.

Por lo anteriormente expuesto, y en busca de mejorar procesos y/o procedimientos se
manifiesta la necesidad de adquirir elementos de papeleria como resmas de papel bond,
carpetas, cajas de archivo y suministros de escritorio como perforadores industriales, lo
anterior para llevar a cabo la gestién documental de manera idénea.

Teniendo en cuenta lo anterior, la necesidad de papeleria para la secretaria de
Infraestructura estaria representada asi:

Paginalde3

Codigo Postal 502001
Calle 6 Nro 4 — 40

Telefonos 6450412 — 6451867
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Cédigo: F - 287
OFICIO Version: 001
ALCALDIA Fecha: Octubre de 2020
PUERTO LOPEZ
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD| UN Mda UNITARIO VR TOTAL
102  |BISTURY DE 18", PARA TRABAJO PESADO 4| UNDAD |$ 8500 ($ 34.000
104 [CAJA DE CARTON PARA ARCHIVO # 12 300 ca s 13.000| § 390.000
105 |CARPETADOS TAPAS PROPALCOTE, COLOR BLANCA 217| UNDAD |¢  4000|$ 868.000
CINTA ANCHA ADHESNA TRANSPARENTE DE 48MM DE
108 ANCHO X 100 MT DE LARGO 6] UNDAD 1§ 47.000|% 202100
107 |PEGANTE LIQUIDO EN GALON DE 1.000 ML 1| UNDAD |¢  54000|% 54.000
108 |PEGANTE EN BARRA DE DE 25 GR 8 UNDAD |¢  5700|$ 45.600
124 |PERFORADORA INDUSTRIAL 2| UNDAD |§ 165.000|$ 330.000
ESFERO PUNTA FINA SEM GEL X 6 UNIDADES EN COLOR
s ke 0. CONTAPA 2l ca s 13700| $ 27.400
111 |GANCHO CLIP PLASTIFICADO EN COLORES X 80 UNIDADES 6| CAJA s 4000|9 24.000
112 |GANCHO LOTERO DE 1"X12 UNIDADES 3l ca s 57009 17.100
113 |GANCHO COSEDORA ESTANDAR 26/6 X 5000 TRITON 6| CAJA $ 52009 31.200
114  |GANCHO MARIPOSA METALICO X 50 UNIDADES 3| cAJA s  5300|8 15.900
115  |ALMOHADILLA DACTILAR 2l UNDAD |¢  7400|% 14.800
116 |PAQUETE X 125 BANDERITAS EN COLORES NEON 31| PAQUETE | ¢ 4000| $ 124.000
117 |LAPIZ MINA NEGRA X 12 UNIDADES 4 CAJA s 13800| S 55.200
MARCADOR BORRABLE X 12 UNIDADES (COLOR NEGRO -
M8 |azuy I CAA  |s 350008 35.000
119  |RESALTADOR COLORES SURTIDOS X 12 UNIDADES 2|  CAA s 27.000|$ 55.800
MARCADOR PERMANENTE EN COLOR NEGRO CAJA X 12
20 |uNiDADES 1| CAA |s 430008 43.000
NOTAS ADHESIVAS 76X76X EN COLORES NEON X 400 X
121 |10JAS PAQUETE X12 UNIDADES 10| PAQUETE | g  42300| § 12000
122 |GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X PAQUETE 20 UNIDADES 15| PAQUETE | g gagol|$ 87.000
RESMA DE PAPEL BON DE 75 GR COLOR BLANCA TAMARNO
123 |CARTA CAJAX 10 UNIDADES 100 CAJA | g 30p0p0|S  3:220.000
126 |REGLA METALICA DE 30CM 1| UNDAD |g¢  gg0g|$ 3.800
126  |SACAGANCHO, UNIDAD 2| UNDAD |g  3400|8 6.800
82  |BARRA DE SILICONA DELGADA X10 UNIDADES 2| PAQUETE |$ 23400|§ 46.800
128  |PLANILLERO ACRILICO 2 UNDAD |g¢  gggo|$ 19.000
129  |TWERADE 8" 19 Cm 2| UNDAD |g  ggnol$ 19.600
130 |HUMEDECEDOR DACTILAR CUENTA FACIL 5/ UNDAD |$  5400|8 27.000
VALOR TOTAL POR DEPENDENCIA $  6.000.000

Puerto Lénez nara todes 2016 - 2019

Codigo Postal 502001
Calle6 Nro 4 - &0
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 ALCALDIA Fecha: Octubre de 2020

PUERTO LOPEZ

La imputacion presupuestal para respaldar dicho servicio estara relacionado a la
siguiente informacion:

Nombre Proyecto: Fortalecimiento y asistencia para los procesos de la secretaria de
infraestructura del municipio Puerto Lépez

Caédigo BPIN: 2024505730002
Eje Estratégico: Puerto Lopez con un gobierno transparente y participativo
Sector: Gobierno Territorial

Programa: Fortalecimiento a la gestion y direccion de la administracion publica territorial
(4599)

Sin otro particular;

Y i

MARYLIN PAOLA FONSECA CRUZ
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

2 /
Elaborado: % Revisado: Aprobado: Y~
Nombre: YESSI RY ROJAS TOVAR Nombre: MARYLIN PAOLA FONSECA CRUZ Nombre: MARYLIN PAOLA FONSECA CRUZ
Cargo: PROFESIONAL CPS Cargo: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Cargo: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
Fecha: 17/06/2025 Fecha: 17/06/2025 Fecha: 17/06/2025
Puerto Lénez nara todes 2016 - 2019 Codigo Postal 502001
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