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INFORME  No

No. DE ACEPTACIÓN:

1. GENERALIDADES DEL CONTRATO

CONTRATO No DE TIPO DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

CONTRATISTA

TIPO DE INTERVENTORIA Y/O SUPERVISIÓN: INDIVIDUAL X COLEGIADA

INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR

APOYO SUPERVISIÓN

DEPENDENCIA EJECUCIÓN CONTRATO

DE

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO DE

REGISTRO PRESUPUESTAL No. 

VALOR DEL CONTRATO

No. No. No

1

(Indique el nombre de la dependencia responsable del contrato)

PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 52 Meses
(Indique en este espacio el número de días o de meses para ejecutar el contrato)

OBJETO DEL CONTRATO

"'Prestar los servicios especializados en custodia, administración y control de los documentos constitutivos de las obligaciones crediticias
y garantías que contienen los créditos otorgados por el FNA.

(Número de Contrato)

(Escriba nombre del supervisor o interventor del contrato)

SANDRA MILENA BURGOS BELTRAN Secretaria General

DATA FILE S.A.

Gabriel Ernesto Fuentes Aguilar
Gerente Administración de Garantias

Luz Elvira Gómez Quevedo
Profesional 06

Gerencia de Administración de Garantías

(Escriba nombre del supervisor o interventor del contrato)

(Prestación de servicios, interventoria, consultoría, Convenio)

FACTURA  No

FECHA

14 08 202556 2116

Código: GLC-CONT-FO-016

Versión: 1

INFORME DE SEGUIMIENTO Y DE EVALUACIÓN CONTRACTUAL

PROCESO DE CONTRATACIÓN

Prestacion de Servicios

(Nombre de la persona delegada para apoyar la supervisión del contrato) (Nombre de la persona delegada para apoyar la supervisión del contrato)

(Escriba el nombre o razón social del contratista)

(Cargo del ordenador del Gasto)(Nombre del ordenador del Gasto)

(Año de  suscripción)

1000057112‐1000057113‐1000057114

79 2021

dd mm aaaa

PRÓRROGAS SUSPENSIONES

(Año)

31 DE 12 2025
(Día) (Mes) (Año)

ADICIONES

FECHA DE INICIACIÓN DEL CONTRATO 1
DE

9

(Día) (Mes)

Veintisiete mil novecientos veintiocho millones ciento sesenta y nueve mil novecientos pesos m/cte
$27.928.169.900

(Indique en este espacio el valor del contrato en letras)

5700000176 - 6200000081

2021

VALOR DESDE HASTA

16 meses

RP



2. INFORMACIÓN DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

OBSERVACIONES

SI NO

Desarrollo

OBSERVACIONES

Valor ejecutado antes del presente pago  $         14,439,926,765 51.7%

Valor del pago aprobado con el presente informe  $         971,717,266.00 3.5%

DESCRIPCIÓN VALOR PORCENTAJE

Valor Inicial del Contrato  $         27,928,169,900 

Adiciones 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27,928,169,900

100.0%

0.0%

100.0%

Se trata de un contrato de tracto sucesivo y se ejecuta a través de gestión mensual, con uso esporádico de servicios 
adicionales, los servicos corresponden a JUNIO 2025

(En caso de presentarse diferencias en la ejecución presupuestal del contrato, indique brevemente la justificación de las mismas)

3. DESCRIPCION ACTIVIDADES

Porcentaje de ejecución de actividades proyectado a la fecha 55.2%

VALOR TOTAL EJECUTADO $ 15,411,644,031 55.2%

Porcentaje de ejecución presupuestal programado a la fecha 55.2%

DIFERENCIA EN LA EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO 0.0%

(En caso de presentarse diferencias en el porcentaje de ejecución de actividades del contrato, indique brevemente la justificación de las mismas)

4. CONCEPTO SUPERVISOR O INTERVENTOR

Se presenta informe de supervisión del contrato 079 de 2021 y en el cual se describen las actividades realizadas por el contratista
relacionadas con el objeto contractual, previas las siguientes:

CONSIDERACIONES:

1. Mediante Decreto 154 del 28 de enero de 2022, expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, se aprobó la modificación
de la estructura del Fondo Nacional del Ahorro S.A. y se determinó las funciones de sus dependencias.
2. Que, mediante acuerdo 2469 del 29 de junio de 2022 adoptado por la Junta Directiva, se estableció la nueva estructura y planta del
Fondo Nacional del Ahorro S.A., eliminando la “Vicepresidencia de Cesantías y Crédito” y creando la Vicepresidencia de Operaciones, a
la cual se encuentra adscrita la Gerencia Administración de Garantías.
3. Que, el apoyo a la supervisión del contrato 079 de 2021 desde su suscripción ha sido desempeñado por el profesional designado por
la Vicepresidencia de Cesantías y crédito, posteriormente este apoyo se encuentra en cabeza del Grupo de Garantías hoy Gerencia
Administración de Garantías.
4. Que mediante Acuerdo 2470 del 29 de junio de 2022 adoptado por la Junta Directiva, se expidieron las funciones de las dependencias
de conformidad con la nueva estructura del Fondo Nacional del Ahorro S.A.
5. Que en la Gerencia Administración de Garantías numeral 14 del artículo 8º del Acuerdo 2470 del 29 de junio de 2022 adoptado por la
Junta Directiva, se delegó a la Gerencia Administración de Garantías, la supervisión de los contratos de prestación de servicios
celebrados por el Fondo Nacional del Ahorro S.A., que deban ser suscritos por el área para su normal desarrollo.

DATAFILE S.A., presentó la factura día a día por concepto de: Transporte ordinario, Organización, Organizacion acervo inicial, Cuelgue
y descuelgue, consultas, desarchivo, inserción, custodia, consulta por tipo documental, suministro caja, suministro de precintos,
suministro de carpetas 4 aletas, consulta en sala.

De acuerdo a la evaluacion de los soportes actividades presentadas se hace la aplicacion de los ANS correspondientes.

Porcentaje de ejecución de actividades realizado a la fecha 55.2%

DIFERENCIA EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO 0.0%

Se ha cumplido en cantidad con las solicitudes e insumos requeridos en el período facturado.

*Nota: Esta información es diligenciada unicamente para Desarrollos o mantenimientos de Aplicaciones Tecnológicas 

*La fase de ejecución corresponde a desarrollo de Software de 
propiedad del FNA
*Si corresponde a Software del FNA marque la fase 
correspondiente 

Investigación 



5. EVALUACIÓN CONTRATISTA (Escala de 0 - 5)

( 14 ) de
(día en números)

Plazos
Aspectos administrativos

4
4

EVALUACION PARCIAL
Cumplimiento del contrato 4

Anexo Técnico

Certifiicado pago Seguridad Social 1 Certificación Revisoria Fiscal - Seguridad Social

6. CERTIFICACIÓN PARA PAGO

EL SUSCRITO GERENTE DE ADMINISTRACIÓN DE GARANTÍAS, EN SU CONDICIÓN DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No. 
079 de 2021

CERTIFICA:

Que DATA FILE S.A, identificado con NIT. No. 830.022.818-3 presentó la factura con los soportes pertinentes, por el 
servicios prestados en el mes de revisión; estos servicios fueron prestados en la ciudad de BOGOTA revisó la información 
presentada según certificación anexa de las actividades desarrolladas en el período, dando de esta manera cumplimiento 
a las obligaciones contenidas en el Contrato de Prestación de Servicios No. 079 de fecha 01 de julio de 2021.

ANEXOS PRESENTE INFORME

ANEXO No FOLIOS DESCRIPCION

OTROS

Para constancia de lo anterior, se firma el presente informe bajo la responsabilidad expresa de los que intervienen en el 
mismo en Bogotá D.C., a los

Catorce días del mes de Agosto 2025

Certificación Bancaria

(día en letras) (mes en letras) (Año )

(Firma) (Firma)

(Nombre)   GABRIEL ERNESTO FUENTES AGUILAR (Nombre)   LUZ ELVIRA GÓMEZ QUEVEDO

(Firma) (Firma)

(Nombre)   NOMBRE INTERVENTOR

X

Luz Elvira 

Gómez 

Quevedo

Firmado digitalmente 

por Luz Elvira Gómez 

Quevedo 

Fecha: 2025.08.14 

21:01:27 -05'00'

gabriel ernesto 

fuentes aguilar

Firmado digitalmente por 

gabriel ernesto fuentes aguilar 

Fecha: 2025.08.15 08:49:16 

-05'00'



Estadística de datos  Cantidad

Registros transferidos       10



 Cl.doc. : RE ( Factura bruto ) Documento normal                                                  
 Reg.prelim.por DPINZON          Contab.por      MRINCONZ                                         
 Nº doc.        5100001716       Sociedad        1000         Ejercicio       2025                
 Fe.docum.      12.08.2025       Fecha contab.   31.08.2025   Período         08                  
 Calc.impuestos                                                                                  
 Referen.       2116                                                                              
 Moneda doc.    COP                                                                               
 Txt.cab.doc.   02-2303-202508190984414                                                           

Pos CT Cuenta    Texto breve cuenta  Asignación        II          Importe

  1 31 1000000250 DATA FILE S.A                         W0     907,894,223-
  2 86 2511950101 CXP PROVED EM/RF                      W0     604,520,000 
  3 81 5130950111 SERVICIOS TERC PROC                   W0               0 
  4 86 2511950101 CXP PROVED EM/RF                      W0     284,919,305 
  5 81 5130950111 SERVICIOS TERC PROC                   W0               0 
  6 86 2511950101 CXP PROVED EM/RF                      W0      82,277,961 
  7 81 5130950111 SERVICIOS TERC PROC                   W0               0 
  8 50 2519050901 SERVICIOS 4%                                 32,662,765-
  9 50 2519053801 RTE IVA TARIFA GENER                          23,272,220-
 10 50 2519054408 SERVICIOS 304 BOGOTA                           7,888,058-



1/2

Razón Social: DATA FILE S.A.
Número de Documento:  8300228183
Tipo de Empresa: Persona Jurídica
Régimen Tributario: Impuesto sobre las ventas IVA
Dirección Principal: Carrera 68 a 19 ‐ 79
Ciudad: BOGOTÁ, D.C.
Departamento: Bogotá
Teléfono Bogotá:  6180343 
Teléfono Medellín:  4482236 FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA No.

 DASA2116

CUFE:

929f043520955370db9852875b4fc19176de9bf3d64c54e6dd7ee64d43c3c9e66
6faf15fedd659f8f7c01356a7beed72

Autorización de numeración de facturación DIAN No. 18764082562501 del 31
de octubre de 2024 al 31 de octubre de 2025 con prefijo DASA del No. 1740 al
5000. 
ACTIVIDAD ECONOMICA: BIBLIOTECAS Y ARCHIVOS

Fecha Factura: 12 de agosto de 2025
Fecha de Vencimiento: 13 de septiembre de 2025

Fecha de Validación: 12 de agosto de 2025 a las 04:40 PM

Factura a:

Cliente: Fondo Nacional del Ahorro S.A.
Número de Documento: 899999284
Régimen Tributario: Impuesto sobre las ventas IVA
Teléfono: 3810150

Dirección: CARRERA 65 NO 11‐83
Ciudad: BOGOTÁ, D.C.

Departamento: Bogotá
País: Colombia

Descripción Nota Cantidad Subtotal Total

Servicios de gestión de documentos Transporte Ordinario 25.988,00 2.858,00 74.273.704,00
Servicios de gestión de documentos organización 1.436,00 41.562,00 59.683.032,00
Servicios de gestión de documentos organización Acervo Inicial 14.863,00 41.562,00 617.736.006,00
Servicios de gestión de documentos Cuelgue y Descuelgue 89,00 1.983,00 176.487,00
Servicios de gestión de documentos Consultas 130,00 1.679,00 218.270,00
Servicios de gestión de documentos Desarchivo 409,00 1.457,00 595.913,00
Servicios de gestión de documentos Inserción 3.797,00 2.703,00 10.263.291,00
Servicios de gestión de documentos Custodia 286.467,00 122,00 34.948.974,00
Servicios de gestión de documentos Consulta por tipo Documental 1.559,00 3.726,00 5.808.834,00
Servicios de gestión de documentos Suministro de caja 900,00 4.592,00 4.132.800,00
Servicios de gestión de documentos Suministro carpeta cuatro aletas 2,00 1.757,00 3.514,00
Servicios de gestión de documentos Consulta en Sala ﴾Capacidad de 10 personas﴿ 2,00 3.814.171,00 7.628.342,00
Servicios de gestión de documentos Acceso a consulta Documental Software Custodio 12,00 19.431,00 233.172,00
Servicios de gestión de documentos Suministro de precintos 2.234,00 388,00 866.792,00

NOTA: LOS CONCEPTOS ESPECIFICADOS SON PROVENIENTES DEL MES DE JUNIO 2025
CONTRATO 079 PRESTADOS EN LA CIUDAD DE BOGOTA CODIGO SAP 1000056094‐
1000057112‐1000057113‐1000057114

Método de Pago

Valor en letras:

Novecientos setenta y un millones setecientos diecisiete mil doscientos sesenta y cinco pesos y
ochenta y nueve centavos m/cte.

Método de Pago: Crédito
Medio de Pago: Transferencia Crédito Bancario

Total Factura Electrónica / COP

Sub Total 816.569.131,00

IVA 155.148.134,89

DESCUENTOS 0,00

RETE FTE 0,00

RETE ICA 0,00

TOTAL 971.717.265,89

TOTAL A PAGAR EN MONEDA EXTRANJERA

DATA FILE S.A. RECIBIDO POR FIRMA DIGITAL

Digitally signed by
OLIMPIA IT S.A.S
Date: 2025.08.12
16:40:59 -05:00
Location - Hash: CO -
25C4173B11EEEB12
F31B978F0CD9461E
74C933326F5428F66
DB3476D8B260CA4
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Proveedor Tecnológico

Factura Electrónica de Olimpia IT

https://facturaelectronica.olimpiait.com/


07/07/2025Pagada

BOGOTA D.C.

| Informe Histórico Resumido

NI900253063

03 DATAFILE

Fecha de Creación del Informe: martes, 08 de julio de 2025 06:34:19 AM

SET LABORAL

 Documento

 Razón Social

CR 61 #100 - 56

CC19155706

 Tipo de Empresa

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

ESPINOSA CONTRERAS JESUS

2711007

BOGOTA D.C.

 Tipo Persona

 Representante Legal

 Forma Presentación

 Departamento

 Teléfono

 Dirección

 Identificación

 Sucursal

Período del informe: 202506

PAGOSIMPLE

S
L

N

Información del Pago

Período
de Cot. AFPPeríodo

Serv.
Apellidos y Nombres ARP

IBC

EPS IBC
RiesgosIBC Salud IBC CajaIBC

Pensión
Aporte

Pensión
 Identificación
del Cotizante

Aporte
Caja

Liquidación de Aportes

Aporte
Riesgos

Aporte
Salud

Aporte
ESAP

Aporte
Ministerio

Aporte
ICBF

Aporte
SENACCF TOTAL

Datos del Afiliado

 II. DETALLE DEL APORTANTE

Fecha de
Pago

Administradoras
Referencia
pago (PIN) /

Número planilla L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

C
O

R

T
A

E

V
C

T

T
D

E

D
ía

s 
C

C
F

V
S

T

T
A

P

T
D

P

D
ía

s 
A

F
P

A
V

P

IG
E

IN
G

V
A

C

V
S

P

R
E

T

D
ía

s 
A

R
P

IR
P

R
E

T
 P

Novedades

07/07/2025 230201 EPS008 CCF2114-11SILVA ALVARADO ANGELA
ROCIO $80.500CC 1049628084 1073817231 $380.200202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $2.010.931 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030X 3030X $227.800

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11LEMUS PEREZ ANA BETULIA $53.200CC 52646878 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $02828 2828 $212.600

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11LEMUS PEREZ ANA BETULIA $0CC 52646878 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11BUITRAGO BARRERA JORGE
DAVID $57.000CC 80720107 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11ANGULO VALDERRAMA
BIBIANA ELIZABETH $53.200CC 53890705 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $02828 2828 $212.600

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11ANGULO VALDERRAMA
BIBIANA ELIZABETH $0CC 53890705 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11SALAMANCA MOSQUERA
HAZBLEIDY YURANNI $51.300CC 1033783537 1073817231 $321.000202506 202507 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $0$51.300 $0 $0$13.400 $02727 2727 $205.000

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11SALAMANCA MOSQUERA
HAZBLEIDY YURANNI $0CC 1033783537 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11SALAMANCA MOSQUERA
HAZBLEIDY YURANNI $1.900CC 1033783537 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 25-14 EPS017 CCF2114-11GONZALEZ AVILA ROSA
HELENA $55.100CC 52314140 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 25-14 EPS017 CCF2114-11GONZALEZ AVILA ROSA
HELENA $1.900CC 52314140 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11GOMEZ DIAZ LEYDY PAOLA $57.000CC 1001048372 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11NAVARRO  INGRID NATALIA $55.100CC 1030619261 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11NAVARRO  INGRID NATALIA $1.900CC 1030619261 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11GOMEZ PARRAGA JUAN
ANDRES $57.000CC 1033777295 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230201 EPS008 CCF2114-11SANDOVAL PULIDO DIANA
MARCELA $71.100CC 1024486476 1073817231 $360.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.775.564 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929X 2929X $220.200

07/07/2025 230201 EPS008 CCF2114-11SANDOVAL PULIDO DIANA
MARCELA $2.500CC 1024486476 1073817231 $12.000202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $61.227 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11X $7.600

07/07/2025 25-14 EPS010 CCF2114-11BENITEZ PAEZ PATRICIA
ESPERANZA $57.000CC 51954500 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 231001 EPS008 CCF2114-11VARGAS INFANTE JENNY
PAOLA $57.000CC 1030599417 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11AVENDAÑO VANEGAS EMILSE
ELIZABETH $57.000CC 52743634 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11BARRERA PANCHE YULI
PAOLA $57.000CC 53063676 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 231001 EPS005 CCF2114-11RODRIGUEZ MARQUEZ MAYRA
DAYANNY $57.000CC 1010167301 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 231001 EPS017 CCF2114-11QUINTERO RODRIGUEZ
CAROL DAYAN $57.000CC 1024468017 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11ALFARO PEDRAZA LINA
FERNANDA $57.000CC 1033692496 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230201 EPS010 CCF2114-11VELANDIA APONTE MARIA
INES $83.800CC 52165815 1073817231 $383.500202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $2.093.969 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030X 3030X $227.800

07/07/2025 230201 EPS037 CCF2114-11IGLESIAS PEÑUELA SORANYI
VIVIANA $57.000CC 1013646050 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11ALMANZA GUTIERREZ TERESA
DE JESUS $53.200CC 64702460 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $028X 28X 2828 $212.600

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11PERILLA VACA RODRIGO $57.000CC 1030632993 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil,
SIMPLE!

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.
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07/07/2025 230201 EPS017 CCF2114-11ROMERO MARTINEZ DIEGO
FERNANDO $57.000CC 80749015 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS037 CCF2114-11RODRIGUEZ LADINO SALLY
YAJAIRA $51.300CC 1023934317 1073817231 $321.000202506 202507 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $0$51.300 $0 $0$13.400 $02727 2727 $205.000

07/07/2025 230301 EPS037 CCF2114-11RODRIGUEZ LADINO SALLY
YAJAIRA $0CC 1023934317 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11AREVALO AREVALO CLAUDIA
JOHANA $57.000CC 53135686 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS037 CCF2114-11RODRIGUEZ LADINO SALLY
YAJAIRA $1.900CC 1023934317 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11HERRERA TORRES JAVIER
ALFONSO $57.000CC 79544786 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 231001 EPS017 CCF2114-11MORA BALLESTEROS
ELIZABETH $55.100CC 52067958 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 231001 EPS017 CCF2114-11MORA BALLESTEROS
ELIZABETH $1.900CC 52067958 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230201 EPS017 CCF2114-11TENJO RODRIGUEZ PAULA
ANDREA $57.000CC 1000019337 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 231001 EPS005 CCF2114-11NEISA PALACIOS LUHER
BRIGGITTE $55.100CC 53891185 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 231001 EPS037 CCF2114-11RIPE CRUZ ANA MARIA $53.200CC 1057578333 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $02828 2828 $212.600

07/07/2025 231001 EPS005 CCF2114-11NEISA PALACIOS LUHER
BRIGGITTE $1.900CC 53891185 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 231001 EPS037 CCF2114-11RIPE CRUZ ANA MARIA $0CC 1057578333 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11ZEA MANRIQUE LUZ NELLY $57.000CC 1072423171 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 25-14 EPS002 CCF2114-11RAMIREZ PARRA SANDRA
MILENA $53.200CC 52523013 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $02828 2828 $212.600

07/07/2025 25-14 EPS002 CCF2114-11RAMIREZ PARRA SANDRA
MILENA $0CC 52523013 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 25-14 EPS002 CCF2114-11PLATA CASTRO LUZ MARY $57.000CC 52487704 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11CUCAITA DELGADO CLAUDIA
PATRICIA $55.100CC 52439548 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11CUCAITA DELGADO CLAUDIA
PATRICIA $1.900CC 52439548 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 231001 EPS008 CCF2114-11GALINDEZ DIAZ KEVIN
GIANFRANCO $68.000CC 1018494747 1073817231 $425.800202506 202507 $1.700.000 $1.700.000 $1.700.000 $1.700.000 $0$68.000 $0 $0$17.800 $03030 3030 $272.000

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11MONTEALEGRE VASQUEZ
JHOFFER STEVEN $57.000CC 1022930350 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11AREVALO ORJUELA BRAYAN
ALEJANDRO $59.900CC 1233500051 1073817231 $424.600202506 202507 $1.496.996 $1.496.996 $1.496.996 $1.496.996 $0$59.900 $0 $0$65.200 $03030 3030X $239.600

07/07/2025 25-14 EPS005 CCF2114-11VANEGAS GARCIA MARIA
NEIFE $57.000CC 28697841 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230201 EPS017 CCF2114-11MORENO VIUCHE DIANA
MARCELA $57.000CC 1012343652 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 25-14 EPS037 CCF2114-11GOMEZ SIERRA LUZ MYLA $55.100CC 52324113 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11RIASCOS CASIERRA GINA
INELSA $57.000CC 1087113059 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 25-14 EPS037 CCF2114-11GOMEZ SIERRA LUZ MYLA $1.900CC 52324113 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11BARRETO SAAVEDRA LILIANA
ESPERANZA $57.000CC 28874223 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11RAMOS LINARES NATALIA $57.000CC 1000604618 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11TRUJILLO LOMBO MARIA
CRISTINA $57.000CC 52159377 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 25-14 EPS005 CCF2114-11ARIAS DE RAMIREZ LUZ NELLY $85.100CC 39524349 1073817231 $384.800202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $2.127.184 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030X 3030X $227.800

07/07/2025 25-14 EPS005 CCF2114-11ROJAS BONILLA YENY
CRISTINA $57.000CC 51979811 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 25-14 EPS017 CCF2114-11CASTELLANOS ROBAYO
CESAR ENRIQUE $117.700CC 79694114 1073817231 $834.200202506 202507 $2.942.495 $2.942.495 $2.942.495 $2.942.495 $0$117.700 $0 $0$128.000 $03030 3030X $470.800

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11PUERTA RUBIO INGRID
GINETH $0CC 1024520969 1073817231 $7.600202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$0 $0 $0$0 $011 11X $7.600

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11PUERTA RUBIO INGRID
GINETH $1.900CC 1024520969 1073817231 $11.900202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$500 $011 11 $7.600

07/07/2025 25-14 EPS005 CCF2114-11VILLARRAGA CARRILLO
MARTHA SONIA $55.100CC 39617900 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11PUERTA RUBIO INGRID
GINETH $0CC 1024520969 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 25-14 EPS005 CCF2114-11VILLARRAGA CARRILLO
MARTHA SONIA $1.900CC 39617900 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11PUERTA RUBIO INGRID
GINETH $0CC 1024520969 1073817231 $9.500202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $011 11X $7.600

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11PUERTA RUBIO INGRID
GINETH $0CC 1024520969 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 231001 EPS010 CCF2114-11MONTILLA FLOREZ DANID
SIRLEY $57.000CC 1012382036 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 231001 EPS017 CCF2114-11RODRIGUEZ VANEGAS YENNY
KARINA $53.200CC 1070595809 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $02828 2828 $212.600

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11PUERTA RUBIO INGRID
GINETH $0CC 1024520969 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 231001 EPS017 CCF2114-11RODRIGUEZ VANEGAS YENNY
KARINA $0CC 1070595809 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11PUERTA RUBIO INGRID
GINETH $0CC 1024520969 1073817231 $28.500202506 202507 $142.350 $142.350 $142.350 $142.350 $0$5.700 $0 $0$0 $033 33X $22.800

07/07/2025 25-14 EPS005 CCF2114-11DURAN ZAMORA ANGIE $57.000CC 52956433 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11PUERTA RUBIO INGRID
GINETH $0CC 1024520969 1073817231 $76.000202506 202507 $379.600 $379.600 $379.600 $379.600 $0$15.200 $0 $0$0 $088 88X $60.800

07/07/2025 230301 EPS037 CCF2114-11ESPEJO CORTES ERIKA
TATIANA $53.200CC 1122653491 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $028X 28X 2828 $212.600

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11PUERTA RUBIO INGRID
GINETH $0CC 1024520969 1073817231 $95.000202506 202507 $474.500 $474.500 $474.500 $474.500 $0$19.000 $0 $0$0 $01010 1010X $76.000

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil,
SIMPLE!

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.
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07/07/2025 230201 EPS002 CCF2114-11RODRIGUEZ LOMBANA DIANA
LUCIA $57.000CC 1012357409 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11DIMAS GONZALEZ RODRIGO $64.800CC 79975531 1073817231 $459.200202506 202507 $1.619.149 $1.619.149 $1.619.149 $1.619.149 $0$64.800 $0 $0$70.500 $03030 3030X $259.100

07/07/2025 231001 EPS037 CCF2114-11DIAZ CRISTANCHO PEDRO
ANGEL $57.000CC 5855107 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11MOLINA ORTEGA PAOLA
TATIANA $51.300CC 1033718954 1073817231 $321.000202506 202507 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $0$51.300 $0 $0$13.400 $02727 2727 $205.000

07/07/2025 230201 EPS017 CCF2114-11NIETO FLOREZ AYLIN
JOHANNA $55.100CC 1022439824 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11MOLINA ORTEGA PAOLA
TATIANA $0CC 1033718954 1073817231 $9.500202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $011 11X $7.600

07/07/2025 230201 EPS017 CCF2114-11NIETO FLOREZ AYLIN
JOHANNA $1.900CC 1022439824 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11MOLINA ORTEGA PAOLA
TATIANA $0CC 1033718954 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11VALERO SANCHEZ PRICILA $57.000CC 40037881 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11RODRIGUEZ BEJARANO ANA
MILENA $53.200CC 52529331 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $02828 2828 $212.600

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11GONZALEZ SOLANO VLADIMIR $57.000CC 1013586791 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 25-14 EPS037 CCF2114-11MATIAS CASTILLO EDNA
YAZMIN $53.200CC 52171424 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $02828 2828 $212.600

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11RODRIGUEZ BEJARANO ANA
MILENA $0CC 52529331 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11VILLARREAL MONCADA
ANDRES EDUARDO $57.000CC 80172360 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 25-14 EPS037 CCF2114-11MATIAS CASTILLO EDNA
YAZMIN $0CC 52171424 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11PACHECO DURANGO JOHN
ALEJANDRO $55.100CC 1033818227 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11PACHECO DURANGO JOHN
ALEJANDRO $1.900CC 1033818227 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11HERNANDEZ ROJAS HEIDY
YAMILE $57.000CC 1022976561 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230201 EPS017 CCF2114-11RODRIGUEZ RODRIGUEZ
RONALD EDUARDO $80.500CC 1070951405 1073817231 $380.200202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $2.010.931 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030X 3030X $227.800

07/07/2025 25-14 EPS037 CCF2114-11ROMERO GONZALEZ LUIS
MAURICIO $53.200CC 80371854 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $02828X 2828 $212.600

07/07/2025 230201 EPS037 CCF2114-11ALTAMIRANDA SOTO DIEGO
ALFONSO $57.000CC 1066733345 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS010 CCF2114-11AGUILAR GARZON FRANK $55.100CC 1003764503 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11MENDOZA VANEGAS LUZ
MARY $55.100CC 40441241 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 230301 EPS010 CCF2114-11AGUILAR GARZON FRANK $0CC 1003764503 1073817231 $9.500202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $011 11X $7.600

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11MENDOZA VANEGAS LUZ
MARY $1.900CC 40441241 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11MORALES RODRIGUEZ
STEBAN DAVID $80.000CC 1001190742 1073817231 $369.700202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.998.942 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929X 2929X $220.200

07/07/2025 230201 EPS008 CCF2114-11YATE ROZO KAREN JULIETH $0CC 1001184062 1073817231 $15.200202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$0 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11MORALES RODRIGUEZ
STEBAN DAVID $2.800CC 1001190742 1073817231 $12.300202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $68.930 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11X $7.600

07/07/2025 230201 EPS008 CCF2114-11YATE ROZO KAREN JULIETH $28.300CC 1001184062 1073817231 $158.200202506 202507 $616.850 $616.850 $616.850 $706.056 $0$24.700 $0 $0$6.500 $01313X 1313X $98.700

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11MARTINEZ CAÑAS EDGAR
FERNANDO $57.000CC 1022405757 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230201 EPS002 CCF2114-11RODRIGUEZ BOHORQUEZ
CARLOS EDUARDO $65.100CC 80277163 1073817231 $461.400202506 202507 $1.627.327 $1.627.327 $1.627.327 $1.627.327 $0$65.100 $0 $0$70.800 $03030 3030X $260.400

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11VIDAL MOSQUERA MIGUEL
FERNANDO $57.000CC 1004618506 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230201 EPS002 CCF2114-11RIAÑO PINEDA MARIA
FERNANDA $57.000CC 1019125181 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 25-14 EPS008 CCF2114-11CHITIVA RODRIGUEZ WILLIAM
YESID $70.800CC 1023889832 1073817231 $360.500202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.769.601 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929X 2929X $220.200

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11ORTEGATE SANCHEZ SANDRA
MILENA $76.900CC 52766504 1073817231 $346.600202506 202507 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $1.921.725 $0$51.300 $0 $0$13.400 $02727X 2727X $205.000

07/07/2025 25-14 EPS008 CCF2114-11CHITIVA RODRIGUEZ WILLIAM
YESID $2.500CC 1023889832 1073817231 $12.000202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $61.021 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11X $7.600

07/07/2025 25-14 EPS010 CCF2114-11GARZON PAEZ LEYNER JULIAN $57.000CC 1001271786 1073817231 $403.800202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$62.000 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11MURCIA RODRIGUEZ JHON
FREDDY $8.000CC 1030645349 1073817231 $48.000202506 202507 $189.800 $189.800 $189.800 $197.867 $0$7.600 $0 $0$2.000 $04X 4XX 44X $30.400

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11ORTEGATE SANCHEZ SANDRA
MILENA $0CC 52766504 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11ORTEGATE SANCHEZ SANDRA
MILENA $2.900CC 52766504 1073817231 $12.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $71.175 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11X $7.600

07/07/2025 25-14 EPS008 CCF2114-11MONTENEGRO TORRES
YAZMIN PAOLA $55.100CC 53103276 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 231001 EPS017 CCF2114-11BARBOSA CARRERA DEISY
JOHANNA $57.000CC 52760555 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11PABON MURCIA CAMILA
ALEXANDRA $57.000CC 1001052938 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 25-14 EPS008 CCF2114-11MONTENEGRO TORRES
YAZMIN PAOLA $0CC 53103276 1073817231 $9.500202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $011 11X $7.600

07/07/2025 230201 EPS017 CCF2114-11LESMES JARA BRIGITE
NATHALY $79.300CC 1030620068 1073817231 $379.000202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.981.038 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030X 3030X $227.800

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11DIAZ BERNAL CLAUDIA
XIMENA $57.000CC 1013601578 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230201 EPS002 CCF2114-11MONTERO VARGAS TANIA
LORENA $51.300CC 1030641563 1073817231 $321.000202506 202507 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $0$51.300 $0 $0$13.400 $02727 2727 $205.000

07/07/2025 230201 EPS002 CCF2114-11MONTERO VARGAS TANIA
LORENA $0CC 1030641563 1073817231 $9.500202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $011 11X $7.600

07/07/2025 230201 EPS002 CCF2114-11MONTERO VARGAS TANIA
LORENA $0CC 1030641563 1073817231 $9.500202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $011 11X $7.600

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil,
SIMPLE!

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.
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07/07/2025 230201 EPS002 CCF2114-11MONTERO VARGAS TANIA
LORENA $0CC 1030641563 1073817231 $9.500202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $011 11X $7.600

07/07/2025 230201 EPS002 CCF2114-11CRIOLLO GUACHAMIN DAISSY
VIVIANA $57.000CC 1033685125 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230201 EPS008 CCF2114-11ORTIZ PINZON JAIME
ALEJANDRO $51.300CC 80728250 1073817231 $321.000202506 202507 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $0$51.300 $0 $0$13.400 $02727 2727 $205.000

07/07/2025 230201 EPS008 CCF2114-11ORTIZ PINZON JAIME
ALEJANDRO $0CC 80728250 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230201 EPS008 CCF2114-11ORTIZ PINZON JAIME
ALEJANDRO $1.900CC 80728250 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11ANDRADE ORJUELA JEIMY
JOHANNAX $57.000CC 1012437373 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11CORREA GONZALEZ FABIAN
ESTEBAN $57.000CC 1020735784 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 25-14 EPS008 CCF2114-11GAMBA GAMBA CLAUDIA $39.900CC 52231752 1073817231 $249.800202506 202507 $996.450 $996.450 $996.450 $996.450 $0$39.900 $0 $0$10.500 $02121X 2121 $159.500

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11CRUZ VIDARTE SANDRA
XIMENA $55.100CC 52315857 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11MARIN GARCIA MAIRA
ALEJANDRA $57.000CC 1099683222 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11CRUZ VIDARTE SANDRA
XIMENA $1.900CC 52315857 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11REYES MUÑOZ JACQUELINE $55.100CC 1016067669 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11REYES MUÑOZ JACQUELINE $1.900CC 1016067669 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11ACOSTA ROJAS LINA MARIA $57.000CC 52759929 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11YARA TOVAR GINA PAOLA $57.000CC 1075292656 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11DUARTE AYALA JESSICA
NARGED $57.000CC 1024576541 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 231001 EPS002 CCF2114-11YARA CASTILLO LILIANA
MILENA $53.200CC 1030594777 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $02828 2828 $212.600

07/07/2025 231001 EPS017 CCF2114-11ARIAS MORALES CARLOS
JULIO $0CC 79302034 1073817231 $76.000202506 202507 $379.600 $379.600 $379.600 $379.600 $0$15.200 $0 $0$0 $088 88X $60.800

07/07/2025 231001 EPS002 CCF2114-11YARA CASTILLO LILIANA
MILENA $0CC 1030594777 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 25-14 EPS017 CCF2114-11PEÑARANDA PACIFIC LUZ
ELENA $55.100CC 51932219 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 231001 EPS017 CCF2114-11ARIAS MORALES CARLOS
JULIO $0CC 79302034 1073817231 $208.900202506 202507 $1.043.900 $1.043.900 $1.043.900 $1.043.900 $0$41.800 $0 $0$0 $02222 2222X $167.100

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11ROJAS CASTRO MARIA
ANGELICA $0CC 1030521355 1073817231 $15.200202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$0 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 25-14 EPS017 CCF2114-11PEÑARANDA PACIFIC LUZ
ELENA $0CC 51932219 1073817231 $9.500202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $011 11X $7.600

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11DUEÑAS ARTUNDUAGA MARY
ELISA $51.300CC 1019030765 1073817231 $321.000202506 202507 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $1.281.150 $0$51.300 $0 $0$13.400 $02727 2727 $205.000

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11ROJAS CASTRO MARIA
ANGELICA $53.200CC 1030521355 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $02828 2828 $212.600

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11QUINTERO MONTOYA KARLA
IVON $78.300CC 1073702741 1073817231 $378.000202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.955.415 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030X 3030X $227.800

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11DUEÑAS ARTUNDUAGA MARY
ELISA $0CC 1019030765 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11DUEÑAS ARTUNDUAGA MARY
ELISA $1.900CC 1019030765 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11CHIA SANCHEZ NUBIA
ALEXANDRA $1.900CC 52557278 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11CHIA SANCHEZ NUBIA
ALEXANDRA $38.000CC 52557278 1073817231 $237.900202506 202507 $949.000 $949.000 $949.000 $949.000 $0$38.000 $0 $0$10.000 $02020 2020 $151.900

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11COTE AMAYA GERMAN DARIO $25.200CC 1022329760 1073817231 $105.200202506 202507 $379.600 $379.600 $379.600 $628.713 $0$15.200 $0 $0$4.000 $088X 88X $60.800

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11CHIA SANCHEZ NUBIA
ALEXANDRA $0CC 52557278 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230201 EPS017 CCF2114-11CESPEDES PORRAS DINA
PATRICIA $57.000CC 1022996782 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11GOMEZ PEREZ SANTIAGO $28.500CC 1031146309 1073817231 $178.400202506 202507 $711.750 $711.750 $711.750 $711.750 $0$28.500 $0 $0$7.500 $015X 15X 1515 $113.900

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11CHIA SANCHEZ NUBIA
ALEXANDRA $0CC 52557278 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230201 EPS005 CCF2114-11CHIA SANCHEZ NUBIA
ALEXANDRA $0CC 52557278 1073817231 $47.500202506 202507 $237.250 $237.250 $237.250 $237.250 $0$9.500 $0 $0$0 $055 55X $38.000

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11SABOGAL RIATIVA SOLANGIE
PAOLA $55.100CC 1001167609 1073817231 $344.800202506 202507 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $1.376.050 $0$55.100 $0 $0$14.400 $02929 2929 $220.200

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11SABOGAL RIATIVA SOLANGIE
PAOLA $1.900CC 1001167609 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11GACHARNA WALTEROS
CLAUDIA LILIANA $53.200CC 39675991 1073817231 $332.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $0$53.200 $0 $0$13.900 $02828 2828 $212.600

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11GACHARNA WALTEROS
CLAUDIA LILIANA $0CC 39675991 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 25-14 EPS002 CCF2114-11MONTAÑEZ AGUIRRE FLOR
INELDA $57.000CC 23607692 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 25-14 EPS010 CCF2114-11SANDOVAL DAZA KATHERIN
LISETH $57.000CC 1023915292 1073817231 $356.700202506 202507 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0$57.000 $0 $0$14.900 $03030 3030 $227.800

07/07/2025 230201 EPS002 CCF2114-11MOJICA GUTIERREZ JULIAN
FELIPE $6.000CC 1030654946 1073817231 $40.700202506 202507 $142.350 $142.350 $142.350 $148.519 $0$5.700 $0 $0$6.200 $033XX 33X $22.800

07/07/2025 231001 EPS010 CCF2114-11ORTIZ RIVERA EDGAR
ALEXANDER $107.500CC 1014187990 1073817231 $672.900202506 202507 $2.685.900 $2.685.900 $2.685.900 $2.685.900 $0$107.500 $0 $0$28.100 $03030 3030 $429.800

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11GOMEZ BAUTISTA MARISOL $11.400CC 1012355526 1073817231 $68.400202506 202507 $284.700 $284.700 $284.700 $284.700 $0$11.400 $0 $0$0 $0X 66 66 $45.600

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11GOMEZ BAUTISTA MARISOL $1.900CC 1012355526 1073817231 $11.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $47.450 $0$1.900 $0 $0$0 $0L 11 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS005 CCF2114-11GOMEZ BAUTISTA MARISOL $43.700CC 1012355526 1073817231 $273.500202506 202507 $1.091.350 $1.091.350 $1.091.350 $1.091.350 $0$43.700 $0 $0$11.400 $02323 2323 $174.700

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11CUERVO ENCISO BRANDON
STEVEN $0CC 1000722520 1073817231 $22.800202506 202507 $142.350 $142.350 $142.350 $142.350 $0$0 $0 $0$0 $033 33X $22.800

07/07/2025 230301 EPS002 CCF2114-11CUERVO ENCISO BRANDON
STEVEN $30.100CC 1000722520 1073817231 $40.100202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $751.134 $0$1.900 $0 $0$500 $011X 11 $7.600

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil,
SIMPLE!

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.
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Información del Pago

Período
de Cot. AFPPeríodo

Serv.
Apellidos y Nombres ARP

IBC

EPS IBC
RiesgosIBC Salud IBC CajaIBC

Pensión
Aporte

Pensión
 Identificación
del Cotizante

Aporte
Caja

Liquidación de Aportes

Aporte
Riesgos

Aporte
Salud

Aporte
ESAP

Aporte
Ministerio

Aporte
ICBF

Aporte
SENACCF TOTAL

Datos del Afiliado

 II. DETALLE DEL APORTANTE

Fecha de
Pago

Administradoras
Referencia
pago (PIN) /

Número planilla L
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Novedades

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11MOYANO RAMIREZ SANDY
YULIAN $0CC 1033745258 1073817231 $85.500202506 202507 $427.050 $427.050 $427.050 $427.050 $0$17.100 $0 $0$0 $099 99X $68.400

07/07/2025 230301 EPS008 CCF2114-11MOYANO RAMIREZ SANDY
YULIAN $37.400CC 1033745258 1073817231 $47.400202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $933.342 $0$1.900 $0 $0$500 $011X 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11PAEZ SALAZAR YENNI
CONSTANZA $0CC 53047771 1073817231 $170.900202506 202507 $854.100 $854.100 $854.100 $854.100 $0$34.200 $0 $0$0 $01818 1818X $136.700

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11PAEZ SALAZAR YENNI
CONSTANZA $18.300CC 53047771 1073817231 $28.300202506 202507 $47.450 $47.450 $47.450 $456.944 $0$1.900 $0 $0$500 $011X 11 $7.600

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11GONZALEZ ORTEGA BLEYDY
PATRICIA $0CC 30667998 1073817231 $19.000202506 202507 $94.900 $94.900 $94.900 $94.900 $0$3.800 $0 $0$0 $022 22X $15.200

07/07/2025 230301 EPS017 CCF2114-11GONZALEZ ORTEGA BLEYDY
PATRICIA $81.200CC 30667998 1073817231 $360.900202506 202507 $1.328.600 $1.328.600 $1.328.600 $2.028.488 $0$53.200 $0 $0$13.900 $02828X 2828 $212.600

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil,
SIMPLE!

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

Página 5 de



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 5 266.000 266.000

Pensión 2 1.063.100 1.063.100

Riesgos Laborales 1 67.500 67.500

CCF 1 269.400 269.400

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 9 1.666.000 1.666.000

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS002 Salud Total EPS 800130907-4 53.200 0 0 0 0 0 0 53.200 1

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 53.200 0 0 0 0 0 0 53.200 1

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 53.200 0 0 0 0 0 0 53.200 1

EPS010 EPS Sura 800088702-2 53.200 0 0 0 0 0 0 53.200 1

EPS017 Famisanar EPS 830003564-7 53.200 0 0 0 0 0 0 53.200 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 850.500 0 0 0 0 0 0 850.500 4

25-14 Colpensiones 900336004-7 212.600 0 0 0 0 0 0 212.600 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 67.500 67.500 0 0 67.500 675 67.500 5

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

CCF21 Cafam 860013570-3 269.400 0 0 269.400 5

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 900630487-0 AVALS SERVICES COLOMBIA SA CR 21 87 30 6016351313 malupoca.76@homail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA B menos de 200 c BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-06 2025-05 E 04/06/2025 86958762 $1.666.000

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

5

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 23973873 VARGAS RODRIGUEZ YEINMI YASMIN 1 0 S X X 25-14 1.328.600 212.600 0 0 0 0 EPS005 1.328.600 53.200 14-11 1.328.600 2 13.900 CCF21 1.383.958 55.400 0 0 0 0 0

2 CC 38287570 GARCIA SANCHEZ CLAUDIA PATRICIA 1 0 S X X 230301 1.328.600 212.600 0 0 0 0 EPS017 1.328.600 53.200 14-11 1.328.600 2 13.900 CCF21 1.383.958 55.400 0 0 0 0 0

3 CC 52885592 VARGAS BAHAMON YUDIT PATRICIA 1 0 S X X 230301 1.328.600 212.600 0 0 0 0 EPS010 1.328.600 53.200 14-11 1.328.600 2 13.900 CCF21 1.383.958 55.400 0 0 0 0 0

4 CC 52937638 BELTRAN BALAGUERA JENNY ANDREA 1 0 S X X 230301 1.328.600 212.600 0 0 0 0 EPS002 1.328.600 53.200 14-11 1.328.600 2 13.900 CCF21 1.383.958 55.400 0 0 0 0 0

5 CC 64702460 ALMANZA GUTIERREZ TERESA DE JESUS 1 0 S X X 230301 1.138.800 182.300 0 0 0 0 EPS008 1.138.800 45.600 14-11 1.138.800 2 11.900 CCF21 1.194.158 47.800 0 0 0 0 0

6 CC 64702460 ALMANZA GUTIERREZ TERESA DE JESUS 1 0 S X 230301 189.800 30.400 0 0 0 0 EPS008 189.800 7.600 14-11 189.800 2 0 CCF21 189.800 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 900630487-0 AVALS SERVICES COLOMBIA SA CR 21 87 30 6016351313 malupoca.76@homail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA B menos de 200 c BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-06 2025-05 E 04/06/2025 86958762 $1.666.000

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

5

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



P A G A D O

1530162451

2025/06/04 1530162451

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS001 ALIANSALUD EPS S.A. 830113831-0 63.000 0 0 0 0 0 0 63.000 1

EPS002 Salud Total EPS 800130907-4 57.000 0 0 0 0 0 0 57.000 1

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 62.400 0 0 0 0 0 0 62.400 1

EPS010 EPS Sura 800088702-2 562.600 0 0 0 0 0 0 562.600 8

EPS017 Famisanar EPS 830003564-7 125.400 0 0 0 0 0 0 125.400 2

EPS040 ALIANZA MEDELLIN ANTIOQUIA EPS SAS 900604350-0 57.000 0 0 0 0 0 0 57.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 755.200 0 0 0 0 0 0 755.200 3

230301 Porvenir 800224808-8 692.700 0 0 0 0 0 0 692.700 3

25-14 Colpensiones 900336004-7 2.007.600 0 0 0 0 0 0 2.007.600 7

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 238.300 238.300 0 0 238.300 2.383 238.300 14

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

CCF03 Comfenalco Antioquia 890900842-6 619.600 0 0 619.600 9

CCF24 Compensar Caja 860066942-7 307.800 0 0 307.800 5

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 3

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 900306163-1 DATA FILE INTERNACIONAL SA 
SUCURSAL COLOMBIA 

CARRERA 21 No. 87 - 
30 6016351313 gerencia@datafileinternacional.c

om

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA B menos de 200 c BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-06 2025-05 E 86959243 $5.548.600

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

14

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



P A G A D O

1530162451
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 6 927.400 927.400

Pensión 3 3.455.500 3.455.500

Riesgos Laborales 1 238.300 238.300

CCF 2 927.400 927.400

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 12 5.548.600 5.548.600

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 3

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 900306163-1 DATA FILE INTERNACIONAL SA 
SUCURSAL COLOMBIA 

CARRERA 21 No. 87 - 
30 6016351313 gerencia@datafileinternacional.c

om

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA B menos de 200 c BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-06 2025-05 E 86959243 $5.548.600

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

14

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1026134400 LOAIZA PEREZ MELISSA 1 0 S L 25-14 207.371 33.200 0 0 0 0 EPS010 207.371 8.300 14-11 207.371 2 0 CCF03 207.371 8.300 0 0 0 0 0

2 CC 1026134400 LOAIZA PEREZ MELISSA 1 0 S X X 25-14 1.655.414 264.900 0 0 0 0 EPS010 1.655.414 66.300 14-11 1.655.414 2 17.300 CCF03 1.655.414 66.300 0 0 0 0 0

3 CC 1026156992 SANCHEZ VALBUENA DANIELA 1 0 S L 230301 47.450 7.600 0 0 0 0 EPS010 47.450 1.900 14-11 47.450 2 0 CCF03 47.450 1.900 0 0 0 0 0

4 CC 1026156992 SANCHEZ VALBUENA DANIELA 1 0 S 230301 1.376.050 220.200 0 0 0 0 EPS010 1.376.050 55.100 14-11 1.376.050 2 14.400 CCF03 1.376.050 55.100 0 0 0 0 0

5 CC 1030667529 GARCIA CAUSAYA LAURA CRISTINA 1 0 S 230201 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS002 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 2 14.900 CCF24 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

6 CC 1152445679 AGUDELO GONZALEZ JOHN BYRON 1 0 S 230201 1.507.357 241.200 0 0 0 0 EPS010 1.507.357 60.300 14-11 1.507.357 2 15.800 CCF03 1.507.357 60.300 0 0 0 0 0

7 CC 1152445679 AGUDELO GONZALEZ JOHN BYRON 1 0 S L 230201 51.978 8.400 0 0 0 0 EPS010 51.978 2.100 14-11 51.978 2 0 CCF03 51.978 2.100 0 0 0 0 0

8 CC 19204066 BRICEÑO CASTELLANOS CARLOS ARTURO 1 1 S 0 0 0 0 0 0 EPS001 1.573.684 63.000 14-11 1.573.684 2 16.500 CCF24 1.573.684 63.000 0 0 0 0 0

9 CC 43112998 RIVERA GRACIANO MARTHA CECILIA 1 0 S X 230301 1.481.523 237.100 0 0 0 0 EPS010 1.481.523 59.300 14-11 1.481.523 2 15.500 CCF03 1.481.523 59.300 0 0 0 0 0

10 CC 43164217 RESTREPO JARAMILLO MELISA MARIA 1 0 S L 25-14 47.450 7.600 0 0 0 0 EPS010 47.450 1.900 14-11 47.450 2 0 CCF03 47.450 1.900 0 0 0 0 0

11 CC 43164217 RESTREPO JARAMILLO MELISA MARIA 1 0 S X 25-14 1.581.220 253.000 0 0 0 0 EPS010 1.581.220 63.300 14-11 1.581.220 2 16.600 CCF03 1.581.220 63.300 0 0 0 0 0

12 CC 43169109 PIEDRAHITA GIL LORENA 1 0 S X 25-14 1.547.283 247.600 0 0 0 0 EPS010 1.547.283 61.900 14-11 1.547.283 2 16.200 CCF03 1.547.283 61.900 0 0 0 0 0

13 CC 43205319 GARCIA VALENCIA LILIANA PATRICIA 1 0 S L 230301 47.450 7.600 0 0 0 0 EPS040 47.450 1.900 14-11 47.450 2 0 CCF03 47.450 1.900 0 0 0 0 0

14 CC 43205319 GARCIA VALENCIA LILIANA PATRICIA 1 0 S 230301 1.376.050 220.200 0 0 0 0 EPS040 1.376.050 55.100 14-11 1.376.050 2 14.400 CCF03 1.376.050 55.100 0 0 0 0 0

15 CC 43726502 PRIETO ROSERO YAZMINA 1 0 S 230201 1.735.669 277.800 0 0 0 0 EPS010 1.735.669 69.500 14-11 1.735.669 2 18.200 CCF03 1.735.669 69.500 0 0 0 0 0

16 CC 43735180 LONDOÑO ALZATE DIANA PATRICIA 1 0 S 25-14 2.815.506 450.500 0 0 0 0 EPS010 2.815.506 112.700 14-11 2.815.506 2 29.400 CCF03 2.815.506 112.700 0 0 0 0 0

17 CC 52160438 TREJOS TOVAR OBEIDA 1 0 S 25-14 1.559.334 249.500 0 0 0 0 EPS008 1.559.334 62.400 14-11 1.559.334 2 16.300 CCF24 1.559.334 62.400 0 0 0 0 0

18 CC 52391522 BOLAÑOS AVILA CAROLINA 1 0 S 25-14 1.559.334 249.500 0 0 0 0 EPS017 1.559.334 62.400 14-11 1.559.334 2 16.300 CCF24 1.559.334 62.400 0 0 0 0 0

19 CC 80240318 PEDRAZA GALVIS HERNAN 1 0 S 25-14 1.573.684 251.800 0 0 0 0 EPS017 1.573.684 63.000 14-11 1.573.684 2 16.500 CCF24 1.573.684 63.000 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 900306163-1 DATA FILE INTERNACIONAL SA 
SUCURSAL COLOMBIA 

CARRERA 21 No. 87 - 
30 6016351313 gerencia@datafileinternacional.c

om

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA B menos de 200 c BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-06 2025-05 E 86959243 $5.548.600

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

14

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



P A G A D O

1599293961

2025/07/03 1599293961

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS002 Salud Total EPS 800130907-4 293.400 0 0 0 0 0 0 293.400 5

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 827.000 0 0 0 0 0 0 827.000 11

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 484.200 0 0 0 0 0 0 484.200 7

EPS010 EPS Sura 800088702-2 86.800 0 0 0 0 0 0 86.800 1

EPS017 Famisanar EPS 830003564-7 393.200 0 0 0 0 0 0 393.200 7

EPS037 Nueva EPS 900156264-2 57.000 0 0 0 0 0 0 57.000 1

ESSC24 EPS-S Coosalud 900226715-3 118.700 0 0 0 0 0 0 118.700 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 882.500 0 0 0 0 0 0 882.500 4

230301 Porvenir 800224808-8 3.317.500 0 0 0 0 0 0 3.317.500 15

231001 Colfondos 800227940-6 467.800 0 0 0 0 0 0 467.800 2

25-14 Colpensiones 900336004-7 3.054.500 0 0 0 0 0 0 3.054.500 9

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-11 ARL SURA 890903790-5 503.200 503.200 0 0 503.200 5.032 503.200 33

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

CCF21 Cafam 860013570-3 2.128.700 0 0 2.128.700 32

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 830022818-3 DATA FILE S.A. CRA 68A No. 19-79 3118769714 gerencia@datafileinternacional.c
om

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

SUCURSAL B menos de 200 c PPAL BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

PRINCIPAL

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-07 2025-06 E 87718063 $12.614.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

33

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



P A G A D O

1599293961
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 7 2.260.300 2.260.300

Pensión 4 7.722.300 7.722.300

Riesgos Laborales 1 503.200 503.200

CCF 1 2.128.700 2.128.700

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 13 12.614.500 12.614.500

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 830022818-3 DATA FILE S.A. CRA 68A No. 19-79 3118769714 gerencia@datafileinternacional.c
om

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

SUCURSAL B menos de 200 c PPAL BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

PRINCIPAL

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-07 2025-06 E 87718063 $12.614.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

33

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



P A G A D O

1599293961
DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1000132104 CASTILLO DIAZ DAYANA KATERINE 1 0 S 230301 1.376.050 220.200 0 0 0 0 EPS002 1.376.050 55.100 14-11 1.376.050 2 14.400 CCF21 1.376.050 55.100 0 0 0 0 0

2 CC 1000132104 CASTILLO DIAZ DAYANA KATERINE 1 0 S L 230301 47.450 7.600 0 0 0 0 EPS002 47.450 1.900 14-11 47.450 2 0 CCF21 47.450 1.900 0 0 0 0 0

3 CC 1004005479 SANCHEZ ROZO CARLOS DAVID 1 0 S X 230301 901.550 144.300 0 0 0 0 EPS017 901.550 36.100 14-11 901.550 2 9.500 CCF21 901.550 36.100 0 0 0 0 0

4 CC 1007256651 JIMENEZ PEÑA JOSE ANGEL 1 0 S 25-14 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS002 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 2 14.900 CCF21 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

5 CC 1022329760 COTE AMAYA GERMAN DARIO 1 0 S X 230201 996.450 159.500 0 0 0 0 EPS005 996.450 39.900 14-11 996.450 2 10.500 CCF21 996.450 39.900 0 0 0 0 0

6 CC 1022333177 LINARES CONTRERAS YULY ANDREA 1 0 S 230201 1.559.334 249.500 0 0 0 0 EPS002 1.559.334 62.400 14-11 1.559.334 2 16.300 CCF21 1.559.334 62.400 0 0 0 0 0

7 CC 1030566922 MANRIQUE MOLINA JENNY ALEXANDRA 1 0 S 25-14 2.169.600 347.200 0 0 0 0 EPS005 2.169.600 86.800 14-11 2.169.600 2 22.700 CCF21 2.169.600 86.800 0 0 0 0 0

8 CC 1073707516 GUTIERREZ CASTAÑEDA BRAYAN STEVEN 1 0 S 230301 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS005 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 2 14.900 CCF21 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

9 CC 1082920800 MARTINEZ CAMPO BIANNY CRISTINA 1 0 S 230301 1.281.150 205.000 0 0 0 0 EPS017 1.281.150 51.300 14-11 1.281.150 2 13.400 CCF21 1.281.150 51.300 0 0 0 0 0

10 CC 1082920800 MARTINEZ CAMPO BIANNY CRISTINA 1 0 S X 230301 142.350 22.800 0 0 0 0 EPS017 142.350 5.700 14-11 142.350 2 0 CCF21 142.350 5.700 0 0 0 0 0

11 CC 19285103 MENDEZ PACHON GUILLERMO DE JESUS 1 1 S 0 0 0 0 0 0 EPS005 3.324.061 133.000 14-11 3.324.061 1 17.400 CCF21 3.324.061 133.000 0 0 0 0 0

12 CC 39540843 PORRAS CASTELLANOS MARTHA LUCIA 1 1 S 0 0 0 0 0 0 EPS010 2.169.600 86.800 14-11 2.169.600 1 11.400 CCF21 2.169.600 86.800 0 0 0 0 0

13 CC 39766616 ROMERO AGUILERA JEANETHE CECILIA 1 0 S 25-14 1.563.068 250.100 0 0 0 0 EPS005 1.563.068 62.600 14-11 1.563.068 2 16.400 CCF21 1.563.068 62.600 0 0 0 0 0

14 CC 39766616 ROMERO AGUILERA JEANETHE CECILIA 1 0 S X 25-14 55.824 9.000 0 0 0 0 EPS005 55.824 2.300 14-11 55.824 2 0 CCF21 55.824 2.300 0 0 0 0 0

15 CC 39766616 ROMERO AGUILERA JEANETHE CECILIA 1 0 S L 25-14 55.824 9.000 0 0 0 0 EPS005 55.824 2.300 14-11 55.824 2 0 CCF21 55.824 2.300 0 0 0 0 0

16 CC 52327878 GOMEZ SANABRIA JASBLEIDY 1 0 S 25-14 1.700.165 272.100 0 0 0 0 EPS008 1.700.165 68.100 14-11 1.700.165 2 17.800 CCF21 1.700.165 68.100 0 0 0 0 0

17 CC 52377888 LUNA VITERI DIANA ALEXANDRA 1 0 S 230301 1.559.334 249.500 0 0 0 0 EPS005 1.559.334 62.400 14-11 1.559.334 2 16.300 CCF21 1.559.334 62.400 0 0 0 0 0

18 CC 52789785 CRUZ VELEZ MEIBY ALEXANDRA 1 0 S 25-14 4.376.497 700.300 0 0 0 0 EPS008 4.376.497 175.100 14-11 4.376.497 2 45.700 CCF21 4.376.497 175.100 0 0 0 0 0

19 CC 52794394 REYES JIMENEZ LUZ MARY 1 0 S 25-14 2.169.600 347.200 0 0 0 0 EPS005 2.169.600 86.800 14-11 2.169.600 2 22.700 CCF21 2.169.600 86.800 0 0 0 0 0

20 CC 55172157 MEDINA PERDOMO MARIA MERCEDES 1 0 S 230301 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS037 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 2 14.900 CCF21 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

21 CC 1033785402 AMAYA HERNANDEZ BRENDA SINEAD 
DANIELA 1 0 S 230301 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS005 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 2 14.900 CCF21 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

22 CC 79305990 BELTRAN MOSCOSO JULIO CESAR 1 0 S 25-14 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS008 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 2 14.900 CCF21 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

23 CC 79620208 VILLAMIL TOVAR DIEGO MAURICIO 1 0 S 230301 471.688 75.500 0 0 0 0 EPS017 471.688 18.900 14-11 471.688 1 2.500 CCF21 471.688 18.900 0 0 0 0 0

24 CC 79620208 VILLAMIL TOVAR DIEGO MAURICIO 1 0 S X 230301 1.297.142 207.600 0 0 0 0 EPS017 1.297.142 51.900 14-11 1.297.142 1 0 CCF21 1.297.142 0 0 0 0 0 0

25 CC 80076679 MARTINEZ ARCE HELBER WILTMAN 1 0 S X 231001 1.500.000 240.000 0 0 0 0 EPS002 1.500.000 60.000 14-11 1.500.000 2 15.700 CCF21 1.500.000 60.000 0 0 0 0 0

26 CC 80895577 GUEVARA AMAYA HENRY FERNANDO 1 0 S X 230301 284.700 45.600 0 0 0 0 EPS008 284.700 11.400 14-11 284.700 2 3.000 CCF21 347.967 14.000 0 0 0 0 0

27 CC 1016045022 SALGADO RUBIANO MAYERSI BRIGITH 1 0 S 230301 1.559.334 249.500 0 0 0 0 EPS017 1.559.334 62.400 14-11 1.559.334 2 16.300 CCF21 1.559.334 62.400 0 0 0 0 0

28 CC 41679118 QUIQUE GONZALEZ RUTH ESTELLA 1 0 S 25-14 1.281.150 205.000 0 0 0 0 EPS017 1.281.150 51.300 14-11 1.281.150 2 13.400 CCF21 1.281.150 51.300 0 0 0 0 0

29 CC 41679118 QUIQUE GONZALEZ RUTH ESTELLA 1 0 S X 25-14 142.350 22.800 0 0 0 0 EPS017 142.350 5.700 14-11 142.350 2 0 CCF21 142.350 5.700 0 0 0 0 0

30 CC 1003878713 SARMIENTO NIÑO ANA SOFIA 1 0 S 230201 1.559.334 249.500 0 0 0 0 EPS017 1.559.334 62.400 14-11 1.559.334 2 16.300 CCF21 1.559.334 62.400 0 0 0 0 0

31 CC 1078371543 TIBAQUIRA SANDOVAL JOSE ALEXANDER 1 0 S 230301 1.186.250 189.800 0 0 0 0 EPS017 1.186.250 47.500 14-11 1.186.250 2 12.400 CCF21 1.186.250 47.500 0 0 0 0 0

32 CC 1078371543 TIBAQUIRA SANDOVAL JOSE ALEXANDER 1 0 S X 230301 237.250 28.500 0 0 0 0 EPS017 237.250 0 14-11 237.250 2 0 CCF21 237.250 0 0 0 0 0 0

33 CC 52066877 PINTO ALFONSO SANDI ARISON 1 0 S 25-14 2.089.795 334.400 0 0 0 0 EPS005 2.089.795 83.600 14-11 2.089.795 2 21.900 CCF21 2.998.401 120.000 0 0 0 0 0

34 CC 52066877 PINTO ALFONSO SANDI ARISON 1 0 S X 25-14 636.025 101.800 0 0 0 0 EPS005 636.025 25.500 14-11 636.025 2 0 CCF21 636.025 25.500 0 0 0 0 0

35 CC 6761004 BARRERA CAICEDO MOISES 1 0 S 230301 1.768.830 283.100 0 0 0 0 EPS005 1.768.830 70.800 14-11 1.768.830 1 9.300 CCF21 1.768.830 70.800 0 0 0 0 0

36 CC 1010221781 RINCON GARZON GERALDINE 1 0 S 230301 1.559.334 249.500 0 0 0 0 EPS008 1.559.334 62.400 14-11 1.559.334 2 16.300 CCF21 1.559.334 62.400 0 0 0 0 0

37 CC 1032485073 PEÑA GUERRERO ANGIE YISETH 1 0 S 230301 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS002 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 2 14.900 CCF21 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

38 CC 1093734031 DIAZ RUBIO EDWARD ARLEY 1 0 S 230301 1.423.500 227.800 0 0 0 0 EPS005 1.423.500 57.000 14-11 1.423.500 2 14.900 CCF21 1.423.500 57.000 0 0 0 0 0

39 CC 1019118129 CARDENAS ILLON INGRI LIZETH 1 0 S 230201 1.328.600 212.600 0 0 0 0 EPS008 1.328.600 53.200 14-11 1.328.600 2 13.900 CCF21 1.328.600 53.200 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 830022818-3 DATA FILE S.A. CRA 68A No. 19-79 3118769714 gerencia@datafileinternacional.c
om

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

SUCURSAL B menos de 200 c PPAL BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

PRINCIPAL

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-07 2025-06 E 87718063 $12.614.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

33

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

40 CC 1019118129 CARDENAS ILLON INGRI LIZETH 1 0 S X 230201 94.900 11.400 0 0 0 0 EPS008 94.900 0 14-11 94.900 2 0 CCF21 94.900 0 0 0 0 0 0

41 CC 1098606087 CASTAÑEDA ORTIZ HERNAN GERARDO 1 0 S 231001 1.281.150 205.000 0 0 0 0 EPS008 1.281.150 51.300 14-11 1.281.150 2 13.400 CCF21 1.281.150 51.300 0 0 0 0 0

42 CC 1098606087 CASTAÑEDA ORTIZ HERNAN GERARDO 1 0 S X 231001 142.350 22.800 0 0 0 0 EPS008 142.350 5.700 14-11 142.350 2 0 CCF21 142.350 5.700 0 0 0 0 0

43 CC 1101175239 ROJAS MATEUS DARLY SOFIA 19 0 N X 0 0 0 0 0 0 ESSC24 949.000 118.700 14-11 949.000 2 10.000 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

NI 830022818-3 DATA FILE S.A. CRA 68A No. 19-79 3118769714 gerencia@datafileinternacional.c
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FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

SUCURSAL B menos de 200 c PPAL BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

PRINCIPAL

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-07 2025-06 E 87718063 $12.614.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

33

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 711.400 711.400

Pensión 1 910.500 910.500

Riesgos Laborales 1 29.800 29.800

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 1.651.700 1.651.700

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 711.400 0 0 0 0 0 0 711.400 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 910.500 0 0 0 0 0 0 910.500 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 29.800 29.800 0 0 29.800 298 29.800 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 52934849 YURI JOHANNA AGUILAR 
SANCHEZ 

AV CL 63 73A 31 AP 
902 6017178379 yurianna23@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-06 2025-06 I 17/06/2025 87468535 $1.651.700

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 52934849 AGUILAR SANCHEZ YURI JOHANNA 59 0 N X 230201 5.690.500 910.500 0 0 0 0 EPS005 5.690.500 711.400 14-23 5.690.500 1 29.800 0 0 0 0 0 0 0
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 52934849 YURI JOHANNA AGUILAR 
SANCHEZ 

AV CL 63 73A 31 AP 
902 6017178379 yurianna23@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-06 2025-06 I 17/06/2025 87468535 $1.651.700

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



      TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 1.601.500 1.601.500

Pensión 1 2.178.200 2.178.200

Riesgos Laborales 0 0 0

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 2 3.779.700 3.779.700

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 1.601.500 0 0 0 0 0 0 1.601.500 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 2.050.000 0 0 64.100 64.100 0 0 2.178.200 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 93391424 GERMAN EDUARDO GUARNIZO 
PINTO Calle 69 No 6A-80 sur 3186337365 german_guarnizo@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I Independiente TOLIMA IBAGUÉ NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-06 2025-06 I 26/06/2025 87709443 $3.779.700

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 93391424 GUARNIZO PINTO GERMAN EDUARDO 3 0 N 25-14 12.812.00
0 2.050.000 0 0 64.100 64.100 EPS005 12.812.00

0 1.601.500 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 93391424 GERMAN EDUARDO GUARNIZO 
PINTO Calle 69 No 6A-80 sur 3186337365 german_guarnizo@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I Independiente TOLIMA IBAGUÉ NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-06 2025-06 I 26/06/2025 87709443 $3.779.700

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)
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INFORME DE SUPERVISIÓN N° 56 
 
 

 
Área:     Gerencia Administración de Garantías 
 
Supervisor del Área:            Gabriel Ernesto Fuentes Aguilar 
 
Apoyo a la supervisión:  Luz Elvira Gómez Quevedo 
     
Período evaluado:  Junio de 2025  
 
Referencia                            DATAFILE S.A. - Nit: 830.022.818-3 
 
 

Objeto 

Prestar los servicios especializados en custodia, 
administración y control de los documentos constitutivos de 
las obligaciones crediticias y garantías que contienen los 
créditos otorgados por el FNA. 

Valor 
Veintisiete mil novecientos veintiocho millones ciento 
sesenta y nueve mil novecientos pesos m/cte. 
$27.928.169.900 

Vigencia 01/09/2021 al 31/12/2025 

Póliza de Seguros 

POLlZA DE CUMPLIMIENTO N° NB-100172574 - 
MUNDIAL DE SEGUROS SA 
POLlZA DE RESP. CIVIL NB–100036618 - MUNDIAL DE 
SEGUROS SA 

Rubro presupuestal CDP  10001298 del 7 de abril de 2021, con cargo al rubro 
presupuestal número 2.1.2.1.04.00.06 – “Tercerización 
Procesos” - 9.9.9.9.99.01.04 – “vigencia futura”. 

 
A continuación, se presenta informe de supervisión del contrato 079 de 2021 y en el cual 
se describen las actividades realizadas por el contratista relacionadas con el objeto 
contractual, previas las siguientes: 
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CONSIDERACIONES: 
 
1. Mediante Decreto 154 del 28 de enero de 2022, expedido por el Ministerio de Hacienda 
y Crédito Público, se aprobó la modificación de la estructura del Fondo Nacional del Ahorro 
S.A. y se determinó las funciones de sus dependencias. 
 
2. El Fondo Nacional del Ahorro S.A., entidad creada en virtud del Decreto Ley 3118 de 
1968 como establecimiento público, reorganizada por la Ley 432 de 1998 en empresa 
industrial y comercial del estado y transformado por el Decreto Ley 1962 de 2023 en 
sociedad de economía mixta de la rama ejecutiva del orden nacional, del tipo de las 
anónimas, organizada como establecimiento de crédito, vinculada al Ministerio de Hacienda 
y Crédito Público y vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia, cuyos 
estatutos fueron aprobados y formalizados en Escritura Pública núm. 00411 del 6 de marzo 
de 2024 de la Notaria 71 del Círculo de Bogotá, registrada en la Cámara de Comercio de 
Bogotá D.C. el 21 de marzo de 2024. 

3. Que, mediante acuerdo 2469 del 29 de junio de 2022 adoptado por la Junta Directiva, se 
estableció la nueva estructura y planta del Fondo Nacional del Ahorro S.A., eliminando la 
“Vicepresidencia de Cesantías y Crédito” y creando la Vicepresidencia de Operaciones, a 
la cual se encuentra adscrita la Gerencia Administración de Garantías. 
 

4. Que, el apoyo a la supervisión del contrato 079 de 2021 desde su suscripción ha sido 
desempeñado por el profesional designado por la Vicepresidencia de Cesantías y crédito, 
posteriormente este apoyo se encuentra en cabeza del Grupo de Garantías hoy Gerencia 
Administración de Garantías. 
 

4. Que mediante Acuerdo 2470 del 29 de junio de 2022 adoptado por la Junta Directiva, se 
expidieron las funciones de las dependencias de conformidad con la nueva estructura del 
Fondo Nacional del Ahorro S.A. 
 

5. Que en la Gerencia Administración de Garantías numeral 14 del artículo 8º del Acuerdo 
2470 del 29 de junio de 2022 adoptado por la Junta Directiva, se delegó a la Gerencia 
Administración de Garantías, la supervisión de los contratos de prestación de servicios 
celebrados por el Fondo Nacional del Ahorro S.A., que deban ser suscritos por el área para 
su normal desarrollo. 
 

6. Que mediante Resolución 045 de 2023 se delega en la Secretaria General, la ordenación 
del gasto y celebración de los contratos que se requiera para atender el funcionamiento y 
necesidades del Fondo Nacional del Ahorro S.A. 
 
Expuestas las anteriores consideraciones se presenta el informe de supervisión en los 
siguientes términos: 
 
A continuación, se remite informe de las actividades relacionadas y sujetas a cobro según 
Prefactura enviada por el contratista correspondiente al periodo de 01 de Junio a 30 de 
Junio de 2025 y aprobada en Agosto de 2025 adjunta al presente informe. 
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Es importante precisar que se protocoliza el pago, una vez realizada la debida validación 
de la información por parte del Custodio, Interventoría y Supervisión, con el cumplimiento 
de los requisitos exigidos, esto es en Junio de 2025. 
 
1. VERIFICACIÓN CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL  

 
DESGLOSE ACTIVIDADES 

 
 
A continuación, se relacionan las actividades u obligaciones establecidas contractualmente 
al contratista y la verificación de su cumplimiento 
 
 

a) OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
 

ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

El contratista deberá presentar su 
plan de trabajo y plan de continuidad 
para la respectiva validación, al 
momento de suscribir el Acta de 
inicio, la cual deberá suscribirse a 
más tardar el día siguiente hábil de 
la aprobación de las pólizas del 
contrato. 

UT FNA 
2021 

SI 

 
Plan de 
trabajo 

Proyecto – 
FNA 

 
F-SIG-DIS-
006 Plan de 

continuidad de 
negocio (FNA) 

 
 

Se presentó una 
primera versión de 
Plan de trabajo el 
día 06 de octubre 
de 2021, la cual la 
interventoría 
solicitó ajustes, la 
segunda versión de 
Plan de trabajo fue 
entregada el día 16 
de octubre de 2021, 
la cual también 
requirió de 
modificaciones. La 
tercera y última 
versión del Plan de 
trabajo fue recibida 
por Interventoría el 
día 05 de octubre 
de 2021. 
  
El Plan de 
Continuidad fue 
aprobado, 
manifestando que 
atiende con los 
requerimientos 
básicos para 
garantizar la 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

continuidad del 
contrato, recibido el 
06 de octubre de 
2021. 
 
 
El plan de trabajo 
de la prórroga del 
contrato se 
encuentra revisado 
y aprobado por 
Interventoría. 
 

El contratista deberá remitir las hojas 
de vida de conformidad con el Anexo 
No. 2 “Perfiles Personal Requerido 
para La Ejecución” y el plan de 
trabajo, con sus respectivos 
soportes a la supervisión o 
interventoría según corresponda, 
para su validación y aprobación al 
momento de suscribir el Acta de 
Inicio. 

UT FNA 
2021 

SI 

Hojas de Vida 
y soporte de 
los perfiles 
requeridos 

 

Desde el inicio del contrato, el 
Contratista deberá contar con la 
infraestructura y el personal mínimo 
requerido para la operación. 

UT FNA 
2021 

SI 

Informe 
Gestión Junio 

2025  
 

 
La interventoría 
valida y verifica la 
infraestructura y 
personal mínimo 
requerido para 
atender la 
operación. 
 

Durante el término de ejecución del 
contrato, incluidas sus adicciones y 
prórrogas el contratista deberá tener 
certificación vigente por el Depósito 
Central de Valores (DECEVAL). 

UT FNA 
2021 

SI 
Comunicación 

Deceval 

 
Certificación Anual 
emitida por Deceval 
como gestor 
documental, para la 
validación de los 
servicios 
Certificación se 
encuentra vigente y 
actualizada el 28 
enero de 2025 está 
vigente,  
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

 
El Contratista, deberá aceptar y 
suscribir la cesión del Contrato que 
se encuentre vigente para la 
administración de pagarés para 
Apoyos Transitorios de Liquidez o 
REPOS de cartera, con las 
condiciones que se encuentran 
pactadas en el mismo; en caso de 
que aplique. (Ver contrato tripartita y 
anexos). 

UT FNA 
2021 

N/A  

Hace referencia al 
Contrato Tripartita 
Deceval – Datafile – 
FNA- 50 de 2024. 

 
Revisar de manera conjunta con el 
supervisor del FNA o el interventor 
según corresponda, el alcance de 
las actividades para el debido 
desarrollo del objeto y determinar la 
planeación mensual de las 
actividades, la presentación de los 
informes, su contenido y 
oportunidad. 

UT FNA 
2021 

SI 
Acta sesión de 

Trabajo 
 

Actas de reunión de 
subsanación de 
hallazgos 

 
Determinar y reglamentar junto con 
el Interventor o Supervisor, las 
mesas de trabajo mensual o 
extraordinario que sean necesarias 
para la verificación del cumplimiento 
del contrato y llevar las actas, 
trazabilidad y seguimiento a los 
compromisos acordados en 
desarrollo de estas, así como el 
detalle, estructura y contenido de los 
informes periódicos o eventuales 
que le sean requeridos por el 
interventor o la Entidad Contratante 
a través de la supervisión. 

UT FNA 
2021 

SI 

 
  

 
 
 
 
 

Acta de 
reunión de 
custodio 

 
Informe 

Gestión Junio 
2025 

 
 
 
 

Acta de reunión 
donde se realiza la 
presentación de la 
subsanación de 
hallazgos 
presentados en la 
actividad de 
organización. 
 

Presentar de manera mensual los 
informes solicitados en el Anexo 1 
“Actividades de supervisión y 
control”. 

UT FNA 
2021 

SI 

Informe 
Gestión Junio 

2025 
 

Presentó informe 
una vez cerrado el 
mes, sin embargo, 
los procesos de 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

validación y 
revisión por el 
Interventoría se 
completaron para la 
fecha de entrega 
del presente 
informe. 
 

Prestar los servicios de recolección 
en la ciudad de Bogotá, conforme a 
las especificaciones técnicas 
establecidas. 

UT FNA 
2021 

SI 
Planillas de 

envío de 
documentos 

 
Se prestó el 
servicio de 
recolección en las 
frecuencias y 
horarios 
establecidos, se 
reciben además 
planillas soporte, 
los hallazgos 
presentados en el 
periodo evaluado 
fueron subsanados 
por el custodio  
 

 
Suscribir y cumplir con las 
especificaciones establecidas en el 
Anexo No. 3 “Acuerdos de Niveles 
de Servicio”. acordados entre las 
partes y que tendrán sanciones por 
incumplimientos. 
 

UT FNA 
2021 

SI 

Formato 15 
Manifestación 
de aceptación 
anexos 1,2 y 3 

Firmado por el 
representante legal 
del custodio el 20 
de mayo de 2021.  

Custodiar toda la documentación 
recibida en bóvedas ubicadas a una 
hora de desplazamiento (vehicular) 
de la ciudad de Bogotá. 

UT FNA 
2021 

SI 

Informe 
Gestión Junio 

2025 
 

Durante la 
ejecución del 
proyecto se ha 
venido subsanando 
el archivo en su 
estado natural, 
durante las 
subsanaciones de 
mes a mes se ha 
logrado avances en 
el proceso de 
organización 
acervo inicial, pero 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

a la fecha no se ha 
subsanado el total 
de las carpetas que 
se han reportado en 
los diferentes 
periodos. 

El contratista debe suministrar las 
tulas y precintos de seguridad 
necesarios para el transporte de la 
documentación enviada y recibida. 

UT FNA 
2021 

SI 

Correos de 
solicitud de 

precintos mes 
Junio 

Planillas de 
solicitud de 
documentos 

(FNA).  
 

Soportes 
carpetas 

vacías (Data 
file)  

 

En el mes de 
Diciembre se 
suministraron por 
parte del custodio  
2.074 precintos.  
 

 
Contar con el software que garantice 
la inclusión, tráfico, perfilamiento, 
consulta documental e informes en 
cualquier herramienta y bajo los 
estándares de seguridad requeridos 
por el FNA. 

UT FNA 
2021 

SI 

Informe 
Gestión Junio 

2025 
 

El aplicativo 
SISDOC, está 
funcionando para 
los usuarios 
establecidos por el 
FNA 

 
Custodiar y administrar los 
documentos constitutivos de las 
obligaciones crediticias y garantías 
que contienen los créditos otorgados 
por el FNA, en las condiciones y 
características establecidas por el 
Archivo General de la Nación en 
bóvedas exclusivas para la 
documentación del FNA o en 
espacios exclusivos para el FNA, 
cumpliendo con los lineamientos del 
Acuerdo 008 de 2014 – “Por el cual 
se establecen las especificaciones 
técnicas y los requisitos para la 
prestación de los servicios de 

UT FNA 
2021 

NO 

Informe 
Gestión Junio 

2025 
(UT FNA 2021 
– DATA FILE) 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

depósito, custodia, organización, 
reprografía y conservación de 
documentos de archivo y demás 
procesos de la función archivística 
en desarrollo de los artículos 13° y 
14° y sus parágrafos 1° y 3° de la Ley 
594 de 2000”. 

Custodiar y administrar los títulos 
valor cedidos a terceros en procesos 
de Apoyos Transitorios de Liquidez y 
bajo los parámetros establecidos. 

UT FNA 
2021 

SI   

Cumplir y aplicar la normatividad 
vigente por el Archivo General de la 
Nación, y la Superintendencia 
Financiera en los procesos 
solicitados por el FNA, a saber. 

UT FNA 
2021 

SI 

Informe 
Gestión Junio 

2025 
Interventoría 

Se cumple con la 
normatividad 
vigente y se informa 
el cambio de 
carpetas, esta 
actividad se realiza 
de manera 
paulatina, 
consecuente con el 
avance de 
organización 
acervo inicial y 
confirmación de 
desembolsos. 
 

Contar con la infraestructura física, 
tecnológica y de personal para 
atender todo el flujo documental que 
se recibirá por los diferentes canales 
o la que deba entregar al FNA para 
la atención de los requerimientos, en 
cada uno de los procesos, 
independientemente de los 
volúmenes en cada temporada por 
producto. 

UT FNA 
2021 

SI 

Informe 
Gestión Junio 

2025 
Interventoría  

 

la interventoría 
valido la 
infraestructura 
física, tecnológica y 
de personal para 
atender todo el flujo 
documental durante 
el mes evaluado. 
Se reporto hallazgo 
el cual fue 
subsanado por el 
custodio 

Recibir y entregar en las 
instalaciones de la entidad o donde 
ésta determine, realizando el punteo 

UT FNA 
2021 

SI 
Informe 

Gestión Junio 
2025 

La salida o ingreso 
de  
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

y verificación de toda la 
documentación recibida, teniendo en 
cuenta temporadas de altos 
volúmenes de los diferentes 
procesos documentales del FNA. 

Interventoría  
 

documentos son 
validados  
desde el 
procedimiento de 
canto  
y video por pate del 
custodio, y  
validado por 
muestreo por la  
interventoría.  

 
Realizar proceso de apertura, 
validación documental y custodia de 
cada uno de los documentos y 
garantías que el FNA requiera para 
la prestación del servicio bajo audio 
y video. 
 

UT FNA 
2021 

SI 

 
 

Informe 
Gestión Junio 

2025 
Interventoría  

 

 

 
Generar los reportes necesarios 
para consulta, control y gestión de 
todas las actividades en cualquier 
etapa o proceso, adicionalmente 
debe permitir la conexión e 
interacción sin inconvenientes con la 
plataforma que disponga el FNA. 
 

UT FNA 
2021 

SI 

 
 
 

Informe 
Gestión Junio 

2025 
Interventoría  

 

Dentro de la 
operación se está 
utilizando el 
aplicativo SISDOC, 
comunicado con 
Control de 
Garantías del FNA. 
 

 
Garantizar la infraestructura técnica, 
administrativa, física y financiera que 
permita el desarrollo del objeto del 
contrato sin contratiempos y 
adicionalmente disponer de los 
planes de contingencia que se 
puedan requerir. 

UT FNA 
2021 

SI 

Informe 
Gestión Junio 

2025 
Plan de  

continuidad de  
negocio (FNA)  

 
la interventoría 
valida y confirmo 
la infraestructura 
técnica, 
administrativa, 
física y financiera 
que permita el 
desarrollo del 
objeto del 
contrato 
 

 
Responder por el licenciamiento de 
software que utilice para la 

UT FNA 
2021 

SI 
Informe 

Gestión Junio 
2025 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

prestación de los servicios 
contratados y disponer de los 
respectivos controles a fin de no 
contravenir los derechos de autor. 

Interventoría  
 

 
Restitución en caso de pérdida de un 
documento imputable al  
 
contratista; éste deberá garantizar la 
recuperación del o los documentos y 
que cumplan con los requisitos 
definidos para ser validos por la 
entidad, asumiendo todos los costos 
y actuaciones. 
 

UT FNA 
2021 

N/A  
A la fecha NO se 
han reportado 
pérdidas. 

Atender los requerimientos y 
solicitudes del FNA en los tiempos y 
cantidades señaladas en los ANS. 

UT FNA 
2021 

N/A 

 
Informe 

Gestión Junio 
2025 

Interventoría  
 

 
 

 
Confirmar el recibo o entrega 
documental, corroborando los 
documentos recibidos o entregados 
y emitir respuesta relacionando la 
completitud, los sobrantes o 
faltantes de los documentos 
constitutivos de las obligaciones 
crediticias y garantías que contienen 
los créditos otorgados por el FNA o 
las diferencias que se presenten 
entre los documentos recibidos y la 
calidad informada en el envío. Esta 
respuesta se realiza mediante 
archivo en formato.txt que será 
cargado al aplicativo “control de 
garantías” y cuya estructura está 
definida por el FNA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

UT FNA 
2021 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

SI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Informe 
Gestión Junio 

2025 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

 
En caso de que el FNA cambie el 
formato o estructura de los informes 
requeridos, el Contratista deberá 
asumir dichos cambios sin costos 
adicionales para el FNA. 
 

UT FNA 
2021 

N/A  

 
Durante el mes en 
revisión el FNA no 
solicita cambios en 
formato de informe.  
 

 
 
Todas las actividades dispuestas en 
el contrato se ejecutarán desde el 
primer día sin lugar limitaciones por 
capacidad operativa del Contratista 
 

UT FNA 
2021 

SI 

 
Informe 

Gestión Junio 
2025 

Interventoría 

 

El contratista deberá estar en la 
capacidad de realizar las actividades 
diarias del contrato en conjunto con 
la recepción inicial o arqueo según 
corresponda. 

UT FNA 
2021 

N/A 

Informe 
Gestión Junio 

2025 
Interventoría  

 

 
 
Las actividades de 
arqueo  
culminaron el 27 de 
julio de  
2022.  
 
 
 
Para el  
mes en revisión, se 
presentan los 
resultados del 
procesamiento día 
a día. “recepción 
inicial” 
 

El contratista deberá contar con un 
aplicativo en el cual cargue la 
trazabilidad por obligación y tipo 
documental. Se debe poder 
visualizar y descargar la información 
por trámite y general de la 
documentación en custodia. 

UT FNA 
2021 

SI 
Informe 
Gestión  

Junio 2025 

 
Aplicativo SISDOC, 
se encuentra  
Con acta 074 de 
fecha 28 de agosto 
de 2024, se 
formalizo la entrega 
del aplicativo 
SISDOC. Se 
realizaron, pruebas, 
se entregaron los 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

usuarios y roles de 
consulta. 
 

 
 
Los informes y el contenido de estos, 
que deberá estar a disposición del 
FNA de manera diaria, donde se 
refleje en tiempo real las siguientes 
condiciones mínimas: 
 
− Número de la obligación. − 
Identificación del cliente. − Tipo de 
obligación. − Descripción del 
documento (por tipo documental) − 
Fecha de recepción del documento − 
Fecha del préstamo. − Cantidad de 
folios. − Originalidad. − Ubicación de 
la documentación (Bóveda, prestado 
a FNA). − Motivo de préstamo. − 
Estado e información de lo faltante 
(no recibido o faltante en la carpeta). 
− Observaciones. 
 
Las condiciones adicionales que se 
requieran adicionar en los informes 
serán definidas entre el contratista, 
el supervisor o interventor y el FNA. 
 
 

UT FNA 
2021 

SI 

Informe 
Gestión Junio 

2025 
Interventoría  

 
El custodio hace 
entrega de reporte 
por medio digital en 
Excel y, en físico 
entrega de los 
documentos donde 
relaciona:  
 
a. Cantidad de 
folios  
 
b. Motivo del 
préstamo.  
 
Se está 
alimentando la 
información de 
acuerdo con el 
avance por parte 
del custodio.  

 
El contratista tendrá la obligación de 
mantener los inventarios 
actualizados acordes con la 
dinámica del proceso diario. 
 

 
 
 

UT FNA 
2021 

 
 
 
 
 

SI 

 
Informe 

Gestión Junio 
2025 

Interventoría 

 

El contratista debe atender un 
aproximado de 700 solicitudes 
diarias de recepción, consulta y 
prestamos, cuando esta cantidad 
sea superada, deberá informarlo a la 
supervisión o interventoría del 
contrato, según corresponda y emitir 

UT FNA 
2021 

SI 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
La interventoría 
identifica que, en el 
mes de noviembre 
el custodio recibió 
en promedio de 890 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

plan de acción para atender el 
requerimiento. 

Informe 
Gestión  

Junio 2025 

solicitudes en la 
operación diaria; 
sin embargo, no 
recibe 
manifestaciones 
por parte de este 
sobre imposibilidad 
o incapacidad para 
atender a ellas en 
los tiempos y 
condiciones 
establecidas por el 
FNA.  
 

 
Llevar control y seguimiento diario 
de las actividades con el fin de emitir 
claramente la facturación y sus 
debidos soportes, toda vez que los 
recursos del contrato se ejecutarán y 
pagarán por consumo real. 
 

UT FNA 
2021 

SI 

 
Informe 
Gestión 

Interventoría 
Junio 2025 

 

 
 
Guardar estricta reserva sobre los 
documentos, la información a la cual 
se tiene acceso y los asuntos de su 
competencia. 
 
 

UT FNA 
2021 

SI  

No se reportó 
información sobre 
faltas a la reserva 
de la información. 

 
Garantizar la conexión a internet en 
sus instalaciones para el personal 
que así lo requiera y con previa 
solicitud de la Entidad. 
 

UT FNA 
2021 

SI   

 
El contratista deberá garantizar que 
los Vehículos cuenten con la tarjeta 
de propiedad; las respectivas 
licencias, SOAT, Seguro todo riesgo, 
kit de carretera, revisión técnico-
mecánica al día cuando así lo 

UT FNA 
2021 

SI 

 
Informe de 

gestión 
Interventoría 
Junio 2025 

No se reportó 
ausencia de lo 
requerido ni 
incumplimiento de 
la normativa.  
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

requiera, que estén tributados y 
mantenidos de conformidad con la 
normatividad vigente. 
 
 
Será responsabilidad del contratista 
proporcionar un Vehículo adecuado 
y en buen estado, así como el equipo 
suficiente para la operatividad de 
este, garantizando además que los 
conductores y el personal sean 
competentes y hayan recibido 
instrucciones suficientes para el uso 
seguro del vehículo y para asegurar 
la documentación transportada. 
 

UT FNA 
2021 

SI 

Hojas de Vida 
y soporte de 
los perfiles 
requeridos 

 

 
En el caso de que el contratista, de 
manera razonable, considere que la 
finalización de la operación diaria de 
transporte según lo establecido en el 
Contrato no podrá ser completada 
en el tiempo acordado, lo notificarán 
con la debida justificación a la 
supervisión o al interventor del 
contrato según lo definido por parte 
de la Entidad. 
 
 

UT FNA 
2021 

N/A  

No se ha reportado 
finalización de 
operación diaria de 
transporte  

 
El Contratista deberá asumir los 
gastos y la realización de los 
trámites a los que haya lugar y en el 
menor tiempo posible, en caso de 
presentarse pérdidas, hurto o daños 
de la documentación transportada 
ocasionados por sus 
acciones/omisiones. 
 

UT FNA 
2021 

N/A  

No se han 
reportado pérdidas, 
hurto o daños de 
documentación 
reportada. 

 
Es responsabilidad del contratista el 
correcto uso de los vehículos y libra 
de cualquier responsabilidad al FNA 

UT FNA 
2021 

N/A  

No se han 
reportado daños o 
pérdidas, lesiones 
y/o muerte por uso 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SI /NO SOPORTE OBSERVACIONES 

en caso de que se presente algún 
evento que ocasione daño, perdida, 
lesiones personales, accidentes, 
muerte, entre otros. 
 

por el no uso 
correcto de los 
vehículos. 

El contratista deberá realizar el 
inventario al cierre del contrato. 

UT FNA 
2021 

N/A  
No se ha 
presentado cierre 
del contrato. 

 
 

b) OBLIGACIONES GENERALES 

Se hace constar que, sobre las OBLIGACIONES GENERALES, contenidas en el anexo de 
condiciones generales del contrato en el numeral 2° “OBLIGACIONES GENERALES DEL 
CONTRATISTA” este refiere su cumplimiento en el informe de gestión entregado y sobre el 
cual no hubo novedad a reportar. 

2. VALIDACIONES A LA FACTURACIÓN: 
 

El proveedor hace entrega de factura de la siguiente manera: 
 

 
 
 

Factura día a día: Esta factura se compone de los procesos de Transporte ordinario, 
Cuelgue y descuelgue, consultas, desarchivo, inserción, custodia, consulta por tipo 
documental, suministro caja, suministro de carpetas cuatro aletas, consulta en sala, 
suministro de precintos, organización, de acuerdo con lo indicado en la oferta económica. 
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Detalle de la facturación aprobada 
 

 
 
Las cifras en la factura aprobada corresponden a los precios unitarios antes de IVA 
presentados en la oferta económica de Datafile, se aclara que para el pago de servicios de 
enero se realizó el incremento del IPC, conforme esta estipulado en la prórroga y las 
cantidades corresponden a lo ejecutado y validado por la Interventoría y Supervisión. 
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PREFACTURA DIA A DIA CORTE  Junio – 2025 
 
El soporte de diferencias y aclaraciones presentadas se dejó con Actas de subsanación 
Custodio e Interventor. Prefactura mes de Junio antes de la aplicación de ANS; 
 

 
 

3. APLICACIÓN DE ANS: 
 

Para la facturación del mes de Junio, se aplicó la penalización por incumplimientos de ANS. 
 

ANS VALIDADDO 
POR 

CUMPLIO 
SI / NO 

No. 
Errores SOPORTE PORCENTAJE 

INCUMPLIMIENTO 

2.1 SERVICIO 
ENTREGA DE 
INFORMES 
GENERALES Y 
DOCUMENTACION 
LEGAL 

UT FNA 
2021 

SI 

 
 

N/A 

Informe 
Garantías 
Diciembre 

2024, validado 
por Gerencia 

Administración 
Garantías  

 

0% 

 
2.2.  RUTAS DE  
RECOLECCION 
 

UT FNA 
2021 

SI 

N/A 
Planillas envío 
documentos 

0% 

 
UT FNA 

2021 
SI 

N/A No se reportan 
novedades en 

0% 
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2.3. TIEMPO DE 
PROCESAMIENTO 
- Posterior a la 
recepción de la 
carpeta 
 

cuanto a 
tiempos de 

procesamiento. 

 
2.4 
FUNCIONAMIENTO 
Y DISPONIBILIDAD 
DE APLICATIVO 
DEL PROVEEDOR 
 

UT FNA 
2021 

SI 

 
N/A 

No se 
presentaron 
reportes a la 
interventoría 

0% 

2.5 TIEMPOS DE 
RESPUESTA A 
COMUNICACIONES 

UT FNA 
2021 

SI 

 
N/A 

Comunicaciones 
en el periodo 

con solicitud de 
respuesta (0) 

0% 

 
Se realizo sesión con Interventoría para presentar y validar la penalidad a aplicar  
 
En relación con la aplicación de ANS en el punto 2.1 “SERVICIO ENTREGA DE INFORMES 
GENERALES Y DOCUMENTACION LEGAL” el apoyo a la supervisión realizo la validación 
de las  inconsistencias del custodio durante el periodo evaluado. 
 
Para el mes del presente informe no se presentaron ANS para aplicación. 
 
 
4. COMUNICACIONES DURANTE EL PERIODO DE FACTURACIÓN: 

 
Durante el mes de Junio 2025 se realizaron sesiones y comunicaciones para la 
coordinación de actividades y solicitud de información necesaria para la operación vía 
correo electrónico.  
 
5. VALIDACIÓNES PAGO SERVICIOS CORRESPONDIENTES AL MES DE JUNIO  

2025 
 

 
 

ÍTEM 
 

VALIDADDO 
POR 

 
CUMPLIO 

SI / NO 

 
SOPORTE 

 
OBSERVACIONES 

 
Informe mensual 
de gestión 
debidamente 
aprobado por el 

 
 
 

UT FNA 
2021 

 
 
 
 

SI 

 
Informe Gestión 

Junio 2025 
 

 
 
Entregado, 
validado y 
aprobado por la 
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Supervisor del 
contrato, en el cual 
debe detallar las 
cantidades y 
unidades de 
facturación con los 
soportes 
respectivos. 
 

Informe Junio 
2025 

Interventoría 
seguimiento 

contrato 90 de 
2021. 

interventoría en el 
presente informe. 

 
Reporte de Control 
de Temperatura y 
Humedad 

 
UT FNA 

2021 

 
 

SI 

 
Informe Gestión 

Junio 2025 
 

Informe Junio 
2025 

Interventoría 
seguimiento 

contrato 90 de 
2021 

 

 
Entregado y 
validado por la 
interventoría en el 
presente informe 

 
Informe de 
cumplimiento de 
Acuerdos de 
Niveles de Servicio 
(ANS).  
 

 
UT FNA 

2021 
 

 
SI 

 
Informe 

Inconsistencias 
Custodio Junio 

2025 
 

 
Entregado y 
validado por la 
interventoría en el 
presente informe 

 
 
 
Informe Control de 
Plagas 

 
UT FNA 

2021 

 
SI 

 
Informe Gestión 

Junio 2025 
 

Informe Junio 
2025 

Interventoría 
seguimiento 

contrato 90 de 
2021. 

 
 
Entregado y 
validado por la 
interventoría en el 
presente informe 
 
 
 
 
 

 
Certificado Avance 
del Inventario 
Acervo 
documental 

 
UT FNA 

2021 

 
 

SI 

  
Entregado y 
validado por la 
interventoría en el 
presente informe 
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Pago de aportes al 
Sistema de 
Seguridad Social 
integral, así como 
los parafiscales 
relativos al 
Servicio Nacional 
de Aprendizaje 
(SENA) Instituto 
Colombiano de 
Bienestar Familiar 
(ICBF) y las cajas 
de compensación 
familiar, de todo el 
personal vinculado 
directamente a la 
ejecución del 
contrato. 
 

 
 

UT FNA 
2021 

 
 
 

SI 

 
 

Informe Gestión 
Junio 2025 

 
Certificación 

Revisor Fiscal - 
CERTIFICACION 
SSOCIAL DATA 
FILE – julio 2024 

 
 
Entregado y 
validado por la 
interventoría en el 
presente informe 

 
Certificación 
Bancaria 

 
UT FNA 

2021 

 
SI 

  
Entregado con la 
presentación del 
informe actualizado 
al mes de 
Diciembre 2023 
 

 
Certificado de 
Registro único 
Tributario 

 
UT FNA 

2021 

 
SI 

  
Entregado con la 
presentación en el 
mes de enero de 
2023 
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6. RECOMENDACIONES INTERVENTORIA. 
 

Las recomendaciones de la Interventoría por instrucciones de la Gerencia de Garantías 
serán trasladas tanto al custodio DATAFILE, como a los funcionarios que intervienen en el 
Fondo Nacional del Ahorro.  

Al custodio DATAFILE 

La interventoría recomienda al custodio el debido diligenciamiento de los campos 
correspondientes a la información contenida en la Prefactura, ya que esto genera un 
impacto negativo al momento de cruzar la información con las bases del Fondo Nacional 
del Ahorro. 

La interventoría recomienda al custodio el debido diligenciamiento de los campos 
correspondientes a la información contenida en la prefactura, ya que, esto genera un 
impacto negativo al momento de cruzar la información con las bases del Fondo Nacional 
del Ahorro 

Se le recuerda al custodio tener en cuenta los criterios establecidos en el instructivo de 
organización documental y las normas archivísticas para la organización de los expedientes 

Al FONDO NACIONAL DEL AHORRO 

Se sugiere al Fondo Nacional del Ahorro verificar y actualizar la información entregada en 
la base de movimientos – salidas y base de envíos a custodia de cada periodo, con el fin 
de garantizar que se reporten la totalidad de los movimientos de los documentos que 
ingresan a custodia. 
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7. FACTURACIÓN PRESENTADA Y APROBADA: 

 
Una vez consolidado los datos se presenta desglose de la facturación, así: 
 
FACTURACION DIA A DIA: 
 

FACTURA GENERAL VALOR FACTURADO SIN IVA 

SUBTOTAL 816.569.131 

IVA 155.148.134 

DESCUENTO (ANS)  

TOTAL, A FACTURAR 971.717.266 
CODIGO SAP 1000057112‐1000057113‐1000057114 
TOTAL, FACTURADO 971.717.266 

 
 
EJECUCIÓN PRESUPUESTAL  
 
Al corte de preparación del presente informe se presenta el siguiente estado presupuestal: 
 
 

Período evaluado Junio 2025 
Valor inicial del Contrato  $            27.928.169.900 
Valor total con adiciones $                                  - 
Valor disponible antes del pago $            13.488.243.134 
Valor por pagar en el período  $              971.717.266 
Facturado Períodos Anteriores $             14.439.926.765 
Valor disponible después del pago $             12.516.525.868 

 
El presente informe de supervisión se firma en Bogotá, a los Catorce días de Agosto de 
2025. 
 
 
 
 
 
 
____________________________                    ____________________________ 
GABRIEL ERNESTO FUENTES AGUILAR                   LUZ ELVIRA GOMEZ QUEVEDO 
Gerente Administración de Garantías                      Apoyo a la supervisión    
              Supervisor del Contrato 
 
Proyectó: Luz Elvira Gómez Quevedo. 

Luz Elvira 

Gómez 

Quevedo

Firmado 

digitalmente por 

Luz Elvira Gómez 

Quevedo 

Fecha: 2025.08.14 

21:44:42 -05'00'

gabriel ernesto 

fuentes aguilar

Firmado digitalmente 

por gabriel ernesto 

fuentes aguilar 

Fecha: 2025.08.15 

08:49:44 -05'00'
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INFORME DE GESTIÓN FACTURACIÓN 
2025 

JUNIO  

 

P á g i n a  2 | 23 

 

INFORMACION GENERAL 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE DEL PROYECTO FONDO NACIONAL DEL AHORRO  

CONTRATO No. 079 DE 2021 

CONTRATISTA: DATA FILE S.A.  

GERENTE DEL PROYECTO ALEXANDRA CRUZ VELEZ 

COORDINADOR PROYECTO YURI JOHANNA AGUILAR SANCHEZ 

PROFESIONAL DEL 
PROYECTO  

STEFANIA ARCILA VALENCIA 

DOMICILIO DEL PROYECTO calle 20 No. 69 b - 20 

TELÉFONOS 3144023922-3115817384 

CORREO ELECTRÓNICO 
Alexandra.cruz@datafileinternacional.com 
Yuri.aguilar@datafileinternacional.com 
Stefania.arcila@datafileninternacional.com  

PROCESO  PROCESAMIENTO DIA A DIA  

PERÍODO EVALUADO JUNIO 2025 

OBJETIVO GENERAL  
PRESTAR LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN CUSTODIA, 
ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE LOS DOCUMENTOS CONSTITUTIVOS DE 
LAS OBLIGACIONES CREDITICIAS Y GARANTÍAS QUE CONTIENEN LOS 
CRÉDITOS OTORGADOS POR EL FNA. 
 
FECHA PRESENTACIÓN DEL 
INFORME 

08 JULIO 2025 

mailto:Alexandra.cruz@datafileinternacional.com
mailto:Stefania.arcila@datafileninternacional.com


                                                                                                  

 

 

INFORME DE GESTIÓN FACTURACIÓN 
2025 

JUNIO  

 

P á g i n a  3 | 23 

 

PROCESAMIENTO DIA A DIA 
 

Transporte Ordinario  
 
De acuerdo a los recorridos establecidos se ejecutó la actividad de transportar las garantías 
como resultado de los diferentes procesos desde las instalaciones ubicadas en la carrera 
65 # 11 – 93 del Fondo Nacional del Ahorro a las instalaciones de Data File en la calle 20 
No. 69 b – 20 en los horarios de 8:30 AM – 1:00 PM y 4:30 PM realizando la recolección y 
transporte en unidades de conservación Ref. X300 y/o tulas debidamente precintadas, para 
los casos que no se llevó a cabo el servicio corresponde a coordinación directamente con 
la entidad y/o que no contaba con documentación para transportar, para el mes de junio se 
realizó un total de 58 recorridos con envio de expedientes entre los días normales y  
transferencia como se presenta a continuación. 
 
Resumen actividad: 

TABLA DE RUTA FNA  

Fecha de Ruta 
Mañana Medio Dia Tarde Total, recorridos 

8:30 a. m. 1:00 p. m. 4:30 p. m.   
3/06/2025 1 1 1 3 
4/06/2025 1 1 1 3 
5/06/2025 1 1 1 3 
6/06/2025 1 1 1 3 
9/06/2025 N/A 1 1 2 

10/06/2025 1 1 1 3 
11/06/2025 1 1 1 3 
12/06/2025 1 1 1 3 
13/06/2025 1 1 1 3 
16/06/2025 1 1 1 3 
17/06/2025 1 1 1 3 
18/06/2025 1 1 1 3 
19/06/2025 1 1 1 3 

20/06/2025 1 1 1 3 

24/06/2025 N/A 1 1 2 

25/06/2025 1 1 1 3 

26/06/2025 1 1 1 3 

27/06/2025 1 1 N/A 2 
Total, Recorridos 

Efectivos  16 18 17 51 
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Fecha Transferencia Cancelados y envíos rezago Total, recorridos 
03/06/2025 Entrega de expedientes rezago 1 
05/06/2025 Entrega de expedientes rezago 1 
13/06/2025 Entrega 7 transferencia cancelados 1 
24/06/2025 Entrega de expedientes rezago 1 
26/06/2025 Entrega 8 transferencia cancelados 1 

Total, Recorridos 5 
 
Para ver el detalle de los transportado en cada uno de los recorridos debe remitirse al 
consolidado denominado “Facturación FNA junio Dia a Dia 2025” “ITEM 1” e “ITEM 1 
cancelados y bases”, la cantidad total transportadas para el mes de junio son 25.988 
carpetas. 
 
Expedientes nuevos Dia a Dia 
  
Se realizó el destape de las unidades de conservación bajo cámara y audio se suministró 
la descripción del contenido para cada una de las carpetas (esta información se conserva 
por 30 días calendario a partir de la recepción). 
 
Se realizó el procesamiento del contenido de cada una de las carpetas de tal manera que 
muestren la ejecución del trámite, posteriormente se validó la originalidad emitida por el 
FNA confirmando o desvirtuándola en el sistema, realizando el procesamiento en el 
aplicativo actual de Data File, se realizó el respectivo reporte a las áreas emisoras para los 
casos en que se tuvieron novedades; seguido se generó el archivo TXT para alimentar el 
aplicativo control de garantías del FNA, remitido automáticamente o por el área de 
tecnología y/o suministrándolo vía correo de acuerdo a solicitud del cliente, finalmente se 
realizó actualización de los inventarios e informe para control de la documentación e ingreso 
a custodia final en la Bóveda designada para el proyecto Fondo Nacional del Ahorro. 
 
Resumen Actividad: 
 

Ítem Fecha Cantidad Procesada 

1 3/06/2025 16 
2 4/06/2025 78 
3 5/06/2025 110 
4 6/06/2025 45 
5 9/06/2025 38 
6 10/06/2025 77 
7 11/06/2025 70 
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8 12/06/2025 60 
9 13/06/2025 42 

10 16/06/2025 44 
11 17/06/2025 131 
12 18/06/2025 86 
13 19/06/2025 125 
14 20/06/2025 35 
15 24/06/2025 9 
16 25/06/2025 150 
17 26/06/2025 127 
18 27/06/2025 11 

Total, Procesado 1.254 
 
Para ver el detalle del total de carpetas creadas y procesadas debe remitirse al consolidado 
denominado “Facturación FNA junio Dia a Dia 2025” ITEM 2 NUEVOS. 
 
Organización Dia a Dia 
 
Se remitió al FNA la base para confirmación de créditos desembolsados con corte 30 de 
mayo, de acuerdo a la confirmación del Fondo Nacional del Ahorro se organizó al 100% 
carpetas recepcionadas en diferentes vigencias y meses con un total de 1.436 expedientes 
los cuales se facturan en el mes de junio 2025. 
 

Ítem Año de Recepción Cantidad Confirmada  
1 2024 489 
2 2025 947 

Total, Procesado 1.436 
 
Para ver el detalle del total de carpetas organizadas debe remitirse al consolidado 
denominado “Facturación FNA junio Dia a Dia 2025” ITEM 2 DESEMBOLSADOS. 
 
Organización Acervo Inicial 
 
Expedientes vigentes 
 
Se realizó presentación a la interventoría de la entrega No 39 con un total de 2.003 
expedientes para facturar en el mes de junio 2025: 
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No entrega Cantidad Cajas (Ref. X300) Cantidad carpetas con proceso  

39 229 2.003 
 
Expedientes cancelados 
 
Se realizó presentación a la interventoría de la entrega No 9 con un total de 12.860 
expedientes para facturar en el mes de junio 2025: 
 

No entrega Cantidad Cajas (Ref. X300) Cantidad carpetas con proceso  

9 643 12.860 
 
Se confirma un total de 14.863 expedientes para facturar en el mes de junio en el ítem de 
organización acervo inicial.  
 
Para ver el detalle del total de las cajas organizadas debe remitirse al consolidado 
denominado “Facturación FNA junio Dia a Dia 2025”, ITEM 3 ORG ACERVO VIGENTES e 
ITEM 3 ORG ACERVO CANCELADOS. 
 
Cuelgue y Descuelgue 
 
Se realizo el proceso de cuelgue y descuelgue de las carpetas que se les debe realizar 
proceso de migración, se les realiza la actualización de la información en el aplicativo, 
posteriormente se actualiza la respectiva hoja de control y finalmente se hace el cambio del 
rotulo, por lo tanto, para el mes de junio se factura un total de 89 expedientes. 
 

Ítem Fecha Planilla cantidad 

1 03/05/2025 14349-14350 89 
Total, Procesados 89 

 
 
CONSULTAS 
 
Consulta carpetas completas  
 
Se realizó el proceso de préstamo y en atención a los requerimientos del Fondo Nacional 
de Ahorro, suministrando las carpetas y/o información en las condiciones establecidas en 
el “contrato 079-2021 Anexo de condiciones técnicas”. 
 
total, carpetas procesadas: 
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Ítem Fecha Cantidad total 

1 4/06/2025 1 
2 10/06/2025 3 
3 11/06/2025 1 
4 12/06/2025 14 
5 16/06/2025 111 

Total, general 130 
 
Para ver el detalle de las carpetas completas enviadas al FNA como consultas carpeta 
completa debe remitirse al consolidado denominado “Facturación FNA junio Dia a Dia 2025” 
ITEM 5. 
 
Diligenciamiento GSO-GD-FO-001 
 
Se realizó el retiro de la documentación solicitada de cada una de las carpetas de los 
consumidores financieros de acuerdo a la planilla suministrada por el Fondo Nacional del 
Ahorro emitida de su aplicativo control de Garantías realizando el diligenciamiento del GSO-
GD-FO-001 “Acta de Constancia de desarchivo y/o traslado de expedientes”. 
 
Total, GSO-GD-FO-001 procesados: 
 

Ítem Fecha Área Cantidad  

1 3/06/2025 PRÉSTAMO Y DEVOLUCIÓN DE GARANTÍAS 1 
2 4/06/2025 PRÉSTAMO Y DEVOLUCIÓN DE GARANTÍAS 5 
3 10/06/2025 PRÉSTAMO Y DEVOLUCIÓN DE GARANTÍAS 197 
4 11/06/2025 PRÉSTAMO Y DEVOLUCIÓN DE GARANTÍAS 5 
5 12/06/2025 PRÉSTAMO Y DEVOLUCIÓN DE GARANTÍAS 199 
6 25/06/2025 PRÉSTAMO Y DEVOLUCIÓN DE GARANTÍAS 2 

Total, Procesado 409 
 
Para ver el detalle de las carpetas a las que se les diligenció el formato GSO-GD-FO-001 
debe remitirse al consolidado denominado “Facturación FNA junio Dia a Dia 2025” ITEM 6. 
 
Consulta por tipos documentales 
 
Se realizó el retiro de la documentación solicitada de cada una de las carpetas de los 
consumidores financieros, de acuerdo a la planilla suministrada por el Fondo Nacional del 
Ahorro, emitida desde su aplicativo control de Garantías, adicionalmente se realizo el 
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diligenciamiento del GSO-GD-FO-001 O “Acta de Constancia de desarchivo y/o traslado de 
expedientes” como soporte de la extracción de los documentos. 
 
Total, documentos consultados: 
 

Ítem 
Fecha 

  

GERENCIA 

ADMINISTRACIÓN DE 

GARANTIAS 

VALIDACIÓN 

PRÉSTAMO Y 

DEVOLUCIÓN DE 

GARANTÍAS 

PRÉSTAMO 

 
 

Total, General 

1 3/06/2025 19 3 22 

2 4/06/2025  43 43 

3 5/06/2025 3  3 

4 6/06/2025  11 11 

5 9/06/2025 34  34 

6 10/06/2025 4 603 607 

7 11/06/2025 26 9 35 

8 12/06/2025  593 593 

9 13/06/2025 11  11 

10 16/06/2025 16  16 

11 18/06/2025 7 25 32 

12 19/06/2025 29  29 

13 20/06/2025 3 7 10 

14 24/06/2025 40  40 

15 25/06/2025 8 11 19 

16 26/06/2025 20  20 

17 27/06/2025 34  34 

Total, Procesado 254 1305 1.559 
 
Para ver el detalle de los tipos documentales enviados al FNA como consultas debe 
remitirse al consolidado denominado “Facturación FNA junio Dia a Dia 2025” ITEM 10. 
 
Inserción  
 
Teniendo en cuenta el envío de documentos por parte del Fondo Nacional del Ahorro 
posterior a la creación de un expediente para un consumidor financiero se realizó la 
correspondiente inserción de documentos a la misma, con el fin de mantener unificado el 
trámite para cada uno de los expedientes y cumplir con la normatividad archivística 
aplicable, adicionalmente se realizó proceso de inserción a las devoluciones de carpetas 
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y/o con documentos adicionales, para generar un consolidado final de inserciones de 3.797 
documentos para el mes de junio de acuerdo a los registros presentados mediante 
facturación. 
 

Ítem Fecha Adiciones 

 
 

constructor Devolución 

 
Dia a 
Dia Total, general 

1 3/06/2025 237  30 40 307 
2 4/06/2025 1   190 191 
3 5/06/2025    98 98 
4 6/06/2025 3  18 189 210 
5 9/06/2025    148 148 
6 10/06/2025    135 135 
7 11/06/2025    172 172 
8 12/06/2025 3  59 173 235 
9 13/06/2025    136 136 
10 16/06/2025 211  232 95 538 
11 17/06/2025    166 166 
12 18/06/2025 12  5 259 276 
13 19/06/2025    204 204 
14 20/06/2025  2 24 206 232 
15 24/06/2025    80 80 
16 25/06/2025    183 183 
17 26/06/2025    362 362 
18 27/06/2025  4  120 124 

TOTALES 467 6 368 2956 3.797 
 
Para ver el detalle de documentos correspondientes a inserciones debe remitirse al 
consolidado denominado “Facturación FNA junio Dia a Dia 2025” ITEM 7. 
Custodia 
 
De acuerdo a la presentación del informe de garantías del mes de mayo 2025 y teniendo 
en cuenta los diferentes préstamos, devoluciones y nuevas carpetas, se custodio para esta 
vigencia un total de 240.909 carpetas con créditos vigentes, por otra parte, se está 
custodiando un total de 41.542 créditos cancelados, 145 créditos constructor y base rezago 
3.871 carpetas, generando una custodia total de 286.467 carpetas. 
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Para ver el detalle de los expedientes correspondientes a custodia debe remitirse al 
consolidado denominado “Facturación FNA junio Dia a Dia 2025” ITEM 9-vigentes - ITEM 
9-Cancelados, ITEM 9-rezago e ITEM 9-constructor. 

 
 

PLATAFORMA SIS_DOC  
 

 
Para la prestación de los servicios contratados se dispone de una plataforma propia de Data 
File, la cual se encuentra registrada y bajo la normativa de derechos de autor, se asegura 
servicio a nivel nacional Por medio de plataforma, correos y atención telefónica en horario 
de lunes a viernes de 8:00 am a 5:00 pm, además se tiene dispuesto plan de contingencia 
para fines de semana o en Horario extendido en caso de que el FNA lo requiera. 
 
 
Nuestro aplicativo permite cargar y descargar informes de acuerdo al perfil del usuario y su 
requerimiento, así mismo permite visualizar la trazabilidad del afiliado y su estado actual en 
el proceso, el informe se actualiza todos los días a las 6:00 am con toda la información 
registrada el día anterior. 
 
 

CANTIDADES TOTALES PROCESAMIENTO DIA A DIA 
 

ITEM PROCESO CANTIDAD 
1 Transporte Ordinario 25.988 
2 Organización 1.436 
3 Organización acervo inicial 14.863 
4 Cuelgue y descuelgue 89 
5 Consulta  130 
6 Desarchivo 409 
7 Inserción 3.797 
9 Custodia 286.467 
10 Consulta por Tipo Documental 1.559 
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OTROS SERVICIOS 
 

ITEM ADMINISTRACION TOTAL 
15 Consulta en Sala (Capacidad de 10 personas) 2 
16 Consulta urgente 0 
17 Consulta urgente 0 
19 Fotocopia Documentos 0 
20 Acceso a consulta Documental Software 12 
21 Suministro de caja 900 
22 suministro de carpeta 4 aletas 2 
23 Suministro de Gancho legajador 0 
24 Suministro de bolsa para transporte Documental  0 
25 Suministro de Tula para transporte Documental 0 
26     Suministro de precintos 2.234 

 
 
 

TOTAL, PERSONAL MAYO 
 

PERSONAS EN PROCESO 

CARGO / PERFIL PROCESO 
CANTIDAD DE 

PERSONAS 

GERENTE día a día 1 
COORDINADOR DE PROYECTO día a día 1 
PROFESIONAL EN ARCHIVISTICA día a día 1 
TEGNOLO. ARCHIVO  día a día 09 
AUX DE ACHIVO día a día 110 
CONDUCTOR transporte 1 
INGENIERO Sistemas 1 

 TOTAL 124 
 
 
Al momento de la contratación todos los funcionarios firman acuerdos de confidencialidad, 
así mismo personal de bóveda se le realiza estudio de seguridad. 
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BODEGA PARA CUSTODIA 

 
 
Data File dispone de una bodega ubicada en la calle 20 No. 69 b - 20 Zona industrial de 
Montevideo donde se mantiene la custodia de garantías con espacio exclusivo para el FNA.  
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CONTROL DE TEMPERATURA BOVEDA JUNIO  2025 
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CAPACITACIONES Y MANTENIMIENTOS 

 
capacitaciones 

 
Se desarrolla las charlas 5 minutos con el fin de suministrar información de interés, manejo 
de elementos de bioseguridad y seguridad vial entre otros entre las cuales se destacan los 
siguientes temas: 
 

 
 

Mantenimientos 
 
Fumigación 
 
Se realizó proceso de fumigación en las instalaciones el día 20 de abril del 2025 como 
cumplimiento de las actividades de limpieza de las instalaciones y el acervo documental, 
se relaciona a continuación diagnóstico y certificación del desarrollo servicio de manejo 
integrado de plagas MIP, por control y prevención (desinsectación para el control de 
vectores, desinfección para el control de microorganismos, hongos, virus, bacterias y 
desratización para el control de roedores plaga) emitido por nuestro proveedor y el registro 
fotográfico como soporte adicional: 
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Registro Fotográfico Data File S.A 
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Certificado 
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Limpieza Áreas De Depósito 

 
En cumplimiento al sistema integrado de conservación se ejecutó el procedimiento P-BPO-
DAT-007 el cual genera las pautas para la limpieza y desinfección de las áreas de archivo 
y documentos de archivo y cuyo objeto es el de establecer los lineamientos para ejecutar  
el desarrollo de las labores de limpieza de los espacios de archivo y las unidades destinadas 
a la conservación y almacenamiento de documentos tales como  estantes y archivadores; 
se procedió a diligenciar el formato correspondiente para evidencia de la actividad aplicada 
a la bodega donde se encuentra en custodia el acervo documental del Fondo Nacional del 
Ahorro con formato denominado “F-BPO-DAT-004 Limpieza áreas de depósito 
FNA”.(anexo1). 
 

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES GENERALES 
 
Se hace constar que, sobre las OBLIGACIONES GENERALES, contenidas en el anexo de 
condiciones generales del contrato en el numeral 2° “OBLIGACIONES GENERALES DEL 
CONTRATISTA” en lo que refiere a cada una de las obligaciones, se realiza un control de 
estas, que a la fecha de corte de este informe se cumplen y en caso de presentarse alguna 
novedad se informará debidamente al Supervisor del contrato. 

 
CUMPLIMIENTO ANS 
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PENALIZACIÒN 
 
 

 
 
Se realiza informe por solicitud y con destino a FONDO NACIONAL DEL AHORRO 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 

STEFANIA ARCILA VALENCIA  

Profesional de Operaciones Hipotecario 
DATA FILE S.A 
 
Anexos 1: “F-BPO-DAT-004 Limpieza áreas de depósito FNA” (11 folios). 

PENALIZACIÓN

0%
VALOR TOTAL SIN 

IVA Y 
PENALIZACION

VALOR TOTAL CON 
IVA

FNA DIA A DIA $ 816.569.131,00 $ 971.717.265,89 -$                             816.569.131,00$  971.717.265,89

FACTURA SIN IVA CON IVA

TOTAL A FACTURAR



 

 

INFORME DE SEGUIMIENTO CONTRATO 90 DE 2021 

 

TIPO DE INFORME:                Seguimiento    X                Final                                                         No. 46                   

ALCANCE:                                Desde el día 01 hasta el día 30 del mes de junio del año 2025 

   

Contrato No: 90 DE 2021 

Cliente /proveedor: Fondo Nacional del Ahorro 

Objeto del contrato: 

Realizar la interventoría técnica, jurídica, administrativa y financiera a la 

ejecución del contrato 079 de 2021, cuyo objeto es prestar los servicios 

especializados en custodia, administración y control de los documentos 

constitutivos de las obligaciones crediticias y garantías que contienen los 

créditos otorgados por el FNA. 

Contrato objeto de 

interventoría: 
079 DE 2021 

Objeto del contrato: 

Prestar los servicios especializados en custodia, administración y control de los 

documentos constitutivos de las obligaciones crediticias y garantías que 

contienen los créditos otorgados por el FNA. 

Ejecutor: DATAFILE S.A. NIT: 830.022.818-3 

Póliza de Seguros: 
PÓLIZA DE CUMPLIMIENTO No. NB-100172574 - MUNDIAL DE SEGUROS S.A.  

PÓLIZA DE RESP. CIVIL NB–100036618 - MUNDIAL DE SEGUROS S.A. 

Rubro 

presupuestal: 

CDP 10001298 del 7 de abril de 2021, con cargo al rubro presupuestal número 

2.1.2.1.04.00.06 – “Tercerización Procesos” - 9.9.9.9.99.01.04 – “vigencia 
futura”. 

Fecha entrega 

informe: 
04/08/2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN FECHA DESCRIPCIÓN 

1 04/08/2025 Creación del documento 
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1. ASPECTO TÉCNICO 

1.1. Informe mensual de gestión 

1.1.1. Metodología de verificación y validación 
 

Con el objetivo de verificar la calidad de los productos, servicios y/o entregables resultantes de la 
ejecución de las actividades establecidas en el contrato 079 de 2021 entre el Fondo Nacional del Ahorro 
y Data File S.A., se establecen las siguientes fases: 
 

Fase 1 - Validación financiera  Fase 2 - Validación técnica  

Se realiza la verificación general de la prefactura o 

proforma proporcionada por el custodio junto con 

los reportes y soportes de ejecución de cada 

actividad suministrados tanto por el custodio (Data 

File) como por el cliente (Fondo Nacional del 

Ahorro), analizando concordancia frente a lo 

ofertado, coherencia de la información presentada 

por ambas partes (completitud) y cumplimiento de 

los requisitos o criterios establecidos para cada 

actividad. 

En esta fase se realiza un muestreo basado en el 

sistema de inspección Militar y Standard 105 (MIL-

STD-105E) que debido a los altos volúmenes de 

documentos y/o carpetas permite mayor 

versatilidad, confianza y tiempos de respuesta en la 

actividad de verificación ejecutada, que un sistema 

fijo de verificación porcentual, acorde a lo 

establecido en la Tabla 1.   

 

La verificación por 
muestreo está 
definida por los 3 
niveles de 
inspección Normal 
“N.I, I”, Rigurosa 
“N.I, II” y Reducida 
“N.I, III”, un nivel 
de calidad 
aceptable del 6,5% 
en contraste con el 
nivel de confianza 
el cual está 
establecido en un 

93,5%, 
dependiendo de 
los resultados de 

cada verificación se mantiene o modifica el nivel de inspección teniendo en cuenta los tres niveles 
mencionados. Este sistema de inspección por lotes establece el tamaño de muestra y la cantidad máxima 
para aceptación o rechazo según el nivel de calidad aceptable, por lo cual se aplica lo que primero ocurra; 
sin embargo y de acuerdo a solicitud del FNA en caso de que la interventoría cuente con tiempo suficiente 
podrá ampliar el tamaño de la muestra tomada para validaciones en cualquiera de las actividades objeto 
de revisión. 
 
 
 
 



1.1.2. Transporte ordinario 

 

Primera prefactura: 25.988 carpetas.  Muestreo: 25.988 carpetas (100% de la prefactura) 
Última prefactura:  25.988 carpetas. Hallazgos:  3 

 
Aplicación de parámetros.  
 

Al verificar los datos en la prefactura del mes de junio del 2025 entregada por el custodio, junto con la 

“base de datos movimientos general admón. Garantías junio”, vs “envíos a custodio” elaboradas por el 

Fondo Nacional del Ahorro”. 

 

En los tres (3) recorridos diarios de ruta se realiza la validación de tulas y cajas, que estén cerradas, 

vinculadas en planillas, correos electrónicos y en el "Formato de Control de Rutas de Transporte y 

Mensajería”, correspondientes a cada ruta habitual. 

 

Se validan los documentos correspondientes tales como la tarjeta de propiedad del vehículo, SOAT, 

licencias de conducción, kit de carretera, revisión técnica-mecánica y otros documentos.  cumplimiento 

de las obligaciones en el protocolo del contrato para la realización de la actividad de transporte Anexo No. 

1 Actividades de supervisión y control.  

 
(Ver anexo. Imágenes de los hallazgos evidenciados dentro del proceso mencionado).  
 
RECORRIDOS DIARIOS Y/O SEGUIMIENTO A RUTAS 

 
Tabla 2. Seguimiento a rutas de recolección. 

Rutas validadas interventoría junio 2025 

No. 
Fecha del 
recorrido 

Mañana Medio día  Tarde Recorridos 
del día  8:30 a.m. 1:00 p.m. 4:30 p.m. 

1 3/06/2025 1 1 1 3 

2 4/06/2025 1 1 1 3 

3 5/06/2025 1 1 1 3 

4 6/06/2025 1 1 1 3 

5 9/06/2025 1 1 1 3 

6 10/06/2025 1 1 1 3 

7 11/06/2025 1 1 1 3 

8 12/06/2025 1 1 1 3 

9 13/06/2025 1 1 1 3 

10 16/06/2025 1 1 1 3 

11 17/06/2025 1 1 1 3 

12 18/06/2025 1 1 1 3 

13 19/06/2025 1 1 1 3 

14 20/06/2025 1 1 1 3 

15 24/06/2025 1 1 1 3 

16 25/06/2025 1 1 1 3 

17 26/06/2025 1 1 1 3 

18 27/06/2025 1 1 1 3 

Total de recorridos 
diarios  

18 18 18 54 

Fuente: UT FNA 2021 - Elaboración propia. 
 
 



Un total de cincuenta y cuatro (54) recorridos correspondientes para el mes de junio del 2025 en el 

procedimiento del día a día del ítem 1 “transporte ordinario”. 
 

Hallazgo: 
 

Se verifica la información del procedimiento ítem 1 “Transporte ordinario” en donde se identificaron 3 

hallazgos, los cuales se describen a continuación: 

 
N.º  Hallazgo Respuesta Data File  

1. 

Se evidencia que la planilla SIN PLANILLA 

correspondiente a los precintos 134484-

134483, solicitada por parte del área “Préstamo 
y Devolución de Garantías” como proceso 
consultas, no se relaciona por medio de correo 

electrónico la recepción de la planilla. Por lo 

tanto, se debe confirmar el total de carpetas 

transportadas. 

No aplica, se adjunta evidencia del correo remitido el día 12 de junio en 

donde se encuentran copiados en el adjunto esta la cantidad de carpetas 

que se transportaron, tener presente que son expedientes constructores y 

el FNA no genera planilla de esta solicitud. 

 
N.º  Hallazgo Respuesta Data File  

2. 

La interventora verifica la cantidad de carpetas 

en junto con la “base de movimientos” 
proporcionada por el área de “Préstamo y 
Devolución de Garantías”, de la planilla 14422, 

no se relaciona por medio de correo electrónico 

la recepción de la planilla., para confirmar el 

total de carpetas transportadas. 

Se adjunta correo de la planilla 14422 

 
N.º  Hallazgo Respuesta Data File  

3. 

la planilla 14474 correspondiente al precinto 

130602, solicitado por parte del área “Préstamo y 
Devolución de Garantías” como proceso 

consultas, no se evidencia en el correo electrónico 

el adjunto de la base para confirmar el total de 

carpetas transportadas. 

Se adjunta correo de la planilla 14474 

 
Imagen 1. Correo electrónico de la solicitud de la planilla 14474. 

 
Fuente: Data File S.A. 



1.1.2.1 Transferencia documental cancelados 

 
Trazabilidad del proceso. 
 

El custodio envía correo electrónico informando que se realiza la transferencia documental primaria, hacia 

las bodegas del archivo central del Fondo Nacional del Ahorro ubicado en Funza, el día 13 y 26 de junio 

de 2025, efectuando dos entregas de 531 y 508 cajas correspondientes a 10.620 y 10.160 carpetas 

validadas para la prefactura del mes de junio. (ver anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del 

proceso). 
 

Seguimiento a transferencia 
 

Tabla 3. Seguimiento de ruta de recolección. 
Rutas validas de transferencia interventoría junio 2025 

Fecha del 
recorrido 

Hora 
Cantidad de 

carpetas 
Cantidad 
de cajas 

Total, de 
transferencias 

13/06/2025 7:00 a.m. 10.620 531 1 

26/06/2025 7:00 a.m. 10.160 508 1 

  20.780 1.039 2 

Fuente: UT FNA 2021 - Elaboración propia 

 
El día 17 de julio del 2025, la interventoría envía correo electrónico al custodio con copia a la supervisión 

del contrato de los hallazgos evidenciados. (ver anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del 

proceso). 
 

Subsanación: 
 

El día 18 de julio de 2025 el custodio da respuesta, por correo electrónico. (ver anexo 1. Correos 

electrónicos de trazabilidad del proceso). Por otra parte, la interventoría notifica por medio de correo 

electrónico el 19 de junio del 2025, la novedad de la ruta que se lleva a cabo habitualmente 1:00 p.m., la 

cual se presentó en el horario de las 2:00 p.m. en las instalaciones del Fondo Nacional del Ahorro, a 

cumplir con la ruta especificada en la actividad, sin ninguna notificación oficial de los posibles cambios o 

novedades que se pudo presentar.  
 

El Custodio envía correo electrónico el 20 de junio 2025 dando respuesta sobre la novedad. (ver anexo 1. 

Correos electrónicos de trazabilidad del proceso) 
 

Recomendaciones: 
 

• Se recomienda al custodio que garantice a la interventoría la trazabilidad de correos electrónicos 
enviados oficialmente entre Fondo Nacional del Ahorro y Data File S.A. 
 

• Se recomienda al custodio efectuar por correo electrónico la notificación de las novedades que se 
puedan presentar en el transporte. 

 
Anexos: 

Acta de subsanación No. 52 

Hoja de verificación del interventor. 



 
 

1.1.2.2 Suministro de precintos 

 

Primera prefactura: 2.074 precintos Muestreo: 2.234 precintos (100% de la prefactura). 
Última prefactura:  2.234 precintos Hallazgos:  1 

 

Consultas: 32 donde se utilizaron 54 precintos 

Rezagos: 80 donde se utilizaron 160 precintos. 

Carpetas vacías: 20 donde se utilizó 20 precintos 

Transferencias: 2 donde se utilizaron 2.000 precintos. 

 

Aplicación de parámetros 
 

En la prefactura del mes de junio del 2025, la cual ha sido entregada por Data File S. A., junto con los 

datos proporcionados por la interventoría se comprueba los datos convenientes. 

A continuación, se anexan relación de cuadros: 
 

Cuadro 1. Precintos de consultas. 
Precintos mes de junio 2025 

Consultas 

No. Fecha N° Precintos Cantidad Observaciones Planilla 

1 3/06/2025 133307   1 Consultas 14377 

2 4/06/2025 133308   1 Consultas 14366 

3 4/06/2025 133396   1 Consultas 14354 

4 4/06/2025 133395   1 Consultas 14375 

5 6/06/2025 133303   1 Consultas 14394 

6 10/06/2025 133304   1 Consultas 14407 

7 10/06/2025 133397 133398 2 Consultas 14398 

8 10/06/2025 133399 133400 2 Consultas 14398 

9 10/06/2025 133313 133314 2 Consultas 14398 

10 10/06/2025 133309 133310 2 Consultas 14398 

11 10/06/2025 134493 134494 2 Consultas 14398 

12 10/06/2025 133391 133392 2 Consultas 14398 

13 10/06/2025 133317 133318 2 Consultas 14398 

14 10/06/2025 134472   1 Consultas 14398 

15 11/06/2025 134471   1 Consultas 14412 

16 12/06/2025 134484 134483 2 Consultas SIN PLANILLA 

17 12/06/2025 133311 133312 2 Consultas 14422 

18 12/06/2025 133319 133320 2 Consultas 14422 

19 12/06/2025 133315 133316 2 Consultas 14422 

20 12/06/2025 133327 133328 2 Consultas 14422 

21 12/06/2025 133321 133322 2 Consultas 14422 

22 12/06/2025 133301 133302 2 Consultas 14422 

23 12/06/2025 133357 133358 2 Consultas 14422 

24 16/06/2025 133323 133324 2 Consultas 14396 

25 16/06/2025 134481 134482 2 Consultas 14396 

26 16/06/2025 133331 133332 2 Consultas 14396 

27 16/06/2025 133335 133336 2 Consultas 14396 

28 16/06/2025 133325 133326 2 Consultas 14396 

29 16/06/2025 133330 133329 2 Consultas 14396 

30 18/06/2025 133353 133354 2 Consultas 14456 

31 20/06/2025 130602   1 Consultas 14474 

32 25/06/2025 133375   1 Consultas 14485 

Total de suministros  54 

Fuente: UT FNA 2021 - Elaboración propia. 

 



Cuadro 2. Precintos de rezagos. 
Precintos mes de junio 2025 

Consultas 

No. Fecha N° Precintos Cantidad Observaciones Planilla 

1 3/06/2025 135244 135243 2 Rezago SIN PLANILLA 

2 3/06/2025 135270 135269 2 Rezago SIN PLANILLA 

3 3/06/2025 134096 134095 2 Rezago SIN PLANILLA 

4 3/06/2025 135256 135255 2 Rezago SIN PLANILLA 

5 3/06/2025 134108 134107 2 Rezago SIN PLANILLA 

6 3/06/2025 134024 134023 2 Rezago SIN PLANILLA 

7 3/06/2025 135246 135245 2 Rezago SIN PLANILLA 

8 3/06/2025 135248 135247 2 Rezago SIN PLANILLA 

9 3/06/2025 135232 135231 2 Rezago SIN PLANILLA 

10 3/06/2025 134118 134117 2 Rezago SIN PLANILLA 

11 3/06/2025 135268 135267 2 Rezago SIN PLANILLA 

12 3/06/2025 134088 134087 2 Rezago SIN PLANILLA 

13 3/06/2025 135276 135275 2 Rezago SIN PLANILLA 

14 3/06/2025 134040 134039 2 Rezago SIN PLANILLA 

15 3/06/2025 134020 134019 2 Rezago SIN PLANILLA 

16 3/06/2025 135261 135260 2 Rezago SIN PLANILLA 

17 3/06/2025 135258 135257 2 Rezago SIN PLANILLA 

18 3/06/2025 134022 134021 2 Rezago SIN PLANILLA 

19 3/06/2025 135264 135263 2 Rezago SIN PLANILLA 

20 3/06/2025 135266 135265 2 Rezago SIN PLANILLA 

21 5/06/2025 135444 135443 2 Rezago SIN PLANILLA 

22 5/06/2025 139910 139909 2 Rezago SIN PLANILLA 

23 5/06/2025 139906 139905 2 Rezago SIN PLANILLA 

24 5/06/2025 139894 139893 2 Rezago SIN PLANILLA 

25 5/06/2025 139884 139883 2 Rezago SIN PLANILLA 

26 5/06/2025 135478 135477 2 Rezago SIN PLANILLA 

27 5/06/2025 135450 135449 2 Rezago SIN PLANILLA 

28 5/06/2025 139912 139911 2 Rezago SIN PLANILLA 

29 5/06/2025 139888 139887 2 Rezago SIN PLANILLA 

30 5/06/2025 139900 139899 2 Rezago SIN PLANILLA 

31 5/06/2025 139856 139855 2 Rezago SIN PLANILLA 

32 5/06/2025 135204 135203 2 Rezago SIN PLANILLA 

33 5/06/2025 135474 135473 2 Rezago SIN PLANILLA 

34 5/06/2025 139882 139881 2 Rezago SIN PLANILLA 

35 5/06/2025 135466 135465 2 Rezago SIN PLANILLA 

36 5/06/2025 139878 139877 2 Rezago SIN PLANILLA 

37 5/06/2025 139902 139901 2 Rezago SIN PLANILLA 

38 5/06/2025 139802 139801 2 Rezago SIN PLANILLA 

39 5/06/2025 139904 139903 2 Rezago SIN PLANILLA 

40 5/06/2025 135472 135471 2 Rezago SIN PLANILLA 

41 5/06/2025 139880 139879 2 Rezago SIN PLANILLA 

42 5/06/2025 139886 139885 2 Rezago SIN PLANILLA 

43 5/06/2025 139809 139810 2 Rezago SIN PLANILLA 

44 5/06/2025 135469 135470 2 Rezago SIN PLANILLA 

45 5/06/2025 139898 139897 2 Rezago SIN PLANILLA 

46 5/06/2025 139876 139875 2 Rezago SIN PLANILLA 

47 5/06/2025 139863 139864 2 Rezago SIN PLANILLA 

48 5/06/2025 135460 135459 2 Rezago SIN PLANILLA 

49 5/06/2025 139896 139895 2 Rezago SIN PLANILLA 

50 5/06/2025 135464 135463 2 Rezago SIN PLANILLA 

51 24/06/2025 135476 135475 2 Rezago SIN PLANILLA 

52 24/06/2025 139833 139834 2 Rezago SIN PLANILLA 

53 24/06/2025 139822 139821 2 Rezago SIN PLANILLA 

54 24/06/2025 139842 139841 2 Rezago SIN PLANILLA 



Precintos mes de junio 2025 

Consultas 

No. Fecha N° Precintos Cantidad Observaciones Planilla 

55 24/06/2025 139854 139853 2 Rezago SIN PLANILLA 

56 24/06/2025 139914 139913 2 Rezago SIN PLANILLA 

57 24/06/2025 139938 139937 2 Rezago SIN PLANILLA 

58 24/06/2025 139920 139919 2 Rezago SIN PLANILLA 

59 24/06/2025 139846 139845 2 Rezago SIN PLANILLA 

60 24/06/2025 135254 135253 2 Rezago SIN PLANILLA 

61 24/06/2025 135252 135251 2 Rezago SIN PLANILLA 

62 24/06/2025 139954 139953 2 Rezago SIN PLANILLA 

63 24/06/2025 135286 135285 2 Rezago SIN PLANILLA 

64 24/06/2025 137528 137527 2 Rezago SIN PLANILLA 

65 24/06/2025 139918 139917 2 Rezago SIN PLANILLA 

66 24/06/2025 137916 137915 2 Rezago SIN PLANILLA 

67 24/06/2025 139870 139869 2 Rezago SIN PLANILLA 

68 24/06/2025 137510 137509 2 Rezago SIN PLANILLA 

69 24/06/2025 137518 137517 2 Rezago SIN PLANILLA 

70 24/06/2025 139872 139871 2 Rezago SIN PLANILLA 

71 24/06/2025 137556 137516 2 Rezago SIN PLANILLA 

72 24/06/2025 139946 139945 2 Rezago SIN PLANILLA 

73 24/06/2025 139942 139941 2 Rezago SIN PLANILLA 

74 24/06/2025 139874 139873 2 Rezago SIN PLANILLA 

75 24/06/2025 139930 139929 2 Rezago SIN PLANILLA 

76 24/06/2025 139932 139931 2 Rezago SIN PLANILLA 

77 24/06/2025 139832 139831 2 Rezago SIN PLANILLA 

78 24/06/2025 139830 139829 2 Rezago SIN PLANILLA 

79 24/06/2025 137948 137947 2 Rezago SIN PLANILLA 

80 24/06/2025 137544 137543 2 Rezago SIN PLANILLA 

Total de suministros  160 

Fuente: UT FNA 2021 - Elaboración propia 

 
Cuadro 3. Precintos de carpetas vacías. 

Precintos mes de junio 2025 

Carpetas vacías 

No. Fecha 
N° 

Precintos 
Cantidad Observaciones Área 

1 17/06/2025 130700 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

2 17/06/2025 130652 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

3 17/06/2025 134436 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

4 17/06/2025 130673 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

5 17/06/2025 130674 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

6 17/06/2025 133338 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

7 17/06/2025 130684 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

8 17/06/2025 133337 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

9 17/06/2025 130696 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

10 17/06/2025 133334 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

11 17/06/2025 130695 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

12 17/06/2025 133341 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

13 17/06/2025 133333 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

14 17/06/2025 130699 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

15 17/06/2025 130651 1 Carpetas vacías Envío a custodio y regularización de garantías 

16 17/06/2025 133342 1 Carpetas vacías Préstamo y devolución de garantías 

17 17/06/2025 130697 1 Carpetas vacías Préstamo y devolución de garantías 

18 17/06/2025 134435 1 Carpetas vacías Préstamo y devolución de garantías 

19 17/06/2025 130698 1 Carpetas vacías Préstamo y devolución de garantías 

20 17/06/2025 130683 1 Carpetas vacías Préstamo y devolución de garantías 

Total de suministros  20 

Fuente: UT FNA 2021 - Elaboración propia 
 
 
 



Cuadro 4. precintos de transferencias. 
Precintos mes de junio 2025 

Transferencias 

No. Fecha Cantidad 

1 5/06/2025 1.000 

2 24/06/2025 1.000 

Total, de suministros 2.000 

 
Fuente: UT FNA 2021 - Elaboración propia. 

   
Por otra parte, el día 26 de junio 2025 se recibe correo electrónico por parte del custodio confirmando los 

2.000 precintos entregados para la transferencia documental al FNA (ver anexo 1. Correos electrónicos 

de trazabilidad del proceso). 

 

Hallazgo: 

 
N.º  Hallazgo Respuesta Data File  

1. 

Durante la verificación del ítem 26 “suministro de 
precintos” se evidencia que, para el mes en 

mención, ingresaron a las instalaciones del FNA 80 

consultas de rezagos para el área de “préstamo y 
devolución de garantías” el custodio no relaciona 

los precintos en la prefactura. 

se adicionan los 160 precintos correspondientes a rezago 

 

 

Primera entrega transferencia acervo cancelados de Precintos 13/06/2025. 
 

La interventoría realiza la verificación de la entrega de acervo cancelados con un total de 531 cajas 

correspondientes a 10.620 carpetas, dicha transferencia se ejecutó el día 13 de junio de 2025 en el horario de 

las 7:00 a.m. hasta las 7:40 a.m. y se utilizaron 1.062 precintos.  A continuación, se relacionan las evidencias de 

los registros fotográficos: 
 

Imagen 2. Registro fotográfico. 

 
Fuente: UT FNA 2021. 



 

Segunda entrega transferencia acervo cancelados de Precintos 26/06/2025. 
 

La interventoría realiza la verificación de la segunda entrega de acervo cancelados con un total de 508 cajas 

correspondientes a 10.160 carpetas, dicha transferencia se ejecutó el día 26 de junio de 2025 en el horario de 

las 7:00 a.m. hasta las 8:25 a.m. y se utilizaron 1.016 precintos.  A continuación, se relacionan las evidencias de 

los registros fotográficos. 
 

Imagen 3. Registro fotográfico.  

 
Fuente: UT FNA 2021. 
 

La interventoría envía correo electrónico el día 17 de julio del 2025 al custodio, reportando el hallazgo 

evidenciado en el ítem 26 “suministro de precintos” (Ver anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad 

del proceso). 
 

Subsanación: 
 

El día 18 de julio del 2025 el custodio da respuesta, por correo electrónico donde se demuestra la 

subsanación del hallazgo (ver anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del proceso). 

 

Tras la revisión y verificación de los soportes proporcionados, se ha subsanado en su totalidad la 

observación planteada por la interventoría. De esta manera, se confirma un total de 2.234 precintos 

empleados para el mes de junio del 2025. 

 

Anexo: 

Acta de subsanación No. 52 

 

 

                                           
 



1.1.3. Organización día a día 
 

 

Primera prefactura: 1.436 carpetas. Muestreo: 125 carpetas (8,70% de la prefactura) 

Última prefactura:  1.436 carpetas.  Hallazgos:  1 
 

 

Aplicación de parámetros 
 

Teniendo en cuenta que el objetivo esencial del archivo en el proyecto UT FNA 2021 es organizar 

correctamente los documentos que recibe el Fondo Nacional del Ahorro desde su origen hasta su destino 

final, facilitando así su uso y conservación, la interventoría revisa diariamente que el custodio realice la 

identificación correcta de la serie y subserie documental a la que pertenece cada expediente, basándose 

en las Tablas de Retención Documental (TRD). Esto se realiza siguiendo parámetros específicos de 

clasificación, selección, ordenación, foliación, conservación y descripción de los documentos, para así 

cumplir con la actividad. (ver anexo 8. Normograma informe UT). 

 

Trazabilidad proceso organización día a día. 
 

El custodio envía correo electrónico el día 13 de junio de 2025 informando que realiza la entrega de 1.436 

carpetas y 122 cajas correspondientes a los créditos desembolsados en el mes de mayo, los cuales son 

validados en la prefactura del mes de junio para el procedimiento de organización día a día. (ver anexo 1. 

Correos electrónicos de trazabilidad del proceso). 
 

 

Tabla 4. Relación validación del procedimiento  
Validaciones 

realizadas 
Fechas de revisión 

Cantidad de 
carpetas recibidas 

Tamaño de 
muestra  

Cantidad de 
hallazgos  

Estado inicial  Estado actual 

1era 13 de junio de 2025 1.436 125 1 Aprobado 
Subsanado y 

validado 

     Estado final  Aprobado 

Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 
 
 

Hallazgos:  
 

 
 

(Ver anexo 2. Imágenes de los hallazgos evidenciados dentro del proceso mencionado). 
 

 

La interventoría envía correo electrónico el día 11 de julio de 2025, al custodio del hallazgo evidenciado 

en el procedimiento de organización día a día para el mes de junio de 2025. (ver anexo 1. Correos 

electrónicos de trazabilidad del proceso). 
 

Subsanación: 
 

El custodio da respuesta el día 11 de julio de 2025 por correo electrónico sobre el hallazgo de organización 

Consolidado de hallazgos de organización día a día Cantidad Respuesta de Data File 

Error en el diligenciamiento de la hoja de control 1 
Se realiza corrección en hoja de control ítems, pagare y 

carta de instrucciones, escritura. 



día a día. 
 

Revisados y confirmados los soportes suministrados por el custodio el día 11 de julio de 2025, queda 

subsanada en su totalidad la observación presentada por la interventoría, confirmando así un total 1.436 

carpetas para el mes de junio de 2025. 
 

Recomendación: 
 

● Se recomienda al custodio el correcto diligenciamiento y actualización de los instrumentos 

archivísticos. 

 
Anexos: 
 

Acta de subsanación No. 53. 
Hoja de verificación del interventor 
 
 

 
 

1.1.4. Organización de acervo inicial 
 
 

Primera prefactura: 14.863 carpetas Última prefactura: 14.863 carpetas 
 
 
 
 

Aplicación de parámetros 
 

La interventoría realiza seguimiento y control durante la etapa de validación del ítem 3: Organización del 

Acervo Inicial, aplicando los parámetros archivísticos y sus respectivos anexos técnicos, conforme a lo 

estipulado en el Contrato No. 079 de 2021. Este proceso permite verificar que el custodio implemente 

correctamente las técnicas archivísticas, tomando como referencia la Tabla de Retención Documental de 

la División de Créditos, el instructivo GSO-GD-IT-001 — Organización Documental, versión 1 — del Fondo 

Nacional del Ahorro, y los lineamientos del Archivo General de la Nación.  
 

(Ver anexo 8. Normograma informe UT). 
 

 

Se deja constancia de que, a partir de marzo de 2025, Data File solicitó un ajuste interno en la metodología 

utilizada para procesar las cantidades correspondientes a la entrega de los acervos vigentes y cancelados, 

modificación que fue aprobada por el Fondo Nacional del Ahorro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Imagen 4. Solicitud DataFile para ajuste de cantidades en proceso de organización acervo inicial  

 
Fuente: Correo electrónico Datafile  
 
 

Imagen 5. Autorización de FNA para ajuste de cantidades en proceso organización acervo inicial.  
 

 
Fuente: Correo electrónico Fondo nacional del ahorro.  
 
 
 
 
 
 

1.1.4.1 Acervo vigentes 
 

Primera prefactura: 2.003 carpetas. Muestreo: 125 carpetas (6,24 % de la prefactura). 

Última prefactura:  2.003 carpetas. Hallazgos:  3 carpetas aplicables. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trazabilidad procedimiento organización acervo inicial 
 

Durante el mes de junio del presente año, el custodio realiza tres entregas por correo electrónico, 

correspondientes a un total de 229 cajas y 2.003 carpetas, las cuales se detallan a continuación (Ver anexo 

1. Correos electrónicos de trazabilidad del proceso). 



En cumplimiento del instructivo de organización documental, la interventoría supervisa que el custodio 

actúe conforme a los lineamientos del Archivo General de la Nación y del Fondo Nacional del Ahorro. Esta 

verificación se enmarca en el proceso de organización del acervo inicial, correspondiente a la entrega No. 

39, con facturación del mes de junio de 2025. 

Tabla 5. Validación del procedimiento 

Validaciones 
realizadas 

Fechas de revisión 
Cantidad de 

carpetas 
recibidas 

Tamaño de 
muestra  

Cantidad de 
hallazgos 
aplicables 

Estado inicial 
de la entrega 

Estado actual 
de la entrega  

1era 6 de junio del 2025 74 14 1 Aprobado 
Subsanado y 

validado 

2da 10 de junio del 2025 651 27 1 Aprobado 
Subsanado y 

validado 

3era 
17 de junio del 2025 

1.278 84 1 Aprobado 
Subsanado y 

validado 

 Total 2.003 125 3 Estado final  Aprobado 

Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 

 
 

Hallazgos: 
 
 

Nº Hallazgos Respuesta de Data File 

1-3 Error en el diligenciamiento de la hoja de control En el adjunto respuesta a los 3 hallazgos presentados. 

 

(Ver anexo 2. Imágenes de los hallazgos evidenciados dentro del proceso mencionado). 

 

Subsanación: 
 

De acuerdo con los expedientes reportados por la interventoría, el custodio notificó, mediante correo 

electrónico el día 14 de junio de 2025, las subsanaciones correspondientes a los hallazgos identificados 

durante las validaciones de la entrega No. 39. La interventoría confirma un total de 2.003 carpetas 

correspondientes al mes de junio.  (ver anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del proceso). 
 
 

Anexos: 

Acta de subsanación No. 54. 

Hoja de verificación del interventor. 
 

 

1.1.4.2 Acervo Cancelados 

 
 

Primera prefactura: 12.860 carpetas. Muestreo: 200 (2,45% de la prefactura). 

Última prefactura:  12.860 carpetas. Hallazgos:  18 

 

Trazabilidad procedimiento organización acervo Cancelados. 
 

El custodio realiza la entrega N.º 9 mediante correo electrónico los días 3,9,16,24,27 de junio de 2025, 

con un total de 12.860 carpetas correspondientes a la organización Acervo inicial de expedientes 



cancelados; los cuales son validados por la interventoría con los siguientes resultados:   
 

     Tabla 6. Validación del procedimiento 

Validaciones 

realizadas 

Fechas de 

revisión 

Cantidad de 

carpetas 

recibidas 

Tamaño de 

muestra 

Cantidad de 

hallazgos 

Estado inicial 

de la entrega  

Estado actual de la 

entrega  

1era 
3 de junio de 

2025 
140 30 2 

 Aprobado Subsanado y 

validado 

2da 
 9 de junio de 

2025 
800 50 3 

Aprobado Subsanado y 

validado 

3era 
16 de junio de 

2025 
2.180 60 4 Aprobado 

Subsanado y 

validado 

4ta 
24 de junio de 

2025 
3.340 80 4 Aprobado 

Subsanado y 

validado 

5ta 
27 de junio de 

2025 
6.400 95 5 Aprobado 

Subsanado y 

validado 

 Total 12.860 315 18 Estado final  Aprobado 

Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 
 
 
 

 

Hallazgos: 
 

N.º Hallazgos Cantidad Respuesta de Data File 

1-15 
Error en el diligenciamiento de la hoja de 

control 
15 

Adjunto subsanación a los hallazgos presentado (Ver 
anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del proceso) 

16-18 Error en el diligenciamiento del rótulo 3 

 

 

(Ver anexo 2. Imágenes de los hallazgos evidenciados dentro del proceso mencionado). 

 

Observaciones:  
 

• Se realizo transferencia de expedientes cancelados con precintos a la bodega de Funza, los días 

13 y 26 de junio: 
 

Rutas validas de transferencia interventoría junio 2025 

Fecha del 

recorrido 
Hora 

Cantidad de 

carpetas 

Cantidad de 

cajas 
Total, de transferencias 

13/06/2025 7:00 a.m. 10.620 531 1 

26/06/2025 7:00 a.m. 10.160 508 1 

  20.780 1.039 2 
 

 

Subsanación: 
 

Posterior a la devolución de las carpetas relacionadas en la primera revisión, el custodio subsana los 

hallazgos los días 11 de julio del 2025, reportándose así las entregas conformes y aprobadas. (ver anexo 

1. Correos electrónicos de trazabilidad del proceso). 

 
 

Revisados y confirmados los soportes suministrados por el custodio se subsanan los hallazgos presentados 



en la actividad de organización acervo inicial ítem 3, la interventoría confirma un total de 12.860 carpetas 

para la prefactura del mes de junio del 2025. 
 
 

Recomendaciones:  
 

● Se le recuerda al custodio tener en cuenta los criterios establecidos en el instructivo de organización 

documental y las normas archivísticas para la organización de los expedientes Foliación, 

Organización, Rotulación, Correcto diligenciamiento de las hojas de control y el formato único de 

inventario documental (FUID).  

● El correcto diligenciamiento de las hojas de control por parte del custodio. 

 

 

Anexos: 

Acta de subsanación No. 55. 

Hoja de verificación del interventor. 

 

Tabla 7. Seguimiento a cronograma de organización acervo inicial (Prórroga) 

 
Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 
 
 

Gráfico 1. Seguimiento a cronograma acervo cancelados. 

 
Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 
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Gráfico 2. Seguimiento a cronograma acervo inicial cancelados. 

 
Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 
 
 

1.1.5. Consulta Carpeta Completa 

 
 

Primera prefactura: 130 carpeta    Muestreo: 130 carpetas (100% de la prefactura). 
Última prefactura:  130 carpeta   Hallazgos:  3 

 

 
Aplicación de parámetros. 

 
Al cotejar la información de la prefactura del mes de junio del 2025 y la “hoja de verificación”, se ejecuta 

el cruce con la "base de datos_movimientos_general_admon_garantías_de junio" otorgada por el área de 

“préstamo y devolución de garantías” del Fondo Nacional del Ahorro. 
 

En donde se evidencian los siguientes hallazgos:  

 

Hallazgos: 

 
N.º  Hallazgo Respuesta Data File  

1. 

Se evidencia que la planilla correspondiente a SIN 

PLANILLA solicitada por parte del área “Préstamo y 
Devolución de Garantías” como proceso consultas, 

el 12 de junio de 2025, la interventoría no cuenta 

con el correo electrónico en el que adjunta las 

bases de las planillas que contienen el tipo de 

consulta realizada por el FNA. 

No aplica, se adjunta evidencia del correo remitido el día 12 de junio en donde 

se encuentran copiados en el adjunto esta la cantidad de carpetas que se 

transportaron, tener presente que son expedientes constructores y el FNA no 

genera planilla de esta solicitud. 

 
 
 

78%

11%

11%

Seguimiento a Organización Período 
junio 2025

Total a organizar

Planeado mes

Ejecutado mes



 

N.º  Hallazgo Respuesta Data File  

2. 

El 12 de junio del 2025 por parte del área “Préstamo 
y Devolución de Garantías” solicitada planilla 14422 

como proceso consultas, la interventoría no cuenta 

con el correo electrónico en el que adjunta las bases 

de las planillas que contienen el tipo de consulta 

realizada por el FNA. 

Se adjunta correo de la planilla 14422 

 
 

N.º  Hallazgo Respuesta Data File  

3. 

Se evidencia que la planilla 14474 correspondiente 

al precinto 130602, solicitado por parte del área 

“Préstamo y Devolución de Garantías” como 
proceso consultas, el custodio no adjunta la base de 

la planilla en la que se aclara el tipo de consulta 

solicitada por el FNA en el correo electrónico. 

Se adjunta correo de la planilla 14474 

 
 

Imagen 6. Correo electrónico sin el adjunto de la planilla 14474. 

 
Fuente: Data File S.A. 

 
La interventoría envía correo electrónico el día 17 de julio del 2025 al custodio, reportando los hallazgos 

evidenciados. (Ver anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del proceso). 
 

Subsanación: 
 

Se recibe respuesta del custodio por correo electrónico el día 18 de julio de 2025, sobre la subsanación 

de los hallazgos. (ver anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del proceso). 
 

Se confirma un total de ciento treinta (130) carpetas completas de la prefactura del mes de en mención. 
 

 
 



 
Recomendaciones: 
 

• Se recomienda al custodio que garantice a la interventoría la trazabilidad de correos electrónicos 
enviados oficialmente entre Fondo Nacional del Ahorro y Data File S.A. 

 

Anexos: 

Acta de subsanación No. 56. 

Hoja de verificación del interventor. 
 
 

1.1.5.1 Consulta por tipo documental 

 

Primera prefactura: 1.559 documentos   Muestreo: 1.559 documentos (100% de la prefactura). 
Última prefactura:  1.559 documentos   Hallazgos:  3 
 
 Aplicación de parámetros. 
 
La interventoría valida los datos de la prefactura del mes de junio del 2025, se cruza la "base de 
datos_movimientos_general_admon_garantías_junio” enviada por el área de “préstamo y devolución de 
garantías” junto con la “hoja de verificación” del interventor, en el cual se demuestra los siguientes 
hallazgos. 
 
Hallazgos: 
 

N.º  Hallazgo Respuesta Data File  

1. 

Se evidencia que la planilla correspondiente a SIN 

PLANILLA solicitada por parte del área “Préstamo y 
Devolución de Garantías” como proceso consultas, 

el 12 de junio de 2025, la interventoría no cuenta 

con el correo electrónico en el que adjunta las 

bases de las planillas que contienen el tipo de 

consulta realizada por el FNA. 

No aplica, se adjunta evidencia del correo remitido el día 12 de junio en donde 

se encuentran copiados en el adjunto esta la cantidad de carpetas que se 

transportaron, tener presente que son expedientes constructores y el FNA no 

genera planilla de esta solicitud. 

 
N.º  Hallazgo Respuesta Data File  

2. 

El 12 de junio del 2025 por parte del área “Préstamo 
y Devolución de Garantías” solicitada planilla 14422 

como proceso consultas, la interventoría no cuenta 

con el correo electrónico en el que adjunta las bases 

de las planillas que contienen el tipo de consulta 

realizada por el FNA. 

Se adjunta correo de la planilla 14422 

 
N.º  Hallazgo Respuesta Data File  

3. 

Se evidencia que la planilla 14474 correspondiente 

al precinto 130602, solicitado por parte del área 

“Préstamo y Devolución de Garantías” como 
proceso consultas, el custodio no adjunta la base de 

la planilla en la que se aclara el tipo de consulta 

solicitada por el FNA en el correo electrónico. 

Se adjunta correo de la planilla 14474 

 
 
 



Imagen 7. Correo electrónico sin el adjunto de la planilla 14474. 

 
Fuente: Data File S.A. 
 

La interventoría envía correo electrónico el día 17 de julio del 2025 al custodio, reportando los hallazgos 

evidenciados. (Ver anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del proceso). 
 

Subsanación: 
 

Se recibe respuesta del custodio por correo electrónico el día 18 de julio de 2025, sobre la subsanación 

de los hallazgos. (ver anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del proceso). 
 

Se confirma un total de 1.559 documentos de la prefactura del mes de en mención. 

 

Recomendaciones: 
 

• Se recomienda al custodio que garantice a la interventoría la trazabilidad de correos electrónicos 
enviados oficialmente entre Fondo Nacional del Ahorro y Data File S.A. 

 

Anexos: 

Acta de subsanación No. 60. 

Hoja de verificación del interventor. 

 
 

1.1.6. Cuelgue y descuelgue 
 

Primera prefactura: 89 carpetas Muestreo: 30 carpetas (33,71% de la prefactura). 

Última prefactura:  89 carpetas Hallazgos:  0  

 

Aplicación de parámetros 
 

La interventoría sigue los parámetros del Anexo 1 “Actividades de supervisión y control” para atender los 



requerimientos del Fondo Nacional del Ahorro. En el procedimiento de “Cuelgue y Descuelgue”, el 
custodio ubica los expedientes en las unidades de conservación y almacenamiento adecuadas 

(estanterías, cajas y carpetas); además, se valida el número de cédula de ciudadanía, número de trámite, 

número de carpeta y que se incluyan las garantías según lo establecido por el FNA. 
 

La interventoría realiza la validación en el procedimiento de cuelgue y descuelgue de 30 carpetas, de 

acuerdo con lo reportado en la prefactura del mes de junio del 2025, realizando la validación del 33,71% 

del procedimiento. 
 

Observaciones: 
 

• La interventoría realiza la validación de las bases entregadas por FNA (base de movimientos) vs el 

reporte entregado por el custodio, para el procedimiento de Cuelgue y descuelgue ítem 4 del mes 

de junio del 2025, donde se evidencia que no se encuentran relacionada la base de movimientos 

“migración de documentos- cambio de condiciones”; por esta razón, la interventoría solicita al 
Fondo Nacional del Ahorro realizar la respectiva actualización de la base de movimientos 

“migración de documentos- cambio de condiciones”, con el fin de garantizar que se reporten la 
totalidad de los movimientos con relación envió de documentos proceso cambio de condiciones. 

 

Se recibe respuesta por correo electrónico del área “envió a custodio y regularización de garantías” del 
Fondo Nacional del Ahorro el día 09 de julio de 2025, informando que: 
 
 

“Les agradezco validar la base de cambio de condiciones no se ha compartido las migraciones están 
incluidas en base de movimientos. 
  
Para el mes de junio de no se solicitaron migraciones:”, (ver anexo 1. Correos electrónicos de 
trazabilidad del proceso). 

 

• La interventoría tras recibir la respuesta del Fondo Nacional de Ahorro sobre la relación envió de 

documentos proceso cambio de condiciones, realiza nuevamente la validación de la información 

suministrada por el custodio y el FNA evidenciando que solicitaron documentos para proceso 

cambio de condiciones, los cuales  fueron relacionados bajo las planillas 14349-14350  el día 3 de 

junio de 2025 a las 8:17 a.m. vía correo electrónico, por esta razón, se solicita al FNA la aclaración 

del mismo, contemplando que el objetivo principal es garantizar que se reporte la totalidad de los 

movimientos de migración de documentos - cambio de condiciones”  
 

A la fecha no se ha recibido respuesta por correo electrónico del área “préstamo y devolución de 
garantías” del Fondo Nacional del Ahorro. 
 

Revisados y confirmados los soportes suministrados por el custodio, quedan subsanadas en su totalidad 

las observaciones presentadas por la interventoría, confirmándose así un total de 89 carpetas para la 

prefactura del mes de junio de 2025. 

 
 

 



Anexos: 
 

Anexo: hoja de verificación del interventor. 
 
 
 
 

 

1.1.7. Desarchivo 

 
 

Primera prefactura: 409 documentos Muestreo:   77 documentos (18,83% de la prefactura). 

Última prefactura:  409 documentos Hallazgo:  2 documentos 

 

Aplicación de parámetros 
 

El objetivo principal de una entidad es garantizar el flujo y disposición de la información de forma ágil y 

oportuna, reduciendo el riesgo de pérdida de información.  
 

Por esta razón, la interventoría efectúa la verificación de las actividades técnicas ejecutadas por el 

custodio, Data File S.A., en la planificación y manejo de la documentación correspondiente al 

procedimiento ítem 6 “Desarchivo”, esta verificación se lleva a cabo teniendo en cuenta la metodología y 

los parámetros establecidos por el Archivo General de la Nación (AGN), en atención de los requerimientos 

del Fondo Nacional del Ahorro, en donde se confía que el custodio realice de forma adecuada el envío de 

la documentación solicitada por el cliente, para la atención de algún proceso especial de cobro o por 

solicitud de algún ente de control, cumpliendo las directrices definidas en el Anexo No. 1 “Actividades de 
supervisión y control”. (ver anexo 8. Normograma informe UT).  
 

Las tipologías documentales que fueron objeto de desarchivo son registradas en el formato (GSO- 

GD-FO-001 - Acta constancia de desarchivo) con la siguiente información:  
 

● Nombre completo 

● Número de cédula de ciudadanía 

● Número de trámite 

● Número carpeta 

● Número de folios 

● Motivo del desarchivo 
 

La interventoría realiza la validación en el procedimiento de desarchivo de 77 carpetas, de acuerdo con lo 

reportado en la prefactura del mes de junio del 2025, realizando la validación del 18,83% del 

procedimiento. 
 

Hallazgos: 
 

La interventoría durante la validación del procedimiento ítem 6 “desarchivo”, correspondiente al mes de 
junio de 2025, identificó 2 hallazgos los cuales se detallan a continuación:  
 

No.  
Cédula de 
ciudadanía 

Trámite Carpeta Hallazgo Respuesta Data File S.A. 

1 11.324.613 1524798 384437 
Se evidencia en el rótulo del Fondo Nacional 
del Ahorro la fecha registrada 03/10/2018 es 
incorrecta, la correcta es 20/04/2006. 

Se realiza la actualización de la fecha en el 
rotulo de la carpeta 



No. 
Cédula de 
ciudadanía 

Trámite Carpeta Hallazgo Respuesta Data File S.A. 

2 1.070.590.321 1161653 80946 

Se observa que el rótulo del Fondo 
Nacional del Ahorro la sección y subsección 
no corresponde de acuerdo a la Tabla de 
Retención suministrada. 

Se realiza la actualización de sección y 
subsección el rotulo de la carpeta. 

 

(Ver anexo 2. Imágenes de los hallazgos evidenciados dentro del proceso mencionado).  
 

La interventoría envía correo electrónico el día 11 de julio de 2025 al custodio, indicando los hallazgos 

evidenciados en el procedimiento de desarchivo para el mes de junio de 2025. (Ver anexo 1. Correos 

electrónicos de trazabilidad del proceso). 
 

Subsanación: 
 

El custodio envía correo electrónico el día 11 de julio de 2025 dando respuesta a los hallazgos presentados 

por la interventoría, (Ver anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del proceso). 

 

Observaciones: 

 

• La interventoría realiza la validación de las bases entregadas por FNA (base de movimientos) vs el 

reporte entregado por el custodio, para el procedimiento de desarchivo ítem 6 del mes de junio 

del 2025, donde se evidencia que los siguientes documentos no se encuentran relacionados en la 

base de movimientos “entradas”; por esta razón, la interventoría solicita al Fondo Nacional del 
Ahorro realizar la respectiva actualización de la base de movimientos “entradas”, con el fin de 
garantizar que se reporten la totalidad de los movimientos de los documentos que salen de 

custodia. 

Cuadro 5. Documentos no relacionados en la base de movimientos – entradas 
Cédula 

ciudadanía 
Trámite Carpeta 

Área que 
solicita 

Quien 
solicita 

Planilla  Observaciones interventoría 

38.595.571 1949619 714213 
Préstamos y 
devoluciones 
de garantías 

MARIANO 
ABRIL 

MONTAÑEZ 

14485 

Se evidencia que el siguiente documento no se 
encuentra relacionado en la base de movimientos 
“entradas”. La interventoría solicita al Fondo 
Nacional del Ahorro realizar la respectiva 
actualización de la base, con el fin de garantizar que 
se reporten la totalidad de los movimientos de los 
documentos que salen de custodia. 

38.595.571 1152040 59043 14485 

Fuente: UT FNA 2021 - Elaboración propia. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Imagen 8. Relación con algunos documentos solicitados como desarchivo. 

 
Fuente:  correo electrónico Fondo Nacional del Ahorro. 

 
Cédula 

ciudadanía 
Trámite Carpeta 

Área que 
solicita 

Quien 
solicita 

Planilla  Observaciones interventoría 

1.018.410.569 1447335 292935 
Préstamos y 
devoluciones 
de garantías 

MARIANO 
ABRIL 

MONTAÑEZ 
14412 

Se evidencia que el siguiente documento se 
encuentra mal relacionado el trámite la base de 
movimientos “entradas”. La interventoría solicita al 
Fondo Nacional del Ahorro realizar la respectiva 
actualización de la base, con el fin de garantizar que 
se reporten la totalidad de los movimientos de los 
documentos que salen de custodia. 

 
 

Imagen 9. Relación con algunos documentos solicitados como desarchivo. 

 
Fuente:  correo electrónico Fondo Nacional del Ahorro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Imagen 10. Base de movimientos – entradas. 

 
Fuente: Fondo Nacional del Ahorro. 

 

A la fecha no se ha recibido respuesta por correo electrónico del área “préstamo y devolución de 
garantías” del Fondo Nacional del Ahorro. 
 

Revisados y confirmados los soportes suministrados por el custodio quedan subsanados los hallazgos 

presentados por la interventoría, confirmándose así un total 409 documentos para la prefactura del mes 

de junio del 2025. 
 

Recomendaciones: 
 

● Se sugiere al custodio el correcto diligenciamiento de los rótulos del Fondo Nacional del Ahorro y 

el de Data File S.A. 
 

● Se recomienda al Fondo Nacional del Ahorro verificar y actualizar la información entregada en la 

base de movimientos – salidas de cada periodo, con el objetivo de confirmar que sean reportados 

la totalidad de los movimientos de los documentos que ingresan a custodia. 

 

Anexos: 
 

Acta de subsanación No. 57. 

Hoja de verificación del interventor. 
 
 

1.1.8. Inserción 

 
Primera prefactura: 3.797 documentos Muestreo: 200 documentos (5,27% de la prefactura). 

Última prefactura:  3.797 documentos Hallazgos:  2 

 

Aplicación de parámetros 
 

En la realización del procedimiento de inserción por parte del custodio, la interventoría ejecuta la 

verificación siguiendo lo estipulado en el Anexo No. 1 Actividades de supervisión y control, en el cual se 

establece que el custodio archiva las tipologías documentales enviadas por el Fondo Nacional del Ahorro 

después de la creación del expediente, con el propósito de disponer de la información, teniendo en cuenta 

la primicia del orden original y acatando el orden cronológico de los documentos, (ver anexo 8. 

Normograma informe UT). 



A continuación, se relaciona la información validada en canto y video: 
 

Cuadro 6. Validación de canto y video. 

No. Fecha Recepción Hora Caja Planilla 

1 3/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14376 

2 3/06/2025 4:00 p.m. 1 tula 14379 

3 4/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14385 

4 4/06/2025 8:30 a.m. 1 tula 14380 

5 4/06/2025 8:30 a.m. 1 tula 14381 

6 4/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14386 

7 4/06/2025 8:30 a.m. 1 tula 14382 

8 5/06/2025 8:30 a.m. 1 tula 14388 

9 5/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14355 

10 5/06/2025 8:30 a.m. 1 tula 14388 

11 5/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14395 

12 6/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14404 

13 6/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14402 

14 6/06/2025 8:30 a.m. 1 caja 14399 

15 6/06/2025 8:30 a.m. 1 caja 14397 

16 9/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14405 

17 9/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14408 

18 9/06/2025 1:00 p.m. 1 tula 14409 

19 10/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14413 

20 10/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14414 

21 10/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14415 

22 10/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14416 

23 11/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14423 

24 11/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14419 

25 11/06/2025 1:00 p.m. 1 tula 14424 

26 11/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14425 

27 11/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14418 

28 12/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14431 

29 12/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14430 

30 12/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14433 

31 12/06/2025 8:30 a.m. 1 tula 14426 

32 13/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14437 

33 13/06/2025 4:00 p.m. 1 tula 14438 

34 13/06/2025 8:30 a.m. 1 caja 14435 

35 16/06/2025 8:30 a.m. 1 caja 14443 

36 16/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14445 

37 17/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14450 

38 17/06/2025 8:30 a.m. 1 caja 14447 

39 17/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14448 



No. Fecha Recepción Hora Caja Planilla 

40 17/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14451 

41 17/06/2025 1:00 p.m. 1 tula 14449 

42 18/06/2025 4:00 p.m. 1 tula 14461 

43 18/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14458 

44 18/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14455 

45 18/06/2025 4:00 p.m. 1 tula 14454 

46 18/06/2025 8:30 a.m. 1 tula 14411 

47 19/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14469 

48 19/06/2025 4:00 p.m. 1 tula 14468 

49 19/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14465 

50 19/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14467 

51 19/06/2025 8:30 a.m. 1 caja 14463 

52 19/06/2025 8:30 a.m. 1 caja 14464 

53 20/06/2025 8:30 a.m. 1 tula 14470 

54 20/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14475 

55 20/06/2025 8:30 a.m. 1 tula 14471 

56 20/06/2025 4:00 p.m. 1 tula 14477 

57 20/06/2025 4:00 p.m. 1 tula 29 

58 24/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14480 

59 24/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14478 

60 25/06/2025 8:30 a.m. 1 caja 14482 

61 25/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14483 

62 25/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14487 

63 25/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14488 

64 25/06/2025 4:00 p.m. 1 caja 14489 

65 25/06/2025 1:00 p.m. 1 caja 14484 

 
Fuente: UT FNA 2021 - Elaboración propia. 

 

El Fondo Nacional del Ahorro informa al custodio sobre los documentos enviados que tienen 

perforaciones incorrectas y están rasgados, esta novedad se encuentra debidamente registrada en la 

celda de observaciones del Formato único de inventario documental (FUID), según la información validada 

por la interventoría. 
 

Cuadro 7. Novedades reportadas por el cliente. 

No. 
Fecha de 
recepción 

Hora 
Cédula de 
ciudadanía 

Planilla Tipología documental 

1 5/06/2025 4:00 p.m. 1000546995 14395 Pagaré y carta de instrucciones 

2 9/06/2025 1:00 p.m. 1014267099 14408 Formato frech 

3 10/06/2025 4:00 p.m. 1051210862 14415 Endoso 

4 11/06/2025 1:00 p.m. 1113537824 14424 Formato frech 

5 11/06/2025 1:00 p.m. 1007917894 14424 Pagaré y carta de instrucciones 

6 17/06/2025 1:00 p.m. 1105687711 14450 Escritura 



No. 
Fecha de 
recepción 

Hora 
Cédula de 
ciudadanía 

Planilla Tipología documental 

7 19/06/2025 4:00 p.m. 1018425818 14465 CTL Inmueble 

8 19/06/2025 4:00 p.m. 1024585347 14465 CTL Inmueble 

9 19/06/2025 8:30 a.m. 1033778471 14463 Aval con constructores 

10 19/06/2025 8:30 a.m. 1001092749 14463 Pagaré y carta de instrucciones 

11 20/06/2025 4:00 p.m. 900.944.208-0 29 Escritura 

12 
25/06/2025 4:00 p.m. 93392724 14489 

Formato de pignoración de 
cesantías 

13 25/06/2025 1:00 p.m. 1010228191 14484 CTL Inmueble 

Fuente: UT FNA 2021 - Elaboración propia. 

 

Hallazgos: 
 

La interventoría informa que una vez recibida la prefactura del mes de junio del 2025 se efectúa la 

verificación del procedimiento ítem 7 “inserción”, identificando 2 hallazgos, los cuales se describen a 
continuación: 

 

• La interventoría durante la validación de las bases entregadas por FNA (base de movimientos y 

base de envíos) vs el reporte entregado por el custodio para el procedimiento de inserción ítem 

7, se evidencia que los siguientes documentos se encuentran relacionados dentro de la prefactura 

con un número de planilla diferente al relacionado en base de envió a custodia proporcionada por 

el Fondo Nacional del Ahorro. Por esta razón, la interventoría solicita la verificación y/o la 

actualización de la información en la prefactura. Se adjunta base para verificación número de 

planilla. 

 

Cuadro 8. Documentos con número de planilla diferente al relacionado en la base de envió a custodia 
No. Hallazgo Cantidad Respuesta Data File 

1 
Se evidencia que los siguientes documentos se encuentran relacionados dentro 
de la prefactura con un número de planilla diferente al relacionado en base de 
envíos a custodia proporcionada por el Fondo Nacional del Ahorro. 

64 
Se actualiza el numero (Sic-
legal) de la planilla en la 
prefactura. 

Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 

 

Cuadro 9. Documentos con tipología documental diferente al relacionado en la base de envió a custodia. 
No. Hallazgo Cantidad Respuesta Data File 

2 
Se evidencia que los siguientes documentos se encuentran relacionados dentro 
de la prefactura con una tipología diferente a la relacionada en base de envíos a 
custodia proporcionada por el Fondo Nacional del Ahorro. 

7 

El hallazgo no es aplicable, el 
documento físico es tipología 
escritura, deben  
tener en cuenta que de 
acuerdo a la novedad que 
presenta el FNA respecto a  
que no pueden registrar dos 
ejemplares con la misma 
tipología, por tal razón  
lo envía como escritura de 
aclaración, pero en nuestro 
sistema se registra la  
tipología correspondiente. 

Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 

 



Observaciones: 
 

La interventoría informa que una vez recibida la prefactura del mes de junio de 2025 se efectúa la 

validación del procedimiento ítem 7 “Inserción”, evidenciando las siguientes observaciones: 

• Recibida la prefactura de junio de 2025, se validó y se cruzó la base de movimientos de salida 

proporcionada por el Fondo Nacional del Ahorro (FNA) con la prefactura enviada por el custodio 

para el procedimiento de inserción ítem 7, detectando que algunos documentos no están 

incluidos en la base de datos. 

 

• Por lo anterior, la interventoría solicita al Fondo Nacional del Ahorro realizar la respectiva 

verificación y/o actualización de dicha base para asegurar que todos los documentos ingresados 

a custodia sean reportados correctamente. Se adjunta base para verificación y actualización de 

base de movimientos de salida del Fondo Nacional del Ahorro (FNA). 

 

     Cuadro 10. Documentos no relacionados en la base movimientos salidas. 

Cédula de 
ciudadanía 

No. 
Trámite 

No. 
Carpeta 

Código del 
documento 

Tipología 
documental 

Proceso Planilla 
Observaciones 
interventoría 

79658847 
796983 169683 1848247 Escritura Devoluciones 14368 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Al realizar cruce entre 
las bases de envíos y 
de movimientos 
suministradas por el 
FNA Vs el reporte 
entregado por el 
custodio en el ítem 7 
“Inserción” se 
evidencia que no fue 
posible localizar en las 
bases del FNA ni por 
número de trámite, 
número de precinto, 
ni por número de 
planilla. 

72261451 1458956 493741 4951470 Pagaré Devoluciones 14368 

72261451 1458956 493741 4951471 
Carta de 

Devoluciones 14368 
instrucciones 

72261451 1458956 493741 4951469 Escritura Devoluciones 14368 

1055246112 1310295 96291 5624018 
Pagaré y carta de 

Devoluciones 14368 
instrucciones 

70783076 1509562 354139 9249583 Pagaré leasing Devoluciones 14368 

70783076 1509562 354139 9261135 Contrato leasing Devoluciones 14368 

70783076 1509562 354139 9217709 Contrato leasing Devoluciones 14368 

70783076 1509562 354139 9217710 Acta de entrega Devoluciones 14368 

70783076 1509562 354139 9214921 Pagaré leasing Devoluciones 14368 

70783076 1509562 354139 9251005 Escritura Devoluciones 14368 

1069716501 1947382 730615 10092159 Escritura Devoluciones 14368 

40327912 1283091 54210 1577060 Pagaré Devoluciones 14368 

40327912 1283091 54210 1577061 
Carta de 

Devoluciones 14368 
instrucciones 

40327912 1283091 54210 1125252 Pagare Devoluciones 14368 

40327912 1283091 54210 1125246 
Carta de 

Devoluciones 14368 
instrucciones 

40327912 1283091 54210 1577055 Escritura Devoluciones 14368 

52483646 1511297 363145 5962487 Escritura Devoluciones 14352 

52483646 1511297 363145 5753313 Contrato leasing Devoluciones 14352 

52483646 1511297 363145 10103242 Contrato leasing Devoluciones 14352 

1099210892 1456294 300643 4202633 Contrato leasing Devoluciones 14352 

1030661131 1498585 396648 5607491 Contrato leasing Devoluciones 14352 

       Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia. 
 
 



• Se evidencia que el siguiente documento no se encuentran relacionado en la base de envío 

a custodia, por lo anterior la interventoría solicita al FNA realizar la verificación y/o 

actualización de la anterior base mencionada. 
 

Cuadro 11. Documento no relacionado en la base de envío a custodia. 

Cédula de 
ciudadanía 

No. 
Trámite 

No. Carpeta 
Código del 
documento 

Tipología 
documental 

Proceso Planilla 
Observaciones 
interventoría 

 
 
 
 
 
 

 
1143330834 

 
 
 
 
 
 

 
2003632 

 
 
 
 
 
 

 
733429 

 
 
 
 
 
 

 
10115762 

 
 
 
 
 
 

 
Escritura 

 
 
 
 
 
 

 
Día día 

 
 
 
 
 
 

 
11408 

 
Al realizar cruce entre 
las bases de envíos y de 
movimientos 
suministradas por el 
FNA Vs el reporte 
entregado por el 
custodio en el ítem 7 
“Inserción” se evidencia 
que no fue posible 
localizar en las bases del 
FNA ni por número de 
trámite, número de 
precinto, ni por número 
de planilla. 

Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia. 
 

• Se evidencia que los siguientes documentos se encuentran relacionados en la base de envío 

a custodia con otro número de planilla, por lo anterior la interventoría solicita al FNA realizar 

la verificación y/o actualización de la anterior base mencionada. 

 
Cuadro 12. Planilla mal relacionada en la base de envíos a custodia. 
 

Cédula de 
ciudadanía 

No. 
Trámite 

No. 
Carpeta 

Código del 
documento 

Tipología 
documental 

Proceso 
Planilla 

Prefactura 
Planilla 
Envíos 

Observaciones interventoría 

72290185 1896210 712509 10115719 Pagaré leasing Dia día 11408 14408 

Al realizar cruce entre las bases de 
envíos y de movimientos 

suministradas por el FNA Vs el 
reporte entregado por el custodio 

en el ítem 7 

1121867713 2006682 733176 10115758 
Escritura de 
aclaración 

Dia día 11408 14408 

1057575200 2016472 733820 10115733 Escritura Dia día 11408 14408 

1010211153 1992890 734159 10115757 Escritura Dia día 11408 14408 

1010059156 2017057 734619 10115735 Escritura Dia día 11408 14408 

1020779089 1996430 735047 10115743 Escritura Dia día 11408 14408 

1121915314 2001572 735393 10115739 Escritura Dia día 11408 14408 

1023872534 1987910 735581 10115744 Escritura Dia día 11408 14408 

1140892514 2021814 735843 10115737 Escritura Dia día 11408 14408 

1012447311 2013840 735893 10115738 Escritura Dia día 11408 14408 

1010218190 2019533 735980 10115736 Escritura Dia día 11408 14408 

1014293221 1997932 736054 10115756 Escritura Dia día 11408 14408 

86039972 2026285 736218 10115776 Pagaré y carta 
de instrucciones 

Dia día 11408 14408 

86039972 2026285 736218 10115775 Formato frech Dia día 11408 14408 

86039972 2026285 736218 10115760 Escritura Dia día 11408 14408 

52308350 1993413 736285 10115763 Escritura Dia día 11408 14408 

1045113021 2029227 736302 10115741 Escritura Dia día 11408 14408 

40329354 2024872 736333 10115732 Escritura Dia día 11408 14408 



Cédula de 
ciudadanía 

No. 
Trámite 

No. 
Carpeta 

Código del 
documento 

Tipología 
documental 

Proceso 
Planilla 

Prefactura 
Planilla 
Envíos 

Observaciones interventoría 

1024512752 2038291 736472 10115747 Pagaré y carta 
de instrucciones 

Dia día 11408 14408 

71948190 2002221 736481 10115740 Escritura Dia día 11408 14408 

1005891692 2028378 736622 10115761 Escritura Dia día 11408 14408 

1033789013 2004766 736696 10115745 Escritura Dia día 11408 14408 

80097420 2014016 736799 10115742 Escritura Dia día 11408 14408 

53100324 2031118 737973 10115710 Formato frech Dia día 11408 14408 

53100324 2031118 737973 10115711 Pagaré y carta 
de instrucciones 

Dia día 11408 14408 

1093791833 2020242 737974 10115723 Pagaré y carta 
de instrucciones 

Dia día 11408 14408 

1001193351 2009637 737975 10115717 Pagaré y carta 
de instrucciones 

Dia día 11408 14408 

52810740 2034677 737976 10115712 Anexos Dia día 11408 14408 

52810740 2034677 737976 10115713 
Formato de 

pignoración de 
cesantías 

Dia día 11408 14408 

52810740 2034677 737976 10115714 Pagaré y carta 
de instrucciones 

Dia día 11408 14408 

1007647939 2020944 737977 10115724 Pagaré y carta 
de instrucciones 

Dia día 11408 14408 

80912126 2032372 737978 10115718 Pagaré y carta 
de instrucciones 

Dia día 11408 14408 

79132872 2019515 737979 10115715 Pagaré y carta 
de instrucciones 

Dia día 11408 14408 

1033798924 2025787 737980 10115716 Pagaré y carta 
de instrucciones 

Dia día 11408 14408 

1014267099 2026324 737981 10115726 
Pagaré y carta 

de instrucciones 
Dia día 11408 14408 

Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia. 

 

A la fecha no se ha recibido respuesta por correo electrónico del área “préstamo y devolución de 

garantías” del Fondo Nacional del Ahorro. 
 

Recomendación: 
 

● Se recomienda al Fondo Nacional del Ahorro verificar y actualizar la información entregada en 

la base de movimientos – salidas de cada periodo, con el objetivo de confirmar que sean 

reportados la totalidad de los movimientos de los documentos que ingresan a custodia. 

 
Anexos: 

● Acta de subsanación No. 58. 

● Hoja de verificación del interventor. 

 



 

Código: FT-090-003 
INFORME DE PROYECTO 

 Versión: 3 

 

1 
 

 

1.1.9. Custodia 
 

 

Primera prefactura: 286.467 carpetas Muestreo: 800 carpetas (0,24% de la prefactura). 

Última prefactura:  286.467 carpetas  Hallazgos:  36 carpetas  

Hallazgos 
infraestructura 

0   

 

Aplicación de parámetros 
 

En el ítem 9 de custodia, para el mes de junio la interventoría verificó el cumplimiento de los 

lineamientos para la custodia de los documentos e infraestructura en Data File S.A. esto asegura la 

conservación y almacenamiento en condiciones óptimas, como temperatura y humedad, facilitando 

el acceso rápido a la información conforme a la normatividad vigente, (Ver anexo 8. Normograma 

informe UT). 
 

El seguimiento de las actividades y la verificación de los documentos se realizó con la base de datos 

proporcionada por el ingeniero de sistemas de la interventoría. Se solicita al custodio, por correo 

electrónico, la ubicación topográfica de 2.488 créditos asociados a cédula de ciudadanía, validándose 

un muestreo aleatorio de 800 créditos, (Ver anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del 

proceso). 
 

A continuación, se relacionan las fechas de entrega de las ubicaciones topográficas realizadas por el 

custodio a la interventoría: 

 

 

Cuadro 13. Fechas de entrega de las ubicaciones topográficas. 

Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 
 
 
 
 

Durante la validación, se verificó la asignación topográfica para localizar la caja y extraer las carpetas 

correspondientes. Se confirma la cédula de ciudadanía, número de trámite, número de la carpeta y 

unidad de conservación para garantizar la preservación. Además, se asegura que los 800 créditos 

contengan los 11 tipos documentales denominados “garantías” para elaborar el inventario físico y 
evaluar el estado de la documentación.  

 

 

 

Solicitud de ubicación 
topográfica 

Fecha solicitud por 
interventoría  

Fecha respuesta de Data File Respuesta de Data File S.A. 

Ubicación topográfica 
junio base 1 30 de mayo de 2025 3 de junio de 2025 Adjunto base con la ubicación topográfica de 

los créditos solicitados. 

Ubicación topográfica 
junio base 2 

14 de julio de 2025 15 de julio de 2025 
Adjunto base con la ubicación topográfica de 
los créditos solicitados. 
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Hallazgos:  
 

La interventoría informa que una vez recibida la Prefactura del mes de junio 2025, se efectúa la 

verificación del procedimiento Ítem 9 “Custodia”, durante la actividad, se evidencia que se ha 
superado el nivel de calidad aceptable, por lo cual se comunican los hallazgos al custodio para 

devolución total; acorde a lo estipulado por la normativa.  A continuación, se describen los hallazgos 

detectados:  
 

Cuadro 14. Nivel de calidad aceptable. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fuente: UT FNA 2021-Elaboración propia 
 
 

• Numero de trámite incorrecto. 

 

No. 
Cédula de 
ciudadanía  

Trámite 
según base 

Carpeta Hallazgos  Respuesta Data file 

1 1.020.835.921 1721140 683162 
Se observa que el número de trámite del 
expediente en físico 1721149 se encuentra 
erróneo, el número correcto es 1721140. 

Se realiza actualización de rótulo. 

 

 
 

• Error en cédula de ciudadanía.  

No. 
Cédula de 
ciudadanía 
según base 

Trámite Carpeta Hallazgos  Respuesta Data file 

1 900.301.776 1972024 100039 

Se identifico que el número de cédula de 
ciudadanía 900.301.776 en la carpeta física y 
en la base de ubicación topográfica es 
incorrecta, el número correcto es 900.301.779. 

 
Se realiza actualización de rótulos. 

2 1.040.321.651 1891772 716374 

Se identifico que el número de cédula de 
ciudadanía 40.030.256 en la carpeta física es 
incorrecta, el número correcto es 
1.040.321.651. 

3 1.040.321.651 1891772 716374 T2 

Se identifico que el número de cédula de 
ciudadanía 40.030.256 en la carpeta física es 
incorrecta, el número correcto es 
1.040.321.651. 

 

• La foliación no coincide con el sentido de lectura. 

 

No. Hallazgos  Cantidad Respuesta Data file 

1  

Se evidencio físicamente que el expediente 730368 la foliación no 

coincide con el sentido de lectura de los documentos; desde el folio 

122 hasta el 124. 

1 

Se realiza foliación del folio 122 al 124 
de acuerdo al sentido de lectura.  

 

 
 
 

Custodia. 

Total, carpetas prefactura 286.467 

Tamaño de muestra 800 

Cantidad de carpetas revisadas 800 

Error máximo aceptable 22 

Hallazgos evidenciados  36 
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• Fecha extrema registrada incorrectamente en el rótulo del Fondo Nacional del Ahorro. 
 

No. 
Cédula de 
ciudadanía  

Trámite  Carpeta Hallazgos  Respuesta Data file 

1 1.040.321.651 1891772 716374 
En el rótulo del Fondo Nacional del Ahorro se observa 
que la fecha extrema registrada es incorrecta, ya que no 
se registra; la fecha correcta es 15/10/2024. 

Se realiza actualización de 
rótulo. 

 
 
 
 
 

2 1.070.970.364 1912388 722288 

En el rótulo del Fondo Nacional del Ahorro se observa 
que la fecha extrema registrada es incorrecta, ya que 
figura como 10/10/2024; la fecha correcta es 
10/08/2024. 

3 1.030.601.466 1976541 720540 
En el rótulo del Fondo Nacional del Ahorro se observa 
que la fecha extrema registrada es incorrecta, ya que no 
se registra; la fecha correcta es 13/11/2024. 

4 1.007.134.968 1992084 731057 

En el rótulo del Fondo Nacional del Ahorro se observa 
que la fecha extrema registrada es incorrecta, ya que 
figura como 27/01/2024 la fecha correcta es 
27/11/2024. 

 
 

• Incorrecto diligenciamiento del nombre del afiliado en el rótulo del Fondo Nacional del 
Ahorro. 
 

No. 
Cédula de 
ciudadanía  

Trámite  Carpeta Hallazgos Respuesta Data file 

1 1.019.096.342 2003563 730839 

Se evidencia el incorrecto diligenciamiento del 
“nombre del afiliado” en el rótulo de la carpeta el cual 
aparece como “Fuentes Cruz Gina Maritza”, el nombre 
correcto es “Montero Patiño Juan Carlos”. 

Se realiza actualización de 
rótulos 
 

2 39.583.115 2001793 733426 

Se evidencia el incorrecto diligenciamiento del 
“nombre del afiliado” en el rótulo de la carpeta el cual 
aparece como “Robledo Abril Luz Merelys”, el nombre 
correcto es “Rebolledo Abril Luz Mirelys”.  

3 1.020.796.645 1940224 723705 

Se evidencia el incorrecto diligenciamiento del 
“nombre del afiliado” en el rótulo de la carpeta el cual 
aparece como “González Jejen Sandra Milena”, el 
nombre correcto es “González Jejen Sandra Mylena”.  

4 1.140.883.689 1930689 721372 

Se evidencia el incorrecto diligenciamiento del 
“nombre del afiliado” en el rótulo de la carpeta el cual 
aparece como “Elkin Rodríguez Núñez Julio”, el nombre 
correcto es “Elkin Rafael Núñez Julio”.  

 

• Incorrecto diligenciamiento de sección, subsección en el rótulo del Fondo Nacional del 

Ahorro.  

No. Hallazgos  Cantidad Respuesta Data file 

1 – 3 

Se observo en los expedientes (528536, 301412 y 519309) 
que el rótulo del Fondo Nacional del Ahorro sección, 
subsección, no corresponde de acuerdo a la Tabla de 
Retención suministrada. 

3 
Se realiza actualización de rótulos 
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● Expedientes en carpetas de cartón y sin rótulo documental. 
 

No. Hallazgos  Cantidad Respuesta Data file 

1 – 14 

La interventoría evidencia que la documentación custodiada 
en las instalaciones de Data File no se encuentran archivadas 
en carpeta tapa yute si no en carpetas de cartón; de igual 
forma se evidencia que no tienen rótulo documental de 
acuerdo con lo solicitado por el Fondo Nacional del Ahorro. 

14 

A la fecha se continúa avanzando en el 
proceso de organización acervo inicial la 
cual incluye el proceso de cambio de 
unidad de conservación.  

 

A pesar de la respuesta de Data file, se requiere que el custodio mantenga el cumplimiento de lo 

establecido contractualmente, en el “Anexo No. 1 Condiciones Técnicas” requiere que toda 
documentación que sea recibida por “custodio” debe pasar por organización, y en este se refiere 

específicamente a: 
 

“La organización físico documental debe cumplir con la normatividad vigente. Ley General de Archivo 
594 de 2000 – Norma Técnica Colombiana 5397:2005 y el instructivo del FNA GSO-GD-IT-001 

INSTRUCTIVO DE ORGANIZACIÓN DOCUMENTAL V1 aplicando parámetros archivísticos tales como: 

● Clasificación 

● Ordenación 

● Foliación  

● Hoja de control 

● Identificación 

● Inventarios 
 
 

Deberá usar carpetas tipo tapa yute (las especificaciones que deben cumplir materiales con los cuales 

se elaboran las carpetas están dadas en la NTC 4436 de 1999 papel para documentos de archivo. 

Requisitos para la permanencia y la durabilidad; y en la NTC 5397 materiales para documentos de 

archivo con soporte papel. Características de calidad). 
 

Agregado a lo anterior, también está lo establecido en el mismo Anexo de condiciones técnicas que 

enmarca el deber de cumplir con los documentos en custodia, numeral 3.11 “Custodia” en el cual, 
“Se requiere custodia en bóveda, acorde con la normatividad vigente”, según lo estipulado en la NTC 
4436 de 1999, respecto a los materiales con los cuales se elaboran las carpetas, papel para 

documentos de archivo. 

 
 

Nota: Durante la ejecución del proyecto se ha venido subsanando el archivo en su estado, durante 

las subsanaciones de mes a mes se ha logrado avances en el proceso de organización acervo inicial, 

pero a la fecha no se ha subsanado el total de las carpetas que se han reportado porque se está 

desarrollando durante la ejecución de este proyecto. 
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Cuadro 15. Consolidado de expedientes validados en carpeta de cartón. 

CANTIDAD DE EXPEDIENTES EN CARPETA DE CARTÓN VALIDADAS 

Mes AÑO SUBSANADAS NO SUBSANADAS TOTAL 

Dic 2022 518 879 1.397 

Ene-Dic 2023 14.735 7.975 22.710 

Ene-Dic 2024 5.750 5.640 11.390 

Ene-Abr 2025 245 1.282 1.527 

May 2025 2 145 147 

TOTAL 21.250 15.921 37.171 

Fuente: UT FNA 2021-Elaboración propia 

 

Se debe tener en cuenta que a la fecha interventoría continúa realizando el reporte de los expedientes 

que no cumplen con las especificaciones de las unidades de conservación, acorde a las indicaciones 

del FNA se están tomando decisiones frente a este tema, sin embargo, la interventoría no ha sido 

notificada de ninguna definición al respecto. 

 

• Duplicidad de un (1) expediente con el mismo número de carpeta. 

 

No. 
Cédula de 
ciudadanía  

Trámite  Carpeta Hallazgos  Respuesta Data file 

1  

8.792.323  100039 La interventoría evidencia en el ítem 9 “rezago y 
constructor”, duplicidad de un (1) expedientes con el 
mismo número de carpeta. 

Se realiza actualización en 
prefactura en la base 
constructor (Sic-legal). 900301776 1972024 100039 

 
 

• Error en el número de cédula de ciudadanía.  
 

No. 
Cédula de 
ciudadanía  

Trámite  Carpeta Hallazgos  Respuesta Data file 

1 10.101.011 1995724 736631 
Se evidencia en el ítem 9 “vigentes”, error en el 
número de cédula de ciudadanía de tres (3) 
expedientes.  

Se realiza actualización de los números de 
cedula en el ítem 9 Vigentes en la 
prefactura.  

2 10.101.028 2031691 736651 

3 10.097.618 2016384 736628 

 

No aplicables. 
 

• Numero de trámite incorrecto en base de ubicación topográfica. 

 

No. 
Cédula de 
ciudadanía  

Trámite según 
base 

Carpeta Hallazgos  Respuesta Data file 

1 1.012.405.818 1939200 722116 

Se observa que el número de 
trámite 1939200 en ubicación 
topográfica enviada por el custodio 
se encuentra erróneo, el número 
correcto es 2035214. 

No aplicable, tener presente que se realizo 
envió de base antes de la actualización de 
las respectivas migraciones lo cual es de 
conocimiento de la interventoria (Sic-
legal). 

 

 

Nota: Acorde a la información entregada por Data file para la entrega correspondiente al mes de 

mayo se notificó a interventoría que el tiempo límite para definir este hallazgo era de 10 días 
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posteriores a la entrega de la última versión de la prefectura, sin embargo nuevamente se detectó el 

mismo hallazgo para el mes de junio, las observaciones de Data file varían estipulando un nuevo 

tiempo de ajuste a 30 días (mes vencido), por lo anterior la interventoría solicita las definiciones 

pertinentes para el ajuste de dichos tiempos. 
 

• Fecha extrema registrada incorrectamente en el rótulo del Fondo Nacional del Ahorro. 
 

No. 
Cédula de 
ciudadanía  

Trámite  Carpeta Hallazgos  Respuesta Data file 

1 1.075.309.723 2000176 730855 

En el rótulo del Fondo Nacional del Ahorro se observa 
que la fecha extrema registrada es incorrecta, ya que 
figura como 14/11/2024; la fecha correcta es 
11/12/2024. 

Para el caso del item (Sic-
legal) 2 no es aplicable ya que 
la fecha se encuentra 
correcta. 

 

(Ver anexo 2. Imágenes de los hallazgos evidenciados dentro del proceso mencionado). 
 

La interventoría envía al custodio por correo electrónico el día 21 de julio de 2025, los hallazgos 

correspondientes al ítem 9 de “custodia” para el mes de junio del presente año. (Ver anexo 1. Correos 

electrónicos de trazabilidad del proceso). 
 

Subsanación: 
 

El día 22 de julio de 2025 se recibe correo electrónico del custodio informando sobre los hallazgos 

evidenciados en el procedimiento de custodia, para su respectiva validación y subsanación. (Ver 

anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del proceso). 
 

A continuación, se relaciona el cuadro de incremento de custodia: 

 
Tabla 8. Incremento mensual custodia. 

 
Fuente: UT FNA 2021-Elaboración propia  

Cantidad

mes
Vigentes

Incremento

vigente
Cancelados

Incremento

cancelados

No

 desembolsados 

Incremento

desembolsados

Custodia

 edificar

Incremento

edificar

Custodia 

constructor

Incremento 

constructor 

Comerciales y 

huérfanos 

Incremento

comerciales y 

huérfanos 

Rezago
Incremento 

Rezago

Total 

custodia

Créditos revisados 

por mes

sep-21 220891 NA 49403 N/A 4066 N/A 0 N/A 0 N/A N/A N/A N/A 274360 1360

oct-21 221632 741 49403 0 4066 N/A 0 0 0 0 0 0 0 275101 2883

nov-21 222484 852 49403 0 4066 4066 0 0 0 0 0 0 0 275953 1839

dic-21 224822 2338 49403 0 4066 0 0 0 0 0 0 0 0 278291 1358

ene-22 225388 566 50797 1394 4066 0 0 0 0 0 0 0 0 280251 2365

feb-22 225678 290 50797 0 4066 0 0 0 0 0 0 0 0 280541 1884

mar-22 224947 -731 50797 0 4066 0 0 0 0 0 0 0 0 279810 2108

abr-22 226687 1740 50797 0 4066 0 0 0 0 0 0 0 0 281550 1836

may-22 221751 -4936 50797 0 4054 -12 1905 0 0 0 0 0 0 278507 2333

jun-22 222657 906 50797 0 4063 9 0 0 0 0 0 0 0 277517 3809

jul-22 223350 693 50797 0 4063 0 0 0 0 0 0 0 0 278210 2933

ago-22 195567 -27783 45098 -5699 8099 4036 6540 0 73 0 0 0 0 255377 2216

sep-22 200639 5072 80326 35228 8099 0 562 -5978 112 39 7998 0 0 297736 1300

oct-22 185690 -14949 81887 1561 8099 0 1029 467 109 -3 6407 -1591 10031 293252 2179

nov-22 186541 851 92496 10609 0 -8099 1025 -4 109 0 1837 -4570 9864 -167 291872 1870

dic-22 188308 1767 92553 57 0 0 1025 0 109 0 1818 -19 10514 650 294327 1624

ene-23 191560 3252 92528 -25 0 0 601 -424 109 0 1801 -17 10506 -8 297105 2.324

feb-23 192604 1044 92527 -1 0 0 270 -331 109 0 1801 0 10506 0 297817 2.670

mar-23 194934 2330 92525 -2 0 0 270 0 109 0 1797 -4 10493 -13 300128 2.751

abr-23 195836 902 92513 -12 0 0 0 -270 115 6 1763 -34 9778 -715 300005 2.821

may-23 196075 239 92519 6 0 0 0 0 115 0 1762 -1 9865 87 300336 3.038

jun-23 197551 1476 92513 -6 0 0 0 0 122 7 1757 -5 9865 0 301808 3.072

jul-23 199327 1776 92519 6 0 0 0 0 122 0 1745 -12 7323 -2542 301036 3.141

ago-23 200764 1437 92517 -2 0 0 0 0 122 0 1731 -14 7316 -7 302450 3.105

sep-23 202128 1364 92528 11 0 0 0 0 122 0 1729 -2 7282 -34 303789 3.176

oct-23 204640 2512 92525 -3 0 0 0 0 122 0 1700 -29 7274 -8 306261 3.206

nov-23 208585 3945 92526 1 0 0 0 0 112 -10 1700 0 7260 -14 310183 2.240

dic-23 210348 1763 92527 1 0 0 0 0 112 0 1699 -1 7250 -10 311936 3.109

ene-24 212242 1894 92521 -6 0 0 0 0 112 0 1699 0 7238 -12 313812 3.560

feb-24 214744 2502 92521 0 0 0 0 0 112 0 1699 0 7224 -14 316300 2.963

mar-24 216835 2091 92514 -7 0 0 0 0 112 0 1697 -2 7215 -9 318373 1.993

abr-24 218302 1467 92513 -1 0 0 0 0 112 0 1694 -3 7206 -9 319827 3.012

may-24 220545 2243 92512 -1 0 0 0 0 112 0 1691 -3 7195 -11 322055 2.055

jun-24 222237 1692 92508 -4 0 0 0 0 114 2 1687 -4 7304 109 323850 2.108

jul-24 224233 1996 92507 -1 0 0 0 0 117 3 1687 0 7300 -4 325844 1.685

ago-24 226178 1945 92507 0 0 0 0 0 115 -2 1686 -1 7297 -3 327783 2.139

sep-24 228446 2268 92507 0 0 0 0 0 120 5 1686 0 7284 -13 330043 2.186

oct-24 231274 2828 92520 13 0 0 0 0 122 2 1687 1 7278 -6 332881 1.574

nov-24 233671 2397 92576 56 0 0 0 0 128 6 1687 0 7273 -5 335335 800

dic-24 236204 2533 92631 55 0 0 0 0 130 2 1689 2 7271 -2 337925 800

ene-25 236351 147 92679 48 0 0 0 0 132 2 1689 0 7234 -37 338085 800

feb-25 236868 517 90771 -1908 0 0 0 0 138 6 1848 159 7232 -2 336857 800

mar-25 237782 914 69505 -21266 0 0 0 0 141 3 625 -1223 7229 -3 315282 800

abr-25 238447 665 59610 -9895 0 0 0 0 141 0 0 -625 6780 -449 304978 800

may-25 239744 1297 51719 -7891 0 0 0 0 143 2 0 0 4875 -1905 296481 800

jun-25 240909 1165 41542 -10177 0 0 0 0 145 2 0 0 3871 -1004 286467 800

Total de créditos revisados por interventoría 98225

INCREMENTO MENSUAL CUSTODIA
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Acorde a la trazabilidad de los correos emitidos por Data File y el Fondo Nacional del Ahorro, el 

proceso de traslado de comerciales y huérfanos se dio por ejecutado en su totalidad, razón por la cual 

este ítem ya no se estará cobrando en las siguientes prefacturas a partir del mes en mención. 
 

1.1.9.1 Solicitud de rezago por FNA: 
 

Trazabilidad del proceso. 
 

El custodio envía mediante correo electrónico informando que se efectúa el recorrido de 80 cajas con 

1.720 carpetas solicitadas por el Fondo Nacional del Ahorro para validación de los expedientes 

denominados “rezago” los días 03, 05, y 24 de junio de 2025; se adjunta la relación, las cuales fueron 
validadas y precintadas en acompañamiento de la interventoría. 
 

Cuadro 16. Seguimiento de ruta de recolección. 

Ruta validada por interventoría junio 2025 

Fecha del 
recorrido  

Cantidad de 
cajas  

Cantidad de 
carpetas  

3/06/2025 20 312 

5/06/2025 30 692 

24/06/2025 30 716 

Total    80 1.720 

Fuente: UT FNA 2021 - Elaboración propia. 

Se evidencio una novedad en el correo electrónico enviado por el custodio el día 24 de junio del 
presente año, una diferencia en cuanto a la cantidad de carpetas relacionadas por caja en el cuadro, 
sumando un total 657 carpetas.  
 
Cuadro 17. Relación de cifras. 

Caja Precintos Cantidad de carpetas  

1769 135476-135475 21 

4363 139842-139841 16 

5718 139914-139913 20 

Fuente: UT FNA 2021 - Elaboración propia. 

 
El día 2 de julio de 2025 el custodio realizó alcance al correo electrónico de las cifras entregadas, 
corrigiendo la cantidad de carpetas relacionadas por caja, sumando un total 716 carpetas. 
 

Cuadro 18. Relación cifras del alcance. 
Caja Precintos Cantidad de carpetas  

1769 135476-135475 52 

4363 139842-139841 33 

5718 139914-139913 31 

Fuente: UT FNA 2021 - Elaboración propia. 

 

 (ver anexo 1. Correos electrónicos de trazabilidad del proceso). 
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Limpieza áreas de depósito:  
 

De acuerdo con el informe de gestión de junio de 2025 entregado a la interventoría, se evidencia el 

Anexo 1. F-BPO-DAT-004 Limpieza áreas de depósito FNA; el cual informa las pautas de limpieza 

desarrolladas tanto en las áreas, unidades de conservación en custodia, estantes, entre otros 

aspectos. 
 

Control de temperatura: 
 

Se verifica diariamente la temperatura en las instalaciones de Data File S.A. según la normatividad 

vigente (Ver anexo 8. Normograma informe UT), asegurando que la humedad relativa este entre 45% 

y 60% con fluctuaciones diarias que no excedan 5%. Aunque algunos días la temperatura supera los 

20°C, se mantiene dentro de los límites de tolerancia. 
 

A continuación, se describe la temperatura diaria verificada por la interventoría para el mes de junio 

de 2025. 

 

Cuadro 19. Control de temperatura. 

 
Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 

Adicionalmente, siguiendo el sistema integrado de conservación, se presenta el soporte de registro 

y/o control de temperatura del mes de junio de 2025 por parte del custodio. 
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Imagen 11. Registro de temperatura por el custodio. 

 
Fuente: Data File S.A. 
Con respecto al informe de control de plagas y verificado lo establecido por el Fondo Nacional del 

Ahorro dentro de su Sistema Integrado de Conservación (SIC), en el proceso o metodología de 
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desinfección, Data File S.A., está debidamente certificada en el manejo integral de plagas con fecha 

del 20 de abril de 2025, según soporte presentado a la interventoría.  
 

Imagen 12. Orden de servicio y certificación de servicio de sanidad ambiental MIP. 
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Fuente: Data File S.A. 
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Imagen 13. Certificación de servicio de Sanidad Ambiental MIP. 
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Fuente: Data File S.A. 
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Insumos de unidades de conservación (cajas y tapas): 
 

Para el mes de junio de 2025, se relaciona la fecha y la cantidad de insumos de cajas y tapas que 

ingresan a las instalaciones de Data File S.A., los cuales fueron solicitados al Fondo Nacional del 

Ahorro, se lleva a cabo el conteo correspondiente por parte del custodio e interventoría, (Ver anexo 

2. Imágenes de los hallazgos evidenciados dentro del proceso mencionado). 
 
 

Cuadro 14. Cantidad en insumos “cajas y tapas”. 
Insumos (cajas y tapas) junio 

Fecha Cantidad 

4/06/2025 600 

6/06/2025 300 

TOTAL 900 

Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 
 

Disposición final de las unidades de conservación (cajas y tapas): 
 

La interventoría lleva a cabo el conteo de las cajas y tapas en la disposición final, junto con el personal 

de bodega designado por parte del custodio para el mes de junio de 2025. (Ver anexo 2. Imágenes 

de los hallazgos evidenciados dentro del proceso mencionado). 
 
 

Cuadro 15. Cantidad en disposición final de cajas y tapas. 

Disposición final de las unidades de conservación (cajas y tapas) junio 

Fecha Cantidad 

12/06/2025 415 

18/06/2025 102 

TOTAL 517 

 
Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 
  

Disposición final de carpetas de cartón: 
 

Para el mes de junio de 2025, la interventoría lleva a cabo el conteo de la cantidad de carpetas de 

cartón para su disposición final.  (Ver anexo 2. Imágenes de los hallazgos evidenciados dentro del 

proceso mencionado). 
 

Cuadro 20. Cantidad en disposición final de carpetas de cartón. 

Disposición final de las unidades de conservación (carpetas) junio 

Fecha Cantidad 

18/06/2025 2.814 

26/06/2025 5.995 

TOTAL 8.809 

Fuente: UT FNA 2021- Elaboración propia 
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Recomendación: 

 

● La interventoría nuevamente recomienda al custodio el correcto diligenciamiento de la 

sección, subsección, serie y subserie en el rótulo, de acuerdo a la Tabla de Retención 

suministrada por el Fondo Nacional del Ahorro.  
 

 

Anexos: 

acta de subsanación No. 59. 

Hoja de verificación del interventor. 
 

1.2. Informe de inventario digital  
 

A pesar de que desde el mes de agosto de 2022 el custodio entrega un informe de inventario con la 
estructura requerida por el FNA según los documentos contractuales y sus anexos, se evidencia que 
aún no se cumple con el suministro de información al interior del contenido del informe en su 
totalidad; Además, se evidencia que el informe de garantías entregado en el período no contiene la 
totalidad de las obligaciones crediticias que el FNA ha entregado al custodio documental tal cómo se 
comunicó en el informe de interventoría del mes de agosto de 2022 capítulo 1.1.9. Informe de 
inventario digital. 

 

Para el periodo de validación Junio del 2025 y de acuerdo con la aclaración de la Dra. Ángela Lara el 
día 12 de septiembre de 2023 durante la reunión de entrega del informe correspondiente al mes de 
julio del 2023, en la que menciona que las bases anexas que entrega el custodio no acompañan ni 
complementan el informe de garantías el custodio remite sólo dicho informe con relación de 762.373 
documentos 

 

A continuación, se detallan los hallazgos obtenidos de la validación realizada al inventario digital de 
garantías 
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Tabla 11. Resultados de validación informe de garantías. 

 
Fuente: UT FNA 2021 – Elaboración propia 

 

1.3. Inventario físico de garantías en custodia 
 

Carpetas en custodia: 286.467 carpetas 
Tamaño de la muestra (validación acumulada): 103.582 carpetas 
% de validación a la fecha: 36.1% 
Tamaño de la muestra (Validación de garantías): 2.732 carpetas 
% validación de garantías en el periodo: 0,95% 
Fecha de muestreo: 04 de junio de 2025 al 18 de julio del 2025  

 

Aplicación de parámetros 

El inventario físico de garantías en custodia se realiza teniendo en cuenta la metodología de validación 
MILITARY STANDART explicada en el primer capítulo del presente informe; de igual forma y por 
solicitud de la supervisión para el informe y validación de prefactura correspondiente al mes de Junio 
de 2025 se inicia validación física de las garantías que constituyen los créditos otorgados por el FNA; 
razón por la cual la historia del inventario físico de garantías en custodia se divide y relaciona en 2 
partes una validación acumulada y una validación del estado de los documentos de garantías en 
custodia durante el periodo de revisión en éste caso de Junio del 2025  
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1.3.1 Resultados de validación 

   
 Cantidad % 

Carpetas solicitadas 2.738 100,0% 

Carpetas en ubicación topográfica 2.732 99,8% 

Carpetas no ubicadas 6 0,2% 

   

1.3.2 Revisión de las carpetas recibidas 
 Cantidad % 

Carpetas Recibidas 2.732 99,8% 

Carpetas Revisadas 2.732 100,0% 

Carpetas por Revisar 0 0,0% 

   
Para las 2.732 carpetas ubicadas en bóveda de custodio, se revisa la existencia de 30.052 
documentos aproximadamente (garantías individuales). 

 

1.3.3 Discriminación de la disponibilidad de documentos revisados  
Documentos en custodia o por ubicar 
 

  

Calidad Cantidad de Carpetas  

Copia 0  

Original  2.449  

(en blanco) 289  

Total general 2.738  

Total calidad original  89%  

   

   
Al finalizar la validación se evidencia que el 89% de las carpetas cuenta por lo menos con un (1) 
documento de garantía en calidad original. 
 

2. ASPECTO ADMINISTRATIVO 
 

2.1. Informe mensual de gestión 
 

En el actual informe se relacionan los sucesos en la infraestructura de las instalaciones de Data File 

S.A., en el mes de junio del 2025 en la custodia de los documentos: 
 

2.1.1. Informe de cumplimiento de los niveles de servicio (ANS) 

 
 

Para la facturación del mes de junio del 2025, se realizó la medición de los Acuerdos de Niveles de 

Servicio con base en la información reportada y disponible para su evaluación. 
 

Por lo anterior el detalle de dicha medición se muestra a continuación:  
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Cuadro 21. Resultados medición de ANS contrato No. 079 de 2021 

ANS VALIDADO POR 
CUMPLIO SI 

/ NO 
SOPORTE 

PORCENTAJE 

PENALIZACIÓN 

2.1 SERVICIO ENTREGA DE 

INFORMES GENERALES Y 

DOCUMENTACIÓN LEGAL 

UT FNA 2021 No 
Informe de Garantías (junio 2025) validado por el 
Grupo Administración de Garantías con 0 
inconsistencias aplicables al custodio 

0% 

2.2.  RUTAS DE RECOLECCIÓN UT FNA 2021 Si 
Durante el periodo no se identifican rutas fallidas; 

se realizaron en total sesenta recorridos. 
0% 

2.3. TIEMPO DE 

PROCESAMIENTO - Posterior a la 

recepción de la carpeta 

UT FNA 2021 Si 

En el periodo no se recibe reporte de novedades 

en cuanto a falencias con los tiempos de 

procesamiento por parte del Fondo Nacional del 

Ahorro. 

0% 

2.4 FUNCIONAMIENTO Y 

DISPONIBILIDAD DE APLICATIVO 

DEL PROVEEDOR 

UT FNA 2021 Si 

No hubo reporte por parte del Fondo Nacional del 

Ahorro sobre el funcionamiento del aplicativo 

SISDOC, el cual fue resuelto por el custodio. 

0% 

2.5 TIEMPOS DE RESPUESTA A 

COMUNICACIONES 
UT FNA 2021 Si 

Durante el periodo no se emitieron 

comunicaciones al custodio con fecha límite de 

respuesta 

0% 

Fuente: UT FNA 2021 – Elaboración propia. 

3. ASPECTO FINANCIERO 
 

DEFINICIONES Y ESTRUCTURA DE FACTURACIÓN CUSTODIO: 
 

Las cifras en la factura aprobada corresponden a los precios unitarios antes de IVA presentados en la 

oferta económica de Data File S.A. y las cantidades corresponden a lo ejecutado y validado por la 

Interventoría y Supervisión del contrato 079 de 2021. 

 

3.1. Validación financiera de cifras 
 

En el anexo 3. “FACTURACIÓN FNA DÍA A DÍA JUNIO  2025 - Validación” se presentan los detalles del 
análisis financiero realizado en cuanto a inconsistencias e incumplimiento a los criterios de evaluación 

y observaciones de la interventoría. 
 

Teniendo en cuenta lo establecido en el acta de cliente No. 032 del 27 de mayo de 2022, para el cobro 

de salas se procede con la validación de cifras presentadas por el custodio para el cobro del ítem 15 

consulta en sala, teniendo en cuenta los siguientes criterios: 
 

Según decisión en acta No. 032 de reunión cliente: 
 

"Si la sala se utiliza por días (no mes completo) se facturará la cantidad de días utilizados, teniendo en 

cuenta la cantidad de personas que hagan uso de ella, de acuerdo la siguiente tabla: 
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La capacidad mínima por sala es para 10 personas. según estipulado en el contrato “ANEXO 1 
CONDICIONES TÉCNICAS” 
 

Con respecto a la prefactura de día a día entregada por el custodio se evidencia cumplimiento de los 

criterios establecidos; por lo cual se valida el cobro de 1 sala utilizada en el mes de noviembre de 2024 

de acuerdo con la solicitud realizada por el Fondo Nacional del Ahorro el día 18 de septiembre de 

2023 mediante la Dra. Luz Elvira Gómez Quevedo (apoyo supervisión contrato 90 de 2021) para que 

se amplíe la cantidad de puestos de trabajo a 10 en la sala asignada para el servicio de consulta en 

sala. 
 

De igual forma como lo indica el ANEXO DE CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 90 DE 2021 

numeral 2. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL 
 

“(…) ASPECTOS FINANCIEROS: Son entre otros, los relacionados con la autorización y control de 
los pagos que deba efectuar la ENTIDAD CONTRATANTE, soportados en el cabal cumplimiento del 

objeto en las periodicidades establecidas y demás requisitos y condiciones de ley.” 

 

OBSERVACIONES: A raíz de la implementación del proceso de transferencias primarias “cancelados”, 
el custodio genera el cobro de una sala adicional suministrada al personal operativo del fondo 

nacional del ahorro. 
 

Cuadro 22. Entregables pago número cuarenta y seis. 
 

ÍTEM VALIDADO POR ENTREGADO OBSERVACIONES 

Informe mensual de gestión debidamente aprobado tanto por 

el supervisor como por la interventoría del contrato, en el cual 

debe detallar las cantidades y unidades objeto de facturación. 

UT FNA 2021 ✔ 
Entregado, validado y aprobado por la interventoría 

en el presente informe. 

Informe de cumplimiento de Acuerdos de Niveles de Servicio 

(ANS).  

UT FNA 2021 

 
✔ 

Entregado y validado por la interventoría en el 

presente informe. 

Reporte de Control de Temperatura y Humedad UT FNA 2021 ✔ 
Entregado y validado por la interventoría en el 

presente informe. 

Informe Control de Plagas UT FNA 2021 ✔ 
Entregado y validado por la interventoría en el 

presente informe. 

Informe de inventario mensual de los documentos en custodia 

y que deberá reflejarse en el aplicativo del proveedor con las 

especificaciones establecidas en el Anexo 1. CONDICIONES 

TÉCNICAS CUSTODIA DE GARANTÍAS, numeral 3.12 Informe de 

inventario. 

UT FNA 2021 ✔ 

El custodio realiza entrega de un informe de 

inventario mensual denominado “Informe de 
garantías”; Sin embargo, desde el mes de octubre de 
2021 se ha venido relacionando la falta de 

información en el informe de inventario mensual 

acorde a la estructura y condiciones establecida en el 

Anexo 1. CONDICIONES TÉCNICAS CUSTODIA DE 

GARANTÍAS, numeral 3.12 Informe de inventario. 

En el numeral 1.3 Informe de inventario digital del 

presente informe y de informes anteriores 

(septiembre 2021 a la fecha) se puede apreciar dicha 

observación. 
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ÍTEM VALIDADO POR ENTREGADO OBSERVACIONES 

Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social 

integral, así como los parafiscales relativos al Servicio Nacional 

de Aprendizaje (SENA) Instituto Colombiano de Bienestar 

Familiar (ICBF) y las cajas de compensación familiar, de todo el 

personal vinculado directamente a la ejecución del contrato. 

UT FNA 2021 ✔ 
Entregado y validado por la interventoría en el 

presente informe. 

Certificado de Registro único Tributario UT FNA 2021 ✔ 
Entregado con la presentación de la primera factura 

(septiembre 2021). 

Fuente: UT FNA 2021, Elaboración propia. 

 

 

 

FACTURACIÓN PRESENTADA Y APROBADA: 
 

Una vez consolidados los datos y aplicación de ANS se presenta desglose de la facturación, así: 
 

Tabla 12. Cifras facturación día a día. 
FACTURA DIA A DIA VALOR FACTURADO 

SUBTOTAL $                                 816.569.131,00 

IVA $                                 155.148.134,89 

DESCUENTO (ANS) $                                                           0 

TOTAL A FACTURAR $                                 971.717.265,89 

       Fuente: UT FNA 2021, Elaboración propia. 

 

EJECUCIÓN PRESUPUESTAL: 
 

Al corte de preparación del presente informe se presenta el siguiente estado presupuestal: 

 
  

Tabla 13. Cifras ejecución presupuestal al corte de facturación 
Período evaluado junio 2025 

Valor Inicial del Contrato  $                   27.928.169.900 

Valor total con adiciones $                                           0 

Valor disponible antes del pago $             13.488.243.131,41 

Valor facturado en el período  $                   971.717.265,89 

Valor facturado periodos anteriores $               14.439.926.799,07 

Valor disponible después del pago $              12.516.525.865,52 

 Fuente: UT FNA 2021, Elaboración propia. 

 

Una vez verificados y validados los informes y demás soportes aportados por el custodio (Data File 

S.A.) hasta la subsanación de los diferentes hallazgos identificados tal como reposa en el presente 

informe; la interventoría aprueba dichos documentos e informe correspondiente al mes de junio del 

2025 para la presentación de la respectiva factura al Fondo Nacional del Ahorro. 
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4. ASPECTO JURÍDICO  

4.1.  Verificación Cumplimiento Contractual 

 
A continuación, se relacionan todas las actividades/obligaciones establecidas contractualmente al 
custodio, así como la verificación de su cumplimiento por parte de la interventoría: 
 
a. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SÍ /NO SOPORTE OBSERVACIONES  

El contratista deberá presentar 
su plan de trabajo y plan de 
continuidad para la respectiva 
validación, al momento de 
suscribir el Acta de inicio, la cual 
deberá suscribirse a más tardar 
el día siguiente hábil de la 
aprobación de las pólizas del 
contrato. 

UT FNA 
2021 SI 

 
Plan de trabajo _ 
Proyecto – FNA 

 
F-SIG-DIS-006 Plan 
de continuidad de 

negocio (FNA)  

El plan de trabajo fue aprobado por la 
interventoría el día 05 de octubre del 2021; 
el plan de continuidad fue aprobado, 
manifestando que atiende con los 
requerimientos básicos para garantizar la 
continuidad del contrato, recibido por 
interventoría el 06 de septiembre de 2021. 
A la fecha continúan vigentes. 
Adicionalmente, el 05 de septiembre de 
2024 el custodio nos envía mediante 
correo electrónico el PLAN DE CHOQUE 
resultado de la prórroga del contrato 
mediante el cual pretende subsanar las 
falencias presentadas en el contrato, 
principalmente sobre las actividades de 
Organización acervo inicial e 
implementación del aplicativo SISDOC. 

 

El contratista deberá remitir las 
hojas de vida de conformidad 
con el Anexo No. 2 “Perfiles 
Personal Requerido para La 
Ejecución” y el plan de trabajo, 
con sus respectivos soportes a la 
supervisión o interventoría 
según corresponda, para su 
validación y aprobación al 
momento de suscribir el Acta de 
Inicio. 

UT FNA 
2021 SI 

Hojas de vida y 
soporte de los 

perfiles requeridos 

Para el mes de junio de 2025 la 
interventoría evidencia que el custodio 
cumple con el personal completo.   

 

Desde el inicio del contrato, el 
Contratista deberá contar con la 
infraestructura y el personal 
mínimo requerido para la 
operación. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 

Se evidencia el cumplimiento del custodio 
según lo contemplado en la legislación 
colombiana respecto a la conservación de 
los espacios en donde están ubicadas las 
unidades de conservación, visto en el 
Anexo 8. Normograma informe UT. 

 

Durante el término de ejecución 
del contrato, incluidas sus 
adicciones y prórrogas el 
contratista deberá tener 
certificación vigente por el 
Depósito Central de Valores 
(DECEVAL). 

UT FNA 
2021 SI Comunicación 

Deceval 

En el mes de enero de 2025 fue allegado a 
la interventoría el certificado respectivo 
dando cumplimiento a la obligación 
contractual. 

 

El Contratista, deberá aceptar y 
suscribir la cesión del Contrato 
que se encuentre vigente para la 
administración de pagarés para 
Apoyos Transitorios de Liquidez 
o REPOS de cartera, con las 
condiciones que se encuentran 
pactadas en el mismo; en caso 
de que aplique. (Ver contrato 

UT FNA 
2021 N/A  

Hace referencia al Contrato Tripartita 
Deceval – Data file – FNA- 125 de 2020. 
No se ha requerido la Cesión del contrato. 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SÍ /NO SOPORTE OBSERVACIONES  

tripartita y anexos). 

Revisar de manera conjunta con 
el supervisor del FNA o el 
interventor según corresponda, 
el alcance de las actividades 
para el debido desarrollo del 
objeto y determinar la 
planeación mensual de las 
actividades, la presentación de 
los informes, su contenido y 
oportunidad. 

UT FNA 
2021 SI 

03_Anexo_Plan de 
trabajo 

Datafile_FNA_V3 
Acta 003 / reunión 

custodio 

En los que se establece la forma en la que 
se ejecutará el contrato No. 079 de 2021 
(Plan de trabajo) y se definen las revisiones 
que realizará la interventoría en ejecución 
del contrato No. 90 de 2021 (Acta 003). 

 

Determinar y reglamentar 
conjuntamente con el 
Interventor o Supervisor, las 
mesas de trabajo mensual o 
extraordinario que sean 
necesarias para la verificación 
del cumplimiento del contrato y 
llevar las actas, trazabilidad y 
seguimiento a los compromisos 
acordados en desarrollo de las 
mismas, así como el detalle, 
estructura y contenido de los 
informes periódicos o 
eventuales que le sean 
requeridos por el interventor o 
la Entidad Contratante a través 
de la supervisión. 

UT FNA 
2021 SI 

 
Acta de sesión de 

trabajo. 

Durante el mes de junio de 2025 el 
custodio realizó el acta No. 45 
correspondiente a la reunión para la 
presentación del informe para la validación 
de las cifras finales y ANS aplicables a la 
factura correspondiente al mes de abril de 
2025. 

 

Presentar de manera mensual 
los informes solicitados en el 
Anexo 1 “Actividades de 
supervisión y control”. 

UT FNA 
2021 SI 

 
Informe Gestión 

junio 2025 
  

Prestar los servicios de 
recolección en la ciudad de 
Bogotá, conforme a las 
especificaciones técnicas 
establecidas. 

UT FNA 
2021 SI 

 
Planillas de envío de 

documentos 
La interventoría se percató que el custodio 
prestó sus servicios sin eventualidades en 
el mes en cuestión.  

 

Suscribir y cumplir con las 
especificaciones establecidas en 
el Anexo No. 3 “Acuerdos de 
Niveles de Servicio”. acordados 
entre las partes y que tendrán 
sanciones por incumplimientos. 

UT FNA 
2021 SI 

 
Formato 15 

Manifestación de 
aceptación 

anexos 1,2 y 3 

Firmado por el representante legal del 
custodio el 20 de mayo de 2021. 

 

Custodiar toda la 
documentación recibida en 
bóvedas ubicadas a una hora de 
desplazamiento (vehicular) de la 
ciudad de Bogotá. 

UT FNA 
2021 SI 

 
Informe Gestión 

junio 2025 
  

El contratista debe suministrar 
las tulas y precintos de 
seguridad necesarios para el 
transporte de la documentación 
enviada y recibida. 

UT FNA 
2021 SI 

Anexo 1. 
Correos 

electrónicos 
trazabilidad 

de los 
Procesos 

En el mes de junio de 2025 el proveedor 
suministró 2234 precintos. 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SÍ /NO SOPORTE OBSERVACIONES  

Contar con el software que 
garantice la inclusión, tráfico, 
perfilamiento, consulta 
documental e informes en 
cualquier herramienta y bajo los 
estándares de seguridad 
requeridos por el FNA. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 

El día 8 de agosto de 2024 se realiza 
reunión para la puesta en marcha del 
aplicativo SIS_DOC (acta reunión no. 65 
puesta en producción aplicativo SIS_DOC) 

 

Custodiar y administrar los 
documentos constitutivos de las 
obligaciones crediticias y 
garantías que contienen los 
créditos otorgados por el FNA, 
en las condiciones y 
características establecidas por 
el Archivo General de la Nación 
en bóvedas exclusivas para la 
documentación del FNA o en 
espacios exclusivos para el FNA, 
cumpliendo con los 
lineamientos del Acuerdo 008 
de 2014 – “Por el cual se 
establecen las especificaciones 
técnicas y los requisitos para la 
prestación de los servicios de 
depósito, custodia, 
organización, reprografía y 
conservación de documentos de 
archivo y demás procesos de la 
función archivística en 
desarrollo de los artículos 13° y 
14° y sus parágrafos 1° y 3° de la 
Ley 594 de 2000”. 

UT FNA 
2021 NO Informe Gestión 

junio 2025 

La interventoría evidencia que en la 
validación del ítem 9 de custodia del mes 
de junio de 2025, se encontraron las 
siguientes inconsistencias en el 
procedimiento: número de trámite 
incorrecto, error en cédula de ciudadanía, 
la foliación no coincide con el sentido de 
lectura, fecha extrema registrada 
incorrectamente en el rótulo del Fondo 
Nacional del Ahorro, incorrecto 
diligenciamiento del nombre del afiliado en 
el rótulo del Fondo Nacional del Ahorro, 
incorrecto diligenciamiento de sección, 
subsección en el rótulo del Fondo Nacional 
del Ahorro, expedientes en carpetas de 
cartón y sin rótulo documental, duplicidad 
de un (1) expediente con el mismo número 
de carpeta, error en el número de cédula 
de ciudadanía, numero de trámite 
incorrecto en base de ubicación 
topográfica y fecha extrema registrada 
incorrectamente en el rótulo del Fondo 
Nacional del Ahorro.  
 
Nota aclaratoria: En el aspecto 
técnico del informe, se entiende 
que fueron subsanados algunas de 
las inconsistencias presentadas, tal 
cómo se mencionó puntualmente 
en el ítem en cuestión. 

 

Custodiar y administrar los 
títulos valor cedidos a terceros 
en procesos de Apoyos 
Transitorios de Liquidez y bajo 
los parámetros establecidos. 

UT FNA 
2021 

SI  
En el mes de junio de 2025 se efectuaron 
los parámetros establecidos.  

Cumplir y aplicar la 
normatividad vigente por el 
Archivo General de la Nación, y 
la Superintendencia Financiera 
en los procesos solicitados por 
el FNA, a saber: [...] 

UT FNA 
2021 NO Informe Gestión 

junio 2025 

La interventoría vela por el debido 
cumplimiento de la legislación actual, 
entre otros aspectos, y en  el mes de junio 
de 2025 se evidencia que el custodio se 
encuentra incumpliendo algunas 
obligaciones contractuales respecto al no 
cumplir con los parámetros establecidos de 
los procedimientos como lo es en el 
diligenciamiento correcto de documentos 
(tramite/cedula/apellidos/fecha  extrema), 
el no uso de la unidad de conservación 
correspondiente (carpeta tipo tapa yute), 
ya que, no sigue lo dispuesto por la 
normativa vigente, sin la respectiva 
rotulación, no se está manejando un 
correcto diligenciamiento en los rótulos y 
el incumplimiento del orden dentro de la 
foliación de un expediente. 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SÍ /NO SOPORTE OBSERVACIONES  

Nota aclaratoria: En el aspecto 
técnico del informe, se entiende 
que fueron subsanados algunas de 
las inconsistencias presentadas, tal 
cómo se mencionó puntualmente 
en el ítem en cuestión.  

Contar con la infraestructura 
física, tecnológica y de personal 
para atender todo el flujo 
documental que se recibirá por 
los diferentes canales o la que 
deba entregar al FNA para la 
atención de los requerimientos, 
en cada uno de los procesos, 
independientemente de los 
volúmenes en cada temporada 
por producto. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 

Se evidencia el cumplimiento del custodio 
según lo contemplado en la legislación 
colombiana respecto a la conservación de 
los espacios en donde están ubicadas las 
unidades de conservación, visto en el 
Anexo 8. Normograma informe UT. 

 

Recibir y entregar en las 
instalaciones de la entidad o 
donde ésta determine, 
realizando el punteo y 
verificación de toda la 
documentación recibida, 
teniendo en cuenta temporadas 
de altos volúmenes de los 
diferentes procesos 
documentales del FNA. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 

La salida o ingreso de documentos son 
validados desde el procedimiento de 
canto y video por parte del custodio, y 
verificado mediante muestreo por la 
interventoría. 

 

Realizar proceso de apertura, 
validación documental y 
custodia de cada uno de los 
documentos y garantías que el 
FNA requiera para la prestación 
del servicio bajo audio y video. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 
  

Generar los reportes necesarios 
para consulta, control y gestión 
de todas las actividades en 
cualquier etapa o proceso, 
adicionalmente debe permitir la 
conexión e interacción sin 
inconvenientes con la 
plataforma que disponga el 
FNA. 

UT FNA 
2021 SI Informe de garantías 

junio 2025 
  

Garantizar la infraestructura 
técnica, administrativa, física y 
financiera que permita el 
desarrollo del objeto del 
contrato sin contratiempos y 
adicionalmente disponer de los 
planes de contingencia que se 
puedan requerir. 

UT FNA 
2021 SI 

Informe Gestión 
febrero 2025 

F-SIG-DIS-006 Plan 
de 

continuidad de 
negocio (FNA) 

Se evidencia el cumplimiento del custodio 
según lo contemplado en la legislación 
colombiana respecto a la conservación de 
los espacios en donde están ubicadas las 
unidades de conservación, visto en el 
Anexo 8. Normograma informe UT. 

 

Responder por el licenciamiento 
de software que utilice para la 
prestación de los servicios 
contratados y disponer de los 
respectivos controles a fin de no 
contravenir los derechos de 
autor. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SÍ /NO SOPORTE OBSERVACIONES  

Restitución en caso de pérdida 
de un documento imputable al 
contratista; éste deberá 
garantizar la recuperación del o 
los documentos y que cumplan 
con los requisitos definidos para 
ser válidos por la entidad, 
asumiendo todos los costos y 
actuaciones. 

UT FNA 
2021 N/A  

La interventoría no ha recibido reporte de 
ninguna de las partes sobre la 
pérdida/daño de documentos en el mes 
de junio de 2025. 

 

Atender los requerimientos y 
solicitudes del FNA en los 
tiempos y cantidades señaladas 
en los ANS. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 
  

Confirmar el recibo o entrega 
documental, corroborando los 
documentos recibidos o 
entregados y emitir respuesta 
relacionando la completitud, los 
sobrantes o faltantes de los 
documentos constitutivos de las 
obligaciones crediticias y 
garantías que contienen los 
créditos otorgados por el FNA o 
las diferencias que se presenten 
entre los documentos recibidos 
y la calidad informada en el 
envío. Esta respuesta se realiza 
mediante archivo en 
formato.txt que será cargado al 
aplicativo “control de garantías” 
y cuya estructura está definida 
por el FNA. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 
  

En caso de que el FNA cambie el 
formato o estructura de los 
informes requeridos, el 
Contratista deberá asumir 
dichos cambios sin costos 
adicionales para el FNA. 

UT FNA 
2021 N/A  

Durante el mes de junio de 2025 el 
custodio no reporta cambios en el 
formato de informe. 

 

Todas las actividades dispuestas 
en el contrato se ejecutarán 
desde el primer día sin lugar 
limitaciones por capacidad 
operativa del Contratista. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 

La interventoría reconoce que el custodio 
realiza las actividades y que estas las ha 
venido desarrollando desde el primer día y 
en las labores del día a día, sin embargo, es 
válido mencionar que se han presentado 
inconsistencias en el progreso de ellas. 

 

El contratista deberá estar en la 
capacidad de realizar las 
actividades diarias del contrato 
en conjunto con la recepción 
inicial o arqueo según 
corresponda. 

UT FNA 
2021 N/A  El 27 de julio de 2022 finalizaron las 

actividades de arqueo. 
 

El contratista deberá contar con 
un aplicativo en el cual cargue la 
trazabilidad por obligación y 
tipo documental. Se debe poder 
visualizar y descargar la 
información por trámite y 
general de la documentación en 
custodia. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 

El custodio cumple de manera parcial con 
las obligaciones a nivel de procesos 
técnicos documentales, pero requiere la 
implementación de seguimientos de 
reporte de garantías.  

 

Los informes y el contenido de 
estos, que deberá estar a 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 
El custodio realiza entrega de un informe 
de inventario mensual denominado 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SÍ /NO SOPORTE OBSERVACIONES  

disposición del FNA de manera 
diaria, donde se refleje en 
tiempo real las siguientes 
condiciones mínimas: 
− Número de la obligación. − 
Identificación del cliente. − Tipo 
de obligación. − Descripción del 
documento (por tipo 
documental) − Fecha de 
recepción del documento − 
Fecha del préstamo. − Cantidad 
de folios. − Originalidad. − 
Ubicación de la documentación 
(Bóveda, prestado a FNA). − 
Motivo de préstamo. − Estado e 
información de lo faltante (no 
recibido o faltante en la 
carpeta). − Observaciones. 
Las condiciones adicionales que 
se requieran adicionar en los 
informes serán definidas entre 
el contratista, el supervisor o 
interventor y el FNA. 

“Informe de garantías”; Sin embargo, 
desde el mes de octubre de 2021 se ha 
venido relacionando la falta de 
información en el informe de inventario 
mensual acorde a la estructura y 
condiciones establecidas en el Anexo 1. 
CONDICIONES TÉCNICAS CUSTODIA DE 
GARANTÍAS, numeral 3.12 Informe de 
inventario. Para el periodo de septiembre 
de 2022, el custodio entrega un nuevo 
informe de garantías que cumple con la 
estructura requerida por el FNA; sin 
embargo, el contenido de dicho informe 
continúa presentado insuficiencias con 
respecto al contenido o la no relación de la 
cantidad de folios y motivo del préstamo. 
En el numeral 1.2 Informe de inventario 
digital del presente informe y de informes 
anteriores se pueden apreciar las 
observaciones al respecto. 

El contratista tendrá la 
obligación de mantener los 
inventarios actualizados 
acordes con la dinámica del 
proceso diario. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 
•   

El contratista debe atender un 
aproximado de 700 solicitudes 
diarias de recepción, consulta y 
préstamos, cuando esta 
cantidad sea superada, deberá 
informar a la supervisión o 
interventoría del contrato, 
según corresponda y emitir plan 
de acción para atender el 
requerimiento. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 

La interventoría identifica que, en el mes 
de junio de 2025 el custodio recibió en 
promedio 407 solicitudes en la operación 
diaria. 

 

Llevar control y seguimiento 
diario de las actividades con el 
fin de emitir claramente la 
facturación y sus debidos 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 

El custodio presenta la facturación junto 
con los soportes correspondientes al mes 
de junio de 2025, sin embargo, presenta 
inconsistencias que por observación de la 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SÍ /NO SOPORTE OBSERVACIONES  

soportes, toda vez que los 
recursos del contrato se 
ejecutarán y pagarán por 
consumo real. 

interventoría corrige.  

Guardar estricta reserva sobre 
los documentos, la información 
a la cual se tiene acceso y los 
asuntos de su competencia. 

UT FNA 
2021 SI  

La interventoría indica que para el mes de 
junio de 2025 no fue reportada, por FNA o 
custodio, novedad frente a incumplimiento 
de reserva. 

 

Garantizar la conexión a 
internet en sus instalaciones 
para el personal que así lo 
requiera y con previa solicitud 
de la Entidad. 

UT FNA 
2021 SI  

Se determina que el custodio cumple con 
lo referido a garantizar el servicio de 
internet en el mes de junio de 2025.  

 

El contratista deberá garantizar 
que los vehículos cuenten con la 
tarjeta de propiedad; las 
respectivas licencias, SOAT, 
Seguro todo riesgo, kit de 
carretera, revisión técnico-
mecánica al día cuando así lo 
requiera, que estén tributados y 
mantenidos de conformidad 
con la normatividad vigente. 

UT FNA 
2021 SI Informe Gestión 

junio 2025 

En la revisión de documentos del vehículo 
y de los conductores, la interventoría 
evidencia que el custodio cumple con el 
requerimiento contractual. 

 

Será responsabilidad del 
contratista proporcionar un 
vehículo adecuado y en buen 
estado, así como el equipo 
suficiente para la operatividad 
de este, garantizando además 
que los conductores y el 
personal sean competentes y 
hayan recibido instrucciones 
suficientes para el uso seguro 
del vehículo y para asegurar la 
documentación transportada. 

UT FNA 
2021 SI 

Hojas de vida y 
soporte de los 

perfiles requeridos 

La interventoría observa que el custodio 
cumple con el requerimiento contractual 
en el mes de junio de 2025. 

 

En el caso de que el contratista, 
de manera razonable, considere 
que la finalización de la 
operación diaria de transporte 
según lo establecido en el 
Contrato no podrá ser 
completada en el tiempo 
acordado, lo notificarán con la 
debida justificación a la 
supervisión o al interventor del 
contrato según lo definido por 
parte de la Entidad. 

UT FNA 
2021 SÍ 

 
 

Informe Gestión 
junio 2025 

 
Para el mes de junio de 2025 se realizaron 
los 3 recorridos diarios de las rutas 
correspondientes a la actividad de 
“Transporte ordinario”, así dándose 54 
recorridos por el mes en cuestión y 
cumpliendo con la obligación.  

 

El Contratista deberá asumir los 
gastos y la realización de los 
trámites a los que haya lugar y 
en el menor tiempo posible, en 
caso de presentarse pérdidas, 
hurto o daños de la 
documentación transportada 
ocasionados por sus 
acciones/omisiones. 

UT FNA 
2021 N/A  

 
Para el mes de junio de 2025 el custodio no 
ha reportado a la interventoría sobre 
pérdidas, hurtos o daños en la 
documentación. 

 

Es responsabilidad del 
contratista el correcto uso de 
los vehículos y libra de cualquier 
responsabilidad al FNA en caso 

UT FNA 
2021 N/A  

 
En el mes de junio de 2025 no se han 
reportado daños, pérdidas, lesiones y/o 
muerte por ocasión del uso incorrecto de 
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ACTIVIDAD VALIDADO 
POR 

CUMPLIÓ 
SÍ /NO SOPORTE OBSERVACIONES  

de que se presente algún evento 
que ocasione daño, pérdida, 
lesiones personales, accidentes, 
muerte, entre otros. 

los vehículos. 

El contratista deberá realizar el 
inventario al cierre del contrato. 

UT FNA 
2021 N/A  

En el mes de junio de 2025 no se reportó a 
la interventoría la finalización o cierre del 
contrato. 

 

 
b. OBLIGACIONES GENERALES 

 
Se hace constar que, sobre las OBLIGACIONES GENERALES, contenidas en el anexo de condiciones 
generales del contrato No. 079 de 2021 en el numeral 2° “OBLIGACIONES GENERALES DEL 
CONTRATISTA”, DATA FILE cumple con lo establecido en el presente periodo. 
 
Ahora bien, lo anterior teniendo en cuenta el concepto contemplado del contrato No. 90 de 2021 
sobre el aspecto jurídico el cual la interventoría se hace responsable, que dicta así: 
 

“Son los relacionados con la verificación, control, elaboración de conceptos y recomendaciones sobre el 
cumplimiento de los compromisos adquiridos por el contratista del contrato objeto de interventoría. 
Adicionalmente, el interventor deberá emitir los conceptos y análisis de tipo jurídico, normativo y 
regulatorio, relacionados con la ejecución del servicio de custodia y gestión documental que sean 
solicitados por el FNA y el supervisor del contrato de interventoría, en todo su alcance.” 

 
Por otro lado, en el mes de junio de 2025 el área jurídica de la interventoría se realizó la revisión de 
acta generada por el custodio: 

• Acta de reunión de custodio No. 45: Se programa reunión para la presentación del informe 
para la validación de las cifras finales y ANS aplicables a la factura correspondiente al mes de 
abril de 2025. 

 
Recomendaciones:  
 

• La interventoría recomienda al custodio que cumpla con cada uno de los parámetros (tanto 
generales como especiales) estipulados en los anexos contractuales y la normatividad vigente 
respecto a los hallazgos evidenciados en este informe en los diferentes aspectos a revisión. 
 

5. Política de seguridad de la información FNA 

La interventoría durante las actividades de verificación y ejecución de las actividades contractuales 
ha tenido plena conciencia y manejo de los datos y seguridad de la información en conformidad con 
las leyes 1712 de 2014, 1581 de 2012 y 1266 de 2008, norma ISO 27001 última actualización, así como 
de lo dispuesto en el Manual de Políticas de Seguridad de la Información - GR-MN-SGS propio del 
FNA. 

6. Obligaciones generales contrato 90 de 2021 
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Se hace constar que, sobre las OBLIGACIONES GENERALES, contenidas en el anexo de condiciones 
generales del contrato en el numeral 4° “OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA” en lo que 
refiere a cada una de las obligaciones, se realiza un control de estas, que a la fecha de corte de este 
informe se cumplen y en caso de presentarse alguna novedad se informará debidamente al Supervisor 
del contrato. 
 

ANEXOS: 

1 Correos electrónicos de trazabilidad 

2 Imágenes de los hallazgos evidenciados 

3 FACTURACIÓN FNA DÍA A DÍA ABRIL 2025 - Validación  

4 Hojas de verificación de las diferentes actividades. 

5 Validación informe digital abril 2025. 

6 Resultados Inventario físico abril 2025 (nueva versión). 

7 Actas de subsanación. 

8 Normograma informe UT. 

 
 

 

 

 

 

 

 

Elaborado por: 

 

Dr. NELSON JAVIER PULIDO DAZA 

Líder de Interventoría 

UT FNA 2021 

























































































































































































  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141148453432

     8 3 0 0 2 2 8 1 8 3 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona jurídica 1                               

           

DATA FILE S.A.

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CR 68 A    19   79
gerencia@datafileinternacional.com

                6 0 1 4 0 5 9 2 6 8       6 0 1 4 0 5 9 2 6 3

9 1 0 1 1 9 9 7 0 4 0 1 5 2 1 0 1 9 9 7 0 4 0 1 6 2 0 9 5 2 2 9         5

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

07- Retención en la fuente a título de  rent

7  

08- Retención timbre nacional

8  

09- Retención en la fuente en el impuesto 

9  

14- Informante de exogena

1 4

42- Obligado a llevar contabilidad 

4 2

48 - Impuesto sobre las ventas - IVA

4 8
52 - Facturador electrónico

5 2

55 - Informante de Beneficiarios Finales

5 5                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0

MENDEZ GUZMAN DAVID ANDRES 

Representante legal Certificado

Fecha generación documento PDF: 10-04-2025 09:00:58AM



FONDO NACIONAL DEL AHORRO

Data 2

Calle 20 # 69B-20

14/06/2025

SANDRA MILENA RAMIREZ PARRA

WILLIAM YESID CHITIVA RODRIGUEZ

JENNY PAOLA VARGAS INFANTE

GERALDINE RUIZ JIMENEZ

DIANA MARCELA SANDOVAL PULIDO

SALLY YAJAIRA RORIGUEZ LADINO

JOSE MANUEL MARTINEZ NAVARRO

GLORIA LUCIA ARDILA PARRA

GINA INELSA RIASCOS CASIERRA

FLOR INELDA MONTAÑEZ AGUIRRE

ANA MARIA RIPE CRUZ

DANID MONTILLA FLOREZ

JESSICA NARGED DUARTE AYALA

DAISSY VIVIANA CRIOLLO GUACHAMIN 

TERESA DE JESUS ALMANZA GUTIERREZ 

Factor SI NO NA Observaciones
x
x
x

x

x

x

x
x
x
x
x
x

x
x
x
x

x

x

x

Factor SI NO NA Observaciones

x

x

x

x

x

x

x

x

x
no se utilizaron 

accesorios

el personal realizo 

lavado y 

desinfección de 

manos una vez 

finalizo la 

actividad.

B
io

se
g

u
ri

d
a
d

remover la suciedad de las superficies donde se encuentran los documentos

Utilizar guantes, tapabocas y gorro (cofia) desechables. Luego de cada jornada de 

trabajo deberán asperjarlos con alcohol al 70% y guardarlos en una bolsa limpia. Estos 

elementos de protección personal deben ser reemplazados mínimo una vez por 

semana.

El uso del gorro desechable no es opcional y éste debe emplearse durante las

actividades, independiente si los soportes documentales se encuentran en buen estado 

o presentan suciedad o deterioro biológico. Se recomienda llevar el cabello recogido y 

el gorro debe cubrir las orejas.

Si la documentación está muy contaminada o sucia utilizar gafas transparentes

protectoras de seguridad.

Al final de la jornada lavar la cara o limpiar con paños húmedos para retirar partículas 

que hayan quedado impregnados en ella. Además hacer uso del gel antibacterial antes 

y después de una actividad laboral.

Usar siempre bata de trabajo cerrada y limpia. Se debe utilizar solo en el

área de trabajo y mientras se ejecutan las labores. Se debe quitar cuando se va a 

consumir alimentos o se va a realizar cualquier otra acción, como por ejemplo ir al 

baño

Tener en cuenta que mientras se trabaja se debe evitar el contacto de los guantes 

sucios con cualquier parte del cuerpo.

Lavarse cuidadosamente las manos con jabón líquido antibacterial antes y después de 

la manipulación de los documentos, comer, ir al baño y al iniciar la jornada laboral, 

siguiendo el protocolo de lavado de manos establecido por la institución y dispuesto en 

cada lavamanos.

El personal que 

desarrollo la 

actividad  utilizo 

los EPP´S, sin 

novedades.

Bodega:

Guantes desechables no necesariamente estériles

Aspecto verificado

Guantes industriales

Gafas transparentes protectoras

Aspecto verificado

E
le

m
e
n

to
s 

d
e
 

p
ro

te
cc

ió
n

 
p

e
rs

o
n

a
l

E
q

u
ip

o
s Aspiradora

Carro porta libros (En el caso de que se tengan expedientes sueltos)

BODEGA

OBJETIVO

De acuerdo con el procedimiento P-BPO-DAT-007 el cual genera las pautas para la limpieza y desinfección de las áreas de archivo y 

documentos de archivo y cuyo objeto es el de establecer los lineamientos para ejecutar  el desarrollo de las labores de limpieza de 

los espacios de archivo y las unidades destinadas a la conservación y almacenamiento de documentos tales como  estantes y 

archivadores; se procede a diligenciar los siguientes aspectos técnicos para el desarrollo de las actividades:

Proyecto:

Dirección:

Fecha de 

Ejecución:

se contó con los 

insumos (nuevos), 

se utilizaron de 

forma correcta en 

las estructuras y 

unidades de 

conservacion.  

Escoba

Jabón antibacterial líquido
Bayetilla

Baldes

 Escalera

Alcohol Antiséptico al 70%

Espátula metálica o de madera
Aspersor

Brocha ancha de cerda suaveM
a
te

ri
a
le

s Traperos

Recogedor

Overol o Bata manga larga
Tapabocas desechable
Gorros desechables

F-BPO-DAT-004

LIMPIEZA ÁREAS DE DEPÓSITO versión 1, 06/04/2022

Página 1 de 11

Evitar el uso de accesorios colgantes (collar, aretes, pulseras, bufanda) o no dejarlos 

fuera de la bata u overol.

el personal aplico 

los protocolos de 

bioseguridad, se 

utilizaron los 

elementos 

necesarios de 

acuerdo a lo 

requerido por cada 

area a limpiar



Factor SI NO NA Observaciones

x

se inicio la 

actividad desde los 

niveles mas altos, 

se utilizo 

aspiradora y 

traperos 

x

se realizo limpieza 

de las unidade de 

conservacion y 

toda la estructura 

que compone la 

estanteria

x

x

x

las unidades que 

se descolgaron 

para limpiar a 

profundidad se 

ubicaron de nuevo 

en su lugar.

x
se realizo limpieza 

de rejillas marcos

x

se realizo proceso 

de limpieza 

profunda en toda 

la estanteria 

llegando a todas 

las zonas donde se 

evidenciaba algun 

tipo de material 

particulado

x
se realizo barrido 

de pisos y techos 

estibas

x

x

x

x

x

x

x

versión 1, 06/04/2022

Página 2 de 11

Dejar secar los implementos de aseo y almacenarlos en el depósito pertinente.

Permitir el secado de las áreas humedecidas durante la limpieza con ventilación 

natural.

Retirar los implementos de aseo o de seguridad industrial que se encuentren olvidados 

sobre los estantes o documentos y depositarlos en el lugar adecuado.

Aspirar las bandejas de la estantería que estén libres de documentos y luego limpiarlas 

con bayetilla húmeda y con alcohol al 70%

P
ro

ce
d

im
ie

n
to

  
  
 

Aspirar minuciosamente el piso y la parte inferior de cada estante, las uniones de los 

muros del depósito, las rejillas de ingreso y salida de aire, aspirar muros y cielorraso. 

Comenzar la limpieza por el fondo del depósito y terminarla en la zona de ingreso al 

depósito.

Barrer suavemente con escoba de cerda suave tramos cortos y recoger el material 

disperso en caso de presentarse material particulado que supere el tamaño de la 

boquilla de la aspiradora

Trapear el piso con un producto desinfectante , utilizando traperos e implementos 

limpios, comenzando por el fondo del depósito y terminando en la zona de ingreso. No 

barrer vigorosamente con escoba de cerda dura o salpicar agua para humedecer los 

pisos.

Aspecto verificado

F-BPO-DAT-004

Respetar la ubicación de testigos o espacios libres de documentos en los estantes.

Lavar y desinfectar los traperos y bayetillas con detergente , luego de cada

limpieza de depósito en las pocetas destinadas para tal fin.

se aplicó 

correctamente el 

alcohol en las 

zonas a desinfectar

se realizó la 

limpieza de las 

zonas y el 

trapeado, cada 

lapso de tiempo se 

desocupaba la 

aspiradora y todo 

se seco con 

ventilacion natural

todos los insumos 

y materiales 

utilizados fueron 

recogidos y 

desechados

Desocupar y lavar el tanque de agua de la aspiradora, arrojando el agua al sifón y 

recogiendo los residuos sólidos para luego disponerlos en una caneca de basura roja 

con bolsa roja.

Hacer la limpieza exterior de cada unidad (paquete, legajo, carpeta, caja) con la 

aspiradora provista de cepillo de cerda suave o boquilla recubierta con tela de algodón, 

recorriendo todas las superficies de las unidades.

Una vez realizada la limpieza de las unidades, reubicarlas en el depósito, limpiando 

previamente las bandejas de donde fueron extraídas, primero con bayetilla blanca en 

seco y luego con otra bayetilla blanca humedecida en alcohol antiséptico al 70%.

LIMPIEZA ÁREAS DE DEPÓSITO

Depositar los residuos producto de la limpieza documental, en una caneca de basura 

roja con bolsa roja, puesto que estos son considerados residuos de tipo biológico y se 

les debe dar el tratamiento como tal.

Limpiar primero con aspiradora o bayetilla blanca las zonas altas de los estantes y las 

superficies de las unidades de conservación.

Limpiar rejillas, marcos y ductos (hasta donde se alcance) de ventilación del depósito 

correspondiente con aspiradora y bayetilla humedecida con agua hasta que al pasarla 

nuevamente ésta no lleve rastro de suciedad y finalmente aplicar desinfectante y 

dejarlo actuar sin retirar.



se llevo a cabo la jornada de limpieza programada cumpliendo con los protocolos de bioseguridad.

Se utilizó las bayetillas para la limpieza, adicionalmente se implemento el uso de esponjas y esponjillas  para limpiar los marcos de 

la estanteria con el fin de retirar los residuos de las cintas pegante y el polvo que recoge la estructura.

se realizaba el lavado de las bayetillas y limpieza del filtro de la aspiradora una vez se visualizaba que se encontraba sucios y lleno.

Conclusiones

se realizó la actividad iniciando por las estibas superiores y bajando a los primeros pisos con el fin de realizar la limpieza total de 

todo el material y particulas existentes aplicandolo en el tercer piso y segundo piso  y el recogido final en el primer piso de las 

bodegas de Data File 2.                                                                                                                                                                    

se realizó limpieza de canales internas y pisos, adicionalmente zonas superiores de las estructuras.

se valido aristas y bordes que generaran algun tipo de deterioro a las unidades de conservacion.

se valido la funcionabilidad y seguridad de toda la iluminaria.

Se realizo acompañamiento constante a la lider encargada del personal que desarrollo la actividad 

Se realizó la desinfeccion de las zonas, se limpio las estructuras de las estanteria, se realizó la limpieza de las unidades de 

conservacion X300 que se encontraban afectadas por el polvo, no se genero ningun tipo de daño o novedad alguna a las unidades de 

conservacion y/o documentacion.  

se utilizo la aspiradora y los insumos de forma correcta adicionalmente se aplico el alcohol al 70% durante toda la limpieza de  las 

areas de deposito.
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se inspeccionó y realizo actividad de primeros auxilios a los expedientes que lo requerian 

se valido toda la infraestructura buscando algun tipo de novedad respecto a filos, humedad, daños y/o algo que afecte la adecuada 

conservacion de las unidades de conservacion

se realizo validacion identificando algun tipo de humedad en las unidades de conservacion y/o expedientes

se realizaron cambios de unidades de conservacion que se detectaron deterioradas mientras se desarrollaba la limpieza 

una vez finalizada la actividad se realizo todo el recorrido inspeccionando las zonas que fueron objeto de limpieza validando la 

actividad e identificando que se hubiera desarrollado  de forma correcta.

con el apoyo del personal de mantenimiento se realizo retiro de laminas para la limpieza profunda de las zonas que se encontraban 

con material acumulado
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Anexos
Fotografías (Antes y después)

ANTES
DATA 2 BODEGA FNA TERCER PISO

DURANTE
DATA 2 BODEGA FNA TERCER PISO
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DATA 2 BODEGA FNA 

TERCER PISO

DURANTE

DESPUES

DATA 2 BODEGA FNA 

TERCER PISO
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ANTES

DATA 2 BODEGA FNA SEGUNDO PISO

DURANTE

DATA 2 BODEGA FNA SEGUNDO PISO
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DATA 2 BODEGA FNA SEGUNDO PISO

DESPUES
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DATA 2 BODEGA FNA PRIMER PISO

ANTES

DURANTE

DATA 2 BODEGA FNA PRIMER PISO
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DATA 2 BODEGA FNA PRIMER PISO

DESPUES

INSPECCIÓN PRIMER PISO



Si X No

Elaboró: Stefania Arcila
Cargo: profesional proyecto
Fecha: 

Cargo: Lider BPO
Fecha: 14/06/2025

Se cumplió la actividad según lo planificado 
(Si su respuesta es NO describa las causas en el apartado  conclusiones)

Verificador: Diego Alfonso Altamiranda Soto

Datos de la persona que valida la actividad
14/06/2025
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INSPECCIÓN SEGUNDO PISO

INSPECCIÓN TERCER PISO
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1. DATOS GENERALES
Proceso/Proyecto: Fondo Nacional del Ahorro 
contrato 079-2021 acta reunión no.61 validación 
Cifras y ANS factura junio 2025. 

Fecha: Hora: 

04 08 2025 14:00 horas 
Lugar: Ciudad: 

Reunión virtual Bogotá 

Asistentes: 

Nombres y Apellidos Cargo/Empresa Firma 

Stefania Arcila Valencia 
Data File / Profesional 

Archivístico 

Gabriel Ernesto Fuentes Aguilar 
Data File / Gerente 

Administración de Garantías 

Maria Alexandra Caycedo FNA / Profesional 3 

Stella Julio Soriano UT FNA / Profesional 
Archivístico 

Elizabeth Rodriguez Torres UT FNA 2021 / Técnico en 
Gestión Documental 

Angelica Romero Sinning 
UT FNA / Apoyo Profesional 

Jurídico 

2. TEMAS POR TRATAR /OBJETIVO DE LA REUNIÓN
Se programa reunión para la presentación del informe para la validación de las cifras 
finales y ANS aplicables a la factura correspondiente al mes de junio 2025. 

3. RESUMEN DE LA REUNIÓN

Reunión programada para las 14:00 horas, se inicia la reunión en la hora acordada con el 
total de los asistentes mencionados. 

La interventoría inicia realizando la presentación del informe de gestión correspondiente al 
mes de junio del 2025 recalcando en el aspecto técnico las normas y fórmula utilizada para 
la validación de los diferentes procesos que se desarrollan en cumplimiento a la ejecución 
del contrato 079-2021. 

Posteriormente se continua con la validación de los ítems en el siguiente orden: 

Ítem de transporte: Indica la interventoría que realizó la validación del 100% de lo 
reportado, se identificó tres hallazgos; los cuales fueron subsanados por el custodio, Así 
mismo, la interventoría indica que realizó el acompañamiento en la recepción y envío de los 
recorridos diarios, de las dos áreas “Préstamo y devolución de garantías” y “Envío a custodio 
y regularización de garantías”, en la validación indicada da como resultado cincuenta y 
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cuatro (54) recorridos realizados, para el mes de junio no se presentaron modificaciones de 
ruta. 

Por otra parte, se realiza la transferencia primaria hacia las bodegas del archivo central del 
Fondo Nacional del Ahorro ubicado en Funza y traslado de expedientes rezago con los 
siguientes recorridos: 

 

De acuerdo a lo anterior se confirma un total de 25.988 expedientes para cobro en el mes 
de junio 2025. 

Ítem suministro de precintos: Manifiesta la interventoría que realizó la validación de los 
soportes y envíos de precintos usados, los cuales dan como resultado 2.234 precintos 
suministrados, se presentó un hallazgo, el cual fue subsanado por el custodio, por lo tanto, 
se confirma para cobro la cifra anteriormente mencionada. 

Ítem organización Día a Día: Indica la interventoría que para el mes de junio 2025 se 
presentó en prefactura final 1.436 carpetas, de las cuales se validaron 125 carpetas, en lo 
validado se presentó un hallazgo, el cual fue subsanado por custodio, se confirmó la cifra 
final la anteriormente mencionada para cobro en el mes de junio 2025. 

Ítem organización acervo inicial  

Vigentes: Detalla la interventoría que para el mes de junio 2025 realizó la revisión de las 
entrega N.º 39 de la cual, se realiza validación por muestreo identificando para la entrega 
tres (03) hallazgos finales aplicables, los cuales fueron subsanados por el custodio, 
quedando aprobada con cifra final a cobrar 2.003 carpetas para el mes de junio 2025. 

Cancelados: Detalla la interventoría que para el mes de junio 2025 realizó la revisión de 
las entrega N.º 9 de la cual, se realiza validación por muestreo y se identificaron dieciocho 
(18) hallazgos aplicables, los cuales fueron subsanados por el custodio, quedando aprobada 
con cifra final a cobrar 12.860 carpetas para el mes de junio 2025. 

Se confirma un total de 14.863 carpetas para la facturación del mes de junio 2025 en el 
ítem 3 organización acervo inicial. 

Ítem consulta carpeta completa: Expone la interventoría que validó el envío a FNA de 
130 carpetas completas, a modo de préstamo y/o validación; Al realizar la revisión de los 
registros y correos compartidos, la interventoría identifico tres hallazgos, de los cuales uno 
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es no aplicable, los dos restantes fueron subsanados por el custodio, quedando como cifra 
final la anteriormente mencionada. 

Ítem consulta por tipo documental: Expone la interventoría que verificó el envío a FNA 
de 1.559 documentos, a modo de préstamo; Al realizar validación de los registros y correos 
compartidos, la interventoría identifico tres hallazgos, los cuales fueron subsanados por el 
custodio, quedando como cifra final la anteriormente mencionada. 

Ítem cuelgue y descuelgue: El custodio realizó presentación de 89 carpetas, la 
interventoría realizó validación al 33,71% en donde no evidenció hallazgos, se confirma la 
cifra anteriormente mencionada. 

Ítem desarchivo: En el mes de junio 2025, fue generada una cantidad de 409 documentos 
bajo el formato GSO-GD-FO-001 acta de constancia de desarchivo; la interventoría realizó 
validación en la cual identificaron dos hallazgos, los cuales fueron subsanados por el 
custodio quedando un total de 409 Formatos GSO-GD-FO-001 generados. 

Ítem inserción: Se realizó la inserción de 3.797 documentos, de los cuales, la interventoría 
valida al 5,27% un total de 200 documentos, a estos, la interventoría identificó dos 
hallazgos los cuales fueron subsanados por el custodio, quedando la misma cifra presentada 
para cobrar en el mes de junio 2025. 

Se recomienda al Fondo Nacional del Ahorro verificar y actualizar la información entregada 
en la base de movimientos – salidas de cada periodo, con el objetivo de confirmar que sean 
reportados la totalidad de los movimientos de los documentos que ingresan a custodia. 

Ítem custodia: En la prefactura el custodio relaciona 286.467 expedientes, de los cuales 
fueron validados por muestreo la cantidad de 800 carpetas correspondiente al 0.24%, la 
interventoría identificó 36 hallazgos correspondientes a: error de rótulo, error de número 
de cédula, uso de carpeta de cartón; Se presentan los hallazgos expuestos con la 
subsanación del custodio a excepción del cambio de las unidades de conservación de los 
expedientes que se encuentran archivados en carpetas de cartón sin rótulo documental ya 
que se subsanan dentro del proceso de organización acervo inicial. De igual forma la 
interventoría realiza la presentación de la trazabilidad de la cantidad de carpetas que no 
fueron subsanadas desde diciembre de 2022 y las que si han sido subsanadas a la fecha. 
Fue presentada como cifra final a cobrar para el mes de junio cantidad de 286.467 carpetas. 

Infraestructura: La interventoria manifiesta que no identifico hallazgos de infraestructura, 
por otra parte, validó el formato de la actividad correspondiente al procedimiento P-BPO-
DAT-007 el cual genera las pautas para la limpieza y desinfección de las áreas de archivo y 
documentos de archivo presentado por el custodio, se realizó la revisión del control de 
temperatura y control de plagas, donde se informa que las fumigaciones se cumplen a 
cabalidad de acuerdo a lo establecido en la norma con los registros y certificados 
entregados; la validación realizada sobre la temperatura arroja un resultado que no supera 
los límites de tolerancia o fluctuación establecidos. 
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Suministro de caja X300: Se suministraron por parte del custodio 900 unidades de 
conservación validadas por la interventoría. 

Expone la interventoría que algo más que valida en este ítem es la disposición final de cajas 
y carpetas, por lo cual se reporta que para este periodo se evidenció la eliminación de 517 
cajas y 8.809 carpetas cartón. 

Inventario digital: Manifiesta la interventoría que para el mes de junio de 2025 se realiza 
la revisión del informe de garantías del cual expone el resultado de la validación realizada, 
y así mismo es detallado en el informe. 

Inventario físico: Se cuenta con un total de 286.467 carpetas, la interventoría realizó 
desde el 04 de junio al 18 de julio del 2025 la validación de 2.732 carpetas con un porcentaje 
de validación del 0.95%, la interventoría evidencia que el 89% de las carpetas cuenta con, 
por lo menos, un documento de garantía en calidad de original. 

Aspecto Administrativo: Se realizó la validación total de las planillas de aportes y 
certificación juramentada, no se presentaron novedades. 

Adicionalmente para el mes de junio 2025 la interventoría realizó la validación de las 
siguientes actividades: 

✓  Servicio correspondiente a la consulta en sala, realizando un cobro final de 2 salas 
para el mes de junio 2025. 

Validación ANS: Se realiza validación de las inconsistencias aplicables del mes de junio 
referente al informe de garantías quedando las cifras con los siguientes datos: 

MES 
TOTAL, 

INCOSISTENCIAS APLICA NO APLICA 

junio 99 0 99 

Teniendo en cuenta lo anterior para este ítem no se aplica ANS. Respecto a los demás ANS 
existentes los resultados de su medición tambien fueron cumplidos. 

Teniendo en cuenta lo anterior la cifra final a facturar es de la siguiente manera: 

 

Factura Dia a Dia:  
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TOTAL, FACTURAR JUNIO 2025: $ 971.717.265,89 

Aspecto jurídico: se evidencia el cumplimiento en las siguientes obligaciones especificas: 

✓ Para el mes de junio 2025 la interventoría evidencia que el custodio cumple con el 
personal completo. 

✓ Cumplimiento del custodio según lo contemplado en la legislación colombiana 
respecto a la disponibilidad de los espacios en donde están ubicadas las unidades de 
conservación. 

✓ Cumplimiento de las diferentes reuniones entre custodio, FNA e interventoría. 

✓ El custodio presto el servicio de recolección de expedientes y transportarlos sin 
novedades. 

✓ En el mes de junio 2025 el custodio suministró 2.234 precintos. 

✓ Presentación del informe de gestión de junio 2025. 

✓ En el mes de junio se dio cumplimiento a la custodia de los títulos cedidos en custodia 
para ATL. 

Se da por terminada la reunión a las 15:40 horas.  

 
4. COMPROMISOS PACTADOS 
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 Tarea Responsable 
Fecha de 

compromiso 

Envío informe gestión actualizado 
Data File / Profesional 

Archivístico 
06/08/2025 

 
5. CIERRE DE LA REUNIÓN 

 
¿SE LOGRÓ EL OBJETIVO? SI          
NUEVA FECHA DE REUNIÓN: ______________________________ 

 
ELABORADA POR:  
NOMBRE: STEFANIA ARCILA VALENCIA CARGO: Profesional archivo   
# FOLIOS ANEXOS:___________ 



Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 20015909674 2003/11/24 ACTIVA

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los
siguientes números: Medellín - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el
exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.

Viernes, 4 de Abril de 2025 

Señor(a)
A QUIEN PUEDA INTERESAR

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que DATA FILE SA identificado(a) con NIT 830022818, a la fecha 
de expedición de esta certificación, tiene con el banco los siguientes productos:



Gerencia Tesorería  

Documento de Pago

Nota: Los valores expresados en pesos para los retiros de cesantías, según la Ley 1955 de 2019 Artículos 224 y 225’ 
y el reglamento de cesantías, serán liquidados con la cotización de  la UVR del día de la aprobación de la orden de 
pago por parte del Fondo Nacional del Ahorro S.A.

Uso interno de Tesoreria   

Orden 53449 Fecha  de la Propuesta 08-sep-25

RESPONSABLE DEL PAGO                  

Nombre Completo DATA FILE S.A

Nª Identificación 8300228183 Tipo de Identificación NIT

Concepto FRA 2116 Rad. 02-2303-202508190984414

Observaciones

N° Orden de Pago 2116 Fecha de Registro 08-sep-25

N° Documento de Pago 5300542761 Fecha de Giro 08-sep-25

  Información UVR

  Valor Orden de Pago UVR   $ 0

  Valor Cotización UVR           $ 0

  Observaciones:

BENEFICIARIO DEL PAGO                  

Nombre Completo DATA FILE S.A

Nª Identificación 8300228183 Tipo de Identificación NIT

Forma de Entrega Pago Electrónico

Ciudad de Entrega BOGOTÁ

 Numero de Cuenta 20015909674 Tipo de Cuenta Cuenta de Ahorros

 Banco BANCOLOMBIA

 Valor Bruto $ 0

 Menos GMF $ 0

 Vlr Neto a Cancelar $ 907.894.223


