MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO.
GRUPO CONTRATOS DEQUI

No. GS-2025- 08 3757 /ierap-GRUCO 11.8

Armenia (@), 10 SEP 2005

Sefora Patrullera

MANUELA OLAYA GIRALDO
Departamento de Policia Quindio
manuela. claya@correo.policia.gov.co
La tebaida KM 5 vereda la argentina

Asunto: notificacion cambio de supervision contrato 35-8-10016-25 del 20 de junio del 2024.

De manera atenta me permito notificarle que en atencion al comunicado oficial No GS-2025-080532 —
CEVEC/ADMON/Z28.25 de fecha 02/08/2025, mediante acta de entrega No AE-024300/CEVEC-ADMON
de fecha 02/09/2025, ha sido notificado como supervisor del contrato en mencién, teniendo en cuenta que
el funcionario que se encontraba como superviser, esta bajo situacion administrativa, por ende tendra la
responsabilidad de ejercer en forma oportuna, eficiente y eficaz el control que garantice a la Administracion
el apropiado desarrollo y ejecucion del objeto contractual, al igual que el cumplimiento a cabalidad de las
obligaciones convencionales, respondiendo por sus actuaciones y omisiones en los términos sefialados
enlaley 80 de 1893 y 734 de 2002, cuyo objeto es:

CONTRATO OBJETO CONTRATISTA |
35.6.10016. | SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE GAS LICUADO DE
o5 PETROLEO (GLP) PARA LAS INSTALACIONES DEL GAS UNION S.A'
CENTRO VACACIONAL EJE CAFETERO.

Aplicar la Resolucién No. 00090 del 15 de enero 2018, "Por la cual se actualiza, medifica y complementa
el manual de contratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante resolucion 03049 de 2014", En su
articulo 10° indica: *...deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial las resoluciones 03256
de 2004 y 1336 de ?008" Asi mismo segln el articulo 4, 8 y 9 como finalidades, facultades y funciones
respectivamente, asi:

A. De caracter Administrative:
1. Acopiar la documentacion producida en la etapa previa al contrato, con el propésito de contar con la
mayor infermacion sobre &l origen del mismo.
2. Efectuar el acompafamiento del contratista, colaborandole en todos aquellos aspectos que dependan
de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacion con las dependencias, evitande que sus decisiones
interfieran injustificadamente en las acciones y actividades del contratista.
3. Exigir al contratista la ejecucion oportuna e idénea del objeto contratado.
4. Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del contrato.
5. Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante la ejecucion del
contrate con el fin de que la administracién intervenga oportunamente frente a las solicitudes presentadas.
6. Crganizar la documentacién que se genere durante la ejecucion del contrato, manteniéndola a
dispesicion de los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos o a la dependencia que
haga sus veces.
7. Programar y coordinar segln corresponda reuniones periodicas para analizar el estado de ejecucion y
avance del contrato o convenio.
8. Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental que sean
aplicables.
8. Llevar control sobre la ejecucién y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razon del
contraio o convenic celebrado, informando en forma periddica a la dependencia encargada de coratratos
la forma en que las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo,
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10. Expedir las cerlificaciones que se requieran para e[ec:lo% de trézmiﬁ
del contrato o convenio a su cargo.

11. Requerir por escrito al contratista cuando quiera que és{c: no ejeq
las obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencianal.

ute

25 administrativos, sobre la gjecucian

o gjecute indebida o tardiamente

12. Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier anomalia

en la ejecucion del contrato indicando la actividad desplegada en
contrato, con el fin de poner a consideracion la procndencla dela ap
c.l acuerdo,

| B. De caracter técnico;
1. Verificar y aprobar la localizacién de los trabajos y de sus condici
el contralo. Conslatar, seglin sea el caso, la existencia de

especificaciones y demas consideraciones técnicas que estime nece
2. Verificar que el contratista suministre y mantenga el parsonal o

idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estim
3. Estudiar y analizar los requerimientos de caracter téenico que no |
En caso de que se requiera modificaciones estas deb@ An soret
ordenador, previo concepto del supervisor/interventor. |
4. Gontrolar el avance del contrato con base en el cronograma prev
considere pertinentes. '
6. Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de

la abra,

NEs
lanos, disefos, estudios,
sarias,

afuipo ofrecido con las condiciones e
1 necesario.

sto

|
equipos materiales,

j’nataria del control de ejecucion del
cacion de las sanciones previstas en

técnicas para iniciar y desarrollar
calculos

impliquen modificaciones al contrato,
Brse

a consideracion del respectivo

ly recomendar los ajustes que se

bienes, insumos

y productos. En cumplimiento a lo anterior ordenard y supervisara log ensayos o pruebas necesarias para

el control de los mismos.
6, Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de!in:
suministrados por ella, constatando su estado y cantidad.
7. Abrir y llevar el libro o bitdcora para registrar en él las Hovedades,
durante el plazo de ejecucion del contrato.

8. Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes.

slapas de

&Luipos, elementos. y documentos

6(deneq e inslrucciones impartidas

ejécucién.

9. Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se djusten a los fequisitos previstos en las normas

tecnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas consign
10. Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de
contractuales, suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expi
del servicio a satisfaccion.

11. Expedir la constancia de correcto funcionamiento di
contratista, cuando el objeto del contrato determine tal obligacion.

C. De caracter Financiero:
1. Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrd

utilizacion de personal y equipos durante la ejecucion de| contrato
contrato y el programa de inversidn del anticipo,
2. Conlrolara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cue:r

los bienes entregados

g4
correcla inversion. Para esle efeclo, debera exigir, segtin corresponda,

| el

ta

] adas en el respectivo contrato.
an
Jie’:r’wdo las constancias de prestacion

ormidad con las estipulaciones

| e instalados por el

del anticipo pactado y verificar su
| la presentacion del programa de
programa de flujo de fondos del

bancaria separada, que se abra a

menor cuantia.

nombre de éste y de la entidad, para la administracion de lga recursop entregados al contratista a titulo de

anticipo en aquellos contratos cuyo monto sea superior al 50% de la
3. Revisar las solicitudes de pago formuladas por el confratista y
mismos al igual que de las deducciones y ajusles &fcctuad{w '

lley

ar el registro cronolégico de los

4. Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haqa sllis veces, |a existencia de situaciones

que incidan o alteren el equilibrio economico o financiera del contiato

mtuaclr.‘:n y de ser procedente se adopten los mecanismos para la ac

. con el fin de que se analice la

ualizacién o revision de precios.

Verificar que el contrato esté debidamente soportado|con los remhrsos presupuestales requeridos,

mformando a la dependencia de contratos o a la que| haga su$
disponibilidades presupuestales que se requieran,

D. De caracter legal:
1. Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependen
veces, la constitucion y aprobacion de las garantias eXlgIC:lS y veld
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contrato, que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las garantias requeridas
en el respectivo contrato no se han otorgado, exigir su constitucion,

2. Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasién del contrato.

3. Analizar las reclamaciones que presente el contratista y formular las recomendaciones a que haya lugar,
4. Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato, incluida el acta
ce iniciacion del convenio o contrato, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerdo contractual o
cenvencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces,

3. Preparar con el contratista, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacion del contrato
y proyectar la liquidacion unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo exijan. Documentos que
debera remitir a la dependencia de contratos para su revision, ajustes y trdmite que corresponda y en el
que indicara, ademas de las generalidades propias de la liquidacion, los pagos efectuados al contratista y
los saldos a favor de éste o de la entidad. ‘

6. Emitir concepto por escrito sobre |a viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicion del contrato, su
prorroga, moedificaciones, suspensiones, cesiones o cualquier otra eventualidad contractual, emitiendo el
concepto técnico que le corresponda. El escrito respectivo debera allegarse a la dependencia de contratos
o la que haga sus veces, con una antelacion no inferior a cinco dias habiles de la fecha de vencimiento del
plazo de ejecucion del contrato, con el fin de que se adelanten los tramites a que haya lugar.

7. Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el conirato o convenio.

8. Abstenerse de impartir drdenes verbales o suscribir documento que modifiguen o alteren las condiciones
pactadas en el contrato, prerrogativa que solo corresponde al ordenador,

9. Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna
cualquier situacion que no haya sido posible solucionar en su condicién de supervisor / interventor con el
contratista a fin de que sea considerada y se adopten las medidas que sean del caso.

10. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de caracter laboral con el personal que emplee
para la ejecucion del contrato y las relativas a los aportes al sistema de seguridad social integral y el pago
de los aportes parafiscales. |

11. Para las interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en esta
resclucion y en el respectivo contrato el supervisor/ interventor debera dar cumplimiento a lo sefialado en
el Decreto 2090 de 1989 y demas normas que regulen la materia.

12. Las demas que de acuerdo con |z naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales y legales
le correspondan.

Es de mencionar que documentos del proceso se encuentra a su disposicion en la tienda virtual del estado
colombiane, para el cumplimiento de sus obligaciones. Ademas se le recuerda gue debe publicar en el
SECOP I, un informe de supervision minimo una vez por mes, en el formato de supervision version 5
codigo 2BS-FR-0019 del 12/03/2021.

NOTA 1: Las funciones que se relacionan a cargo de los supervisores o interventores seran cumplidas de
conformidad con la adecuacion de las mismas a la modalidad y naturaleza del contrate o canvenio que se
trate, considerandose para ello igualmente las érdenas de compra.

|
NOTA 2: Una vez se cumpla el plazo de ejecucion del contrato o se agote el presupuesto asignado del
contrato, el supervisor deberé hacer entrega de la respectiva acta de liguidacion ante el grupo de contrates

en un plazo no superior a 4 meses con ¢l fin de ser publicada y dejar en paz y salvo las abligaciones entre
las partes,

NOTA 3: En cumplimiento a la Resolucion 03049 De 2014 “La dependencia a la gue se destinaron los
bienes o servicios contratados y que dio origen al contrato, vencidos los términos de las garantias de
calidad, estabilidad y mantenimiento o las condiciones de disposicién final o recuperacion ambiental de las
obras o bienes, etc., debe informar del hecho al grupo de contratos o a la dependencia que haga sus veces
en la respectiva unidad, para gue se proceda al cierre del expediente del proceso. (art.37 D.1510/13)...
NOTA 4: Cada vez que el supervisor se encuentre en situacion administrativa como vacaciones, excusa,
comision permiso y/o trasladadoe; debera informar al ordenador del gasto, mediante comunicacion oficial
indicando el nombre a quien le realizo la entrega y numero de acta en la que realizo la misma, mencionada
acla de entrega debera realizar la descripcion detallada de la ejecucion del contrato discriminando: pagos,
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entregas del bien o servicio recibido, al igual que las funcion
documento lo anterior con el fin de evitar traumatismos en |

NOTA 5: Es importante resaltar que, a partir de la presentq notificacian
exigir y revisar las facturas que el contratista publique en el SECOP
este aplicativo sobre los pagos
respectivos informes de supervision.

OTA 6

PROHIBICIONES DEL SUPERV

1,

cantidades de obra, de servicios, bienes, o de su plazo,
Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o un

de beneficios o prebendas del contratista.

Retardar, denegar u omitir cualquier asunto que le corre
Constituirsa en acreedor o deudor del contratista o de ¢l
gjecucion controla.

Facilitar el acceso indebido al contrato.

ercero, d

3.

Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciorpéass o adici
Exonerar al contratista del cumplimiento de cualquiera de sus obl

OB NOO

con |la ejecucion de la orden de compra, contrato o conveni
2.

En atencion a que el Ministerio de Hacienda y Crédito Publi
de Facturacion electronica para la presente vigencia, me |

ermito dg
de ser estudiadas y aplicadas en cada unidad en cabeza dT,I Jefe Ad

I
Para realizar el cargue de la planilla y administracion de u
debem tener un funcionario con el porﬁl Entidad -
éncargado de administrar dichos usuarios, en este caso ¢t

de otorgar dicho perfil qegun sus necesidades; en caso de hecesitar
formato Mis.3.13.Pro.5

Para la creacion y cargue de la Lista Usuarios Autorizados
guiarse por el documento "Estructura Carga Masiva Liste
Electronica VFE" y "Gula de autorizacion lista usuarios" (anexo)

Con el fin de ingresar al Sisterna de Facturacion electrci:nica:,\ deberan
"CR-042 Nuevo Sistema de Factura Electronica SIIF||NACION
HABILITACION MODO DE OPERACION SOFTWARE
encuentren en la Pagina del Ministeric de Hacienda vy
https://www.minhacienda.qov.colwebcenter/portal/SIIF Nagcion, parte de
118 Sistema Facturacion Electronica - SIIF Nacién(+) |

Fn alencion a la Circular Externa 042 "Sistema Facturaci
Minislerio de Hacienda y Credito Publico, donde indica que
emision y recepcion de faclura electrénica de venta, cambi
operado por un tercero "OLIMPIA" a ser administrado directamente
Publico con su "Software propio”, por lo que me permito
transmision, validacién, expedicion y recepcion de f{actur
credito y demas instrumentos electrénicos con validacion previa a su
su totalidad por el SIIF Nacion, por lo tanto, las unidadq
siguiente:
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informar,

25y prohibic
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que realice central de LLILME]!: d

SOR Y/O

Adoptar decisiones que impliquen la modificacion del c;JmtratD 0@
inicial del negocio juridico, o cambios en las especificaciones

Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relacionados con
Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicig de los de

nvenio
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Isuarios da
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Validado
Usuario

PROPIO"| (
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a partir ¢
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bnes mencionadas en el presente
del mismo.

, 88 responsabilidad del supervisor
sl mismo hacerle seguimiento en

a unidad. Y debera publicar los

TERVENTOR

venio, o el incremento en el valor
e implique mayores o menores

as, favores o cualquier otra clase

ler por razones de sus funciones,
na interesada en el contralo cuya

el contrato,

s al contrato.

iones.

hos de los particulares en relacion

RONICA.

bilidad a su programa de Sistema
s siguientes directrices con el fin
istrativo y/o Jefe Financiero.

sturacion electronica cada unidad
gestion entidad, el cual sera el
esconcentrada tendra la potestad
uir el perfil, deberd ser enviado el
r Nacion Il (anexo), diligenciando

gestuﬁn entidad.

2 Faclura Electrdnica VFE, deben
utorizados Validador de Factura

ok

der

nic
al

nic
exy
an

;ui;

que
as de venta, notas débito, nolas
vedicion, pasara a ser asumido en

rse de los siguientes documentos
rsién DIC 18", "REGISTRO Y
nexo) y todos aquellos que se
edito  Publico SIIF Nacion
echa inferior Ciclo de Negocios(+)

a del SIIF Nacion" emitida por el

1 de enero de 2024 el proceso de
{e operacion el cual venla siendo
|

Ministerio de Hacienda y Crédito
todo el proceso de generacion,

radas debera tener en cuenta lo
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1. Para realizar el cargue de la planilla y administracién de usuarios de facturacién electronica cada unidad
debera tener 2 funcionarios con el perfil “Entidad - Parametrizador gestién entidad”, uno en la oficina de
coniratos y otro en el grupo de Tesoreria los cuales tendrén la responsabilidad de ingresar al Sistema de
Facturacién Eleclrénica del SIIF Nacion y realizar las parametrizaciones que permitan la gestién de
facturas en emisién y recepcion, segun corresponda, para lo anterior debera ser enviado el formato
Mis.3.13.Pro.5.Fr.8 Solicitud medificacién cuenta de usuaric SIIF Nacién Il (anexo), diligenciando los
perfiles que tiene actualmente y adicionar Entidad - Parametrizador gestion entidad.

2. Para la creacion y cargue de la Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electrénica VFE, deben
guiarse por el documento "Estructura Carga Masiva Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura
Electronica VFE" y "Guia de autorizacion lista usuarios” (anexo).

De acuerdo a lo anterior, el supervisor serd el directo responsable de gestionar oportunamente los
documentos (facturas, notas contables) para no causar demoras en el proceso de pago vy para evitar que

las facturas electronicas queden aprobadas tacitamente de conformidad con lo definido por la norma
tributaria.

Por ello el nuevo supervisor deberd tomar contacto con el grupo de contratos con el fin de que le sean
creados los diferentes usuarios de plataformas digitales (SIIF — SECOP 11), para la aprobacién de factura
electronica al igual que la publicacién de informes de supervision y demas actividades propias de
supervision.

Atentamente,

Corconel LUIS FERNANDO ATUESTA ZARATE
Comandante Departamento de Policiz Qu
Administradar Policial T.P. 3 /

7 ot "

Elabard: 31, Didles a\n-.:_‘f?ﬁ Wz Narafa fvin Hernando Galvez Betancourth  Aprobd: CJf Leidy Marcela Lara Valencia
DEQUI/ GRUCO Z DEQUI/ JHFAD

Aprobo: TC William DEohardo Romero Guera
DEQUI/ SUBCO (E)

Teléfonos 7382980 ext. 42328

degui.ofcon-pre@policia.qov.co
www.politia.qov oo

INFORMACION PUBLICA
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CENTRO VACACIONAL EJE CAFETERO

No. GS-ZOZ'; 0 8 05 3 2 = -DEQUI/ CEVEC-ADMON 29.25

La Tebaida, 02 de septiembre de 2025

Sefior coronel

LUIS FERNANDO ATUESTA ZARATE
Comandante de Departamento de Policia Quindio
Avenida centenario calle 2 norte

Armenia

Asunto: Solicitud cambio de supervisor del contrato 35-8-10016-25 del 23/05/2025

De manera respetuosa me permito solicitar 2 mi coronel, se autorice al grupo de contratos del departamento
de policia Quindio, realizar el cambio de supervision 35-8-10016-25 del 23/05/2025, “SERVICIO DE
SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE GAS LICUADO DE PETROLEO (GLP) PARA LAS INSTALACIONES DEL
CENTROQ VACACIONAL EJE CAFETERQ’, para que sea nombrado a la sefiora Pt. Manuela Olaya Giraldo,
identificado con la céduls de ciudadanizs Nro 1.005.278.764, coreo  elecironico
manuela.olaya@correo.policia.gov.co, quien asumird las funciones de supervisor de referido contrato por
situacion administrativa. Asi mismo, mediante acta AE-2025-024300-DEQUI del 02 de septiembre de 2025, se
realizé la respectiva entrega de supervision con las consignas pertinentes.

Atentamente,

A%s WD @W;

Subinte denta RAFAEL ANTONIO CARDENAS ROA
Supervisor 35-8-10016-25 del 23/05/2025

Anexo: Si (acta de entrega supervision de contrato)

Na sk

Elabora: SI. RAFAEL ANTONIO CARDENAS ROA AEL ANTONI CARDENAS ROA
DEQUI /CEVEC DEQUI:’GEVEC

Fecha de elaboracion: 02/09/2025
Ubicacion: D:\16. CONTRATOS 2025\GAS\CAMBIOS SUPERVISOR

Kilémetro 5 Vereda La Argentina, La Tebaida
Teléfono: 3102220899
dibie.vacacional-cafetero@policia.gov.co

www.policia.gov.co

Informacion Pablica
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL Y FAMILIA
CENTRO VACACIONAL EJE CAFETERO

Fecha: La Tebaida Quindio, 02 de septiembre de 2025
Hora de inicio: 08:00 horas | Hora finalizacién | 09:00 horas
Lugar; Centro vacacional Eje Cafetero

ACTA AE-2045 0 24300 = -DEQUI - CEVEC-ADMON- 2.21
QUE TRATA DE LA ENTREGA DE LA SUPERVISION DE DEL CONTRATO 35-8-10016-25 del
23/05/2025 CUYO OBJETO e “SERVICIO DE SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE GAS

LICUADO DE PETROLEO (GLP) PARA LAS INSTALACIONES DEL CENTRO VACACIONAL
EJE CAFETERO™.

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion de asistentes

2. Temas a tratar :

2.1 Entrega de responsabilidades como supervisor del contrato
3. Compromisos

DESARROLLO
1. Verificacion de asistentes

En las instalaciones del centro vacacional Eje Cafetero siendo las 08:00 horas del 01/09/2025, se reunio el
sefior Subintendente Rafael Antonio Cérdenas Roa, supervisor del contrato 35-8-10016-25 del 23/05/2025,
con la sefiora manuela Olaya Giraldo, con el fin del primero de los nombrados hacer entrega al segundo,

de las funciones y responsabilidades como supervisor del contrato en mencién, procediendo de |a siguiente
manera:

2. Temas a tratar
Entrega de responsabilidades como supervisor del contrato

1. Se hace entrega de 01 carpeta con la informacion correspondiente a la supervisién del contrato 35-8-
10016-25 del 23/05/2025, el cual incluye informes de supervision, recibidos a satisfaccién, copia de
facturas y documentos sopories desde el mes de septiembre de 2025.

2. Es importante mencionar que el 35-8-10016-25 del 23/05/2025 cuyo objeto es la “SERVICIO DE
SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE GAS LICUADO DE PETROLEQ (GLP) PARA LAS
INSTALACIONES DEL CENTRO VACACIONAL EJE CAFETERQ”. Tiene vigencia hasta el
30/09/2025.

3. Sedebe realizar de manera mensual el informe de supervision el dia 23 de septiembre de 2025, realizar
el respectivo cargue de los documentos en e! aplicativo secop Il y Sistema de informacion Mddulo de
contratacion MCT, asi mismo, se debe tramitar la respectiva factura con los documentos soportes para
el pago correspondiente.

4. Debe dar cumplimiento a lo establecido en la resolucién 00090 del 15 de enero de 2018 “por la cual se
actualiza, modifica y complementa el Manual de contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante
resolucion 03049 de 2014™.
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5. Las funciones especificas que debe cumplir como supervisor, seé encuentran descritas en la
comunicacion oficial Nro. GS-2025-068385-DEQUI del 25107/2025,; de la cual se corre traslado.

6. Valores gjecutados hasta la fecha del 23 de agosto ﬁ'ie 2025, | J
|

|
CENTRO VACACIONAL EJE CAFETERO ‘

a. Balance general de pagos y entregas

L | % del valor del contrato u
Va“"{l i Lo ! . _orden de compra
Valor total del contrato u orden de compra $12.970.000,00 | 100,00%
Valor total de las entregas $7.661.940,00 | 58,07%
Valor total facturado $7.661.940,00 J 59 07%
Valor facturado pendiente de pago $2,543.310,00 | 19,61%
Valor pagado $5.118630,00 | | 39,47%
Valor pendiente de entrega $513LGB.DSD,UD ol 40,93%

Debe tener presente: ;

Verificar que EI CONTRATISTA cumpla con las obligaciones descritas en el contrato.
|

Informar al Grupo de Contratos del Departamento de Policia Quindio, respecto a las demoras o
incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA. !

Elaborar y publicar en la plataforma SECOP Il como mianl mo un reporte mensual (informe de supervision)
con destino al Grupo de Contratos del DEPARTAMENTQ POLICIA QUINDIO, el cual debe reposar en la
carpeta confractual, sobre la relacion de actividades y tramites adelantados por el CONTRATISTA,
certificando el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA. Dicha certificacién se constituye, en
requisito previo para cada uno de los pagos que deba afeﬁ;tuar.

Comprobar que &l contratista esta cumpliendo con la Dblibaclén de afiliacion cotizacion a los sistemas de
Seguridad Social, Salud y Riesgos Profesionales de acuerdo con el articulo 282 de la Ley 100 de 1993, el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con el Decreto 1703 de 2002, Decreto (inico
reglamentario 1833 de 10 de noviembre de 2016, Ley 797 de 2003, Ley 828 de 2003 y Ley 1122 de 2007.

Verificar que la ejecucién del contrato se realice conforme a los rubros :astqblecidos para |os gastos.
[ ool

| |

Cumplimiento del supervisor frente a la facturacién él*actrénlca asi:

| |
De acuerdo a la guia acceso al sistema de facturacion électrénlca d%ﬂl SlIF Nacién validador de factura
electrénica — VFE, como supervisor del contrato Nro. 36-8-10016-25, debera ingresar a la plataforma de
SIIF NACION (Minhacienda (siifnacion.gov.co) con su respectivo usuario y contrasefia, procediendo a
validar las respectivas facturas; este procedimiento lo realizara conforme a la guia de gestion documentos
electronicos proceso de recepcion sistema de factura elg' trénica — SITI% Nacién,

De acuerdo a lo anterior, el supervisor serd el directo responsabi ! de gestionar oportunamente los
documentos (facturas, notas contables) para no causar demoras en el Pproceso de pago y para evitar que
las facturas electronicas queden aprobadas tacitamente de conformidad con lo definido por la norma
tributaria. : ol |

i ]
Debe tener presente: | ‘ o
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Verificar que El CONTRATISTA cumpla con las obligaciones descritas en el contrato.

Informar al Grupo de Contraios del Departamento de Policia Quindio, respecio a las demoras o
incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA.

Elaborar y publicar en la plataforma SECOP |l como minimo un reporte mensual (informe de supervision)
con destino al Grupo de Contratos del DEPARTAMENTO POLICIA QUINDIO, el cual debe reposar en la
carpeta contractual, sobre la relacidén de actividades vy trémites adelantados por el CONTRATISTA,
certificando el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA. Dicha certificacién se constituye, en
requisito previo para cada uno de los pagos que deba efectuar.

Comprobar que el coniratista esta cumpliendo con la obligacién de afiliacién cotizacién a los sistemas de
Seguridad Social, Salud y Riesgos Profesionales de acuerdo con el articulo 282 de la Ley 100 de 1993, el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con el Decreto 1703 de 2002, Decreto Unico
reglamentario 1833 de 10 de noviembre de 2016, Ley 797 de 2003, Ley 828 de 2003 y Ley 1122 de 2007.

Verificar que la ejecucion del contrato se realice conforme a los rubros establecidos para los gastos.
Cumplimiento del supervisor frente a la facturacion electronica asi:

De acuerdo a la guia acceso al sistema de facturacion electronica del SIIF Nacién validador de factura
electrénica — VFE, como supervisor del contrato Nro. 35-8-10017-25, deberd ingresar a la plataforma de
SIIF NACION (Minhacienda (siifnacion.gov.co) con su respective usuario y contrasefia, procediendo a
validar las respectivas facturas; este procedimiento lo realizara conforme a la guia de gestion documentos
electrénicos proceso de recepcién sistema de factura electrénica — SIIF Nacion.

De acuerdo a lo anterior, el supervisor serd el directo responsable de gestionar oportunamente los
documentios (facturas, notas contables) para no causar demoras en el proceso de pago y para evitar gue
las facturas electronicas queden aprobadas tacitamente de conformidad con lo definido por la norma
tributaria.

MARCO JURIDICO DE LA SUPERVISION

Con el animo de que ejerza sus funciones de supervisién de conformidad con lo establecido en Ley 80 de
1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Piblica.” La Ley 1474
de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de pravencion, investigacion
y sancion de actos de corrupcion v la efectividad del control de la gestién plblica.” v la Resolucion 00090
del 15 de enero del 2018 “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el manual de contratacién de
la F'c:licfal Nacional, adoptado mediante Resolucion 03049 de 2014, Capitulo X||, para lo cual se inviia a
consultarias.

El supervisor ante situaciones administrativas como traslado de unidad o cambio de cargo,
vacaciones, licencias, excusas, o cualquier otra que impida transitoria o permanentemente el ejercicio de
la supervision, mediante acta de entrega debera transmitir Ias funciones como supervisor al que le recibe,
informande al ordenador del gasto el cambio de supervisor, por tal razén quien esté en el cargo debera
asumir las mismas funciones asignadas de acuerdo a la precitada Resolucidn 00090 de 2018, para lo cual
se describen a continuacién algunos apartes v aspectos importantes a tener en cuenta, asi:

FINALIDADES DE LA SUPERVISION: 1. Garantizar la eficiente y oportuna inversién de los recursos
asignados al contrato. 2. Asegurar que el confratisia se cifia a los plazos, términos, condiciones técnicas y
demas previsiones pactadas en el contrato o convenio. 3. Mantener permanente comunicacién con el
contratista y las dependencias de la institucion involucradas en la ejecucidn del contrato. 4. Velar porque
la ejecucion del contrato o convenio no sufra interrupciones injustificadas. 5. Buscar en la medida de lo
posible, que no se generen conflictos entre las partes y adoptar las medidas necesarias para sclucionar
eventuales controversias. 8. Mantener informada a la unidad (unidad policial) de los hechos o
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circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato o con'fianlo, o cuando tal incumplimiento se presente.

PROHIBICIONES AL SUPERVISOR: 1. Adoptar decisiongs que impliquen la modificacién del contrato o
convenio. 2. Salicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o
cualquier otra clase de beneficios o prebendas del contratista. 3. Retardar, denegar u omitir cualquier
asunto que le carresponda atender por razén de sus funciones. 4. Constituirse en acreedor o deudor del
contratista o de cualquier persona interesada en el contrato cuya ejecucién controla. 5. Facilitar acceso
indebido a la informacion del contrato. 6. Gestionar indebi{;lamente a titulo personal asuntos relacionados
con el contrato. 7. Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato. 8.
Exonerar al contratista del cumplimiento de cualquiera de sus obligaciones. 9. Entrabar las actuaciones de
las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en relacién con la ejecucién de la orden
de compra, contrato o convenio. ,

FACULTADES DEL SUPERVISOR: 1. Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en
el contrato. 2. Impartir instrucciones al contratista sobre e} cumplimiento de las obligaciones. 3. Exigir la
informacién que considere necesaria con el fin de abordar las obligaciones que su actividad le demanda,
con pleno conocimiento de los distintos aspectos contractuales. 4. Dejar constancia escrita de todas sus
actuaciones. Las drdenes o instrucciones que imparta son de obligatorio cumplimiento siempre y cuando
estén en concordancia con la ley y lo pactado en el correspondiente acuerdo contractual o convencional.
5. Sugerir las medidas y efectuar las recomendaciones que considere necesarias para la mejor gjecucién
del acuerdo, 6. verificar que todos los documentos (actas, informes, certificaciones, facturas, érdenes entre
otros), que se generen en desarrollo de un contrato o convenio, este numerados y fachados y que en ellos
sa relacionen en el caso de ser procedente, los anexos que haran parte de los mismos. 7. Verificar que los
sitios de entrega de los elementos, ubicacion de ma’(erlales, prestacién de servicios, corresponda al
sefialado al contrato o convenio. 8. Elaborar todas las actas que se requieran en desarrollo al contrato o
convenio, las que deben ser fechadas en la oportunidad |en que se levantan y a su vez suscrita por el
contratista (contrato) o quien represente al conveniente (convenio), y en aquellos eventos en que se
requiera por el ordenador del gasto de la respectiva unidad policial 9. tramitar las solicitudes presentadas
por el contratista durante la ejecucion del contrato en forma perentoria y a la mayor brevedad posible, con
el propésito de evitar la configuracién del silencio administrativo positivo (nim. 16 art 25 ley 80/93) y las
sanciones que ello conlieva 10. Recibir y aceptar los bienes y servicios contratados o convenios, acorde
con las caracteristicas y especificaciones previstas en el fespectivo contrato o convenio y proceder a su
devolucién en el evento que estas no se adecuen a los términos de los: mismos, dejando las respectivas
constancias. 11. Adelantar los tramites gue se requieran p§ra la liquidacion del contrato o convenio dentro
de los plazos previstos para ello, advirtiendo de ser necesario el rea de contratos, grupo de contratos o
dependencia encargada de la actividad contractual en |a respectiva unidad policial, la inminencia del
vencimiento del plazo para el efecto, para que esta adopte|las medidas gue |a situacion amerite.

|
FUNCIONES:

A. De caracter Administrativo: 1. Acopiar la documentacionl producida en la etapa previa al contrato, con el
proposito de contar con la mayor informacién sobre el origen del mismo. 2. Efectuar el acompafiamiento
del contratista, colaboréndole en todos aquellos aspectos que dapandan|da la entidad, sirviéndole de canal
de comunicacién con las dependencias, evitando que sus|decisiones interfieran injustificadamente en las
acciones y actividades del contratista. 3. Exigir al contratista la ejecucion oportuna e idénea del objeto
contratado. 4. Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del contrato, 5.
Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante la ejecucion del contrato
con el fin de que la administracion intervenga oportunamente frente a las solicitudes presentadas. 6.
Organizar la documentacion que se genere durante la ejeclicion del contrato, manteniéndola a disposicion
de los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos 0 a la dependencia que haga sus
veces. 7. Programar y coordinar segin corresponda reuniones periddicas para analizar el estado de
gjecucion y avance del contrato o convenio. 8. Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene,
salud ocupacional y ambiental que sean aplicables. 9. Llevar control sobre la ejecucion y cumplimiento
cabal de |as obligaciones asumidas por razén del contreao 0 convenia celebrado, informando en forma

periodica a la dependencia encargada de contratos, la farma en que las prestaciones originadas en el
contrato se vienen cumpliendo. 10. Expedir las certificacianes que se requieran para efectos de tramites
administrativos sobre la ejecucién del contrato o convenio eil sucargo. 11, Requerir por escrito al contratista
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cuando quiera gue éste no ejecute, o ejecute indebida o tardiamente las obligaciones surgidas del acuerdo
negocial o convencional. 12. Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de
contratos, cualquier anomalia en la ejecucion del contrato indicando la actividad desplegada en materia del
control de ejecucion del contrato, con el fin de poner a consideracion la procedencia de la aplicacion de las
sanciones previstas en el acuerdo.

B. De caracter técnico: 1. Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas
para iniciar y desarrollar el contrato. Constatar, seglin sea el caso, la existencia de planos, disefios,
estudios, célculos espedificaciones y demas consideraciones técnicas que estime necesarias. 2. Verificar
que el confratista suministre y mantenga el personal ¢ equipo ofrecide, con las condiciones e idoneidad
pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario. 3. Estudiar y analizar los requerimientos de
caracter técnico gue no impliguen modificaciones al contrato. En caso de que se requiera modificaciones
estas deberdn someterse a consideracion del respectivo ordenador, previo concepto del
supervisor/intervenior. 4. Controlar el avance del confratc con base en el cronograma previsto y
recomendar los ajustes gue se considere pertinentes. 5. Controlar e inspeccionar permanentemente la
calidad de la obra, equipos materiales, bienes, insumos y productos. En cumplimiento a lo anterior ordenara
y supervisara los ensayos o pruebas necesarias para el control de los mismos. 6. Verificar, cuando sea del
caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y documentos suministrados por ella, constatando
su estado y cantidad. 7. Abrir y llevar el libro o bitécora para registrar en él, las novedades. 8. Certificar el
cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion. 9. Exigir que los bienes, servicios u obras
contratados se ajusten a los requisitos previstos en las normas técnicas obligatorias v a las especificaciones
y caracteristicas consignadas en el respectivo contrato. 10. Verificar la enirega de los bienes, obras o
servicios de conformidad con las estipulaciones contractuales, suscribiendo el acta de recibo
correspondiente o expidiendo las constancias de prestacion del servicio a satisfacciéon. 11. Expedir la
constancia de correcto funcionamiento de los bienes entregados e instalados por el contratista, cuando el
abjeto del contrato determine tal obligacian.

C. De caracter Financiero: 1. Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del
anticipo pactado y verificar su correcta inversion. Para este efecto, debera exigir segln corresponda, la
prestacion del programa de utilizacién de personal y equipos durante [a ejecucién del contrato, el programa
de flujos de fondos del contrato y el programa de inversion del anticipo. 2. Controlara y manejaré en forma
conjunta con el contratista, la cuenta bancaria separada, que se abra a nombre de este y de Ia entidad,
para la administracién de los recursos entregados al contratista a titulo de anticipo en aquellos contratos
cuyo monto sea superior al 50% de la menor cuantia 3. Revisar las solicitudes de pago formuladas por el
contratista y llevar el registro cronoldgico de los mismos al igual que de las deducciones y ajustes
efectuados. 4. Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la existencia de
situaciones que incidan o alteren el equilibric econémico o financiero del contrato, con el fin de que se
analice la situacion y de ser procedente se adopten los mecanismos para la actualizacion o revision de
precios. 5. Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales
requeridos, informando a la dependencia de contratos o a la que haga sus veces, para gque se soliciten las
disponibilidades presupuestales que se requieran.

D. De caracter legal: 1. Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos
o la que haga sus veces, la constitucidn y aprobacién de las garantias exigidas y velar durante el tiempo
de ejecucion del contrato, que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las
garantias requeridas en el respectivo contrato no se han otorgado, exigir su constitucién. 2. Velar por el
cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasion del contrato. 3. Analizar las
reclamaciones que presente el contratista y formular las recomendaciones a que haya lugar. 4. Suscribir
las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y el objeto del contrato, incluida en el acta de
iniciacion del contrato o convenio, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerdo contractual o
convencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de contratos 5. Preparar con el contratista,
dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacién del contrato y proyectar la liguidacién
unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo exijan. Documentos que debera remitir a la
dependencia de contratos para su revision, ajustes y tramite que comresponda y en el que indicara, ademas
de las generalidades propias de la liquidacion, los pagos efectuados al contratista y los saldos a favor de
éste o de la entidad. 8. Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la
adicién del confrato, su prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o cualquier otra eventualidad
contractual, emitiendo el concepto técnico que le corresponda. E! escrito respectivo deberé allegarse a la
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no inferior a cinco dias habiles de
e gue se adelanten los tramites a

dependencia de contratos o la que haga sus veces, con una antelacién
la fecha de vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, con el fin ¢
gue haya lugar. 7. Rendir los informes que le sean requeridos y los qua|se hayan previsto en el contrato o
cohvenio. 8. Abstenerse de impartir érdenes verbales o suscribir documento que modifiquen o alteren las
condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que sélo corresponde al ordenador. 9. Comunicar a la
dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna cualquier situacion que
no haya sido posible solucionar en su condicién de supervisor / interventor con el contratista a fin de que
sea considerada y se adopten las medidas que sean del caso. 10. Veniicar que el contratista cumpla con
las obligaciones de caracter laboral con el personal que emplee para la ejecucién del contrato y las relativas
a los aportes al sistema de seguridad social integral y el pago de los aportes parafiscales. 11. Para las

interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones aqui

el respectivo contrato el (supervisor/interventor) debera dar cumplimiente

de 1989 y demés normas que regulen la materia. 12. Las demas que
contrato y las disposiciones contractuales y legales le correspondan
allegarse en documento impreso y radicarse a través del gestor de docu
pertinente que el informe sea presentado bajo una periodicidad mensua
la Suite Vision Empresarial (SVE), denominado “INFORME §

CONTRACTUAL" vinculado al cadigo "2BS-FR-0019", y publicar en la g

de la pagina Colombia Compra Eficiente el informe de supervision el
aplicative GEPOL,; precisando que deben seguirse las instrucciones da
mismo, resaltando que la informacién que consigne en el documento
oportuna, verificable, comprensible y precisa sobre el estado de la eje

stablecidas y las consignadas en
) a lo senalado en el Decreto 2090
de acuerdo con la naturaleza del

El informe de supervisién debe
entos policiales (GEPOL), siendo
, empleando el formato alojado en
UPERVISORES SEGUIMIENTO
lataforma transaccional SECOP ||
mismo dia de la radicaciéon en el
diligenciamiento contenidas en el
debe ser clara, veraz, suficiente,
ucion contractual, como guiera la

supervision es |la responsable de los datos que se plasman,en el informe de supervisién y los mismos sirven
como fundamento para la toma de decisiones por parte de la administracion. Para la facturacién deberd
tener en cuenta la circular externa No. 016 del 09/03/2021 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
(https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/ShowProperty ?Pnodeld=%2F ConexionContent%2FWCC_CL
USTER-157563%2F %2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased), por medio de la cual se implementa sl
“Modelo de Recepcion de Facturas de Venta, Notas Débito y/o Notas |Crédito”, la cual es de obligatorio
cumplimiento a partir del 01 de abril de 2021, siendo que apropie para el efecto la Directiva presidencial 09
del 17/08/2020 “Lineamientos para el pago a los proveedares del estado’ y la Resolucion No. 000042 del
05/056/2020 “Por |a cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores tecnolégicos, el registro
de la factura electronica de venta como titulo valor, se expide el anexg técnico de factura electrénica de
venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion.

RESPONSABILIDADES DE LA SUPERVISION: La accién defectuosa o la omisién en el seguimiento a la

gestion contractual por parte de los funcionarios delegados para la supervision, acarrea responsabllidades
de caracter:

Disciplinario: cuando se incurra en cualquiera de las conductas previstas en la ley 1952 de 2019 Cédigo
Disciplinario Unico, 1474 del 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencién, investigacion y sancién de actos de corrupcitn y la efectividad del control de Ia gestion plblica”,
Ley 2196 del 2002 por medio de la cual se expide el Estatuto Disciplinario Policlal, que impliquen
incumplimiento de los deberes, extralimitaciones en el ejercicio de derecho y funciones, prohibiciones o
violacion al régimen de inhabilidades o incompatibilidades, impedimentds o conflicto de intereses.

Civil y fiscal: cuando |a entidad sufra un detrimento patrimonial como consecuencia de Ia negligencia o
ejecucion indebida de las labores de supervisién, se respondera pec:uniéﬁamente con el dafio ocasionado.

Penal: cuando la accién y omisién del supervisor se constituya un delito
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COMPROMISOS

Actividad Responsable Fecha de entrega
1) Dar_ cumplimienio a lo establecido en la
resolucién 00090 del 15 de enero de 2018 “por la PT. Manuela Olaya

cual se actualiza, modifica y complementa el Giraldo Permanente
Manual de contratacion de la Policia Nacional,
adoptado mediante resolucién 03049 de 2014"

2) Cumplir a cabalidad con las funciones descritas
en la comunicacion oficial GS-2025-0588385- PT. Mg?g?éiomya Permanente
DEQUI del 25/07/2025.

!

YA

B

R £
SI. RAFAEL ANTONIO CARDENAsEé%? %%%’J@m%ﬁl%f&ug&m

Supervisor contrato Nro. 35-8-10016-25 Supervisor contrato Nro. 35-8-10016-25
(saliente) (entrante)
Anexo: No

Elaborado por: 5l. RAFAEL ANTONIC CARDENAS ROA (U _‘t’d I
Revisads por S, RAFAEL ANTONIO CARDENAS ROA (7
Facha elaboricibn: 02092026 iy
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