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1.DATOS GENERALES

~N

FECHA DEL INFORME:

08/09/2025

PERIODO DEL INFORME:

DESDE:

17/05/2025 HASTA: 16/06/2025

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO
(incluir el nimero del proceso en
Secop)

615 DEL 14 DE FEBRERO DE 2025 (CD-630-2025)

PUBLICADO EN (Marque con X)

SECOP | O SECOP I X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

CLAUDIA MARCELA PEREZ SANCHEZ

No. DE IDENTIFICACION

40.401.448 DE VILLAVICENCIO

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS PARA ASESORAR AL DESPACHO
DEL SENOR ALCALDE DE VILLAVICENCIO EN
TEMAS DE COOPERACION INTERNACIONAL.

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

WILLIAM VELASQUEZ PRIETO, C.C. 86.042.434 DE
VILLAVICENCIO

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

14 DE FEBRERO DE 2025

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y
namero):

SESENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL
PESOS MD/TE. ($62.300.000).

PLAZO DE EJECUCION:

SIETE (7) MESES

FECHA DE INICIO:

17/02/2025

FECHA DE TERMINACION:

16/09/2025

MODIFICACIONES:

CESION: 81 O NO FECHA: | DDA
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): $ ON.A FECHA: | DD/
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:

(INICIAL + ADICION) $

PRORROGAS: ESES Y/O DIAS | FECHA: [ DD/
TOTAL PLAZO DE EJECUCION

(INICIAL + PRORROGAS)

SUSPENSIONES: FECHA: CD/AIVAAAA

REINICIOS: FECHA  DD//AAAS

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA  DD/VI/AAAA

NUEVA FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO:

DESCRIPCION:
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3.

INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD No. 1

COORDINAR, PROGRAMAR Y OPTIMIZAR LA AGENDA OFICIAL DEL ALCALDE DE
VILLAVICENCIO PRIORIZANDO REUNIONES ESTRATEGICAS Y ASEGURANDO su
PARTICIPACION EN EVENTOS IMPORTANTES Y CLAVES PARA SU GESTION,
EVALUANDO Y PRIORIZANDO SOLICITUDES DE REUNION CON EL ALCALDE
DEFINIENDO LOS TEMAS MAS ESTRATEGICOS PARA SU ATENCION DIRECTA O
DELEGADA.

Descripcion de la actividad: Se coording, programé y ajusto la agenda del sefior alcalde con el
fin de optimizar su participacién y cumplimiento en los eventos clave para la gestion de la ciudad
de Villavicencio, evaluando y priorizando las solicitudes de reuniones, asi como definiendo los
temas estratégicos que requerian su atencién directa.
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ACTIVIDAD No. 2

DISENAR Y ORIENTAR EL PROTOCOLO EN ACTOS INSTITUCIONALES, REUNIONES Y
EVENTOS OFICIALES GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE
PRECEDENCIA Y ETIQUETA, ASEGURANDO QUE CADA EVENTO CUENTE CON LA
LOGISTICA CORRESPONDIENTE Y QUE EL ALCALDE RECIBA UNA ATENCION
PROTOCOLARIA ACORDE A SU CARGO.
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Descripcion de la actividad: El dia 22 de mayo de 2025 se llevo a cabo la coordinacion y
organizacion de la logistica de los actos protocolarios relacionados con la entrega de mobiliario y
equipos tecnolégicos en distintas Instituciones Educativas del Municipio. En esta ocasion se
realizaron visitas a la |.E. Guillermo Cano Isaza y a la |.E. Antonio Narifio, donde se entregaron
15 y 20 computadores respectivamente, con el propésito de fortalecer los procesos de
ensefanza-aprendizaje. Esta dotacion refleja el compromiso de la administracion municipal con

el cierre de brechas digitales, el acceso equitativo a la tecnologia y la mejora continua de la
calidad educativa en Villavicencio.

Descripcidn de la actividad: El dia 31 de mayo de 2025 se realizé la coordinacion y organizacion
de la logistica de los actos protocolarios en el marco de la jornada institucional “Social Somos
Todos”, espacio en el que participaron todas las Secretarias de la Administracion Municipal.
Durante la actividad se brindaron servicios de prevencion, promocién y atencion directa a la
comunidad, consolidando un ejercicio de articulacion interinstitucional que facilita el acceso a la
oferta institucional, fortalece la confianza ciudadana y contribuye al bienestar integral de la
poblacion.

Descripcion de la actividad: El dia 07 de junio de 2025 se llevé a cabo la coordinacion y
organizacion de la logistica de los actos protocolarios relacionados con la mesa de trabajo
liderada por el alcalde Alexander Baguero, en compafiia de los prestadores de servicios turisticos
de la Vereda Apiay, ubicada en el corregimiento 7, reconocida por su amplia oferta de
alojamientos. Durante el encuentro se escucharon las inquietudes y propuestas del sector,
concertando acciones conjuntas orientadas a fortalecer la actividad turistica, mejorar la calidad
de los servicios y consolidar a la vereda como un destino competitivo y atractivo para visitantes
locales, nacionales e internacionales.

\
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ACTIVIDAD No. 3

ORGANIZAR REUNIONES CON ACTORES CLAVES DEL GOBIERNO, GREMIOS,
COMUNIDAD, ORGANISMOS DE COOPERACION, COORDINANDO CON MINISTERIOS,
ORGANISMOS DE COOPERACION, EMPRESARIOS Y GREMIOS PARA GESTIONAR
PROYECTOS E INICIATIVAS EN BENEFICIO DEL MUNICIPIO DENTRO Y FUERA DE LA
CIUDAD Y ASEGURANDO QUE CUENTE CON INFORMACION RELEVANTE Y OBJETIVOS
CLAROS. .

Descripcion de la actividad: El dia 16 de junio de 2025 se brind6 apoyo en las actividades de
seguimiento a los proyectos sociales que se articulan con la empresa Ecopetrol, con el propésito
de fortalecer el desarrollo integral de la ciudad de Villavicencio. Durante la jornada se revisaron
los avances de las iniciativas en curso, se identificaron oportunidades de mejora y se reafirmo el
compromiso interinstitucional para garantizar que dichos proyectos contribuyan de manera
efectiva al bienestar de la comunidad, la generacién de impacto social positivo y la consolidacion
de procesos sostenibles que promuevan el crecimiento econémico y social del territorio.

Descripcion de la actividad: El dia 20 de mayo de 2025 se llevo a cabo la instalacion de la
primera sesién de la Comision Intersectorial del Sistema Municipal de Cuidado de Villavicencio,
un hito fundamental en la construccion de una ciudad que reconoce y valora las labores de
cuidado. En el marco de esta jornada, se firmoé el Memorando de Entendimiento entre ONU
Mujeres y el Municipio de Villavicencio, consolidando asi el compromiso conjunto con la igualdad
de género, el empoderamiento de las mujeres y el fortalecimiento de politicas publicas orientadas
a garantizar el bienestar y la inclusién social en el territorio.
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Descripcion de la actividad: El dia 05 de junio de 2025 se llevo a cabo una reunidn articulada
con Findeter, en la cual se avanzo en |a planificacion del proyecto para la construccién del Centro
Potenza, que sera el futuro centro de inteligencia artificial de Villavicencio. Durante el encuentro
se definieron tareas y préximos pasos orientados al inicio de esta obra estratégica, que marcara
un antes y un después en el desarrollo tecnolégico de la ciudad, impulsando la innovacién, la
competitividad y la transformacion digital del territorio.

ACTIVIDAD No. 4

BRINDAR APOYO AL DESPACHO DEL SENOR ALCALDE EN LA ARTICULACION DE
ESFUERZOS CON DIVERSAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES PARA PROMOVER
ACTIVAMENTE LA IMAGEN Y LOS ATRACTIVOS DE VILLAVICENCIO A NIVEL
INTERNACIONAL. ESTO INCLUYE COORDINAR LAS VISITAS DE PERSONALIDADES
DESTACADAS A NUESTRA CIUDAD, ASi COMO PROMOVER RELACIONES DE
INTERCAMBIO QUE ENRIQUEZCAN NUESTRAS EXPERIENCIAS Y CONTRIBUYAN AL

MUNDO CON EL VALIOSO PATRIMONIO CULTURAL, NATURAL Y HUMANO DE
VILLAVICENCIO.

Descripcion de la actividad: El dia 17 de mayo de 2025 se llevé a cabo una jornada en la
Plazoleta de los Artesanos, orientada a la limpieza, pintura y embellecimiento de este
emblematico sector de nuestra ciudad. La actividad contd con la participacién del Gerente del
Centro, Juan Camilo Salas, asi como de los vendedores del sector, quienes, mediante un trabajo
conjunto, aportaron al mejoramiento del espacio. Estas acciones, desarrolladas durante varios
dias de manera articulada, representan un esfuerzo colectivo para transformar progresivamente
la plazoleta, fomentar su recuperacion, fortalecer el sentido de pertenencia y contribuir a la
dinamizacion de la economia local.
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Descripcidn de la actividad: El dia 27 de mayo de 2025, en la Vereda La Poyata, se llevo a
cabo una jornada de mantenimiento y recuperacion del alumbrado publico, en la cual fueron
intervenidas aproximadamente 133 luminarias. Esta labor contribuye de manera significativa al
mejoramiento de la iluminacién en la zona, fortaleciendo la seguridad, el bienestar y la calidad de
vida de la comunidad. Con estas acciones, la administracion municipal reafirma su compromiso
de avanzar en la modernizacion y cobertura del sistema de alumbrado publico, logrando que
Villavicencio continle brillando con mas fuerza.

Descripcion de la actividad: El dia 30 de mayo de 2025, en articulacion con el equipo de |a
Unidad Nacional de Gestién del Riesgo y la Oficina de Gestion del Riesgo Municipal, se realizé
una visita técnica de inspeccién orientada a la identificacion de alternativas que permitan superar
la contingencia presentada y garantizar la proteccian integral de la comunidad. Esta accion refleja
el trabajo coordinado entre los diferentes niveles de gobierno para fortalecer la capacidad de

respuesta, mitigar riesges y salvaguardar la seguridad y el bienestar de la poblacion de
Villavicencio.
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\

ACTIVIDAD No. 5 \

REALIZAR SEGUIMIENTO A LA DOCUMENTACION DE LAS DECISIONES Y
COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN CADA ENCUENTRO Y REUNION A LOS QUE ASISTA EL
SENOR ALCALDE, ASEGURANDO SU CORRECTO SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO.

Descripcién de la actividad: durante este periodo se le realizd seguimiento a la documentacién
decepcionada en cada uno de los encuentros realizados por el alcalde y las comunidades, estos

documentos son direccionados a cada uno de los sectores que tienen injerencia en el
requerimiento de las comunidades.

ACTIVIDAD No. 6

LAS DEMAS ACTIVIDADES REQUERIDAS POR EL SUPERVISOR RELACIONADAS CON EL
OBJETO CONTRACTUAL.

Descripcién de la actividad: El dia 16 de junio de 2025, brindé apoyo y acompafiamiento al
sefior alcalde en la ceremonia religiosa (Eucaristia), realizada en la Catedral de Villavicencio,
ofrecida en accién de gracias por la pronta recuperacion del senador Miguel Uribe. Este espacio
de encuentro espiritual reunié a la comunidad en un acto de fe y solidaridad, resaltando la
importancia de la unién y el acompafamiento en momentos de dificultad.

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacion relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe.
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CLAUPIA MARCELA PEREZ SANCHEZ
Numero de ié*entiﬁcacién: 40.401.448 de Villavicencio

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

\
Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 14]02/2025‘;— se me designd como
SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y
de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Numero

Registro Identificacion Valor total
Presupuestal Fecha RP presupuestal: (rubro) Concepto RP

(RP)
\ Servicios Prestados a las
\ _— - p—
\ 783\ 1402/2025 | 0401 —2- 120202008~ | orpresas y servicios de| $62.300.000
- produccion _

VALOR TOTAL 1 $62.300.000

Nota: En caso de adiciones al contrato, registrar también el(os) RP que ampara(n) la(s) modificacion(es).

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucidon contractual,
corresponde al PAGO No. 4 de 73\

Concepto Valor
A | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES N\ $62.300.000
B | VALORES PAGADOS N $26.700.000
c V_ALOI.R A PAQAR.CON EL PRESENTE INFORME N $8.900.000

(incluir IVA si aplica) N

D | SALDO PENDIENTE POR PAGAR B $26.700.000
E | Saldo a favor del municipio (en el dltimo periodo de cobro) N.A.
F | Valor total a liberar del RP (en el dltimo periodo de cobro) N.A.

OBSERVACIONES: Los literales E y F solo aplican para los contratos que cuentan con Saldo a Favor
a alguna de las partes. Como en los casos de liquidacion anticipada, cesion del contrato, gastos no
generados y entre otros. Colocar N.A. si no es el caso.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL.: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifique
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién y ARL)
correspondiente al periodo, asi:

IBC*
: base de Valor Valor
Mes Fechade | Nimero de ( o Valor pagado
. + cotizacién que pagado en =% | Pagadoen
Cotizado Pago Planilla cita la planilla de SALUD* en PENSION ARL*
aportes)
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"\ Mayo |\23/05/2025"| 9486477141 . $3.700.000 |. $462.500 | % $592.000 |*  $38.700 \

\ Junio Y}, 04/07/2025\| 9488147008 . $3.700.000 [\ $462.500 | * $592.000 | V% $38.700

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensién y Fondos de
Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: N/A.

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pension hacer la observacion, si es pensionado
indicar el nimero de resolucién correspondiente y anexar copia del documento.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de ejecucién

(la informacién completa de la ejecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacion).

OBSERVACIONES: La contratista realizo la respectiva organizacion de la informacidén que manejo
durante el presente periodo, la cual también reposa en los archivos documentales del despacho del
sefior alcalde de Villavicencio.

4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dic cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera:

Sistema de Gestion Requisit Cumplié / No
aplicable S Cumplio
Calidad Uso la‘doc_umentamon vigente establecida aplicable el desarrollo de Cumplié

las obligaciones contractuales.
Participo de las actividades programadas en SST. Cumplié

Seguridad y Salud Realizé las obligaciones contractuales utilizando los elementos de CUBIIS

en el Trabajo proteccion personal o protocolos de bioseguridad. P
En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades de Cumplié

riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos necesarios.

La documentacion que generd el contratista estd acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de gestion Cumplid
documental de la entidad.

Se manej6 reserva de la informacion utilizada para el desarrollo de

_Seggrldad y sus obligaciones. Cophe
Privacidad de la e : - TRT i 5
e Se garantizé la integridad y disponibilidad de la informacién generada ; -z
Informacion = Cumplio
de la gestion contractual.
iiadio. Amibbarite El desarrollo de las obligaciones contractuales estd acorde a los Cumplié

lineamientos normativos vigentes.

NOTA: Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin necesidad de
actualizacion del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacién.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION |

\
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EXCELENTE El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los productos o \
servicios.
BUENA El contratista cumplid las especificaciones técnicas establecidas de los productos o
servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son graves, ni
REGULAR ; . s .
se considera que incumplic el mismo.
NO CUMPLE El cc_}ntratlstg_en el _desarrollo del contrato presentd inconformidades graves y se considera
que incumplié el mismo.
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION
CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios; Atencidn a BUENA
compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y expectativas
BUENA
contractuales)
COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA
EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto ylo servicio
o BUENA
suministrado)

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios No. 615 de 2025 certifico el
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el desarrollo de
las actividades descritas en el presente informe gue corresponde al PAGO No. 4, equivalente al
57.14% de ejecucidn, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social integral y a los principios
de transparencia propios de la gestién administrativa y contractual, confirmo que fue verificada la
publicacién en SECOP del presente infopme y demas documentos aprobados, razén por la cual se
autoriza el pago por el valor de HO\ MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MD/TE.
($8.900.000). \

NOMBRE DEL SUPERVISORXWILLIAM VELASQUEZ PRIETO

CARGO DEL SUPERVISOR:

SECRE_TARiA U OFICINA DESPACHO ALCALDE
TELEFONO DEL SUPERVISOR: 3133935430

Nota: Los datos completos del supervisor son obligatorios, ya que sera la persona contacto en caso de
alguna solicitud.

Nota. De existir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre el cumplimiento de las obligaciones

pactadas en el contrato, el supervisor podra hacer el informe individual siguiendo el presente formato y ajustando
el parrafo anterior.

ANEXOS: Soportes de pago de la planilla seguridad social
CD (si aplica).
Oftros que considere necesarios.




