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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Junio de 2020

Sefor

CARLOS ANDRES GAMEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. 1359323

Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocidn Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
periodo junio del afio 2020

Referencia: No 1359323 del afio 2020

JORGE ALBERTO PEREIRA ZAGARRA, identificado con la cédula de ciudadania No. 85.469.393 de
Santa Marta Magdalena, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y
promocion Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de junio.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES
SEIS MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE ($36.006.425). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero
de 2020 por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS M/CTE ($2.526.767) b) Ocho (08) pagos iguales por los meses de marzo a octubre de 2020,
por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE
($3.790.150) cada uno. c) Un ultimo pago por el mes de noviembre por valor de TRES MILLONES
CIENTO CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA'Y OCHO PESOS M/CTE ($3.158.458).

Plazo: Sera hasta el 25 de Noviembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor para impartir formacién
profesional integral presencial en el marco del Programa de Articulacion con la Media- Doble Titulacion
del Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena en la especialidad de
CONTABILIDAD.
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N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
o
1 | Orientar la formacién | Impartir formacién profesional integral a
de aprendices en el | través de herramientas tecnoldgicas, en
area, en las | las fichas 2062560,2062604,2062439, o
competencias,  los | 1854312,2062442,1854240, -Plataforma Territorium.
resultados de | 2062444 del programa de formacion -Grupos de Whatsapp
aprendizaje 'y las | Contabilizacion de operaciones -Sesiones en Linea
actividades de los | comerciales y financieras (Anexo 1)
proyectos de formacion
programados, dentro
de los tiempos que,
para cada accion, se
determine por parte del
centro de formacion.
2 | Planear y ejecutar el | Elaboraciény montaje por parte del equipo
desarrollo curricular del | de instructores de contabilidad del
programa (s) que se le | programa de articulacion con la media-
asignen durante la | doble titulacion, en el desarrollo de nuevas o
ejecucion de  su | guias de aprendizaje, y material de apoyo Plataforma Territorium
contrato (Proyecto de | para el desarrollo del programa en las (Anexo 2)
formacion, Planeacion | Fichas 2062560,2062604,2062439,
pedagégica y los | 1854312,2062442,1854240,
recursos didacticos | 2062444
que incluyen guia de
aprendizaje, material
de apoyo a Ila
formacion e
instrumentos de
evaluacién).
6 | Llevar control de las | Verificacion de la asistencia de los
inasistencias de los | aprendices a la formacion.
aprendices a la Plataforma Territorium
formacion, registrar en (Anexo 3)
el aplicativo
institucional las
inasistencias y reportar
a la coordinaciéon
académica las
novedades para
aplicacion del
reglamento del
aprendiz
8 | Emitir los juicios de | Registro de juicios evaluativos de los
evaluacién con base | resultados de aprendizaje “Identificar la
en la valoracién de las | dinamica organizacional del sena y el rol
evidencias de | de la formacion profesional integral de Sofia Plus
aprendizaje y | acuerdo con su proyecto de vida y el
registrarlas en los | desarrollo profesional” en las fichas de
aplicativos grado 10 y “contabilizar las diferentes
institucionales transacciones generadas en el desarrollo
(administrativo y | del objeto social de una empresa
académico), maximo | comercial aplicando las normas contables,
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tres (3) dias después
de alcanzado el
resultado de
aprendizaje

comerciales y tributarias” en las fichas de
grado 11.

Usar y gestionar las
diferentes plataformas
tecnoldgicas
institucionales de
apoyo académico y
administrativo
relacionado con su rol,
actualizando y
registrando de manera
veraz y oportuna cada
una de las acciones
gue integran el proceso
formativo

Uso de la plataforma territorium para el
desarrollo de actividades como contenido
del programa.

Plataforma Territorium
(Anexo 4)

11

Participar en los

equipos, grupos,
comités, proyectos y
demas instancias

institucionales que lo
requieran.

Realizacion de encuestas “matriz de
seguimiento” para las fichas de grado 10 y
11y apoyo a las IE en la elaboracion de las
mismas. Reunion mensual del equipo de
instructores de contabilidad.

Foto
(Anexo 5)

13

Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacion con
visto bueno del
coordinador
académico o misional)
en los dias
establecidos por el
centro, al supervisor
correspondiente y los
demas soportes
requeridos para la
legalizacion del pago

Reporte de formato de horas

Sofia Plus

14

Llevar y mantener

actualizado el
portafolio de
evidencias del

instructor segun lo
indica la guia para
desarrollar  procesos
formativos

Actualizacion del portafolio del instructor

LINK
https://drive.google.com/dri
ve/folders/1L_gNGOzSykKVfi
dPsnvNBbVmQMKRNhMY?us

p=sharing

16

Apovyar los procesos de
Aseguramiento de la
calidad cuando Ia
entidad lo requiera

Utilizar los formatos emitidos por el SIGA

Formatos SIGA

www.sena.edu.co
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21

Rendir oportunamente
los informes
requeridos sobre las
acciones

encomendadas y los
productos resultantes
de procesos de
formacion profesional

Envio de informes a las IE respecto al
estado actual de la formacion y el
desarrollo de la misma

Foto envio correo
electrénico
(Anexo 6)

26

Atender

oportunamente los
requerimientos  que
haga el supervisor del
contrato y presentar
informes mensuales de
la ejecucion del
contrato

Presentar el informe mensual y los
documentos anexos.

Formato informe
mensual de ejecucion
contractual

27

Aplicar al proceso vy
aportar la certificacion
de Ila Norma de
Competencia Laboral
para la funcién de
instructor, con plazo
maximo a 30 de junio
de 2020, o durante la
ejecucion del contrato
si el inicio de ejecucion
se da posterior a esta
fecha.

Inscripcidn al proceso de certificacién por
competencias en la Norma 240201057
Orientar Formacion Distancia De Acuerdo
Con Procedimientos Técnicos Y
Normativa.

Foto (Anexo 7)

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN DE | LUGAR DE Z
VIAJE DESPLAZAMIENTO INIClo FINALIZACION
1.
2.

www.sena.edu.co
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9406866641 de la
planilla de aportes a salud, pensiones y ARL, expedido por aportes en linea correspondiente al mes de mayo
de 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (5) folios
Cordialmente,

Firma

JORGE ALBERTO PEREIRA ZAGARRA
Contratista

C.C. No. 85.469.393

Recibi a satisfaccion:

Firma

CARLOS ANDRES GAMEZ

Supervisor(a) Contrato No. 1359323 del afio 2020
Coordinador Académico
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ANEXO 1

- Grupos de Whatsapp.

Wy Sena 1854312 [EDJaKENEDDY 10062 m
NTHROON

Buenos dias grupo; espero se encuent

W Sena 1854240 P.Colorado. 10:05a. m

actiwon 5 X ) N
ey Buenos dias grupo; espero se encuent

“%  sena 2062442 Ja Kennedy 10:05a. m

STEGRAOON
L © Buenos dias grupo; espero se encuent

W%  sena 2062560 San J.Kenn 3. m
{%’ﬁ Cristina Rosado 2062560: Bueno o

Wy Sena 2062604 JBV-Sevilla 10:05a. m

Buenos dias grupo; espero se encuent

%  Sena2062444 jacq.kennedy 10055 m

NTEERACON ~ . . ~
%"’ Buenos dias grupo; espero se encuentren
W Sena 2062439 Ja Kennedy 10:04a. m
o

= Buenos dias grupo; espero se encuent

-Sesiones en Linea.

(R Correo: JORGE ALBERTO PEREIR. X |TFT] Correo Misena - Servicio Nacion: X | M Recibidos (308) - japereira39@m X & Meet Recordings - Google Drive X + = X

& (¢ & drive.google.com/drive/folders/0B59PngXCjwYGflc1aUFQbO1rcjESWmINb1c0aHMzNEWOVVezX 1FYbUplOXpiMUS0Yzhtb2c

Marcadores: Re... »

Aplicaciones (@ Iniciar sesion [ Semana.com - Utti ET Noticias Principales.. [, ELESPECTADORCO.. @) Facebook Wplay | Apuestas d... & Darkville [

L Drive Q scar en Drive - ® ©®

Miunidad > MeetRecordings ~ B
l— Nuevo 9 @ L
Archivos Nombre
» [B]  Miunidad NOMINA DE PAGO /]
g "
2, Compartido conmigo e -
=
e ——————
(©  Reciente fr—tit
4
Yt  Destacados -~ -_-
[ Papelera B FORMACION SENA 1854, Ml FORMACION SENA 1854, B  FORMACION SENA 1854. Bl FORMACION SENA 1854...
5,6 GB utilizado
S [MPRESAS Y
AS PERSONAS
) -
>

B FORMACION SENA 2062... B FORMACION SENA 2062... B FORMACION SENA FICH... B FORMACION SENA FICH,

H L Escribe aqui para buscar

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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@ Correo: JORGE ALBERTO PEREIR: X |’ﬁ Correo Misena - Servicio Nacion X \ M Recibidos (908) - j:

Idrive/folds

&« > C @ drivegoogle.

Aplicaciones (g Iniciar sesién

L Drive
+ Nuevo

Prioritario

Mi unidad

Compartido conmigo

Destacados

® Reciente
w
o

Papelera

&=  Almacenamiento

5,6 GB utilizado

Semana.com - Ulti...

ET Noticias Principales...

Q_ Buscar en Drive

ﬁ ELESPECTADOR.CO...

Miunidad > Meet Recordings ~

X & Meet ings - Google Drive X =

59PngXCjwYGflc1aUFQbO1r ESWm9INb1c0aHMzNEWOVVezX1FYbUplOXpiMUS0Yzhtb2c

@ Facebook - Wplay | Apuestas d..

B FORMACION SENA FICH...

Bl FORMACION SENA FICH...

H P Escribe aqui para buscar

C Darkvile @ Mis Marcadores: Re...

M FORMACION SENA FICH... E FORMACION SENA FICH... (]

B FORMACION SENA FICH... B FORMACION SENA FICH... B

ﬂ Correo: JORGE ALBERTO PEREIR. X ‘ @ C0071 GENERACION QUE DANZ X ‘ @ SENA

& = ¢ @ senaterritorio. t_mooc,

i Aplicaciones (3 Iniciar sesién

7

Regresar

CONTABILIZACION DE OPERACIONES

COMERCIALES Y FINANCIERAS
(2062604 PRY 2012068)

Contabilizacion De Operaciones

Comerciales Y Financieras. (2062604

Pry 2012068)
PROYECTO

INFORMACION DEL
PROGRAMA

CRONOGRAMA DEL CUR!
ACTIVIDADES

GUIAS DE APRENDIZAJES
(@@ GUIA DE APRENDIZAJE No
1

GUIA DE AP
2

GUIA DE APRENDIZAJE
Ne 2-FUNDAMENTOS

CONTABLES

MATERIAL DE APQYO

GUIA2

IDIZAJE No

Semana.com - Ulti..

S0

[l
H AL Escribe aqui para buscar

202

ET MNoticias Principales...

[F, ELESPECTADOR.CO.

ANEXO 2

X @ Teritorium

@) Facsbook B Wplay | Apuestas d.

e

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

G Darkville

= a X
w“ @ :
[P Descargar Peliculas..  »

FORMACION SENA FICH...

FORMACION SENA FICH...

B Vi Marcadores: Re...

-

% @

[P Descargar Peliculas..

RGE ALBERTO PEREIRA

Ver Evidencia
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ANEXO 3

@ Correo: JORGE ALBERTC x | [T] Correo Misena - Servie: X | M Recibidos (308) - japer= X | & Mest Recordings-Goe X | @ SENA X @ Teritorium | CONTABIL x 4 = *
<« C @ senaterritoriola/asistencia. php?clase=309225 w @ :
i Aplicaciones [ Iniciarsesion [ Semanacom- Ul ET Noticias Principales... ELESPECTADOR.CC.. P Facebook J Wplay| Apuestasd.. & Darkvile [@ Mis Marcadores: Re... [P Descargar Peliculas..  »

a () Habilita la asistencia del segunda bloque @
Nimerode  Nombre
@ identificacion
1 1081908496t  KLAIDER DAVID AREVALO TORRES 0o ¢ o 0o o 0
e 2 10828647496 VAN DARIO ARROYO ROMERO 0 0o ¢ o 0o o 0
® 3 1082846099t  KEINER DAVID AVILA FIGUEROA 0 0o ¢ o 0o o 0
4 1082859883t  SHARICK MICHEL BARRIOS DIAGO 0o ¢ o 0o o 0
[*]
5 10420949396  LUISA FERNANDABERDUGO 0 0o ¢ o 0o o 0
CUETO
E -
6 1082870786t YORDIJOSE BOLANOS CHARRIS [ O ¢ o o o o
7 1082876724t NIKOLE CABANA DOMINGUEZ O ¢ o o o o
= 8 1082857896  YULITZA CAROLINA CACUA O ¢ o o o o
= HERRERA
9 10043671426 EDWIN FERNEY CANCHANO O ¢ o o o0 o
FERNANDEZ
10 1082865942t  KEINER RAFAEL CASTRO DE LA 0 0o ¢ o 0o o 0
Hoz
11 1082855740t  MIRLETH PATRICIA CONRADO O ¢ o o o o

MONTERQ

11:37a. m.

£ Escribe aqui para buscar 5/06/2020 E‘l

ANEXO 4

E Correo: JORGE ALBERTO PEREIRS X ‘ O Generacidn 12 Ft. Marco Bar €1 X | @ SENA X @ Territorium x + - x

=@

|Bl Descargar Peliculas..  »

< ¢]

t Aplicaciones (3§ Iniciarsesion [ Semanacom - Ulti..

e

@ senaterritorio.la/content_mooc.php?idMateria=249765 I

ET Noticias Principales.. [} ELESPECTADORCO.. @ Facebook ¥ Wplay|Apuestasd.. & Darkville [ Mis Marcadores: Re...

™M ) JORGE ALBERTO PEREIRA @

COMERCIALES Y FINANCIERAS -
(1854240 PRY 1341404) v <

CONTABILIZACIeN DE
OPERACIONES COMERCIALES Y
FINANCIERAS (1854240 PRY
1341404)

PROYECTO

INFORMACION DEL
PROGRAMA

CRONOGRAMA DEL CURSO
ACTIVIDADES
GUIAS DE APRENDIZAJE
GUIA DE PRENDIZAJE No
1

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
GUIA DE APRENDIZAJE

N

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE: LIQUIDAR Y CONTABILIZAR LA NOMINA

s Denominacién del Programa de F C ilizacio
Comerciales y financieras.
Cédigo del Programa de Formacion: 133146.

Nombre del Proy : Asi ia técnico,

de Operaci
GUIA DE APRENDIZAJE No
2

GUIA DE APRENDIZAJE y tributaria en el sector comercial.

No 2- NOMINA Fase del Proyecto: Hacer.
R . Actividad de Proyecio: Regi: las en el giro
GUIA Mo 2- NOMIRA inario de la activi de las pymes.
MATERIAL DE APOYO Ce : G il de acuerdo con las normas vigentes y las
GUIA2 politicas organizacionales.
MATERIAL Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Liquidar y contabilizar némina de acuerdo con el

COMPLEMENTARIO

«
H R Escribe aqui para buscar

p por la
Duracién de la Guia: 40 Horas.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

11:57a. m.
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ANEXO 5

MATRIZ DE SEGUIMIENTO /
CLASES NO PRESENCIALES

/N PROGRAMA DE ARTICULACION
CON LA MEDIA

Estimado instructor, la siguiente encuesta tiene como objetivo caracterizar las actividades de formacién
desarrolladas en el Programa de Articulaci6n con la Media - Doble Titulacién, en el marco de la Emergencia
Sanitaria decretada por el Gobierno Nacional a raiz del Covid-19. La informacion suministrada por usted es de
uso exclusivo para la Entidad. Agradecemos su valiosa colaboracién diligenciando la misma por cada una de las

fichas que tiene a cargo.

-REUNION MENSUAL EQUIPO DE INSTRUCTORES

1js Sandra Yulima Miraval Kammerer

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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ANEXO 6

B} Correo: JORGE ALBERTO PEREIR: X “JT] Correo Misena - Servicio Nacion: X \ M Recibidos (908) - japereirald@m X \ & Miunidad - Google Drive x \ + - B
< C @ outlooklive.com/mail/0/sentitems/id/AQMKADAWATYOMDABLTg3MjIALTINYmEtMDACLTAWCGBGAAADsjxsyuAL %2FO0IKg8j0khIACYHAKat8ID%2BXj5Loszsakhd 1d4AAAIBCQ... “ @ :
Aplicaciones [ Iniciar sesion Semanacom - Ulti..  ET Noticias Principales.. [ ELESPECTADORCO.. @) Facebook J Wplay|Apuestasd.. & Darkille [@ Mis Marcadores: Re.. [P Descargar Peliculas.. »

= € Responder | ~  [i] Eliminar [ Archivo 51 Movera ~ <J Categorizar ~ -+~ J X
~  Carpetas Informe a la IED JAQUELINE KENNEDY
£ Bandejadeentrada 1 JORGE ALBERTO PEREIRA ZAGARRA o >

t Lun1 20 09:25 AM 9 %

ricardo somerson munive; krlopez@sena.edu.co

Correo no deseado

Borradores @ INFORME A LA IED JACQUELL...

44KB

B Elementos enviados
Cordial saludo

Scheduled
Adjunto envio informe de las asistencias y actividades con las fichas asignadas a la institucidn.
@ Elementos elimin... 192
Son 4 fichas asignadas; 1 de grado 11y 3 de grado 10.
= Archivo
El informe va hasta el 15 de junio de 2020.

Notas
Gracias por la atencién prestada,

Conversation History
JORGE PEREIRA ZAGARRA
©  Actualizar a Microsoft INSTRUCTOR SENA
365 con Caracteristicas
de Outlook Premium

= = & R P
hitps://lax1-ib.adns.com/click QVO2mNn-d \OHIHQAYAQ }jsCuwE INEAKAAWAIT BAQIAAAAAA,

R Escribe aqui para buscar

ANEXO 7

@R Correo: JORGEAL X | [} Correo Misena-< X | M Recibidos (908)-; X | & MestRecordings X | ® SENA X | © Tenitorium [[CON X ¢ Inicio x  + = X

& C  ® Noseguro | dsnft.sena.edu.co/Candidatos/serviet/com.senaws.k2bfsgapplicationhome hxd o :

ELESPECTADORCO.. @) Facebook % Wplay|Apuestasd.. & Darkvile [@ MisMarcadores: Re.. [B) Descargar Peliculas..  »

Aplicaciones  (J§ Iniciar sesion [ Semanacom-Ulti..  ET Noticias Principales..

P UNES, 15 DE JUNIO 2020 | JORGE ALBERTO PEREIRAZAGARRA | [ACTUALICE SUS DATOS] | [CAMBIAR CONTRASENA] | [CERRAR SESION]
GOBIERNO
SENA DE COLOMBIA METRABAIO
600

— Home (Catalogo Documentos Pruebas Vigentes Historico de Pruebas (i0! Mis Pre Inscri Mis Inscripciones

Aviso

El proceso de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales al que usted va a acceder
es totalmente GRATUITO.

s

11:46 2. m.
15/06/2020 E“

@ A $0) g ESP

H L Escribe aqui para buscar

www.sena.edu.co
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