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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Julio de 2020

Sefor

CARLOS ANDRES GAMEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. 1359323

Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocidn Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
periodo julio del afio 2020

Referencia: No 1359323 del afio 2020

JORGE ALBERTO PEREIRA ZAGARRA, identificado con la cédula de ciudadania No. 85.469.393 de
Santa Marta Magdalena, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y
promocion Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de julio.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES
SEIS MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE ($36.006.425). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero
de 2020 por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS M/CTE ($2.526.767) b) Ocho (08) pagos iguales por los meses de marzo a octubre de 2020,
por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE
($3.790.150) cada uno. c) Un ultimo pago por el mes de noviembre por valor de TRES MILLONES
CIENTO CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA'Y OCHO PESOS M/CTE ($3.158.458).

Plazo: Sera hasta el 25 de Noviembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor para impartir formacién
profesional integral presencial en el marco del Programa de Articulacion con la Media- Doble Titulacion
del Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena en la especialidad de
CONTABILIDAD.
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Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar la formacién
de aprendices en el
area, en las
competencias, los
resultados de
aprendizaje 'y las
actividades de los
proyectos de formacion
programados, dentro
de los tiempos que,
para cada accion, se
determine por parte del
centro de formacion.

Impartir formacién profesional integral a
través de herramientas tecnoldgicas, en
las fichas 2062560,2062604,2062439,
1854312,2062442,1854240,

2062444 del programa de formacion
Contabilizacion de operaciones
comerciales y financieras

-Plataforma Territorium.

-Grupos de Whatsapp
-Sesiones en Linea
(Anexo 1)

Planear y ejecutar el
desarrollo curricular del
programa (s) que se le
asignen durante la
ejecucion de su
contrato (Proyecto de
formacion, Planeacion
pedagégica y los
recursos didacticos
que incluyen guia de
aprendizaje, material
de apoyo a Ila
formacion e
instrumentos de
evaluacién).

Elaboracién y montaje por parte del equipo
de instructores de contabilidad del
programa de articulacion con la media-
doble titulacién, en el desarrollo de nuevas
guias de aprendizaje, y material de apoyo
para el desarrollo del programa en las
Fichas 2062560,2062604,2062439,
1854312,2062442,1854240,

2062444

Plataforma Territorium
(Anexo 2)

Llevar control de las
inasistencias de los
aprendices a la
formacion, registrar en
el aplicativo
institucional las
inasistencias y reportar
a la coordinaciéon
académica las
novedades para
aplicacion del
reglamento del
aprendiz

Verificacion de la asistencia de los
aprendices a la formacién.

Plataforma Territorium
(Anexo 3)

Usar y gestionar las
diferentes plataformas
tecnoldgicas
institucionales de
apoyo académico vy
administrativo
relacionado con su rol,
actualizando y
registrando de manera
veraz y oportuna cada

Uso de la plataforma territorium para el
desarrollo de actividades como contenido
del programa.

. Subir guias, material de estudio.
. Revision de evidencias

Plataforma Territorium
(Anexo 4)
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una de las acciones
gue integran el proceso
formativo

Aseguramiento de la
calidad cuando Ia
entidad lo requiera

11 | Participar en los | e Realizacidn de encuestas
equipos, grupos, | “Panorama de la formacion en | eFoto realizacidn encuestas.
comités, proyectos y | articulacidn con la media COVID 19”. eFoto Reunion Instructores.
demas instancias | Reunidn instructores del equipo (Anexo 5)
institucionales que lo | de contabilidad con el fin de revisién de
requieran. guias y material de formacion a aplicar en
Resultados de Aprendizaje siguientes vy
unificar criterios respecto al proyecto
productivo que deben aplicar los
aprendices de grado 11 para |la
certificacion (aprendices que no hayan
culminado las practicas).
13 | Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
f/l?:fogramsﬁfnno C(;)er: Reporte de formato de horas Sofia Plus
coordinador
académico o misional)
en los dias
establecidos por el
centro, al supervisor
correspondiente y los
demas soportes
requeridos para la
legalizacion del pago
14 | Llevar y mantener | Actualizacion del portafolio del instructor
actualizado el LINK
portafolio de https://drive.google.com/dri
evidencias del ve/folders/1L_gNGOzSykKVfi
instructor segun lo dPsnvyNBbVmQMKRNhMY?us
indica la guia para p=sharing
desarrollar  procesos
formativos
16 | Apoyar los procesos de | Utilizar los formatos emitidos por el SIGA

Formatos SIGA

21

Rendir oportunamente
los informes
requeridos sobre las
acciones

encomendadas y los
productos resultantes

Envio de informes a las IE respecto al
estado actual de la formaciény el
desarrollo de la misma

Foto envio correo
electronico
(Anexo 6)

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



SENA

IN

siqa

de procesos de
formacién profesional

aportar la certificacion
de la Norma de
Competencia Laboral
para la funcién de
instructor, con plazo
maximo a 30 de junio
de 2020, o durante la
ejecucion del contrato
si el inicio de ejecucion
se da posterior a esta
fecha.

competencias en la Norma 240201057
Orientar Formacion Distancia De Acuerdo
Con Procedimientos Técnicos Y
Normativa.

23 | Incorporar las | Matriculado en la ficha 2146207 curso
tendencias sobre “Desarrollo de Habilidades para el Foto curso.
tecnoldgicas, Desempefio del instructor SENA” (Anexo 7)
pedagdgicas y de
gestién a las
estructuras
curriculares por
competencias
laborales de las
diferentes acciones de
formacidn profesional.
26 | Atender Presentar el informe mensual y los
oportunamente los | documentos anexos. Formato informe
requerimientos  que mensual de ejecucion
haga el supervisor del contractual
contrato y presentar
informes mensuales de
la ejecucion del
contrato
27 | Aplicar al proceso vy | Inscripcidn al proceso de certificacidn por

Foto (Anexo 8)

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM | No DE LA ORDEN DE | LUGAR DE ,
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que Ila
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9408109580 de la
planilla de aportes a salud, pensiones y ARL, expedido por aportes en linea correspondiente al mes de junio

de 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

Firma

JORGE ALBERTO PEREIRA ZAGARRA
Contratista
C.C. No. 85.469.393

Recibi a satisfaccion:

Firma

CARLOS ANDRES GAMEZ
Supervisor(a) Contrato No. 1359323 del afio 2020
Coordinador Académico
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ANEXO 1

- Grupos de Whatsapp.

1:44 == &= N

Sena 2062442 Ja Kennedy

€ Andrea Utria 2062442, Angely Duran 206

at 13:19 GMT-7)
drive.google.com

https://drive.google.com/file/d
/TulgkOZhtrxWRxHRfTmCLmMtCAd
/view?usp=sharing

FORMACION SENA FICHA 2062442
(2020-07-03 at 13:05 GMT-7)

drive.google.com

https://drive.google.com/file/d/1VjluY39h
-NgLrwWO0g3ouNigCJJbiLX0T/view?usp
sharing y

Ta
https://drive.google

com/file/d/1VjluY39h
ngLrwWO0g30uNigCIJIbiLX0T/view?us

Sesion del 3 de julio

Gracias

Ta
https://drive.google.com/file/d
/1071 gkOZhtrxWRxHRF TmCLMICAd 7tZqjrL/view
2usp=sharing

Sesion de hoy 10 de julii :

> -

> o =

- ©
<

Ll o

-Sesiones en Linea.

x| ®sma X | @ Temitoriom | [I] Comeo Msens-= X | M Rechidos(10) X & 1

XpIMUSOY2htb2 * @

@ ComeoiOAGEAL X | BB VerF

« G @ divegoogiecom fers/0BSSPGXCIWY . b1
Uk ET N poles. ol C oevite [l N
oo Miunidad > Meet Recordings ~ B 0 o
uevo
Archivos Nombre A
Priortario
» @ Miunidsd (]
2, Compartido conmigo
Q@ R
+
Yr  Destacados i 3
@ Papelera
[ IO SENA 1854 W FORMACION SENA 1854 B FoRMACION e 1854

Almacenamiento

B FoRMACK

= A Escribe aquf para buscar
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Correot JORGEAL X | [ VerForce OfNatu: X | @ SENA X | @ Termitorium % | [ ComeoMisena-S X | M Recibidos (1014) X & MeetRecordings X |+ - o x

€ > C & di I ngXCjwYGflc1aUFQbO1rcj 1c0at 1FYbUpIO} * @

Aplicaciones Iniciar sesién Semana.com - Ulti..  ET Noticias Principales... [| ELESPECTADORCO.. @) Facebook fp Wplay| Apuestasd.. @ Darkville [ Mis Marcadores:Re... [BJ Descargar Peliculas... »

2 § *
‘ Drive Q_ Buscaren Drive - ® © ;,h_*’_"“
Miunidad > Meet Recordings ~ B O m
4 Nuevo
@
Prioritario
Mi unidad o
Compartido conmigo
Reciente
Y
Destacados B FORMACION SENAFICH... M FORMACION SENA FICH... B FORMACION SENAFICH... B FORMACION SENA FICH...
o I
&= Almacenamiento Clase de Cuentas 1
7.3 GB utilizado
Clase 1 Activo.
Ciase 2:Pasivo

¥y evauar en términos Cixte 3 Patrimonlo. Clase by 7: Costos

s, las v

Ml FORMACION SENA FICH.. Ml FORMACION SENA FICH... B FORMACION SENA FICH... B  FORMACION SENA FICH...

ﬂ P Escribe aqui para buscar

ANEXO 2

R Comeo JORGEAL X | [ VerForce OfNat x | © SENA X ©® Tenitorium x [0 comeoMisena-5 x | M Recibidos(1014)- X | & MeetRecordings - X | + - X
« > C a itorio.a/content_mooc.php? i 5 * @ :
Aplicaciones [ Iniciar sesion. Semana.com - Ui ET Moticias Principales.. [J, ELESPECTADOR.CO.. @) Facebook & Wplay | Apuestasd. © Darkvile  [@ Mis Marcadores:Re... [P, Descangar Peliculas. »

7;\? JORGE ALBERTO PEREIRA

(@ INFORMACION DI
PROGRAMA

CRONOGRAMA DEL CURSO
ACTIVIDADES
GUIAS DE APRENDIZAJE
GUIA DE PRENDIZAJE No
9

GUIA DE APRENDIZAJE No
2

GUIA DE APRENDIZAJE
No 2- NOMINA

(@ MATERIAL DE APOYO
GUIA2

MATERIAL
COMPLEMENTARIO

Ver Evidencia

EVIDENCIAS -
TALLERES

EVIDENCIAS DE LA
GUIA No 2- NOMINA

[A TALLER DE LA
GUiA DE
APRENDIZAJE No
2-NOMINA v o

U('tew/teu_user phplidContenido= s num=10.100)

ﬂ P Escribe aqui para buscar
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ANEXO 3

1@ Correo: JORGEAL' X | Ver Force Of Natu X | @ SENA X @® Teritorium || CON % [T] CorreoMisena - X | M Rechidos (1014)- X | & MestRecordings- % | + = x
<« C @ senaterritoriola/asistencia.php?clase=249765 o o :

Aplicaciones (@ Iniciar sesion [ Semanacom - Uit ET Neticias Principales.. [ ELESPECTADORCQ.. @@ Facebook J» Wplay| Apuestasd., & Darkvile [@ Mis Marcadores: Re.. [P Descargar Peliculas..  »

No. Al A2 T TA %A
a Mo @
(T} 1 1004368384t LUIS ARMANDO BARRIOS GOMEZ /] O L] [ 1 1 100

2 10055722261  NATALIAANDREACASTILLO u] O ¢ 0 1 1 10
[z MEDINA
® 3 10830544761  ADRIAN EDUARDO DITTATINOCO O ¢ 0 1 1 10

4 1082836961ti  JEINS PAGLA ESPINOSA [} L] o 1 1 100
a CERVANTES

5 1047034136ti  YEISON ANDRES GARCIA CASTRO [} [} L] [ 1 1 100
@ 6 1082846043t NECTALY HERNANDEZ LOPEZ O O L] [ 1 1 100
7 1082835953t DANIELA ALEJANDRA JIMENEZ O O o 0 1 1 100

LUGO

8 1082634222 DANNA PAOLA MONSALVO GARCIA [

9 1004358129ti  ADRIANA MARCELA PUELLO VEGA [
10 1082838134t YANERIS DAYANA RAMOS FANDINO 100

" 1082841176t CHERYL DANIELA RINCON VILORIA

O oo oo
o
o

12 1082833610fi  TATIANA PAOLA RODRIGUEZ
MONTERO

[ 0 1 1 100

P Escribe aquf para buscar

ANEXO 4

( Correci JORGEAL X | P VerForce OfNatu X | @ SENA X @ Teritorium % [ ComeoMisena-5 X | M Recibidos [1014) - X | & MeetRecordings- % | + = X

€« C @ senateritoriola/content mooc.php?idMateria=309224 * @ :

Aplicaciones (@ Iniciar sesion [ Semanacom - Ulti..  ET Noticias Principales.. [ ELESPECTADOR.CO.. @) Facebook § Wplay|Apuestasd.. & Darkville [ MisMarcadores:Re.. [P Descargar Peliculas. »
1
ﬂ H 1 JORGE ALBERTO PEREIRA @

PROYECTO

INFORMACION DEL
PROGRAMA

CRONOGRAMA DEL CURSO
ACTIVIDADES

GUIAS DE APRENDIZAJE SENLA GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
U DF APREROZAIE e ?A‘ PROCEDIMIENTO DESARROLLO CURRICULAR
3 GUIA DE APRENDIZAJE N° 2
GUIA DE APRENDIZAJE No
2 1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
GUIA DE APRENDIZAJE 3
No 2-FUNDAMENTOS GUIA DE NO. 02 FL ITOS CONTABLES
CONTABLES
Denominacién del ~ Programa  de  Formaciém:  Técmicoen  Contabilizacion
GUIANG 2- o : .
peraciones comerciales y financieras
FUNDAMENTOS
CONTABLES Cédigo del Programa de Formacion: 133100 V1
MATERIAL DE APOYO
GUIAZ Nombre del Proyecto: Aplicacién de procesos centables, tributarios y financieros en el sectar comercial
— mediante la creacién de una empresa didctica.
LT
COMBLEMEN LA Fase del Proyecto: Planeacion.
EVIDENCIAS - -
. SEE , « Actividad de Proyecto: APL Reconoger los recursos necesarios para la constitucién de una empresa

comercial desde la apertura contable de acuerdo a la normatividad vigente. -

H R Escribe aqui para buscar
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ANEXO 5

-REUNION MENSUAL EQUIPO DE INSTRUCTORES

) JORGE ALBERTO PEREIRA

Detalles de la reunion A Lad @ .

@ Gracias.

La respuesta se ha enviadc

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



ANRASS

RGEAL X [ VerForceOfNatu X | ® SENA X | @ Teritorium x | @ MisMarcadores:r X | @ Instructivo de pac X | Home. x| + = x

FOOIKg8j0khIACYHAKatBID%2BX]5Loszsakhd 1d4AAAIBCQ.. ® v ° H
(&

<« c @ outlook.live.com/mail/0/sentitems/id/AQMkADAWATYOMDABLTg3 MjIALTINYmEtMDACLTAWCGBG/ XSyuAL6

ores:Re.. [P D

y | Apuestas d Darkville  [@ Mis Marcad:

gar Peliculas..  »

R Iniciar sesion [ Semana.com - Ulti ET Moticias Principales.. [J ELESPECTADORCO.. ) Facebook

_ £ G
Para g cedpozoscolorados@hotmail.com % ° krlop X cc cco
v Carpetas
Informe asistencias y actividades IED POZOS COLORADOS.
Bandeja de entrada Estos auriculares en
Colombia han
©  Correo no deseado @ INFORME A LA IED POZOS C... revolucionado el...

Borradores

B Elementos enviados Cordial saludo

Adjunto envio informe de las asistencias y actividades con las fichas asignadas a la institucién

©  Scheduled
T Es 1 ficha asignada de grado 11 Hablaras cualquier
) idioma y en poco
5 e El informe va hasta el 30 de junio de 2020. fempo con tsta 2pp..
Gracias por la atencién prestada,
Notas

JORGE PEREIRA ZAGARRA
Conversation History

& m A B I U = ” @ XX, eme (S ]
Actualizar a Microsoft
365 con Caracteristicas 0 =@ 2 z =
e 2 v & s Borrador guardado a las 10;
de Outlock Premium ; “ Descubre tu Blazer y
empieza a pagar en el
= - o . ) 2M139% At
Informe de actividades FIC.. ¢ (Sin asunto) X | £ Informe asistencias y
. . 1246p.m
H O Escribe aquf para buscar m D e ] ﬁ e wE X3 EP 0772020

ANEXO 7
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VALORES DE INTEGRIDAD

Diligencia

Cumpla con los
peres, funciones y

asignadas a mi cargo de
a mejor mas
posible, con atencion
prontitud, destreza y
eficiencia, para
optimizar el uso de los
cursos del Estado

Lo que hago

Uso  responsablemente los  recursos
publicos para cumplir con mis obligaciones.
Lo piblico es de todos y no se desperdicia

Cumplo con los tiempos estipulados para el
logro de cada obligacién laboral. Al fin de
cuentas, el tiempo de todos es oro.

Aseguro la calidad en cada uno de los
productos que entrego bajo los estindares
del servicio piblico. No se valen cosas a
medias

Siempre soy proactivo comunicando @

tiempo  propuestas  para  mejorar
wamente mi labor y la de mis
aieros de trabajo,

Lo que no hago

No malgasto ningun recurso piblico

No postergo las decisiones ni actividades que
den solucion a problematicas ciudadanas o
que hagan parte del funcionamiento de mi
cargo. Hay cosas que senclllamente no se
dejan para otro dia

No demuestro desinterés en mis actuaciones
ante los cludadanos y los demds servidores
publicos

No evado mis funciones y responsabilidades
por ningin motivo,

ANEXO 8

@~

RGEAL x [ VerForceOfNatu X | ® SENA X | @ Temitorium x| [ MisMarcadores: » X | @ Instructivo depac X | Home: x| + - x
< C @ outlooklive.com/mail/0/deleteditems/id/AQMKADAWATYOMDABLTG3MjIALTIhYmEtMDACLTAWCGBGAAADsjxsyuAL%2F 00IKGB]0KhI ACYHAKatBID%2BX]SLoszsakhd 1ddAAAE.. @ v @ §
sesion Semanacom - Ulti..  [ET Moticias Principales. @) Facebook  Jp Wplay | Apuestas d.. Darkiile [ Mis Marcadares: Re. cargar Peliculas., %

£ Buscar

= Sy € Responde! W Eliminar ) Restaurar  © No dese: 7 Movera ~ ™ 4 X Sponsored Stories
~  Carpetas Inicio del proceso de certificacion por competencias
Bandeja de entrada ° Farly Paulina Manes Pabon <fmanes@sena.edu.co> PN
[! 7/20; 43 AM - -

Correo no deseado

Para: memadariag

misena.edu.co; Edgardo Nieves Palacio; ade385; movillaalberto0163@gmail.com y 145 ms

]
Multiplicar tus
Ingresos? Se puede...

& Bomadores Buenos dias, El Pequefio Inversor
B Elementos enviados Cordial saludo.
O  Scheduled Me complace informarles que pronto daremos inicio al procese.
i  Elementos elimi.. 258 Para facilitar el manejo se hardn grupos de 25 personas, a cada uno se les estard informande la fecha de su preceso.
L S
B Archivo Recuerden que esto es un cronograma que depende del evaluador y del equipe de certificacién por competencias por lo que debe iPon a trabajar tu capital
estar puntual en el horario que se le solicite y que las fechas no se pueden aplazar o reprogramar, tenga esto en cuenta para que invirtiendo en Amazon...
O Nots deje actividades a sus aprendices si se cruzan sus horarios. Pon 2 trabajar tu dincro
G Deseéndoles un feliz dia,
€ Actualizar a Microsoft
365 con Caracterist
de outlook Premium
= ) ) . L Este Drone De §99 Es La
hitps://1 om/es?utm_sourc | medit iGiAfa538CgrpjgTWLMHICIAL JHyN{TeVHGWIbASQRBESDRIEC >

9 @

AR Escribe aqui para buscar
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