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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Agosto de 2020

Sefor

CARLOS ANDRES GAMEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. 1359323

Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocidn Ecoturistica del Magdalena

Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
periodo agosto del afio 2020

Referencia: No 1359323 del afio 2020

JORGE ALBERTO PEREIRA ZAGARRA, identificado con la cédula de ciudadania No. 85.469.393 de
Santa Marta Magdalena, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y
promocion Ecoturistica del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de agosto.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES
SEIS MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE ($36.006.425). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero
de 2020 por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS M/CTE ($2.526.767) b) Ocho (08) pagos iguales por los meses de marzo a octubre de 2020,
por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE
($3.790.150) cada uno. c) Un ultimo pago por el mes de noviembre por valor de TRES MILLONES
CIENTO CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($3.158.458).

Plazo: Sera hasta el 25 de Noviembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor para impartir formacién
profesional integral presencial en el marco del Programa de Articulacion con la Media- Doble Titulacion
del Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena en la especialidad de
CONTABILIDAD.
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N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
o
1 | Orientar la formacién | Impartir formacién profesional integral a
de aprendices en el | través de herramientas tecnoldgicas, en
area, en las | las fichas 2062560,2062604,2062439, o
competencias,  los | 1854312,2062442,1854240, -Plataforma Territorium.
resultados de | 2062444 del programa de formacion “Grupos de Whatsapp
aprendizaje 'y las | Contabilizacion de operaciones -Sesiones en Linea
actividades de los | comerciales y financieras (Anexo 1)
proyectos de formacion
programados, dentro
de los tiempos que,
para cada accion, se
determine por parte del
centro de formacion.
2 | Planear y ejecutar el | Elaboraciény montaje por parte del equipo
desarrollo curricular del | de instructores de contabilidad del
programa (s) que se le | programa de articulacion con la media-
asignen durante la | doble titulacion, en el desarrollo de nuevas o
ejecucion de  su | guias de aprendizaje, y material de apoyo Plataforma Territorium
contrato (Proyecto de | para el desarrollo del programa en las (Anexo 2)
formacion, Planeacion | Fichas 2062560,2062604,2062439,
pedagégica y los | 1854312,2062442,1854240,
recursos didacticos | 2062444
que incluyen guia de
aprendizaje, material
de apoyo a Ila
formacion e
instrumentos de
evaluacién).
6 | Llevar control de las | Verificacion de la asistencia de los
inasistencias de los | aprendices a la formacion.
aprendices a la Plataforma Territorium
formacion, registrar en (Anexo 3)
el aplicativo
institucional las
inasistencias y reportar
a la coordinacién
académica las
novedades para
aplicacion del
reglamento del
aprendiz
8 | Emitir los juicios de | Registro de juicios evaluativos de los
evaluaciébn con base | resultados de aprendizaje:
en la valoracion de las | Grado 10: “ Sofia Plus
evidencias de | “ldentificar la estructura empresarial,
aprendizaje y | normativa laboral, comercial, contable
registrarlas en los | financieray tributaria, de acuerdo con el
aplicativos tipo de organizacion”
institucionales
(administrativo y
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académico), maximo
tres (3) dias después
de alcanzado el
resultado de
aprendizaje

Grado 11: “Liquidar vy contabilizar la
némina, de acuerdo con el procedimiento
establecido por la organizacion

Usar y gestionar las
diferentes plataformas
tecnoldgicas
institucionales de
apoyo académico y
administrativo
relacionado con su rol,
actualizando y
registrando de manera
veraz y oportuna cada
una de las acciones
gue integran el proceso
formativo

Uso de la plataforma territorium para el
desarrollo de actividades como contenido
del programa.

. Subir guias, material de estudio.
. Revision de evidencias

Plataforma Territorium
(Anexo 4)

11

Participar en los
equipos, grupos,
comités, proyectos y
demas instancias
institucionales que lo
requieran.

o Reunidn instructores del equipo
de contabilidad con el fin de la revision de
formato sugerido y competencias a
desarrollar en el proyecto productivo que
deben aplicar los aprendices de grado 11
para la certificacion (aprendices que no
hayan culminado las practicas)

eFoto Reuniodn Instructores.
(Anexo 5)

13

Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacion con
visto bueno del
coordinador
académico o misional)
en los dias
establecidos por el
centro, al supervisor
correspondiente y los
demas soportes
requeridos para la
legalizacion del pago

Reporte de formato de horas

Sofia Plus

14

Llevar y mantener
actualizado el
portafolio de
evidencias del
instructor segun lo
indica la guia para
desarrollar  procesos
formativos

Actualizacion del portafolio del instructor

LINK
https://drive.google.com/dri
ve/folders/1L_gNGOzSykKVfi
dPsnvyNBbVmQMKRNhMY?us

p=sharing

16

Apovyar los procesos de
Aseguramiento de la

Utilizar los formatos emitidos por el SIGA

Formatos SIGA

www.sena.edu.co
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calidad cuando Ia
entidad lo requiera

21 | Rendir oportunamente | Envio de informes a las IE respecto al

los informes | estado actual de la formaciény el Foto envio correo
requeridos sobre las | desarrollo de la misma electrénico
acciones (Anexo 6)

encomendadas y los
productos resultantes
de procesos de
formacidn profesional

23 | Incorporar las | e Terminacién del curso sobre
tendencias “Desarrollo de Habilidades Foto curso.
tecnoldgicas, para el Desempefio del (Anexo 7)
pedagdgicas y de instructor SENA”
gestion a las
estructuras
curriculares por
competencias
laborales de las

diferentes acciones de
formacidn profesional.

26 | Atender Presentar el informe mensual y los
oportunamente los | documentos anexos. Formato informe
requerimientos  que mensual de ejecucion
haga el supervisor del contractual

contrato y presentar
informes mensuales de
la ejecucion del
contrato

27 | Aplicar al proceso y | Aprobacién de la evaluacion y avance a la
aportar la certificacion | segunda fase del proceso para la
de la Norma de | renovacion norma 240201056 Orientar Foto (Anexo 8)
Competencia Laboral | formacion presencial de acuerdo con
para la funcién de | procedimientos técnicosy normativa.
instructor, con plazo
maximo a 30 de junio
de 2020, o durante la
ejecucion del contrato
si el inicio de ejecucion
se da posterior a esta
fecha.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
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Legalizacidon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN DE | LUGAR DE Z
VIAJE DESPLAZAMIENTO INIClo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9408141225 de la
planilla de aportes a salud, pensiones y ARL, expedido por aportes en linea correspondiente al mes de julio
de 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (5) folios
Cordialmente,

Firma

JORGE ALBERTO PEREIRA ZAGARRA
Contratista

C.C. No. 85.469.393

Recibi a satisfaccion:

Firma

CARLOS ANDRES GAMEZ

Supervisor(a) Contrato No. 1359323 del afio 2020
Coordinador Académico
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- Grupos de Whatsapp.

< Sena 1854240 P.Colorado.
Adrian Dita 1854240, Alisson Yancen Fic

?id=com.territorium.sena

Para q descarguen en sus celulares la
aplicacién de territorio

meet.google.com/hts-vxmb-fba

Les adjunto el link para la sesiéon de manana.
3 PmM 3
11 DE AGOSTO DE 2020
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B3 GUIA No 3- INVENTARIOS. pdf

i - == ===l INVENTARIAR LOS MATERIALES,
CQUIPOS ¥ ELEMENTOS, TENIENDO

EN CUENTA LAS POLITICAS DE LA

ORGANIZACION.

2. PRESENTACION INVENT...
tia t -

Hola a todos
Les envio la Guia No 3 de Invantarios.

Nos vemos en clases hoy . 3 pm

Gracias profe ~

I o

-Sesiones en Linea.

@ Correo: JORGE ALBERT. X | [l MisMarcadores; resutr: X | [ Ver Capitulo Sde Penn X | M Recibidos (1077) - jape X

ANEXO 1

\\»:\eo
<

X Nueva pestafia x| +

€ C @ drivegoogle.com/drive/foider IPIOXpIMUSOYzhtb2¢
= Y Semanacom - Ut © Dacvite [l MisMarcadores: Re
‘ Drive Q Bu > @ @
Miunidad > Meet Recordings ~
} Noevo
Archivos *
Prioritario
2 Compartido conmigo -
@  Reclenme —
Yy  Destacados
@ Papelera -
B FORMACION SENA 1854 M FORMACION SENA 1854 B FORMACION SENA 1854 M FORMACION SENA 1854
= Amacenamiento
zado
B

H R Escribe aqui para buscar
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QR Correc: JORGE ALBERT. X | [ Mis Marcadores: result= X | Ver Capitulo 5 de Penn. X | M Recibidos (1077)-jape X &b Meet Recordings - Goc X Nueva pestaiia x| + = a X

<« c a BSIPGXCjWYGfic1aUFQbO1rGESWmIND 1 1FYbUpIOXpiMUSOYzhtb2c * @
3 Aplicaciones B Iniciar sesion Semanacom- Ulti..  ET Noticias Principales.. [, ELESPECTADORCO.. () Facebook & Wplay|Apuestasd.. € Darkville [@ Mis Marcadores: Re.. [BJ Descargar Peliculas. »

. ~ * +
& prive Q BuscarenDrive - o ® L@
Miunidad > Meet Recordings ~ B2 O ]
F Nuevo

: Clase de Cuentas 1 @

Prioritario a

Mi unidad £ < Activo Ciase 4 Ingresos 2
el e

— - — ©2: Pasivo. Clase 5 Gastos.

Compartido conmigo - SR SN S —

o
= »3:Patrimonio  Clase 6y 7- Costos
(@©  Reciente

M FORMACION SENA FICH. B FORMACION SENA FICH... M FORMACION SENA FICH... B FORMACION SENA FICH. o
Yy  Destacados
W ol I S

Almacenamiento

£

9,8 GB utilizado

B FORMACION SENA FICH. Ml FORMACION SENA FICH. Ml FORMACION SENA FICH. B  FORMACION SENA FICH.

H R Escribe aqui para buscar

ANEXO 2

B Correo: JORGEAL' X | [ Mis Marcadores: = X | [ Ver CapituloSde ' X | M Recibidos (1.077) - X | & MeetRecordings- X | ® SENA X @ Tenitorium X+ -
< C @ senatenitorioa/content_mooc phpZidMateria=249765 * @ :
Aplicaciones B Iniciarsesion [ Semanacom - Ui ET Noticias Principales..  [f, ELESPECTADORCC.. ) Facebook o Wplay|Apuestssd.. & Darkvile [@ Mis Marcadores:Re.. [P Descargar Peliculas.

JORGEALBERTO PERERA @)

PROY
INFORMACION DEL <
PROGRAMA
CRONOGRAMA DEL CURSO TALLER DE LA GUIiA DE APRENDIZAJE NO 3- INVENTARIOS
TIVIDADES _ Ocultar descripcion
GUIAS DE APRENDIZAJE

Desarrollar las actividades de a guia No 3 - Actividades y taller.

[ GUIA DE PRENDIZAJE No
1

A © 161 @

GUIA DE APRENDIZAJE No
2

Reconocimiento y valoracion de

GUIA DE APRENDIZA.

3- INVENTAR — o los tipos de inventarios en
GUIA DE APRENDIZAJE = et
No 3- INVENTARIOS Fecha de entrega: 2020-09-30 11:00:00
MATERIAL DE APOYO Sin archivos adjuntos
GUIA3
ATERIAL

COMPLEMENTARIO
EVIDENCIAS -
TALLERES

3- INVENTARIOS

A © 101 @

U tcu/tcu_user.phpTidContenico=2149458

H £ Escribe aqui para buscar
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ANEXO 3

R Correo: JIORGEAL X | @ MisMarcadores: - X | [ VerCapitulo5de ' X | M Recbidos (1.077) - X | & MeetRecordings X | © SENA X @ Temitorium [|CON X+ = X
< C @ senateritoriola/asistencia php?clase=249765 * @ :
Aplicaciones Iniciar sesion Semanacom - Ulti..  ET Noticias Principales.. [f; ELESPECTADORCO.. @ Facebook [¢ Wplay|Apuestasd.. ¢ Darkvile [B] MisMarcadores: Re..  [P| Descargar Peliculas.,  »

a O ASISTENCIA Regresar ®
© Asistenci ? .
Asistencia del Dfa TOMAR ASISTENGIA DEL DiA: 18-Agosto-2020
@ @ Editar Asistencia
W Resumen de Asistencia  A1: Asistencia del dia R: Retardo F: Total de Faltas TJ: Total de Faltas Justificadas TA: Tolal de asistencias m
& © Calificar Asistencia T: Total de asistencias y faltas %A: Porcentaje de asistencia
® [ Habilita la asistencia del segundo bloque
Nimerode  Nombre
identificacion

a

1 1004368384t LUIS ARMANDO BARRIOS GOMEZ O o o 1 1 100
@ 2 1005572226t  NATALIAANDREA CASTILLO O o o 1 1 100

MEDINA

3 1083054476t ADRIAN EDUARDO DITTATINOCO [0 O o o 1 1 10
= 4 1082836961 JEINS PAOLAESPINOSA O o o 1 1 10
= CERVANTES

5 1047034135  YEISONANDRES GARCIA CASTRO O o o 1 1 100

{Soy Eval
6 1082846043 NECTALY HERNANDEZ LOPEZ O o o 1 1 100
7 1082835953t  DANIELA ALEJANDRA JIMENEZ O o o 1 1 100

LUGO

8 1082834222t DANNA PAOLA MONSALVO GARCIA

£ Escribe aqui para buscar

ANEXO 4

(@ Correo:JORGEAL: x| [ Mis Marcadores: r x| Ver Capitulo 5de - X | M Recibidos (1077) - X | & MestRecordings - X | © SENA X @ Territorium x  + = X
&« C & senaterritoriola/content_mooc.phpZidMateria=243765 * @ :

Aplicaciones B8 Iniciar sesion [ Semanacom - Uiti..  ET Noticias Principales.. [ ELESPECTADORCO.. @ Facebook J Wplay|Apuestasd.. & Darkille [B Mis Marcadores:Re.. [B] Descargar Peliculas. »

INFORMACION DEL
PROGRAMA

CRONOGRAMA DEL CURSO
ACTIVIDADES
GUIAS DE APRENDIZAJE
GUIA DE PRENDIZAJE No
1

¢ siqa

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

GUIA DE APRENDIZAJE No "
2 GUIA DE APRENDIZAJE

GUIA DE APRENDIZAJE No
3- INVENTARIOS

GUIA DE APRENDIZAJE
No 3- INVENTARIOS

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE: SISTEMA INVENTARIO PERMANENTE Y PERIODICO

«  Denominacion del Programa de Formacion: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
FINANCIERAS.

+  Codigo del Programa de Formacion: 133146.

+  Nombre del Proyecto: PROCESOS DE ASISTENCIA TECNICA CONTABLE ¥ TRIBUTARIA EN EL SECTOR
COMERCIAL.

+  Fase del Proyecto: HACER.

+ Actividad de Proyecto: REGISTRAR LAS TRANSACCIONES COMERCIALES GENERADAS EN EL GIRO
ORDINARIO DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA DE LAS PYMES.

+  Competencia: INVENTARIAR LOS MATERIALES, EQUIPOS Y ELEMENTOS, TENIENDO EN CUENTA
LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

* Resultados de Aprendizaie Alcanzar: VERIFICAR LOS INVENTARIOS DE MATERIALES, EQUIPOS Y

GUIA No 3-
INVENTARIO

MATERIAL DE APOYO

MATERIAL
COMPLEMENTARIO

EVIDENCIAS - "

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados.

H P Escribe aqui para buscar
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-REUNION MENSUAL EQUIPO DE INSTRUCTORES

@ GRABANDO ¥y FRANK PENARANDA H estd presentando

a reunion X

690

toens e
VENTAS O PRESTACION DE SERVCIOS

dieg : F

W+ FRANKPERARANDA H wes RICARDO ANTONIO LOPEZ GO () FRANCISCO JAVIER CAMPO P_ () Gina fiosa ) J0SE ALFREDO ROYS PEREA

®_.® . 6

%) REINELDA FONTALVO FR #) sandra uima Miraval Kamme. () ADELAMARIA BLANCO BUENO ()

1 tscribe agu para s DB v =

ANEXO 6

x [P VerforczOf Natu' X | @ SENA x | @ Teritorium x | [@ MisMarcadores:r X | @ Instructivode pac X | Home x| + = X

<« C @& outlooklive.com/mail/0/sentitems/id/AQMKADAWATYOMDABLTG3MjIALTIhYmEtMDACLTAWCGBGAAADS xsyuAL%2FO0IKg8jOKhIACYHAKatBID% 2BX SLoszsakhd 1d4AAABCO.. @ % @) 3
Aplicaciones (@ Iniciar sesion [ Semanacom - Ui, ET Noticias Principales.. [, ELESPECTADORCO.. €9 Faczbook y | Apuestasd. & Darkvile [@ Mis Marcadores: Re... [P D arPeliculas.,  »
_ 20D
Bl Mensaje nuevo B Enviar [ Adjuntar ~ [i] Descartar [m
Para g -edpozoscolorados@hotmail.com o krlop aeduco X C Cco
~  Carpetas
Informe asistencias y actividades IED POZOS COLORADOS
Bandeja de entrada Estos auriculares en
Colombia han
©  Correo no deseado @ INFORME A LA IED POZOS C... revolucionado el..

& Borradores

B Elementos enviados Cordial saludo

Adjunto envio informe de las asistencias y actividades con las fichas asignadas a ls institucién
Scheduled

I N — Es 1 ficha asignada de grado 11 Hablarés cuslqie
. - idioma y en poco
= e Elinforme va hasta el 30 de junio de 2020. tempo con esta app...

Gracias por la atencién prestada, [~]
Notas

JORGE PEREIRA ZAGARRA

Conversation History

& W A B I U 2 A = = " @ XX, ek I T
@ Actualizar a Microsoft
365 con Caracteristicas 8 @ siied
e e v~ @& Borrador guardado a las 10:
CeCulice R - &% - Descubre tu Blazer y
empieza a pagar en el
= . 5 - NI Arnii
Informe de actividades FIC. & (Sin asunto) X ¢ Informe asistencias y ... X

=
H P Escribe aquf para buscar
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ANEXO 7

B Correc:iJ0f X | [l MisMarcac X | [ VerCapitul X | M Recibidos( X | & MeetReco X | © SENA X | © Temitorium X | Sp Certificacic X @ Certificacic X+ = x
C @ Archivo | Cy/Users/GOLO/Downloads/9520002146207CC85469393C. paf * @ :
2 Aplicaciones @E Iniciar sesion [ Semanacom - Ul ET Noticias Principales.. ELESPECTADORCC.. @) Facebook % Wplay|Apuestasd.. & Darkville @ MisMarcadores: Re...  [B] Descargar Peliculas.. 2

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

JORGE ALBERTO PEREIRA ZAGARRA

Con Cedula de Ciudadania No. 85469393

Cursé y aprobé la accion de Formacién
DESARROLLO DE HABILIDADES PARA EL DESEMPENO DEL INSTRUCTOR SENA

con una duraciin de 96 horas

En testimonio de lo anierior. se firma el presente Marta. a los cuatro (4) dias del mil veinte (2020)

Firmado Digitalmente por

EDUARDO JUNIOR ROBLES PANETTA 079 - 040872020

‘CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA FECHA REGISTRO
"REGIONAL MAGDALENA

P Escribe aquf para buscar

ANEXO 8

[ 0 & oficezom @ wo® =

PRUEBA DE (

@ Gracias.

La respuesta se ha enviad

e i prpis el

[RS——
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