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CERTIFICACION PARA PAGOS

Seleccione con x segln corresponda: T

Contrato: _x___ Aceptacion de oferta: ____ Orden de compra: Convenio: ____

i

El suscrito COORDINADOR DE CEREMONIAL DIPLOIMATICO en su condicién de supervisor del contrato de prestacion de
servicio N° 018 del 16 de enero de 2025, suscrito con DANNA MARCELA DIAZ LOPEZ identificada con C.C 1044602702 cuyo
objeto es “Prestacion de servicios profesionales para el desarrollo de actividades y trémites en general que sean asignados por
el Despacho del Ministro de Relaciones Exteriores, en particular asuntos protocolarios y asistenciales” y de acuerdo el informe
de actividades presentado por el contratista, certifica que el contratista ha cumplido a cabalidad con las obligaciones del contrato
durante el periodo 01 de mayo al 31 de mayo de 2025,

- Mensualidad: de 05 de 2025
- Pago por fraccién o proporcional: del 01 de 05 de 2025 al 31 de 05 de 2025.

VIGENCIA ACTUAL Y/O RESERVA: (Diligencie este cuadro éolo para los contratos suscritos en la vigencia actual y/o que
tengan saldos en reserva). B

HRSAE

$69.600.000 $46.400.000 |  $5.800.000 $40.600.000

En caso de que se requiera liberar saldos, relaciénelo aqui:
Valor para liberar (si aplica) N/A

Nota: Por lo anterior, solicito se realice el QUINTO pago de la vigencia 2025 correspondiente a la suma de (CINCO MILLONES
OCHO CIENTOS MIL PESOS M/CTE ($5.800.000), de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida en el contrato citado.

Para constancia se firma en Bogota, a los 31 dias del mes de mayo de 2025.

MARIO LOPEZ SCHILLER
Coordinador del GIT Ceremonial Diplomético
Supervisor del contrato

“E| Ministerio de Relaciones Exteriorés y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”, y sus decretos
reglamentarios actuara bajo fa calidad de Responsable def Tratamiento de sus Datos Personales. La informacién aqui registrada tiene como finafidad dejar evidencia delos documentos recibidos para el pago el primer

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



* Ministerio de Relaciones Exteriores
Repliblica de Colombia

B
Libertad y Orden

TiPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GC-FO018
‘ GESTION CONTRACTUAL P

NOMBRE: INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS - VERSION: 07

RESPONSABILIDAD POR APLICACION AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 1 de 5

(BN

INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS
1. INFORME No. __5

2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Nimero de Contrato: 018-2025

Nombre del Contratista Danna Diaz

Periodo informe: (01/05/2025 hasta el 31/05/2025)

Plazo del contrato: (16/01/2025 hasta el 31/12/2025)
Supervisor: Mario Lopez Schiller

Dependencia perteneciente: Coordinacion de Ceremonial Diplomatico
Tipo 'de Contratista' Persona Natural _X_ Persona Juridica ___

3. OBJETO DEL CONTRATO

Prestamon de serV|C|os profesmnales para el desarrollo de actmdades y tramites en general que sean asignados por
el despacho del Ministro de Relaciones Exteriores. En particutar, asuntos protocolarios y asistenciales

4; OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/0 PRODUCTOS ENTREGADOS

W

Las obllgamones adqumdas son las S|gmentes

7 AGTIVIDADES DESARROLL;
0se han aS|gnado actividades para esta obllgamon

Apoyar ala DII'eCCIOI‘I de Protocolo
en temas relacionados con
Ceremonial diplomatico, en la
preparacion de insumos,
seguimiento a compromisos e
interlocuciones a las que haya
lugar para el desarrollo de
acciones con las entidades
nacionales pertinentes, embajadas
y organizaciones internacionales v
Presentar y elaborar estudios, | No se han asignado actividades para esta obligacion
informes, ayudas de memoria,
informes post evento y demas

;

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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material que le sea solicitado con
la calidad y oportunidad
requeridas para el buen desarrollo
de las actividades asignadas.
Apoyar --a la coordinacion, | No se han asignado actividades para esta obligacién
preparacion y acompaiamiento de
eventos protocolorarios, visitas de
alto nivel a Colombia, reuniones
en el exterior del Canciller ylo
Presidente de Colombia y demas
eventos - impulsados - por la
Direccién de Protocolo
Participacion = en  reuniones | No se han asignado actividades para esta obligacion
preparatorias, = organizacion 'y
puesta en marca de las diversas
cumbres en las que’ Colombia
ostentara . la ' Presidencia Pro
Tempore L e
Apoyo al Supervisor del Contrato | No se han asignado actividades para esta obligacion
de funcionamiento de la Direccién
“de Protocolo y a quien haga sus |
veces, en todas las necesidades y
requerimeintos _ del
funcionamiento del mismo

Apoyo administrativo transversal | Se apoyo en todo lo solicitado por la direccion de protocolo
en lo solicitados por la direccién
de protocolo. Asimismo, es
pertinente eliminar las
obligaciones: (i) Apoyar en el
tramite y . seguimiento de las
diferentes solicitudes de comision
de  servicio . nacionales e
internacionales, permisos vy
vacaciones del Despacho del
_Ministro de Relaciones Exteriores
(i) Apoyar a nivel de protocolo el
desarrollo, de las agendas
Internacionales y nacionales del
Despacho del Ministro (iii) Apoyar

;——————————
Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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las ‘respuestas. a  alos
requerimientos  realizados  al
Despacho - del Ministro de
Relaciones Exteriores (iv) Asistir y
Apoyar en la. realizacion de i
reuniones y mesas de trabajo
solicitadas por el Despacho del
-Ministro -(v) Brindar apoyo en la
preparacion de los viajes del
Despacho, ' del: Ministro de
Relaciones Exteriores (vi) Preparar
y  presentar ~documentos e
informes  : solicitados por el
despacho - del- Ministro de
Relaciones Exteriores. - :
Cargar’ mensualmente en la| Mediante el diligenciamiento de los formatos GF-FO-018, GF-
plataforma SECOP Il el informe de | FO-142. Asi como la carga de los documentos externos
actividades debidamente firmado | solicitados en la plataforma SECOP II, se evidencia el
por el supervisor, junto con los | cumplimiento de esta obligacion.

documentos soporte respectivo,
que evidencie el cumplimiento de
las obligaciones pactadas en el |
contrato, . en las fechas |
establecidas en el mismo.
Presentar los informes que le sean | Anexo copia de las planillas correspondientes al mes de MAYO
requeridos por el supervisor del
contrato, y un informe de toda la
ejecucion del contrato, y un
informe de toda la ejecucion del
contrato a |a finalizacion de este y
el Gitimo pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social del
presente aiio

Realizar las demas obligaciones | Se realizan todas las obligaciones asignadas por el supervisor
que le sean asignadas por el | delcontratoy estas correspondenconla naturaleza del servicio
supervisor del contrato, que |y objeto contractual

correspondan a la naturaleza del
servicio y su objeto contractual.

#
Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Ejecutar de manera idoneidad el | Se ha ejecutado de manera idonea todas las actividades
objeto del contrato. asignadas con el objeto del presente contrato.

DANNA MARCELA DIAZ LOPEZ
C.c 1044602702

Aprobado:

Supervisor del Contrato y Coordinador de Ceremonial Diplomatico

El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos
personales”, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacidn aqui registrada tiene como finalidad
informarle sobre asuntos relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evalle la calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través de! correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la
direccion: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogoté, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores,

Sus datos personales pueden ser transmitidos ylo transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mayor informacion para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos
Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en htip://www.cancilleria.gov.co”

- - — . |
Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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