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| DEPENDENCIA: Grupo Administrativo

I OFICINA PRINCIPAL/ REGIONAL: Caribe

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares — Regional Caribe, establecimiento publico del
orden nacional adscrito al Ministerio de Defensa Nacional, conforme a lo dispuesto en el Capitulo
I1 del Decreto 4746 del 30 de diciembre de 2005, tiene como objeto “Ejecutar las actividades de
apoyo logistico y abastecimiento de bienes y servicios requeridos para atender las necesidades
de las Fuerzas Militares”, asi como “Adquirir los bienes y servicios que requiera el Ministerio de
Defensa Nacional, en especial el Ejército Nacional, la Armada Nacional y la Fuerza Aérea
Colombiana”, de acuerdo con las funciones generales establecidas en el numeral 3 del articulo 7
del decreto en mencion.

En desarrollo de este objeto y en cumplimiento de los principios constitucionales, asi como de
los lineamientos del Ministerio de Defensa y demas entidades del Estado, la Agencia Logistica
provee soluciones logisticas especializadas en abastecimientos de clase 1 y III, asi como en
infraestructura, orientadas a satisfacer las necesidades de las Fuerzas Militares en todo tiempo y
lugar. Para ello, cuenta con personal altamente calificado, comprometido con el mejoramiento
continuo del Sistema Integrado de Gestion, la identificacién de riesgos, la prevencion de peligros
ocupacionales y la mitigacion de la contaminaciéon, en cumplimiento de la normatividad
ambiental y de seguridad y salud en el trabajo.

En cumplimiento de este objeto, la Regional Caribe opera instalaciones destinadas al pesaje,
almacenamiento, transporte y distribucion de viveres secos. Por tanto, resulta indispensable
mantener en Optimas condiciones de funcionamiento todos los equipos, maquinarias y
elementos utilizados en el transporte de cargas. En este sentido, se requiere la contratacién del
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, a todo costo, de los montacargas ubicados
en las distintas unidades de negocio de la Regional, con el fin de garantizar la operatividad
continua del proceso logistico de abastecimientos.

La Agencia Logistica debe velar por la conservacién y adecuado funcionamiento de sus bienes,
por lo que se hace necesaria la contratacién del mantenimiento integral (preventivo y
correctivo) para los montacargas y estibadores, asegurando su disponibilidad operativa y
prolongando su vida util. Lo anterior permitird el cumplimiento eficiente de la misién
institucional y de los compromisos asumidos por la Regional.

En concordancia con lo anterior y en atenciéon a las proyecciones operativas, se requiere
adelantar un proceso de minima cuantia para la contratacién del servicio de mantenimiento a
todo costo, de conformidad con lo establecido en el articulo 2, numeral 5 de la Ley 1150 de
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2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, con el fin de garantizar la
operatividad de los equipos y herramientas empleados en las actividades propias de los Centros
de Administracién y Distribucion (CAD) de Cartagena y Corozal.

Tipo de Adjudicacion: Se recomienda que el proceso sea adjudicado en forma total,
atendiendo a la necesidad integral de la entidad. Los servicios serén adjudicados por el valor
total del presupuesto asignado al proceso.

Nota: Aunque la adjudicacién se hara por el presupuesto total aprobado, en la plataforma
SECOP II se establecerd un listado de precios unitarios, los cuales se ejecutardn
progresivamente conforme a la necesidad, bajo autorizacion y seguimiento del supervisor del
contrato.

Revision del Acuerdo Marco de Precios Vigente: En cumplimiento del articulo 2.2.1.2,1.2.9
del Decreto 1082 de 2015, se verificé la existencia de acuerdos marco de precios en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano para el servicio objeto del presente estudio, concluyéndose que
no existe acuerdo vigente que cubra este bien o servicio.

__ ANTECEDENTES

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares - Regional Caribe ha contratado en vigencias
anteriores el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo para los
equipos de levantamiento mecanico, tales como montacargas, estibadores eléctricos vy
estibadores manuales. Dichos servicios se ejecutaron de manera satisfactoria, cumpliendo a
cabalidad con los requerimientos técnicos y contractuales establecidos por la entidad, vy
garantizando la operatividad de los equipos durante el periodo de ejecucion.

Para la actual vigencia, se hace necesario adelantar nuevamente el proceso de contratacion de
estos servicios, con el fin de prevenir fallos operativos y garantizar el 4ptimo
funcionamiento de la maquinaria, la cual es fundamental para el desarrollo de las
actividades logisticas que se llevan a cabo principalmente en los Centros de Administracion y
Distribucion (CAD) de Cartagena y Corozal.

El mantenimiento integral de estos equipos permite asegurar su disponibilidad operativa,
prolongar su vida itil, y evitar paralisis en los procesos de abastecimiento, transporte y
distribucion. De esta forma, se responde de manera eficiente a las necesidades de las Fuerzas
Militares y demas usuarios, brindando un servicio con altos estdndares de confiabilidad y
oportunidad.

Asi mismo, la ejecucién de estos mantenimientos bajo la modalidad de todo costo, permite una
mejor planeacion presupuestal, cobertura total de eventualidades técnicas y una atencién
oportuna ante cualquier novedad o falla que pudiera surgir durante el desarroilo de las

actividades logisticas, manteniendo asi la continuidad del servicio en cumplimiento de la misién
institucional.
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\DQUISICIONES ANTERIORES.

No. Proceso No. Contrato Observaciones al Desarrolio de la
ejecucion
005-099-2024 005-079-2024 . Sin Novedad
005-069-2023 005-059-2023 Sin novedad
005-028-2022 005-027-2022 Sin novedad

SERVICIO DE MANTENIMIENTO A TODO COSTO DE MONTACARGAS Y ESTIBADORES DE LA
AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES REGIONAL CARIBE

7

El (bien, Servicio u Obra) esta codlﬁcado en el clasnﬁcador de Bienes y Servicios UNSPSC como
se indica a continuacién, el cual debe corresponder con el registrado en el PAA:

C 24 10 16 02 Montacargas“ )

C 24 10 16 05 Equipo de carga
Servicios de
mantenimiento y
F 73 15 21 00 reparacion de equipo de
manufactura
Servicios de
E 72 15 18 00 mantenimiento Y

reparacion de instalacién
de maguinas
Servicio de instalacion vy

F 72 15 40 22 mantenimiento de
equipos hidraulicos
Servicios de
mantenimiento e

F 72 15 45 00 instalacion de  equipo
pesado

-SPECIFICACIONES TECNIC,

A continuaciéon, se mencionan las especificaciones técnicas de los servicios requeridos para
garantizar la correcta ejecucion del contrato:
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M | D '
MONTACARGAS ELECTRONICO CROWN MODELO RR57OO UBICADO CAD COROZAL
1 1 Mantenimiento General El mantenimiento preventivo de incluir
minimo Lubricaciéon, engrase. limpieza
general, graduacion de correas y ajustes
generales
2 1 Suministro de agua de|El material debe cumplir con las
baterias (incluye material) especificaciones técnicas del equipo.
3 1 Mantenimiento sistema | Se debe realizar mantenimiento a todos los
eléctrico componentes electrénicos del equipo los
cuales incluyen baterfas, motor de
arranque, alternador, correas del
alternador, instalaciones eléctricas y ECM.
4 1 cambio aceite transmisién | El material debe cumplir con las
80W-90 (incluye suministro) especificaciones técnicas del equipo.
5 1 Cambio de valvula de alivio | EI material debe cumplir con las
del sistema hidraulico especificaciones técnicas del equipo.
ESTIBADOR HIDRAULICO- UBICADO CAD COROZAL
El mantenimiento incluye ajuste y limpieza
general, mantenimiento de guayas,
1 resortes, engrase general, revision y ajuste
6 Mantenimiento General de pasadores.
ESTIBADOR HIDRAULICO- UBICADQ CAD CARTAGENA
1 Mantenimiento General El mantenimiento incluye ajuste y limpieza
general, mantenimiento de guayas,
resortes, engrase general, revision y ajuste
7 de pasadores.

___ CONDICIONES TECNICAS ESPECIALES DEL BIEN/ SERVICIO A ADQUIRIR

El oferente debera tener en cuenta las siguientes condiciones:

El contratista atendera los requerimientos en un plazo no superior a 48 horas a partir de la
solicitud del servicio por parte del supervisor del contrato.

Las piezas y repuestos que sean suministrador deben ser nuevos, de primera calidad, en
perfecto estado de funcionamiento, sin uso previo, no re manufacturados, no repotenciados y
contar con garantia.

El Contratista debera emitir conceptos técnicos de cualquier equipo de levantamiento de cargas
de la entidad a través de certificacion, solicitados por el supervisor del contrato.

Teniendo en cuenta que las oficinas administrativas de la Agencia Logistica de las FFMM
Regional Caribe, se encuentran dentro de una Base Militar, el contratista deberd remitir al
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supervisor del contrato o asignado por la entidad, los datos del personal que realizard los
mantenimientos preventivos y/o correctivos con 24 horas de anticipacion, de tal forma que
pueda realizarse el ingreso y autorizacién correspondiente por parte del area de Seguridad. Una
vez establecido los técnicos y personal encargado de la ejecucién, deberdn realizar los tramites
correspondientes para el estudio de seguridad que exige la Unidad Militar.

El oferente debe asumir los costos de traslado de los técnicos y herramientas y/o equipos
necesarios para realizar los mantenimientos en los puntos requeridos.

La agencia Logistica Regional Caribe, se reserva la potestad de aumentar, disminuir, adicionar
y/o eliminar servicios (incluidos repuestos) del presente estudio de acuerdo con las necesidades
especificas, lo cual no condiciona a la entidad a requerir todos los servicios y se podrd hacer
compensaciones entre ellos, el contratista deberd suministrarlo referenciado el precio del
mercado.

Se aclara que el valor del proceso corresponde a presupuesto a monto agotable, es decir se
programa cualquiera de las actividades de las establecidas en dicha tabla a necesidad del
supervisor del contrato y el proveedor seleccionado ira facturando, agotado el presupuesto
asignado, se agotan las actividades contractuales.

El costo de los ajustes, correcciones, reemplazos y similares, incluyendo costos de transporte
que se presenten durante la prueba de los equipos y que el supervisor del contrato considere
convenientes, seran a cargo del oferente adjudicatario.

El servicio requerido en el caso de mantenimientos correctivos debe incluir instalacion y cambio
de partes, teniendo en cuenta el tipo de equipo como se relaciona en el listado de equipos.

El contratista deberd contar con disponibilidad de atencién administrativa y técnica las 24 horas
del dia, los 7 dias de la semana de tal modo gue garantice el servicio permanente sin costo
adicional al contrato.

Se podran requerir dentro la ejecucidon del contrato otros servicios o repuestos diferentes a los
relacionados en el anterior listado, por lo que podrén ser incluidos con la respectiva modificacion
del contrato, esta condicién estara sujeta a aprobacion del ordenador del gasto y supervisor del
contrato.

 CONDICIONES PONDERABLES DE|

ADQUIRIR (SI APLICA) |

No aplica

NORMATIVIDAD APLICABLE

Dentro de las regulaciones aplicables al bien a suministrar se encuentran las siguientes:

Normas Técnicas Colombianas - NTC- (actuales) ICONTEC
RETIE Y RETILAP (Para los Materiales eléctricos).
Resolucion 1970 de 2009
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Resolucion 1480 de 2011

Y demas normas que las(os) modifiquen adiciones o sustituyan.

La experiencia del proponente debe ser acreditada con los siguientes documentos:

Para el caso de contratos ejecutados con el sector publico, se debe anexar copia del contrato
con acta de recibo a satisfaccion y acta de liquidacion.

Las actas deben contener como minimo la siguiente informacion:

Objeto del contrato.

Valor.

Nombre o razon social del contratista

Nombre o razdn social del contratante

Fecha de iniciacion y terminacion del contrato.

Para efectos del sector privado, se debe anexar copia de factura(s) cambiaria(s) de
compraventa donde conste el recibido a satisfaccion por parte del contratante.

La experiencia se acreditara con certificaciones de contratos ejecutados, cuya sumatoria tota!
sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial y el objeto debe ser
igual o similar al objeto contractual.

Las certificaciones que no cumplan con los requerimientos antes enunciados o no contengan
la totalidad de la informacion requerida, no seran tenidas en cuenta.

Unicamente se podrd acreditar la experiencia requerida cuando el proponente haya
desarrollado de manera directa las actividades que constituyen tal experiencia para el
presente proceso de seleccidn.

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE CONSORCIO Y/O UNION
TEMPORAL .

Para Consorcios y Uniones Temporales, se calificara el cien por ciento (100%) de
participacion de la Union Temporal o Consorcio que cumplan con los requisitos establecidos
anteriormente.

Lo anterior quiere decir, que, si uno de los participantes de la Unién Temporal o Consorcio
que se presentan en esta invitacién pUblica, aporta uno o mas contratos certificados fruto de

la ejecucion de otra Union Temporal o Consorcio, el Oferente obtendré el cien por ciento
(100%) de la experiencia.

Para efectos de acreditar la experiencia aqui requerida se tendrédn como validos los contratos
ejecutados y/o facturas.

REQUISITOS TECNICOS EVALUABLES:
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A continuacién, se mencionan las especificaciones técnicas de los servicios requeridos para
garantizar la correcta ejecucion del contrato: -

1. Certificacion de Garantias y Calidad de Repuestos:

El oferente debera presentar una certificacion firmada por el representante legal en la que se
comprometa a:

Otorgar una garantia técnica minima de doce (12) meses para cada uno de los
repuestos instalados, contados a partir de la fecha del acta de recibido a satisfaccidon
por parte del supervisor, que ampare defectos de fabricacion o fallas derivadas de la
instalacion.

Garantizar la operatividad y estabilidad funcional de los equipos (montacargas
y estibadores) sobre los cuales se realicen labores de mantenimiento preventivo y/o
correctivo, por un periodo igual o superior a seis (6) meses, contados desde la fecha
del acta de recibido a satisfaccién del servicio prestado.

Asegurar que todos los repuestos, piezas o componentes sustituidos cumplan
con las caracteristicas técnicas y de calidad requeridas para el adecuado
funcionamiento del equipo, o que sean de caracteristicas superiores (nunca
inferiores), previa autorizacion de la Entidad.

Realizar la reposicién de dichas piezas o componentes, en caso de requerirse, en un
plazo no mayor a ocho (8) dias calendario, contados a partir de la fecha en que el
elemento sea retirado del equipo.

2. Certificacion de Personal, Equipos y Condiciones de Atencion:

El oferente debera presentar una certificacion suscrita por su representante legal en la cual
se acredite que:

Cuenta con personal técnico especializado y capacitado en el drea objeto del
presente proceso contractual.

Dispone de los equipos y herramientas necesarios para la adecuada ejecucion de
las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo.

Posee personal disponible y capacitado en las zonas de ejecucién del contrato,
garantizando la atencién oportuna de novedades o averias urgentes que se presenten
en los equipos asignados a la Regional Caribe.

El personal asignado para la ejecucion del servicio hara uso de la dotacién y
elementos de proteccion personal (EPP) requeridos y especificos, de acuerdo con
las disposiciones de la legislacién colombiana en materia de seguridad y salud en el
trabajo. Asi mismo, deberd portar su cédula de ciudadania, carné de la empresa,
y estar debidamente afiliado a EPS y ARL.

3. Certificacion de Diagnéstico y Reportes Técnicos:

El oferente deberd certificar que:
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e Cada vez gue se realice un mantenimiento preventivo o correctivo, se debera
presentar previamente un diagnodstico técnico, el cual deberd contener las
condiciones actuales del equipo, las fallas identificadas y el tipo de mantenimiento
requerido, el cual deberd ser aprobado por el supervisor del contrato.

e Posteriormente, se debera entregar una orden de servicio, detallando las
actividades ejecutadas, piezas e instrumentos suministrados, pruebas de
funcionamiento y el estado final del equipo, firmada por el supervisor como constancia
de recibido a satisfaccion.

= A solicitud del supervisor del contrato, realizaré@ conceptos técnicos sobre el
estado de los equipos (montacargas, estibaderes y demas elementos)
vinculados al objeto contractual, con el fin de identificar, depurar o recomendar la baja
de aquellos que se encuentren obsoletos o en mal estado.

CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD CON RELACION AL SG-SST
El oferente persona natural o juridica debe allegar con su oferta:

o Certificacion actualizada, expedida por la ARL a la cual se encuentre afiliada la empresa,
que certifique porcentaje de cumplimiento del SG-SST de acuerdo al Decreto 1072 de 2015 y
segun las fases de implementacion de la Resolucion 031272019, donde la valoracion sea
MODERADAMENTE ACEPTABLE o ACEPTABLE. Dicha certificacion debe tener la evaluacién de
la vigencia inmediatamente anterior.

Nota 01: Que de conformidad con lo sefialado en la resolucion 0312 de 2019 “Por la cual se
definen los estédndares minimos del sistema de gestiéon de seguridad y salud en el trabajo SG-
SST” y en cumplimiento a lo establecido en el articulo 26. “"Desde de enero del afio de 2020
en adelante, todos los sistemas de gestion de SST se ejecutardn anualmente de enero a
diciembre o en cualquier fraccion del afio si la empresa o entidad es creada durante el
respectivo afio.

De conformidad con lo establecido en la resolucion N° 0312 del 13 de febrero de 2019, se
debe anexar:

o Certificacién firmada por la persona encargada de la implementacion del SG-SST, con el
numero de licencia para operar servicios de seguridad y salud en el trabajo manifestando el
cumplimiento del sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo de acuerdo con la
normatividad vigente.

o Certificado expedido por la administradora de riesgos laborales ARL, en que conste que el
oferente se encuentra afiliado y activo en la administradora de riesgos laborales.

» Certificado de la Autoevaluacion de los estédndares minimos del sistema de gestién de
seguridad y salud en el trabajo (SG-SST), emitida por el ARL con fecha de la presente
vigencia y que contenga el nivel de implementacion del SG-SST.

¢ Plan de trabajo del SG-SST de la vigencia actual y del Ultimo afio, (de acuerdo al afio de
conformacion de la empresa) debe estar firmado por el representante y por encargado del
SG-SST. Nota 2: Para el caso de los oferentes plurales (unién temporal, consorcio o promesa
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de sociedad futura) cada integrante debe acreditar individualmente la documentacién
relacionada anteriormente. -

IMPLEMENTACION DEFINITIVA DEL SISTEMA DE GESTION Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO DESDE ENERQ DEL ANO 2020 EN ADELANTE

1. Autoevakiacién 1. Ruﬁﬂevaha_dén
2. Plandesfejom 2. Plandelicjom
3. Formular Plan nual 202 3. FormularPlan Anua 2002

I

Diciembre

| Diciembre

i Plan Anual [ Plan Anual | I Plan Anual s

2020 2021 2022

Nota 02: Consecuente con la nota 1, la autoevaluacién de la IMPLEMENTACION DEFINITIVA
DEL SISTEMA DE GESTION DEL SST DE ENERO DEL ANO 2021 EN ADELANTE, debe haberse
realizado entre el mes de diciembre del 2021, o en su defecto en los meses siguientes.

Nota 03: Para el caso de los oferentes plurales (unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura) cada integrante debe acreditar individualmente este requisito.

UGAR (ES) DE ENTREGA

Agencia Logistica de las FFMM Regional Caribe- Oficinas administrativas y CAD Cartagena:

Direccién: Base Naval ARC Bolivar, Ave. San Martin, Entrada Bocagrande- Agencia Logistica de
las Fuerzas Militares Regional Caribe

Ciudad: Cartagena

Departamento: Bolivar

Pais: Colombia

Agencia Logistica de las FFMM Regional Caribe- CAD Corozal

Direccién: Centro Distribucion y Abastecimientos CAD Corozal Troncal del Occidente Kilometro 1
Via Corozal - Sincelejo, Continuo al Batallén de Infanteria N°1 Corozal

Ciudad: Corozal

Departamento: Sucre

Pais: Colombia
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_ PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato serd hasta el 15 de diciembre de 2025, contados a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucion (Registro presupuestal, aprobaciéon de
cumplimiento de las garantias, paz y salvo de los aportes a Seguridad Social y Parafiscales de
estar obligado a este Ultimo concepto, facturas subidas en la plataforma transaccional SECOP
1), prorrogable si las partes lo acuerdan, previa ponencia del supervisor del contrato.

 PRESUPUESTO CONTENIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
Se certifica que los valores de los servicios solicitados en el presente informe técnico, se

encuentran actualizacién para publicar en el Plan Anual de Adquisiciones de la Vigencia Fiscal
2025.

Basqueda de adguisiciones

auscar: (MONTACARBA 1)

Codiga UNSPSC.  sorbom sidves BGIESD
Modatidad de aetacclon: spuwyy

Ekmings fivos

Adquisiciones planeadas

Adwisicones planeadas (3)

g Fechib esimada ; . Ealsdode 0
Fechu estmade : : Se fequieren 5 5
Céaigo " i da ipicio ge’. Buracidn dei Fuenie de fos i Velor estmada en la vmm . soliciud de . Unidad da
Unspsg: Desamaidn o T procesoda & bl contralo” i selectién - recurses. S Mor el estimad voencias | Vigens'i contratacién .. VD
: o 3 3 ; i future :
72854500 dumio Sulia 4ies (3) Seieccibn Recursey 29095 500 COR 29085 800 COP" N3 NA REGIONAL cunt
72151800 pasvamvo ¥ CORRECTING DELEQUPO Coreviada subasty propios CENTROALFM  + Cot
versa
mcsm-smo fmsmmumm: DELA:
24101602 SERVICIO DE MANTENIENTO A TODO COSTODE o Stio 4 Mas (s) Minma cuzritis Racurses 8627 500 COF 627500 COP No NA AEGIONAL 3]
24101005 MONTACARGAS ¥ ESTISADORES DE LAAGENCIA propias CAWBEALFM  Cau
T3152103 LODISTIOABE LAS FUEREAS SHLITARES MEBIGHAL
CARIBE
73132103 SERVIGIO DE MANTENIMENTO PREVENTIVD Y Erete Fabrer 10435 (5) Mipkva uartfa  Recursts 20.000.000 COP 20000000 COP No NA SUBDIRECCION Cung
72151830 CORRECTIVOATODO (OSTO PARAEGUIPOS DE wopioy GERERALDE - Col
LEVANTAMIERTO MECANICO wouw:mw CONTRATACION
ESTIBADORES ELECTRICOS Y ESTIBADOR ALFM

“ 3

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccién corresponde a la suma de
OCHO MILLONES SEISCIENTOS VEINTISIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE
($8.627.500,00), IVA SEGUN APLIQUE Y CONFORME EL ESTATUTO TRIBUTARIO
COLOMBIANO, respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 13425 del 13
de junio de 2025, discriminado por rubro asf.

DEPENDENCIA | RUBRO PRESUPUESTAL DESCRIPCION DEL VALOR
DE AFECTACION (5° NIVEL) RUBRO
SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO,
MTOECAD
MANTENIMIENTO A-05-01-02-008-007 REPARACION E $ 8.627.500,00
EQUIPOS CADS INSTALACION (EXCEPTO
SERVICIOS DE
CONSTRUCCION)

Nota: La futura contratacion se realizard por consumo, por tal razén las cantidades pueden
variar de acuerdo a necesidades de la entidad, previa solicitud del supervisor del contrato, de
igual forma La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe, adjudicaré el contrato
por el valor total del presupuesto oficial y a medida que la entidad requiera los servicios de
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mantenimiento, estos valores se debitaran del valor contratado hasta agotar los recursos y/o
antes del 15 de Diciembre del 2025, lo primero que ocurra.

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares cancelara el contrato mediante PAGOS
PARCIALES DENTRO DE LOS TREINTA (30) DIAS, de acuerdo a las entregas gue se
certificardn mediante las actas de recibido a satisfaccién por parte de los supervisores de la
ALFM, en donde conste las cantidades entregadas, condiciones en las que se hace la entrega,
la fecha en que se entrega y el valor de los bienes recibidos, junto con los tramites
administrativos a que haya lugar, como lo son:

-Migo de ingreso SAP.

-Acta de recibo a entera satisfaccion del objeto contractual, firmada por el supervisor y el
CONTRATISTA Y/O DELEGADO, donde constard la conformidad con las condiciones en las que
se recibe el objeto contractual, la fecha en la que se recibe y el valor del objeto contractual.
-Planilla (en estado pagado) de aportes a los Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensi6n y Riesgos Laborales) y Aportes Parafiscales y certificacién expedida por el revisor
fiscal o en su defecto por el representante legal, segln corresponda donde certifique estar a
paz y salvo por el pago a los aportes antes mencionados, al igual que con las obligaciones
laborales.

-Trémite de pago firmado por el supervisor del contrato.

-Factura Comercial que contenga lo estipulado en el articulo 617 del Estatuto Tributario.
-Facturacién  electrénica debidamente registrada mediante correo electrénico a
siifnacion.facturalectronica@minhacienda.gov.co y conforme al proceso establecido en la
CIRCULAR EXTERNA 016 de 2021 de SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA
SIIF NACION.

-La Factura debidamente cargada en la plataforma SECOPII

Nota 1: Para los pagos, el contratista debe presentar factura comercial, de conformidad con
el articulo 617 del Estatuto Tributario, asi:

Estar denominada expresamente como factura de venta.

Apellidos, nombre o razédn social y NIT del vendedor o de quien presta el servicio.
Apellidos, nombre o razéon social y NIT del adquiriente de los bienes y servicios.
Numero consecutivo de factura de venta.

Fecha de expedicion de la factura.

Descripcidn genérica o especifica de los bienes y servicios objeto del contrato.
Valor total de la operacion.

Nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura.

NUmero de Resolucién DIAN, Fecha y Rango de facturacion.

Indicar la calidad de retenedor sobre el impuesto sobre las ventas.

Al momento de la expedicion de la factura los requisitos de los literales a), b), d) y h),
deberan estar previamente impresos a través de medios litogréficos, tipogréficos o de
técnicas industriales de cardcter similar. Cuando el contribuyente utilice un sistema de
facturacion por computador o maquinas registradoras, con la impresion efectuada por tales
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medios se entienden cumplidos los requisitos de impresion previa. El sistema de facturacion
debera numerar en forma consecutiva las facturas y se deberdn proveer los medios
necesarios para su verificacion y auditoria.

Para las empresas obligadas a expedir facturas electrénicas de ventas, estas deben incluir
adicionalmente de los puntos sefialados en el articulo 617 del estatuto tributario la siguiente
informacion asi:

- Resolucién de Facturacidon electrdnica
- Codigo CUFE (Resolucién 000030 de 2019)

Nota 2: RETENCIONES, DEDUCCIONES Y/O DESCUENTOS: la agencia Logistica de Las
Fuerzas Militares Regional Caribe, efectuard, sobre cada factura las retenciones en la Fuente,
retencion de IVA, retencion de ICA, Estampilla Pro-universidad Hospitales y demés
descuentos que por ley este autorizado la entidad a realizar de acuerdo régimen tributario del
contratista y/o lugar donde se preste el servicio.

Nota 3: Que el contratista realice el cargue de la factura verificada previamente por el
supervisor, en la plataforma SECOP II, con el objetivo de verificar que sea la misma que se
constituye en una cuenta por pagar.

Nota 4: La facturacién tramitada ante los supervisores debe ser reagrupada de acuerdo a las
caracteristicas del producto teniendo en cuenta el Catalogo de Clasificaciéon Presupuestal del
producto.

Nota 5: La AGENCIA LOGISTICA no se responsabilizard por la demora en el pago al
contratista, cuando ello fuere provocado por encontrarse incompleta la documentacién que
sirva de soporte para el tramite y no se ajuste a los requisitos establecidos en el articulo 617
del estatuto tributario.

Nota 6: Los precios unitarios que sean ofertados deberadn ser aproximadamente al entero ya
que de acuerdo al circular nimero 027 ALDG-ALDFN-260 del 23 de noviembre de 2015 no se
podra tramitar facturacion con centavos a partir de enero de 2016.

Nota 7: Aquellos Proveedores o Contratistas que tengan identificado en el RUT la
responsabilidad 52 ~ Facturador electronico (emisor), deberdn entregar factura electrénica de
venta por los bienes y/o servicios ofrecidos a las entidades del dmbito SIIF Nacién, como
también las notas débito y/o notas crédito, para lo cual deberdn tener en cuenta lo siguiente:

1. Elaborar la Factura electrénica mediante su operador Tecnoldgico autorizado.

2. Diligencia en la seccion de la factura DATOS DEL EMISOR, en el campo “correo” la

direccion electrénica, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la validacion del
correo.

3. Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista deberd registrar
en las notas u observaciones la identificacion presupuestal de la entidad adquiriente, los
datos del contrato o caja menor y el correo del aprobador de la siguiente manera:
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#$15-20-00-004; Contrato; PedroPerez@cremil.gov.co#$

Ejemplo:
#$15-20-00-004,;005-020-2025; gerardo.guerrero@agencialogistica,gov.co#$

4. Registrar en la seccion de la factura DATOS DEL ADQUIRIENTE, en el campo “correo”, el
buzon electronico dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico, con el fin de que
una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, este la envié
automaticamente. siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico- Documentos ZIP (PDF, XML).

6. En el evento que la factura haya sido rechazada porque en las notas u observaciones no se
hicieron los registros correctamente, pero la factura estd bien, deben reenviarla al correo
“siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co” desde un correo empresarial o personal
registrando en el asunto lo siguiente sin espacios al final:

Identificacion de la entidad; Contrato; correo@entida.gov.co
15-20-00-004; 005-022-2025; gerardo.guerrero@agencialogistica.gov.co#$

NOTA GENERAL 1: La AGENCIA LOGISTICA no se responsabilizara por la demora en el pago
al contratista, cuando ello fuere provocado por encontrarse incompleta la documentacién que
sirva de soporte para el trdmite y no se ajuste a los requisitos establecidos en el articulo 617
del estatuto tributario.

NOTA GENERAL 2: Los precios unitarios que sean ofertados deberan ser aproximadamente al
entero ya que de acuerdo al circular nimero 027 ALDG-ALDFN-260 del 23 de noviembre de
2015 no se podra tramitar facturacion con centavos a partir de enero de 2016.

Obligaciones Generales:

v Constituir la garantia de cumplimiento en un plazo no mayor a dos (02) dia habil siguiente a
la fecha del perfeccionamiento de la presente comunicacién de aceptacién de oferta.

v" Proveer a su costo todos los elementos necesarios para el cumplimiento de la invitacion y/o
pliego de condiciones.

v" Cumplir con las obligaciones, condiciones y plazos establecidos en el contrato y/o
aceptacién de oferta.

v Facilitar las funciones del supervisor designado y permitir su acceso a todos los documentos
relacionados con la ejecucion del objeto contractual.
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v Responder en los plazos que la AGENCIA LOGISTICA establezca en cada caso, los

v

requerimientos de aclaracién o de informacidn que le formulen.
Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y trabas.

Firmar las actas de recibo a satisfaccion, modificaciones contractuales, actas de
coordinacion y de liquidacién del contrato que surja de este proceso de seleccién.

Aceptar en la Plataforma Transaccional SECOP II, el contrato digital, cargar la facturacién y
asi mismo cargar las garantias solicitas por la Entidad dentro de los dos (2) dias siguientes
a la suscripcién del contrato o comunicacién de aceptacion de Qferta.

Cumplir con los parametros del Ministerio de Hacienda para la recepcién de facturas
electrénicas, teniendo en cuenta la circular externa 042 de diciembre de 2023.

Obligaciones Especificas:

v

Realizar el servicio de reparaciéon y mantenimiento objeto del presente contrato en dptimas
condiciones y de primera calidad de acuerdo a las especificaciones técnicas solicitadas en el
presente documento,

Debe contar con personal idéneo para realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de
los equipos de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe.

Atender en las instalaciones de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe,
los equipos cuando sea necesario, dicho desplazamiento se debera realizar sin costo alguno
para la Agencia Logistica.

Garantizar que los trabajos a realizar se acogen a las especificaciones técnicas del
fabricante.

Realizar cualquier despiece para diagnostico sin que esto implique costos adicionales para la
Entidad.

Garantizar que los servicios a realizar no afecten el funcionamiento de los equipos.

Informar al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad que advierta en desarrollo
del contrato.

El costo de los ajustes, correcciones, reemplazos y similares, incluyendo costos de
transporte que se presenten durante la prueba de los equipos y que el supervisor del
contrato considere convenientes, serén a cargo del oferente adjudicatario.
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v' El contratista debera realizar concepto técnico y avalué actual de los equipos industriales y
de carga, donde detalle el estado que presentan.

v Corregir a su costa, aquellas actividades o reparaciones que hayan sido realizadas y que no
cumplan con los requerimientos técnicos. establecidos por La Agencia Logistica, en &l
termino que el supervisor le indique.

v'El proveedor deberd asumir el costo del desplazamiento y traslado de sus funcionarios con el
fin de cumplir con el objeto del contrato, ademas de cumplir con los estudios de seguridad
requeridos en cada Unidad Militar, para lo cual debe contar con el personal suficiente para
desarrollar las actividades que tenga que ver con el objeto del contrato, ya que si el
personal seleccionado por el proveedor no cumple con el perfil de seguridad deberd enviar
las hojas de vida del personal hasta que cumpla con el perfil requerido.

v Teniendo en cuenta que la instalacién de la Agencia Logistica Regional Caribe, se encuentra
dentro de una Base Militar y en cumplimientos de las politicas de seguridad, el contratista
debera enviar con 24 horas de anticipacién los datos del personal necesario para la
ejecucion del contrato (incluyendo nombre completo, cedula y datos vehiculares), para el
ingreso a las instalaciones del Cads Cartagena.

v" EL PROVEEDOR se compromete a llevar control del saldo del contrato, toda vez que, si
llegado el caso por un indebido control se liegare a entregar o facturar mas de lo autorizado
del valor total del mismo, la entidad no se hard responsable de cancelar valores gue
excedan, constituyéndose en responsabilidad del contratista asumir dicho gasto.

v El oferente deberd comprometerse a colaborar con la entidad en la emisién de conceptos
técnicos, previa revision, la cual no tendrd costo, de los equipos que actualmente se
encuentran dentro del inventario de la entidad, esto con el fin de determinar su utilidad,
para proceder a tramitar su baja y/o disposicion final.

v El contratista deberd registrar la Factura electrénica mediante correo electrénico a
siifnacion.facturalectronica@minhacienda.gov.co, conforme al proceso establecido en la
CIRCULAR EXTERNA 042 de 2023 de SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA
SIIF NACION.

v Certificacién bajo gravedad de juramento que cuenta con convenio o contrato vigente con
transportador o movilizacion de residuos peligrosos (si aplica).

OBLIGACIONES ESPECIALES DE LOS CONTRATISTAS

Para la Agencia Logistica de Fuerzas Militares, lo primordial es la seguridad y salud de sus
trabajadores, visitantes, proveedores, contratistas y/o subcontratistas, razén por la cual se
exigira al contratista y/o subcontratista o proveedor que cumpla con sus obligaciones dentro
del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, con las siguientes:

a) El contratista deberd procurar el cuidado integral de su salud.
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b) Contar con los elementos de proteccion personal (EPP) necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumird totalmente su costo y programara capacitaciones
sobre su uso.

¢) Participar en las actividades de prevencion y promocién organizadas por la Agencia
Logistica de Fuerzas Militares, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo
(COPASST) o la Administradora de Riesgos Laborales (ARL).

d) Cumplir fas normas, reglamentos e instrucciones legales nacionales del Sistema de Gestién
de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST de la Agencia Logistica de Fuerzas Militares.

e) Informar oportunamente al interventor, supervisor de los contratos o al drea de Seguridad
y Salud en el Trabajo de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, toda novedad en
materia de SST derivada del contrato.

f) Cumplir con las normas de comportamiento y seguir los procedimientos protocolarios y de
seguridad contenidas en el presente manual y en el Manual del Sistema de Gestidn de
Seguridad de Salud en el trabajo, durante la ejecucion de las actividades con la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares.

g) Seguir las recomendaciones que haga la Agencia Logistica de Fuerzas Militares al realizar
inspecciones de control y auditorias.

h) Realizar las acciones necesarias para el cabal cumplimiento de los objetivos del presente
manual.

¢ Realizar las accione§ necesarias para el cabal cumplimiento del MANUAL DEL
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y COMPRAS

SOSTENIBLES PARA CONTRATISTAS, SUBCONTRATISTAS Y PROVEEDORES.
el cual se adjunta al proceso y hace parte inteqral del mismo con_el fin de

dar estricto cumplimiento).
REQUERIMIENTOS GENERALES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Todos los Contratistas y subcontratistas mientras adelanten actividades dentro de las
instalaciones de la Agencia Logistica de Fuerzas Militares, deben:

a) Tener Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el trabajo de acuerdo a la normatividad
vigente, el cual podra ser solicitado y auditado en cualquier momento por parte de la Agencia
logistica de fuerzas militares.

b) Informar a sus trabajadores los riesgos a los cuales estan expuestos al desarrollar sus
tareas.

¢) Mantener un cronograma de trabajo en Seguridad y Salud en el trabajo acorde a los
riesgos y a la legislacién vigente.




PROCESO ] ]
GESTION DE LA CONTRATACION

— TITULO cODIGO: CT-FO-39
\Y/ . Pagina 17 de
— INFORME TECNICO DE VERSION: No. 03
A T 3 23
S A CONTRATACION
FECHA: 16 | 07 2025

d) Comprobar documentalmente la asistencia de los trabajadores a cargo de la empresa
contratista y/o subcontratistas a las capacitaciones, entrenamientos y reentrenamientos en
temas de SST.

e) Mantener los documentos que garanticen los pagos a sus trabajadores de la seguridad
social: EPS, ARL y AFP y facilitarlos en el momento que se requieran por parte de la Agencia
logistica de fuerzas militares.

f) Portar el sticker que lo acredite como visitante Autorizado por parte de la Entidad.

g) Informar y registrar todos los elementos y equipos de trabajo que ingrese a la Agencia
Logistica de Fuerzas Militares.

h) Respetar todas las normas establecidas por la Agencia Logistica de Fuerzas Militares en lo
relacionado con autorizaciones de ingreso, control de entradas y salidas y las que la entidad
exija.

i) Conocer y aplicar las normas y procedimientos de trabajo seguro establecidos en el
presente manual.

j) Conocer los procedimientos en casos de emergencia existentes en el lugar de trabajo y
obedecer cualquier orden de evacuacién que se dé en el drea de trabajo.

k) Reportar al supervisor y/o al interventor del contrato, cualquier peligro detectado durante
su labor o cualquier novedad que se presente con su personal.

1) Usar ropa adecuada y los elementos de proteccién personal requeridos y especificos para
las actividades a desarrollar en las instalaciones de la Agencia, mientras realice las
actividades para las que fue contratado. Estos elementos de proteccion deben cumplir con las
especificaciones técnicas exigidas por la normatividad vigente.

m) La maquinaria, los equipos y herramientas a ser utilizados para la ejecucién del Objeto del
contrato por parte del Contratista, deberan tener un programa de mantenimiento e
inspeccion que asegure permanentemente las buenas condiciones de los mismos.

n) En caso de ocurrencia de un accidente laboral de uno de sus trabajadores, sera
responsabilidad del Contratista reportarlo a su Administradora de Riesgos laborales (ARL) y
seguir el procedimiento de su investigacion correspondiente como lo establece la Ley. Asi
mismo, debera informar al drea de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Agencia Logistica de
Fuerzas Militares sobre la eventualidad, para adelantar el procedimiento interno de su
investigacién y las medidas de intervencién requeridas. A su vez debera, informar la
ocurrencia del incidente al interventor, o supervisor del contrato y al Area de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

0) Los trabajadores que realizan labores deben cumplir con las medidas de bioseguridad
implementadas por la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, para la prevencién y
mitigacion del COVID-19,

ADMINISTRATIVOS
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a) El contratista, subcontratista, seran responsables de la afiliacion y pago de la seguridad
social de sus trabajadores tal y como lo exige la ley; en aquellos casos donde la normatividad
vigente exige de parte del contratante un accionar diferente, la Agencia logistica de fuerzas
militares, solicitard la documentacion que la aseguradora considere necesarios.

b) Antes de iniciar las actividades en las instalaciones de la Agencia Logistica de Fuerzas
Militares el proveedor, contratista y/o subcontratista, debe presentar listado de nombres y
numeros de cédula de sus trabajadores y/o subcontratistas. Cada vez que se presenten
cambios o rotaciones de personal debe notificarlos al interventor o supervisor del contrato y
al area de Seguridad y Salud en el Trabajo.

c) Todos los contratistas, trabajadores o subcontratistas, durante el tiempo de ejecucién del
contrato al interior de la Agencia Logistica de Fuerzas Militares, deben portar cédula de
ciudadania y el sticker que lo acredite como contratista de la empresa a la que pertenece.

OBLIGACIONES AMBIENTALES

o Durante la ejecucion del contrato el contratista debera entregar certificado de
disposicion final o de aprovechamiento de los residuos peligrosos y/o especiales
generados durante el servicio con gestor autorizado por Autoridad Ambiental
competente.

__ RIESGOS TECNICOS (Matriz de Riesgos)

Para establecer los riesgos técnicos se debe utilizar el “MANUAL PARA LA IDENTIFICACION Y
COBERTURA DEL RIESGO”, publicado por Colombia Compra Eficiente.
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GESTION DE LA CONTRATACION
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crédito o cualquier otro mecanismo de amparo. Dentro de estos riesgos se pueden
enunciar entre otros los siguientes

Incumplimiento total o parcial de

las  obligaciones nacidas del
contrato, asi como de su
cumplimiento tardio o de su

cumplimiento defectuoso, cuando
ellos son imputables al Contratista
garantizado.

Ademads, comprenderd siempre el
pago del valor de las multas y de
la Clausula Penal Pecuniaria que se
pacten en el contrato garantizado.

De cumplimiento del
contrato: Por un valor
equivalente al veinte por

ciento (20%) del valor total
del contrato.

Por una vigencia
equivalente al plazo de
ejecuciéon del contrato y
seis (06) meses mas.

Con ocasién de: (ii) Mala calidad
del servicio prestado teniendo en
cuenta las condiciones pactadas en
el contrato.

De Calidad de los bienes
suministrados: Por un valor
equivalente al treinta por
ciento (30%) del valor del
contrato,

Por una vigencia
equivalente al plazo de
ejecucién del contrato y
seis (06) meses mas.

El no pago de salarios,
prestaciones sociales e
indemnizaciones laborales.

SUFICIENCIA DEL PAGO
DE SALARIOS Y
PRESTACIONES SOCIALES:
Por un valor igual al 5% del
valor total del contrato

Por una vigencia
equivalente al plazo de
ejecucién del contrato, y
tres (3) afios mas.

Con ocasion de: (ii) Mala calidad
del servicio prestado teniendo en
cuenta las condiciones pactadas en
el contrato.

Calidad del servicio: por un
valor equivalente al treinta
por ciento (30%) del valor del
contrato.

Por una vigencia
equivalente al plazo de
ejecucién del contrato y
seis (06) meses mas.

INSPECCIONES:
CANTIDAD FECHA LUGAR RESPONSABLE
AUDITORIAS DE SEGUNDA PARTE:
CANTIDAD FECHA LUGAR RESPONSABLE
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INTEGRACION COMITES ESTRUCTURADORES Y EVALUADORES (TECNICOS) Y
... _ SUPERVISOR

Comités estructuradores Técnico

Nombre

Cargo

TSD Gerardo Guerrero Algarin

Almacén General

TSD, Gustavo Oyaga Péjaro

Agente Tics

Nombre

Cargo

Comités Evaluadores Técnico

TSD, Juliney Bustamante Algarin

Responsable Gestion Documental

Vladimir Vasquez Sierra

Responsable SST

Nombre

Cargo Cedula Teléfono

Supervisor (es) TSD,

Guerrero A

Gerardo

Almacén General

1047487417 3186774268

- ANEXOS DEL INFORME TECNICO

Tabla 1.
Anexos adicionales

1. PLAN ANUAL DE AQUISICIONES

MARCAR CON X ANEXO ADICIONAL

Para todos los bienes y/o servicios se debe
anexar el Pantallazo del Plan Anual de
Adgquisiciones en el que Conste su inclusion.

X

2. OBRAS Y MANTENIMIENTO

Disefios actualizados, revisados y aprobados
Licencias
Permisos Ambientales

Copia Contrato Interadministrativo/
Convenio/Acta Acuerdo (si aplica)

N/A

3. VIVERES FRESCOS Y SECOS

Fichas técnicas de productos aprobadas vy
actualizadas

Copia Contrato Interadministrativo/
Convenio/Acta Acuerdo (si aplica)

N/A
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4. COMBUSTIBLES

Fichas técnicas de productos aprobadas y | N/A
actualizadas

Copia Contrato Interadministrativo/
Convenio/Acta Acuerdo
(Si aplica)

5. OTROS BIENES /SERVICIOS
Fichas técnicas (si aplica) N/A

Copia Contrato Interadministrativo/
Convenio/Acta Acuerdo
(Si aplica

Y los demas que a criterio del comité técnico
estructurador sean necesarios para la correcta
estructuracion del proceso de contratacion.

Nota. Anexos adicionales. Elaborado por Grupo Precontractual ALFM - 2025

NOMBRE: Gerardo Guerrero Algarin NOMBRE

Ingrid Briggitte Ruge Silgado
CARGO: CARGO: Coordinadora Administrativa
Almacén Geperal = ——

FIRMA:Qé@ Q: FIRMA DE APROBACION:
i




