SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacion Académica

ORDENADOR DEL GASTO | CENTRO DE MANUFACTURA EN TEXTILY CUERO

Contratar la compra de mobiliario y enseres para el Ambiente Tecnologia
OBIJETO Quimica Textil, Areas Administrativas y Ambientes TIC.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA, es un establecimiento publico del orden nacional con
patrimonio propio, autonomia administrativa adscrita al Ministerio de Trabajo, regulado por la Ley 119 de
1994 y el Decreto 249 de 2004, el cual se encarga de cumplir la funcién que le corresponde al Estado de
invertir en el desarrollo social y técnico de los colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formacion
Profesional Integral gratuita, para la incorporacion y el desarrollo del as personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais. Por lo tanto, la
Formacidn Profesional Integral debe contar con una estructura normativa y un plan general de bienestar
que propicien la promocién y ejecucién de acciones tendiente a la creacidon de ambientes educativos que
faciliten el desarrollo potencial individual y colectivo de los alumnos.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 119 de 1994 le corresponde al SENA impulsar un nuevo modelo
de formacidn para el trabajo en el pais, coherente con los actuales requerimientos de trasformacion y
modernizacion del aparato productivo colombiano: esta encargado de cumplir la funcién que corresponde
al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos.

El Acuerdo 257 de 2006 seiiala que el sector educacién del Distrito Capital tiene la misién promoverla
oferta educativa en la ciudad para garantizar el acceso y la permanencia en el servicio educativo, en sus
distintas formas, niveles y modalidades; la calidad y pertinencia de la educacién, con el propésito
democratico de formar individuos capaces de vivir productiva, creativa y responsablemente en
comunidad.

En ese orden de ideas, el SENA actia como una entidad de fomento con un rol protagdnico en la escena

del desarrollo tecnoldgico y la competitividad del pais, que debe generar un conocimiento que permita
retroalimentar los programas curriculares, el sector productivo, entre otros actores (SENA, 2014).
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Asi las cosas, desde el desarrollo de los programas de formacidn del centro de Manufactura en Textil y
Cuero, propende por mantener la calidad de la formacién, identificando la necesidad de actualizacion y
modernizacidon de los espacios de formacion, asi permitiendo potenciar las actividades Educativas, de
Investigacion, Desarrollo, Innovacion y disefio, estos relacionado con las actividades relacionadas con
guimica textil y TIC, dreas en tendencia con impacto social, empresarial y ambiental.

El Centro de Manufactura en Textil y Cuero del SENA- Regional Distrito Capital- CMTC, debe adelantar
actividades de formacién profesional de conformidad con las normas vigentes, dirigidas a transferir
tecnologia de utilizacion inmediata del sector productivo, por lo que se hace necesario adquirir diferentes
bienes entre ellos mobiliario destinados a hacer posible la realizacion de actividades en los diferentes
programas dirigidos todos los colombianos y a otros focalizados en poblaciones especiales, como son la
formacidon Regular, la formacién CAMPESENA, formacién Economia Popular, las formaciones articuladas
con la educacion media, la poblacidon victima de conflicto armado, personas en situacién de
desplazamiento, capacitacion a trabajadores y desempleados para mejorar su desempeifio y atendiendo
el mandato de la legislacion y especificamente en la Ley de Victimas y Restitucion de Tierras, Ley 1448 y
las sentencias de Corte Constitucional la Sentencia T-025 del 2004 en donde obliga a las entidades a
atender prioritaria y preferentemente a la poblacién victima de la violencia, capacitacion y asesoria a
proyectos productivos.

Es vital que los espacios cuenten tanto con equipos como mobiliario ideal para la formacidn, la
experimentacion, y el entrenamiento para las diferentes actividades y competencias en los que participa
el SENA, como lo son: World Skills, encuentros de semilleros entre otros espacios de divulgacion.

El proyecto se centra en la actualizacién del espacio formativo mediante la adquisicion e implementacién
de equipos, tecnologias y recursos pedagdgicos de ultima generacion. Este entorno moderno permitira a
los aprendices desarrollar habilidades técnicas y competencias transversales en condiciones que replican
el entorno real del sector productivo, impulsando asi su formacidn profesional que le permita mayor
pertinencia como egresado para los retos del mercado laboral actual.

En la misma linea, El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), en cumplimiento de su misiéon de formar
trabajadores competentes para el sector de la industria textil y de la moda, requiere garantizar condiciones
adecuadas de trabajo para el personal administrativo que respalda la operatividad del Centro de
Formacion. Actualmente, se ha identificado que el mobiliario en las dreas administrativas presenta
deterioro por el uso continuo, falta de ergonomia y obsolescencia, lo cual afecta la eficiencia y bienestar
de los colaboradores.

El mobiliario actual requiere de actualizacion a fin de garantizar las condiciones Seguridad y Salud en el
Trabajo, siendo una obligacidn de la entidad contar con espacios iluminados, ergonémicos y comodos para
el desempefio de las actividades. Asi evitando incurrir en los diferentes riesgos, como lo son: ergondmico,
fisico, quimico, la baja funcionalidad y de imagen institucional.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.3 del Decreto 1082 de 2015, las entidades
estatales del orden nacional deben adquirir bienes y servicios a través de los Acuerdos Marco de Precios
(AMP) vigentes, siempre que los bienes requeridos se encuentren dentro del catdlogo y cumplan con las
caracteristicas técnicas necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.
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En cumplimiento de esta disposicién, se llevd a cabo un andlisis técnico en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC), administrada por Colombia Compra Eficiente, en donde se identificé que actualmente
se encuentra vigente el Acuerdo Marco de Dotaciones Escolares Ill (CCE-SNG-AMP-001-2024), el cual
incluye en su catdlogo diversos elementos de mobiliario escolar. No obstante, tras una evaluacion
detallada de las especificaciones de los productos ofertados, se concluyd que los bienes disponibles:

e No cumplen con los estandares de calidad exigidos para los procesos de formacién profesional
que se desarrollan en el Centro de Formacidn. Los productos ofrecidos estdn orientados a
instituciones educativas de nivel basico y medio, y por tanto no estdn disefiados para soportar las
condiciones de uso intensivo y técnico que requieren los programas del SENA.

e Carecen de caracteristicas ergondmicas, de seguridad y durabilidad necesarias para garantizar un
ambiente de formacion éptimo y seguro para los aprendices. Es esencial que el mobiliario cumpla
con criterios de bioseguridad, estabilidad estructural, resistencia a agentes fisicos y quimicos, asi
como adaptabilidad a los ambientes convencionales y especializados del centro de formacién.

e No permiten la personalizacién ni la adaptacion a requisitos técnicos propios del contrato, tales
como, dimensiones particulares y acabados especificos o certificados de calidad. Estos aspectos
son indispensables para garantizar la pertinencia y eficiencia de la inversién. En consecuencia,
dichos acuerdos sélo contemplan bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de uso
general, lo que impide ajustar la contratacién a necesidades técnicas especificas vy
comprometedoras desde el punto de vista normativo.

Por lo anterior el Decreto 1082 de 2015, en el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.4.3, sefiala expresamente
que, si los bienes del catdlogo no cumplen con las caracteristicas técnicas requeridas, la entidad no estd
obligada a utilizar el Acuerdo Marco. Por tanto, en este caso, la entidad no solo esta habilitada legalmente
para apartarse del instrumento, sino que ademas se encuentra en la obligacién de adoptar la alternativa
de contratacién mas conveniente para cumplir de manera eficaz y eficiente con sus fines misionales.

Envirtud de lo anterior, la entidad realizé igualmente la consulta mediante la Bolsa Mercantil de productos
de Colombia Compra Eficiente encontrdndose que los bienes a adquirir no se ajustan a las necesidades
solicitadas por la entidad, encontrandose que la modalidad mdas opcional para el presente proceso de
contratacidn es Seleccidon Abreviada Subasta Inversa, permitiendo un proceso mas agil, competitivo y de
mayor utilidad en los precios y condiciones a adquirir.

Adicionalmente, se considera que la modalidad mas adecuada para llevar a cabo la contratacion es la
Seleccion Abreviada mediante Subasta Inversa, en los términos del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.2.1.2.1y 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacién. Este procedimiento no solo permite una mayor eficiencia en la
adquisicion, sino que garantiza mejores condiciones para la administracion al obtener productos con las
especificaciones requeridas a un costo competitivo en el mercado.

Es preciso sefialar que el objeto contractual se encuentra debidamente registrado en el Plan Anual de

Adquisiciones — PAA 2025 del Centro, y cuenta con el respectivo respaldo presupuestal, cumpliendo con
todos los requisitos establecidos en la normatividad vigente.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

—_—
e (Mozmse )

UNSPSC Code:  sg¢ Categories

=

Type: sas
ol
Planned Acquisitions
Planned acquisitions (1)
. Expected due Future

gNSFSC Description Expected begin o5 o roceiving EXPECted Type Budget origin Expected total value Expected value in actual budget Future

ode date 3 duration date budge

replies required

56101522 11_9212_368 Contratar la compra de mobiliario y enseres  August August 180 Day(s) Seleccién National 307,000,000 COP 307,000,000 COP Mo HA
25172608 para el Ambiente Tecnologia Quimica Texti, Areas Abreviada de Teritorial
56101702 Administrativas y Ambientes TIC Menor Cuantia  Budget

56101703
56101713
56101718
46171620

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iITEM GRUPO coDIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 (E) PRODUCTOS DE USO FINAL 56101700 Muebles de oficina
2 (E) PRODUCTOS DE USO FINAL 52131500 Cortinas y ropaje
3 (E) PRODUCTOS DE USO FINAL 56101500 Muebles

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.

2. OBJETO

Contratar la compra de mobiliario y enseres para el Ambiente Tecnologia Quimica Textil, Areas

Administrativas y Ambientes TIC.
2.1 ALCANCE DEL OBJETO
No aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: | N/A
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2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Para desarrollar el objeto contractual el proveedor deberd cumplir con lo siguiente:

UNIDAD
DE CANTIDAD IMAGEN DE REFERENCIA
MEDIDA

NOMBRE DEL DESCRIPCION Y/O ESPECIFICACION

ITEM ELEMENTO TECNICA

ESTRUCTURA: |a estructura debera ser
robusta: Costado para mueble
elaborado en acero Cold Rolled con
soldadura MIG-MAG usando mas del
98% de CO2, pintado de manera
pinturas electroestatica al horno en
polvo o anodizado natural de calidad y
bafio en anticorrosivo con
perforaciones de armado y niveladores
milimétricos. Paral en angulo en acero
Cold Rolled con troqueles y
perforaciones de armado, pintado de
forma pinturas electroestatica al horno
en polvo o anodizado natural de calidad
con resistencia a reactivos. Roda pie de
0.15m elaborado en acero Cold Rolled.

MESON TIPO
1 ESCRITORIO PARA
LABORATORIO

Unidad 1

SUPERFICIE: Construido en tablex RH
termofugado de alta resistencia
durabilidad, resistencia a la humedad,
al rayado, a la humedad y enchapado
en melamina ref. Contour mate o
similar resistente a reactivos en todas
sus partes, cada pieza viene termo
enchapada y termosellado por todos
sus cantos mediante el uso de canto
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ITEM

NOMBRE DEL
ELEMENTO

DESCRIPCION Y/O ESPECIFICACION
TECNICA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

IMAGEN DE REFERENCIA

rigido (color a eleccidn por el cliente)
protegiendo el tablero de ataques por
la humedad. Debe incluir pasacables.
Los materiales del mesdn escritorio
para laboratorio de quimica, deben
estar disefiados para ser faciles de
limpiar y desinfectar, a fin de mantener
el ambiente higiénico y seguro; con
superficies lisas, sin porosidades y
resistentes a las manchas, lo que
facilita la eliminacién de residuos para
evitar la acumulacién de bacterias y
sustancias que puedan afectar a los
usuarios.

Dimensiones: 1.20 x 60 x 75 CM
Garantia: 1 aiflo de garantia por
defectos de fabricacion.

El contratista debera realizar la
instalacion.

GABINETE
INFERIOR 3
CAJONES

Estructura: Ldmina de acero Cold
Rolled calibre 20.

Frentes de cajon y armazdn de
refuerzo: Lamina de acero Cold Rolled
calibre 22.

Acabado partes en lamina: acabado
micro texturizado con pintura
electroestatica al horno en polvo o
anodizado natural de calidad.

Frentes de cajon en parche (Opcional):
tablero aglomerado de madera en alta
presion super t urea. Espesor 12 mm.
con recubrimiento frontal en
melaminico 6 laminado de alta presién
— formalite estandar F8- en acabado
mate. Canto perimetral PVC -
termofundido.

Tiraderas rectas en acero inoxidable o
manija plana.

Unidad
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ITEM

NOMBRE DEL
ELEMENTO

DESCRIPCION Y/O ESPECIFICACION
TECNICA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

IMAGEN DE REFERENCIA

Medidas: 37,5 x 49 x 70 cm (Ancho x
Fondo x Alto)

Con chapa de seguridad. Con 3 cajones
Color: Se definira una vez adjudicado.
Garantia: 1 afio de garantia por
defectos de fabricacién.

GABINETE PARA
ALMACENAMIENTO
VIDRIERIA

Medidas generales:
Lamina de acero Cold Rolled calibre 20.

ANCHO: 90 CM
PROFUNDIDAD: 45 CM
ALTURA: 180 CM

Estructura:

Estructura Metalica + 4 entrepafos
Puertas en vidrio templado, cerraduras
con llave,

Patas Ajustables.

Color: Se definird una vez adjudicado.
Garantia: 1 afio de garantia por
defectos de fabricacién.

Unidad

SILLA APILABLE

Asiento: tapizado.

Medidas:

Altura total: 80 cm

Altura espalda: 24 cm
Altura asiento: 42 cm
Profundidad asiento: 40 cm
Ancho total: 54 cm

Ancho espalda: 46 cm
Ancho asiento: 46

Garantia: 1 afio de garantia por
defectos de fabricacién.

Unidad

30

TABLERO
INTERACTIVO
TACTIL

PLUG & PLAY

Tecnologia tactil IR (Rayos infrarrojos).
Tablero Interactivo Tactil 88"
Resistente a la interferencia éptica (uso
bajo la luz solar directa).

Resistente con gran proteccion.

Unidad
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ITEM

NOMBRE DEL
ELEMENTO

DESCRIPCION Y/O ESPECIFICACION
TECNICA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

IMAGEN DE REFERENCIA

Respuesta y acceso rapido con
funciones faciles de usar para hacer
notas, jugar, cursos y videos.

Menu tactil (En sus costados cuenta
con accesos directos compatibles con
software).

Posee una conexién USB (alimentacién
de energia y funcionamiento touch).

Garantia: 1 afio de garantia por
defectos de fabricacién.

SILLAS
ERGONOMICAS

ESPALDAR: Espaldar alto, Marco
perimetral en polipropileno, en malla
tensada.

ASIENTO: Asiento regulable en altura,
tapizado en tela

MECANISMO: Mecanismo basculante,
con una posicién de Bloqueo.
Regulacién de tensidn mediante perilla.
Neumatico cromado con elevacidn a
gas.

BASE: Base Nylon 320 cm.
RUEDAS: Ruedas en Nylon 50 cm

BRAZOS: Estructura en polipropileno,
PAD en poliuretano. Regulable en
altura.

CABECERO: Cabecero malla regulable
en angulo.

Garantia: 1 afios de garantia por
defectos de fabricacién.

unidad

40
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ITEM

NOMBRE DEL
ELEMENTO

DESCRIPCION Y/O ESPECIFICACION
TECNICA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

IMAGEN DE REFERENCIA

ISLAS DE 4
PUESTOS
(ESCRITORIO)

Descripcion: Superficie de trabajo en
25mm de espesor — Aglomerado Linea
Tablemac — Canto Termofundido PVC.

Archivador metdlico 2x1 — pintura
horneable epoxic ® base metalica acero
cold rolled — perfileria 3x 1 % pulgadas
pintura electroestatica al horno en
polvo o anodizado natural de calidad
segln disefio puede ser inclinado a 100
grados o recto a 90 grados.

Cubre base o protector de patas en
nylon.

Pantalla en vidrio laminado 4 +4 perfil
de pantalla y estructura en aluminio
extruido 100% tapones en NYLON.

Vigas de amarre metalicas — pinturas
horneables epoxic canaleta metalica
para conexidn de cableado / bajante
metadlica con divisidn interna para
empalmar cableado, multita de 2
servicios para cada puesto.

el puesto debe ser auto soportado y
debe cumplir con los margenes de
calidad para un trabajo de alto trafico,
debe fabricarse con elementos
certificados tanto en sus aglomerados y
pinturas electroestatica en polvo, o
anodizado natural de calidad.

unidad

10
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ITEM

NOMBRE DEL
ELEMENTO

DESCRIPCION Y/O ESPECIFICACION
TECNICA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

IMAGEN DE REFERENCIA

Medidas:

Mddulo de 90 grados. 300 cm x 300cm
(largo x ancho)

El contratista debera realizar la
instalacion.

Garantia: 1 afio de garantia por
defectos de fabricacién.

SILLA TAMDEM 4
PUESTO

Medidas

Ancho: 215 cms

Altura: 88 cms

Altura asiento: 44.5 cms
Profundidad asiento: 49 cms
Altura espaldar: 54 cms
Ancho asiento: 48 cms

Acabados

Espaldar y asiento en aluminio de 5mm
de espesor.

Acabado de la estructura en pintura
electroestatica en polvo
epoxic/poliéster.

Estructura

Tubular estructural en acero, bases y
apoyabrazos en inyeccion de aluminio.

Garantia: 1 afio de garantia por
defectos de fabricacién.

UNIDAD

CORTINA
ENROLLABLE

Medidas entre 2.20 y 2.40 de ancho x
2.20 de alto.

El contratista debera realizar la
instalacion.

Garantia: 1 afo de garantia por
defectos de fabricacion.

UNIDAD

20
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ITEM

NOMBRE DEL
ELEMENTO

DESCRIPCION Y/O ESPECIFICACION
TECNICA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

IMAGEN DE REFERENCIA

10

MESA DE
COMPUTO

DESCRIPCION:

Superficie de trabajo en 25mm de
espesor — aglomerado linea tablemac —
canto termo fundido pvc.

Multitoma o grommet metalico para
tres troqueles — escudo metalico de
proteccion de cableado.

Base metalica acero cold rolled —
pintura electroestdtica horneable
epoxic segun diseio canaleta metalica
para conexidn de cableado / bajante
metadlica con divisidn interna para
empalmar cableado, el puesto es auto
soportado y debe cumplir con los
margenes de calidad para un trabajo de
alto trafico, debe fabricarse con
elementos certificados tanto en sus
aglomerados y pinturas electroestatica
al horno en polvo o anodizado natural
de calidad.

Cantidad:

Treinta (30) mesas de cémputo con
base para torre.

Ciento ochenta (180) mesas sin base.
Medidas:

110cm x 70 cm

(Largo X ancho)

Garantia: 1 aifo de garantia por
defectos de fabricacion.

El contratista debera realizar la
instalacion.

UNIDAD

210
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ITEM

UNIDAD
DE CANTIDAD IMAGEN DE REFERENCIA
MEDIDA

NOMBRE DEL DESCRIPCION Y/O ESPECIFICACION
ELEMENTO TECNICA

11

ESPALDAR: Espaldar con marco
perimetral en polipropileno en malla
tensada.

BASE: Base Nylon 64 cm. Base cromada
64 cm.

RUEDAS: Ruedas en Nylon 50 mm
BRAZOS: Estructura en polipropileno,
PAD en polipropileno, regulable en
altura.

ASIENTO: Asiento regulable en altura,
tapizado en pafio

MECANISMO: Mecanismo basculante,
con una posicién de Bloqueo.
Regulacién de tensidn mediante perilla.
Neumatico con elevacion a gas.

SILLA Medidas:

ERGONOMICA UNIDAD | 210

Garantia: 1 afio de garantia por
defectos de fabricacion.

NOTA 1: TODOS Y CADA UNO DE LOS ITEMS QUE INCLUYAN PINTURA Y AGLOMERADOS DEBEN CONTAR
CON LAS SIGUIENTES CERTIFICACIONES:

a)Tableros de aglomerado de madera con certificacién FSC e 1SO14001

b)Pintura electroestatica al horno ISO 14001

12
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2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES

- Para que una propuesta sea valida, debera ser presentada por la totalidad de los items que

conforman el proceso, los oferentes podran determinar sus precios de oferta sin superar el
presupuesto total estimado determinado por la entidad.

- No se aceptaran ofertas parciales, ni alternativas, ni con especificaciones técnicas inferiores o

elementos diferentes a los sefialados en la ficha técnica, lo cual constituye causal de rechazo de la
propuesta.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacidn electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracidn o de informacidén que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algiin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.
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14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.
15) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

a)
b)
c)

d)
e)

f)

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto.

Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta.

El Contratista reemplazara los productos dentro de los dos (02) dias habiles siguientes a la entrega,
cuando estos presenten defectos o se evidencie el no cumplimiento de las especificaciones
técnicas establecidas o de encontrarse con deterioro.

El contratista debera realizar la entrega del mobiliario debidamente identificados, embalados,
empacados conservando asi su estado fisico en perfectas condiciones.

El contratista debera realizar la instalacion de los items 1, 7, 9 y 10 en el SENA centro de
Manufactura en Textil y Cuero, Carrera 30 No. 17 B — 25 Sur.

El contratista deberd entregar los bienes requeridos, nuevos y en perfectas condiciones de
presentacién y uso, en perfecto estado de funcionamiento. NO SE ACEPTAN BIENES DE SEGUNDA,
USADOS O REMANUFACTURADOS.

El contratista asumird bajo su responsabilidad financiera y humana todos los costos derivados para
la correcta ejecucioén del contrato.

Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas de la presente aceptacion de oferta
sean cumplidas con plena y total observancia de los requisitos exigidos por la ley respecto del
objeto contractual.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las
modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo.

Presentar oportunamente la factura, y los soportes correspondientes y demas documentos
necesarios para el pago.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo
del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracidon o a terceros en los términos
del articulo 522 de la Ley 80 de 1993.

Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir por razén de la accidon que contra
ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucién del
contrato.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el incumplimiento del
contrato.

Atender las indicaciones que realice el supervisor (a) del contrato para el cumplimiento del objeto.
Informar inmediatamente por escrito a la contraparte correspondiente; en el caso que, durante el
tiempo de ejecucion del contrato, surja una situacién de fuerza mayor o caso fortuito que afecte
a cualquiera de las partes, con el fin de definir la solucién de mutuo acuerdo.

EL CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacién de personal y la celebracidn de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo. Por
lo anterior deberd asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucién del
contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno,
indemnizaciones y demas prestaciones, afiliacion al Sistema de pensiones y Salud segun lo
ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la ejecucién del contrato, atendiendo a la
modalidad de vinculacién que aplique con las personas naturales que subcontrate.
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Garantizar que todos los elementos que entregard el contratista sean originales, de primera
calidad, libres de defectos, e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas, de
cantidad y de seguridad, de acuerdo con la naturaleza del producto.

El Contratista deberd entregar el manual y/o instructivo, el manifiesto de importacion del bien a
proveer (Si aplica) para el item 1 “ TABLERO INTERACTIVO TACTIL”.

Los costos logisticos generados por la ejecucion del contrato, tales como desplazamiento de los
bienes, combustibles, fletes, viaticos y demas tramites de orden administrativo, seran asumidos
por el contratista. El contratista sera responsable por el traslado, custodia, manejo, fletes, seguros,
integridad fisica y demas erogaciones, hasta la entrega de los bienes a adquirir.

El Contratista se garantizard el cambio de productos por defectos de fabricaciéon, calidad del
producto y vencimiento o baja rotacion.

Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las condiciones
especiales del contrato.

PARAGRAFO: El contratista serd el Unico responsable por todas las acciones y omisiones de su personal,
subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos. En caso de que se interponga
una accion o reclamacién contra el SENA derivada de actuaciones del contratista, este debera asumir la
totalidad de los costos y adoptar, a su cargo, todas las medidas necesarias para resolver la situacién y
evitar perjuicios a la entidad.

Asimismo, el contratista asumird bajo su absoluta responsabilidad la carga salarial y prestacional de su
personal, conforme a la normatividad vigente, sin que exista vinculo laboral alguno entre dicho personal y
el SENA.

Finalmente, el contratista serd responsable ante las autoridades competentes por los actos u omisiones
que ejecute en desarrollo del contrato, en especial cuando estos causen perjuicio a la administracién o a
terceros, de acuerdo con el articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacién al nivel de riesgo acorde a la
actividad desarrollada.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

a)

Certificacién por parte del fabricante o comercializador, en la que se indique bajo consumo
energético, en su defecto componente o valores de eficiencia energética. También se puede
evidenciar a través de valores de bajo consumo o eficiencia energética indicados en la ficha
técnica.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
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6)
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Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de un (1) mes, en todo caso sin exceder 15 de diciembre
de la presente anualidad. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion
del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera en el Centro de Manufactura en Textil y Cuero- Regional Distrito
Capital del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA ubicado en la Av. Carrera 30 No 17 B-25 Sur- Complejo
Sur de Bogota D.C.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Bogotda D.C.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran Determine el porcentaje que
durante el contrato cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

PAGO 1 100%

Otra forma de
Pago

El contrato se pagard de la siguiente forma:

El SENA realizara UNICO PAGO de acuerdo con el bien y/o servicio realizado, esto
de acuerdo con la radicacion de la factura que cumpla con todos los requisitos
legales, teniendo en cuenta lo establecido en las circulares 01-3-2020-000054, 01-
3-2020-000065 y 3-2024-000019 emitidas por la Direccion General, de la siguiente
manera:

El Centro de Manufactura en Textil y Cuero de la Regional Distrito Capital efectuara
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UNICO PAGO, de acuerdo con lo contratado, a mas tardar dentro de los treinta (30)
dias siguientes a la radicacion de la documentacién la cual debe ser cargada en la
plataforma SECOP II, mddulo de ejecucién del contrato y que se presenta de la
siguiente manera, sin la cual no se dara tramite al pago:

Primera carpeta:

Carpeta GC

GC_NIT_ CRP_MES_ANO.zip
Estructura del nombre del archivo:

e GC: Gestion Contractual

e NIT del proveedor

e CRP: Certificado Registro Presupuestal (este nimero serd indicado por el
supervisor)

e IMES: Mes de la factura

e ANO: Afio de la factura

Ejemplo: GC_999999999_0023_DIC_2025

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos en
formato PDF:

1. Copia del documento contractual.
2. Otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran presentado).

3. Informes de supervision del contrato, firmados por el supervisor, en los que se
indique el valor y la relacién de facturas o documentos equivalentes a pagar, de
acuerdo con los formatos establecidos y publicados en CompromlSO. El
supervisor sera responsable de diligenciarlos, firmarlos y entregarlos al
proveedor para su posterior cargue en SECOP I, junto con la informacién sobre
la ejecucion del contrato.

4. Formato "Acta de Recibido a Satisfaccidon de Bienes" GIL-F-010, firmado por el
supervisor del contrato, en el que se indique el valor y la relacién de facturas o
documentos equivalentes a pagar, de acuerdo con los formatos establecidos y
publicados en CompromlSO. El supervisor serd responsable de diligenciarlo,
firmarlo y entregarlo al proveedor para su posterior cargue en SECOP Il, junto con
la informacion sobre la ejecucién del contrato

5. Formato relacion entradas de almacén para pago de contratos GRF-F-087
(Cuando aplique).

6. Nota de entrada al almacén de los bienes adquiridos (Cuando aplique).
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7. Designacion de supervisor (Este documento serd enviado por el supervisor del

contrato al proveedor para anexar en esta carpeta).

8. Los demads documentos que soporten la ejecucion del contrato

Segunda carpeta

Carpeta GF

GF_NIT_RP_MES_ANO.

Estructura del nombre del archivo:

e GF: Gestién Financiera

e NIT del proveedor

e CRP: Certificado Registro Presupuestal (este niumero serd indicado por el
supervisor)

e MES: Mes de la factura

e ANO: Afio de la factura

Ejemplo: GF_999999-9 0023 Diciembre_2023

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos en
formato PDF:

1.

Certificado Registro presupuestal del compromiso, firmado por el responsable
dentro de la entidad. (Este documento serd enviado por el supervisor del contrato
al proveedor para su inclusion en esta carpeta).

RUT del contratista, con fecha de impresién o generacion no mayor a 180 dias.

Soporte de pago de la seguridad social para el mes inmediatamente anterior
indicando en el informe de ejecucién o en el acta suscrita entre las partes, el valor
del pago, el nimero de la planilla y el operador. (El proveedor debe enviar esta
informacion al supervisor del contrato para su registro en los informes de
ejecucion)

Certificado de paz y salvo, suscrito por el revisor fiscal (cuando se disponga de
este servicio) y/o el representante legal, donde se acredite el cumplimiento de
aportes parafiscales y de seguridad social. (Resolucién No0.2090 de 2005)
correspondiente al pago de seguridad social integral (planilla integrada-EPS,
Pensionesy ARL), (SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar), de conformidad
con lo exigido en la ley 789 de 2002. Con fecha de expedicidon no mayor a 30 dias.

Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicidn
no mayor a 30 dias.
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6. Para pagos por endoso certificacion de cuenta bancaria del beneficiado del
endoso y otro Sl de autorizacion.

7. Resolucion de facturacion del proveedor

Tercera carpeta

Carpeta FV

FV_No. Factura_NIT_RP_MES_ANO.zip
Estructura del nombre del archivo:

e FV:Factura de Venta

e No. Factura: Numero de la factura

e NIT: NIT del proveedor

e CRP: Certificado Registro Presupuestal (este niumero serd indicado por el
supervisor)

e MES: Mes de la factura

e ANO: Afio de la factura

Ejemplo: FV_123 999999-9 0023 Diciembre_2023.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos en
formato PDF:

1. Factura de venta en formato PDF, cumpliendo con todos los requisitos legales.

2. Factura de venta en formato XML (AttachmentDocument), cumpliendo con
todos los requisitos legales.

3. Confirmacion de aprobacion en plataforma VFE (Verificador de factura
electrdonica-SIIF Nacidn), correspondiente a la (s) factura (s) electrénicas
aprobadas que correspondan al pago a realizar.

Importante:

e Elarchivo XML debe estar en estado AttachmentDocument.
e Todos los documentos deben ser auténticos, legibles y estar completos.

La factura electronica de venta debera ser enviada al correo electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y al usuario del supervisor de
contrato del aplicativo VFE de la siguiente forma:

Incluir en las observaciones de la factura la siguiente notacion:

#536-02-00-011-921210; nimero de contrato; correo institucional del supervisor#$
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De no ser posible la inclusién de la nota o en caso de presentar rechazos enviar un
correo electrénico a siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co con asunto
de correo:

36-02-00-011-921210; numero de contrato; correo institucional del supervisor
NO incluir los signos #$ ni al principio ni al final del asunto del correo.

Adjuntar la factura en formato PDF y el archivo XML (AttachmentDocument)
comprimidos en un archivo ZIP.

Cada contratista debe realizar personalmente esta actividad, asegurandose de que la
informacién registrada sea correcta. Los documentos deben estar en el orden
establecido, en formato PDF, y comprimidos en formato .ZIP antes de su envio.

Antes de cargar, confirmar y enviar la documentacién, revise cuidadosamente que la
informacidn sea correcta y que los archivos sean los adecuados. Cualquier error
generara reprocesos y retrasos en el pago.

Factura electrénica y validacion ante la DIAN

Si el proveedor estd obligado a facturar electrénicamente, deberd presentar la
factura segun lo establecido por la DIAN.

e Para que la factura sea vdlida para el pago, debe haber sido previamente
validada por la DIAN o un proveedor autorizado por esta.

e Lafactura solo se considera expedida cuando ha sido validada.
Cargue de facturas en SECOP Il

Una vez aprobados los documentos por el Supervisor, el contratista debera cargar la
factura en SECOP I, siguiendo estos pasos:

1. Consolidar la documentacién aprobada en una carpeta ZIP.
2. Ingresar a SECOP Il y dirigirse a la seccién "Ejecucion del Contrato".

3. Buscar el "Plan de Pagos" y hacer clic en "Registro" en la linea de pago
correspondiente.

4. Seleccionar "Crear", ingresar la informacion y anexar la documentacion con
el botén "Anexar".

5. Hacer clic en "Confirmar" y luego en "Enviar" para que la entidad revise y
apruebe la factura.

Estados de la factura en SECOP IlI:

e Enviado a la entidad estatal: Factura enviada para revision.
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e Aprobado: Factura validada y en tramite de pago.
e Pagado: Pago realizado.

e Rechazada: Si la factura es rechazada, el proveedor debe revisar la razén del
rechazo, corregir los errores y volver a enviarla.

Para revisar el motivo del rechazo, haga clic en "Detalle" y busque la justificacidon en
el campo "Razdén". Si es necesario, edite la factura y vuelva a enviarla.

Plazo de pago y responsabilidades del contratista

e El plazo de pago de 30 dias empieza a contar cuando se presentan todos los
documentos correctamente.

e Si la factura tiene errores o falta documentacion, el tiempo de pago se
retrasara hasta que el contratista entregue los soportes completos.

e El contratista es responsable de cualquier demora y no podra reclamar
intereses o compensaciones al SENA.

Retenciones e impuestos
Al momento del pago, el SENA aplicara las retenciones de ley segln corresponda:

e Retencién en la fuente (Renta, ICA, RetelVA), dependiendo del tipo de
proveedor.

e Otras retenciones tributarias establecidas por la ley.

o EI SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la
retencién.

e El contratista es responsable de cumplir con el pago de impuestos, tasas y
contribuciones que correspondan a su actividad.

En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 que
sefiala: “Para la ejecucion se requerird de la aprobacion de la garantia y de la
existencia de las disponibilidades presupuestales correspondientes, salvo que se trate
de la contratacién con recursos de vigencias fiscales futuras de conformidad con lo
previsto en la ley organica del presupuesto. El proponente y el contratista deberan
acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensaciéon Familiar, cuando corresponda.

PARAGRAFO 1°: El requisito establecido en la parte final del inciso segundo de este
Articulo debera acreditarse para la realizacién de cada pago derivado del contrato
estatal. (...), para lo cual, dispondra en su organizacion interna, los procedimientos
necesarios y pertinentes para respetar el orden de presentacién de los pagos por
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parte de los contratistas, asi como establecerd mecanismos para el pronto y oportuno
pago a éstos.

PARAGRAFO 2°: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol
SIGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones vy
Tramites de Pagos” GRF-I-002.

PARAGRAFO 3°: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE FORMULAS DE
REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los precios ofertados en la propuesta
y entiende y acepta que los mismos no estaran sujetos a reajuste alguno (ni por
cambio de vigencia) durante el término de ejecucion del contrato y hasta su
liquidacidn inclusive. Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido bien
elaborada o no se adjunten los documentos que se solicitan en los términos
anteriores no seran atribuibles a la Entidad.

Los pagos estaradn sujetos al cumplimiento de los tramites administrativos a que
haya lugar, y aprobacién del Programa Anual de Caja — PAC. Los documentos
soporte para los pagos deberan ser avalados por el supervisor del contrato.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:

NO: X

Supervision:

Quien realice la supervision del contrato deberd dar cumplimiento a las
responsabilidades civiles, penales, fiscales y disciplinarias, establecidas en el Manual
de Supervisidn e Interventoria V.6, Cédigo GCCON-M-002 de septiembre de 2024.

La Supervision del contrato serd ejercida por el funcionario que designe el(a)
Subdirector(a) del Centro de Manufactura en Textil y Cuero del Servicio Nacional de
Aprendizaje-SENA- Regional Distrito Capital, quien para el momento de suscribir el
contrato debera tener en cuenta lo establecido en el Art. 4 de la Ley 80 de 1993, la ley
1150 de 2007, los Arts. 44, 83, 84, 86y 118 de la ley 1474 de 2011, y la Parte 2, Titulo
1, Capitulo 1, Seccién 1, Subseccién 2 — Art. 2.2.1.1.1.2.1 Numeral 5 del Decreto 1082
de 2015. Concomitante, debe cumplir con las funciones sefialadas en la Guia para el
ejercicio de las funciones de supervisidn e interventoria de los contratos suscritos por
las Entidades Estatales versién - G- EFSICE-02 expedida por Agencia Nacional para las
Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente visible en
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3. MODALIDAD DE SELECCION

| Seleccion Abreviada por Subasta Inversa

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El factor de seleccién serd el menor precio ofertado, en tal sentido, se utilizard la modalidad de Seleccién
Abreviada Subasta Inversa, regulado por las normas contenidas en la Constitucidn Politica, - Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015 articulos 2.2.1.2.1.2.2 al 2.2.1.2.1.2.4.

El marco legal aplicable al proceso de seleccion abreviada a través del procedimiento de subasta inversa y
del contrato que se derive de su aplicacién, estd conformado por la Constitucién Politica, las leyes de la
Republica de Colombia y en especial la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015y los
demds decretos reglamentarios, normas orgdnicas del presupuesto, Estatuto Tributario y las demas
normas aplicables a la materia.

Las normas actualmente vigentes que resultan pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen
conocidas por todos los proponentes. El Literal a, Numeral 2, del Articulo 2, de la Ley 1150 de 2007, dispone
como causal de seleccidn abreviada la subasta inversa para la adquisicidon o suministro de bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden
a aquello que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

De conformidad a lo anterior y teniendo en cuenta que la compra objeto del presente proceso de
seleccion, corresponde a aquellos de caracteristicas técnicas uniformes, por ser de comun utilizacién y
cumplir factores de desempeiio similares, la modalidad de seleccidn que corresponde para este proceso
de contratacion es el de subasta inversa.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de | SI X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condiciéon, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.
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4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado de los contratos serd hasta por la suma de TRESCIENTOS TRES MILLONES SETECIENTOS
VEINTITRES MIL SETECIENTOS PESOS M/CTE ($303.723.700), IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y
demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o
de caracter legal.

NOTA: El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que se puedan generar.
Por lo tanto, el proponente debera proyectar todos los costos directos e indirectos en que pudiera incurrir
durante la ejecucion del contrato.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro de Manufactura en Textil
y Cuero adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para “Contratar la compra de
mobiliario y enseres para el Ambiente Tecnologia Quimica Textil, Areas Administrativas y Ambientes TIC”
es de TRESCIENTOS TRES MILLONES SETECIENTOS VEINTITRES MIL SETECIENTOS PESOS M/CTE
($303.723.700), tal como se evidencia en el documento anexo Anélisis del sector y Estudio de mercado, el
cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Anadlisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 305.769.480
Funcionamiento
Fecha
Nro. de| i cpp .
CDP o Fecha de Posicion
. . |o .. . , Fuent | Valor en|Valor en
Vigenci Vigenci vencimient | Dependencia Catalogo de o Letras NGmeros
a a g o del CDP Gasto
Futura Futura
8725 29-07- |31-12-2025 (921227 CENTRQ C-3603-1300-20- | Nacié | Trescientos g
2025 DE 20305C- n cinco
MANUFACTURA |3603024-02 millones 305'769'48
EN ADQUIS. DE setecientos
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Fecha

Nro. de de CDP

CDP o Fecha de Posicion
i . |o .. . P Fuent | Valor en|Valor en
Vigenci Vigenci vencimient | Dependencia Catdlogo de e Letras Ndimeros
a & o del CDP Gasto

a
Futura
Futura

TEXTILES Y BYS - AMBIENTES sesenta y
CUEROBTA DE FORMACION nueve  mil
DC- MODERNIZADOS cuatrocient
MODERNIZACIO os ochenta
N FORTALECIMIENT pesos m/cte
AMBIENTES O DE LA
PRESTACION DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y
EL
RECONOCIMIENT
O DE

SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacién sera total o parcial teniendo en cuenta la oferta presentada.

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos juridicos,
técnicos y financieros que se establecen a continuacién, que de conformidad con lo dispuesto en la Ley
1150 de 2007, en al articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y demds normas concordantes, son
objeto de verificaciéon de cumplimiento como REQUISITOS HABILITANTES para la participacion en el
proceso de seleccidn por Subasta Inversa a través de la plataforma electrénica SECOP Il y no otorgardn
puntaje. El resumen de la valoracion de estos requisitos se establece en el siguiente cuadro:

FACTORES EVALUACION
REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO Cumple o Habilita /No Cumple o No
habilita
REQUISITOS DE ORDEN TECNICO MiNIMO E;‘E:I':’t': o Habilita /No Cumple o No
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REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO Cumple o Habilita /No Cumple o No
habilita

REQUISITOS DE EXPERIENCIA Cumple o Habilita / No Cumple o No
habilita

REQUISITOS AMBIENTALES Cumple o Habilita / No Cumple o No
habilita

REQUISITOS SST CumpleoHablllta/No Cumple o No
habilita

Nota: En el evento en que los indices, soportes presentados no cumplan con los requisitos minimos
solicitados por el area, en los pliegos, la propuesta serd considerada como No Cumple o No habilitada.

PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA

PROCEDIMIENTO PREVIO A LA SUBASTA INVERSA — (ARTI'CULO 2.2.1.2.1.2.5 DEL DECRETO 1082 DE 2015).
La subasta dard inicio en la fecha y hora sefialada en el SECOP I, para la cual se utilizardn los mecanismos
de seguridad definidos en la plataforma. Los pliegos de condiciones estableceran la oportunidad en la cual
los proponentes podran conocer con suficiente antelacion a la subasta, la metodologia utilizada para tal
efecto. El precio de arranque de la subasta serd el menor de los valores contenidos en las propuestas
iniciales para el proceso de contratacidn. Los proponentes que resultaren habilitados para participar en la
subasta presentardn sus lances de precio por la totalidad del proceso y no podran ser inferior al 3 % del
precio base inicial de subasta.

Se aplicaran los factores de desempate definidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO: El oferente que presente una propuesta econémica con valor
artificialmente bajo, del presupuesto para contratar, debe exponer con claridad los fundamentos de
hechos mediante los cuales puede hacer un ofrecimiento inferior, las razones expuestas serdn estudiadas
por el Comité evaluador, quienes estableceran si hay justificacion (Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Decreto 1082 de
2015).

La metodologia de evaluacion para verificacion y estimacidn de precio artificialmente bajo que se aplicara
sera la sugerida en la guia G-MOAB-01 Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos
de Contratacion.

MARGEN MINIMO DE MEJORA: Acorde con lo dispuesto en el literal c), numeral 1 del articulo
2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el margen de mejora de oferta en el presente proceso de seleccién
sera del TRES POR CIENTO (3%) por debajo del valor total ofertado.

CONFIGURACION DE LA SUBASTA INVERSA: Sobre la base de lo previsto en Decreto 1082 de 2015, la
subasta inversa electrénica corresponde a una puja dindmica efectuada con la presencia a través del
espacio digital de los proponentes, mediante la reduccidon sucesiva de precios durante un tiempo
determinado, de acuerdo con las reglas previstas en el precitado decreto y en el pliego de condiciones y
SuUS anexos.

Para efectos del desarrollo de la subasta inversa electrdnica, a continuacion, se sefiala el procedimiento
que se seguird para su realizacion:
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a) Los oferentes habilitados deberan acceder al evento de subasta autenticindose a través de la
plataforma SECOP Il. Para ello, deberdn disponer de los recursos tecnoldgicos necesarios para su
participacién toda vez que el SENA no proveerd conexiones desde sus instalaciones para este evento.

b) La subasta se configurara por un tiempo de QUINCE (15) MINUTOS, para que los proponentes presenten
su Lance.

c¢) La cuantia de inicio de la subasta sera el menor valor ofrecido por los oferentes que resulten habilitados
para participar en el evento.

d) Solamente seran validos los LANCES efectuados durante la subasta en los cuales la oferta sea igual o
mejorada en por lo menos el Margen Minimo del tres (3%) establecido para el presente proceso.

e) Si en el curso de la subasta electrénica dos o mas oferentes presentan una postura del mismo valor, la
herramienta tendrd la capacidad de establecer cual oferente envidé cronolégicamente primero dicha
postura; para determinar esto, la herramienta utiliza una certificacién electrénica. Entidad de certificacién
digital autorizada por la Superintendencia de Industria y Comercio para la prestacién de este servicio, la
cual garantiza legalmente el momento exacto en que se reciben las posturas en el sistema.

f) Toda propuesta posterior anula la anterior realizada por el mismo proponente, de manera que, al final
del certamen, la Unica propuesta que se tomara en cuenta y que se constituird como la propuesta
econdmica definitiva serd la mds baja que haya realizado cada proponente, siendo la mas favorable, el
lance presentado con el menor valor cuando los demds no hagan lances adicionales durante el periodo
gue corresponde a la presentacién de los mismos.

g) Si en el curso de la subasta electrdnica se presentan fallas de la plataforma tecnolégica SECOP Il como
las previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso
normal de la misma, “...Ia subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la
entidad estatal debe reiniciar la subasta...”. En tal sentido, se dara reinicio al evento de subasta en las
condiciones y fechas que establezca la entidad y que serdn comunicadas a los oferentes habilitados
mediante mensaje publico.

h) En el evento en que el proponente presente una indisponibilidad particular de la plataforma, debera
informarlo de manera inmediata al correo informando con ello: el
nombre del proponente, usuario, No. Proceso y ticket de radicacion de la falla ante la mesa de ayuda de
Colombia Compra Eficiente quien es la administradora de la plataforma. Si la presente solicitud no se
realiza en observancia de las condiciones aqui sefialadas o se envia con posterioridad a la finalizacién de
la subasta, la misma sera considerada como extemporanea y no surtird efectos dentro del proceso.

i) De igual manera, la Entidad aplicar lo definido en el Articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que
sefiala: ...“si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la
informacién y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrdnica la conexidn con el sistema se
pierde, la subasta continuard y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexidn ha
desistido de participar en la misma”..., salvo que logre volver a conectarse antes de la terminacién del
evento, entendiendo que su propuesta estd constituida por la presentacion de oferta inicial de precio
dentro del proceso de seleccidn de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o
por el ultimo lance mientras estuviera conectado a la plataforma tecnolégica de subasta.

j) Se realizaran tantas rondas cuanto fuesen necesarias hasta tanto se dé lugar a una de las siguientes
situaciones: ¢ Se agote el tiempo establecido para los lances, sin que se haya presentado alguno. ® No se
presente ningun lance valido en el tiempo definido para lances. ® S6lo uno de los proponentes realice un
lance valido el cual serd el que se tendra en cuenta por parte de la entidad.

k) Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la recomendacion del Comité Evaluador sera
adjudicar al proponente habilitado que haya presentado el menor valor en la oferta inicial de precio.
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[) La terminacidn de la subasta inversa electrdnica se dara de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.2.4 del
Decreto 1082 de 2015 que establece: “Terminacidn de la subasta y adjudicacién. La subasta termina
cuando los oferentes no hagan Lances adicionales durante un periodo para la presentacion de Lances. La
Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance mas bajo. En el acto
de adjudicacion, la Entidad Estatal indicard el nombre de los oferentes y el precio del ultimo Lance
presentado por cada uno de ellos”

m) Si solamente se presenta un (1) oferente habilitado, la entidad adjudicara el contrato a dicho
proponente, siempre el valor de la oferta sea igual o inferior al valor del estudio de mercado y cada uno
de los items no supere el valor unitario calculado por la entidad. Caso en el cual no habra lugar a evento
de subasta inversa.

n) Posterior al cierre de la subasta el oferente que resulte adjudicatario deberd presentar lista de precios
con ajuste porcentual en el valor de descuento que resulte de la subasta.

5.1.1 Lotes

No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de selecciéon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccién.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal

esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberda(n) acreditar su existencia
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y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdn constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CdAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastard para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidn temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o uniéon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacidn emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcion con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidén y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unidn temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o union temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unidn temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.
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e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucidon debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacidn de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcion en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicidn no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacién para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacidn y el instante en que adquiera firmeza la informacion renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.
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Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcidén exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicardn las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacién de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP debera estar en vigente al momento de la adjudicacién.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberdn estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripciéon en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacién del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacién
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.
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El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Personas juridicas sinqular o plural

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidon la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberan otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentacion de la oferta y noventa (90)
dias calendario posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:
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a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

¢) Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta por noventa (90) dias mas y, en
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una pédliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacidon no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacidn de la garantia Unica de cumplimiento.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia
podrd estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar
todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacidén de cada uno de ellos en la forma
asociativa.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el

proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16. Certificacion bancaria:
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El proponente deberd presentar la certificacién bancaria en la cual se especifique el nimero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta, con fecha de expedicién no
superior a 3 meses.

5.2.1.17. Adjuntar copia de la Resolucion de Habilitacion y Autorizacion de facturacion vigente expedida
por la DIAN.

5.2.1.18. Certificado de informacidn tributaria — RIT:

El Registro de Informacidn Tributaria -RIT- es el mecanismo de identificacién, ubicacién y clasificacién de
los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros, con el fin de identificar la clase
de contribuyente que es el proponente, esté debe anexar a su propuesta el Registro de Informacién
Tributaria “RIT”, expedido por la Secretaria de Hacienda, expedido por la Secretaria de Hacienda.
ACTUALIZADO de conformidad con las Resoluciones SDH-000079, SDH-000117 y SDH-000195 de 2013)
actualizado a 2021.

El documento debe ser anexado junto con la propuesta si el oferente tiene domicilio en Bogotd ya que es
un documento de cardacter distrital y si el proponente no tiene domicilio en Bogota deberd tramitar el
mismo y presentarlo maximo en un dia habil posterior al perfeccionamiento del contrato.

5.2.2 De caracter técnico

e Sedeberd OFERTAR la totalidad de los items sefialados, con el item, descripcién, marca, unidad de
medida establecida en la presente relacion.

e El proponente mediante documento firmado por el representante legal deberd garantizar que
realizara la instalacién en el centro de Manufactura en Textil y Cuero, Carrera 30 No. 17 B— 25 Sur,
de los items 1, 7,9y 10.

e El proponente mediante un documento firmado por el representante legal deberd adjuntar
certificacion donde especifique el tiempo de garantia solicitado por cada uno de los items.

e El proponente deberd presentar catalogo y ficha técnica del proveedor, de cada uno de los items
solicitados.

e El proponente debera adjuntar una declaracién juramentada firmada por el representante legal o
persona natural, que es distribuidor autorizado de productos de Mobiliario, esto en caso de no ser
fabricante.

e El proponente debe entregar una declaracidon juramentada firmada por el representante legal o
persona natural en la cual garantice que los materiales con los cuales estdn hechos cada uno de
los bienes requeridos, corresponden a los solicitados segun las especificaciones técnicas
requeridas.

e El proponente debe manifestar por escrito la disponibilidad inmediata para la entrega de los
bienes, dentro del plazo de ejecucién establecido por la entidad.

e El proponente debera contar con tres (03) personas que realizaran la instalacién de los items 1, 7,
9y 10 en el SENA centro de Manufactura en Textil y Cuero, Carrera 30 No. 17 B — 25 Sur, se debera
anexar certificacién firmada por el representante legal o persona juridica, donde acredite que
contara con las personas solicitadas.
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e El proponente debera anexar carta de compromiso de garantia técnica por los once (11) items
solicitados, en la que se comprometa a que, en el evento de resultar adjudicatario, ofrecerd una
garantia de los bienes brindados contra cualquier anomalia, incluidos todos sus componentes,
insumos y accesorios conforme las especificaciones y caracteristicas técnicas exigidas, por un lapso
minimo de 12 Meses, lapso contado a partir de la expedicidn del acta de recibo a satisfaccion de
los mismos, por parte del supervisor del contrato.

e El proponente deberd garantizar mediante certificacion firmada por el representante legal que los
muebles contaran con:

DISENO Y FORMA

El mueble debe corresponder con las especificaciones técnicas solicitadas, teniendo un estricto
control de geometria, control de bordes, regularidad en los angulos y control de dimensiones.
MATERIALES Y ACABADOS

Los materiales deben corresponder con las siguientes caracteristicas fisicas:

ELEMENTOS DE METAL Los tubos no deben presentar abolladuras, Las laminas no deben tener
ondulaciones y los acabados deben ser resistentes a liquidos y a temperatura ordinaria.

SUPERFICIES Las superficies deben ser homogéneas, el pulimento de la misma debe ser uniforme,
para el caso donde se utilicen varias partes de un mismo material para formar una pieza, estas
deben estar bien ensambladas y emparejadas en cuanto a concordancia del acabado de las
superficies, adicionando que deben estar libres de defectos como combas y torcidos

CALIDAD DE LAS PINTURAS Y RECUBRIMIENTOS La calidad de las pinturas y recubrimientos debe
corresponder con las siguientes caracteristicas: No debe quedar ninguna suciedad adherida a la
pintura, ni debe presentar diferencia de brillo en algunas zonas de la pintura, no debe observarse
chorreado o con salpicaduras, no deben apreciarse rayones, huellas ni notarse manchas, tampoco
deben aparecer burbujas atrapadas en la pintura ni apreciarse levantamiento de la pintura. Los
acabados deben estar libres de deformaciones y grietas.

Nota:

e Se aclara que las imdagenes establecidas, son solo una referencia del mobiliario.

A. Requisito de Experiencia (DILIGENCIAR FORMATO):

El Centro de Manufactura en Textil y Cuero debe verificar con el Registro Unico de Proponentes el
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificacion se hard de acuerdo con el articulo
2.2.1.1.1.5.2y2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en Procesos de Contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente.

Para efectos de evaluacion y habilitacion en el proceso, el proponente deberd presentar el registro Unico
de proponentes RUP, en el cual conste la relacién de contratos ejecutados, los cuales deberan estar
clasificados en minimo tres (3) cddigos de bienes y servicios “UNSPSC”.

De conformidad con el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, cuando se requiera la verificacién
de requisitos del Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal
verificacion en forma directa. El proponente deberd adjuntar con su propuesta las certificaciones de
contratos ejecutados que pretenda hacer valer como experiencia especifica, toda vez que si bien la ley
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1150 de 2007, establece que la verificacién de los requisitos habilitantes se realizara exclusivamente con
el RUP, la entidad requiere informacion adicional, la cual se determina claramente en las certificaciones
de experiencia aportadas por el proponente.

En consecuencia, el proponente debera acreditar MAXIMO DOS (2) CERTIFICACIONES de contratos
suscritos con entidades publicas y/o privadas debidamente inscritas en el RUP, ejecutados y terminados a
la fecha de cierre del proceso suscritas por el contratante, relacionados directamente con el objeto de la
presente contratacion y que guarden relacién directa con la naturaleza y especificaciones técnicas de los
bienes a adquirir, cuyo valor sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial
expresado en SMMLV. La ejecucion debe ser directa sin subcontratacién. Las certificaciones aportadas
deberdn estar debidamente registradas en el registro Unico de proponentes RUP clasificados en los cddigos
de bienes y servicios “UNSPSC y contar con por lo menos tres (3) de los siguientes cddigos hasta el tercer
nivel “clase”.

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO cODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 (E) PRODUCTOS DE USO FINAL 56101700 Muebles de oficina
2 (E) PRODUCTOS DE USO FINAL 52131500 Cortinas y ropaje
3 (E) PRODUCTOS DE USO FINAL 56101500 Muebles

NOTA: En virtud de los requisitos contenidos en el numeral 2.1, y del articulo 2.2.1.1.1.5.2, del Decreto
1082 de 2015, para lo cual la Entidad esta en el deber de valorar la experiencia del proponente dentro del
tercer nivel de clasificacién de bienes y servicios y el objeto del contrato, el cual debe ser clasificado
mediante la Codificacidn establecida en el Clasificador de Bienes y Servicios en su tercer nivel.

EL SENA, se reserva el derecho de solicitar copia de los contratos que el oferente haya relacionado.

En el evento que se exceda este numero de certificaciones exigidas, sélo se tendrdn en cuenta para la
verificacion de experiencia, la primera certificacion relacionada, en el Formato establecido en el pliego de
condiciones.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unidn Temporal o Consorcio, el SENA tomara para
la habilitacién el porcentaje de participacién en la ejecucion del contrato del OFERENTE que haga parte
del consorcio o de la unién temporal. Para lo anterior, el OFERENTE deberd presentar el documento que
acredité la conformacidn del consorcio o de la unidn temporal, donde debera constar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes para la ejecucién del contrato.

Para efectos de habilitacién cada certificacién se analizard por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales, estas deberan indicar el afo de suscripcidon de la
adicion, la adicién en valor y/o plazo, si se adiciona el contrato principal.

El formato donde se relacione la experiencia del Proponente deberd estar firmado por el representante

legal del proponente que acredite la experiencia pertinente, con lo cual comprometerd tanto su
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responsabilidad personal como la responsabilidad institucional de la sociedad que represente, respecto
de la fidelidad y veracidad de la informacidn que suministran. Contenido de las Certificaciones Las
certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad de juramento, por tanto, su
contenido se desvirtia con prueba en contrario. Deberdn contener la siguiente informacion:

e Fecha de la certificacidn

e Nombre de la entidad que reporta y nimero de identificacion (NIT o documento que haga sus veces
conforme a la ley)

e Nombre y cargo de la persona competente que reporta la informacién

e Nombre de la persona natural o juridica proponente y nimero de identificacién (NIT o documento que
haga sus veces conforme a la ley)

e Nimero del contrato.

e Las fechas contractuales de iniciacion, finalizacidon del contrato o fecha de terminacidn.

¢ Objeto del contrato.

* Valor del contrato.

* Plazo.

B. Criterios Diferenciales Para Mipymes

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por
el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 y Decreto 142 de 2023, se requiere que el proponente que certifique
la calidad de Mipyme, acredite experiencia en maximo tres (3) certificaciones de contratos ejecutados con
entidades publicas o privadas, relacionadas directamente con el objeto a contratar y guarde relacién
directa con la naturaleza y especificaciones técnicas del proceso, cuyo valor individual o sumado sea igual
o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV.

Se debera acreditar la condicién de Mipyme, teniendo en cuenta el articulo ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1860 de 2021:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.
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PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicién con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o
de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

Todos los interesados en el presente proceso de contratacién (incluyendo Mipymes) deberan
individualizar el cumplimiento de los objetos contractuales que se requieren dentro de la experiencia
especifica, con el siguiente documento, a través del FORMATO dispuesto.

Certificacidn(es) expedida(s) por la Entidad contratante en la que se reflejen como minimo los siguientes
requisitos:

e Nombre de la empresa Contratante (Direccion y Teléfono).

e NIT.

e Nombre del Contratista.

e Sjse trata de un consorcio o de una unién temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus
miembros.

e Numero del contrato (si tiene).

e Objeto del contrato.

e Valor del contrato.

e Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

e Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afo).

e Nombrey firma de quien expide la certificacion.

NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente debera anexar,
ademads de la certificacidn, copia de la minuta respectiva y facturas, so pena de no ser tenida en cuenta
para el calculo de la experiencia.

NOTA 2: En el evento que las certificaciones no contengan toda la informacidn que permita su evaluacién,
el proponente debera anexar a la propuesta copia de los documentos soporte que sean del caso, que
permita tomar la informacidn que falte en la certificacion.
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NOTA 3: Para todos los efectos de acreditacion de la experiencia en el sector publico, de no aportar
certificaciones se podra allegar acta de liquidacién y/o recibo final debidamente suscrito por la persona
facultada y expedido por la entidad competente, en el que conste la informacién requerida en la invitacién
publica.

NOTA 4: El SENA, se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, la
informacién aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar documentacién
adicional que considere conveniente a efecto de determinar el cumplimiento de este requisito.

NOTA 5: La documentacién debe expresar los datos de forma clara e inequivoca de tal forma que la Entidad
no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Los oferentes interesados en el proceso de la referencia deberdn dar cumplimiento a la legislacién vigente
en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo segtn lo establecido en el Decreto Unico Reglamentario del
sector Trabajo 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4, Capitulos 1, 2, 3 y 6, Articulo 2.2.4.1.3., Articulo
2.2.4.6.1., Articulo 2.2.4.6.4. y Articulo 2.2.4.6.8. en concordancia con la Resoluciéon 0312 de 2019 del
Ministerio del Trabajo y dando cumplimiento con el Manual de contratacién SENA, para lo cual deberan
adjuntar a la propuesta:

CRITERIO SEGURIDAD Y REQUISITO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA
SALUD EN EL LEGAL
TRABAJO/TECNICO ASOCIADO
Opcidn 1: Certificado de implementacién del SG-SST
1. Certificado de acorde a la evaluacion de estandares minimos,
implementaciéon  del  SG-SST certificacion firmada el Representante Legal, y
firmada por el Representante con los siguientes soportes:

Legal y responsable del SG- SST

2. Fotocopia de cédula, | Decreto 1072 de 1. Fotocopia de cédula, certificado de curso y
Certificado Vigente Curso de SG- | 2015, Articulo licencia de seguridad y salud en el trabajo del
SST de 50 Horas o su actualizacién | 2.2.4.6.1, profesional responsable del SG-SST.

y/o Curso de 20 Horasylicenciade | Resoluciéon 0312

seguridady salud en el trabajo del | de 2019. 2.Evaluacién de estdndares minimos vy
profesional del responsable del | Circular 063 de respectivo plan de accién de acuerdo con la
SG-SST. 2020. aplicacién de estandares minimos aplicables -

De. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.
3. Certificacidn de
autoevaluacién de estandares
minimos emitido por ARL.

Pre Contractual

6
Opcidn 2:
1. Certificado de Certificacion de autoevaluacién emitida por
implementacion  del  SG-SST Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente
firmada por el Representante anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res
Legal y responsable del SG- SST. 0312-2019.
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2. Fotocopia de cédula,
Certificado Vigente Curso de SG-
SST de 50 Horas o su actualizacion
y/o Curso de 20 Horasy licencia de
seguridady salud en el trabajo del
profesional del responsable del
SG-SST.

3.Certificacion de
autoevaluacién  emitida  por
Ministerio de Trabajo del afio
inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res
0312-2019.

Nota: Para las opciones 1 y 2
incluir el respectivo plan de
mejora de acuerdo con la
autoevaluaciéon de estandares
minimos aplicables; si el puntaje
obtenido es menor al

85%.
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Personas Independientes:
Certificacion Firmada por el
representante legal donde
indique que es persona natural
que no tiene trabajadores a cargo
y no esta obligada a implementar
el Sistema de gestion de la

seguridad y salud en el trabajo.
Decreto 1072 de

2015, Articulo
2.2.4.6.1,
Resolucién 0312
de 2019.
Circular 063 de
2020.

Nota: De acuerdo con |Ia
resoluciéon 0312 de 2019 en el
Paragrafo 2. No estan obligados a
implementar los  Estandares
Minimos los trabajadores
independientes con afiliacion
voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la
Seccidn 5 del Capitulo 2 del Titulo
4 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del

Sector Trabajo.

Certificaciéon Firmada por el representante
legal donde indique que es persona natural
que no tiene trabajadores a cargo y no esta
obligada a implementar el Sistema de gestidn
de laseguridad y salud en el trabajo.

Precontractual

5.2.2.2 De gestion ambiental

o Certificacién por parte del fabricante o comercializador, en la que se indique bajo consumo
energético, en su defecto componente o valores de eficiencia energética. También se puede evidenciar a
través de valores de bajo consumo o eficiencia energética indicados en la ficha técnica.
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5.2.3 De caracter financiero
* Proponentes Inscritos en el RUP

Cumpliendo con lo sefialado en el articulo 62 de la Ley 1150 de 2007, modificado por articulo 221 del
Decreto Ley 019 de 2012, la verificacién de las condiciones financieras se realizara con la informacién
contenida en el certificado del RUP del proponente, expedido por la respectiva CdAmara de Comercio de
Colombia, VIGENTE, RENOVADO A 2025, EN FIRME, segun sea el caso, lo anterior en consonancia con lo
establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 Inscripcion, renovacién, actualizacién y
cancelacion del RUP; dicho documento debera contar con fecha de expedicidn no superior a un mes (1)
contado retroactivamente a partir de la fecha de presentacion de la propuesta.

. Personas naturales o juridicas que no tengan residencia ni domicilio en Colombia
. Personas exentas inscripciéon en el RUP:

Para la verificacién de los requisitos habilitantes de personas extranjeras no inscritas en el RUP por no
tener domicilio o sucursal en el pais, el SENA, de conformidad con Decreto 1082 de 2015, verificara directa
y Unicamente la informacién sobre la capacidad juridica, las condiciones de experiencia, capacidad
financiera y de organizacidn de los proponentes. En consecuencia, no se les exigira inscripcidn en el RUP.

Asi, para efectos de evaluar el habilitante financiero, las personas naturales o juridicas, que no tengan
residencia ni domicilio en Colombia, deberan presentar estados financieros consolidados con corte al 31
de diciembre de 2024, los cuales deben ser preparados de acuerdo con los principios y normas contables
vigentes y deben prepararse de acuerdo con lo establecido por las Normas Internacionales emitidas por el
Internacional Accounting Standard Board (IASB), de forma que muestran la imagen fiel del patrimonio, de
la situacidn financiera, de los resultados, de los flujos de efectivo obtenidos y utilizados y de los ingresos y
gastos reconocidos durante el ejercicio 2024.

. Estados Financieros:

Las cifras contenidas en los estados financieros deben expresar la moneda en la cual se presentan. Para la
conversidn a pesos colombianos se hara la conversion a la tasa representativa de mercado de la fecha ala
cual se realice el corte del Balance General y del estado de resultados o sus similares.

. Certificacién de contador publico

Los estados financieros de personas naturales o juridicas que no tengan residencia ni domicilio en
Colombia deberan venir acompanados de una certificacién de Contador Publico inscrito en la Junta Central
de Contadores de Colombia, en la cual se certifique que se confirmé la veracidad de la informacién
contenida en los estados financieros presentados, y de acuerdo con la misma se informe los siguientes
items en pesos colombianos:

1. Fecha de corte de los estados financieros
2. Activo total
3. Activo corriente
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Pasivo corriente

Pasivo total
Patrimonio

Ingresos Operacionales
Gastos de reembolso

© N A

NOTA: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, cada uno de sus
integrantes deberd allegar la documentacién requerida en el presente pliego de condiciones, segin
corresponda.

El proponente acompaiara su oferta con fotocopia clara y legible de la Tarjeta Profesional y Certificado de
Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, vigente a la fecha de cierre del
presente proceso, correspondiente al contador publico que emite la certificaciéon de estados financieros
y/o Revisor Fiscal que dictamine los correspondientes Estados Financieros.

1.2 Indicadores para verificar capacidad financiera:

Indicadores: La capacidad financiera y organizacional serd objeto de verificacion de cumplimiento como
requisito habilitante para la participacidn en el proceso de seleccién y no otorgara puntaje. Los indicadores
financieros se definieron con base en los establecidos en el Decreto 1082 del 2015 articulo 2.2.1.1.1.5.3
numeral 3, los cuales son de verificacién en el RUP:

Para definir el nivel adecuado y proporcional los indicadores financieros se tuvieron en cuenta los
siguientes criterios:

o Condiciones financieras de empresas del sector
o Presupuesto del proceso
o Las condiciones financieras y el comportamiento de los indicadores financieros de los sectores se

evaluaron a través del Sistema Integrado de Informacién Societaria — SIIS, publicado por Ia
Superintendencia de Sociedades, con corte al 31 de diciembre de 2024.

5.2.3.1 Capacidad financiera

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros:

INDICADOR REQUERIMIENTO
Liquidez 2
Nivel de Endeudamiento 53%
Razdn de Cobertura de Intereses 1,5

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

(>iL; Componente 1 del indicador;)

Indicador =
ndicador (2iL; Componente 2 del indicador;)
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Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).

El proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de liquidez. De igual
forma, el proponente que no tiene gastos de intereses esta habilitado respecto de la razén de cobertura
de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).

El proponente que demuestre la condicion de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse

vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

5.2.3.2 Capacidad organizacional

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales:

INDICADOR REQUERIMIENTO
Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) 5%
Rentabilidad del Activo (ROA) 4%

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

(i~ Componente 1 del indicador;)

Indi =
ndicador (2i-; Componente 2 del indicador;)

Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).
El proponente que demuestre la condicion de Mipyme domiciliada en Colombia acreditarda la capacidad

organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

Personas naturales o juridicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia

La evaluacién financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la informacién
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacién de la capacidad financiera se realizara
de acuerdo con la informacién reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en
la Subseccién 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no estan obligados a tener RUP y por
tanto la verificacién de esta informacion procedera en los términos definidos en el siguiente numeral.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia
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Los proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacidn financiera de conformidad con la
legislacidon propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii)
convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de estos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se
encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

a) El estado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompanados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacion de
origen) con traduccidn simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversion.

c) C. El jError! No se encuentra el origen de la referencia. para extranjeros diligenciado. En caso de
presentarse discrepancias entre la informacidn consignada en el jError! No se encuentra el origen de
la referencia. para extranjeros y los documentos sefalados en el Literal A, prevalecera la informacion
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal a) serad establecer las fechas de corte, de
acuerdo con lo establecido en la Subseccion 5, de la Seccidon 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomara
la informacién de acuerdo con el tltimo afo fiscal del proponente, acompafiado del Informe de Auditoria,
salvo que se acredite en debida forma que la legislacidn propia del pais de origen establece una fecha de
corte diferente a la prevista en este pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
El Proponente podra acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma
de auditoria externa.

5.2.3.4 Capacidad residual

No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica.

5.3.1 Oferta econémica

La propuesta econémica objeto de evaluacion sera aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

La oferta econédmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1) El proponente debera diligenciar el anexo (formato propuesta econémica), cumpliendo con las
especificaciones técnicas del presente documento, firmada por el Representante Legal.
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2) El valor de la Oferta Econdmica no podra exceder el valor del presupuesto indicado para el
proceso, so pena de que su propuesta sea RECHAZADA. El valor de la oferta debe incluir el valor
del IVA si pertenece al Régimen Comun, en caso contrario debera indicarlo, si el proponente no
discrimina el IVA, este valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberd asumir
el costo del impuesto.

3) EISENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacion efectuar la retencidn.

4) Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacidén y ejecucion
del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.

5) El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la propuesta. El
porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.

6) En caso de que la oferta contenga bienes excluidos o exentos de impuestos se deberd indicar en
el item correspondiente.

7) La oferta, en todos sus valores, debera expresarse en pesos colombianos y sin decimales.

8) Elvalor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos a que haya lugar.

9) La oferta econdmica debe estar proyectada a la futura facturacién, con la finalidad de que los
valores sean uniformes.

NOTA 1: En caso de presentar diferencia entre el valor total en nimero y el valor en letras en el anexo de
la oferta econdmica, prevalecera el valor en letras.

NOTA 2: En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluard la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecerd sobre la informacién contenida en SECOP II.

Tenga en cuenta que la informacién relacionada en el anexo PDF y en la pregunta tipo “Lista de precios”
del SECOP Il es el valor de su oferta econémica y debe coincidir. En caso de que exista alguna diferencia
entre los documentos anexos de la oferta (Valor oferta econdmica) y el valor indicado en el SECOP Il; para
la evaluacion y seleccidn se tendrd en cuenta el valor indicado en el documento de oferta econémica, dado
que sobre este se aplica verificacion de unidades ofertadas, unidades de medida, precios unitarios, tarifas
de IVA, el valor total de la oferta econdmica, valor en letras, correccion aritmética y es el documento
suscrito por el representante legal.

NOTA 3: El proponente debera presentar la totalidad de los items sefialados conforme a las caracteristicas
técnicas estipuladas en las ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.

NOTA 4: El comité econdmico realizard verificacién del documento de oferta econdmica aportado en
formato PDF por medio de la plataforma SECOP Il en cuanto a unidades ofertadas, unidades de medida,
precios unitarios, tarifas de IVA, valor total de la oferta econdmica, valor en letras y se aplicard correccién
aritmética si correspondiera y se rechazaran las ofertas econdmicas que presenten diferencia superior al
2% del valor total de la oferta presentada en el documento PDF por el oferente en SECOP Il con respecto
a la evaluacién econdmica lo cual se determinara en el informe presentado por el evaluador econdmico,
en concordancia con la causal de rechazo senalada en el anexo invitacién publica. En este sentido, al existir
una diferencia entre la propuesta adjunta en PDF y el informe de evaluacién econdmica mayor al 2% del
valor total de la oferta econdmica, serd causal de rechazo toda vez que para la entidad no es posible
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evaluar econdmicamente al existir esta inconsistencia. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el proponente cuando realiza una indebida operacién matematica, pero con la certeza de las
cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones aritméticas efectuadas a las OFERTAS
ECONOMICAS de los proponentes seran de forzosa aceptacion para éstos.

NOTA 5: En el valor de la oferta econdmica se deberan contemplar todos los costos directos, indirectos,
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y cualquier otra erogacién
necesaria para la ejecucién del contrato resultado del presente proceso de contratacion. El valor de la
oferta econdmica no estara sujeta a ajuste alguno; razén por la cual, el proponente deberd prever en su
oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se
presenten en la ejecucidn del contrato por cambio de vigencia.

NOTA 6: El oferente debe diligenciar y manifestar de manera clara sin omitir ninguna especificacion en la
presentacion de la OFERTA TECNICA Y ECONOMICA (El formato dispuesto por la entidad, es un formato de
apoyo. Por tanto, verificar la informacion y ajustar de ser necesario de acuerdo con lo requerido por la
Entidad para este proceso de contratacién). El oferente deberd diligenciar el formato incluyendo la
totalidad de las especificaciones técnicas requeridas. Este formato es la propuesta técnica del proponente
y permitira a la Entidad verificar objetivamente si la misma CUMPLE con la totalidad de las especificaciones
técnicas y documentos requeridos.

5.3.1.1 Determinacion del método para la ponderacion de la propuesta econémica

No aplica.
5.4 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

6. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: Los proponentes deberdn otorgar una garantia de seriedad de la
oferta por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente
desde la presentaciéon de la oferta y noventa (90) dias calendario posteriores al cierre del

proceso.
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Cumplimiento: por el treinta (30 %) por ciento del valor del contrato, vigente por el plazo
del contrato y cuatro (4) meses mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el veinte (20
X %) por ciento del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y doce
(12) meses mas.

8. ACUERDOS COMERCIALES

El presente proceso de contratacién no se encuentra sujeto a Acuerdos Comerciales, Trato nacional y/o
Acuerdo Marco de Precios, de acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.1.2.7,, 2.2.1.2.4.1.1. Y
siguientes del Decreto 1082 de 2015.
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9. ANEXOS

ANEXO 1. ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO.
ANEXO 2. CDP.

ANEXO 3. MATRIZ DE RIESGOS.

ANEXO 4. PLIEGO DE CONDICIONES.

ANEXO 5. COTIZACIONES.

ANEXO 6. FORMATOS.

ANEXO 7. DOCUMENTOS INTERNOS.

ANEXO 8. AVISO DE CONVOCATORIA.

El presente documento se suscribe el once (11) de septiembre de 2025.

!l Firmado digitalmente
/d’”‘,‘—’ . por Claudia Janet
GOmez Larrotta
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