ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No__ 5
PERIODO: 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA CPS 393 DE 2025 2 DE ABRIL DE 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA Halston Andrey Giraldo Gaitin

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE

IDENTIFICACION C.C 700008

PLAZO DE EJECUCION 8 Meses

VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $54.400.000

VALOR DEL PERIODO DE

COBRO $6.800.000
No. DEL PROYECTO
: 0230117459920242667
(IMPUTACION PRESUPUESTAL)
FECHA ACTA DE INICIO 8 DE ABRIL DE 2025

PRORROGA! N/A
ADICION NA
SUSPENSION N/A

FECHA PREVISTA DE
TERMINACION (INCLUYENDO | 7 DE DICIEMBRE DE 2025
PRORROGAS Y SUSPENSIONES)

«APOYAR AL EQUIPO DE PRENSA Y COMUNICACIONES DE
LA ALCALDIA LOCAL EN LA CREACION, REALIZACION,
PRODUCCION Y EDICION DE VIDEOS, ASI COMO EL
REGISTRO, EDICION Y LA PRESENTACION DE
OBJETO DEL CONTRATO FOTOGRAFIAS DE LOS ACONTECIMIENTOS, HECHOS Y
EVENTOS EXTERNOS E INTERNOS DE LA ALCALDIA
LOCAL, PARA SER UTILIZADOS COMO INSUMOS DE
COMUNICACION EN LOS MEDIOS, ESPECIALMENTE
ESCRITOS, DIGITALES Y AUDIOVISUALES.»

! Si el contrato presenta mas de una suspension y/o adicion y/o prorroga se deben incluir las filas requeridas para el registro de la informacion
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU
UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

1. Crear, realizar y producir videos, programas y
capsulas audiovisuales que transmiten un
mensaje en la comunicacién interna y externa
sobre la gestion de la Alcaldia Local de acuerdo
con los lineamientos establecidos por la Oficina
Asesora de Comunicaciones de la Secretaria
Distrital de Gobierno.

1.1 Realicé las capsulas audiovisuales o historias en video
para ser divulgadas en las redes sociales de las actividades:
Cristobalito, Personaje de la Semana, Agéndate del 5 al 10,
Alcalde cumple Bogota, Ruta Imagina lo Local, Agéndate
del 12 al 17, Recorrido Rio Bogota, Resumen de la Semana
del 12 al 19, Invitacion Foro Educativo, Invitacidon Mas
Cultura Local, Resumen de la Semana del 18 al 24 y
desarrollo de grabaciones para complementar los productos
realizados por la oficina de prensa y comunicaciones.

Soporto actividades a través de material
audiovisual / Ubicaciéon en la carpeta de
evidencias

2. Apoyar la produccién de fotografias y la
realizaciéon de piezas audiovisuales de los
acontecimientos, hechos y eventos de la
Alcaldia Local que ilustren las noticias en un
medio de comunicacion escrito, impreso o
digital.

2.1 Realicé la produccion de fotografias y la realizacion de
piezas audiovisuales durante los eventos de: Derechos
diferenciales, Recorrido barrio San Miguel, Recorrido barrio
Amapolas, Muestra Final Efarte, Jovenes Candidatos,
comité Derecho Humanos Locales, Recorrido Rio Bogota,
Evento Canitas, Reparcheo Barrio Amapolas, socializacion,
Convenio 1154, Feria de emprendimiento, Embellecimiento

Parque 20 de Julio, Torneo Afro Olaya, Didlogos
Diferenciales Deportes, Veteranos ejercito y Policia,
Prevencion  Mujeres  Vacunacidon, Recorrido Barrio

Triangulo, Barrio San Martin de Loba, Altos del Virrey,
Canadé Guira, Fotos Carnets funcionarios Alcaldia, para
ser divulgadas en las redes sociales de la Alcaldia Local.

Soporto actividades a través de material
audiovisual / Ubicacion en la carpeta de
evidencias

3. Realizar el registro en video de los recorridos,
operativos realizados en las localidades, asi
como de los eventos externos e internos de la
Alcaldia Local.

3.1 Realicé el registro en video del Recorrido barrio
San Miguel, Recorrido barrio Amapolas, Recorrido
Rio Bogotd, Evento Canitas, Reparcheo Barrio
Amapolas, Reparcheo Barrio Amapolas, socializacion,
Convenio 1154, Feria de emprendimiento,
Embellecimiento Parque 20 de Julio, Torneo Afro
Olaya, Dialogos Diferenciales Deportes.

Soporto actividades a través de material
audiovisual / Ubicacion en la carpeta de
evidencias
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU
UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

4. Realizar el revelado, impresion, ampliacion,
retoque y reproduccion del material fotografico,
a través del uso de software y demas
herramientas informaticas, de acuerdo con los
sistemas establecidos en la Alcaldia Local.

4.1 Realicé el revelado digital y retoque de las fotografias
escogidas para ser divulgadas en los medios digitales de la
Alcaldia Local generadas durante los eventos: Derechos
diferenciales, Recorrido barrio San Miguel, Recorrido barrio
Amapolas, Muestra Final Efarte, Jovenes Candidatos,
comité Derecho Humanos Locales, Recorrido Rio Bogota,
Evento Canitas, Reparcheo Barrio Amapolas, socializacion,
Convenio 1154, Feria de emprendimiento, Embellecimiento

Parque 20 de Julio, Torneo Afro Olaya, Dialogos
Diferenciales Deportes, Veteranos ejercito y Policia,
Prevencion Mujeres  Vacunacion, Recorrido  Barrio

Triangulo, Barrio San Martin de Loba, Altos del Virrey,
Canada Guira, Fotos Carnets funcionarios Alcaldia,
asignadas durante el mes de Junio.

Soporto actividades a través de material
audiovisual / Ubicacion en la carpeta de
evidencias

5. Realizar la obtencion de imagenes que
reflejen la mision de la Alcaldia Local, con el
fin de actualizar el banco de imagenes y material
audiovisual.

5.1 Realicé imagenes que reflejaron la mision de la
Alcaldia Local, con el fin de actualizar el banco de
imagenes y material audiovisual.

Soporto actividades a través de material
audiovisual / Ubicaciéon en la carpeta de
evidencias

6. Realizar el registro audiovisual y seguimiento
de las obras de infraestructura ejecutadas por la
Alcaldia Local, con tomas desde el mismo
angulo antes, durante y después de la ejecucion
de la obra.

En el periodo del presente mes no se realizo la

actividad.

En el periodo del presente mes no se realizo la
actividad.

7. Realizar la sistematizacion y archivo del
material audiovisual de la Alcaldia Local.

7.1 Se creo la carpeta en el soporte de almacenamiento
siguiendo los protocolos establecidos por la oficina de
Prensa y comunicacion de la Alcaldia Local.

Soporto actividades a través de material
audiovisual / Ubicaciéon en la carpeta de
evidencias

8. Crear piezas audiovisuales para campafas y
eventos institucionales.

En el periodo del presente mes no se realizo la

actividad

Soporto actividades a través de material
audiovisual / Ubicacion en la carpeta de
evidencias
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION Y SU
UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

9. Revisar el correcto funcionamiento de los
equipos de camara y de grabacion que estén a su
cargo.

En el periodo del presente mes no se realizo la
actividad, teniendo en cuenta que aiin no hay equipos
dispuestos por la Alcaldia para el desarrollo
audiovisual.

En el periodo del presente mes no se realizo la
actividad, teniendo en cuenta que aun no hay
equipos dispuestos por la Alcaldia para el
desarrollo audiovisual.

10. Participar en la preparacion, disefio y
montaje de material fotografico para
exposiciones y  eventos institucionales,
orientados a promover y difundir actividades de
la Alcaldia Local.

En el periodo del presente mes no se desarrollo la
actividad, teniendo en cuenta que se realizara el
siguiente mes.

En el periodo de este mes no se realizo la
actividad, teniendo en cuenta que se realizara el
siguiente mes.

11. Ordenar, clasificar y registrar el material
fotografico y de video para la realizacion del archivo,
a fin de conservar adecuadamente la memoria del
material audiovisual de la Alcaldia Local, conforme
los procedimientos establecidos por Sistema
Integrado de Gestion de Calidad de la Secretaria
Distrital de Gobierno.

11.1 Carpeta con el material organizado y registrado en
el archivo siguiendo los lineaminetos establecidos por
la oficina de prensa y la Alcaldia Local.

Soporto actividades a través de material
audiovisual / Ubicaciéon en la carpeta de
evidencias.

12. Entregar el archivo fotografico a las personas
encargadas para la generacion de contenido grafico,
teniendo en cuenta las directrices establecidas por el
Sistema Integrado de Gestion de la Secretaria
Distrital de Gobierno.

12.1 Se realizo la entrega a las personas encargadas de
hacer las piezas graficas teniendo en cuenta las
directrices establecidas por la entidades integradas a la
Secretaria Distrital de Gobierno y la Alcaldia Local.

Soporto actividades a través de material
audiovisual / Ubicacion en la carpeta de
evidencias.

13. Apoyar todas las actividades asignadas
por la administracion local y las demas que
surtan en tramite y apoyo de Prensa y
Comunicaciones.

13.1 Se realizaron los Disefios de Carnets de
funcionarios de  Bien-estar, Camina Segura,
Infraestructura, Mas Territorio, Riesgos, Participacion
y otras asignadas por la oficina de Prensa de la
Alcaldia.

Soporto actividades a través de material visual /
Ubicacion en la carpeta de evidencias.

INFORMACION ADICIONAL
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL

MEDIO DE VERIFICACION Y SU
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

NOMBRE DE NOMBRE DE LA EMPRESA EN NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE

LA EMPRESA DONDE SE APORTA PAGO DE APORTA PENSION
EN DONDE SE ARL

APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: APORTA PAGO
DE SALUD
SANITAS POSITIVA PORVENIR
FIRMAS
CONTRATISTA

Firma:

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y
que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el
periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

Nombre: HALSTON ANﬁﬁE  GIRALDO
GAITAN

Cédula: 79799098

SUPERVISOR/INTERVENTOR
Nombre: CARLOS HERNANDO MACIAS
MONTOYA

Cargo: ALCALDE LOCAL DE SAN CRISTOBAL

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el Firma: .
contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. APOYO A LA SUPERVISION (CUANDO
APLIQUE)

Nombre: JHEISSON ALBEIRO CAMPOS

Cargo: APOYO A SUPERVISION
oA .:/;,/44/{”_

Firma:

it
—

<

*Nota: La columna de productos se diligenciara inicamente para contratos en los aplique la forma de pago contra producto, en los demas casos se eliminara esta columna, o segun directriz del
supervisor. En lo que respecta a personas naturales, el supervisor del contrato definira si es o no obligatoria la entrega del informe final de actividades para efectos del dltimo pago.
*Este documento es controlado, por lo cual no se permiten modificaciones. Exclusion: el dnico cambio que se le puede realizar al formato es la eliminaciéon de la columna productos.
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