SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 11 de septiembre 2025

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7324700

Cargo del supervisor Coordinador Programas Especiales

Dependencia Programas Especiales

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes septiembre del ano
2025

Referencia: No 7324700 del afio 2025

EUSEBIO ENRIQUE CALVO RAMIREZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 8.507.683
de Soledad, en mi calidad de Contratista del SENA, en programas especiales, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago H: Un pago correspondiente al mes de septiembre de 2025, por valor
de (4.599.511). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta de Ahorros No. 08184360960 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 15 de noviembre de 2025.

OBIJETO: Prestar los servicios personales como Instructor para impartir formacién en Ofimatica y Sistemas

en la coordinacion de Programas Especiales - Desplazados del Centro Nacional Colombo Aleman.
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Formular proyecto formativo,
planeacién pedagdgica del
proyecto y recursos didacticos
(Guias de aprendizaje,
instrumentos de evaluacién y
material de apoyo) para el
desarrollo de las competencias del
programa de formacidn segun
lineamientos del procedimiento y

guia de desarrollo curricular.

Preparacion de planeacion
pedagdgica, Guias de
aprendizaje, instrumentos de
evaluacion, talleres y demas
material didactico y desarrollo

curricular.

Crear ruta de aprendizaje y
asociar nuevos aprendices
en Tecndlogo en
fundamentos de
programacion y manejo
basico de la herramienta
de hojas de calculo Excel
Preparacion de insumos y
recursos didacticos (guias
de aprendizaje,
actividades, instrumentos
de evaluacién y material
de apoyo) para el
desarrollo de las
competencias del
programa de formacion
segun lineamientos del
procedimiento y guia de

desarrollo curricular.
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Realizar el alistamiento de las
actividades de aprendizaje a
orientar teniendo en cuenta:
ambientes, numero de aprendices,
disponibilidad de equipos,
modalidad de formacion, y
duraciones establecidas en las
guias de aprendizaje para el logro
de los resultados de aprendizaje

del programa.

Contactar Aprendices a sus
correos y numeros
encontrados en lista enviada
por la coordinacion

Académica.

Activacion del Rol como
Instructor en el aplicativo
Sena Sofia plus, Solicitar
activacion correo Sena,
Crear ruta de aprendizaje y

asociar nuevos aprendices.

Realizar las actividades de
inducciodn a los aprendices
utilizando el ambiente virtual
dispuesto (LMS) acorde a lo
establecido en la circular de
induccién vigente y guia desarrollo

del proceso formativo.

Asociar aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo Sofia

plus dispuesto por la entidad.

Se recibe Aprendiz

Se asocia aprendiz

Orientar el desarrollo de las
actividades de Aprendizaje

promoviendo el aprendizaje

Impartir Formacion

Profesional Integral de

Formar integralmente y
presencial cursos

complementarios en su
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significativo, la solucion creativa de
problemas, el desarrollo de
estrategias para el aprendizaje
auténomo, el uso de las Tic, el
trabajo colaborativo, planteando
acciones de refuerzo,
mejoramiento y apoyo que
motiven y fundamenten al
aprendiz para el desarrollo de sus
competencias segun lo establecido
en el procedimiento de ejecucion
de la formacion profesional

integral.

manera presencial a los

Aprendices

correspondiente
competencia asignada,
segun horario del blog del
Centro Nacional Colombo
Alemdan de manera
presencial y usando la

plataforma LMS

Utilizar herramientas tecnoldgicas
que ElI SENA brinda para la gestion
del aprendizaje y apoyo a los
procesos formativos, para
organizar y desarrollar actividades
de aprendizaje y llevar el registro

del portafolio de evidencias.

Se preparan guias de
aprendizaje e instrumentos de
evaluaciodn, talleres y

actividades de aprendizaje.

Se contacta y se citan a
formacién complementarias
alos Aprendices segtn
horario establecido por la
Coordinacién Académica

para aprendices.

Creacién de grupos de
WhatsApp de todos los
grupos para una mejor

comunicacién

Impartir formacién
Profesional e
Integralmente para

aprendices.
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Registrar oportunamente en
aquellos casos de inasistencias,
deserciones, condicionamientos de
matricula, cancelacion de matricula
en el aplicativo SOFIA plus de
acuerdo con lo establecido en el

Reglamento del Aprendiz vigente.

Se registra inasistencias del
Aprendiz en el Aplicativo sofia

plus.

Llamado de asistencia a

clases presenciales.

Se toma evidencia y se
registra asistencia en el

aplicativo senasofiaplus.

Llevar un control de
inasistencias para seguir
la ruta y evitar desercion

del Aprendiz.

Emitir juicios de evaluacién con
base en la valoracién de las
evidencias de Aprendizaje, las
caracteristicas y las premisas de
evaluacién del aprendizaje
descritas en la Guia para
desarrollar el proceso formativo, el
procedimiento de ejecucidn de la
formacién y el reglamento del

Aprendiz SENA.

Emision de juicios evaluativos
en el aplicativo del aplicativo
senasofiaplus en sus
resultados de aprendizaje

aprobados y no aprobados.

Evaluar cada evidencia de
aprendizaje de cada
Aprendiz, para
posteriormente emitir
juicios evaluativos en el
aplicativo del Sofia plus a

Cursos Complementarios

Realizar evaluacién al desarrollo
del programa ante el Equipo
Pedagdgico del Centro
estableciendo pertinencia del
programa, indice de desercidn, y

observaciones para la mejora de
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los contenidos curriculares del
Programa de Formacion, dejando

este registro mediante Acta.

10 | Atender con oportunidad y
eficiencia las sugerencias indicadas
por el Supervisor del Contrato para
el cabal cumplimiento de sus

obligaciones contractuales.

11 | Apoyar los procesos relacionados
con Investigacién, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion del Centro
de Formacidn en caso de ser
requerido o estar interesado en

participar.

12 | Reportar en el sistema SOFIA Plus
en un plazo maximo de 3 dias,
todas las actividades de acuerdo
con los procesos que son de su
responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacion y su
coherencia con el proceso
formativo, tales como: Registro de

los juicios evaluativos, Creacién de
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rutas y asociacion de aprendices,
Registro de juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes

previos, Cierre de fichas.

13 | Cumplir con la entrega de
productos a los que se
comprometid en la formulacién del

proyecto aprobado.

14 | Participar en las actividades de
divulgacién de ciencia y tecnologia
organizados por los Centros de

Formaciodn.

15 | Presentar informes mensuales en Se realiza informe de Subir al Secop Il

los cuales se evidencie los avances | actividades para presentacion | documentacidn solicitada
respecto al cumplimiento de los de cuentas de cobro durante durante la ejecucion del
indicadores, metas u objetivos la ejecucion del contrato. contrato.

propuestos para el area y/o
proceso en el que interviene; y un
informe final al terminar la

ejecucion del contrato.

16 | Utilizar y Cuidar los ambientes,

magquinaria, materiales, vehiculos,
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equipos y/o herramientas que
disponga para realizar la
formacidn. Y una vez finalizado el
contrato reintegrar y/o devolver los
elementos y bienes que, a manera
de inventario, el Centro de
Formacién ponga a su disposicion,
uso y custodia para la cabal

ejecucion del contrato.

17

Inscribirse y Certificarse en los
procesos de certificacion de
competencias laborales que

apliquen a la funcién instructor.

18

Participen interdisciplinariamente
en el desarrollo curricular,
(Estructuracion del proyecto,
planeacién pedagdgica, Guias de
Aprendizaje), asi como en la

evaluacién del aprendizaje.

19

Apoyar en los procesos de pruebas,
talleres aptitudinales y/o seleccién

de aprendices.
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normativo).

20 | Contar con certificacion vigente de
norma de competencia (orientar
procesos formativos presenciales
con base en los planes de
formacién concertados o la
actualizacion) (orientar formacion
presencial de acuerdo con

procedimiento técnico y

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 39825 ATLANTICO / REPELON 11 agosto 2025 11 agosto 2025
2. 39825 ATLANTICO / REPELON 12 agosto 2025 12 agosto 2025
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3. 39825 ATLANTICO / REPELON 13 agosto 2025

13 agosto 2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 7982968024 de la planilla, operador SOl y periodo AGOSTO. (Decreto Ley

2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (xx) folios

i~

EUSEBIO ENRIQUE CALVO RAMIREZ

Cordialmente,

Firma

Contratista

C.C. No. 8.507.683

Recibi a satisfaccion:

Firma
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 7324700 de 2025

Coordinador Programas Especiales
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INFORME DE ACTIVIDADES MES DE SEPTIEMBRE 2025

1. Reunidn el dia 05 de septiembre del 2025 con la coordinacion de programas especiales Manuel

Hormechea.

2. Solicitud de creacidn de ficha a gestion educativa, enrutar y asociar y evaluar aprendices
las fichas.

3. Impartir formaciéon complementaria en las siguientes Fichas: 3317903, 3317913 Centro de
oportunidad en la sala Creatic, Ficha: 3317939 I.E.T. la ensefianza de soledad, Ficha: 3318463 en
ponedera - Atlantico Colegio y Ficha: 3317944 por crear en |.E.D. OLAYA.

4. Llamadas y creacién de grupos de WhatsApp a los aprendices para iniciar formacion.
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EVIDENCIAS

EL DIA 01 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.

Ficha: 3317903 Lugar: Centro Oportunidades..
EXCEL AVANZADO

01092025

LISTA DE ASISTENCIA.
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Ficha: 3317903 Lugar: Centro Oportunidades.
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Ficha: 3317944 Lugar: COLEGIO OLAYA

® 01092025
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LISTA DE ASISTENCIA.
Ficha: 3317944 Lugar: COLEGIO OLAYA
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EL DiA 02 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.
Ficha: 3317913 Lugar: Centro Oportunidades.
EXCEL INTERMEDIO

CREATIC

AICALDIA DE
BARRANQUILLA sarranouLLa  SEOTRS
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LISTA DE ASISTENCIA.
Ficha: 3317913 Lugar: Centro Oportunidades.
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EL DIA 03 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.
Ficha

%% 03 09 2025

i
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LISTA DE ASISTENCIA.
Ficha: 3317939 Lugar: Institucién Técnica La Ensefianza De Soledad — Atlantico.
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Ficha: 3318463 Lugar: INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA AGROPECUARIA LA CANDELARIA -
PONEDERA.
F0ih . AR

03 09 2025

GTH-F-062 V10

10



Q===
()=

BUENAS ACCID)
o0

GTH-F-062 V10



SENA

GTH-F-062 V10

12



4
SENA

N

LISTA DE ASISTENCIA.

Ficha: 3318463 Lugar: INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA AGROPECUARIA LA CANDELARIA —

PONEDERA.

@
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SENA
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EL DiA 04 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.
Ficha: 3317939 Lugar: Institucién Técnica La Ensefianza De Soledad — Atlantico.
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LISTA DE ASISTENCIA.
Ficha: 3317939 Lugar: Institucién Técnica La Ensefianza De Soledad — Atlantico.

SE.BIA
& N
REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA_&{ DELMESDES€ OF°  oeLARO202 &
OBETIVO (5} |
o | s | [ o |y | R | O i, | 0 | |
Yo Wby [H0UGRL20 TLDS o Jff? ARG y s |
Yoliser Lee Homapaaq €1LD5 1 S5 sy — |~
| {Milmer amo foe3ts 35 E+1Ds gﬁ"f"i:i 0 Botsa3ph Valoed 0|
/D'u)na Dl 15060952 1Er0s E’_}fﬁi.‘»“ﬁ 5N j /J/:m:af.‘gk
_%ah/lév,b‘/ 1042144657 ETLhS - 2245752059 5;. 2l dl
Harta anes linpess ENLOSZancie s Dmi 2 ;
Donit, Yrds 1031435¥* 1GTLD S P8y ™ anioste Dila i)
A AW\ 62 5 EIL 08 e e e SW AT
P Morthves bgad aotausotio e | suouce | Puabladierl
_Mhd-c_flﬂ% 1739 g4t LEHLI m@gfqﬁ:f 27 @322} %i;
CrarouQel\e [fouziz®i CETLO morocoenxol 2242680 .
woirn feal  gnumtsor> 3.1 0.3l dounland B9na! v,
Rerayuuar ey LOg Mot bogone)
St . N grbaoli0Numyal RN e T a
floger Pert oyspqaetd T L[l Con  pocifiuell
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecddn de Datos Personales, el Servicio Nacional de “ se 1a seguridad y. Dﬂne((iﬁn:e los datos
personales que se y les dara el ientd dek i
GOR-F-085 V02
mi&lmnsunsrmcwmiﬁmsu ST pEARo22 5
OBIETIVO (5) I
Wo |  NOMERESYAPELLIDOS wooocwmenta | PN | courmarmen 3‘31 @W CORRETLACTINI) TELEFONO/EXT, ImW
HePhon Romes | {oumiuzbus [TETLDS gn’isqkq“ﬁew\a‘.m /ﬁab‘%‘“"k‘.‘
Liis Worondts | usieput FelDs [gerememend ey sy, | g_é%)% »
s Agiatis  luingsieas L5108 L odsserideny [2111 207210 i
Nosen vlac 9% AR 2 oA M LR i -
:r:‘u;r.d::onlil.ey1581deZOIZ,Pn(e«iéndeDalosPelm:l'E:;ma i i SENA, omg dell(alan!lnrlasequridadymk':\delosdlm
GOR-F-085 V02

GTH-F-062 V10

15



4
SENA

N

EL DiA 05 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.
Reunidn el dia 05 de septiembre del 2025 con la coordinacién de programas especiales Manuel
Hormechea. Lugar: NODO DE ENERGIA.
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SENA

N

EL DiA 08 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.
Ficha: 3317903 Lugar: Centro Oportunidades.
EXCEL AVAN_ZADO.

SALA g
CREATIC

ﬁ%%&EQUILLA BARRANOUILLA

08 09 2025

18

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

LISTA DE ASISTENCIA.
Ficha: 3317903 Lugar: Centro Oportunidades.
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SENA

N

Ficha: 3317944 Lugar: COLEGIO OLAYA

@ 08092025
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LISTA DE ASISTENCIA.
Ficha: 3317944 Lugar: COLEGIO OLAYA
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SENA

N

EL DiA 09 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.
Ficha: 3317913 Lugar: Centro Oportunidades.
EXCEL INTERMEDIO

ZREATIC

4= ALCALDIA DE
&5 BARRANQUILLA Bar
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LISTA DE ASISTENCIA.
Ficha: 3317913 Lugar: Centro Oportunidades.
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SENA

N

EL DiA 10 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.
Ficha: 3317939 Lugar: Institucién Técnica La Ensefianza De Soledad — Atlantico.

DANDO LAFORMACION EN EL PATIO PORQUE SE FUE LA LUZ.
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LISTA DE ASISTENCIA.
Ficha: 3317939 Lugar: Institucién Técnica La Ensefianza De Soledad — Atlantico.
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Ficha: 3318463 Lugar: INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA AGROPECUARIA LA CANDELARIA —
PONEDERA.
SEDA LA FORMACION EN EL PATIO PORQUE LOS SALONES NO TIENENLUZ.
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LISTA DE ASISTENCIA.
Ficha: 3318463 Lugar: INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA AGROPECUARIA LA CANDELARIA -
PONEDERA
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SENA

N

EL DiA 11 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.
Ficha: 3317939 Lugar: Institucidn Técnica La Ensefianza De Soledad — Atlantico.
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SENA

N

LISTA DE ASISTENCIA.
Ficha: 3317939 Lugar: Institucién Técnica La Ensefianza De Soledad — Atlantico.
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LISTA DE ASISTENCIA.
Ficha: 3317903 Lugar: Centro Oportunidades.
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SENA

N

LISTA DE ASISTENCIA.
Ficha: 3317903 Lugar: Centro Oportunidades.
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GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 31/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
EUSEBIO ENRIQUE CALVO RAMIREZ Tipo: C.C. No. 8507683
FECHA
CONTRATO No. 7324700 ANO 2025 VENCIMIENTO DEL| 15 11 2025
CONTRATO
OBJETO CONTRACTUAL: Presta.r Tos servicios personales como In? ructor para |mpart|'r formacién en Ofimatica y Sistemas en la coordinacion de Programas|
Especiales - Desplazados del Centro Nacional Colombo Alemén.
DIRECCION GENERAL/ Atléntico DEPENDENCIA/ Centro Nacional Colombo Aleman
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL DORIS DEL TORO RUIZ CAR( SUBDIRECTORA CNCA
GASTO (de la Movilizacién) GO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE CARGO COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA MUNICIPIOS DEL ATLANTICO
DIRECCION GENERAL,

/ Atlantico DEPENDENCIA/ Centro Nacional Colombo Aleman
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Alcaldia de repelon-Oficina de
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA Gestion Social. CONTACTO
CIUDAD/PAIS Atldntico ) Lizet Carrillo
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 11 ‘ 8 ‘ 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ’ 13 8 2025
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formacion complementaria en comportamiento emprendedor

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Formular proyecto formativo, planeacion pedagdgica del proyecto y recursos didacticos (Guias de aprendizaje, instrumentos de evaluacién y material
de apoyo) para el desarrollo de las competencias del programa de formacién segun lineamientos del procedimiento y guia de desarrollo curricular.
N Realizar el alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar teniendo en cuenta: ambientes, nimero de aprendices, disponibilidad de equipos,
modalidad de formacion, y duraciones establecidas en las guias de aprendizaje para el logro de los resultados de aprendizaje del programa.
3 Asociar aprendices a la ruta de aprendizaje en el aplicativo Sofia plus dispuesto por la entidad
4 Emitir juicios de evaluacién con base en la valoracién de las evidencias de Aprendizaje, las caracteristicas y las premisas de evaluacién del aprendizaje
descritas en la Guia para desarrollar el proceso formativo, el procedimiento de ejecucion de la formacién y el reglamento del Aprendiz SENA.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:11/08/2025

Desplazamientos ruta de ida: Barranquilla, municipio de repelon,de 8 ama 12 y 2pm a6 pm

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir formacion complementaria en MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | ficha por crear
Desplazamientos Internos: moto carro

Dia 2: 12/08/2025

Actividades a ejecutar:impartir formacion complementaria en MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | ficha por crear
Desplazamientos ruta de ida: Barranquilla, municipio de repelon 8am a 12 my2pm a6 pm

Desplazamientos Ruta de regreso: repelon barranquilla

Medio de transporte: Terrestre

Dia 3 :13/08/2025

Actividades a ejecutar:Impartir formacion complementaria en MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | ficha por crear
Desplazamientos ruta de ida: Barranquilla, municipio de repelon de 8 am a 12my de 2pm a6 pm

Desplazamientos Ruta de regreso: repelon- barranquilla

Medio de transporte: Terrestre

Desplazamientos Internos: Moto Carro
Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

FIRMAS

FIRMA DEL OREDENADOR DEL GASTO FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: DORYS DEL TORO RUIZ Nombres y Apellidos:
Manuel Gregorio Hormechea Lance

Cargo: Subdirectora CNCA Cargo: Cordinador de programas especiales CNCA Nombres y Apellidos: Eusebio Enrique Calvo
Ramirez




F.i

J

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHddeltoro
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-008-
Reporte: 920710

Fecha y Hora Generacion Reporte:

DORYS ESTHER DEL TORO RUIZ

CENTRO NACIONAL COLOMBO
ALEMAN-ATLANTICO

lunes, 4 de agosto de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 39825 Fecha Solicitud 2025-08-04 Estado de la Comisién Autorizada X_rll_ll_d:’t\ilTEIJgéutora 0 Subunidad - 36-02-00-008-920710 CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina subdireccion Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6325 Dependencia Solicitante 920710 CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN- ATLANTICO
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL -
Rubro Presupuestal de Viaticos MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬂﬂﬂi’s.‘ﬂﬁ Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
15 4.599.511,00 266.535,00 399.803,00 0,00 399.803,00 "C“Opnf;gnfgrrr’]'i‘:ﬁtig’;nﬁ;;gﬁ'gg&i’r“a”a en
ATLANTICO / ATLANTICO /
2025-08-11 2025-08-11 BARRANGUILLA e 05 No 50
EUSEBIO
ENRIQUE CALVO CC: 8507683 contratista Autorizada
RAMIREZ 2025-08-12 2025-08-12 ATLANTICO / ATLANTICO / 05 No 50
BARRANQUILLA REPELON "
20250813 20250813 BQELR’;’\,‘\‘T({)%?U’_ N ATLENTICO 05 No 50
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Totales Solicitud de Comision 399.803,00 0,00 399.803,00
MINISTERIO DE HACIENDA crebrorusLico

Y CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/08/04 16:47:02 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHddeltoro DORYS ESTHER DEL TORO RUIZ
36-02-00-008- CENTRO NACIONAL COLOMBO
920710 ALEMAN-ATLANTICO

lunes, 4 de agosto de 2025

OBJETO DE LA COMISION

Impartir formacién complementaria en comportamiento emprendedor

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 22580860 Nombre: DORIS RUIZ DELTORO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL COLOMBO
ALEMAN - ATLANTICO
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

YANINA FARIDE TELLEZ DAU

Fecha Verificacion:

04/08/2025 16:42:22

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Cedula de ciudadania: 225808

Usuano SIIF: MHddeltoro

Firmado digitalmente por:
“, Nombre: DORYS ESTHER DEL TORO RUIZ
8 i ia: 60

4/08/2025 4:47:15 p. m.
NEI[:I[]II

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
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Comprobante.

Compromiso Presupuestal de Gasto —

Usuar

io Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdherrers DIEGO MARTIN HERRERA SARMIENTO
36-02-00-008- CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN-
920710 ATLANTICO

5/08/2025 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6325 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nuamero: 387325 Fecha Registro: |2025-08-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-008-920710 CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN-ATLANTICO
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 399.803,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 399.803,00 | Saldo x Obligar: 399.803,00
TERCERO ORIGINAL
g’ii':’t:(":f‘ci:": Cédula de 8507683|Razén Social: |EUSEBIO ENRIQUE CALVO RAMIREZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: 08184360960 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 22580860 | Nombre: DORIS RUIZ DELTORO cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN -
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: si Num. Solicitud de | 39455 | NGmero: |cOM-39825 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2025-08-05

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PARA EL TRABAJO EN

COMPETENCIAS PARA LA
920710 CENTRO INSERCION LABORAL - VALOR
NACIONAL COLOMBO MEJORAMIENTO DE LAS Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ALEMAN- ATLANTICO COMPETENCIAS PARA LA i

EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION

VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO

FORZADO POR EL CONFLICTO

ARMADO A NIVEL NACIONAL

399.803,00 0,00
Total: 399.803,00 0,00 399.803,00 399.803,00

Objeto:

9-2025-022819

R.P-VIATICOS FORMACION: COM-39825, DIAS 11, 12, 13 DE AGOSTO, MUNICIPIO, REPELON /ATLANTICO, IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR, ONBASE 08-

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-008-920710

CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN-
ATLANTICO

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2025-08-05

399.803,00 399.803,00

NINGUNO

Pagina

1 de




FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina

2

de



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

Barranquilla, agosto 28 del 2025

PRESENTADO A: DORYS DEL TORO RUIZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
39825 11 agosto 2025 13 agosto 2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: COLOMBO ALEMAN
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

MUNICIPIO DE REPELON - | Atlantico

ATLANTICO CNCA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Clases tedricas sobre el entorno de trabajo de las herramientas ofimaticas
2. Sesiones de clase practica donde se trabajoé en la aplicacion de Widows, Wordpad, Bloc de
Nota, Creacidn de carpetas, Recorrido por todo el sistema.

RESULTADOS:

1. Fichas creadas:

e Repeldn
programa de formacion: MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | ficha:
3266253.

e Ponedera
programa de formaciéon: FORTALECIMIENTO DE LA LOGICA Y EL PENSAMIENTO
MATEMATICO COMO HERRAMIENTA EN EL CAMPO DE LA TECNOLOGIA ficha:
3318463

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Fotografias
2. Firmas

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Sesiones de clase tedricasy | EUSEBIO ENRIQUE CALVO | Agosto 28 de 2025
practicas, MANEJO BASICO | RAMIREZ
DE HERRAMIENTAS
OFIMATICAS | ficha:
3266253

Sesiones de clase tedricas y
ejercicios,
FORTALECIMIENTO DE LA
LOGICAY EL PENSAMIENTO
MATEMATICO COMO
HERRAMIENTA EN EL

GTH-F-087 V.02
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CAMPO DE LA TECNOLOGIA
ficha: 3318463

CONCLUSIONES:

1. Serealizaron sesiones de clase practicas y tedricas
2. Se realizé la solicitud de creacién de fichas

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
EUSEBIO ENRIQUE CALVO RAMIREZ
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

Coordinador Programas Especiales

Manuel Gregorio
Hormechea Lance

R

EVIDENCIAS

REPELON

08 07 2025

GTH-F-087 V.02
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