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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

               Barranquilla, 11 de septiembre de 2025  

 

Señor (a) 
YANINA TELLEZ DAU  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7302643 
Coordinador Grupo Intercentros 
Centro Industrial y de Aviación 
Barranquilla 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual septiembre de 2025 

Referencia: No. 7302643 del 2025 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.143.154.888 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Grupo de Apoyo 

Administrativo Intercentro del Centro Industrial y de Aviación de la Regional Atlántico, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de septiembre de 2025 por valor 

de ($3.450.000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la Cuenta de Ahorros No. 77551135511 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 23 de diciembre de 2025. 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar en la 

consecución, procesamiento y divulgación de productos de divulgación en articulación 

con la oficina de comunicaciones de la Regional Atlántico. 

 

 

Obligaciones Especificas:  
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N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Acompañar la 
investigación, redacción y 
estructuración de 
contenido periodístico 
para la divulgación en los 
diferentes canales de 
comunicación interna y 
externa que permitan dar 
a conocer los planes, 
programas, actividades y 
servicios del SENA 
Atlántico. 

1. Redacción de 
boletines de prensa:  

• Proyecto masa 
madre 

• Concierto Abraza 
la vida  

• Premios Monitor 

• Sabor Barranquilla 

• Aprendiz Cedagro   
 
 
 

 
 
 

 

BP - Concierto 

Abraza la Vida en Atlántico.docx

BP - SENA Atlántico 

fortalece la panificación artesanal con masa madre.docx
 

BP - SENA Atlántico 

se une a los Monitor Music Awards con talento local y sabor a región.docx
 

BP - SENA Atlántico 

impulsa el talento y la tradición en Sabor Barranquilla 2025.docx
 

 
2 Realizar cubrimiento 

periodístico, presentación 
y preparación de los 
eventos en los que 
participe el Centro 
Industrial y de Aviación y 
la regional. 

 
1. Fichas técnicas para 

eventos  

• Encuentro de voceros 

• Sabor Barranquilla 

• CampeSENA 

• De tú a tú  
 
 
 
 
 
  

 
  

FICHA TECNICA - 

Encuentro Voceros Comercio.docx
 

FICHA TECNICA - 

Sabor Barranquilla.docx

FICHA TECNICA - 

Evento CampeSENA.docx

FICHA TECNICA - De 

tú a tú - Malambo.docx
 

3 Apoyar en el desarrollo 
de la estrategia de 
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relacionamiento con 
medios de comunicación 
a través de free pres que 
faciliten la visibilización 
de los servicios y 
actividades del SENA 
durante la vigencia 2025. 

Se realiza recurrente el 
contacto con periodistas y 
medios para divulgación de 
noticias de la entidad.  
 
 

Evidencia al final de este 
informe.  
 
 
 
 

4 Apoyar en el seguimiento 
a la realización y 
divulgación de diseño de 
piezas comunicacionales 
y publicitarias de la 
oficina de 
comunicaciones. 

 
Gestión en diseño de ecard de 
oferta, efemérides y 
solicitadas por áreas.   

 

  
 
 

 APE  
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=80021702
2530951&set=a.1592083
73298489  
 
Prevención del suicidio 
https://www.facebook.co
m/photo?fbid=80005842
5880144&set=a.1592083
73298489  
 
Impulso formación  
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=79486197
6399789&set=a.1592083
73298489  
 
https://www.facebook.co
m/photo?fbid=79486173
6399813&set=a.1592083
73298489  
 
https://www.facebook.co
m/photo?fbid=79486151
6399835&set=a.1592083
73298489  
 
Oferta presencial  
https://www.facebook.co
m/photo/?fbid=79486111
6399875&set=pcb.79486
1176399869  
 
 
  
  

https://www.facebook.com/photo/?fbid=800217022530951&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=800217022530951&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=800217022530951&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=800217022530951&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo?fbid=800058425880144&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo?fbid=800058425880144&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo?fbid=800058425880144&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo?fbid=800058425880144&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=794861976399789&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=794861976399789&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=794861976399789&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=794861976399789&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo?fbid=794861736399813&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo?fbid=794861736399813&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo?fbid=794861736399813&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo?fbid=794861736399813&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo?fbid=794861516399835&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo?fbid=794861516399835&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo?fbid=794861516399835&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo?fbid=794861516399835&set=a.159208373298489
https://www.facebook.com/photo/?fbid=794861116399875&set=pcb.794861176399869
https://www.facebook.com/photo/?fbid=794861116399875&set=pcb.794861176399869
https://www.facebook.com/photo/?fbid=794861116399875&set=pcb.794861176399869
https://www.facebook.com/photo/?fbid=794861116399875&set=pcb.794861176399869
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5 Apoyar en las actividades 
de producción y edición 
de audio y video de la 
oficina de 
comunicaciones. 

1.  Cubrimiento y 
producción de videos  

2. Fotogalerías 
cubrimiento de 
eventos  

 Visita delegación de 
Boyacá 
https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/posts/p
fbid0SykFASiqgWCyFTbH
PoormGFeAMpRkH5JJFzv
nv9F9iveB446xQJrTeKtAB
NLLdWQl  
 
Concierto Abraza la Vida 
https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/videos/
1100877555347843  
 
Historia aprendiz Cedagro 
https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/videos/
1090000756190721  
 
Fotogalería Abraza la vida 
https://facebook.com/SE
NAAtlantico/posts/pfbid0
mXpnvaMk8378h1dVYAd
gxL7MajebTVTwgFrJdMe
7PUq8xp8kYNXVWawzAz
mQU4xl  
 
Fotogalería Día del 
Pensionado 
https://facebook.com/SE
NAAtlantico/posts/pfbid0
tAYKZL4FZ3ywkGiBcUbG
HF9By5DKKH5eydKYmMf
ywsL6BNJ1WCtt19t7ypLa
ZKdwl  
 
Reportaje Masa madre 

https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0SykFASiqgWCyFTbHPoormGFeAMpRkH5JJFzvnv9F9iveB446xQJrTeKtABNLLdWQl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0SykFASiqgWCyFTbHPoormGFeAMpRkH5JJFzvnv9F9iveB446xQJrTeKtABNLLdWQl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0SykFASiqgWCyFTbHPoormGFeAMpRkH5JJFzvnv9F9iveB446xQJrTeKtABNLLdWQl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0SykFASiqgWCyFTbHPoormGFeAMpRkH5JJFzvnv9F9iveB446xQJrTeKtABNLLdWQl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0SykFASiqgWCyFTbHPoormGFeAMpRkH5JJFzvnv9F9iveB446xQJrTeKtABNLLdWQl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0SykFASiqgWCyFTbHPoormGFeAMpRkH5JJFzvnv9F9iveB446xQJrTeKtABNLLdWQl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1100877555347843
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1100877555347843
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1100877555347843
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1090000756190721
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1090000756190721
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1090000756190721
https://facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0mXpnvaMk8378h1dVYAdgxL7MajebTVTwgFrJdMe7PUq8xp8kYNXVWawzAzmQU4xl
https://facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0mXpnvaMk8378h1dVYAdgxL7MajebTVTwgFrJdMe7PUq8xp8kYNXVWawzAzmQU4xl
https://facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0mXpnvaMk8378h1dVYAdgxL7MajebTVTwgFrJdMe7PUq8xp8kYNXVWawzAzmQU4xl
https://facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0mXpnvaMk8378h1dVYAdgxL7MajebTVTwgFrJdMe7PUq8xp8kYNXVWawzAzmQU4xl
https://facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0mXpnvaMk8378h1dVYAdgxL7MajebTVTwgFrJdMe7PUq8xp8kYNXVWawzAzmQU4xl
https://facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0mXpnvaMk8378h1dVYAdgxL7MajebTVTwgFrJdMe7PUq8xp8kYNXVWawzAzmQU4xl
https://facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0tAYKZL4FZ3ywkGiBcUbGHF9By5DKKH5eydKYmMfywsL6BNJ1WCtt19t7ypLaZKdwl
https://facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0tAYKZL4FZ3ywkGiBcUbGHF9By5DKKH5eydKYmMfywsL6BNJ1WCtt19t7ypLaZKdwl
https://facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0tAYKZL4FZ3ywkGiBcUbGHF9By5DKKH5eydKYmMfywsL6BNJ1WCtt19t7ypLaZKdwl
https://facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0tAYKZL4FZ3ywkGiBcUbGHF9By5DKKH5eydKYmMfywsL6BNJ1WCtt19t7ypLaZKdwl
https://facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0tAYKZL4FZ3ywkGiBcUbGHF9By5DKKH5eydKYmMfywsL6BNJ1WCtt19t7ypLaZKdwl
https://facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0tAYKZL4FZ3ywkGiBcUbGHF9By5DKKH5eydKYmMfywsL6BNJ1WCtt19t7ypLaZKdwl
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https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/videos/
24898703959737218  
 
Fotogalería encuentro de 
voceros 
https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/posts/p
fbid0RP8rYahxRcHhfF5e4
zjkimh4VgdavYVePAxxac9
yGSSMkWDxJGgKP3as6sC
jEXrul  
 
De tú a tú 
https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/videos/
2276171092837288  
 
Fotogalería De tú a tú  
https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/posts/p
fbid0uKvWkNjCMoDPcy7t
z6wqYMPyv1HMWeEVufi
rF7oLqGPVatXVQF2cVLJg
4yEY1c6bl  
 
Grados Cedagro 
https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/videos/
1667103197589111  
 
Fotogalería grados 
Cedagro 
https://www.facebook.co
m/SENAAtlantico/posts/p
fbid0JLoJoa7XQxAytmW6
AZnrCexCc99YWK6Mmt1
FFKYiy5VKmdHyPjJqmHP
w1bGy4CzYl  
 
 
 
 
 

https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/24898703959737218
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/24898703959737218
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/24898703959737218
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0RP8rYahxRcHhfF5e4zjkimh4VgdavYVePAxxac9yGSSMkWDxJGgKP3as6sCjEXrul
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0RP8rYahxRcHhfF5e4zjkimh4VgdavYVePAxxac9yGSSMkWDxJGgKP3as6sCjEXrul
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0RP8rYahxRcHhfF5e4zjkimh4VgdavYVePAxxac9yGSSMkWDxJGgKP3as6sCjEXrul
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0RP8rYahxRcHhfF5e4zjkimh4VgdavYVePAxxac9yGSSMkWDxJGgKP3as6sCjEXrul
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0RP8rYahxRcHhfF5e4zjkimh4VgdavYVePAxxac9yGSSMkWDxJGgKP3as6sCjEXrul
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0RP8rYahxRcHhfF5e4zjkimh4VgdavYVePAxxac9yGSSMkWDxJGgKP3as6sCjEXrul
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/2276171092837288
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/2276171092837288
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/2276171092837288
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0uKvWkNjCMoDPcy7tz6wqYMPyv1HMWeEVufirF7oLqGPVatXVQF2cVLJg4yEY1c6bl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0uKvWkNjCMoDPcy7tz6wqYMPyv1HMWeEVufirF7oLqGPVatXVQF2cVLJg4yEY1c6bl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0uKvWkNjCMoDPcy7tz6wqYMPyv1HMWeEVufirF7oLqGPVatXVQF2cVLJg4yEY1c6bl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0uKvWkNjCMoDPcy7tz6wqYMPyv1HMWeEVufirF7oLqGPVatXVQF2cVLJg4yEY1c6bl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0uKvWkNjCMoDPcy7tz6wqYMPyv1HMWeEVufirF7oLqGPVatXVQF2cVLJg4yEY1c6bl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0uKvWkNjCMoDPcy7tz6wqYMPyv1HMWeEVufirF7oLqGPVatXVQF2cVLJg4yEY1c6bl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1667103197589111
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1667103197589111
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/videos/1667103197589111
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0JLoJoa7XQxAytmW6AZnrCexCc99YWK6Mmt1FFKYiy5VKmdHyPjJqmHPw1bGy4CzYl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0JLoJoa7XQxAytmW6AZnrCexCc99YWK6Mmt1FFKYiy5VKmdHyPjJqmHPw1bGy4CzYl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0JLoJoa7XQxAytmW6AZnrCexCc99YWK6Mmt1FFKYiy5VKmdHyPjJqmHPw1bGy4CzYl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0JLoJoa7XQxAytmW6AZnrCexCc99YWK6Mmt1FFKYiy5VKmdHyPjJqmHPw1bGy4CzYl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0JLoJoa7XQxAytmW6AZnrCexCc99YWK6Mmt1FFKYiy5VKmdHyPjJqmHPw1bGy4CzYl
https://www.facebook.com/SENAAtlantico/posts/pfbid0JLoJoa7XQxAytmW6AZnrCexCc99YWK6Mmt1FFKYiy5VKmdHyPjJqmHPw1bGy4CzYl
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6 Realizar monitoreo diario 
de las noticias y alertas 
relacionadas con la 
entidad. 

 
 
Monitoreo notas septiembre 
2025 
 

 
 

 
 
 
https://www.barranquill
aglobal.com/2025/09/1
1/abraza-la-vida-sena-
atlantico-conmemora-
el-mes-de-la-
prevencion-del-suicidio-
con-emotivo-concierto/  
 
https://notasdeactualid
ad.com/abraza-la-vida-
sena-atlantico-
conmemora-el-mes-de-
la-prevencion-del-
suicidio-con-emotivo-
concierto/  
 
 

 
Evidencias fotográficas: 

Cubrimiento eventos:  

https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://www.barranquillaglobal.com/2025/09/11/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
https://notasdeactualidad.com/abraza-la-vida-sena-atlantico-conmemora-el-mes-de-la-prevencion-del-suicidio-con-emotivo-concierto/
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Contacto con medios de comunicación: 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 
   

  

2.     
 

 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9489921617 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente,  

 

KALETH JOHANA VALERO SEVILLA 

Contratista 

C.C. No. 1.143.154.888 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

YANINA TELLEZ DAU  
Supervisor Contrato 7302643 de 2025  

Coordinador Grupo Intercentros 

Centro Industrial y de Aviación  
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