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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                             Barranquilla, Septiembre de 2025  

 

Señor(a) 
YANINA FARIDE TELLEZ DAU 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7258567 
Contratación de Bienes y Servicios 
CONTRATACIÓN DE BIENES Y SERVICOS 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Septiembre del año 
2025 

Referencia: No 7258567 del año 2025 

 

LINEY DEL SOCORRO MOLINARES GARCIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1046875254 de Usiacuri, en mi calidad de Contratista del SENA, en CONTRATACIÓN DE 

BIENES Y SERVICOS, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: i).  un pago correspondiente al mes de Septiembre de 2025 por valor 

de (3000000). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta AHORROS No. 0550488437906396 DAVIVIENDA, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 31 de Diciembre de 2025. 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, para coordinar las 

operaciones administrativas, técnicas y de gestión del nodo de Confección ubicado en el 
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municipio de Baranoa Atlantico; como sede de Centro Industrial y de Aviación del SENA 

Regional Atlántico 

 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1. Consolidar las necesidades 
especificas de contratacion 
de los programas de 
formación, acorde a los 
presupuestos asignados.  2. 
Gestionar la contratación de 
bienes y servicios acorde a la 
normatividad legal vigente y 
según los requerimientos y 
presupuestos del centro.  3. 
Realizar proceso de 
contratación según 
necesidades del Centro y 
sedes en las diferentes 
modalidades de selección a 
través de la plataforma Web 
transaccional de compras 
publicas SECOP II. 4. 
Administrar ambientes, velar 
por la disponibilidad y 
logística de los diferentes 
espacios del Nodo 5. 
Atención y solución a 
solicitudes realizadas al 
Nodo  6. Apoyo a los 
procesos administrativos y 
de gestión relacionados con 
el nodo  7. Asistir, alistar, 

1. Consolidar las 
necesidades especificas 
de contratacion de los 
programas de formación, 
acorde a los 
presupuestos 
asignados.2. Gestionar la 
contratación de bienes y 
servicios acorde a la 
normatividad legal 
vigente y según los 
requerimientos y 
presupuestos del centro 
3)apoyo en la 
contratación de servicios 
personales acorde a la 
normatividad legal 
vigente y según los 
requerimientos y 
presupuestos del centro. 

1. Consolidar las 
necesidades 
especificas de 
contratacion de los 
programas de 
formación, acorde a 
los presupuestos 
asignados.2)apoyo en 
la contratación de 
servicios personales 
acorde a la 
normatividad legal 
vigente y según los 
requerimientos y 
presupuestos del 
centro. 2. Gestionar la 
contratación de 
bienes y servicios 
acorde a la 
normatividad legal 
vigente y según los 
requerimientos y 
presupuestos del 
centro. 
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coordinar eventos realizados 
en el Nodo, previa solicitud 
del supervisor de contrato o  
coordinador del programa 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

        

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9490926622 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en () folios 
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Cordialmente,  

 

 

 

LINEY DEL SOCORRO MOLINARES GARCIA 

Contratista 

C.C. No. 1046875254 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

YANINA FARIDE TELLEZ DAU  

Supervisor(a) Contrato 7258567 de 2025     

Contratación de Bienes y Servicios 

 

 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Consolidar las necesidades 
especificas de contratacion 

de los programas de 
formación, acorde a los 
presupuestos asignados 

1. Gestionar la 
contratación de bienes y 
servicios acorde a la 
normatividad legal 
vigente y según los 
requerimientos y 
presupuestos del centro 

1)apoyo en la 
contratación de 

servicios personales 
acorde a la 

normatividad legal 
vigente y según los 
requerimientos y 
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presupuestos del 
centro. 

2 .  2. Gestionar la 
contratación de bienes y 

servicios acorde a la 
normatividad legal vigente y 
según los requerimientos y 

presupuestos del centro 

2)apoyo en la 
contratación de servicios 
personales acorde a la 
normatividad legal 
vigente y según los 
requerimientos y 
presupuestos del centro 

2)Gestionar la 
contratación de 

bienes y servicios 
acorde a la 

normatividad legal 
vigente y según los 
requerimientos y 
presupuestos del 

centro 

3 .  3. Realizar proceso de 
contratación según 

necesidades del Centro y 
sedes en las diferentes 

modalidades de selección a 
través de la plataforma Web 

transaccional de compras 
publicas SECOP II 

Realizar proceso de 
contratación según 
necesidades del Centro y 
sedes en las diferentes 
modalidades de 
selección a través de la 
plataforma Web 
transaccional de 
compras publicas SECOP 
II. 

3. Realizar proceso de 

contratació 

n según necesidades 
del Centro y sedes en 

las diferentes 
modalidades de 

selección a través de 
la plataforma 

Webtransaccional de 
compras publicas 

SECOP II. 

4 4. Administrar 
ambientes, velar por 
la disponibilidad 
logística de los 
diferentes espacios 
del Nodo 

A la fecha esta 
obligación no se ha 
ejecutado ya  
o he seguido  apoyando 
en la contratación de 
bienes y servicios y la 
contratación de servicios 
personales 

Publicación de 
estudios de mercados 
y estudios previos de 
diferentes 
necesidades del 
Centro y sedes en las 
diferentes  

5 Atención y solución a 
solicitudes realizadas 
al Nodo 

A la fecha esta 
obligación no se ha 
ejecutado ya que  
me he encontrado he 
seguido  apoyando en la 
contratación de bienes y 
servicios y la 
contratación de servicios 
personales 

Elaboración de 
estudios 
previos,análisis del 
sector y formatos 
anexos para 
publicaciones en la 
pagina SECOP II 
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6 Apoyo a los procesos 
administrativos y de 
gestión relacionados 
con el nodo 

A la fecha esta 
obligación no se ha 
ejecutado ya que por mi  
he seguido  apoyando en 
la contratación de bienes 
y servicios y la 
contratación de servicios 
personales 

Apoyo administrativo 
en los diferentes 
procesos de 
contratación  del 
centro 

 
 

 

 

ESTADO DE PROCESOS LOS CUALES SOY LIDER  

 

1 

ADQUIRIR MAQUINARIA INDUSTRIAL, EQUIPOS Y HERRAMIENTA 
MENOR REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE ACCIONES DE 
FORMACIÓN EN CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTO CON 
PLACA HUELLA PARA VÍAS TERCIARIAS. 

EN ESPERA 
COTIZACIONES  

2 
CONTRATAR EL MANTENIMIENTO DE PLANTAS ELÉCTRICAS DEL 
CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACIÓN Y SEDES ALTERNAS VIGENCIA 
2025 

EN ESPERA DE FIRMA 
PARA ENVIAR A 
AUTORIZACION 
REGIONAL 

3 
CONTRATAR LA CONSULTORÍA PARA LA REVISIÓN ENERGÉTICA DE LA 
SEDE NODO CONSTRUCCIÓN DEL CENTRO INDUSTRIAL Y DE 
AVIACIÓN REGIONAL ATLÁNTICO 

ADJUDICADO  

4 

8-9208-012 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE FILTROS, 
LUBRICANTES Y ACCESORIOS PARA LA MAQUINARIA AMARILLA 
UTILIZADA EN EL 
PROGRAMA DE FORMACIÓN DE CONSTRUCCIÓN DEL CENTRO 
INDUSTRIAL Y DE AVIACIÓN VIGENCIA 2  

ADJUDICADO 
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PROCESOS PUBLICADOS EN SECOP II DE ACUERDO A LO ACORDADO 
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CAPTURAS DE CORREOS ENVIADOS  

SOLICITANDO ONBASE DE INICIO 

DESIGNACION DE COMITÉ ESTRUCTURADOR 

DESIGNACION DE COMITÉ EVALUADOR 

VERIFICACION DE ALMACEN 

EVALUACIONES DE PROCESOS 

AUTORIZACIONES REGIONALES 
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DOCUMENTOS SOLICITADOS 
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