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No. CONTRATO: 

NOMBRE DE CONTRATISTA: 

OBJETO: 

  

ETAPA PRECONTRACTUAL 

DESCRIPCION APLICA ADJUNTADO FOLIO 

CERTIFICADO DEL PLAN ANUAL 
DE ADQUISICIONES 

   

SOLICITUD DE CONTRATACIÓN    

ESTUDIOS PREVIOS       

ESTUDIOS DEL SECTOR (si se 
requiere) 

   

PLIEGO DE CONDICIONES (si se 
requiere) 

   

SOLICITUD CDP- CERTIFICADO 
DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

      

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

      

PROPUESTAS       

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y 
REPRESENTACIÓN LEGAL, 
EXPEDIDO POR LA CÁMARA DE 
COMERCIO 
CORRESPONDIENTE, CON UNA 
VIGENCIA NO SUPERIOR A 30 
DÍAS CALENDARIO 

      

HOJA DE VIDA PERSONA 
JURIDICA REGISTRADA EN EL 
SIGEP (Artículo 227 del Decreto Ley 
019 de 2012) 

      

DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN 
DE CONSORCIOS O UNIONES 
TEMPORALES (Si aplica) 

   

FOTOCOPIA DE LA CÉDULA 
REPRESENTANTE LEGAL 150% 
AMBOS LADOS 

      

FOTOCOPIA REGISTRO UNICO 
TRIBUTARIO – RUT – EXEDIDO 
POR LA DIAN 
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FOTOCOPIA DEL RUP (EN LOS 
PROCESOS DE SELECCIÓN QUE 
LO REQUIERAN) 

   

CERTIFICACIÓN DE PAGO A 
SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO 
PARAFISCALES ULTIMOS SEIS 
(6) MESES (Expedido por Revisor 
Fiscal y/o Representante Legal) 
 
 

      

PARA LAS COMPAÑÍAS DE 
VIGILANCIA:  LICENCIA PARA 
PRESTAR LA VIGILANCIA Y 
SEGURIDAD PRIVADA EXPEDIDA 
POR LA SUPERINTENDENCIA DE 
VIGILANCIA Y SEGURIDAD 
PRIVADA)  

      

PARA ARRENDAMIENTO DE 
INMUEBLES: FOTOCOPIA DE LA 
ESCRITURA PÚBLICA Y 
ORIGINAL DEL CERTIFICADO DE 
TRADICIÓN CON UNA VIGENCIA 
NO SUPERIOR A LOS 15 DÍAS 
CALENDARIO. 

      

CERTIFICACIÓN DE NO EXISTIR 
PERSONAL DE PLANTA (Si se 
requiere)  

      

RESOLUCION DE ADJUDICACION 
(EN LOS CASOS ENQUE SE 
TRATE DE CONTRATOS 
DERIVADOS DE UN PROCESO DE 
SELECCIÓN)  

      

CERFICACION DE CUENTA 
BANCARIA VIGENTE (No mayor a 
tres meses) 

      

IDONEIDAD Y EXPERIENCIA     

PODER PARA PRESENTAR 
PROPUESTA Y/O FIRMAR EL 
CONTRATO (si se requiere) 

   

ACTO ADMINISTRATIVO DE 
JUSTIFICACIÓN DE LA 
CONTRATACIÓN DIRECTA (Si se 
requiere) 
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CLAUSULAS GENERALES       
 
 
 

ANTECEDENTES 

DESCRIPCIÓN FECHA RESULTADO DE 
LA BÚSQUEDA 

CERTIFICACIÓN 
DE 

DOCUMENTO 
IMPRESO 

VISTO 
BUENO 

(Profesional 
encargado de 
la impresión 

del 
documento) 

FOLIO 

REGISTRO CONSULTA BOLETIN 
RESPONSABLES FISCALES 
REPRESENTANTE LEGAL 
(Circular 05 de 2008 de la 
Contraloría) 
 
 

          

REGISTRO CONSULTA BOLETIN 
RESPONSABLES FISCALES 
PERSONA JURÍDICA (Circular 05 
de 2008 de la Contraloría) 
 
 

          

REGISTRO CONSULTA 
ANTECEDENTES 
DISCIPLINARIOS 
REPRESENTANTE LEGAL 
(Vigencia no superior a 3 meses) 
(Ley 1238 de 2008, concordado con 
artículos 93, 94 y 95 Decreto Ley 
019 de 2012) 
 
 

          

REGISTRO CONSULTA 
ANTECEDENTES 
DISCIPLINARIOS PERSONA 
JURÍDICA (Vigencia no superior a 3 
meses) (Ley 1238 de 2008, 
concordado con artículos 93, 94 y 95 
Decreto Ley 019 de 2012) 
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CERTIFICADO DE 
ANTECEDENTES DE POLICIA 
NACIONAL REPRESENTANTE 
LEGAL  
 
 

          

CERTIFICADO DE 
ANTECEDENTES SISTEMA 
REGISTRO NACIONAL DE 
MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC 
REPRESENTANTE LEGAL  
 

          

ETAPA DE LEGALIZACION 

DESCRIPCION APLICA ADJUNTADO FOLIO 

SOLICITUD RP       

REGISTRO PRESUPUESTAL       

DESIGNACIÓN DE SUPERVISOR 
Y/O INTERVENTOR 

      

PÓLIZA        

APROBACIÓN PÓLIZA (SI SE 
REQUIERE) 

      

ETAPA DE EJECUCION 

ACTA DE INICIO (Si se requiere)        

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 
A DESARROLLAR (Si se requiere) 

      

INFORME MENSUAL DEL 
CONTRATISTA (Si se requiere) 

      

INFORME MENSUAL DEL 
INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR 
(Si se requiere) 

      

COPIA DE LA FACTURA       

CERTIFICADO MENSUAL DE 
REVISOR FISCAL Y/O REP LEGAL 
PAGO APORTES A SEG SOCIAL Y 
PARAFISCALES (Ley 100/93 y sus 
decretos reglamentarios: Ley 
789/2002, artículo 50 y Ley 828 de 
2003) 

      

CERTIFICADO MENSUAL DE 
CUMPLIMIENTO  

      

ACTA FINAL (Si se requiere)       
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ETAPA DE LIQUIDACION 

CERTIFICADO DE 
CUMPLIMIENTO TOTAL 
CONTRATO 

      

REGISTRO DE LA EVALUACIÓN Y 
RE-EVALUACIÓN DEL 
CONTRATISTA  

      

SOLICITUD ESTADO DE CUENTA       

ESTADO DE CUENTA       

CONSTANCIA DE EXCEPCIÓN DE 
LIQUIDACIÓN (Si aplica) 
 

   

ACTA DE LIQUIDACION DE 
COMÚN ACUERDO (si aplica) 

      

RESOLUCION LIQUIDACION 
UNILATERAL CONTRATO (Si 
aplica) 

      

CONSTANCIA DE PÉRDIDA DE 
COMPETENCIA PARA LIQUIDAR 
(Si aplica) 

   

NOMBRE DE PERSONA QUE 
INCORPORA:    

  
  
  

CARGO:      

OBSERVACIONES 

 
Nota: Prohibición de exigir documentos que reposan en la Entidad (Artículo 9 del Decreto Ley 019 de 2012)  
 
 
 
 

 


