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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato:
Contratista:

Objeto:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 4230000-1028-2020.
NELSON EMIR CICUAMIA SUAREZ

Prestar los servicios profesionales como realizador audiovisual para el desarrollo conceptual,
grabacion en campo, realizacion y edicion de los productos audiovisuales requeridos en el marco de

la estrategia de comunicacion de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota.

Fecha de Inicio:
Fecha de Terminacion: 31 de diciembre de

Periodo del Informe:

12 de agosto de 2020

2020

Desde el 1 de septiembre de 2020 hasta el 30 de septiembre de 2020.

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas.

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

1. Participar en la creacion de campafias institucionales y
estrategias de caracter interno, segln las necesidades
de las diferentes areas de la Secretaria General.

Se participd en la creacion de la campafia youtubers de la
secretaria. Asi como en la grabacion de los contenidos de la
misma.

Anexos cargados en Secop |l

2. Apoyar en la conceptualizacion y presentar propuestas
creativas, guiones y tratamientos para la produccion de
los productos audiovisuales requeridos para la Secretaria
General para cumplir con sus objetivos estratégicos.

Se escribieron dos guiones para los videos:
- La bici nuestra consentida Interno
- La bici nuestra consentida concurso externo

Anexos cargados en Secop Il

3. Apoyar el proceso de pre-produccion audiovisual:
investigacion, reuniones creativas, visitas a locaciones,
castings y demas actividades de campo necesarias para
determinar los elementos que haran parte de la
produccion de las piezas audiovisuales.

Se apoyo el proceso de realizacion de los videos:

- Conoce los youtubers de la secretaria
- Tips limpieza y uso de la bici

- La bici nuestra consentida

- Asi teletrabajamos en la secretaria

- Exposicion virtual ¢ Archivos a Fondoy,
- Feliz dia Amor y Amistad

- Biciusuario destacado

- Visita supercade manitas

Grabacion en campo de la visita al supercade ¢Manitas¢, en
ciudad Bolivar el 28 de septiembre

Grabacion videos tutoriales ¢curso en linea de gestion
Pubica¢,

Anexos cargados en Secop I

4. Acompafiar el proceso de postproduccion para
asegurar la estructura narrativa del material audiovisual
tanto en el proceso de edicion como de postproduccion
de audio, hasta que las piezas obtengan aprobacion por
parte de la supervision, y finalizadas, se publiquen en los
medios de comunicacion internos y externos de la
entidad.

Se acompaiio el proceso de postproduccion de los videos:

- Conace los youtubers de la secretaria
- Tips limpieza y uso de la bici

- La bici nuestra consentida

- Asi teletrabajamos en la secretaria

- Exposicion virtual ¢ Archivos a Fondo,
- Feliz dia Amor y Amistad

Anexos cargados en Secop |l
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES

ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

- Biciusuario destacado
- Visita supercade manitas

5. Garantizar la calidad técnica y estética de la imagen
de todas las piezas audiovisuales que se produzcan,
coordinando la iluminacion y encuadre de los planos

Se garantizo la cailidad tecnica y estética de los videos:
- Conoce los youtubers de la secretaria

- Tips limpieza y uso de la bici

- La bici nuestra consentida

- Asi teletrabajamos en la secretaria

- Exposicion virtual ¢ Archivos a Fondo?
- Feliz dia Amor y Amistad

- Biciusuario destacado

- Visita supercade manitas

audiovisuales grabados.

Anexos cargados en Secop Il

6. Presentar oportunamente, con periodicidad mensual
ylo cuando ellla supervisor/a del contrato lo requiera, los
informes con la totalidad de las actuaciones surtidas en
los asuntos a su cargo, con los datos que le sean
solicitados y anexando los soportes documentales del
caso, de conformidad con los procedimientos
establecidos.

Se presentd el debido informe correspondiente a las
actividades realizadas en el mes de septiembre de 2020

n/a

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo sefialado por la Ley.

Cordialmente

NELSON EMIR CICUAMIA SUAREZ
C.C. 80063016

VO B° Supervisor(a) o Interventor(a)
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