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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 11 de Septiembre de 2025

Sefor

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE

SUPERVISOR CONTRATO No. 7417970

Coordinador Articulacion con la Media

Articulacién Con La Media

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecuciéon
contractual Mes Septiembre del afio 2025

Referencia: No. 7417970 del afio 2025

FERNANDO DARIO SARMIENTO MUNOZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
72.314.824 de Santo Tomas, en mi calidad de Contratistadel SENA, en Articulacién Con La
Media, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la referencia, a

continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: h). un pago correspondiente al mes de Septiembre de 2025 por

valor de ($ 4.599.511). Los honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo

al cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General,

en la cuenta de Ahorros No. 912-125635-82 - Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hastael 12 de noviembre de 2025.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como Instructor para impartir formaciéon en Técnico
en Sistemas Teleinformaticos en el Programa de Articulaciéon con la Media de acuerdo
con la Planeacién del Centro Nacional Colombo Aleman.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Formular proyecto
formativo, planeacion
pedagdgica del proyecto y
recursos didacticos (Guias
de aprendizaje,
instrumentos de evaluacién
y material de apoyo) para el
desarrollo de las
competencias del programa
de formacidn segun
lineamientos del
procedimiento y guia de
desarrollo curricular.

Realizar el alistamiento de
las actividades de
aprendizaje a orientar
teniendo en cuenta:
ambientes, nimero de
aprendices, disponibilidad
de equipos, modalidad de
formacion, y duraciones
establecidas en las guias de
aprendizaje para el logro de
los resultados de
aprendizaje del programa.

Alistamiento de las actividades de
Reinduccidn para las fichas:
2913599_IETAC_CARACOLI
2917255_IET_FCO PAULA SANTANDER
2922608_IET PRIMERO DE MAYO
2920157_IETD HILDA MUNOZ

Revision de las
guias de
aprendizaje.

Realizar las actividades de
induccién a los aprendices
utilizando el ambiente
virtual dispuesto (LMS)
acorde a lo establecido en la
circular de induccidn vigente
y guia desarrollo del proceso
formativo.

Alistamiento de las actividades de
induccién para las fichas 109:

3188642_IETAC_CARACOLI
3188126_IET PRIMERO DE MAYO

Asociar aprendices a la ruta
de aprendizaje en el
aplicativo Sofia plus
dispuesto por la entidad

Se ejecuto para la ficha
3188642_IETAC_CARACOLI
3188126_IET PRIMERO DE MAYO
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Orientar el desarrollo de las
actividades de Aprendizaje
promoviendo el aprendizaje
significativo, la solucion
creativa de problemas, el
desarrollo de estrategias
para el aprendizaje
auténomo, el uso de las Tic,
el trabajo colaborativo,
planteando acciones de
refuerzo, mejoramiento y
apoyo que motiven y
fundamenten al aprendiz
para el desarrollo de sus
competencias segln lo
establecido en el
procedimiento de ejecucidn
de la formacién profesional
integral

Utilizar herramientas
tecnoldgicas que EI SENA
brinda para la gestién del
aprendizaje y apoyo a los
procesos formativos, para
organizar y desarrollar
actividades de aprendizaje y
llevar el registro del
portafolio de evidencias.

Socializacion de Plataforma Sena en
el proceso de aprendizaje de las
fichas asignadas:

2913599_IETAC_CARACOLI
2917255_IET_FCO PAULA SANTANDER
2922608_IET PRIMERO DE MAYO
2920157_IETD HILDA MUNOZ
3188642_IETAC_CARACOLI
3188126_IET PRIMERO DE MAYO

Ejecucion
durante la
formacion

Registrar oportunamente en
aquellos casos de
inasistencias, deserciones,
condicionamientos de
matricula, cancelacién de
matricula en el aplicativo
SOFIA plus de acuerdo con
lo establecido en el
Reglamento del Aprendiz
vigente.

Entrega de actas y formatosde desercion
por ficha

Emitir juicios de evaluacién
con base en la valoraciéon de
las evidencias de
Aprendizaje, las

Ejecucién de juicios evaluativos

Evidencia en
la plataforma
Sofia plus
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caracteristicas y las premisas
de evaluacion del
aprendizaje descritas enla
Guia para desarrollar el
proceso formativo, el
procedimiento de ejecucién
de la formaciony el
reglamento del Aprendiz
SENA.

Realizar evaluacion al
desarrollo del programa
ante el Equipo Pedagodgico
del Centro estableciendo
pertinencia del programa,
indice de desercion, y
observaciones para la
mejora de los contenidos
curriculares del Programa de
Formacién, dejando este
registro mediante Acta.

No se ejecutd

10

Atender con oportunidad y
eficiencia las sugerencias
indicadas por el Supervisor
del Contrato para el cabal
cumplimiento de sus
obligaciones contractuales.

=  Asistencia a reuniones de Inicio
de Actividades (10 de Febrero de
2025)

=  Asistencia a reunion
Orientaciones de inicio (11 de
Febrero de 2025) Contactoy
socializaciénde horarioscon
las Instituciones Educativas
Gestidon Proceso de matricula de
laslE asignadas.

= Visitaalas IE, pararevisidny
recoleccion de Documentos
Grado 109, Concertar Horarios
Grado 119 Establecidos,

=  Presentacidoncon los Rectoresy
Coordinadores Formacién 2025.

=  Asistencia a reunion socializacién
de inicioy el cronogramade
actividades de este primer
trimestre (10 de marzo de 2025)

=  Asistencia a reunién presencial
Orientaciones a instructores
articulacion lunes presentacion
de formato nuevo, Etapa
productiva (31 de marzo de 2025)
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Reunidn Virtual equipo de
sistemas Lunes 28 de Abril
Reunidn presencial revision
compromisos de este trimestre
Lugar: IED Jorgelsaacs (19 de
Mayo 2025),

Reunidn de seguimiento tst 26
Mayo 2025 (Virtual Equipo de
Sistemas)

Semanas de Alistamientodel 1 Al 18

de Julio
Capacitacion: Formadora
Tania Charris Portafolio:
Aprendiz e Instructor semana
del 1 al 4 de Julio
Etapa productiva:
Revisidn de carpetas etapa 2
Revisién de bitdcoras
Socializacién articulacion de
curriculos
Socializacion ruta de atencion
accidentesenlas|E

Experiencias significativas por
programa Semana del 7 al 9 de Julio

Integracién articulacion 10 de
Julio

Reunidn de equipos por
programa 11 de Julio
Deserciones y cancelaciones
grado 11y grado 10, Julio 14.
Reunidn Virtual Equipo TST -
Revisidén compromisos -
Semana alistamiento 3
Actividad de riesgo psicosocial
Talento articulacidon conla
Instructora Alba Luz Pefiuela.
17 07 2025

Reunidn Virtual compromisos
semana de capacitacion
Viernes, 18 de julio - 09:00 —
10:00

Reunién Presencial conla Ing.
Karen Medina, 11 08 2025
Seguimiento a actividades
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ejecutadasy lineamientos a
actividades pendientes,
Reunidn con el Equipo TST -
Revisibn compromisos.

= Reunidn presencial
instructores saldn
empresarial, Agosto 25

=  Reunidnde seguimiento al
material para el desarrollo de
formacién conla Instructora
Tania Charris sede de energia,
Septiembre 1

= Reunidn presencial, Proceso
de sensibilizacion de la oferta
2026 conlas IE articuladas

=  Etapa productiva faselll

= Certificacidn

= (Cierre de recoleccionde
articulacion de curriculos
2025,

= TG Egresados de articulacion,
sede Tics, Septiembre 8

11

Apoyar los procesos
relacionados con
Investigacién, Ciencia,
Tecnologia e Innovacién del
Centro de Formacién en
caso de ser requerido o
estar interesado en
participar

No se ejecutd

12

Reportar en el sistema
SOFIA Plus en un plazo
maximo de 3 dias, todas las
actividades de acuerdo con
los procesos que son de su
responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacién y su coherencia
con el proceso formativo,
tales como: Registro de los
juicios evaluativos, Creacion
de rutas y asociaciénde

No se ejecutd
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aprendices, Registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos, Cierre
de fichas.

13

Cumplir conla entrega de
productos a los que se
comprometié enla
formulacion del proyecto
aprobado.

» Entrega de documentacion
organizada de los aspirantes a
matricular de las |E asignadas,

» Entrega de Verificacion de
Ambiente,

» Entrega actas de induccion.

» Entrega de acta de materiales,
Asociacion de Rutas de Aprendizaje
Grado 10°,

> Entrega de Bitacoras Mensuales
Febrero, Marzo Abril, 11°, Mayo,

» Entrega de Carpetas Grado 11°
Pinera Etapa Productiva,

» Entrega de Actas de Vocerosy
Colideres, Ambientes de Formacién
Grado 109,

» Entrega de Actas Vocero Grado 102y

112 Entrega de Bitacoras Abril y Mayo,

Entrega de Bitacoras de Junio

Entrega de carpetas EP Etapa 2

Entrega Articulacién de Curriculo

Entrega de Actas y formatos de

Deserciones.

» Revisidn de Bitacoras febrero,

marzo, abril, mayo, junio.

Entrega de Bitdcoras mes de Julio.

Entrega de Bitdcoras mes de Agosto.

VV VY

\ 2%

Envio de
correo con
informacion

solicitada

14

Participar en las actividades
de divulgacién de cienciay
tecnologia organizados por
los Centros de Formacién.

No se ejecutd

15

Presentar informes
mensuales en los cuales se
evidencie los avances
respecto al cumplimiento de
los indicadores, metas u
objetivos propuestos para el

Presentacién del Informede Evidencias
Mensuales.
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area y/o proceso en el que
interviene; y un informe
final al terminar la ejecucion
del contrato.

16

Utilizar y Cuidar los
ambientes, maquinaria,
materiales, vehiculos,
equipos y/o herramientas
que disponga para realizar la
formacion. Y una vez
finalizado el contrato
reintegrar y/o devolver los
elementos y bienes que, a
manera de inventario, el
Centro de Formacién ponga
a su disposicidn, uso y
custodia para la cabal
ejecucién del contrato.

> Entrega de Materiales de Formacion:

Cable UTP, Tester de medicion RJ45,
Limpiador de Contacto,
(26 de

Ponchadora,
Pasta Térmica,
marzo).

Multimetro.

> Segunda

entrega materiales de
formacion (15-07-2025). Limpiador De
Pantalla Kit, Lubricante Penetrante
Multi Uso Aerosol, Espuma Limpiadora

De Pantallas Y Limpiador Electrénico

17

Inscribirse y Certificarse en
los procesos de certificacion
de competencias laborales
que apliquen a la funcién
instructor.

No se ejecutd

18

Participen
interdisciplinariamente en el
desarrollo curricular,
(Estructuracion del
proyecto, planeacién
pedagdgica, Guias de
Aprendizaje), asicomo en la
evaluacién del aprendizaje

Actualizacion de guias de aprendizajes y
material de apoyo

19

Apoyar en los procesos de
pruebas, talleres
aptitudinales y/o seleccion
de aprendices.

No se ejecutd

20

Contar con certificacion
vigente de norma de
competencia (orientar
procesos formativos
presenciales con base en los
planes de formacién
concertados o la
actualizacién) (orientar

e NORMA 240201056 VRS2- ORIENTAR

FORMAC ION PRESENCIAL DE ACUERDO

CON PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y

NORMATIVA

e NORMA 220501121 - OPERAR
HERRAMIENTAS INFORMATICAS Y
DIGITALES DE ACUERDO CON
PROTOCOLOS Y MANUALES TECNICOS

Certificado
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formacién presencial de
acuerdo con procedimiento
técnico y normativo)

A continuacion, relacionolos desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vezfinalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parteintegral del presente informe de ejecucidén contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

ATLANTICO /
1. 45325 BARRANQUILLA 26/08/2025 26/08/2025
ATLANTICO /

MALAMBO
ATLANTICO /
2. 4505 BARRANQUILLA 27/08/2025 27/08/2025
ATLANTICO /

MALAMBO
ATLANTICO /
3, 45325 BARRANQUILLA 28/08/2025 28/08/2025
ATLANTICO / GALAPA

ATLANTICO /

4, 45325 BARRANQUILLA 29/08/2025 29/08/2025
ATLANTICO / GALAPA
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haberrealizado el desplazamiento en fecha posteriora

la presentacion del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizadosy el No. 9490643628 de la planilla, Aportes en Linea, correspondiente al mes de

Agosto de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

= Z

Firma

FERKIANDO DARIO SARMIENTO MUNOZ

Contratista
C.C.72314824.

Recibi a satisfaccion:

Firma
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor Contrato 7417970 de 2025

Coordinador Articulacion con la Media
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INFORME DE EVIDENCIAS
MES DE SEPTIEMBRE 2025
FERNANDO DARIO SARMIENTO MUNOZ
72314824
TECNICO EN SISTEMAS TELEINFORMATICOS
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7% 12 de Agosto 2025

Ficha = 3188126.

Formacion Presencial, Desarrollo Guia de Herramientas Ofimaticas
Fase de Planeacion para Grado 10°, Actividad Infografia
Ciberseguridad y Orden de Servicio para empresas Institucién
Educativa Técnica Primero de Mayo Grado 10°.

IMAGENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:lET Primero de Mayo.
FOTO 1 FOTO 2
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7% 13 de agosto 2025

Ficha = 2917255.

Formacion Presencial Socializacién v Desarrollo Guia de Redes Fase
de Planeacién, Revision de Proyectos de Investigacion Etapa
Productiva Grado 11°, Institucién Educativa Técnica Francisco De
Paula Santander.

IM A GENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:IET Francisco De Paula
Santander.

FOTO 2
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% 13 de agosto 2025

Ficha = 3188642.

Formacion presencial Desarrollo Guia de Herramientas Ofimaticas
Fase de Planeacién, Juego de Roles casos de estudio Ciberseguridad,
para Grado 10°, IETAC Juan Dominguez Romero Caracoli, Malambo.

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: [IETAC Juan Dominguez

Romero Caracoli.
FOTQ 1 . FOTO 2

V(g
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7% 14 de Agosto 2025

Ficha = 2922608.

Formacion Presencial, Desarrollo Guia de Redes Fase de Planeacién,
y Grado 11° "El dia de hoy se presenté baja asistencia de aprendices

debido a las condiciones de lluvia." Institucion Educativa Técnica
Primero de Mayo.

IMAGENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:lET Primero de Mayo.
FOTO 1 FOTO 2
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7% 15 de Agosto 2025
Ficha = 2920157

Formacion Presencial, Desarrollo Guia de Redes Fase de Planeacion,
Revision de Provectos de Investigacién Etapa Productiva, Institucion
Educativa Distrital Hilda Munoz Ambiente salon de clases.

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: [EA HILDA MUNOZ
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3 FOTO 4
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7% 16 de Agosto 2025
Ficha = 2920157

Formacion Presencial, Desarrollo Guia de Redes Fase de Planeacion,
Actividad Binarios a Decimal v Decimal a Binarios, Institucion
Educativa Distrital Hilda Munoz Ambiente salon de clases.

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: [EA HILDA MUNOZ
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3 FOTO 4
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7% 19 de Agosto 2025

Ficha = 3188126.

Formacion Presencial, Desarrollo Guia de Herramientas Ofimaticas
Fase de Planeacion para Grado 10° Institucion Educativa Técnica
Primero de Mayo Grado 10°.

IM A GENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:lET Primero de Mayo.
FOTO 1 ‘ ' FOTO 2

FOTO 3 FOTO 4
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7% 20 de agosto 2025
Ficha = 2917255.

Formacién Presencial Fase 1 Ejecucién Etapa Productiva Grupo de
Camaras de Seguridad Organizacién y arreglo del sistema de camaras

de seguridad Durante la jornada se ejecutaron labores de organizaciéon y mantenimiento
preventivo del sistema de videovigilancia institucional. Se verificé la ubicacion estratégica de las
camaras, se evalud su estado actual y se procedi6 a realizar los ajustes necesarios para garantizar

un correcto funcionamiento. Institucién Educativa Técnica Francisco De
Paula Santander.

IMAGENES
Registro Fotogréafico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|IET Francisco De Paula

Santander.
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 4
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IM AGENES

Registro Fotogréafico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|IET Francisco De Paula

FOTO 3

Santander.

FOTO 2

FOTO 4
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2% 20 de agosto 2025
Ficha = 2917255.

Formacién Presencial - Ejecuciéon Etapa Productiva Grupo de
Redes Actividad realizada: Organizaciéon de cableado estructurado

y ampliacién de punto de red en la oficina de Coordinaciéon; Durante la
jornada, el Grupo de Redes llevé a cabo la organizacién del cableado estructurado
existente, garantizando orden, accesibilidad y correcto funcionamiento. Asimismo, se

realizé la ampliacién de un nuevo punto de red en la oficina de Coordinacién, de la
Institucion Educativa Técnica Francisco De Paula Santander.

IMAGENES
Registro Fotogréafico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|ET Francisco De Paula
Santander.

FOTO 1 FOTO 2

11
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IM AGENES
Registro Fotogréafico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|IET Francisco De Paula

Santander.
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3 FOTO 4
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¢ 20 de Agosto 2025

Ficha = 3188642.

Formacién presencial Desarrollo Guia de Herramientas Ofimaticas
Fase de Planeacion Actividad Orden de Servicio Técnico para Grado
10°, IETAC Juan Dominguez Romero Caracoli, Malambo.

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: [IETAC Juan Dominguez Romero

Caracoli.
FOTO 1

FOTO 2

13
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7 21 de Agosto 2025

Ficha = 2922608.

Formacién Presencial Fase 1 Ejecucién Etapa Productiva Grupo de

Redes Actividad realizada: Organizaciéon de cableado estructurado en la sala de
informatica y verificacién del funcionamiento de cables Ethernet y Jack RJ45. El Grupo de Redes
realizé la organizaciéon del cableado estructurado de la sala de informatica, garantizando un
ambiente ordenado y seguro para el uso de los equipos de computo. Adicionalmente, se efectud
la verificacion técnica del estado y funcionamiento de los cables Ethernet y de los conectores

Jack RJ45, con el fin de asegurar la correcta transmisién de datos, Instituciéon Educativa
Técnica Primero de Mayo.

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:lET Primero de Mayo.
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3 FOTO 4

14
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7% 21 de agosto 2025
Ficha = 2922608.

Formacién Presencial Fase 1 Ejecucién Etapa Productiva Grupo de
Camaras de Seguridad Organizacién y arreglo del sistema de camaras

de seguridad Durante la jornada se ejecutaron labores de organizaciéon y mantenimiento
preventivo del sistema de videovigilancia institucional. Se verificé la ubicacion estratégica de las
camaras, se evalud su estado actual y se procedi6 arealizar los ajustes necesarios para garantizar

un correcto funcionamiento. Institucién Educativa Técnica Primero de Mayo.

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:lET Primero de Mayo.
FOTO 2

FOTO 3

15

GTH-F-062 V10



@
SENA

N

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|ET Primero de Mayo.
FOTO 1 FOTO 2

7

FOTO 3 FOTO 4

16
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7% 21 de agosto 2025
Ficha = 2922608.

Formacién Presencial Fase 1 Ejecucion Etapa Productiva Formulario

WEB Inscripcion Institucional Se desarrolla un formulario web con el proposito de
optimizar el proceso de inscripcion institucional, garantizando la recoleccién organizada y
segura de la informacién de los aspirantes. El formulario fue disefiado con una interfaz sencilla,
accesible y adaptable a diferentes dispositivos (computadores, tablets y teléfonos moviles).

Institucion Educativa Técnica Primero de Mayo.

IM A GENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:lET Primero de Mayo.

17
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7% 21 de Agosto 2025

Ficha = 2920157

Formacion Presencial, Desarrollo Guia de Redes Fase de Planeacién,
Revision de Proyectos de Investigacion KEtapa Productiva, En la
presente jornada, los aprendices asisten portando el uniforme de la
promocion, atendiendo a la citacion realizada a algunos de ellos para
una presentacién institucional. Institucion Educativa Distrital Hilda

Munoz Ambiente salon de clases.

IMAGENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: IEA HILDA MUNOZ
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3 FOTO 4

18
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23 de Agosto 2025

Ficha = 2920157

Formacién Presencial, Fase 1 Ejecucién Etapa Productiva Grupo de

Redes Actividad realizada: El Grupo de Redes llevd a cabo la organizacién del cableado
estructurado de lainstitucion educativa, con el propésito de garantizar un ambiente ordenado, seguro y funcional
parael uso de los equipos de computo. Adicionalmente, se realizé el desmontaje de antenas PoE en desuso, el
mantenimientopreventivode lared inalambricay la correccion de fallas en laconexion WiFi. También se efectud
la verificacion técnica del estado y funcionamiento de los cables Ethernety de los conectores Jack RJ45,

asegurando asi la correcta transmision de datos en la infraestructura de red institucional. Institucion

Educativa Distrital Hilda Munoz.

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: IEA HILDA MUNOZ
FOTO 1 FOTO 2
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IMAGENES
Registro Fotogréfico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: IEA HILDA MUNOZ
FOTOV{ o FOTO 2

FOTO 3 FOTO 4
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IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: IEA HILDA MUNOZ
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3 FOTO 4
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SENA

N
23 de Agosto 2025

Ficha = 2920157

Formacién Presencial, Fase 1 Ejecucién Etapa Productiva Grupo de

Mantenimiento Equipos de Computo Actividad realizada: El Grupo de
Mantenimiento desarroll6 la actividad de disefio de stickers destinados a la marcacion e
identificacion de los equipos de computo de la institucion educativa. Esta labor busca facilitar
el control, la organizaciéony el seguimiento de los equipos, contribuyendo a la gestidn de
inventario y a la preservacion del recurso tecnoldgico.Institucion Educativa

Distrital Hilda Munoz.

IMAGENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: IEA HILDA MUNOZ
FOTO 1
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SENA

N
23 de Agosto 2025

Ficha = 2920157

Formaciéon Presencial, - Ejecucion Etapa Productiva Diseno,
Desarrollo y Actualizaciéon de la Pagina Web Institucional. Actividad

realizada: El Grupo de Pagina Web de la Institucion llevé a cabo labores de disefio,
estructuracion y actualizacion del sitio web oficial, con el objetivo de fortalecer la identidad
digital, facilitar la comunicacion y optimizar el acceso a la informacion

institucional..Institucion Educativa Distrital Hilda Munoz

IMAGENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: IEA HILDA MUNOZ
FOTO 1

il ] i i iy / B
CIEIET [ ”
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25 de Agosto 2025

Ficha = 2913599.
Formaciéon Presencial, Reunién de seguimiento al material para el

desarrollo de formacién con la Instructora Tania Charris sede de
energia Socializaciéon, Desarrollo Guia de Redes Fase de Planeacion,
Taller Direcciones IP, Revisiéon de Proyectos Etapa Productiva
Trabajo de Investigacién Teodrico vy Practico, IETAC Juan Dominguez

Romero Caracoli.

IMAGENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: IETAC Juan Dominguez
Romero Caracoli.
FOTO 1 FOTO 2

ARERDR.

.«:/;'. B 5
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5% 26 de Agosto 2025

Ficha = 3188126.

Formacion Presencial, Desarrollo Guia de Herramientas Ofimaticas
Fase de Planeacion Juego de Roles casos de estudio Ciberseguridad
para Grado 10° Institucion Educativa Técnica Primero de Mayo
Grado 10°.

IMAGENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:lET Primero de Mayo.
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3
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7% 27 de agosto 2025

Ficha = 2917255.

Formacién Presencial Fase 1 Ejecucién Etapa Productiva Grupos de

Mantenimiento Equipos de Computo Grupo 1 y Grupo 2 Actividad
realizada: Mantenimiento preventivo y correctivo de hardware y software en las salas de
informéticas de la institucion. los Grupos de Mantenimientos llevaron a cabo labores de
mantenimiento preventivoy correctivo en los equipos de coémputo de las salas de informatica
de la institucion, con el fin de garantizar un adecuado funcionamiento, prolongar la vida util
de los equipos y optimizar el rendimiento de los recursos tecnologicos. Grado 11°,

Instituciéon Educativa Técnica Francisco De Paula Santander.

IM A GENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|ET Francisco De Paula
Santander.
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3
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IMAGENES
Registro Fotogréafico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|IET Francisco De Paula

Santander.
FOTO 1 FOTO 2
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IM AGENES
Registro Fotogréafico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|IET Francisco De Paula
Santander.

FOTO 1
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7% 27 de agosto 2025

Ficha = 3188642.

Formacion presencial Desarrollo Guia de Herramientas Ofimaticas
Fase de Planeacion Actividad Orden de Servicio Técnico para Grado
10°, IETAC Juan Dominguez Romero Caracoli, Malambo.

IMA GENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: IETAC Juan Dominguez
Romero Caracoli.

FOTO 2
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N

7% 28 de agosto 2025
Ficha = 2922608.

Formacion Presencial- Ejecuciéon Etapa Productiva Grupos de

Mantenimiento Equipos de Cémputo Grupo 1 y Grupo 2 Actividad
realizada: Mantenimiento preventivoy correctivo de hardware y software en las salas de informaticas
de lainstitucion. Los Grupos de Mantenimiento (Grupo 1y Grupo 2) realizaron labores de mantenimiento
preventivo y correctivo en los equipos de computo de las salas de informatica de la institucion. Esta
actividad tuvo como proposito garantizar un adecuado funcionamiento de los equipos, prolongar su vida
util y optimizar el rendimiento de los recursos tecnoldgicos disponibles para la comunidad educativa.

Institucion Educativa Técnica Primero de Mayo.

IM A GENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:lET Primero de Mayo.
FOTO 2
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IM A GENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:IET Primero de Mayo.
FOTO ? _ FOTO 2

FOTO 3
Producto Final

pg
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7 29 de Agosto 2025
Ficha = 2920157

Formacion Presencial, Desarrollo Guia de Redes Fase de Planeacién,
Revision de Provectos de Investigaciéon Etapa Productiva, Institucion
Educativa Distrital Hilda Munoz Ambiente salon de clases.

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: I[EA HILDA MUNOZ
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3 FOTO 4
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¢ 30 de Agosto 2025
Ficha = 2920157

Formacion Presencial, visita de la Ingeniera Karem Medina a la
Institucién, Fase 1 Ejecucién Etapa Productiva Grupos de

Mantenimiento Equipos de Computo Actividad realizada: Mantenimiento
preventivo y correctivo de hardware y software en las salas de informaticas de la institucion. Los Grupos
de Mantenimiento (Grupo 1y Grupo 2) realizaron labores de mantenimiento preventivo y correctivo en
los equipos de computo de las salas de informatica de la institucidn. Esta actividad tuvo como propdsito
garantizar un adecuado funcionamiento de los equipos, prolongar su vida ttil y optimizar el rendimiento

de los recursos tecnoldgicos disponibles para la comunidad educativalnstitucion Educativa
Distrital Hilda Munoz Ambiente salén de clases.

IM AGENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: IEA HILDA MUNOZ
FOTO 1 FOTO 2
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SENA

N
2/5."\\‘* 1 de Septiembre 2025

Ficha = 2913599.

Buen dig, profe.Cordial saludo.

Profe, el dia de ayer tuvimos ung actividad institucional, Bingo letacista, por tal razdn y con la aprobacion
de Secretaria de Educacidon Municipal, el dia de hoy, lunes T de septiembre no tuvimos jornada
académica.

Lo anterior para su conacimiento y fines pertinentes,

Formacion Virtual, Desarrollo Guia de Redes Fase de Planeacién,
presentacion de Diapositivas para evaluacién de provectos, Revision
de Proyectos Etapa Productiva Trabajo de Investigacién IE TIETAC
Juan Dominguez Romero Caracoli.

v M Recibidos (164) - fernando® X M Meet: jef-knxi-ujq ® x & GRUPODEREDES-Google X | B Modelo_Estructura Proyect: X | & BITACORAS - Google Drive X | + — u] X

€ c emeel.googIecom/’Jef-knxw»UJq?authuser:O&ph:1 % WSO 0

Personas

2+ Agregar personas

‘ Gerliz De Alba

Gisley Pacheco
Henrry Orozco & Eliany Estupifian Jorge Querales verenith paola zarache a...

Henrry Orozco

Jorge Querales

naty tapias sanchez

verenith paola zarache ..

Yulianis Araujo

Blas Santiago Ara... Estiben Pérez de ... FERNANDO SAR...

2:49 p.m. | jef-knxi-ujq Ed Vw

? Howee @@Duo@BOL@CTATE -G T cwe O

34

GTH-F-062 V10



SENA

N

zlj."\\‘* 2 de Septiembre 2025

Ficha = 3188126.

Formacion Virtual, Desarrollo Guia de Herramientas Ofimaticas Fase
de Planeacion para Grado 10°, Actividad Infografia Ciberseguridad y
Orden de Servicio para empresas Institucion Educativa Técnica
Primero de Mayo Grado 10°.

v M Recibidos (497) - fernandofdst: X (M Meet - xpq-eqst-pzf @® x & Pégina principal - Google Drive X | @ Estos son los barrios quenoter X | + - a X

<« C M omeet.goog'e.com/qu-eqs(-pzf?au!husez:U w s,

Kener Charris Andres Teran Nayerly Jimenez mazo

i X

Hasbleidys Maria Gutiérrez Martinez scarleth martinez Keilyn Fonseca Fernando Dario Sarmiento Murioz

14:24 | xpqg-eqst-pzf 0 E3 {"}

Mostrar escritorio

@Seofao2eOAWElH ~z0 T cwe GT

ALCALDIA « DESPACHO DE
| SOLEDAD |LA ALCALDESA

DECRETO N° 00090
(SEPTIEMBRE 03 DE 2025)

“POR MEDIO DEL CUAL SE DECLARA TARDE CiVICA EN EL MUNICIPIO DE SOLEDAD CON
OCASION DEL PARTIDO DE FUTBOL ENTRE LAS SELECCIONES NACIONALES DE COLOMBIA
Y BOLIVIA EN LAS CLASIFICATORIAS DE LA COPA MUNDIAL FIFA 20206 Y SE UIUIAN
OTRAS DISPOSICIONES”

LA ALCALDESA MUNICIPAL DE SOLEDAD

> de sus facultades constitucionales y legales, en
315 de la Constitucién Politica, articulo 91 de | 2 3
a Ley 1551 de 2012, asi como el Decreto Ley 1042 de 1978, y

CONSIDERANDO

rticulos 314 y
jefe de la adminis
de entre otras: (...) “Dirigir la acc

> del deporte, sus manifestaciones rec
o funcién la formacidn integral de las p 7 a
ud en el ser humano. El deporte y la recreacion, forman g n
en gasto publico social. Se reconoce el derecho de
a la practica del deporte y al aprovechamiento del
tard estas actividades e inspeccionars, vigilaré y c
deportivas y recreativas cuya estructura y propiedad deberdn se
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SENA

N
57/.(\‘* 3 de Septiembre 2025

Ficha = 2917255.

Formacion Presencial Desarrollo Guia de Redes Fase de Planeacion,
Taller Direcciones IP, Bitacora mes de Agosto, Grado 11°, Instituciéon
Educativa Técnica Francisco De Paula Santander.

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|ET Francisco De Paula
Santander.
FOTO 1 FOTO 2
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7% 3 de Septiembre 2025

Ficha = 3188642.

Formacion presencial Desarrollo Guia de Herramientas Ofimaticas
Fase de Planeacién, Juego de Roles casos de estudio Ciberseguridad,
para Grado 10°, IETAC Juan Dominguez Romero Caracoli, Malambo.

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: IETAC Juan Dominguez

Romero Caracoli.
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3
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N

2/5."\\‘* 4 de Septiembre 2025

Ficha = 2922608.

Formacion Virtual, Desarrollo Guia de Redes Fase de Planeacién, y

Grado 11° se presenta diapositivas para evaluacién final Instituciéon
Educativa Técnica Primero de Mayo.

IM A GENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:lET Primero de Mayo.

FOTO 1 FOTO 2

v M Recibidos (497) - fernanc X @ Betowa - Portal Oficial X @ Betowa - Portal Oficial d- X M Recibidos (497) - fernanc X LH Meet - imi-hdjc-jos @ X 25 = a X

€ > C M o meet.google.com/imi-hdjc-jos?authuser=08&pli=1

[#] Fernando Dario Sarmiento Mufioz (T, presentando) Dejar de presentar

Personas

&t Anadir personas

‘ Q_ Buscaragente

EN LA REUNION

Colaboradores 17 ~

Fernando Dario Sar... (Td)

Fernando Dario Sarmie...
Tu presentacion

Andrea Galvis

Zacf-caRd¢daB@asn -onves-wim

4/08/2025
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¢ 5 de Septiembre 2025
Ficha = 2920157

Formacion Presencial, Desarrollo Guia de Redes Fase de Planeacion,
Revisién de Proyectos de Investigacion Etapa Productiva, Prsentacion
de Diapositivas para Evaluacién Final Institucion Educativa Distrital
Hilda Munoz Ambiente salén de clases.

IMAGENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: I[EA HILDA MUNOZ
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3
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5/;."\\‘* 8 de Septiembre 2025
Ficha = 2920157

Formacion Presencial Reunion presencial, Proceso de sensibilizacion
en el nodo TIC, Desarrollo Guia de Redes Fase de Planeacidn,
Revision de Proyectos de Investigacion Etapa Productiva,
Presentacion de Diapositivas para Evaluacion Final, Bitacora mes de
Agosto Educativa Distrital Hilda Munoz Ambiente salon de clases.

IM A GENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: I[EA HILDA MUNOZ
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 4
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SENA

N

7% 9 de Septiembre 2025

Ficha = 3188642.

Formacion presencial Desarrollo Guia de Herramientas Ofimaticas
para Grado 10°, IETAC Juan Dominguez Romero Caracoli, Malambo.

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: IETAC Juan Dominguez
Romero Caracoli.

FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3 FOTO 4

%% 10 de Septiembre 2025
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Ficha = 2917255.

Formacién Presencial Fase 2 Ejecucién Etapa Productiva Grupo de
Camaras de Seguridad Organizacién y arreglo del sistema de camaras

de seguridad Durante la jornada se ejecutaron labores de organizacién y mantenimiento
preventivo del sistema de videovigilancia institucional. Se verific la ubicacion estratégica de las
camaras, se evalud su estado actual y se procedi6 a realizar los ajustes necesarios para garantizar

un correcto funcionamiento. Institucién Educativa Técnica Francisco De
Paula Santander.

IMAGENES
Registro Fotogréafico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|ET Francisco De Paula

Santander.
FOTO 1 FOTO 2

FOTO 3 FOTO 4
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7% 10 de Septiembre 2025
Ficha = 2917255.

Formacién Presencial Fase 2 Ejecucién Etapa Productiva Grupo de

Redes Actividad realizada: Organizacion de cableado estructurado;
Durante la jornada, el Grupo de Redes llevé a cabo la organizacién del cableado
estructurado en otras aulas y salas de informaticas, garantizando orden, accesibilidad y
correcto funcionamiento. Asimismo, se realizd la ampliacién de un nuevos punto de red

de otras ubicaciones, de la Institucion Educativa Técnica Francisco De
Paula Santander.

IMAGENES
Registro Fotogréafico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|ET Francisco De Paula
Santander.

FOTO 1 FOTO 2

FOTO 4
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AY 10 de Septiembre 2025
Ficha = 2917255.

Formaciéon Presencial Fase 2 Ejecucion Etapa Productiva Grupo de
PAGINA WEB Actividad realizada: Durante la sesién presencial, el grupo
avanzé en la ejecucién practica del proyecto de la pagina web de la Institucion
Educativa Técnica Francisco De Paula Santander.

IM A GENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|ET Francisco De Paula
Santander.

FOTO 3 FOTO 4
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E/jf\\”“ 10 de Septiembre 2025
Ficha = 2917255.

Formacion Presencial Socializacion de la Inscripcion Cadena de
Formacion., Institucion Educativa Técnica Francisco De Paula
Santander.

IM A GENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:|ET Francisco De Paula

Santander.
FOTO 1 FOTO 2
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7% 27 de agosto 2025

Ficha = 3188642.

Formacion presencial presentaciéon guia fase de planeacion Guia de
Mantenimiento Equipos de Cémputo, Grado 10°, IETAC dJuan
Dominguez Romero Caracoli, Malambo.

IMAGENES
Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio: IETAC Juan Dominguez
Romero Caracoli.

FOTO 1 FOTO 2
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2¢11 de Septiembre 2025

Ficha = 2922608.

Formacion Presencial, Desarrollo Guia de Redes Fase de Planeacién,
y Grado 11° se presenta diapositivas para evaluacién final, Bitacora
mes de Agosto, Socializacién de Inscripciéon Cadena de Formacidn,
Institucion Educativa Técnica Primero de Mayo.

IMAGENES

Registro Fotografico, comentarios, identificacion del sitio de inicio:lET Primero de Mayo.
FOTO 1

FOTO 2

=

FOTO 3 FOTO 4
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GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 31/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
FERNANDO DARIO SARMIENTO MUNOZ Tipo: cc. No. 72314824
FECHA
CONTRATO No. 7417970 ARo 2025 VENCIMIENTO DEL 12 11 2025
CONTRATO

Prestar los servicios profesionales como Instructor para impartir formacién en Técnico en Sistemas Teleinforméticos en el Programa de

OBJETO CONTRACTUAL: Articulacién con la Media de acuerdo con la Planeacion del Centro Nacional Colombo Aleman
DIRECCIGN GENERAL/ Adléntico DEPENDENCIA/ Centro Nacional Colombo Aleman
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO
o DORYS DEL TORO RUIZ CARGO SUBDIRECTORA CNCA
(de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
CONTRATO (A) MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE CARGO COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA MUNICIPIOS DEL ATLANTICO - CARACOLI - GALAPA
DIRECCION GENERAL,

/ Adléntico DEPENDENCIA/ Centro Nacional Colombo Aleman
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Atlantico EMPRESA: MUNICIPIOS DEL ATLANTICO CONTACTO
CIUDAD/PAIS "
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 26 8 | 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ’ 29 8 2025

Trasladarse a las Instituciones educativas en los municipios mencionados para impartir formacion en los programas técnicos en sistemas y

OBJETIVO DEL DESPL

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

| Formular proyecto formativo, planeacion pedagbgica del proyecto y recursos didcticos (Gufas de aprendizaje, instrumentos de evaluacién y material de apoyo) para el desarrollo
de las competencias del programa de formacién segin lineamientos del imiento y guia de desarrollo curricular.
R Realizar las actividades de induccién a los aprendices utilizando el ambiente virtual dispuesto (LMS) acorde a lo establecido en la circular de induccién vigente y guia desarrollo
del proceso formativo.
3 Asociar aprendices a la ruta de aprendizaje en el aplicativo Sofia plus dispuesto por la entidad.
Orientar el desarrollo de las actividades de i jendo el izaje significativo, la solucién,creativa de problemas, el desarrollo de estrategias para el
4 je auténomo, el uso de las Tic, el trabajo i acciones de refuerzo, mej y apoyo que motiven y al aprendiz para el
Utilizar herramientas tecnolégicas que El SENA brinda para la gestion del aprendizaje y apoyo a los procesos formativos, para organizar y desarrollar actividades de aprendizaje y
° llevar el registro del portafolio de evidencia
R establecido en el Reglamento del Aprendiz vigente.
Emitir juicios de evaluacion con base en la valoracién de las evidencias de Aprendizaje, las caracteristicas y las premisas de evaluacion del aprendizaje descritas en la Guia para
’ desarrollar el proceso formativo, el de ejecucion de la formacién y el del Aprendiz SENA.
AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1: 26/08/2025 --> Desplazamientos ruta de ida: BARRANQUILLA / MALAMBO - CARACOLI : I.E.T.A.C CARACOLI FICHA: 2913599 - Grado 112

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: 1. Guia de Redes Fase de Analisis, 2. Adelantos Proyecto de Investigacién Etapa Productiva : Grado 112: Socializar la Guia de Redes fase de Andlisis fortalecimiento
de los servicios teleinformaticos de equipos y redes, Desarrollo de proyecto de Investigacion EP, Tedrico - Préctico, formacion SENA, articulacion con la media.

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: MALAMBO - CARACOLI / BARRANQUILLA : 1.E.T.A.C CARACOLI FICHA: 2913599 - Grado 112 Medio de
transporte: terrestre

Dia 2: 27/08/2025 --> Desplazamientos ruta de ida: BARRANQUILLA / MALAMBO - CARACOLI : I.E.T.A.C CARACOLI FICHA: Grado 102.
Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar:1. 1. Guia de Operacion de Herramientas Informéticas Fase de Andlisis: Grado 102: [¢ de las i T égicas segun
Procedimientos de la Organizacion.

Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: MALAMBO - CARACOLI / BARRANQUILLA : 1.E.T.A.C CARACOLI FICHA: Grado 102 Medio de transporte: terrestre

Dia 3: 28/08/2025 --> Desplazamientos ruta de ida: BARRANQUILLA / GALAPA : IET_FRANCISCO DE PAULA SANTANDER FICHA: 2917255 - Grado 11.

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: 1. Guia de Redes Fase de Analisis, 2. Adelantos Proyecto de Investigacion Etapa Productiva : Grado 119: Socializar la Guia de Redes fase de Analisis fortalecimiento
de los servicios teleinformaticos de equipos y redes, Desarrollo de proyecto de Investigacion EP, Tedrico — Practico, formacion SENA, articulacion con la media.

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: GALAPA / BARRANQUILLA : IET_FRANCISCO DE PAULA SANTANDER FICHA: 2917255 - Grado 11. Medio de
transporte: terrestre

Dia 4: 29/08/2025 --> Desplazamientos ruta de ida: BARRANQUILLA / MALAMBO - CARACOLI : I.E.T.A.C CARACOLI FICHA: Grado 102,

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar:1. 1. Guia de Operacion de Herramientas Informaticas Fase de Analisis: Grado 10°: Ce de las Herramientas Te ogicas segun Pr
de la Organizacion.

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: MALAMBO - CARACOLI / BARRANQUILLA : |

C CARACOLI FICHA: Grado 102 Medio de transporte: terrestre

Observaciones: Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

FIRMAS
= ‘/-‘ FIRMA SUPERVISOR DEL CONIRE‘TO . FIRMA DEL CONTRATISTA:
= T 2
Nombres y Apellidos: DORYS DEL TORO RUIZ Nombres y Apellidos: MANUEL GREGORIO HORMECHEA

LANCE

Cargo: Subdirectora CNCA Cargo: COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES Nombres y Apellidos: FERNANDO DARIO SARMIENTO MUNOZ




Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHddeltoro
36-02-00-008-

920710

DORYS ESTHER DEL TORO RUIZ

CENTRO NACIONAL COLOMBO
ALEMAN-ATLANTICO

jueves, 21 de agosto de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 45325 Fecha Solicitud 2025-08-20 Estado de la Comisién Autorizada X'rl"ll_d:l?lTEIJCeg)umra 0 Subunidad - 36-02-00-008-920710 CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-21 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina subdireccion Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4925 Dependencia Solicitante 920711 INTEGRACION CON LA MEDIA-CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
. . . ’ I Aot o Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬂi’s.‘ﬂﬁ porcocta | 2 42 Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objsto de la Comisién por Tercero

MINISTERIO DE HACIEND

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/08/21 11:09:36 -05:00
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L A1 _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHddeltoro DORYS ESTHER DEL TORO RUIZ

¥ - I e . = - ”
ua Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-008-  CENTRO NACIONAL COLOMBO
Nacion Reporte: 920710 ALEMAN-ATLANTICO

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 21 de agosto de 2025

ATLANTICO / ATLANTICO /
2025-08-26 2025-08-26 BARRANQUILLA MALAMBO 05 No 50
ATLANTICO / ATLANTICO /
2025-08-27 2025-08-27 05 No 50
BARRANQUILLA MALAMBO Trasladarse a las Instituciones
FERNANDO DARIO educativas en los municipios
SARMIENTO CC: 72314824 |contratista Autorizada 2 4.599.511,00 266.535,00 533.070,00 0,00 533.070,00 mencionados para impartir formacion
MUNOZ en los programas técnicos en sistemas
y sistemasteleinformaticos
ATLANTICO /
2025-08-28 2025-08-28 BARRANQUILLA | ATLANTICO/GALAPA| 05 No 50
ATLANTICO / ATLANTICO /
2025-08-29 2025-08-29 BARRANQUILLA MALAMBO 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 533.070,00 0,00 533.070,00
OBJETO DE LA COMISION
Trasladarse a las Instituciones educativas en los municipios mencionados para impartir formacién en los programas técnicos en sistemas y sistemasteleinformaticos
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 22580860 Nombre: DORIS RUIZ DELTORO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL COLOMBO

ALEMAN - ATLANTICO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



,L'-““F"J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHddeltoro DORYS ESTHER DEL TORO RUIZ
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-008- CENTRO NACIONAL COLOMBO
Reporte: 920710 ALEMAN-ATLANTICO

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 21 de agosto de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: VICTOR ALEXANDER MENDOZA PEREZ Fecha Verificacion: 20/08/2025 19:49:38

r Firmado digitalmente por:
‘b Nombre: DORYS ESTHER DEL TORO RUIZ
Cédula de ciudadania: 22580860
Usuano SIIF: MHddeltoro
"ﬂ[:][l" 21/08/2025 11:09:54 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdherrers

36-02-00-008-
920710

DIEGO MARTIN HERRERA SARMIENTO
CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN-

ATLANTICO

21/08/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4925 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nuamero: 393825 Fecha Registro: |2025-08-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-008-920710 CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN-ATLANTICO
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 533.070,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 533.070,00 | Saldo x Obligar: 533.070,00
TERCERO ORIGINAL
g’ii';t:(":ffi:": Cédula de 72314824|Razén Social: | FERNANDO DARIO SARMIENTO MUROZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: 91212563582 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 22580860 | Nombre: DORIS RUIZ DELTORO cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN -
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: si Num. Solicitud de | o355 | NGmero: |com- 45325 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2025-08-21

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
920711 INTEGRACION INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
CON LA MEDIA-CENTRO LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
NACIONAL COLOMBO OPERACION
ALEMAN RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

533.070,00 0,00
Total: 533.070,00 0,00 533.070,00 533.070,00

Objeto:

R.P-VIATICOS FORMACIONI: COM- 45325, DIAS 26, 27, 28, 29 DE AGOSTO, MUNICIPIO, MALAMBO /ATLANTICO, TRASLADARSE A LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN LOS MUNICIPIOS MENCIONADOS
PARA IMPARTIR FORMACION EN LOS PROGRAMAS TECNICOS EN SISTEMAS Y SISTEMASTELEINF

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-008-920710

CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN-

ATLANTICO

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2025-08-21

533.070,00

533.070,00

NINGUNO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Barranquilla, agosto 28 del 2025

PRESENTADO A: boris ESTER DEL TORO RUIZ, SUBDIRECTORA (E) DEL CENTRO CENTRO NACIONAL COLOMBO
ALEMAN

ORDEN DE VIAJE No: 45325 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
26/08/2025 29/08/2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : BARRANQUILLA

EL DESPLAZAMIENTO ATALNTICO/ SENA CENTRO NACIONAL

BARRANQUILLA /GALAPA ATLANTICO
IET FRANCISCO DE PAULA
SANTANDER -GALAPA

COLOMBO ALEMAN

BARRANQUILLA / IETAC JUAN
DOMINGUEZ ROMERO DE CARACOLI

BARRANQUILLA / IETAC JUAN
DOMINGUEZ ROMERO DE CARACOLI

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Trasladarse a las Instituciones educativas en los municipios mencionados
para impartir formacidn en los programas técnicos en sistemas y sistemasteleinformaticos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Identifica las herramientas tecnologicas requeridas en la organizacion aplicando normativa.
2. Documentar las acciones realizadas en la red de acuerdo con la normativa.

RESULTADOS:

1. Diferencia herramientas tic, tipos de software y servicios de internet, de acuerdo con las necesidades de
la organizacion.

2. Reconoce las caracteristicas del sistema operativo, los sistemas informaticos segun el tipo de dispositivo
y su funcién en la gestion de la informacion.

3. Implementa Componentes de las Herramientas Tecnoldgicas segun Procedimientos de la Organizacion.

4. Caracteriza pruebas de fallas en la red segun requerimientos técnicos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. FOTOGRACIAS

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Impartir formacién en las FERNANDO D. SARMIENTO 26/08/2025
instituciones educativas MURNOz 27/08/2025
articuladas 28/08/2025
29/08/2025

2. Realizar actividades FERNANDO D. SARMIENTO 26/08/2025
académicas que fomenten MURNOz 27/08/2025

la comprensién de 28/08/2025
29/08/2025

GTH-F-087 V.01




conocimientos de
formacidn técnica.

CONCLUSIONES:
Se logré cumplir con los objetivos y actividades desarrolladas en la formacién académica de las instituciones
educativas articuladas con el Sena centro nacional colombo aleman.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
FERNANDO D. SARMIENTO MUNOZ g
f’d;,;-é-&—i—fi*_
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Articulacion con la MANUEL GREGORIO B R el S
Media Articulacién Con La Media HORMECHEA LANCE g

GTH-F-087 V.01




REGISTRO FOTOGRAFICO DE EVIDENCIAS DESPLAZAMIENTO MES DE AGOSTO
IET FRANCISCO DE PAULA SANTANDER -GALAPA Ficha = 2917255 Y IETAC JUAN
DOMINGUEZ ROMERO DE CARACOLI ATLANTICO Ficha = 2913599- Ficha=

3188642.
EVIDENCIAS
IET FRANCISCO DE PAULA SANTANDER 11° F: 2917255

FOTO 1 FOTO 2

-

IETAC JUAN DOMINGUEZ ROMERO DE CARACOLI 11° F: 2913599
FOTO 3 FOTO 4

IETAC JUAN DOMINGUEZ ROMERO DE CARACOLI 10° F: 3188642
FOTO 5 FOTO 6

GTH-F-087 V.01
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