
 

 

 

 

Soacha, 16 de mayo de 2025 

 

Señora: 

MARIA ANGELICA CURREA ROJAS 

Coordinadora Centro Zonal Soacha Centro 

 

 

ASUNTO: Alcance Requerimiento No. 1, contrato de aporte No 25004152025. 

Radicado No. 202544014000051501 

 

Cordial Saludo, 

 

 

Yo ESPERANZA MONTOYA CASTILLO, en calidad de Representante Legal del contrato de 

aporte No. 25004152025 suscrito entre la Fundación de Investigación Agroambiental y el ICBF, 

bajo los lineamientos técnicos administrativos, manuales operativos, me permito dar respuesta 

al requerimiento contractual, de acuerdo con los hallazgos encontrados en  el conteo de Planillas 

Registro de Asistencia Mensual – RAM del mes de marzo del CDI Huellitas Ambientales San 

Martín el 09 abril del 2025, realizada por Diana Mora enlace cuéntame. 

  

HECHOS QUE FUNDAMENTA EL REQUERIMIENTO  

 

 

MARIA ANGELICA CURREA ROJAS, en mi calidad de supervisora del CONTRATO DE APORTE 

No. 25004152025 y tal como lo establece el Manual de supervisión de contratos y convenios 

suscritos por el ICBF, los lineamientos técnicos administrativos, manuales operativos, y la Ley, por 

medio del presente requiero contractualmente a la FUNDACIÓN DE INVESTIGACIÓN 

AGROAMBIENTAL IAJM, identificada con numero de Nit 832.003.813-3, en aras de garantizar el 

derecho al debido proceso, a la defensa y contradicción, para que se pronuncie sobre el posible 

incumplimiento de las obligaciones pactadas. Conforme al procedimiento señalado en el artículo el 

artículo 29º de la Constitución Política y el artículo 84 de la Ley 1474 de 12 de julio de 2011, los 

hechos que soportan el posible incumplimiento son: 

 

 

Al hacer seguimiento técnico al Contrato de Aporte No. 25004152025 el apoyo técnico a la 

supervisión identifica lo siguiente:  

 

1. Mediante Radicado No 202544014000061542 del 03/04/2025 la FUNDACION DE 

INVESTIGACIÓN AGROAMBIENTAL IAJM radica Planillas Registro de Asistencia Mensual 

- RAM mes de marzo 2025 del contrato de Aporte No 25004152025. 

 

 



 

 

 

 

2. El día Nueve (09) del mes de abril del año dos mil veinticinco (2025) se realizó el conteo de 

Planillas Registro de Asistencia Mensual – RAM del mes de marzo 2025 del contrato de aporte No 

25004152025, se evidencia que las planillas RAM de la UDS CDI HUELLITAS AMBIENTALES 

Código cuéntame 257541155420 presenta error de diligenciamiento del número de contrato, dado 

que en la planilla física en el ítem número de Contrato se relaciona el número 25004142025. 

 

3. Se verifica la información de los 106 beneficiarios relacionados en las planillas físicas RAM de la 

UDS CDI HUELLITAS AMBIENTALES Código cuéntame 257541155420 vs la información registrada 

en el Módulo Cuéntame FORMATO REGISTRO ASISTENCIA MENSUAL RAM y se evidencia que 

los beneficiarios se encuentran vinculados y con las asistencias registradas en el contrato de aporte 

No 25004152025. 

 

RESPUESTA 

 

1. Aclaración del hecho observado: 

 

El número de contrato diligenciado en las planillas físicas RAM corresponde al contrato No. 

25004142025, distinto al que debía registrarse (No. 25004152025). Este error fue de carácter 

involuntario y se originó en el momento del diligenciamiento manual del campo “número de contrato”. 

 

2. Contexto operativo del número diligenciado: 

 

Es importante aclarar que el número de contrato que fue diligenciado erróneamente corresponde a 

otro contrato de aporte vigente, cuya operación se desarrolla de manera paralela y coordinada con 

las Unidades de Servicio anexas al contrato de Huellitas Ambientales. Esta relación operativa puede 

haber generado confusión al momento de diligenciar la planilla, sin que ello afecte la integridad ni la 

veracidad de los datos reportados. 

 

3. Verificación y consistencia de la información: 

 

Como se evidencia en la revisión técnica, los 106 beneficiarios reportados en las planillas RAM están 

correctamente vinculados al contrato de aporte No. 25004152025 y con asistencia registrada en el 

sistema Cuéntame, lo cual demuestra que el error fue estrictamente formal y no sustancial. 

 

4. Acciones correctivas e inmediatas: 

 

- Se ha reforzado el procedimiento interno de verificación documental, especialmente en los campos 

sensibles como el número de contrato. 

- Se capacitó nuevamente al personal encargado del diligenciamiento de formatos físicos. 

- Anexamos a esta respuesta una copia corregida de la planilla, con el número de contrato adecuado, 

para efectos de trazabilidad. 

 

 



 

 

 

 

 

 5. Solicitud: 

Solicitamos tener en cuenta que se trata de un error aislado, ya corregido, sin implicaciones 

operativas o contractuales en la atención de los beneficiarios, y que en ningún momento se puso en 

riesgo la calidad del servicio ni se incumplió sustancialmente el objeto del contrato. 

 

 

Frente a los hechos mencionados anteriormente, desde la Fundación de Investigación 

Agroambiental IAJM, al terminar la jornada de conteo de Planillas Registro de Asistencia Mensual – 

RAM del mes de marzo del CDI Huellitas Ambientales San Martín el 09 abril del 2025, teniendo en 

cuenta la novedad encontrada número de contrato incorrecto, una vez detectada esta situación, la 

EAS convocó de manera inmediata una reunión con la Coordinadora y la Auxiliar Administrativo de 

la UDS, responsables directas de la creación y el seguimiento de los formatos RAM, así como de 

asegurar su diligenciamiento preciso y la veracidad de la información contenida. 

Durante este encuentro, se abordó detalladamente la inconsistencia encontrada, se analizaron las 

posibles causas que originaron el error humano al realizar las planillas RAM y diligenciar el número 

de contrato, se dialoga frente a las acciones preventivas necesarias para evitar su recurrencia. Se 

reafirmó la importancia de la rigurosidad en el proceso de diligenciamiento y revisión de estos 

documentos, dada su trascendencia para el adecuado seguimiento y justificación de la ejecución 

contractual. 

 

Evidencia fotográfica 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  
 

    
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es importante resaltar que esta inconsistencia fue subsanada en las planillas RAM 

correspondientes al mes de abril. Durante la jornada de conteo realizada el 13 de mayo del 

presente año para la UDS Huellitas Ambientales, se verificó que los datos del encabezado de 

dichas planillas no presentaban ninguna novedad. 

 

Evidencia fotográfica  

 

 
  

 

 
 

 

Cabe resaltar que en ningún momento por parte de la Fundación se pretendía entorpecer o hacer 

omisión a los procesos, como se allega en la respuesta fueron novedades que por errores 

humanos se cometieron por lo anterior cual presentamos excusas, dando claridad que se anexa 

los soportes correspondientes. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Con ocasión a lo expuesto anteriormente se superan los hechos que ocasionaron dicho alcance al 

requerimiento y con lo anterior, doy respuesta al requerimiento contractual correspondiente al contrato 

25004142025 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

ESPERANZA MONTOYA CASTILLO 

C.C 39.661.727 

Representante 
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FECHA: 09 de abril 2025 

HORA: 2:30  

LUGAR Virtual MEET  

TEMA:  Novedad detectada en el diligenciamiento del número de contrato en las Planillas Registro de Asistencia 

Mensual (RAM). 

 

  
OBJETIVO: Analizar la novedad detectada en el diligenciamiento del número de contrato en las Planillas 

Registro de Asistencia Mensual (RAM) correspondientes al mes de marzo de 2025 del CDI Huellitas Ambientales 

San Martín y establecer un plan de acción para su corrección y prevención futura. 

 

 

  

ASISTENTES: 
 

NOMBRE 

 

  

CARGO/ENTIDAD 

  

 

Yamile Rativa   Coordinadora general   
 

Jhelene S. Páez Murcia   Coordinadora CDI Sol y Luna  
 

 Diana González  Coordinadora CDI huellitas Ambientales San Martín   
 

Angelica Bojacá  

Auxiliar administrativo CDI huellitas Ambientales San 

Martín   
 

    
 

    
 

    
 

DESARROLLO  
 

Se inicia reunión a las 2:30PM vía MEET con el fin de verificar y plantear acciones correctivas frente a la novedad 

presentada en el proceso de de conteo de Planillas Registro de Asistencia Mensual – RAM del mes de marzo del 

CDI Huellitas Ambientales San Martín. 

Verificación de la Novedad: se expuso la novedad encontrada durante la jornada de conteo y verificación de las 

Planillas RAM del mes de marzo de 2025, por parte del centro zonal Soacha centro. Se constató que en las 

planillas físicas de la UDS CDI Huellitas Ambientales San Martín se registró de manera incorrecta el número de 

contrato. 
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• Identificación de la Planilla Afectada: Se especificó que la inconsistencia en el número de contrato se 

presenta en las planillas físicas RAM de la UDS CDI Huellitas Ambientales (Código Cuéntame 

257541155420), donde se diligenció el número 25004142025 en lugar del número correcto 25004152025. 

Se llevó a cabo entabla dialogo para identificar las posibles causas que llevaron al error en el diligenciamiento. 

La Coordinadora y la Auxiliar Administrativo de la UDS manifestaron su disposición para revisar los procesos 

internos y determinar el origen de la inconsistencia, donde se evidencia un error humano en el proceso de creación 

de los formatos de planillas RAM. 

Se establecieron los siguientes acuerdos y plan de acción: 

• La Auxiliar Administrativo de la UDS se compromete a la verificación al inicio de mes de la información 

relacionada en los formatos de planillas RAM. 

• La Coordinadora de la UDS se compromete a reforzar la supervisión del proceso de diligenciamiento de 

los formatos RAM, haciendo especial énfasis en la verificación de los datos clave como el número de 

contrato y datos relacionados. 

Se recuerda la importancia de orientar y acompañar de manera permanente el correcto diligenciamiento de los 

formatos por parte de la coordinación y auxiliar administrativo, que garantice el cumplimiento de las obligaciones 

contractuales y la veracidad de la información entrega a ICBF centro zonal Soacha centro. 

   

COMPROMISOS  
 

ACTIVIDAD  ENCARGADO  FECHA  
 

 Correcto diligenciamiento de 

planillas RAM   Auxiliar administrativo   Permanente  
 

 Verificación de la información 

suministrada en los formatos de 

planillas RAM  

 Coordinadora CDI Huellitas 

ambientales San Martín   Permanente  

 

      
 

      
 

      
 

FIRMAS 
 

NOMBRE  CEDULA CELULAR  FIRMA  
 

 Yamile Rativa        
 

 Jhelene Páez Murcia   1022373698  3102889637   
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 Diana González   52856930  3102339445   
 

 Angelica Bojacá   1032374317  300 2323155 
 

 

        
 

        
 

        
 

 

 

 
 

     
 

Elaborador por: Jhelene Páez Murcia  
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Evidencia fotográfica  

 

 
















