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ESTUDIO PREVIO
PROCESO POR LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA N° MC-001-2025

Con el objeto de dar cumplimiento a lo ordenado por los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la ley
80 de 1993 y al articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 del 2015, modificado por el articulo 2 del
decreto 1860 de 2021, nos permitimos presentar el andlisis para la contratacion de la
“ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE
BARICHARA - SANTANDER”.

1. JUSTIFICACION

El Concejo Municipal de Barichara como entidad publica del orden local, tiene como deber la
prestacién de los servicios publicos que de ella se deriven, dentro de los cuales podemos encontrar
las respuestas a las diversas peticiones y requerimientos por tratarse de un érgano de control que,
cuenta con informacién suficiente para aclarar dudas referentes 6 relacionadas con la administracién
municipal.

Bajo este entendido, tenemos que, para resaltar la necesidad que tiene el adelantar el presente
proceso, se tiene que el Concejo Municipal de Barichara, para la vigencia 2025, necesita adquirir
elementos de papeleria que permitan lograr un buen desarrollo de las funciones que tiene a cargo,
dentro de las que se encuentran las sefialadas en el anterior parrafo.

Asi mismo, vale resaltar que, para el desarrollo de las funciones administrativas, se hace necesario
contar con los elementos suficientes para entregar las diferentes respuestas y demas
pronunciamientos que emanan de la corporacién, pues estos son medios para desarrollar las
actividades administrativas que permiten el funcionamiento idéneo de la corporacion.

Lo anterior en el entendido que el Concejo Municipal, debe garantizar las actividades cotidianas, que
se encuentran bajo su responsabilidad y que estan encaminadas a dar cumplimiento con los fines
esenciales del Estado.

En cumplimiento al anterior precepto constitucional, el Concejo Municipal de Barichara debe
fortalecer la credibilidad de la corporaciéon como garante institucional de los procesos publicos a
través de la promocién de la honradez, liderazgo, profesionalismo, responsabilidad social de todos
los funcionarios y contratistas, cumpliendo las competencias municipales en condiciones de
eficiencia, eficacia y oportunidad.

Para el cumplimiento de estas funciones y las demds asignadas a la entidad, se requiere contratar
bienes y servicios, para lo cual se elabora el presente documento, que contiene el analisis previo de
acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Segun La Constitucién Politica de Colombia:

Articulo 209°: “La funcidon administrativa esta al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y la
desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. La administracion
publica, en todos sus 6rdenes, tendra un control interno que se ejercera en los términos que
sefiale la ley.”
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La ley 594 de julio del 2000 es por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones, esta ley establece las reglas y principios generales que regulan la funcion
archivistica del estado. La Ley General de Archivos en el titulo V, Gestion de Documentos, Articulo
21.

El Archivo es un conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, su forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el transcurso de
su gestién, conservados respetando aquel orden para servir como testimonio e informacion a la
persona o institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia.

Parte de la organizacion se encuentra el archivo de gestién, que comprende toda la documentacion
gque es sometida a continua utilizacién y consulta administrativa por las oficinas productoras u otras
gue la soliciten. Su circulacién o tramite se realiza para dar respuesta o solucién a los asuntos
iniciados, del cual resulta el acervo documental, que es el conjunto de documentos de un archivo,
conservados por su valor sustantivo, historico o cultural, al cual se debe conservar a través de un
conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas para asegurar la integridad fisica y
funcional de los documentos de archivo, requiriendo medios o elementos necesarios para tal
propdsito como son carpetas, cajas entre otros, de acuerdo a las especificaciones establecidas por
la norma.

El Concejo del Municipio de Barichara, Santander, como 6rgano de control, tiene la responsabilidad
de administrar los recursos y establecer los tributos necesarios para el cumplimiento de sus
funciones y ejercer las competencias que les correspondan asignadas por la ley.

Para el Concejo municipal, en cumplimiento de sus obligaciones le corresponde garantizar en
ejercicio de la funcién misional, como es la efectiva prestacién de los servicios de su competencia; y
que para el efectivo cumplimiento de sus funciones necesita contar con los medios y bienes
necesarios de acuerdo a la estructura administrativa, siendo entre estos, los elementos de papeleria
y oficina, los cuales permiten a los funcionarios y contratistas el desarrollo de las actividades de
manera eficiente y dentro de los requerimientos establecidos por las normas y entidades que los
vigilan.

Ademas, para esta corporacion es importante cumplir con los lineamientos de Gestion Documental,
entendiéndose esta como el conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificacion, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por la entidad, desde
su origen hasta su destino final con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion de acuerdo a
los parametros en cumplimiento de la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” y demas
disposiciones emitidas por el Archivo General de la Nacion; siendo ineludible contar con los
elementos necesarios como carpetas, cajas, entre otras, para fortalecer el area de gestion
documental, garantizando con esto la implementacion del archivo con relacién al acervo documental
y organizacién y conservacion del mismo.

Es asi que, una vez identificada la necesidad, la secretaria general del Concejo, encargada por
manual de funciones de todo lo relacionado con este tipo de actividades, analiza las siguientes
alternativas para la viabilidad de la realizacion de la actividad, asi: alternativa 1. Verificacion de la
existencia en inventarios implementos de oficina, papeleria, para lo cual se pudo constatar la
inexistencia de los elementos necesarios para el desarrollo y cumplimiento de las funciones propias
y cumplimiento en relacién a la organizaciéon y conservacion del archivo de conformidad a la
normatividad que regula esta materia; alternativa 2. Adquirir los elementos necesarios de acuerdo
a la necesidad a satisfacer para dotar y fortalecer el Concejo municipal en el desarrollo y
cumplimiento de sus propias obligaciones, asi como la conservacidn y organizacion del acervo
documental.

Una vez analizadas las alternativas expuestas, y siendo viable la alternativa 2, se deben realizar las
acciones necesarias por parte del Concejo municipal para dar solucion a la necesidad antes
expuesta, motivo por el cual se requiere adelantar un proceso contractual para contratar con una
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persona natural o juridica la compraventa de los elementos necesarios para la realizacién de la
gestion administrativa.

Es asi, que el Concejo municipal como responsable de la prestacion de los servicios que por mandato
de la ley le corresponde prestar y propender por la efectiva realizacion de los objetivos fijados en
beneficio de la comunidad, requiere realizar la adquisicion de bienes para dotar las instalaciones e
implementacion del archivo con relacién al acervo documental, asi como a la organizacion y
conservacion del mismo en cumplimiento de las normas que lo regulan.

En tal sentido y en atencién a la necesidad, el concejo municipal, requiere celebrar contrato que
permita el cumplimiento de las citadas obligaciones y en tal sentido debera ejecutar un contrato cuyo
objeto sea “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL
DE BARICHARA - SANTANDER?”, con el propdsito de fortalecer esta institucion en el cumplimiento
de sus funciones, y mantener estos bienes inmuebles en condiciones apropiadas para su uso.

La solucion a esta necesidad consiste en que el actual Concejo Municipal, cuente con la
““ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE
BARICHARA - SANTANDER”.

Para poder cumplir con la necesidad en virtud de los preceptos de la ley de contratacion, garantizar
la transparencia y la correcta ejecucion de los recursos; el Concejo Municipal requiere realizar el
proceso de escoger la persona natural o juridica idonea para el desarrollo del objeto contractual; que
retna los requisitos establecidos por la normatividad vigente, a través de la modalidad contractual
de minima cuantia, de conformidad con lo establecido numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 y articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del
decreto 1082 de 2015, modificados por el articulo 2 del decreto 1860 de 2021.

Que dentro del presupuesto aprobado para la vigencia 2025, se asigno los recursos para este
proyecto, y en aras de darle tramite a lo requerido es necesario que el concejo Municipal, realice los
procedimientos juridicos legales para desarrollar el objeto, de acuerdo a la necesidad.

Que la ordenacién de gasto debe ser acorde a la necesidad, y contando que a la fecha dentro del
presupuesto aprobado para la vigencia 2025, existen los recursos que respaldan suplir con lo
requerido en este estudio.

Que la ordenacién de gasto debe ser acorde a la necesidad, y contando que a la fecha dentro del
presupuesto aprobado para la vigencia 2025, existen los recursos que respaldan suplir con lo
requerido en este estudio.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

3.1. Objeto

“ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA PARA EL CONCEJO MUNICIPAL DE
BARICHARA - SANTANDER”.

3.2. Clasificacion UNSPSC

Clasificacion UNSPSC | Descripcion |
14111507 Papel para impresora o fotocopiadora
44121702 Sets de esferos y lapices
44121618 Tijeras
44121503 Sobres
44121804 Borradores
44122003 Carpetas
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44121716 Resaltadores

25172608 Tableros

14111530 Papel de notas adhesivas
14111519 Papeles cartulina

44121905 Almohadillas de tinta
44103103 Toner para impresoras o fax
39121440 Cable de extension eléctrica
44103105 Cartuchos de tinta
44122022 Accesorios de carpetas de folders
44103112 Cinta de impresora
44122107 Grapas

60104906 Kits de baterias

26111703 Baterias recargables
47131807 Blanqueadores

27111801 Cintas métricas

60105705 Cinta pegante libre de acido
12171703 Tintas

43201802 Unidades de disco duro
43202001 Discos compactos cd
43211802 Almohadillas (pads) para mouse
41111604 Reglas

45101508 Perforadora

60121104 Papel bond para dibujo

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Para el desarrollo del objeto contractual, se debe adquirir los siguientes bienes, para asi poder
realizar las actividades especificas, que delimitan el alcance del mismo.

ITE < CANTIDA | VALOR VALOR
M DESCRIPCION D UNITARIO | TOTAL
1 Resma papel tamafio carta caja x10 6 $ $
227.000,00 | 1.362.000,00
2 taco de nota adhesiva "banderita" SU-7 6 $2.500,00 | $15.000,00
3 lapiz 2H x 12 unidades 2 $22.500,00 | $ 45.000,00
4 Borrador Miga de pan 2 $2.000,00 | $4.000,00
Boligrafo tinta negra X12 unidades-punta
5 delgada-semigel 0.7 caja x12 2 $12.000.00 | $ 24.000.00
6 corrector liquido 8ml 2 $2.000.00 | $4.000.00
7 | sacaganchos 2 $2.800,00 | $5.600,00
8 clip estandar colores caja x100 5 $3.200,00 | $16.000,00
9 resaltador colores varios 4 $3.200,00 | $12.800,00
10 | pegante en barra 40 gr 3 $5.000,00 | $15.000,00
11 | cinta de enmascarar multiproposito 36x25 | 3 $11.000,00 | $ 33.000,00
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marcador sharpie negro punta delgado
12 3
$4.300,00 | $12.900,00

1 $ 7.500,00 | $ 7.500,00

2 $2.000,00 | $4.000,00
15 Cartulina de papel kraft 6 $2.20000 | $13.200,00

8

6

13 silicona liquida 100ml

14 | micropunta negro

16 | Carton paja pliego $6.000,00 | $48.000,00
Tinta impresora Epson 1575 Orinal color
negro $ 63.000,00 | $378.000,00

17

TOTAL....cccvverrinneenne $2.000.000,

3.4. Condiciones Técnicas

Las actividades a ejecutar deben cumplir con las normas técnicas para este tipo de bienes.

3.5. Alcance

El alcance del objeto del contrato es contar con los elementos necesarios de papeleria, para
organizar y conservar el acervo documental del concejo municipal de Barichara, Santander, con el
fin de brindar un buen servicio en beneficio de la comunidad en general, y cumplimiento de la norma
con relacion a la ley de archivo.

4. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION

4.1. Autorizaciones

El Presidente del Concejo del Municipio de Barichara, Santander, en ejercicio de sus atribuciones
legales, especialmente las conferidas en la Constitucion Politica de 1991; la Ley 136 de 1994; la Ley
80 de 1993y el reglamento interno del concejo (Acuerdo 21 de 2021) cuenta con facultades amplias
y suficientes para la suscripcion de contratos.

4.2. Permisos vy licencias requeridas para su ejecuciéon

Por la naturaleza del contrato, éste no requiere de permisos y licencias para la ejecucion del mismo.

5. CLASE DE CONTRATO

De acuerdo al objeto y actividades a ejecutar, se contempla un CONTRATO DE COMPRAVENTA.

6. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo del contrato es de QUINCE (15) DIAS CALENDARIO o hasta agotar el presupuesto, lo que
se cumpla primero, a partir de la firma del acta de inicio del mismo. Si durante su ejecucion se
presentan situaciones no previstas, ajenas al control del contratista, que alteren el progreso normal
de ejecucion, éste podra comunicar tales hechos por escrito a través del supervisor del contrato y
solicitar con base en ello prérroga del plazo. El municipio, previo concepto del supervisor y después
de estudiadas las situaciones no previstas y las causas que las originan, podra conceder la prorroga
del plazo. En tal caso, se suscribiran las clausulas modificatorias y se ampliara la garantia
correspondiente, si las hay.

7. PERFIL DEL CONTRATISTA

El proponente podra ser persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y que demuestre la experiencia directamente relacionada con el area de que se trata,
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capacidad juridica y legal al dia, para prestar el suministro; dicha informacion debe reposar en el
objeto social del certificado de existencia y representacion legal para las personas juridicas, y en las
actividades del registro mercantil y el RUT para las personas naturales, que les permita el desarrollo
de estas actividades y demas documentos del proceso para contratar.

8. CAPACIDAD JURIDICA REQUERIDA PARA CONTRATAR

Acreditar su capacidad juridica, con la siguiente documentacion:

8.1. Propuesta técnicay econémica

Propuesta técnica y econdémica, debidamente firmada por él, o el representante legal de la persona
juridica, o quien acredite estar debidamente autorizado para dicho efecto.

8.2. Certificado de existencia y representacion legal — persona juridica

Acreditar su existencia y representacién legal y acreditar su calidad de proveedor para este tipo de
bienes, mediante la presentacién del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
camara de comercio, de fecha no mayor a treinta (30) dias previos a la fecha de entrega de la
propuesta o documento equivalente dependiendo de la clase de empresa. El plazo de duracién debe
ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a adjudicar y minimo un (1) afio mas.

8.3. Autorizacién del 6rgano social. - persona juridica

Autorizaciéon para la presentacién de la propuesta y/o suscripcion del contrato, conferida al
representante legal, si el certificado de existencia y representacién legal impone restricciones,
emitido por la junta de socios u érgano superior de gobierno social.

8.4. Matricula mercantil — personas naturales

Acreditar que ejerce de manera profesional actividades mercantiles (Articulo 10 Cddigo de
Comercio), para lo cual debe tener matricula mercantil para acreditar su condicién de comerciante
(art. 19 del codigo de comercio), mediante la presentacion del certificado de la matricula mercantil
de la Camara de Comercio, expedido con una antelaciéon no mayor a treinta (30) dias previos a la
fecha de entrega de la propuesta.

8.5. Registro Unico tributario (RUT)

Registro Unico tributario - RUT, y expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales, de la
persona juridica y representante legal para personas juridicas o de la persona natural, actualizado
segun la ley de crecimiento y resolucion No 114 de diciembre 21 de 2020 expedida por la DIAN.

8.6. Cédula de ciudadania

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania. Si es persona juridica del representante legal.

8.7. Aportes al sistema de seqguridad social integral y aportes parafiscales.

Acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral,
asi como los aportes parafiscales.

Si es persona juridica debe anexar certificacion juramentada y firmada por el representante legal o
revisor fiscal si lo tiene, donde conste que se encuentra a paz y salvo por este concepto de acuerdo
alaley. Si la persona es natural puede anexar la certificacion o el comprobante de pago del periodo
correspondiente de acuerdo a la fecha de la presentacion de la propuesta.
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8.8. Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM

Presentar el Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM, expedido por la
entidad de orden nacional Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones -
MINTIC, del representante legal para personas juridicas y/o de la persona natural, segun el articulo
6 de la Ley 2097 de 2021.

8.9. Experiencia

De acuerdo a los bienes a adquirir, el Concejo del Municipio de Barichara, Santander, estima
conveniente que el contratista tenga idoneidad y experiencia en la ejecucion de este tipo de servicios
o actividades a ejecutar; es por ello que el oferente deberé acreditar mediante copia de contrato y
acta de recibo final o liquidacion, o certificacion, minimo la siguiente experiencia:

v" Haber ejecutado minimo un (01) contrato cuyo objeto o actividades estén relacionadas
directamente con el tipo de adquisicion a realizar, y cuyo valor sea mayor o igual al 100%
del presupuesto oficial.

En caso de certificacion, la misma debe especificar lo siguiente:

v" Nombre del contratante

v' Obijeto y/o actividades, deben estar directamente relacionado con el objeto o actividades
a ejecutar.

v" Plazo de ejecucién: indicando la fecha de inicio y terminacion

v' Valor del contrato.

v' Cumplimiento.

Notas.
1. En caso de que el contrato fue ejecutado con contratista plural se tiene en cuenta para el
valor de forma proporcional a la participacion.
2. Cuando a experiencia a demostrar sea con particular, debe anexar copia de la factura o
documento con el que tramit6 el respectivo cobro.

8.10. Documentos consultados o verificados por |a entidad

Con el propdsito de tener una mayor veracidad y control en cuanto a los documentos que se pueden
consultar y/o verificar de forma directa y sistematica, la entidad realizara la consulta de los siguientes
documentos del oferente antes de adjudicar el contrato, los cuales les permitira saber si no tienen
ningun problema para contratar.

8.10.1. Certificado de responsables fiscales Contraloria General de la Republica

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000 y el paragrafo primero del
articulo 42 de la Ley 1952 de 2019, ninguna persona, podra estar registrado en el boletin de
responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica, y en caso de estar reportado y
tiene acuerdo de pago, debe anexar la documentacion de demuestre este acuerdo. Igual
requisito deberd acreditar el representante legal de las personas juridicas.

Para esto se realizara consulta y/o verificados, y en caso que aparezca reportado en el boletin de
responsables fiscales de la Contraloria, y no demuestre que tiene acuerdo de pago, se rechazara
el oferente.

8.10.2. Certificado de antecedentes disciplinarios Procuraduria General de la Nacién

De conformidad con lo consagrado en el articulo 238 de la Ley 1952 de 2019, se realizara la
consulta y/o verificacion en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion el Sistema de
Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades (SIRI), para verificar la existencia o no de
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antecedentes disciplinarios del proponente.

En caso que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que la persona presenta
antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, se
rechazaré el oferente.

8.10.3. Certificado de antecedentes judiciales.

Ninguna persona podra registrar antecedentes judiciales, para lo cual se realiza la consulta y/o
verificacion en la pagina de la Policia Nacional, se rechazara el oferente.

8.10.4. Verificacion situacion militar

El Concejo realizara la consulta y/o verificacion al representante legal de la persona juridica o
persona natural respectiva a través de la pagina web para verificar si la persona tiene definida la
situacion militar o no para hombres menores de 50 afios, de conformidad a los articulos 11 y 42 de
laley 1861 de 2017.

8.10.5. Verificacién en el sistema registro nacional de medidas correctivas RNMC

El Concejo realizara la consulta y/o verificacion en el sistema registro nacional de medidas
correctivas RNMC, a través de la pagina de la Policia Nacional de Colombia, para verificar si el
oferente ha sido multado y han transcurrido seis (06) meses desde la fecha de imposicion de la
multa, sin que esta haya sido pagada con sus debidos intereses, de ser asi, no podra contratar con
el municipio, de conformidad al numeral 4 del articulo 183 de la ley 1801 de 2016.

9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista ademas de las obligaciones establecidas en el articulo 5 de la ley 80 de 1993, debe
cumplir con las siguientes:

9.1. El contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades
especificas en las condiciones pactadas.

9.2. El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicion para la ejecucién del objeto de este contrato.

9.3. Cumplir en forma idonea la ejecucién del contrato.

9.4. Realizar las actividades acordes con la descripcion y las especificaciones del contrato o de
seguridad exigida.

9.5. Verificar todas las especificaciones.

9.6. Cumplir con los pagos de las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral,
parafiscales y riegos labores de conformidad a la normatividad vigente.

9.7. Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos del proceso, la propuesta y
el contrato que se suscriba.

9.8. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la
corporacion.

9.9. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en
trabamientos.

9.10. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de
hacer u omitir algiin hecho.

9.11. Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

9.12. Mantener vigentes la garantia que ampara el contrato en los términos del mismo, cuando se
haya requerido.

9.13. Ejecutar el contrato de conformidad con lo previsto en la propuesta la cual hace parte integral
del contrato, de acuerdo con las normas legales para la ejecucion del mismo.
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9.14. Cumplir tanto en calidad, como en tiempo, todas las actividades requeridas con los
elementos necesarios para la ejecucion.

9.15. Iniciar la ejecucién de este contrato una vez cumplidos con los requisitos exigidos para ello.

9.16. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe
en la ejecucién del contrato, igualmente la elaboracién de los subcontratos necesarios y
aprobados por el municipio, quedando claro que no existe ningun tipo de vinculo laboral del
personal con el municipio.

9.17. Presentar al supervisor informes de las actividades que deben quedar a la consideracién del
concejo.

9.18. Responder por toda clase de demandas, reclamos o procesos que instaure el personal o los
subcontratistas.

9.19. Responder por los impuestos que cause la legalizacién del contrato.

9.20. El contratista se obliga a ejecutar en forma personal y directa el objeto del contrato.

9.21. Cumplir con los protocolos de bioseguridad en el desarrollo de las actividades a ejecutar,
con ocasion de la pandemia generada por el Coronavirus — Covid-19.

10. SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por la Secretaria General del concejo del Municipio de
Barichara, Santander, la cual cuenta con los conocimientos para tal fin, y quien velara por los
intereses del municipio, que de acuerdo al inciso dos del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y articulo
4° de la ley 80 de 1993, consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal
ya que no requiere de conocimientos especializados, tendra las funciones que por la indole y
naturaleza del contrato le sean propias, entre otras: 1. Exigira al contratista la ejecucién idénea y
oportuna del objeto del contrato, constatando la calidad de los bienes y/o ofrecidos. 2. Adelantara
las gestiones necesarias para la imposicion, reconocimiento y cobros de las sanciones pecuniarias
y garantia a que haya lugar. 3. Solicitara la actualizacién o revision de los precios cuando se
produzcan fenédmenos que alteren en contra del concejo el equilibrio financiero del contrato. 4.
Adelantara revisiones a los bienes prestados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones
de calidad ofrecidos por el contratista, y promoverd las acciones de responsabilidad contra este
cuando dichas condiciones no se cumplan. 5. Exigira que la calidad de los bienes ofrecidos se
cumpla. 6. Adelantara las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufra
el concejo en desarrollo o con ocasién del presente contrato. 7. Certificar la ejecucion del objeto
contractual dentro de las condiciones exigidas. 8. Revisara y aprobara, con su firma, las diferentes
actas que resulten de la ejecucion del contrato. 9. Elaborara y presentard ante el presidente del
concejo municipal el acta de liquidacion del contrato. 10. Informar al contratante sobre el desarrollo
del objeto contractual. 11. Velar para que se mantenga vigente la garantia que ampare los riesgos
exigidos en el contrato, cuando se requiriese. 12. Informar al concejo en pleno sobre los
incumplimientos del contratista para que se tomen las medidas del caso. 13. Avalara la suspension
del contrato, cuando a ello hubiere lugar, por causas justificadas y demostradas. 14. y las demas
contempladas en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011.

11. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De acuerdo a la necesidad a satisfacer y el andlisis de precios del mercado, el concejo municipal
proyecto un presupuesto oficial para el proceso contractual por valor DOS MILLONES DE PESOS
M/CTE ($2.000.000,00), suma que se proyecta de acuerdo a las siguientes variables:

v' Tipo de bienes y servicios a adquirir y especificaciones técnicas requeridas.

v Valor unitario tomando como referencia los precios determinados en la regién de los bienes
y servicios.

v Condiciones técnicas de entrega de los bienes y servicios segiin requerimiento del municipio.

v"Inclusién de costos indirectos que implica la celebracién del contrato, como son tributos
municipales, estampillas departamentales e impuestos nacionales.
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v Inclusién de costos adicionales que implica la celebracion del contrato como garantia cuando
se solicita y seguridad social integral.

11.1. Costos indirectos

Para la proyeccion del presupuesto oficial, se tiene en cuenta el siguiente costo indirecto que acarrea
el contrato:

MUNICIPALES
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 1%
ESTAMPILLA PRO CULTURA 2%
ESTAMPILLA A LA JUSTICIA FAMILIAR 2%
TASA PRO DEPORTE 2%
INDUSTRIA Y COMERCIO 8*1000
SOBRETASA BOMBERIL 5% DEL INDUSTRIA Y COMERCIO
PAPELERIA 16.500,00
FONDO SEGURIDAD CIUDADANA 5% CONTRATOS DE OBRA PUBLICA
DEPARTAMENTALES
ESTAMPILLA PRO UIS 2%
ESTAMPILLA PROHOSPITAL 2%
10% DE LA SUMA DE LA PROUIS Y
ORDENANZA PROHOSPITAL
NACIONALES
RETENCION EN LA FUENTE DECLARANTES
SERVICIOS GENERALES 1%
COMPRAS 2,5%
HONORARIOS 11
CONSTRUCCION 2%
SERVICIOS HOTELES Y RESTAURANTES 3,5%
SERVICIO TRANSPORTE DE CARGA 1%
Arrendamiento de bienes inmuebles
(declarantes) 3,5%
Arrendamiento de bienes inmuebles (no
declarantes) 3,5%

11.2. Presupuesto estimado

De acuerdo a los precios del mercado en la regién, los costos indirectos, las cantidades y
especificaciones técnicas establecidas en las actividades y precios unitarios para el proceso
contractual es el siguiente:

ITE - CANTIDA | VALOR VALOR

M DESCRIPCION D UNITARIO | TOTAL

1 Resma papel tamafio carta caja x10 6 $ $
227.000,00 | 1.362.000,00
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2 taco de nota adhesiva "banderita” SU-7 6 $2.500,00 | $15.000,00
3 | lapiz 2H x 12 unidades 2 $ 22.500,00 | $ 45.000,00
4 | Borrador Miga de pan 2 $2.000,00 | $4.000,00
Boligrafo tinta negra X12 unidades-punta
5 delgada-semigel 0.7 caja x12 2 $12.000.00 | $ 24.000.00
6 corrector liquido 8ml 2 $2.000,00 | $4.000,00
7 | sacaganchos 2 $2.800,00 | $5.600,00
8 clip estandar colores caja x100 5 $3.200,00 | $16.000,00
9 resaltador colores varios 4 $3.200,00 | $12.800,00
10 | pegante en barra 40 gr 3 $5.000,00 | $15.000,00
11 | cinta de enmascarar multiproposito 36x25 | 3 $11.000,00 | $ 33.000,00
marcador sharpie negro punta delgado
12 3
$4.300,00 | $12.900,00
13 | silicona liquida 100ml 1 $7.500,00 | $7.500,00
14 | micropunta negro 2 $2.000,00 | $4.000,00
15 | Cartulina de papel kraft 6 $2.200,00 | $13.200,00
16 | Carton paja pliego 8 $6.000,00 | $48.000,00
17 Tinta impresora Epson 1575 Orinal color 6
negro $ 63.000,00 | $ 378.000,00
TOTAL.....cccvrinrnnns $2.000.000,
11.3. Formade pago

La forma de pago del contrato se realizara asi: Un Gnico pago a la terminacion del contrato, de
acuerdo a los bienes suministrados por el valor unitario acordado, previa presentacion del acta de
recibo suscrita por las partes, informe del contratista y supervisor, factura de venta o cuenta de cobro
y seguridad social del respectivo periodo y demas soportes que se requieran para comprobar el
cumplimiento y ejecucion de las actividades. El pago se realizara dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes a la radicacion de la cuenta o factura en la Secretaria de Hacienda y Tesoro
Municipal de Barichara, Santander. No obstante, lo anterior, los pagos estaran sujetos a la
disponibilidad de PAC.

11.4. Determinacion de la concordancia del objeto del contrato con el rubro presupuestal a
través del cual se financia.

Mediante certificado de disponibilidad presupuestal No 25-00592 de fecha 10 de septiembre de 2025,
con cargo al presupuesto general de gastos de la vigencia fiscal del afio 2025, a los numerales
2.1.2.02.01.003.02 Papeleria, expedido por la Secretaria del concejo del Municipio de Barichara,
Santander.

12. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

De acuerdo con el valor del proyecto, el cual no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, el
régimen juridico aplicable a este proceso de contratacion sera el establecido en la modalidad de
minima cuantia, de acuerdo al numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por los
articulos 30 y 35 de la ley 2069 de 2020, articulos 2.2.1.2.1.5.1 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de
2015, las Leyes civiles y comerciales y en las demas normas que adicionen, complementen o regulen
la materia.
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13. PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.

Por ser un proceso por la modalidad de minima cuantia, el procedimiento de seleccion se realizara
de conformidad a los requerimientos contemplados en el literal ¢ del numeral 5 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, modificado por los articulos 30 y 35 de la ley 2069 de 2020 y el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del decreto 1860 de 2021.

14. FACTOR DE SELECCION

El precio es el factor de seleccion del proponente, de conformidad con el literal ¢ del numeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 y el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015.numeral 5 y 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de
2015. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el proceso de contratacién al oferente que cumpla
con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los documentos del proceso (estudios
previos e invitacién a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar
las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente.

15. CONVOCATORIA A MIPYMES

Teniendo en cuenta que el valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil
dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en cumplimiento
del articulo 2.2.1.2.4.2.2,2.2.1.2.4.2.3y 2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1082 de 2015, modificados por el
articulo 5 del decreto 1860 de 2021, con relacion a las convocatorias a MiPymes, se determina lo
siguiente:

De acuerdo al numeral 1 del articulo 12 de la ley 590 de 2000, donde establece “deberan en el
Analisis de Sector identificar las MIPYMES que podrian ser potenciales proveedoras directas o
indirectas, con el fin de definir reglas que promuevan y faciliten su participacion en el Proceso de
Contratacion.”, modificado por el articulo 33 de la ley 2069 de 2020, el concejo municipal de acuerdo
a la base de datos de la industria y comercio, y participacién en proceso similares, se determina que
a nivel municipal no se cuenta con oferta suficiente de MiPymes en el sector segun el objeto del
contrato a ejecutar, por tal motivo no es viable limitar el proceso a mipymes municipales, caso
contrario a nivel del departamento de Santander, que segun verificacion de las empresas que
reportan informacion en la superintendencia de sociedades se cuenta con suficiente oferta de
mipymes en el sector requerido con la experiencia e idoneidad que permite garantizar la seleccién
objetiva del contratista, siendo un proceso viable para limitar a MiPymes del departamentales,
siempre que se cumplan los requisitos de ley, dentro de las cuales se identificaron en linea, a través
de, https://www.informacion-empresas.co/Listado_empresas_papeleria-en-santander.html,  se
constata que existe suficiente oferta de MiPymes en el sector que garantiza la seleccion objetiva del
contratista, siendo un proceso viable para limitar a MiPymes departamentales, como se edifican asi:

Direccién de notificacion Ciudad de la
NIT Razon social de la sociedad | judicial registrada en Camara direccion del
de Comercio domicilio
901139153 | DISSABANA ZOMAC S.A.S CR 101758 SABANA-DE-TORRES-
900609926 | CCG INVERSIONES SAS CALLE 51 NRO 36 28 BUCARAMANGA-
NACIONAL DE SUMINISTROS,
900493279 | SERVICIOS Y |CL 64 36B 161 BARRANCABERMEJA-
MANTENIMIENTO SAS
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900751931 | ECO CATERING SAS (8::‘3RRERA 31#51-74 OFICINA BUCARAMANGA-
890212398 | INTRAMEDICA SAS Cr23 35-21 BUCARAMANGA-
800182851 | TRANSTURES SAS CRA 23 No 51-63 BUCARAMANGA-
MANZANA C BODEGA 1
890211973 | JONES ARANGO & CIA LTDA PARQUE INDUSTRIAL BUCARAMANGA-
METROLINEA S.A. EN
330507387 | ACUERDO o | AUTOPISTA FLORDASLANCA| g1,0,0cpjay i
REESTRUCUTRACION
AVIAL KM 4 BRR VRD RIO
900991131 | ORANGE EXPORT SAS FRIO BODEGAS | GIRON-
COLMUEBLES BG 1
900832036 | PASTOR OLARTE SAS CL 36 1258 BUCARAMANGA-
901147123 ;XSIMAR DISTRIBUCIONES CR 1 AUT PALENQUE 1 12 GIRON-
CONFITERIA EL PUMA
901123561 DISTRIBUCIONES SAS CALLE 31 # 16-33 BUCARAMANGA-
KILOMETRO 4 VIA PALENQUE
900725388 EESTRIBUCIONES MENSULI PARQUE INDUSTRIAL 1| BUCARAMANGA-
MANZANA C BODEGA 7
GRUPO BUENA DE | CARRERA 10 56 40 OFICINA
900536729 COLOMBIA SAS 315 SUBASTA MERCAGAN GIRON-
CARRERA 19 # 20 - 16 BARRIO
900603965 [ BUSTOS DIAZ S.EN C. S. ALARCON BUCARAMANGA-
900554696 | PARQUEARSE SAS gﬁ::'zLE 351941 OF 416 TORRE BUCARAMANGA-
900525043 | DISANDI SAS CR 16 46 41 BARRANCABERMEJA-
ZONA INDUSTRIAL
900394912 | RINCON CASH SAS PROVINCIA SOTO 2 BODEGA | BUCARAMANGA-
27
INVERSIONES ZULUAGA | CRA 34 N°W 71 - 100 BODEGA
900329121 RUEDA SAS 45 Y 46 BUCARAMANGA-
900335341 | ECO SERVIR SAS CARRERA 25 NO. 40 - 68 BUCARAMANGA-
VIA PALENQUE CAFE MADRID
900254210 SUPER  BODEGA BOGOTA 44-96 CENTROABASTO BG 14 | BUCARAMANGA-

LTDA

LC7

900191017 | PARKAR S.A. TRANSVERSAL 154 150 - 221 | FLORIDABLANCA-
METROGRAFIK  SOCIEDAD
890204511 | POR ACCIONES | CLL 56 #27-94 BUCARAMANGA-
SIMPLIFICADAS SAS
Centro abastos de
890212249 | NEO FRUT SAS Bucaramanga Bodega 12 | BUCARAMANGA-
moédulo 25 zona industrial
804016577 | GIRALDO HERMANOS LTDA |CL 311349L 08 BUCARAMANGA-
INVERSORA DEL ORIENTE
804016025 COLOMBIANO S.A. CRA 29 45 45 BUCARAMANGA-
804014026 SUMINISTROS, TRANSPORTE CARRERA 31 18 20 BUCARAMANGA-

Y TECNOLOGIA SAS
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CRA 35W No0.71-37 BODEGA
804010412 | AGROMILENIO SA 60 PARQUE INDUSTRIAL | BUCARAMANGA-
PROVINCIA DE SOTO ETAPA 1
- CALLE 11 28 27 BARRIO LA
804007814 | TRANSCASTANEDA SAS UNIVERSIDAD BARRANCABERMEJA-
DISTRIBUCIONES CRA 3 No. 2-186 ZONA
804007120 GRANABASTOS LTDA INDUSTRIAL CHIMITA GIRON-
DISTRIBUIDORA DE o
804004816 | PRODUCTOS ALIMENTICIOS gggigiﬁ 4 N 35-57 SAN-GIL-
DISPRO S.A.S
800072971 | SURTIORIENTE LTDA KILOMETRO 4 VIA GIRON BUCARAMANGA-
carrera 32w 71-103 parque
800012833 | TODO ASEO LTDA industrial provincia de soto 1|BUCARAMANGA-
bodega 30
800004663 | MIL HERRAJES SA CR 153230 BUCARAMANGA-
DISTRIBUIDORA EL HUECO|CL 49 10 84 SECTOR
900479120 SAS COMERCIAL BARRANCABERMEJA-
901028561 | DISTRIBUCIONES ADAL SAS |CR 15 DG 56 44 BARRANCABERMEJA-
DISTRIBUIDORA  SUESCUN
900948622 COMPANY SAS CARRERA 15 # 33 - 60 BUCARAMANGA-
DISTRIBUIDORA
900046342 | SERVIOFICINAS S.A'S EN QQ/ET”DN?'EF?%ERBFADA SECA BUCARAMANGA-
REORGANIZACION
890203891 | PROFITECNICAS LIMITADA CALLE 36 #12 -51 BUCARAMANGA-

De igual manera, los interesados deberan acreditar el cumplimiento de los demas requisitos definidos
en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente, para lo cual diligenciaran el “Anexo 8 — Acreditacién de Mipyme” y aportaran los
soportes requeridos para que proceda la limitacion de la convocatoria a Mipyme. En caso de que la
condicion de Mipyme se acredite mediante la presentacion del RUP, en los términos establecidos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no sera necesario presentar el formato indicado.

16. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACIQN DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO

El concejo Municipal de Barichara, Santander, en cumplimiento de los postulados Constitucionales,
legales y reglamentarios, especialmente los contenidos en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007,
documento CONPES 3714 de diciembre 1 de 2011 y demas normas concordantes, da cumplimiento
alos lineamientos de la politica de manejo de riesgos previsibles en los contratos estatales, partiendo
de su tipificacidn, estimacion y asignacién para cada contrato en la fase de elaboracién del estudio
previo.

De conformidad a lo anterior, se ha realizado la tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos
previsibles, el analisis correspondiente, el cual esta anexa al presente estudio previo.

17. GARANTIA

Por tratarse de un contrato derivado de un proceso de minima cuantia, el concejo municipal teniendo
en cuenta el riesgo, la clase de actividades a desarrollar con este contrato, forma de pago, analisis
de riesgo y el valor del mismo, se abstiene de exigir garantia para el mismo, de conformidad a lo
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sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del
decreto 1860 de 2021.

18. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Concejo
del Municipio de Barichara; Santander, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en
hacer veeduria y que se encuentren conformadas de acuerdo a la Ley 850 de 2003, para que
realicen el control social a este proceso de contratacion.

Las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley podran desarrollar su actividad
durante las etapas precontractual, contractual y post-contractual de este proceso de contratacion
por la modalidad de minima cuantia, realizando oportunamente las recomendaciones escritas que
consideren necesarias, e interviniendo en las audiencias que se convoquen durante el proceso, caso
en el cual se les suministrara toda la informacién y documentacion pertinente que soliciten y que no
esté publicada en el Portal Unico de Contratacion Estatal — SECOP | - www.colombiacompra.gov.co.
El costo de las copias y las peticiones presentadas seguirdn las reglas previstas en el articulo 29 de
la Ley 1755 de 2015, y lo dispuesto por el concejo para la cancelacion de copias.

19. OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION

Teniendo en cuenta las consideraciones anteriores se estima oportuno y conveniente desarrollar el
presente proceso de contratacion, dejando constancia que el proceso se desarrollard mediante la
modalidad de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, modificado por los articulos 30 y 35 de la ley 2069 de 2020, articulos 2.2.1.2.1.5.1
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, modificados por el articulo 2 del decreto 1860 de 2021 y
demas normas concordantes.

Que, con relacion a la naturaleza del contrato a celebrarse es preciso sefialar que el mismo se
configura como un contrato de compraventa.

Barichara, Santander, septiembre doce (12) de 2025.

DIANA CAROLINA DUARTE RUIZ
Secretaria Concejo Municipal de Barichara.
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