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1. OBJETIVO

2. JUSTIFICACIÓN

3. FICHA RESUMEN

Areas solicitantes

Contratos Consultados 2 Participaron 2 % de Particip. 100%

Fecha Inicio del Estudio

Valor Estimado del Contrato

Plazo Estimado de Ejecución

Modalidad de Contratación

4. ANÁLISIS DE LA SITUACIÓN ACTUAL

4.1 Histórico de la Contratación

ESTUDIO DEL SECTOR 

ESTUDIOS PREVIOS PROCESO DE CONTRATACIÓN RÉGIMEN ESPECIAL N.º CMADGIED-RE-17-2025

El Colegio Manuela Ayala de Gaitán I.E.D., siendo consecuente con la directriz estatal, dentro de su plan general de contratación aprobado para la

vigencia 2025, relacionó en su proyecto de presupuesto los rubros “Gastos de funcionamiento” y “Gastos de Inversión”, que corresponde a los gastos

inherentes al funcionamiento de sus instalaciones e infraestructura de cada una de sus sedes y a la interacción pedagógica, aunado al objetivo principal

que es lograr el desarrollo normal de la misión educativa institucional.

12/09/2025
UN MILLON  DOSCIENTOS CUARENTA  MIL PESOS   M.CTE ($1.240.000)

DIEZ (10) días hábiles

Régimen Especial: Con fundamento en la Ley 715 de 2001 artículo 13 

Se revisó la base de datos de contratación del FSE de años anteriores para este objeto, lo cual permite definir parámetros claves para la

estructuración del proceso contractual, permitiendo así sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y economía, la decisión para

determinar el presupuesto  para el proceso de selección y la modalidad de contratación. 

SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL Proceso Interno

No.COLEGIO MANUELA AYALA DE GAITÁN IED

NIT : 800.136.287 - 3 Dirección: Calle 71 # 75 - 11 Teléfono: (57)2763648

Compra de materiales e insumos, maquillaje corporal para artes escénicas, programado dentro del Plan Anual de Adquisiciones y el proyecto de inversión

“ENFASIS Y PROFUNDIZACION, COMUNICACIÓN PARA LA RECREACIÓN”, del área de educación artística, de acuerdo con el alcance del objeto.

En la medida en que las Instituciones Educativas Distritales han adquirido autonomía para la elaboración y ejecución del Presupuesto de ingresos y

gastos, el nivel de responsabilidad por la gestión aumenta, de tal manera, que surge la necesidad del autocontrol, como un sistema consciente en

verificar el cumplimiento de la función Institucional y la eficaz utilización de los recursos para alcanzar los objetivos propuestos.

La administración de los recursos está basada en un diagnóstico claro de necesidades que conlleva a una planeación de actividades, priorizando lo

urgente de lo importante, las cuales se concretan por medio de la participación de todos los estamentos de la comunidad educativa a través de sus

representantes, donde finalmente la toma de decisiones coherentes ayuda a solucionar las diferentes necesidades institucionales. La solución eficaz de

dichas necesidades irradia satisfacción de manera equitativa cuando la interacción de las áreas de Gestión Pedagógica, Directiva y Administrativa, se

conectan hacia el beneficio de sus estudiantes.

Requerimiento

Compra de materiales e insumos, maquillaje corporal para artes escénicas, programado dentro del Plan Anual de Adquisiciones y el

proyecto de inversión “ENFASIS Y PROFUNDIZACION, COMUNICACIÓN PARA LA RECREACIÓN”, del área de educación artística, de

acuerdo con el alcance del objeto.

Directiva y Académica

4/06/2024 Fecha Finalizacion

2021

No. 

CTO
Fecha Concepto Rubro Beneficiario Valor 

8 3/08/2021
Suministro de papelería, útiles de escritorio y material

didáctico de uso pedagógico.
Material Didáctico

Caja Colombiana De Subsidio Familiar 

Colsubsidio
2.600.760$          

22 29/10/2021 Suministro de 24 kits escolares Material Didáctico R&G Solution Group Sas 480.000$             

TOTAL 3.080.760$                

2022

No. 

CTO
Fecha Concepto Rubro Beneficiario Valor 

Material Didáctico  $                 7.506.994 

24 10/10/2022

Adquirir material didáctico,  a  precios establecidos en la 

tienda virtual del estado colombiano tvec: 18 CAJAS DE 

COLORES X 12 UD,  15 AUDIFONOS, 13 MEMORIAS USB y 14 

BRAZALETES DE BRIGADISTA

Material Didáctico
Caja Colombiana De Subsidio Familiar 

Colsubsidio
 $                 3.996.816 

27 28/10/2022

Adquirir material didáctico, otros materiales y suministros,

de acuerdo con el alcance del objeto y a los mejores

precios establecidos en la tienda virtual del estado

colombiano tvec página web colombia compra eficiente.

Material Didáctico
Caja Colombiana De Subsidio Familiar 

Colsubsidio
 $                 4.590.800 

28 28/10/2022

Adquirir material didáctico, otros materiales y suministros,

de acuerdo con el alcance del objeto y a los mejores

precios establecidos en la tienda virtual del estado

colombiano tvec página web colombia compra eficiente.

Material Didáctico Panamericana Librería Y Papelería SA  $                 2.087.498 

TOTAL 18.182.108$              

2023

No. 

CTO
Fecha Concepto Rubro Beneficiario Valor 

Material Didáctico
7.652.810$                

16 28/07/2023

Compra de útiles de oficina y otros materiales y

suministros: Papel kraft dos rollos, Folder tamaño oficio 50,

tinta huellero dos frascos, separadores t carta 20 sobres,

baterias AA y AAA  40 pares.

Material Didáctico B & M Canon Ltda 7.566.260$                

TOTAL 15.219.070$              

PROMEDIO ANUAL 12.160.646$              

PROMEDIO X SEMESTRAL 6.080.323$                

PROMEDIO X TRIMESTRAL 3.040.162$                

AÑO 

11 

y
9/06/2023

adquirir material didáctico, otros materiales y suministros,

de acuerdo con el alcance del objeto y a los mejores 

Caja Colombiana de Subsidio Familiar 

Colsubsidio

RELACIÓN HISTÓRICA DE CONTRATOS
AÑO 

AÑO 

10 5/04/2022

compra de material didáctico: Marcador borrable para

docentes cantidad 320 unidades, más la misma cantidad de

tinta para marcador, , esferos gel 0,7 mm color negro

cantidad 200, lápices negros # 2  cantidad  200, fomi  x 

Caja Colombiana De Subsidio Familiar 

Colsubsidio



5. ANÁLISIS DEL ENTORNO

5.1 Análisis del Mercado

5.2 Actividad  Económica

5.3 Análisis de la Oferta

5.4 Análisis de Costos

5.4.1 Estudio de Costos

6. ASPECTOS LEGALES

* Ley 715 de 2001 

En el mercado existen persona jurídicas y/o naturales especializadas en la necesidad que requiere la institución, sin embargo, se revisa los

precios históricos de insumos comprados recurrentemente por el colegio, teniendo en cuenta la viabilidad legal plasmada en el

MEMORANDO No. DF - 005 - 2024 LINEAMIENTOS DE PROGRAMACIÓN PRESUPUESTAL VIGENCIA 2025 en el rubro del gasto "Material 

Didáctico: Corresponde a las ayudas didácticas o medios que faciliten el proceso pedagógico, elementos que se encuentran definidos en los

numerales 1 y 4 del artículo 2.3.1.6.3.11 del Decreto 1075 de 2015. Por este rubro no se pueden adquirir equipos" Lo anterior indica que los

proponentes se deben concentrar en las condiciones establecidas por el colegio para que en igualdad de condiciones aquellos interesados

presenten sus ofertas sin  desviarse del objeto principal.

CÓDIGO DE NACIONES UNIDAS – UNSPSC: La información sobre la cual se toman los referentes económicos, procura centrarse en las

empresas ubicadas en la siguiente clasificación:

En el proceso de selección se deben incluir REQUISITOS HABILITANTES con el fin de que estos se ajusten al mercado específico del objeto a

contratar, el oferente interesado debe registrar dentro de sus actividades económicas las contempladas en el punto anterior del presente

estudio, así mismo, para poder participar en el proceso debe cumplir con todos los requisitos habilitantes solicitados en la invitación a

ofertar.

El análisis de costos lo realizó el área de artes de la jornada mañana cuyo estudio fue específico en relacionar el material didáctico que se

requiere para el aprendizaje de los estudiantes, además, con el fin de obtener los precios máximos de referencia x unidad para el presente

proceso, la estimación del presupuesto se efectuó con base en la consulta de precios realizada por los docentes a la empresa que

susministra dichos materiales, como también, se verificó el recurso monetario disponible en tesorería para este proyecto en especial para la

compra de los elementos solicitados dentro del mismo, lo cual permitio expedir el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal

según fuente de financiación ya recaudada, así:

De acuerdo con lo anterior, los recursos habilitados en tesorería asciende al valor de UN MILLON DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS

incluido impuestos y demás tributos.

2021

No. 

CTO
Fecha Concepto Rubro Beneficiario Valor 

8 3/08/2021
Suministro de papelería, útiles de escritorio y material

didáctico de uso pedagógico.
Material Didáctico

Caja Colombiana De Subsidio Familiar 

Colsubsidio
2.600.760$          

22 29/10/2021 Suministro de 24 kits escolares Material Didáctico R&G Solution Group Sas 480.000$             

TOTAL 3.080.760$                

2022

No. 

CTO
Fecha Concepto Rubro Beneficiario Valor 

Material Didáctico  $                 7.506.994 

24 10/10/2022

Adquirir material didáctico,  a  precios establecidos en la 

tienda virtual del estado colombiano tvec: 18 CAJAS DE 

COLORES X 12 UD,  15 AUDIFONOS, 13 MEMORIAS USB y 14 

BRAZALETES DE BRIGADISTA

Material Didáctico
Caja Colombiana De Subsidio Familiar 

Colsubsidio
 $                 3.996.816 

27 28/10/2022

Adquirir material didáctico, otros materiales y suministros,

de acuerdo con el alcance del objeto y a los mejores

precios establecidos en la tienda virtual del estado

colombiano tvec página web colombia compra eficiente.

Material Didáctico
Caja Colombiana De Subsidio Familiar 

Colsubsidio
 $                 4.590.800 

28 28/10/2022

Adquirir material didáctico, otros materiales y suministros,

de acuerdo con el alcance del objeto y a los mejores

precios establecidos en la tienda virtual del estado

colombiano tvec página web colombia compra eficiente.

Material Didáctico Panamericana Librería Y Papelería SA  $                 2.087.498 

TOTAL 18.182.108$              

2023

No. 

CTO
Fecha Concepto Rubro Beneficiario Valor 

Material Didáctico
7.652.810$                

16 28/07/2023

Compra de útiles de oficina y otros materiales y

suministros: Papel kraft dos rollos, Folder tamaño oficio 50,

tinta huellero dos frascos, separadores t carta 20 sobres,

baterias AA y AAA  40 pares.

Material Didáctico B & M Canon Ltda 7.566.260$                

TOTAL 15.219.070$              

PROMEDIO ANUAL 12.160.646$              

PROMEDIO X SEMESTRAL 6.080.323$                

PROMEDIO X TRIMESTRAL 3.040.162$                

AÑO 

11 

y
9/06/2023

adquirir material didáctico, otros materiales y suministros,

de acuerdo con el alcance del objeto y a los mejores 

Caja Colombiana de Subsidio Familiar 

Colsubsidio

RELACIÓN HISTÓRICA DE CONTRATOS
AÑO 

AÑO 

10 5/04/2022

compra de material didáctico: Marcador borrable para

docentes cantidad 320 unidades, más la misma cantidad de

tinta para marcador, , esferos gel 0,7 mm color negro

cantidad 200, lápices negros # 2  cantidad  200, fomi  x 

Caja Colombiana De Subsidio Familiar 

Colsubsidio

E 53 13 16 29

Productos de 

Uso Final

Ropa, Maletas y 

Productos de Aseo 

Personal 

Artículos de 

tocador y 

cuidado personal 

Baño y cuerpo Kits de maquillaje
53131629

DIAN -CCB-

Descripción de 

actividades 

económicas (Código 

CIIU)

4649

4755

No. CDP 33 Fecha CDP 15/09/2025

Fuente Apropiación

SGP 1.240.000$           Materiales y recursos para otras áreas fundamentales.

Rubro



* Decreto 1075 de 2015 

*

*

15 de septiembre de 2025 Rector(a) Ordenador(a) del Gasto

Ana Imelda Mateus Morales

Manual de Contratación Régimen Especial del colegio.

Ley 1437 de 2011 de los principios de la Función Administrativa



LABORATORIOS RONVAR SAS

NIT 800180354-5

Tel: 3108634951
AUTOP. MEDELLIN KM 2.5, 900 MTRS VÍA 

PARCELAS 

comercial.operativo@ronvar.com

NIT                   800136287 Tel  (601)

Dirección Ciudad      Colombia

CAN UNIDAD SIN IVA #2 VALOR IVA #2 VALOR UNI #2 NETO

SOFT CREAM 20g Rojo 5 14.706$                           2.794$                17.500$              87.501$                     

SOFT CREAM 20g Azul 5 14.706$                           2.794$                17.500$              87.501$                     

SOFT CREAM 20g Amarillo 5 14.706$                           2.794$                17.500$              87.501$                     

SOFT CREAM 20g Negro 5 14.706$                           2.794$                17.500$              87.501$                     

SOFT CREAM 20g Verde 5 14.706$                           2.794$                17.500$              87.501$                     

SOFT CREAM 20g Blanco 6 14.706$                           2.794$                17.500$              105.001$                   

Total 455.886$                   

IVA 19% 86.618$                     

Total a Pagar 542.504$                   

Señores        COLEGIO MANUELA AYALA DE GAITÁN 

Fecha y hora Emisión

Generación     11/08/2025  11:30

Expedición      11/08/2025  11:30

DESCRIPCIÓN DE PRODUCTOS

LISTA DE PRECIOS ANTERIOR

mailto:comercial.operativo@ronvar.com


 

Celular: 3102562071 Dirección: calle 70F no. 105f -59 Bogotá - Colombia 

 

 

      

 

  

 

Cotización 
no. 1    Bogotá  

       

 

Cliente:  
Colegio Manuela Ayala de Gaitán Institución Educativa 

Distrital 
  

 Fecha:  31 de julio 2025     

 Nit: 800136287-3     

 Correo:  ltunjano@educacionbogota.edu.co    

  
  

   

Item Productos Descripción Presentación Cantidad  Precio Unitario  Valor total 

1 

Kit de 
maquillaje 
corporal 

para 
pincel  x 

10 

Blanco 

30 ml 

2  $               18.480   $                   36.960  

Amarillo 2  $               18.480   $                   36.960  

Rojo 2  $               18.480   $                   36.960  

Negro 2  $               18.480   $                   36.960  

Azul 2  $               18.480   $                   36.960  

Magenta 2  $               18.480   $                   36.960  

Amarillo limón 2  $               18.480   $                   36.960  

Naranja 2  $               18.480   $                   36.960  

Verde 2  $               18.480   $                   36.960  

Piel 2  $               18.480   $                   36.960  

2 
Kit 

arcoiris 

Colores a escoger 
x 5, pegastic 

elmers de 7 gr, 3 
maquillajes 
básicos para 

pincel de 30 ml y 
2 mauillajes 

corporales para 
pincel neones 30 

ml, 1 set de 
pincel x 10 y 

poitos de látex x 
5 

Cartuchera 2  $             160.000   $                  320.000  

Valor total  $                  689.600  

 



 

Celular: 3102562071 Dirección: calle 70F no. 105f -59 Bogotá - Colombia 

Descripción del producto y servicio: 

Productos para maquillaje artístico. 

Condiciones de entrega: 

El producto debe ser recogido directamente en el taller o enviado por 

Interrapidísimo, el gasto del envió debe ser asumido por el cliente. 

Condiciones de pago: 

El pago debe ser en cualquiera de nuestras cuentas: Bancolombia, Caja social, Nequi o Daviplata. 

Una vez realizado el pago se realizará el despacho de los productos. 

Información de contacto: 

Quien realiza la cotización: 

Catalina Ferreira 

Empresa: Las 36 Caras FX 

Celular: 3102562071 

Correo: contacto@las36carasfx.com 

mailto:contacto@las36carasfx.com

