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I ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Registraduria Nacional del Estado Civil es un érgano de creacion constitucional que,
de conformidad con el articulo 120 de la Constitucion Politica, establece:

‘La organizacién electoral esta conformada por el Consejo Nacional Electoral, por
la Registraduria Nacional del Estado Civil y por los demés organismos que
establezca la ley. Tiene a su cargo la organizacion de las elecciones, su direccién
y vigilancia, asi como lo relativo a la identidad de las personas”

Como parte de las funciones misionales, la Entidad tiene como objeto registrar la vida
civil e identificar a los colombianos, organizar los procesos electorales y los mecanismos
de participacion ciudadana, en orden de apoyar a la administracion de justicia y el

fortalecimiento democratico del pais. ‘

En este sentido, la Delegacion Departamental de NORTE DE SANTANDER de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, presenta en algunas oficinas distribucion
inadecuada con nuimero de personas mayor a la cantidad de puestos de trabajo v
‘mobiliario obsoleto. Los cambios propuestos incluyen la implementacion de mobiliario
ergondmico, y la mejora de las condiciones de convivencia y de prevencion para la buena
salud de los funcionarios.

De acuerdo a las medidas de intervencion para prevenir las lesiones en la salud de los
servidores y acorde a la matriz de identificacion de peligros, evaluacion y valoracion de
riesgos y determinacion de controles, la Delegacién NORTE DE SANTANDER considera
la necesidad de adquisicion de elementos de mobiliario para la Delegacion
Departamental, Registradurias especiales y municipales, de tal manera que los
servidores mantengan mejores condiciones para la atencion al ciudadano y cumplimiento
de las actividades misionales y de apoyo.

Adicionalmente, se observa la necesidad de mejorar en la Delegacién Departamental,
‘Registradurias especiales, municipales, y auxiliares el mobiliario, por cuanto, la
Delegacion Departamental de NORTE DE SANTANDER, mediante las visitas
administrativas de seguimiento y control ha observado que el mobiliario de las -
Registradurias esta deteriorado y algunas de ellas por presentar dafios, pueden generar
un riesgo para los funcionarios.
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En razén a lo anterior se considera prioritario continuar con la intervencion de las
actividades de reposicion de mobiliario de las oficinas de La delegacion departamental
y/o Registradurias especiales, municipales, y auxiliares.

2. OBJETO A CONTRATAR.

2.1 Objeto a Contratar
Contratar la adquisicion de mobiliario para complementar la locacion de muebles y
enseres para las diferentes oficinas y/o dependencias adscritas a la Delegacion NORTE
DE SANTANDER.

2.2 Clasificador de bienes y servicios

Acorde con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 el objeto a contratar identificado
con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC, es el siguiente:

Clasificacién Segmento Familia Clase Nombre
UNSPSC : : s

. 56101700 56000000 56100000 56101700 Muebles de oficina

2.3 Tipo de contrato

Contrato de compraventa.

2.4 Especificaciones Técnicas

Las cantidades y especificaciones técnicas de los elementos a adquirir se encuentran
descritas y detalladas a continuacion:
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MOBILIARIO OFICINAS

ITEM

CONCEPTO

FOTOGRAFIA

UND

DESCRIPCION

Puesto de
trabajo para
funcionario en
forma de "L" de
medidas 140 x
140 cm.
Estructura

metalica y

superficie  en |

tablex y
férmica, con
archivo de 3
cajones

UN

Puesto de trabajo compacto de 140
x 140 cm (ancho x fondo) con
cajonera a la izquierda de 3 cajones
con cerradura. Superficie fabricada
con tablero en tablex 25 mm de
espesor enchapado con férmica de
alta presién F-8, parte inferior con
balance y sellada en los bordes.
Color a escoger. Faldén de 25 cm
en material idéntico a la superficie.
Acabado perimetral en canto rigido
plano, PVC de 2 mm termo fundido.
Estructura de la mesa, metalica
formada por patas en tubc de acera
cerradas de 2" calibre 16
estructural, pintura horneable de
aplicacion electrostatica, color a
escoger, bases de las patas con
tacos antideslizantes regulables en
altura. Ducto 120 a 140 cm con
cuerpo fabricado en lamina de
acero cold-rolled calibre 18, con
refuerzos y soporte en calibres 14 y
12 respectivamente. Tapa central
en PVC rigido extruido. Tapa
terminal en aluminio inyectado.
Conduccién de cableado eléctrico y
voz/datos, soportes para toma
estandar 2x4. Incluye ducto vertical
2.5" x 2.5" cal 14. Cajonera en
lamina calibre 20, riel full extension
en gavetas, pintura electrostatica.
Porta CPU colgante: soporte en
aluminio, pintura electrostatica,
reata de poliestileno color negro.

Silla con ruedas
y brazos
giratoria  para
funcionarios

UN

Movimiento  sincronizade  -del
asiento y la espalda. Proporciona
una posicion de blogueo de
espalda y asiento. Espaldar alto en
malla. Soporte lumbar,
manualmente regulable en altura.
Asiento tapizado con espuma
inyectada. Apoyabrazos
graduables en altura, inyectados en
nylon. Rodachinas para piso duro.
Mecanismo Syncron, movimiento
sincronizado de asiento y espaldar,
con una palanca y una posicion de
blogueo, con ajuste de tensién con
perilla. Brazos graduables en
altura, hechos en nylon.
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2.5 Obligaciones del futuro contratista

En la ejecucion del contrato se ha previsto que el contratista debe cumplir con las
siguientes obligaciones:

a)

h)

Entregar e instalar los elementos contratados de acuerdo con la informacion
suministrada por el (la) supervisor(a) del contrato, cantidades, asi como las
caracteristicas y especificaciones técnicas sefnaladas en las condiciones técnicas
exigidas, el contrato y ofrecidos en la propuesta del Contratista.

Entregar todos los elementos dentro del plazo estipulado, en las instalaciones de
las sedes solicitadas por la entidad.

Garantizar el cambio de aquellos elementos que, al momento de la entrega por
parte del contratista y verificacion por parte de la supervision del contrato, no
cumplan con las especificaciones técnicas exigidas por la Entidad. Este cambio
debera realizarlo en un plazo no mayor a cinco (5) dias calendario, siguientes a la
recepcion de los elementos. El contratista asumira los costos del cambio.

Garantizar la calidad de los elementos, por un término minimo de seis (6) meses
contados a partir de la fecha de su entrega a satisfaccion.

Todos los elementos suministrados deben ser nuevos, de calidad y exclusivos,
libre de defectos e imperfectos, no se aceptaran elementos remanufacturados.

Cuidar y salvaguardar los bienes que se intervienen, respondiendo por cualquier
dafno que por mala manipulacion del personal dependiente del contratista pudiese
generar,

El proponente que suscriba el contrato con la Registraduria Nacional del Estado
Civil estd obligado a responder por la calidad del servicio, acreditar el cabal
cumplimiento de las obligaciones del sistema de seguridad social y las que se
asignen para el debido cumplimiento del objeto.

Firmar el GRFTO1 - Formato Unico de control de bienes a través del supervisor
del contrato; esto con el fin de legalizar adecuadamente el ingreso del bien al
almacén de la Delegacion NORTE DE SANTANDER.
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2.6 Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.
Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacién que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

- 4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los

documentos que de él forman parte.

9.  Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

2.7 Plazo de ejecucion
El'término de ejecucion del contrato sera de treinta (30) dias calendario, contados a partir
de la suscripcién del acta de inicio.

2.8 Lugar de ejecucion del contrato
‘La entrega se llevara a cabo en la Delegacion Departamental Norte de Santander, Calle
8 A No. 3-50 oficina 323, Edificio Santander, Cucuta.

2.9Supervision
‘Sera ejercida por la funcionaria NEIRA FABIOLA RAMON LUNA, Técnico Administrativo,
designada por el sefior Delegado Departamental de esta circunscripcion electoral,
encargado de los dos Despachos.
3. MODALIDAD DE SELECCION
‘La presente contratacion se realizara mediante Contrato de compraventa por la

modalidad de Minima Cuantia de conformidad con el Capitulo 2, Seccién 1, subseccion
5 del decreto 1082 de 2015.
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4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

4.1Valor del contrato:

-El valor del presente contrato es la suma de SIETE MILLONES NOVECIENTOS CINCO

MIL PESOS M.CTE. ($7.905.000) IVA INCLUIDO.
4.2 Justificacion.

La estimacion del valor del contrato se determiné siguiendo lo indicado en el numeral
cuarto del articulo 2.2.1.1.2.1.1, del Decreto 1082 de 2015 en virtud del cual el valor

‘estimado del contrato debe determinarse con fundamento en variables que permitan su

calculo y el de los rubros que lo componen, y establece que cuando el valor del contrato
sea por precios unitarios, la entidad debe incluir la forma en que los calculé y soportar
sus calculos de presupuesto en la estimacion de aquellos.

Las cantidades y caracteristicas de los elementos requeridos se establecieron teniendo

-en cuenta la necesidad de la Delegacion.

Que, se solicitaron cotizaciones a dos (2) empresas con experiencia en la
comercializacion, venta y distribucion de mobiliario que participaron en procesos
adelantados por otras entidades en las vigencias anteriores (consulta en SECOP Il), cuyo
objeto es igual o similar al objeto a contratar; se establecieron factores como

presentacion, cantidades aproximadas a adquirir y cotizar por valor unitario; se solicito

cotizar cada item por valor unitario, estableciendo una cantidad estimada de elementos
a requerir.

El listado de las empresas es el siguiente:

FECHA SOLICITUD
EMPRESA CORREO ELECTRONICO COTIZACION
MULTIOFICINAS comercial@multioficinas.com.co 25/06/2025
OFF| DISENOQOS -
SOLUCIONES farisoffi@hotmail.com 25/06/2025
INTEGRALES

Una vez recibidas las cotizaciones se realizé la proyeccion del valor estimado del

contrato con base en las cantidades estimadas y los valores unitarios de las cotizaciones:
se realizo la proyeccién tomando como base el valor unitario IVA incluido para cada ltem,
promediandolo por la cantidad de cotizaciones validas y multiplicandolo por la cantidad
de elementos a adquirir de acuerdo con el presupuesto disponible de la Entidad.
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EMPRESA | EMPRESA| VALOR
1 2 PROMEDIO
ORDEN ITEM CANTIDAD VALOR VALOR | UNITARIO VALOR TOTAL
UNITARIO | UNITARIO| CON IVA CON IVA
CONIVA | CONIVA
Puesto de trabajo
para funcionario en
forma de "L" de
medidas 140 x 140
1 cm. Estructura 2 1.300.000 1.550.000 1.425.000
metalica y superficie
en tablex y formica, 2.850.000
con archivo de 3
cajones.
Silla con ruedas y
2 brazos, giratoria. 6 950.000 735.000 842.500 5.055.000
TOTAL 7.905.000

Concluyéndose que el valor estimado del contrato es la suma de SIETE MILLONES
NOVECIENTOS CINCO MIL PESOS M.CTE. ($7.905.000) incluido IVA y los demas
impuestos y erogaciones a que haya lugar.

4.3 Disponibilidad presupuestal

La Registraduria Nacional del Estado Civil solicitara disponibilidad presupuestal para
desarrollar el objeto del presente proceso por valor de SIETE MILLONES
‘NOVECIENTOS CINCO MIL PESOS M.CTE. ($7.905.000) incluido IVA.

4.4Forma de pago

La Registraduria Nacional del Estado Civil, realizara un (01) Gnico pago una vez el
contratista haga entrega de la totalidad de los elementos adquiridos, previa suscripcién
del acta de recibo definitivo a satisfaccion.

NOTA 1: Para el pago se debera presentar factura debidamente diligenciada, certificado
de recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato, el ingreso a almacén de
los elementos adquiridos y la acreditacion del pago de aportes al sistema de seguridad
social atendiendo a lo establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y en el articulo
50 de la ley 789 de 2002.

NOTA 2: El informe de seguimiento de supervisién, el acta de inicio y los demas °
documentos relacionados con la ejecucion del contrato reposaréan en el expediente
contractual.
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NOTA 3: El pago sefalado esta sujeto a la meta global de pagos fijada por el PAC de la
‘Direccion Nacional del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

El tramite para el pago efectivo de la factura estara sujeto a los procedimientos
administrativos internos de la Entidad.

NOTA 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término
para pago de esta solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo
documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por este
concepto seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

NOTA 5: FACTURA ELECTRONICA: Se empleara la facturacion como requisito para su
-aceptacion y pago, mediante el mecanismo de la factura electrénica en cumplimiento del
Decreto 1929 de 2007 y demas normas que lo adicionen, modifiquen, sustituyan o
deroguen.

5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

La Registraduria Nacional del Estado Civil determinara la oferta mas favorable teniendo
en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista; teniendo
en cuenta que el proceso corresponde a una Minima cuantia, la oferta mas favorable
corresponde a aquella que una vez verificados y cumplidos los requisitos habilitantes
juridicos y técnicos, oferte el menor precio en la propuesta econdémica

5.1. Factores de verificacion
5.1.1. Habilitacién juridica
La presente contratacion tiene como fundamento juridico las causales descritas en el |
Capitulo 2 Seccién 1, subseccién 5 “Minima Cuantia”, del Decreto 1082 de 2015, para la
seleccion del contratista se debe aplicar el procedimiento de la Invitacion Publica.

En este caso se trata de celebrar un contrato de minima cuantia cuyo valor se encuentra
por debajo del 10% de la menor cuantia de conformidad con el presupuesto de la

Entidad.

‘El futuro contratista, para acreditar su capacidad juridica debe presentar:
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Carta de la presentacion de la propuesta siguiendo el modelo que para tal efecto
se suministra, debidamente firmada por el Representante Legal si es persona
juridica o el propietario si es establecimiento de comercio o por la persona que se
encuentre debidamente autorizada.

Certificado de existencia y Representacion Legal si es persona juridica o registro
mercantil si es establecimiento de comercio o persona natural, expedido por la
Camara de Comercio.

Rut. El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de
determinar el régimen al que pertenece actualmente.

Certificacién de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacién

Antecedentes en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Republica.

Certificado Mipymes. Tratandose de mipymes, el proponente debera anexar la
certificacion expedida por contador o Revisor fiscal, segun corresponda.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal

Formato Beneficiario Cuenta que se anexa, el cual sera utilizado por la
Registraduria Nacional del Estado Civil, en caso de adjudicacién del contrato.

Certificacion Bancaria donde conste que la cuenta esta activa. Los datos deben
coincidir con los anotados en el formato de beneficiario cuenta.

Cuando el Representante Legal de la firma proponente, de conformidad con el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio, tenga limitada su capacidad de licitar o contratar, debera acompanar la
correspondiente autorizacion del érgano directivo de la sociedad, “autorizandolo
para esos fines". La misma condicion aplica para los que integren el consorcio o
la unién temporal.

Cuando se actue en calidad de apoderado, debe acreditarse tal condicion
mediante documento legalmente otorgado ante la autoridad competente y de
conformidad con la normatividad vigente.

El objeto social de la firma proponente debe estar en concordancia con el objeto
de la contratacion.
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e En caso de consorcios y/o uniones temporales todos los integrantes deberan estar
en concordancia con el objeto a contratar. Si se trata de consorcios o uniones
temporales, los proponentes deberan anexar documento de constitucion del
mismo, donde indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién
temporal y sefialaran los términos, condiciones y porcentajes de participacion en
la propuesta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados
sin el consentimiento previo de la entidad contratante. Asi mismo, se debe indicar
la designacion de la persona que para todos los efectos los representara,
sefialando las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad.

5.1.2. Habilitacién técnica

Los oferentes deberan acreditar experiencia especifica mediante la presentacion de
maximo tres (3) certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o
terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas, y que el objeto sea igual
o similar al presente proceso de seleccion, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100%
del valor estimado del contrato.

‘Nota: En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios), cada
uno de los integrantes debera aportar por lo menos una certificacion de experiencia; En
todo caso la sumatoria de la experiencia de los contratos acreditados por los integrantes
del consorcio o unién temporal debera ser igual o superior al 100% del valor estimado
del contrato.

5.1.2.1. Acreditacion de la experiencia habilitante

La experiencia habilitante del proponente debera acreditarse en cumplimiento de las
siguientes condiciones:

a) Para los proponentes que presenten contratos que hayan sido ejecutados bajo la
modalidad de consorcio o uniéon temporal, se tendra en cuenta el porcentaje de
participacion en el Consorcio o Unién Temporal.

b) Aquellas certificaciones de experiencia que demuestren o indiquen que durante
su ejecucion fueron sujetas a multas o sanciones debidamente impuestas por la
administracion estipuladas en los contratos, no se aceptaran por la RNEC.

c) En todo caso, todos los documentos que sean allegados para acreditar la
experiencia solicitada deberan encontrarse debidamente suscritos por las
personas competentes, teniendo. Teniendo en cuenta lo anterior; cuando se -
aporten certificaciones, estas deberan estar suscritas asi:

» Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad
contratante o el funcionario competente.
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e Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el
representante legal de la empresa contratante, o la persona delegada para
suscribirlo.

» Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la
misma persona natural con quien se suscribié el contrato.

‘Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al délar de los Estados Unidos

de América, se realizara su conversion a dodlares estadounidenses tomando como
referencia el aflo de terminacion del proyecto, de acuerdo con la tasa de cambio
estadistica publicada por el Banco de la Republica u organismo oficial del pais de origen
correspondiente al dltimo dia de ese afio, luego se realizara su conversion a pesos
colombianos, de conformidad con lo indicado en el parrafo anterior.

Para los contratos ejecutados con entidades del estado, la experiencia se

demostrara mediante las certificaciones y/o actas de liquidacién de contratos ejecutados
y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas expedida por la
respectiva entidad contratante, en caso de que dicha certificaciéon no contenga la
informacion minima requerida, se aceptara como complemento de dicha certificacion, el
acta de recibo final y/o acta de terminacion y/o acta de entrega, siempre y cuando sean

‘expedidas por la respectiva entidad contratante. Para su validez, los documentos

adicionales deberan contar con las firmas de las partes interesadas.

Para los contratos ejecutados con particulares, se demostrard mediante las
certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o terminados y/o
liquidados en Entidades publicas y/o Privadas, expedida por el particular contratante, si

dichos documentos no contienen la informacién minima requerida, se aceptara como

complemento de dicha certificacion el acta de terminacion y/o acta de recibo final y/o
acta de entrega, siempre y cuando sean expedidas por el particular contratante. Para su
validez, los documentos adicionales deberan contar con las firmas de las partes

interesadas. ’

Cuando en las certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o

terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas mediante las cuales se

pretenda acreditar la experiencia se encuentran también relacionados bienes y/o
servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual,
se tendra en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el
objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto, debera discriminarse
claramente la experiencia requerida y el (los) valor(es) parcial(es) de los diferentes

-bienes o servicios incluidos en dicha certificacion. En este evento, el valor que se tendra

en cuenta para efectos de la verificacién de la experiencia del oferente sera el
correspondiente al valor discriminado de la experiencia solicitada.
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Para verificacion de lo anterior, debe aportarse las certificaciones y/o actas de liquidacion
.de contratos ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas -
de cada uno de los contratos con los que el proponente acredita su experiencia, las
cuales podran presentarse en original o copias completamente legibles, los documentos
deberan estar debidamente suscritos, sin enmendaduras o tachaduras, y no presentar
inconsistencias, debera indicar como minimo:

 Nombre o razén social de la empresa o entidad contratante.

¢ Numero de identificacion de la persona o empresa a la que certifican

Nombre o razén social del contratista.

Objeto del Contrato.

Numero del contrato (en caso de que exista).

Valor del contrato inicial o final del contrato (incluido IVA de ser el caso).

Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unién Temporal, si la certificacion

se expide para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

Fecha de iniciacién del contrato (Indicar el dia, mes y afo).

e Fecha de terminacion (indicar el dia, mes y afio). (deben estar ejecutados y/o
terminados y/o liquidados antes del cierre del presente proceso de seleccion).

* Fecha de expedicion de certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos
ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas (dia,
mes y ano).

e Firma, nombre, cargo y datos de contacto de quien expide la certificacion y/o acta
de liquidacioén.

NOTA 1: En caso de presentar certificaciones de experiencia y/o acta de liquidacion
donde el proponente haya participado como integrante de un consorcio o unién temporal,
se tomara en cuenta solamente el valor correspondiente a su participacion. La
certificacién debera contar con esta informacién o se debera aportar el respectivo
documento de constitucion del consorcio o unién temporal.

NOTA 2: La Registraduria Nacional del Estado Civil, se reserva el derecho de verificar
el contenido de las certificaciones y/o acta de liquidacion.

‘En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la Registraduria Nacional
del Estado Civil y no se cuente con la certificacion y/o acta de liquidacion respectiva, se
debera informar el nimero del contrato y la fecha de este para realizar la verificacion
pertinente.

NOTA 3: No se acepta copia de contratos, auto certificaciones, actas parciales, facturas
-radicadas o cuentas de cobro ni subcontratos.
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5.1.2.2 Criterios diferenciales para MIPYMES

El proponente que acredite su condicién de MIPYME, podra acreditar la experiencia
minima habilitante con un maximo de cuatro (4) certificaciones y/o actas de liquidacion
de contratos ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o
Privadas, y que el objeto sea igual o similar al presente proceso de seleccién, y cuya
sumatoria sea igual o superior al 100% del valor estimado del contrato.

Nota 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
-adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad
de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la union temporal.

5.2. Propuesta técnica

El proponente debera presentar una PROPUESTA TECNICA mediante el
diligenciamiento y suscripcion del Formato No. 2, donde se compromete a cumplir con
las condiciones, especificaciones técnicas y obligaciones contractuales requeridas.

Los elementos ofertados deberan cumplir con la totalidad de las especificaciones
tecnicas requeridas por la Entidad, las cuales se encuentran detalladas en el numeral
2.4. ESPECIFICACIONES TECNICAS:; el proponente no debe adicionar, modificar u
‘omitir ninguna de las condiciones y/o especificaciones técnicas, so pena de rechazo de
la oferta.

No se aceptaran propuestas parciales, en consecuencia, el proponente debera presentar
oferta para la totalidad de los elementos solicitados, so pena de rechazo de la propuesta.

5.3. Propuesta econémica

El proponente debe diligenciar el valor total de su oferta econémica en la plataforma
SECORP Il en la seccién de PROPUESTA ECONOMICA; junto con el diligenciamiento en
la plataforma, debera anexar el Formato No. 3 - PROPUESTA ECONOMICA
debidamente diligenciado y cargado como evidencia en la seccién de propuesta

economica. “‘

El valor total de la oferta econémica a diligenciar en el FORMATO PROPUESTA
ECONOMICA corresponde al resultado de la sumatoria de los VALORES TOTALES IVA
INCLUIDO de cada item ofrecido por el proponente en la propuesta econdémica.

El comité evaluador verificara los siguientes aspectos en el FORMATO PROPUESTA
'ECONOMICA, asi:
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El FORMATO PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su totalidad y
no debe ser objeto de ninguna modificaciéon por el proponente. No se aceptaran
propuestas parciales. En caso de que el proponente no diligencie y/o modifique
alguna casilla, la propuesta sera rechazada.

El proponente debera ofertar y diligenciar las casillas VALOR UNITARIO
OFERTA ANTES DE IVA, sin centavos para cada uno de los items requeridos por
la Entidad; en ningtn caso estos valores deberan ser mayores al VALOR
UNITARIO DE REFERENCIA (ANTES DE IVA) establecido para cada item en el -
estudio de mercado, so pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta
sera CAUSAL DE RECHAZO. El formato de propuesta econédmica se encuentra
formulado, razén por la cual, al diligenciar el valor unitario antes de VA, este
calculara de manera automatica el IVA, el valor unitario total y el valor total IVA
incluido.

Los valores ofertados en la casilla VALOR UNITARIO OFERTA ANTES DE IVA,
del FORMATO PROPUESTA ECONOMICA deben presentarse en pesos
colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se
ajustara asi: hasta $0,49 se redondeara al valor del peso inmediatamente anterior,
de $0,50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente. En el caso que,
al efectuar la operacién matematica de redondeo, el resultado sea superior al valor
de referencia, sera causal de rechazo de la propuesta.

El valor debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, imprevistos,
impuestos, tasas, contribuciones, posibilidades de riesgos que emanen del mismo
y demas erogaciones necesarias para cumplir con el objeto del contrato y por
ningun motivo se consideraran costos adicionales.

Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el FORMATO PROPUESTA ECONOMICA seran corregidos
por la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos de la
PROPUESTA. La correccion se realizara en el momento de la verificacion de la .
propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente
cuando realiza una indebida operacién matematica, pero con la certeza de las
cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las
PROPUESTAS de los proponentes, segln el procedimiento anterior, seran de
forzosa aceptacion para éstos.

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir
los mayores costos o0 perdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

G) Para efectos de verificacién econdmica, la entidad tendra en cuenta el VALOR

TOTAL DE LA PROPUESTA IVA INCLUIDO, resultado de la SUMATORIA DE
LOS VALORES TOTALES IVA INCLUIDO, OFRECIDOS POR EL
PROPONENTE EN LA PROPUESTA ECONOMICA; se verificara que dichos
valores se encuentren redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el
redondeo correspondiente. Con los valores unitarios redondeados se verificaran
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aritméticamente las propuestas, se ajustaran los valores en los productos o en la
sumatoria de los valores ofertados, por tanto, se sugiere verificar su resultado.
H) El comite evaluador respectivo revisara las ofertas econdmicas y verificara que la
de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple
con las condiciones de la invitacion, se verificara el cumplimento de los requisitos
de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Seran causales de rechazo de la oferta las siguientes:

a) Cuando el proponente omita la presentacion del formato definitivo
“PROPUESTA ECONOMICA” con su oferta.

b) No se aceptaran propuestas parciales, en consecuencia, el proponente debera
presentar oferta para la totalidad de los elementos solicitados, so pena de
rechazo de la propuesta.

¢) Cuando una vez verificado el VALOR UNITARIO OFERTA ANTES DE IVA del
proponente, para cualquiera de los items, este sea mayor al VALOR
UNITARIO DE REFERENCIA (ANTES DE IVA), fijado para el respectivo item
e indicado en el FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.

d) Cuando se adicione, modifique u omita algunos de los items establecidos o
cuando en la casilla del VALOR UNITARIO OFERTADO ANTES DE IVA del
proponente, se indiquen valores negativos o valores en cero ($0,00).

e) Las demas sefialadas en el presente estudio previo y en la invitacion a
presentar oferta. '

NOTA 1. La Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva la posibilidad de verificar
las propuestas econdémicas (radicadas), de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacién a su alcance estime
que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerira al proponente
‘para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado, so pena de rechazo
de la propuesta. Analizadas las explicaciones, el Comité Econémico evaluador,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones.

NOTA 2. Al entregar la propuesta, el proponente acepta que estan a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nhacionales, departamentales o municipales/distritales, y dentro de estos mismos niveles
territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones.

NOTA 3. El futuro contratista debera mantener los precios unitarios ofertados durante el
término de ejecucién del contrato
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5.3. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y
7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas
.que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de
acuerdo con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacién, estimacién,
asignacion, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de .
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de
2015 y el Manual para la identificacion del Riesgo en los procesos de Contratacién
-emitido por Colombia Compra Eficiente.
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7. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE .
CONTRATACION

El proponente que resulte favorecido con la contratacion debera constituir a favor de la
‘Registraduria Nacional del Estado Civil una garantia de cumplimiento, con una entidad bancaria
0 una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia que ampare los siguientes

riesgos:

a)

b)

Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones
derivadas del contrato y del pago de la clausula penal y multas en caso de
incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor asegurado igual al
20% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y seis (6)
meses mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Que ampare los perjuicios
derivados de la deficiente calidad de los bienes, por un valor asegurado igual al 20%
del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y (6) meses
mas.

San Jose de Cucuta, 26 de junio de 2025,

.

HECTOR FABIAN PARRA CABRERA
Delegado Departamental del Registrador Nacional en Norte de Santander
Encargado de los dos Despachos

Proyecto: Martha Cote
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