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Informe Final de Actividades No. 5 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. SECOP Il CAS-
GEN-CDPSAG-0074-2025 y No. Interno 1000 de 2025-02-27 cuyo Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS PARA EL ESCANEDO,
DIGITALIZACION, BUSQUEDA DE INFORMACION, PROYECCION DE LAS RESPUESTAS DE LAS PQRSD, SOLICITADAS POR LOS
CIUDADANOS, DEPENDENCIAS Y ENTES DE CONTROL, EN EL ARCHIVO CENTRAL DE LA GOBERNACION DE CASANARE.,

Yopal, 29 de Julio del 2025. |

Doctor(a)

ADRIANA PATRICIA ALFONSO SAENZ
SECRETARIO(A) GENERAL

Ciudad

i
Ref: Informe de Actividades No. 5 del CONTRATOf DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION No. 1000 - CAS-GEN-CDPSAG-0074-2025 de 2025-02-27.
|
Cordial Saludo ‘
En cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE; SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION de la

referencia, relaciono a continuacion las actividades realizade;'ls desde: 28/06/2025 hasta 27/07/2025.

A. ANTECEDENTES: |

1. OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS PARA EL ESCANEO, DIGITALIZACION, BUSQUEDA
DE INFORMACION, PROYECCION DE LAS RESPUESTAS DE LAS PQRSD, SOLICITADAS POR LOS
CIUDADANOS, DEPENDENCIAS Y ENTES DE CONTROL, EN EL ARCHIVO CENTRAL DE. LA
GOBERNACION DE CASANARE. | |

2. PLAZO DE EJECUCION: Cinco (5) MESES I

3. FECHA DE INICIO: 2025-02-28 ‘
4. FECHA DE TERMINACION: 2025-07-27 ;

|
5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

Acta No. ] 1B Tiempo
3 . | z
Acta No. . ; Fecha Reinicio
i T g
6. PRORROGAS: ' |
L .
Contrato Adicional No. f | Tiempo
| 1

7. NUEVA FECHA TERMINACION: 2025-07-}2?

8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $11.290.860,00 M.L.C.
9. ADICIONES: $0,00 M.L.C. l !
10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $11 .2|bo.860,00 M.L.;C.

B. ESTADO FisICO: J |

Hasta la fecha 27/07/2025, el CONTRATO JE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.

1000 presenta una ejecucion del 100% contra una programallda del 100%.
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C. ESTADO FINANCIERO:

Valor Anticipo
CONTRATO INICIAL $11.290.860,00 $0,00
ADICIONAL . $0,00 $0,00
TOTAL CONTRATO $11.290.860,00 $0,00

' Valor Acta Amortiza Valor Pagado
VALOR INFORME No. 1 $2.258.172,00 $0,00 $2.258.172,00
VALOR INFORME No. 2 $2.258.172,00 $0,00 $2.258.172,00
VALOR INFORME No. 3 $2.258.172,00 $0,00 $2.258.172,00
VALOR INFORME No. 4 $2.258.172,00 50,00 $2.258.172,00
PRESENTE INFORME $2?.253.172,00 50,00 $2.258.172,00
SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD ! $0,00
TOTAL $11.290.860,00 $0,00 $11.290.860,00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. 5: $2.258.172,00 M.L.C.

D. ACTIVIDADES: ;

1. Apoyar la busqueda de la informacién que sea requerida, por los ciudadanos, dependencias de la
Gobernacién de Casanare y entes de Control, en el archivo central de la Gobernacién 2. Apoyar la recepcion de
las solicitudes de las peticiones, quejas y reclamos —PQRSD, que son direccionadas por el despacho de la
Secretaria General, hacia el Archivo Central para sus respectivas respuestas. 3. Realizar escaneo/digitalizacion
de los documentos que sean requeridos para consulta de los ciudadanos, dependencias y entes de control,
para dar tramite a los requerimientos. 4. Apoyar en la actualizacién y consolidacién del inventario documental,
del Archivo Central, en el formato adoptado por la entidad, de las transferencias documentales. 5. Registrar en
el formato servicios archivisticos FO-GD-20, todas las solicitudes requeridas por las dependencias vy
ciudadanos. 6. Proyectar las comunicaciones como respuestas, a las solicitudes de los requerimientos de los
ciudadanos en general, dependencias y entes de control.

E. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividad Realizada Porcentaje(%) Referencia
Durante el periodo comprendido entre el 28 de junio al 27 de julio del presente afio, apoye en la

busqueda de las néminas de la sefiora Ojeda Rodriguez Elizabeth afios 94-95-96-97-98 y el contrato 100 1

911. ‘

Apoyeé en la recepcion de algunas solicitudes y PQRSD direccionadas por el despacho de Secretaria

General hacia el archivo central durante el presente periodo. 180 2

Para el periodo comprendido entre el 28 de junio al 27 de julio del presente afio, realicé el escaneo de
las néminas del periodo 94-95-96-97-98 de la sefiora Ojeda Rodriguez Elizabeth y 7 tomos del 100 3
contrato de consultia 0150-08-feb-2011. |

En el periodo comprendido entre el 28 de junio al 27 de julio de 2025, preste apoyo en la arganizacién
de las transferencias del inventario documental allegadas al Archivo Central de los afios 94-95-97-98- 100 4
2000-2002-2005. :

En el periodo comprendido 28 de junio al 27 de julio de 2025, registre las solicitudes requeridas por
|as diferentes dependencias y ciudadanos en general como fue la solicitud de néminas administrativas 100 5
de la sefora Elizabeth Ojeda Rodriguez entre otras, y contrato de consultoria 0150 y 911.

En el periodo comprendido del 28 de junio al 27 de julio de 2025, apoye en la verificacion de la
informacién y la proyeccian de la respuesta del contrato de consultori 0150. Utilizando el formato FO- 100 6
GD-19, formato Gnico FUI VO5. i
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F. OBSERVACIONES:

Atentamente, %\\gﬂﬁ

BLANCA LILIA SIER ll\ RODRIGUEZ
Contratis;a

CONSTANCIA: El(La) suscrito(a) Supervisor(f) hace constér que verificada las actividades relacionadas en el
presente informe y las pactadas_en el contrato, se concluye que el Contratista ha cumplido con las actividades
adquiridas en virtud del rgi | ‘

Aprobé:

ADRIANA PATRI

V.°B.%

\
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aportes

enlinea

Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

RESUMEN DE PAGO

CODIGOD

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)

PORVENIR

230301

ARL (ADMINISTRADCRAS: 1)

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

14-23

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)

SANITAS

Pagina 1 de 1

EPS005

DV

800,224,808 8

860,011,153 6

800,251,440 6

1 5227,800

AFILIADOS ' VALOR LIQUIDADO" INTERESES MORA

1 5227,800
1 $14,900
1 $14,900
1 $178,000
1 178,000

$420,700

SALDOSE

INCAPACIDADES
50 S0
50 S0
S0 S0
50 50
50 50
S0 S0

VALOR A PAGAR

$227,800
$227,800
$14,900
$14,900
$178,000
$178,000

2025/06/13 04:26 PM

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerlucd;FSENA e
CC 46384444 SIERRA RODRIGUEZ BLANCA LILIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 36b #64a-24 YOPAL-CASANARE 111111 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-06 2025-06 1551122973 9487451264 I 2025/07/10 2025/06/13 | BANCO CAJA SOCIAL 0 $420,700
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre Codigo| Dias 1BC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte | Codigo| Dias I1BC Aporte  |Codigo| Dias 1BC Tarifa Aporte | Dias IBC Aporte Exonerado | Total Aportes
wstfsin| gy ac|avppvet] il Jvip| SENA e ICBF
RCA 200 00 800 00 00 0 D 0 90 0 0 0,700

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500) $227,800{ $1,423,500{  $178,000) $0) $0 $1,423,500] $14,900) $0f 50| $420,700
Ciudad: YOPAL Depto: CASANARE (1 Afiliados) $1,423,500) $227,800] $1,423,500| $178,000) 50| 501 $1,423,500| $14,900) 504 H §420,700

1 |cc ]453&4444 lw:m BLANCA | I ] | | ] [ | lx| I | l I l l | oo 30 | stensoof s, 30 | st423500 578,000 0 sq] s 1423 30 | 51,423,500 1.0as8] 14900 o0 50 s o $420,700
Total Afiliados( 1) $1,423,500| 5227,800] §1,423,5004 $178,0004 sof S0l $1,423,5004 414,500 501 S0 $420,700
DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 46384444 SIERRA RODRIGUEZ BLANCA LILIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 36b #64a-24 YOPAL-CASANARE munn No
| DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION e

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-06 2025-06 1551122973 9487451264 I 2025/07/10 2025/06/13 [ BANCO CAJA SOCIAL 0 $420,700
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aportes
enlinea

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerT‘n::I:FSEMA e
CC 46384444 SIERRA RODRIGUEZ BLANCA LILIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 36b #64a-24 YOPAL-CASANARE 111111 No
DATCS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-07 2025-07 1650855296 9489317911 | 2025/08/13 2025/07/24 | NEQUI 0 $420,700
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 18C Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codige |Dias I1BC Aporte Dias 1BC Aporte
ado 0o 800 00 8,000 0 0 00 Y00 0 1

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 50 S0 $1,423,500 514,900 $0 S0
Ciudad: YOPAL Depto: CASANARE ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 50 $0 $1,423,500 $14,900 $0 S0

1 ]cc |¢ssau« Ismcm BLANCA P:osm I 0 $1,423,500 s227,800 | EPsoos| 30 $1,423,500 5178,000 0 50 o] 1423 30 $1,423,500 s14,900| 0 50 50
Total Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 50 $1,423,500 $14,900 $0 0

Pagina 1 de 2

2025/07/24 02:31 PM



aportes Resumen General de Pago

;
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono | Exonerado SENA e
ICBF
CC 46384444 SIERRA RODRIGUEZ BLANCA LILIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 36b #64a-24 YOPAL-CASANARE m1n No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-07 2025-07 1650855296 9489317911 I 2025/08/13 2025/07/24 | NEQUI 0 $420,700

RESUMEN DE PAGO

AFILIADDS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 S0 S0 $227,800
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 S0 S0 $227,800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $14,900 S0 S0 $14,900
POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $14,900 50 50 $14,900
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 S0 S0 $178,000
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $178,000 S0 S0 $178,000
TOTAL 1 $420,700 1) S0 $420,700
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