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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD:
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GESTIQN DE LA CONTRATACION
N/A

MANUAL DE CONTRATACION

ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS PUBLICOS DE SELECCION

El presente estudio contiene los siguientes elementos generales ademas de los indicados 
para cada modalidad de seleccion:

Siguiendo los derroteros de nuestra constitucion politica, el articulo 315 senala las 
atribuciones de los alcaldes, entre las cuales se encuentran en los numerales 3 y 9 las 
siguientes:

En consecuencia, la Secretaria privada ha evidenciado una Debilidad en la articulacion, 
gestion y conocimiento en politicas, planes, proyectos y programas de apoyo a la 
direccion de la administracion territorial siendo esta la responsable de liderar con vision

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

Dentro del plan de desarrollo municipal se ha planteado el programa Fortalecimiento a la 
gestion y direccion de la administracion publica territorial el cual hace parte del proyecto 
FORTALECIMIENTO, ARTICULACION, GESTION Y CONOCIMIENTO EN POLITICAS, 
PLANES, PROYECTOS Y PROGRAMAS DE APOYO A LA DIRECCION DE LA 
ADMINISTRACION TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE YUMBO - VALLE DEL 
CAUCA, que la Secretara Privada para fomentar los servicios de coordinacion y 
articulacion de politicas publicas, planes programas y proyectos promover la 
implementacion de la politica con el enfoque territorial que permita a las entidades del 
orden nacional conocer y contemplar las particularidades del territorio y de su poblacion, 
el Fortaleciendo los procesos internes de las entidades con el proposito de responder de 
manera oportuna, eficaz y con calidad a los requerimientos de los ciudadanos y 
dependencias de la municipalidad.

Alcaldia 
do Yumbo

PROCESO:
SUBPROCESO: 
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE: 
FORMATO:

De conformidad con la normatividad contractual vigente y los lineamientos emitidos por 
la agencia de compras publicas Colombia Compra Eficiente, la administracion municipal 
se permite expedir el presente documento de estudios previos como soporte para 
elaborar el contrato, este documento permanecera a disposicion del publico durante todo 
el desarrollo del proceso contractual.

CODIGO:

VERSION:

“(.. J 3. Dirigir la accion administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las 
funciones y la prestacidn de los servicios a su cargo; representarlo judicial y 
extrajudicialmente; y no mb rar y remover a los funcionarios bajo su dependencia y a los 
gerentes o directores de los establecimientos publicos y las empresas industriales o 
comerciales de caracter local, de acuerdo con las disposiciones pertinentes. 9. Ordenar 
los gastos municipales de acuerdo con el plan de inversion y el presupuesto. (...)”
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Que para el desarrollo de este proceso y la metodologia se requiere contar con el apoyo 
loglstico necesario para llevar a cabo las diferentes mesas de participacion y dialogos 
territoriales, logistica que se constituye en traslados, alimentacion y mobiliario para 
eventos.

estrategica el desarrollo de las actividades que conlleven al buen funcionamiento de la 
administracion, formular o actualizar un modelo estrategico o lineamientos de interaccion 
con las dependencias administrativas, proponer ajustes a la oferta institucional y al 
relacionamiento con la ciudanla en atencion a necesidades especlficas y propuestas de 
los grupos de valor y hacer seguimiento a la implementacibn, adecuacion adopcion de 
Politicas publicas, planes programas y proyectos La problematica esta identificada en la 
dificultad de la articulacion de las dependencias de la administracion y los procesos de la 
informacion publica, y los procesos planes y proyectos de interes estrategico y de 
cooperacion.

Para Io anterior, se requiere contar con una persona natural o juridica o una forma 
asociativa de las permitidas en la Ley, idonea para ejecutar el objeto contractual, con las 
competencias necesarias para apoyar y fortalecer la continua y eficiente prestacion de 
los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de la Administracion 
Municipal, en cumplimiento del estatuto general de contratacion publica.

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

CODIGO:—
VERSION:

GESTION DE LA CONTRATACION_______________________
N/A
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ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS PUBLICOS DE SELECCION
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do Yumbo
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FORMATO:

Con el fin de satisfacer la necesidad aqui descrita, y en cumplimiento de los principios de 
contratacion estatal de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y el 
Decreto 1082 de 2015; La Secretaria Privada del Municipio de Yumbo, requiere adelantar 
un proceso contractual por modalidad de minima cuantia, que tiene por objeto la 
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO DENTRO DEL PROYECTO 
FORTALECIMIENTO, ARTICULACION, GESTION Y CONOCIMIENTO EN POLITICAS, 
PLANES, PROYECTOS Y PROGRAMAS DE APOYO A LA DIRECCION DE LA 
ADMINISTRACION TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE YUMBO - VALLE DEL CAUCA.

Para lograr el cumplimiento al proyecto FORTALECIMIENTO, ARTICULACION, 
GESTION Y CONOCIMIENTO EN POLITICAS, PLANES, PROYECTOS Y 
PROGRAMAS DE APOYO A LA DIRECCION DE LA ADMINISTRACION TERRITORIAL 
DEL MUNICIPIO DE YUMBO - VALLE DEL CAUCA, con BPIN 2024768920055, que 
tiene como objeto general Fortalecer la articulacion, gestion y conocimiento en politicas, 
planes, proyectos y programas de apoyo a la direccion de la administracion territorial del 
Municipio de Yumbo - Valle del Cauca, se deben realizar tareas inherentes a la actividad 
del proyecto: Realizar apoyo, acompahamiento y seguimiento a la representacion del 
Sehor alcalde en las instancias colegiadas de las entidades centralizadas y 
descentralizadas, en los eventos y reuniones, que el determine y de conformidad con las 
directrices y orientaciones del maximo jefe de la Administracion Departamental.

FECHA:

Para dar cumplimiento al plan de desarrollo y a los cometidos estatales, EL 
CONTRATANTE debe mantener presencia y buena imagen institucional que le permita 
la consecucion de sus metas y por ende, el mejoramiento de la gestion administrativa.
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OBJETO A CONTRATAR2.

DEL

ESPECIFICACIONES DEL OBJETO:2.1.

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA

1 UNIDAD 1
BEBIDA O CALIENTE DE

GR MANTEQUILLA 10GR, MERMELADA 15 GR, EN
EMPAQUE BIODEGRADABLE)
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Las especificaciones tecnicas referidas a continuacion se entienden como requisitos 
mlnimos de tai modo que el no ofrecimiento de estos da lugar al rechazo de la propuesta. 
Los proponentes deben ajustarse a las condiciones tecnicas mlnimas descritas a 
continuacion:

200ML, 
CARBOH IDRATO 150G, PROTEINA 200 GR, FRUTA80

DESAYUNO TIPO I (ESTA CONFORMADO POR 
FRIA

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. El presente proceso de contratacidn se encuentra 
contemplado en el plan anual de adquisiciones de la administracidn municipal.

81141001 CONTRATAR 
86111604 * *-------------
-"WIMJ

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO DENTRO DEL PROYECTO 
FORTALECIMIENTO, ARTICULACION, GESTION Y CONOCIMIENTO EN POLITICAS, 
PLANES, PROYECTOS Y PROGRAMAS DE APOYO A LA DIRECCION DE LA 
ADMINISTRACION TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE YUMBO - VALLE DEL CAUCA.
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2 UNIDAD 1

3 UNIDAD 1

4 UNIDAD 1

5 UNIDAD 1

6 UNIDAD 1

17

8 MESEROS

MESA TABLON (180X60) SIN VESTIR9

110 MESA TABLON (180X60) CON SPANDEX

111 SONIDO

112 SILLAS PLASTICA SIN VESTIR

113

114

1CARPAS BLANCA (6MX6M)15
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GESTION DE LA CONTRATACION 
N/A

El oferente en su propuesta debera discriminarla identificando sus caracteristicas 
tecnicas, cantidad, valor unitario y valor total.

Entre 1 persona 
a 50 personas 
jornadasde4 

horas 
POR DIA

Alquiler por 
unidad

Alquiler por 
unidad

Alquiler por 
unidad

Alquiler por
unidad
Alquiler por

unidad
Alquiler por

unidad
Alquiler por

unidad

SILLAS DECORATIVAS PARA MESA 
PROTOCOLARIA Y ENVENTO ESPECIALES
CARPAS BLANCA (4MX4M)

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

130GR,
EN

Alcaldia 
de Yumbo

PROCESO: 
SUBPRQCESO: ' 
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE: 
FORMATO:

1

1

DESAYUNO PREMIUM (ESTA CONFORMADO POR 
BEBIDA FRIA O CALIENTE DE 200ML, 
CARBOHIDRATO 120G, PROTEINA410 GR (ENTRE 
CARNES, HUEVO, QUESO, JAMON), CEREALES 40 
GR, FRUTA80GR MANTEQUILLA 10GR, MERMELADA 
15 GR, EN EMPAQUE BIODEGRADABLE)
REFRIGERIO TIPO I (BEBIDA FRIA O CALIENTE 300 
ML, CARBOHIDRATOS 40G, PROTEINA 120 GR, FRUTA 
10 G EN EMPAQUE BIODEGRADABLE
REFRIGERIO PREMIUM BEBIDA FRIA 0 CALIENTE 450 
ML, CARBOHIDRATO 40 G, PROTEINA 150 GR, EN 
EMPAQUE BIODEGRADABLE
ALMUERZO TIPO I (BEBIDA 200 ML, SOPA, 150GR, 
PROTEINA 180 GR, CARBOHIDRATO 150 GR, 
ENSALADA O VEGETALES 130GR, OTRO 
ACOMPANANTE 50 GR EN EMPAQUE 
BIODEGRADABLE
ALMUERZO PREMIUM (BEBIDA400 ML, PROTEINA 
DOBLE 250 GR, CARBOHIDRATO 150 GR, 
ENSALADA 0 VEGETALES 130GR, POSTRE 100GR, 
EN EMPAQUE
BIODEGRADABLE
ESTACION DE CAFE (AGUA FRIA Y CALIENTE, CAFE, 
AZUCAR, AROMATICAS, SERVILLETAS, VASOS Y 
MEZCLADORES
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
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NOTA 1: Los bienes que entregara el contratista deberan ser de primera calidad, libres de 
defectos, imperfecciones y cumplir con las especificaciones tecnicas requeridas.

NOTA 2: El Contratista reemplazara o restituira a su costa, sin que implique modificacidn 
al plazo de entrega, los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con 
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo adicional 
para la entidad. Si el contratista no restituye los elementos defectuosos dentro del termino 
sehalado por el Municipio de Yumbo, este podra declarar el siniestro de incumplimiento 
y/o a solicitar el pago de las multas sehaladas en el contrato.

NOTA 3: El transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por el 
Municipio de Yumbo seran asumidos por el contratista. El riesgo y propiedad de los bienes 
seran asumidos por parte del contratista hasta que se realice la entrega total a satisfaccion 
en el lugar indicado.

NOTA 4: El proponente adjudicatario debe tener disponibilidad para la realizacidn de las 
actividades en la fecha establecida por la Entidad, y en todo caso en cualquier dia dentro 
del plazo de ejecucion del contrato, segun Io determine el supervisor del contrato, por 
cuanto por necesidad del servicio la Entidad puede modificar las fechas de realizacidn.

1. Brindar el apoyo operative y logistico requerido para llevar a cabo el objeto contractual.
2. Garantizar el cumplimiento a cabalidad de todas y cada una de las condiciones 
establecidas en el contrato, en la forma y el tiempo pactado.
3. Garantizar la calidad y buenas normas de higiene en los productos suministrados.
4. Atender las consultas y sugerencias que el supervisor sugiera respecto al cumplimiento 
del contrato. Suministrar toda la logistica necesaria para llevar a cabo la realizacidn de 
cada uno de los eventos y/o actividades, segun los requerimientos del supervisor del 
contrato.
5. Entregar los elementos descritos en las cantidades y con las especificaciones tecnicas 
requeridas por la entidad y ofertadas por el contratista dentro del plazo pactado, en la 
fecha y el lugar que establezca el supervisor del contrato.
6. Una vez ejecutada las actividades, el CONTRATISTA debera hacer entrega de un 
informe en el que tiene que incluir: Fecha y lugar de realizacidn de la actividad, numero 
de participantes, desarrollo general, registros fotograficos.
7. Realizar el cambio de manera inmediata bajo su costo y riesgo de los elementos, 
alimentos y servicios que no cumplan con las especificaciones tecnicas exigidas y/o los 
estandares de calidad solicitados por el Municipio de Yumbo, sin costo adicional para el 
Municipio y de conformidad con la solicitud que realice el supervisor del contrato.

NOTA 5: El contratista garantizara que el vehiculo que transportara a las personas debe 
cumplir con las condiciones tecnicas de seguridad, comodidad y seguros los cuales 
presentara antes del viaje al supervisor.

Para efecto de la ejecucion del objeto del contrato, el contratista debera cumplir con las 
siguientes actividades y especificaciones:

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

CODIGO:

VERSION:
Alcaldia 
do Yumbo

PROCESO:
SUBPROCESO: 
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE: 
FORMATO:

GESTION DE LA CONTRATACION
N/A

MANUAL DE CONTRATACION

ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS PUBLICOS DE SELECCION
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2.1.1. ALCANCE DEL OBJETO: No aplica.

2.1.3. PLAZO:

2.1.4. CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR:

Pagina 6 de 24FORMATO

GESTION DE LA CONTRATACIQN 
N/A

Para efectos del presente contrato, el domicilio contractual y lugar de ejecucidn sera el 
Municipio de Yumbo (Valle). Los servicios adquiridos seran en la Alcaldia Municipal de 
Yumbo, Secretaria Privada.

El plazo de ejecucidn del presente contrato sera hasta el quince (15) de diciembre de 
2025, a partir de la fecha que la Entidad Inicie la ejecucidn del contrato dentro del Sistema 
Electrdnico de contratacidn Publica (SECOPII), Io cual procedera una vez cumplidos los 
requisites de ejecucidn establecidos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

2.1.6. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA: El contrato a celebrar es 
un Contrato de Prestacidn de Servicios bajo la modalidad de seleccidn de minima 
cuantia.

2.1.7. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION. De conformidad con Io 
previsto en el Decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.1. y Io 
establecido en la Guia para la Elaboracidn de Estudios del Sector emitida por la Agencia 
de Compra Publica Colombia Compra Eficiente y el presupuesto del municipio de Yumbo 
Valle del Cauca, se observa que de acuerdo con Io establecido en el articulo 2, numeral 
2 de la ley 1150 de 2007; ‘‘por menor cuantia los valores que a continuacion se 
relacionan, determinados en funcidn de los presupuestos anuales de las entidades 
publicas expresados en salarios minimos legates mensuales. (...) “Para las entidades 
que tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000 salarios minimos legates 
mensuales, la menor cuantia sera hasta 1.000 salarios minimos legates mensuales.”.

MANUAL DE CONTRATACIQN

ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS PUBLICOS DE SELECCION

CODIGO:

VERSION:
Alcaldia 
de Yumbo

PROCESO:
SUBPROCESO:
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE: 
FORMATO:

8. El Contratista estara en obligacion de acatar y cumplir, la Ley 2232 de 2022, “por la 
cual se establecen medidas tendientes a la reduction gradual de la production y consumo 
de ciertos productos plasticos de un solo uso y se dictan otras disposiciones. ”
9. Atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato sean 
impartidas por la supervision del contrato y corregir de forma inmediata cualquier falla o 
error que se cometa en la ejecucidn de este
10. Asumir por su cuenta el traslado, montaje y desmonte al termino del contrato (cuando 
aplique).
11. Cubrir los requerimientos necesarios para el desarrollo de las diferentes reuniones 
donde se indique (transporte de personal, logistica, sonido, refrigerios, entre otros).

2.1.5. PERMISOS Y LICENCIAS. Cuando se requieran se deben incluir las 
autorizaciones, permisos y licencias requeridos para su ejecucidn, y cuando el contrato 
incluye diseno y construccidn, los documentos tecnicos para el desarrollo del proyecto.

2.1.2. LUGAR DE EJECUCION:
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2.1.9. VERIFICACION EXISTENCE ACUERDOS MARCO.

JUSTIFICACION (Variables)
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S'A

El Municipio - La Secretaria Privada, en relacion con la verificacion de acuerdo marco 
de precios.

Concurrencia de selection abreviada por acuerdo marco de precios y minima cuantia, 
con la expedicion de la Ley 2069 de 2020, que modified de manera integral el 
procedimiento de Selection de Minima Cuantia, se derogd de forma tacita el articulo 42 
de la ley 1955 de 2019. En ese sentido, con fundamento en la nueva regulation 
establecida por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 
de 2021, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la 
menor cuantia de la entidad, independientemente su objeto, se debe adelantar 
procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccibn de minima 
cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino el valor del contrato.

Para calcular el presupuesto de la presente contratacion, se efectuo un analisis sobre 
las actividades requeridas para el cumplimiento del contrato, asi como la capacidad, 
idoneidad y experiencia relacionada con el objeto a contratar, dejandose como referente 
el contenido del documento denominado “Analisis del Sector Economico”, con el 
proposito de contar con elementos que permitan favorecer la eficacia, eficiencia, 
economia y manejo del riesgo para la Secretaria Privada, por Io que se despliega en

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

2.1.8. FUNDAMENTOS JURIDICOS:
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Por medio del cual se expide 
el decreto unico reglamentario del sector administrative de planeacion national.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO ¥ LA JUSTIFICACION DEL MISMO:
CUARENTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS TRECE MIL NOVECIENTOS TRES 
PESOS CON OCHO CENTAVOS M/CTE ($46,313,903,08), Se cobraran los impuestos, 
tasas y contribuciones legales de orden National, Departamental y Municipal a que haya 
lugar.

Que para el ano 2025 el salario minimo quedo establecido en la suma de UN MILLON 
CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($1,423,500), que 
de conformidad con el presupuesto del municipio de Yumbo, la menor cuantia quedo 
establecida en hasta 450 SMLMV, es decir SEISCIENTOS CUARENTA MILLONES 
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($640,575,000), y que en virtud 
de las normas senaladas la minima cuantia equivale al 10% de dicha cifra, es decir 
SESENTA Y CUATRO MILLONES CINCUENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS 
M/CTE ($64,057,500) y como ya se senalb el valor del presupuesto oficial para el 
presente proceso es por la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS 
TRECE MIL NOVECIENTOS TRES PESOS CON OCHO CENTAVOS M/CTE 
($46,313,903,08), no supera dicha suma el tope de la minima cuantia, es decir que se 
debe acoger el procedimiento de seleccibn aplicable a la modalidad de minima cuantia 
conforme Io respaldado en numeral 1° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

CODIGO:

VERSION:
Alcaldia 
de Yumbo

PROCESO:
SUBPROCESO:
DOCUMENTO AL
QUE PERTENECE:
FORMATO:

GESTION DE LA CONTRATACION_______________________
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3.1. FORMA DE PAGO:

4. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:
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Se entiende por precio unitario fijo el valor por unidad de recurso, obra, trabajo, servicio 
o bien, senalado por el contratista en su propuesta econdmica, el cual remunera la 
totalidad de los bienes, suministros y/o actividades que sean necesarios para la 
ejecucion del objeto contratado.

dicho texto informacidn relevante sobre los elementos esenciales que caracterizan el 
mercado.

De conformidad con Io estipulado en el ARTICULO 2.2.12.1.5.1. Estudios previos para 
la contratacidn de minima cuantia y Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la 
contratacion de minima cuantia del Decreto 1082 de 2015, Por medio del cual se expide 
el decreto unico reglamentario del sector administrativo de planeacibn nacional.

Los precios ofertados no admiten formula de ajuste. Por Io anterior, el valor final del 
contrato sera la suma de la cantidad total ejecutada por EL CONTRATISTA y entregada 
a entera satisfaccion al supervisor del contrato de acuerdo a su propuesta economica.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: La celebracidn del contrato que se derive del 
presente proceso de seleccion, cuenta con el siguiente certificado de disponibilidad 
presupuestal.

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE VERSION: 

SELECCION

El valor del contrato sera por la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES 
TRESCIENTOS TRECE MIL NOVECIENTOS TRES PESOS CON OCHO CENTAVOS 
($46,313,903,08) M/CTE., el cual se realizaran pagos parciales de conformidad con las 
actividades realizadas y ejecutadas del contrato, previa presentacion de acta de 
supervision suscrita por el supervisor y el contratista como requisito para cada uno de 
los pagos, una vez acreditado que el contratista se encuentra al dia en el pago de los 
aportes relatives al Sistema Integral de Seguridad Social. En todo caso el pago se hara 
previa disposicion de giros de P.A.C. PARAGRAFO I: El CONTRATISTA solo tiene 
derecho a los emolumentos expresamente pactados en esta clausula. Por tanto, no 
podra reclamar el pago de prestaciones sociales por este concepto. PARAGRAFO II: 
Para la realizacion de los pagos, EL CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra 
al dia en el pago de aportes relatives al sistema de seguridad social integral.

La oferta se debe presentar en la plataforma del SECOP II, por el valor total del 
presupuesto asignado para el presente proceso de seleccion es decir CUARENTA Y 
SEIS MILLONES TRESCIENTOS TRECE MIL NOVECIENTOS TRES PESOS CON 
OCHO CENTAVOS ($46,313,903,08) M/CTE., Para efectos de determiner la oferta mas 
baja se tendra en cuenta los precios unitarios fijos y a monto agotable.

GESTION DE LA CONTRATACION_______________________
N/A

MANUAL DE CONTRATACION

ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS PUBLICOS DE SELECCION

Alcaldia 
do Yumbo

PROCESO: ~ 
SUBPROCESO: ~ 
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE: 
FORMATO:

Cuenta o rubro_______________________________________
04.25.00.00.45.4599.1000.20247689200554599031.2.3.2.02.02.008
- SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE

No. CDP 
20253263

Valor_______
$46,313,903,08
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4.1. REQUISITOS HABILITANTES. La capacidad juridica y demas requisites juridicos 
se acreditan mediante la presentacidn de los siguientes documentos:

El valor del contrato a adjudicar se establecid conforme al analisis del sector y de 
mercado que se relaciona en el cuerpo de este documento.

El factor de seleccidn en los procesos adelantados bajo la modalidad de minima cuantia 
sera el menor precio ofertado: "La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas 
y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacibn. Si esta 
no cumple con las condiciones de la invitacibn, la Entidad Estatal debe verificar el 
cumplimento de los requisites de la invitacibn de la oferta con el segundo menor precio, 
y as! sucesivamente.

Se orientara segun Io sehalado en los articulos el numeral 3 del articulo 2 Ley 1150 de 
2007 y en el Decreto 1082 de 2015, se recomienda al oferente acreditar Io siguiente:

Si conforme al ordenamiento juridico la realizacibn de la actividad objeto de contratacibn, 
requiere de habilitacibn legal para que la propuesta sea admisible, se debera tener la 
misma al momento de su presentacibn.

En este documento debe constar que el objeto social le permite llevar a cabo el objeto 
del contrato a que se refiere el proceso de seleccibn.

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

CODIGO:

VERSION:
Alcaldia 
do Yumbo

PROCESO:
SUBPROCESO:
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE: 
FORMATO:

GESTION DE LA CONTRATACION_______________________
N/A

MANUAL DE CONTRATACION

ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS PUBLICOS DE SELECCION

c. Registro Mercantil: Las personas naturales comerciantes deberan presentar 
documento del registro mercantil, cuya actividad mercantil les permita ejecutar el objeto 
contractual, cuya fecha de expedicibn no sea superior a treinta (30) dias calendario 
anteriores a la fecha de presentacibn de la Propuesta y que, en todo caso, no haya sido 
objeto de modificacibn con posterioridad a la expedicibn del certificado, con registro 
mercantil renovado.

a. Carta de presentacibn de la oferta: Presentar documento suscrito por la persona 
facultada para presentar la oferta. Se debe diligenciar el Formato No. 3.

b. Documento de identidad de la persona natural o del representante legal o 
apoderado: Fotocopia del documento de identidad de la persona natural, del 
representante legal o del apoderado, segun corresponda; en caso de Proponente 
plurales, deberan ser presentados los documentos de identidad de cada uno de los 
miembros que Io conforman, as! como del representante legal.

d. Certificado de existencia y representacibn legal: Certificado actualizado de 
existencia y representacibn legal expedido por la camara de comercio del domicilio del 
Participante (persona juridica) singular o de cada uno de los miembros del consorcio, 
union temporal o promesa de sociedad futura o cualquier forma de asociacibn permitida 
por la ley si el Proponente es plural, cuya fecha de expedicibn no sea superior a treinta 
(30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacibn de la Propuesta y que, en 
todo caso, no haya sido objeto de modificacibn con posterioridad a la expedicibn del 
certificado, con registro mercantil renovado.
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Tambien debe constar que la duracion de la persona juridica se extendera por el plazo 
de ejecucion del contrato, mas el plazo de liquidacidn de este y un ano adicional.

Asi mismo, debera acreditar que cuenta con un apoderado debidamente constituido, con 
domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlos judicial o 
extrajudicialmente. Deberan mantener el apoderado, como minimo, por el plazo de 
ejecucion del contrato, hasta la liquidacidn de este. No tendran la obligacidn de acreditar 
apoderado si, de conformidad con las normas legales vigentes, tienen obligacidn de 
constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecucion del Contrato, Io que 
deberan manifestar expresamente.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacidn legal, 
con el documento iddneo expedido por la autoridad competente en el pais de su 
domicilio, en el cual conste su existencia, fecha de constitucidn, objeto, duracion, 
nombre del representante legal o nombre de la persona que tenga la capacidad de 
comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el 
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, 
o aportando la autorizacidn o documento correspondiente del drgano directo que Io 
faculte.

En caso de persona juridica extranjera con sucursal en Colombia, sera valido que el 
tiempo de constitucidn se acredite con el correspondiente a su casa matriz, para cuya 
acreditacidn debera presentar los documentos respectivos.

En caso de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, este requisite se 
cumplira con la presentacidn del documento equivalente que se expida en el pais de 
origen y, de no existir dicho documento en el ordenamiento juridico de ese pais, con una 
certificacidn donde conste la informacidn aqui mencionada, suscrito por un revisor fiscal, 
o su equivalente.

En relacidn con la acreditacidn de la existencia y representacidn legal de personas 
juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, y el otorgamiento de poderes en el 
exterior, se anota que a traves de la ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso 
Nacional aprobd la “Convencidn sobre la abolicidn del requisite de legalizacidn para 
documentos publicos extranjeros” (la “Convencidn”), la cual entrd en vigencia en 
Colombia a partir del 30 de enero de 2000, y suprimid la exigencia de legalizacidn 
Diplomatica o consular para los documentos publicos que han sido ejecutados en el 
territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado 
parte del convenio.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises miembros de 
la Convencidn sobre la abolicidn del requisite de legalizacidn para documentos publicos 
extranjeros", se tendran en cuenta las siguientes reglas:

El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la 
existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social tendra validez en Colombia 
con la sola Apostilla. Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, 
el Proponente debera velar porque la autoridad que autentica certifique sobre la

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

CODIGO:

VERSION:

GESTION DE LA CONTRATACIQN_______________________
N/A

MANUAL DE CONTRATACIQN

ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS PUBLICOS DE SELECCION

Alcaldia 
de Yumbo

PROCESO- 
SUBPROCESO: 
DOCUMENTO AL QUE PERTENECE: FORMATO:
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Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia 
de la sociedad y de ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo 
pais, el Proponente podra acudir ante el Consul Colombiano quien podra certificar que 
tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto 
conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso, como la Convencibn no se aplica 
a los documentos ejecutados directamente por agentes diplomaticos o consulares, 
debera seguir el tramite ordinario de legalizacion, o sea que el Ministerio de Relaciones 
Exteriores de Colombia abonara la firma del Consul.

En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencibn, la autoridad ante quien 
se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la 
sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el Proponente podra solicitar 
dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos 
en Colombia, estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la autoridad del 
Estado donde emana el documento.

Los documentos otorgados en paises que no son Parte de la “Convencibn sobre la 
abolicibn del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros” deberan 
presentarse debidamente legalizados y consularizados de acuerdo con Io preceptuado 
por los articulos 259 y 260 del Cbdigo de Procedimiento Civil y el articulo 480 del Cbdigo 
de Comercio.

En caso de Proponentes plurales sera valido que el objeto social de cada uno de los 
integrantes sume las actividades objeto del respectivo proceso de seleccibn.

existencia de la sociedad y sobre la extension del objeto social, de conformidad con los 
requerimientos del articulo 480 del Cbdigo de Comercio, documento que se debera 
apostillar.

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

CODIGO:

VERSION:

GESTION DE LA CONTRATACION_______________________
N/A

MANUAL DE CONTRATACION

ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS PUBLICOS DE SELECCION

Alcaldia 
do Yumbo

PROCESO:
SUBPROCESO:__
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE: 
FORMATO:

e. Conformacibn del consorcio y union temporal,: En caso de Proponente plural bajo 
cualquiera de estas esquemas de asociacibn, debera presentarse copia del acuerdo 
para conformar el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura en el que 
conste: (i) la forma de asociacibn bajo la cual se presenta el Participante, (ii) la 
declaracibn de que cada uno de los miembros actua y responde de manera solidaria por 
la presentacibn de la Propuesta y por la celebracibn y ejecucibn del contrato que resulte 
del Proceso de seleccibn, (iii) el porcentaje de participacibn de cada uno de los 
miembros del Proponente plural, y adicionalmente si se trata de union temporal los 
terminos y la extension de la participacibn de cada uno de los integrantes en la ejecucibn 
del contrato, (iv) la designacibn expresa de la persona que tendra la representacibn 
legal del Proponente plural, indicando expresamente que esta facultado de manera 
amplia y suficiente para formular la Propuesta, suscribir el contrato y obligar a todos los 
integrantes del Proponente plural; en caso de que actue a traves de apoderado debera, 
ademas, presentar el poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del 
Proponente plural, (v) el objeto, (vi) el termino de duracibn que debe ser, al menos, igual 
al termino de duracibn del contrato y un ano mas (vii) el domicilio. Se debe diligenciar 
el Formato No. 4 o Formato No. 5 segun corresponda.
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Condiciones que debe tener en cuenta el Participante plural:

i. Responsabilidad del Proponente plural

ii. Facturacidn del Proponente plural

f.
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Una vez conformado el Proponente plural, sus integrantes no podran ceder o transferir 
su participacidn en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participacidn en aquel, 
salvo en el evento en que la Entidad Io autorice de manera expresa, previa y por escrito 
unicamente al contratista.

Se entiende que cada uno de los integrantes del CONSORCIO respondera 
solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas en la presentacidn 
de la Propuesta, asi como en la eventual suscripcion y ejecucion del contrato; en 
consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en el desarrollo 
de la Propuesta y del contrato afectaran a todos los miembros que Io conforman.

La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL es solidaria, tanto en la 
presentacidn de la Propuesta, asi como en la eventual suscripcion y ejecucion del 
contrato, pero las clausulas penales, las sanciones y la reparacidn de los perjuicios 
adicionales causados por el incumplimiento, segun el caso, se impondran de acuerdo 
con su participacidn.

La facturacidn la efectuara el Proponente plural bajo su propio NIT, la factura, ademas 
de sehalar el porcentaje o valor del ingreso que corresponda a cada uno de sus 
miembros, indicara el nombre o razon social y el NIT de cada uno de ellos. Estas facturas 
deberan cumplir los requisites sehalados en las disposiciones legales y reglamentarias.

En el evento previsto en el inciso anterior, quien efectue el pago o abono en cuenta 
debera practicar al Participante plural la respectiva retencidn en la fuente a titulo de 
renta y correspondera a cada uno de sus miembros asumir la retencidn a prorrata de su 
participacidn. El impuesto a las ventas discriminado en la factura que expida el 
Participante plural debera ser distribuido a cada uno de sus miembros, de acuerdo con 
su participacidn en las actividades que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser 
declarados en la factura.

Autorizacidn de drganos sociales: En caso de existir limitaciones estatutarias a 
las facultades del representante legal, el Proponente debera presentar Acta o extracto 
de Acta debidamente otorgadas por el drgano social competente del Proponente, en 
que se hagan constar las respectivas autorizaciones para participar y desarrollar las 
etapas del Proceso de seleccidn respectivo, celebrar el contrato que se llegue a 
adjudicar en desarrollo del mismo y, en consecuencia, para obligar al Proponente sin

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

CODIGO:

VERSION:

GESTION DE LA CONTRATACION_______________________
N/A

MANUAL DE CONTRATACION

ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS PUBLICOS DE SELECCION

Alcaldia 
de Yumbo

PROCESO:
SUBPROCESO:
DOCUMENTO AL
QUE PERTENECE:
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No se permitira que un integrante de un Proponente plural forme parte de uno u otros 
Proponentes plurales que participen en un mismo Proceso de seleccidn, ni que formule 
Propuesta independiente para el mismo Proceso de seleccidn. Si se presentara este 
caso, se descartaran todas las Propuestas involucradas, sin excepcidn y sin 
consideracidn al orden de presentacidn.
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En caso de proponentes plurales conformadas por personas juridicas nacionales y/o 
extranjeras cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito.

En el evento que se consulte el certificado y no corresponda a la informacidn del 
Proponente, la Entidad solicitara la subsanacidn del documento.

Este certificado no aplica para personas naturales extranjeras o personas juridicas 
extranjeras.

Este certificado no aplica para personas naturales extranjeras o personas juridicas 
extranjeras.

limitacidn alguna a los terminos y condiciones de este pliego, del contrato que se 
adjudique, asi como para obligar al proponente a todas las actividades relacionadas 
directa o indirectamente con el Proceso de seleccion correspondiente y con el contrato 
respectivo.

Certificado de antecedentes judiciales: La Entidad consultara el certificado de 
antecedentes judiciales, correspondiente al Proponente persona natural y/o el 
representante legal. La Entidad se abstendra de celebrar contratos o prorrogarse, con 
aquellas personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por 
la comisidn de delitos contra la Administracidn Publica cuya pena sea privativa de la 
libertad o que afecten el patrimonio del Estado o quienes hayan sido condenados por 
delitos relacionados con la pertenencia, promocidn o financiacidn de grupos ilegales,

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

CODIGO:

VERSION:

GESTION DE LA CONTRATACION_______________________
N/A

MANUAL DE CONTRATACION

ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS PUBLICOS DE SELECCION

Alcaldia 
de Yumbo

PROCESO:
SUBPROCESQ:
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE: 
FORMATO:

En el evento que se consulte el certificado y no corresponda a la informacidn del 
Proponente, la Entidad solicitara la subsanacidn del documento.

h. Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la 
Nacidn: la Entidad consultara el certificado de antecedentes expedido por la 
Procuraduria General de la Nacidn, correspondientes al Proponente y su representante 
legal. La Entidad se abstendra de celebrar contratos o prorrogarlos, con aquellas 

^l personas que figuren con antecedentes disciplinarios en el registro que al efecto lleva 
la Procuraduria General de la Nacidn y que se encuentra en: 
http://www.procuraduria.gov.co/portal/Antecedentes-disciplinarios.page . En caso de 
Proponente plurales la consulta se realizara para cada uno de sus integrantes. Sin 
perjuicio de Io anterior los proponentes podran aportar esta informacidn.

g. Boletin de responsables Fiscales: La Entidad consultara el certificado de 
antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, 
correspondientes al Proponente y su representante legal. La Entidad, en cumplimiento 
de Io dispuesto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, se abstendra de celebrar el 
contrato o de prorrogar con las personas que se encuentren registradas en el Boletin de 
responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica para Io cual hard las 
consultas que en tai sentido corresponden en http://www.contraloriagen.gov.co/ . En 
caso de Proponente plurales la consulta se realizara para cada uno de sus integrantes. 
Sin perjuicio de Io anterior los proponentes podran aportar esta informacidn.

http://www.procuraduria.gov.co/portal/Antecedentes-disciplinarios.page
http://www.contraloriagen.gov.co/
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GESTION DE LA CONTRATACION
N/A

MANUAL DE CONTRATACION

ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS PUBLICOS DE SELECCION

En el evento que se consulte el certificado y no corresponda a la informacidn del 
Proponente, la Entidad solicitara la subsanacion del documento.

Este certificado no aplica para personas naturales extranjeras o personas juridicas 
extranjeras.

En caso de Proponente plurales la consulta se realizara para cada uno de sus 
integrantes. Sin perjuicio de Io anterior los proponentes podran aportar esta informacidn.

Esta inhabilidad se extendera a las sociedades en las que sean socias tales personas, 
a sus matrices y a sus subordinadas, con excepcidn de las sociedades andnimas 
abiertas.

Este certificado no aplica para personas naturales extranjeras o personas juridicas 
extranjeras.

En el evento que se consulte el certificado y no corresponda a la informacidn del 
Proponente, la Entidad solicitara la subsanacion del documento.

delitos de lesa humanidad, narcotrafico en Colombia o en el exterior, o soborno 
transnacional, con excepcidn de delitos culposos.

Certificado de no estar reportado en el sistema Registro de Deudores 
Alimentarios Morosos REDAM, el cual podra descargarse a traves del portal 
www.redam.gov.co . La Entidad consultara el certificado expedido, correspondientes al 
proponente como persona natural o al representante legal en caso de tratarse de 
persona juridica. La Entidad se abstendra de celebrar contratos o prorrogarlos, con 
aquellas personas que figuren registrados en dicho portal. En caso de Proponente 
plurales la consulta se realizara para cada uno de sus integrantes. Sin perjuicio de Io 
anterior los proponentes podran aportar esta informacidn.

Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas: La Entidad 
consultara el certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas, 
correspondiente al Proponente y su representante legal. La Entidad se abstendra de 
celebrar contratos o prorrogarse, con aquellas personas que se encuentren en mora por 
seis (6) meses o mas en el pago de las multas que indica la Ley 1801 de 2016 Cbdigo 
Nacional de Policia y Convivencia. El Sistema de registro Nacional de Medidas 
Correctivas podra consultarse en:
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx .

Poder: En caso de presentarse la Propuesta por parte de un apoderado, este 
debera presentar el poder debidamente otorgado y contar con las facultades suficientes 
para representar al Proponente asignado en cada una de las etapas del Proceso de
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PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION
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El certificado de antecedentes judiciales podra consultarse en: 
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/. En caso de Proponente plurales 
la consulta se realizara para cada uno de sus integrantes. Sin perjuicio de Io anterior 
los proponentes podran aportar esta informacidn.

—

http://www.redam.gov.co
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/
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CODIGO:

VERSION:

seleccidn, adjudicacion del contrato y su celebracidn o suscripcion, ejecucion y 
liquidacidn del mismo, dado el caso.

Tratandose de Proponente persona natural debera manifestar expresamente bajo la 
gravedad del juramento, si tiene o no a su cargo un numero de personas que, de acuerdo 
con cada uno de los regimenes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las 
cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, le hacen obligatoria la afiliacidn y pago 
por sus trabajadores a esos sistemas y entidades. En caso afirmativo, ademas de Io 
anterior, deberan presentar certificacion de haber cumplido con dichas obligaciones, al 
menos, durante los ultimos seis (6) meses, anteriores a la fecha limite para la 
presentacidn de la propuesta.

Tanto personas naturales como juridicas, en caso de encontrarse exoneradas del pago 
de aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y el Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), de conformidad con Io previsto por la Ley 
1607 de 2012 en concordancia con el Decreto 0862 de 2013 o demas normas que los 
modifiquen o adicionen, debera manifestarlo en el mismo certificado en el que acredite 
el pago de los demas aportes.

En caso de Proponente plural conformado por personas naturales o juridicas, todos y 
cada uno de sus integrantes deben cumplir con el requisito en los terminos sehalados 
en este literal.

Las sociedades o personas naturales extranjeras sin sucursal en Colombia deberan 
manifestar por escrito que, en caso de ser adjudicatarias del contrato y de disponer de 
personal para ejecutar el objeto del contrato en Colombia, cumpliran con Io dispuesto 
en las normas integrales del Sistema General de Seguridad Social Integral.
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Los proponentes extranjeros pueden estar representados por apoderados o 
representantes legales, caso en el cual el interesado debe acreditar que quien presenta 
la oferta esta legalmente facultado para comprometer al interesado, presentar el 
documento correspondiente bien sea un poder o un nombramiento en el cual consten 
las facultades otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o representante legal 
con su documento de identificacion. En todo caso este documento debera contar con la 
legalizacion de acuerdo con la Convencidn de la Aportilla o la consularizacidn de 
documentos otorgados en el extranjero.

m. Cumplimiento de las normas integrales del Sistema General de Seguridad Social 
Integral: El Proponente persona juridica debera declarar mediante certificacion expedida 
por el Revisor Fiscal (de estar obligados a revisor fiscal bajo la ley), o por el 
Representante Legal, el pago integral de los aportes a los sistemas de salud, riesgos 
laborales, pensiones y aportes a la caja de compensacion Familiar, Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de todos los trabajadores, 
colaboradores directos e indirectos, subcontratistas y personal de apoyo, 
correspondientes, como minimo, a los seis (6) meses anteriores a la fecha limite para 
la presentacidn de la Propuesta.
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REQUISITOS HABILITANTES ESPECIFICOS

CARTA DE PRESENTACIONa.

REQUISITOS HABILITANTES ESPECIFICOS
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El proponents ademas de presentar con su propuesta los documentos con los que 
acredita los “Requisitos habilitantes generales” establecidos con anterioridad, debe 
acreditar los siguientes documentos:

El proponente debera entregar el correspondiente certificado sobre constitucion, 
representacibn legal y autorizacion para operar cada uno de los ramos de seguro objeto 
del presente proceso, expedido por la Superintendencia Financiera de Colombia. El 
certificado no podra ser anterior a treinta (30) dias calendario de la fecha de cierre del 
presente proceso de seleccion, el cual debera indicar los ramos autorizados para 
comercializar. En el caso de Consorcio o Uniones Temporales deberan presentar el 
certificado de cada uno de los miembros integrantes de los mismos, cumpliendo las 
condiciones del parrafo anterior.

La entidad estatal revisara las ofertas economicas y verificara que la de menor precio 
cumpla con las condiciones de la invitacion. Si cumple, aceptara la oferta de menor 
precio e informara al contratista en el documento de aceptacion el nombre del supervisor 
del contrato.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones senaladas 
en la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la 
Invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y as! sucesivamente, sin perjuicio 
de Io senalado en el numeral 1.7 y de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del

b. CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE 
COLOMBIA.

ESTUDIOS PREVIOS 
PROCESOS PUBLICOS DE 

SELECCION

La carta de presentacion de la propuesta debera ser diligenciada por el proponente en 
forma completa y siguiendo el modelo, la cual debe estar firmada por el proponente o su 
representante legal o por el apoderado debidamente facultado. En el evento que la 
propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar el poder que 
asi Io faculte. En caso de presentacion de la propuesta en Consorcio o Union Temporal, 
la carta de presentacion debe estar firmada por el representante del Consorcio o de la 
Union Temporal, designado conforme a Io establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 
1993.

GESTION DE LA CONTRATACION_______________________
N/A
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El proponente ademas de presentar con su propuesta los documentos con los que 
acredita los “Requisitos habilitantes generales” establecidos con anterioridad, debe 
acreditar los siguientes documentos:

n. En caso de que el revisor fiscal suscriba la certificacion de que trata el punto 
anterior debera aportar: a. Copia de tarjeta profesional. b. Certificado vigente de 
vigencia de la tarjeta profesional.
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El proponente ademas de presentar con su propuesta los documentos con los que 
acredita los “Requisitos habilitantes generales” establecidos con anterioridad, debe 
acreditar los siguientes documentos:

CAPACIDAD TECNICA

La capacidad tecnica sera objeto de verificacibn de cumplimiento como requisito 
habilitante para la participacibn en el proceso de seleccibn.

Se verificara Io siguiente

b. EXPERIENCIA

El oferente debera acreditar experiencia maxima con dos (2) contratos celebrados con entidades 
publicas o privadas en los ultimos dos (2) anos al cierre del proceso, que sumados sus valores 
sean igual o mayor al valor que se pretende contratar, cuyos objetos sean igual o al objeto del 
presente proceso.

El Proponente debe acreditar esta experiencia con los contratos ejecutados, para esta 
finalidad debe diligenciar el Formato No. 9.

Si hay empate, la entidad debe aplicar los criterios de desempate. La oferta y la 
comunicacibn de aceptacibn de esta conforman el contrato y los dos documentos seran 
publicados en el SECOP en la fecha establecida en el cronograma.

Para acreditar la experiencia del proponente, se deben tener en cuenta los siguientes 
aspectos:

NOTA: La evaluacibn de las propuestas econbmicas se realizara sobre el precio real 
ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusion de los impuestos, que se 
entienden parte del precio. Asi, si un oferente pertenece al regimen comun y ello influye 
en el precio ofertado, la ponderacibn se debe hacer sobre el precio final, sin importer si 
en el proceso existen otros oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por 
pertenecer al regimen simplificado.

El valor sumado sea igual o superior al ciento por ciento (100%) del valor del 
presupuesto destinado para el contrato en mencibn expresado en SMMLV.
La experiencia en caso de consorcios y uniones temporales se suma entre sus 
integrantes
En el evento en que el proponente acredite experiencia en contratos en los cuales 
haya participado bajo una estructura plural, para efectos de la evaluacibn de este 
factor, se tomara el valor equivalente al porcentaje de participacibn del 
proponente en dicha estructura de la cual acredite la experiencia.
No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona 
juridica cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna 
de las modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Decreto 1082 de 2015 numeral 5, que fue modificado por el articulo 2° del Decreto 1860 
de 2021.

CODIGO:

VERSION:
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CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES.
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NOTA: En caso de que el pliego expresamente solicite la presentacion de certificaciones, 
no se aceptaran auto certificaciones. Las certificaciones sobre la experiencia del 
proponente deben ser suscritas por el representante legal o la persona autorizada para 
el efecto, de la empresa o entidad a la que se le presto los bienes y/o servicios.

De acuerdo con el analisis del sector realizado y el estudio de la oferta de los bienes, obras y/o 
servicios requeridos para el contrato se considera viable para el presente proceso establecer 
requisites diferenciales para incentivar MiPymes de conformidad con Io establecido en el articulo 
3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciona el articulo 2.2.1.2.4.2.18, a la Subseccidn 2 de la 
Seccidn 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.

Para beneficiar a las MiPymes que deseen participar en el presente proceso, se establecera 
como requisite diferencial que el tiempo de experiencia y/o numero de contratos para acreditarlo 
sea:

El oferente debera demostrar la experiencia con la presentacion de certificacibn escrita o copia 
de contrato (1) contrato celebrados con entidad estatal o privada con la certificacibn 
correspondiente, cuyo valor igual o superior al 50% del Presupuesto Oficial establecido para 
este contrato, indicando su objeto, valor y plazo de ejecucibn.

Los proponentes que accedan a este beneficio deberan aportar, junto con su propuesta, 
los documentos que acreditan su condicibn de MiPymes de conformidad con los criterios 
de clasificacibn empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que 
Io modifique, derogue o sustituya deberan aportar el Formato No. 13 y 13.1. Para el 
caso de proponentes plurales se podra acceder a este beneficio siempre y cuando al 
menos uno de los integrantes ostente alguna de las anteriores condiciones y tenga una 
participacibn como minimo del 10 %, el cual debera aportar en cualquiera de los casos 
los documentos que acrediten su condicibn

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en el proceso de 
contratacibn, se utilizaran las reglas previstas en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 
de 2021 de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido. Los 
proponentes deberan revisar y presentar los documentos correspondientes contenidos 
en los formatos 16 y siguientes - Formato No. 16 - donde se indica cada uno de los 
factores en su orden y los documentos necesarios para acreditar el requisito.

NOTA: Para efectos del presente numeral, la acreditacibn de los factores de desempate 
se debera acreditar al momento de la presentacion de la oferta. En todo caso, la no 
presentacion de la informacibn requerida no restringe la participacibn del oferente, ni es 
causal de rechazo de la oferta.
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Conforme Io establecido Articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adicional el articulo 
Articulo 2.2.1.2.4.2.17 de Decreto 1082 de 1015, las Entidades Estatales
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Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

La limitacidn del proceso a Mipymes debera quedar consignada en un AVISO que sera 
publicado el dia definido en el cronograma del proceso, y debera contener el siguiente 
texto:

“Teniendo en cuenta que ( ) SI o ( ) NO se cumplieron con los requisites establecidos 
en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 que modifica los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 
2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. El proceso ( ) SI o (_) NO 
se limita a la presentacibn de ofertas de MiPymes.

1. El valor del Proceso de Contratacibn sea menor a ciento veinticinco mil dblares de los 
Estados Unidos de America (US$125,000), liquidados con la tasa de cambio que para 
el efecto determina cada dos ahos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

NOTA. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan 
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las 
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

En caso de limitarse el proceso se debera presentar el Formate No. 1 y/o Formato No.
1.1 segun corresponda para acreditar la condicibn de MiPymes”.

independientemente de su regimen de contratacibn, los patrimonios autbnomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulars que ejecuten recursos publicos, 
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacibn con pluralidad de 
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) ano de existencia, cuando 
concurran los siguientes requisitos:
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PROCESOS PUBLICOS DE 
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LIMITACIONES TERRITORIALES.
De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, el Municipio 
de Yumbo, limitara el presente proceso por solicitud a las a Mipyme colombianas que 
tengan domicilio en el municipio en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme 
debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente 
articulo.

GESTION DE LA CQNTRATACIQN_______________________
N/A
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2. Se hayan recibido solicitudes de por Io menos dos (2) Mipyme colombianas para 
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales 
independientemente de su regimen de contratacibn, los patrimonios autbnomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, 
deben recibir estas solicitudes por Io menos un (1) dia habil antes de la expedicibn del 
acto administrative de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa 
aplicable a cada Proceso de Contratacibn.

De igual forma, en razon al domicilio de las MiPymes que presentaron las solicitudes de 
limitacibn de convocatoria, el presente proceso ( ) SI o ( ) NO se limita 
territorialmente a empresas con domicilio en ( ) Yumbo ( ) Departamento del Valle.
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La entidad rechazara las Ofertas presentadas por los Proponentes que:
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a) Sean presentadas despues de vencido el plazo establecido para el efecto en el 
Cronograma;

b) Cuando el valor de la propuesta presentada exceda el valor del presupuesto 
oficial destinado para la licitacion.

c) Cuando el proponente o la propuesta no cumplan con los requisitos tecnicos 
minimos, de no subsanarlos de acuerdo con Io exigido.

d) Cuando el proponente o la propuesta no cumplan con los requisitos juridicos, o 
financieros, de no subsanarlos de acuerdo con Io exigido.

e) Cuando en cualquier documento de la propuesta se detecten condicionamientos 
para la eventual suscripcibn del contrato.

f) Dar informacibn falsa o aportar documentacibn falsa o que no corresponda a la 
verdad y que sea determinante para la adjudicacibn del contrato.

g) Cuando se detecten y comprueben en la propuesta inexactitudes que sean 
determinantes para la adjudicacibn del contrato.

h) La presentacibn de varias propuestas por el mismo oferente, por si o por 
interpuesta persona (en consorcio, en union temporal o individualmente).

i) Cuando el objeto social del proponente no corresponda a Io requerido por la 
Entidad Estatal o no permita la ejecucibn del contrato, esta exigencia aplica a 
cada uno de los integrantes, cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales 
u otra forma de asociacibn.

j) Si la propuesta es presentada en moneda diferente a la legal colombiana (Cuando 
aplique).

k) Cuando el proponente no cuente con la capacidad residual (Kr) minima exigida 
en el Pliego de Condiciones. (Esta causal debe quedar explicita, en aquellos 
casos en los que se requiera solicitar Capacidad de Contratacibn y K residual).

l) Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccibn entre los 
documentos aportados con la propuesta y Io confrontado con la realidad.

m) Cuando no presente ofrecimiento econbmico en el respectivo anexo.
n) La propuesta en la que el proponente se niegue a prorrogar la garantia de 

seriedad de la oferta, en el caso en que la Entidad Estatal requiera dicha 
ampliacibn.

o) Cuando el proponente o alguno de sus integrantes (en caso de proponente plural) 
se encuentre en una o varias de las siguientes situaciones: (i) estar incurso en 
alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la 
Constitucibn Politica o en la Ley; (ii) tenga un conflicto de interes de origen legal 
o contractual.

p) Presentacibn de la propuesta en forma fisica o por fuera de la plataforma SECOP 
II, excepto en los casos de indisponibilidad de la plataforma con estricto 
cumplimiento a las Guias o Manuales de Colombia Compra Eficiente.

q) Cuando la oferta de un proponente plural sea presentada desde el perfil de uno 
de sus integrantes y no como Io indica la guia para presentar oferta en el SECOP 
II, es decir desde el perfil que se debe crear para el oferente plural.

r) Las demas que senale la ley.
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6. ANALISIS DE RIESGO V LA FORMA DE MITIGACION:

7. GARANTIAS A EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION:
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De conformidad con Io establecido en el Artlculo 7 de la ley 1150 del afio 2007, el analisis 
de riesgos expuesto en el presente estudio previo y Articulo 2.2.1.2.3.1.1 del decreto 
1082 de 2015, el oferente y el contratista se obliga a constituir, a favor del Municipio de 
Yumbo, Garantia unica que ampare Io siguiente:

CUMPLIMIENTO de cada una de las obligaciones surgidas del contrato, incluyendo en 
ella el pago de multas y clausula penal pecuniaria equivalente al 10% del valor del 
contrato, el valor de esta garantia sera por el diez (10%) por ciento del valor del contrato, 
con una vigencia igual a la de la terminacidn del contrato y seis (06) meses mas.

Efectuar el manejo o administracidn del riesgo de conformidad con la Gula de Colombia 
Compra Eficiente. Anexo 2.

CALIDAD DE LOS SERVICIOS, el valor de esta garantia sera por el veinte (20%) por 
ciento del valor del contrato, con una vigencia igual a la de la terminacidn del contrato y 
seis (06) meses mas.

PARAGRAFO I: Responsabilidad por danos a terceros y a sus subcontratistas: EL 
CONTRATISTA sera responsable por los danos a terceros y/o perjuicios que llegue a 
causar directa o indirectamente a personas y/o propiedades durante el desarrollo del 
contrato y reparara inmediatamente los danos causados e indemnizara cuando

ESTUDIOS PREVIOS 
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PAGO DE SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES 
LABORALES, el valor de esta garantia sera por el cinco (5%) por ciento del valor del 
contrato, con una vigencia igual a la de la terminacidn del contrato y tres (03) ahos mas. 
Tratandose de pdlizas, las mismas no expiraran por falta de pago de la prima o por 
revocatoria unilaterales.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRATUAL. El amparo debe proteger al 
Municipio de eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad 
extracontractual que de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista. 
Igualmente debe cubrir los perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de 
terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surjan de las actuaciones, 
hechos u omisiones de los subcontratistas autorizados o en su defecto, que acredite que 
el subcontratista cuenta con un seguro propio con el mismo objeto y que la Entidad 
Estatal sea el asegurado. Sera igual a doscientos (200 SMMLV) y debera extenderse 
por el termino de la ejecucidn del contrato.

5. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO
Efectuar el analisis del sector como Io indica la Guia de Colombia Compra Eficiente. 
Anexo 1.

No obstante, Io anterior, en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o 
se prorrogue su vigencia debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia.
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Acorde con el Manual Explicativo de los capltulos de contratacion publica de los 
acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes expedido 
por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Departamento Nacional de 
Planeacidn, El presente proceso de seleccibn esta cobijado por todos los acuerdos 
comerciales a que esta obligado el Municipio y solo cuenta con la excepcibn 18 para el 
estado de Chile; mientras que a los demas estados le son aplicables dichos acuerdos. 
Sin embargo, por tratarse de un proceso de Minima Cuantia no aplica.

corresponda; por Io tanto, es responsabilidad del Contratista tomar las medidas 
necesarias para prevenir y evitar cualquier tipo de accidentes en la ejecucibn del 
contrato.

PARAGRAFO II: En todo caso el contratista debera restablecer el valor de las garantias 
cuando se haya visto reducido por razon de las reclamaciones efectuadas por la Entidad 
Contratante dentro de los cinco (5) dias calendarios siguientes a la notificacibn del acto 
que deje en firme la sancibn correspondiente; de igual manera, en cualquier evento en 
que aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su termino, el contratista 
debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

8. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO 
POR UN ACUERDO COMERCIAL

De conformidad con el objeto, el seguimiento y control del proceso contractual se efectua 
por medio de la supervision a cargo del Secretario Privado; en el primer caso indicar 
quien la ejerce).

PARAGRAFO IV: En tratandose de garantias consistentes en pblizas de seguro, estas 
no expiraran porfalta de pago de la prima o revocatoria unilateral.
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Seran obligaciones particulares del supervisor las siguientes, sin perjuicio de las demas 
que le asigne la Ley y demas normas:

Velar por el cumplimiento cabal del objeto contractual, dentro del plazo 
estipulado.
Velar por el pago oportuno a la contratista de los valores acordados.
Elaborar certificacibn de cumplimiento a satisfaccibn en los casos que sean 
necesario para el desarrollo del contrato o el pago respectivo.
Elaborar las actas de iniciacibn, codes parciales y liquidacibn del contrato.
Tener en cuenta que toda aclaracibn con la CONTRATISTA en relacibn con el 
Contrato debe ser por escrito.
Verificar el pago y afiliacibn de la seguridad social integral de la contratista.

PARAGRAFO III: Si el contratista se negare a constituir la garantia, asi como a no 
otorgarla en los terminos, cuantia y duracibn establecidos en esta clausula, la entidad 
podra declarar la caducidad del presente contrato.

CT
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Conforme establece el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011: La supervision consistira en 
el seguimiento tecnico, administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el 
cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no 
requieren conocimientos especializados. Para la supervision, la Entidad estatal podra 
contratar personal de apoyo, a traves de los contratos de prestacidn de servicios que 
sean requeridos.

En adicion a la obligacidn de contar con interventoria, teniendo en cuenta la capacidad 
de la entidad para asumir o no la respectiva supervision en los contratos de obra a que 
se refiere el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, los estudios previos de los contratos cuyo 
valor supere la menor cuantia de la entidad, con independencia de la modalidad de 
seleccidn, se pronunciaran sobre la necesidad de contar con interventoria.
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SELECCION

Firma: . ______
EDIER RIOS LEON 
Contador contratista 
Rol Financiero -

Firma:
JUNIOR ALEJANDRO PARRA VELEZ 
Pro/esional universitario
Rol Juridico -

GESTION DE LA CONTRATACION 
N/A

Alcaldfa 
do Yumbo

PROCESO:
SUBPROCESO: 
DOCUMENTO AL 
QUE PERTENECE: 
FORMATO:
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ESTUDIOS PREVIOS 
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SELECCION

Firm a:____
Nombre de
ARLESS ZULET
Cargo: Seci 
Dependencia". 

Alcaldia 
do Yumbo

MURILLO
Privado

cretaria Privada

____ i______ :_______
Order ador del Gasto: 

ULETAl 
retario 
:iaSSec
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GESTION DE LA CONTRATACION 
N/A

F i rm a: / _____________
ALEX^NDE^ORDOBA BISBICUTH
Abogado contratista
Rol Tecnico


