INFORME DEL CONTRATISTA N° 07 DE 2025 - CONTRATO 103 DE 2025
12 DEz PTIEMBEE/DE--ZO%

INFORME DEL CONTRATISTﬁy-of'DE 2025

NOMBRE COMPETO: MAIRA JULIETH ORTIZERUZ
NUMERO DEL CONTRATO: | 103DE2025 .~

PRESTACION DE SERVICIOS DEAPOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE
OBJETO DEL CONTRATO: SOPORTE AL PROCESO DE G@NTRATACION EN LA SECRETARIA DE VIAS E INFRAESTRUCTURA
VALOR MENSUAL: TRES MILLONES TRESCIENTOS MILPESOS ($ 3.300.000) M/CTE
PERIODO DEL INFORME: 23 DE JULIO DE2025 - AL - 22 QEAGOSTO DE 2025
VALOR TOTAL: VEINTISEIS MILLONES CUATROCIENFOS ML PESOS ( § 26.400.000) M/CTE
NOMBRE DEL SUPERVISOR: | RONNY FABIAN TORRES CORTES™Z Profésional Universitario
ACTA DE INICIO: 23 DE ENERO DE 2025 S

OCHO (8) MESES CONTADOS A PARTIR'DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO SIN EXCEDER
PLAZO DEL CONTRATO: EL 30 DE DICIEMBRE DE 2025. _~

De conformidad con lo establecido en el objeto del contrato, clausula primera, y las disposiciones especiales
contenidas en la clausula sequnda del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion N° 103 de
2025, se llevaron a cabo las siguientes actividades durante el periodo objeto del informe:

OBLIGACIONES % DE CUMPLIMIENTO ACTIVIDADES REALIZADAS
Se realizd el apoyo en diversas
1. Apoyar a la Secretaria de Vias e | actividades administrativas
Infraestructura, realizando  actividades 875% | requeridas para el cumplimiento de
administrativas que se requieran para €l / las funciones propias de Ia
cumplimiento de las funciones propias de la Secretaria.  Esto incluyo la
dependencia. L organizacion de  documentos,
apoyo en la gestion de recursos y la
realizacion de tareas relacionadas
con el funcionamiento diario de la
dependencia.
2. Brindar acompanamiento y apoyo en la Se brind® la atencion y orientacion
atencion y orientacion al plblico cuando 875% al  publico, proporcionando
sea requerido en la Secretaria de Vias e 4 informacion y resolviendo dudas o
Infraestructura. Y 4 solicitudes, segun lo requerido.
Se brindd apoyo en la recepcion,
3. Brindar apoyo en el recibo, clasificacion clasificacion y distribucion de la
y distribucion de la correspondencia interna _|-correspondencia interna y externa,
y externa, digital y fisica que recibe 87.5% - | tanto digital como fisica, que recibe
diariamente la Secretaria de Vias e " la- Secretaria de Vias e
Infraestructura v Infraestructura  diariamente.  Se
organizd la correspondencia de
manera eficiente para garantizar la
pronta atencion a los documentos
importantes.
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12 DE SEPTIEMBRE DE 2025

4. Brindar apoyo en la actualizacion de la
agenda diaria de los desplazamientos y
compromisos que deba tender el secretario
de Despacho.

87.5 %

/.

e

s

_asegurando

Se presto apoyo en la actualizacion
y gestion de la agenda diaria del
secretario de Despacho, en la
aplicacion ~ Google  Calendar,
que~ todos  los
desplazamientos
correctamente
registrados ~ y  coordinados,
permitiendo una optima
organizacion de sus actividades.

COMPromisos
estuvieran

5. Brindar acompanamiento en los comites
administrativos,  técnicos y juridicos
propuestos por el secretario de Vias e
Infraestructura

875 %

Se participd activamente en los
comités  propuestos  por el
Secretario de Vias e
Infraestructura, brindando apoyo en
la organizacion, toma de notas y
seguimiento de los acuerdos
alcanzados durante las reuniones.

6. Apoyar en el Control del tramite de
documentos, elaboracion de  actas,
digitacion de informes, oficios y demés
comunicaciones  requeridas por la
dependencia

87.5%,"

'

S

Se apoyo en el control del tramite
| de documentos, elaboracion de

actas, y en Ja digitacion de
informes, ,o‘ﬁgios y demas
comunicaciones requeridas por la
Secretaria,  garantizando  la
correcta elaboracion y seguimiento
de la documentacion.

7. Apoyar en la elaboracion de los oficios de
respuesta a solicitudes de las comunidades
y de los entes de control

87.5%

e

Se brindd apoyo en la elaboracion
de los oficios de respuesta a las
solicitudes recibidas tanto de las
comunidades como de los entes de

.control. Este apoyo” incluy6 la

redaccion y orgdhizacion de las
respuestas conforme a las normas
y procedimientos  establecidos,
asegurando que toda la
informacion fuera clara, precisa y
atendiera las inquietudes de los
solicitantes dentro de los plazos
establecidos. =

/

8. Cuidar los recursos fisicos y de
informacion que le sean asignados,
buscando su adecuada administracion ante
posibles riesgos que los afecten

87.5%

Se brindd €Special atencion al
manejo y custodia de los recursos
fisicos y de informacion que me
fueron asignados, asegurando su
adecuada administracion y
proteccion frente a posibles riesgos
que pudieran afectarlos
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9. Proyectar de manera oportuna y de
fondo, las  respuestas de las
comunicaciones oficiales asignadas a
través del Sistema de Comunicaciones
Oficiales de la Gobernacion del Huila, en
cumplimiento del procedimiento establecido
por la entidad y requisitos legales.

87.5 %

El contratista emitio las respuestas
a las comunicaciones oficiales
asignadas a traves del Sistema de
Comunicaciones Oficiales de la
Gobernacion del Huila dentro de los
tiempos establecidos. Ademas,
anexo al Informe del Contratista
No. 06 el certificado de paz y salvo
generado por la plataforma
EXTRANET.

2025CS058632-Cumplimiento  de
medidas de uso eficiente de la
energia.

2025C5058633 -Respuesta a oficio
sobre medidas de uso eficiente de
la energia.

2025CS058796- Remision de
solicitud para la pavimentacion de
la catrera 35 entre calle 34 y calle

7.2 bis - barrios Alpes y Versalles,
municipio de Neiva.

2025CS058795 -Remision-derecho
de peticion ol Solicitud ~ de
pavimentacion vias urbanas en los
barrios Ventilador y San Martin,
Municipio de Neiva.

2025CS058825 ~ -Respuesta a
solicitud- para la pavimentacion de
la carrera 35 entre calle 34 y calle
2.2 bis - barrios Alpes y Versalles,
municipio de Neiva.

2025CS058823 -Respuesta a
solicitud de pavimentacion vias
urbanas en los barrios Ventilador y
San Martin, Municipio de Neiva.

2025CS058828-Respuesta a
solicitud de pavimentacion vias
urbanas del barrio Ventilador,
Municipio de Neiva.

2026C5058845 -Remision solicitud
restauracion puesto de salud -

Municipio de Villavigja.
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10. Presentar informes mensuales de las
actividades y gestiones reelizadas dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes al
vencimiento del periodo de ejecucion, con
los soportes correspondientes ante el
supervisor del Contrato. Los cuales debera
cargar en la Plataforma Virtual del Secop Il
a efectos de retroalimentar la ejecucion del
contrato

87.5 %

Se presento de manera puntual los
informes  mensuales de las
actividades y gestiones realizadas
dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al vencimiento del
periodo de ejecucion. Los informes
incluyeron los soportes
correspondientes y fueron
entregados al supervisor del
contrato, ademas de ser cargados
en la Plataforma Virtual del Secop
I, contribuyendo asi al seguimiento
y retroalimentacion de la ejecucion

del contrato.//“

11. Acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones con el Sistema de Seguridad
Social presentando mensualmente el
comprobante de pago de los respectivos
aportes en salud, pension y riegos laborales
de conformidad con la clase de riesgo
segun las actividades a desarrollar

Se acreditd de manera puntual el
cumplimiento de mis obligaciones
con el Sistema de Seguridad
Social, presentando mensualmente
los comprobantes de pago
correspondientes a los aportes en
salud, pension y riesgos laborales,
de acuerdo con'la clase de riesgo
determinada segun las actividades
desarrolladas, cumpliéndo con la
normativa vige% este ambito.
MES: Julio de 2025 -

N° PLANILLA: 9489942591
VALOR PAGADO: § 417.900-

12. Cumplir con la normatividad legal
vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo

87.5%

Durante la ejecucion del contrato,
se cumplio estrictamente con la
normatividad legal vigente en
materia de Seguridad y Salud en el
Trabajo, implementando  las
medidas preventivas necesarias.

13.Mantener actualizada su hoja de vida en
el SIGEP durante la ejecucion del contrato

0,0 %

Actualice mi hoja de_vida en el
Sistema Integrado € Gestion del
Empleo Publico (SIGEP), la cual
fue anexado al informe N° 01conel
sello  de  verificacion de
actualizacion correspondiente, tal
como lo establece la obligacion.

14. Atender y aplicar la reglamentacion del
sistema de gestién de calidad.

87.5 %

Se atendio y aplicd de manera
efectiva la reglamentacion del
sistema de gestion de calidad,
asegurando que todas las
actividades  realizadas  fueran
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conforme a los estandares
establecidos.

15, Atender las  solicitudes vy
recomendaciones que realice el supervisor
del Contrato

87.5 %

Se atendieron de manera oportuna
y diligente las solicitudes
recomendacicnes realizadas por el
supervisor del contrato

16. Actuar con total autonomia técnica y
administrativa para el cumplimiento de sus
obligaciones contractuales.

{“obligaciones

Actué con total autonomia técnica y
administrativa para cumplir con mis
contractuales,
gestionando de~~" manera
independientefl’és actividades
asignadas.

17. Hacer un inventario del estado y
tramites de los temas pendientes a su
cargo, al vencimiento del plazo de
ejecucion del Contrato y entregar en medio
digital toda la informaciéon que se haya
generado con ocasion de la ejecucién del
contrato.

0.0%

En cuanto a la obligacion de hacer
un inventario del estado y tramites
pendientes a mi cargo, este
proceso se llevard a cabe al
vencimiento del plazo de ejecucion
del contrato. En esa ocasion,
entregaré en medio digital toda la

|informacion que se haya generado

durante la ejecucidn-del contrato.

18. Reportar de manera inmediata al
supervisor sobre  cualquier novedad,
anomalia, eventualidad o irregularidad que
pueda afectar la ejecucion del Contrato.

87.5%

Reporté de manera inmediata al
supervisor  cualquier novedad,
anomalia, eventualidad 0
irregularidad que pudiera afectar la
ejecucién del contrato.

19. Reparar los dafios e indemnizar los
perjuicios que cause por el incumplimiento
o por la mala calidad del servicio prestado
al Departamento.

87.5 %

En caso de haber generado algun
dafio o perjuicio debido al
incumplimiento o la mala calidad
del .- servicio prestado, me
comprometi a reparar los dafios
causados y a indemnizar los
perjuicios al Departamento.

20. El contratista no podra revelar la
informacion confidencial de propiedad de la
Gobernacion del Huila, de la que tenga
conocimiento con ocasion o para la
ejecucion del contrato, sin el previo
consentimiento por escrito del supervisor
del contrato. Se considera informacion
confidencial cualquier informacion técnica,
financiera, comercial, estratégica y en
general cualquier informacion relacionada
con las funciones del Departamento del
Huila, que tenga caracter reservado por la
ley, 0 haya sido marcada o anunciada como
confidencial por parte del Departamento o
cualquier otra Entidad Estatal, conforme a

87.5%

No revelé la informacion
confidencial de propiedad de la
Gobernacion del Huila de la que
tuve conocimiento con ocasion o
para la_ejecucion del -contrato.
Apliqué estrictamente lo

~gstablecido en la’ Ley Estatutaria

1581 de 2012, la Ley 1712 de 2014
y los decretos reglamentarios,
asegurando la proteccion de
cualquier  informacion  técnica,
financiera, comercial, estratégica o
cualquier otra que fuera clasificada
como confidencial o reservada por
la ley o la entidad.
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lo establecido en Ley estatutaria 1581 de
2012 - 1712 de 2014 y los decretos que las
reglamentan.

21. Para efectos del informe final debera
entregar un backup de la informacién, de

En cuanto a la obligacion de
entregar un backup de la
informacion de los archivos de

23. Para efectos de la primera cuenta, en
cumplimiento del Decreto 1499/17 y
lineamientos del DAFP segln circular
100.04-2018 de diciembre 14 de 2018 y Ley
2016 del 2020, se debe presentar los
certificados del curso virtual “Fundamentos
Generales de MIPG" y curso de “Integridad,
transparencia y lucha contra la corrupcion”,
disponible en la plataforma de
https:/ffuncionpublica.gov.co/web/eva

: 2 . 0,0 % gestion, este no es aplicable en
los archivos de gestion donde se relacione este momento, ya que el plazo
la documentacion producida durante la seifrsetal fio ,ha ETeeidn. Por I
ejecuctFon ldel con.tcriat((; dcoln [elf Objetc.). og | tanto, dicha obligacion se llevaré a
gar?'n 'Z.gr dadselgurl 90,55 1. Imeoll ¥ , cabo al finalizar el contrato,
Continigiciad ae ld aperacion. {'” conforme a los lineamientos

establecidos.
De acuerdo con el articulo
22. Para efectos del informe final, en gb%ézl:féntcrlgla%Zﬁ;itgrcliO\?o()sy(jlg
ol d‘;egoﬁgi%“;geéaeﬁégérfo‘i! 0.0% aplicacion de Is Tabla d Rotondion
archivos que se encuentren en poder del D:C%n;egtigrgfatzogﬁnggd&rzgn);
contratista, dando aplicacion a la Tabla de zo ﬁa concluids. Cumpliré con esta
retencién documental y diligenciando el obligacion al veﬁcimie[:wto del plazo
;OT] E’;%Ounéiolac;iﬁér;\gentano Cuitent contractual,  diligenciando el
pre & formato  Gnico de inventario
documental aprobado por la
entidad.
En cumplimiento del Decreto
0.0% 1499/17, la circular 100.04-2018 de

diciembre 14 de 2018, y laLey 2016
de 2020, se presentan los
certificados de los cursos virtuales
“‘Fundamentos Generales de
MIPG" y “Integridad, transparencia
y lucha contravla corrupcion’, los
cuales fueron completados a través
de la plataforma de Funcién Publica
y se adjuntan a este informe como
pate de la documentacion
requerida.

Sin otro particular,

MAIRA%Q]%ORT@R

Contratista

/

) !
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GOBERNACION
DEL HUILA

SISTEMA DE GESTION: MODELO INTEGRADO
DE PLANEACION Y GESTION - MIPG

150 9o

5C4353-1

Codigo: SHA-C038-P714-
F3

Fecha Aprobacién:

05 Julio del 2023

CUENTA DE COBRO PARA TRAMITE DE PAGO

Versién: 1

Pagina1 de1

CUENTA DE COBRO No. 7- 2635

ﬁy‘

EL DEPARTAMENTO DEL, FfUILA
SECRETARIA GENERAIE/ :
© NIT: 800.103.913-4 /

DEBE A:

MAIRA JULIETH ORTIZ'CRUZ
C.C. 1.075.307.597 de Neiva (H)

/

El valor de $;/300 000 MICTE

VALOR EN LETRAS: TRES Milgl./OJNES TRESCIENTO/M!L PESOS M/CTE «

POR CONCEPTO DEL SEPTIMO PAGO:"CUYO OBJETO E:
APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES ADMlNiSTRAT
CONTRATACION EN LA SECRETAR
comprendido entre el 23 de julio dé 2
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A

No. 488417434674 diz;Banco Dawvuenda anombre del sgento

Neiva, Doce (12} de septiemb”;; de 2025

MAIRA JULIETH RUZ

C.C. 1.075.307.597 de Neiya(H)

Correo: mayjulicruz@gmail.com
Teléfono: 318 7947543

: PRESTACION DE SERVICIOS DE
AS Y DE SOPORTE AL PROCESO DE
E VIAS E INFRAESTRUCTURA durante el periodo

| 22 de” agosto de"2025 seglin el CONTRATO DE
ESTION N>103 DE 2025, en la cuenta de Ahorros

Elabord

Reviso

Aprobd

Firma

Nombre

Cargo




AP LT Fagos apories en linea
em hnea Modulo de pagos sloctrénicos

Pago electrénico
El pago electrénico de su autoliquidacién se ha realizado exitosamente

Resumen del pago electrénico

Direccion IP:

Estado de la transaceion.
B ol
Clave planilla:

Valor:

Periodo de pago:
No Transaccion (CUS):

Fecha:
Banco:
Descripcion : o de la planilla de aportes con 1541
Aporles en linea G00147 23
Aceptar [
i Imprimir l
Recuerda los canales de atencion gque tiene Aportes en Linea par darte soporte
. 5 rnie ¢ r 1 Jola 601 746

7697 03

GO am. at

Quiénes somos? 2Cémo liquido mis aportes?: Preguntas frecusntes: : Documentos y normas

bervicios que ofrecemos iPor qué elegirnos? Contactenos

Copyright © 2025 Aportes en Linea. Todos |
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GOBERNACION DEL HUILA
CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO COMUNICACIONES OFICIALES

Estado de Comunicaciones Oficiales asignadas al Usuario HUILA\c.maira.ortiz.

El (la) sefior(@) MAIRA JULIETH ORTIZ VRUZ identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
1075307597, no posee a la fecha Comunicaciones Oficiales pendientes para dar tramite en el Sistema
de Comunicaciones Oficiales de la Entidad.

Expedicion: 12/09/2025 — 10:36 AM

Nota: Este documento es valido durante la fecha de expedicion

Fechay Hora de Impresion: 9/12/2025 10:36:54 AM Pagina1de 1




W ENTEACENCIA S AN A
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vigiLADO *

@ DAVIVIENDN

CERTIFICADO

NEIVA, HUILA, ' 12/09/2025
COLOMBIA,
A quién interese

Por medio de la presente hacemos constar que el sefior MAIRA JULIETH ORTIZ CRUZ
con Cédula de Ciudadania numero 1075307597

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

Numero 488417434674
Fecha de apertura 17/11/2020

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A.
NIT. 860.034.313-7

Banco Davivienda S A



