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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS P~EVIOS 

tn desarrollo de lo previsto en los numerales 7 y 12, del Articulo 25, de la Ley 80 de 1993, por la cual se expide el 

Estatuto General de Contrataci6n de la Administraci6n Publica, la Ley 1150 de 2007, y las articulos 2.2.1.1.1.6.1 y 

2.2.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021, Decreto 248 de 2021, se presenta el siguiente 

ESTUDIO PREVIO, requerido para la presente contrataci6n. 

1. DESCRIPC16N DE LA NECESIDAD 

De conformidad con el estatuto contractual, las Entidades Estatales estan obligadas a llevar a cabo estudios y 

documentos previos para comprobar la necesidad de contratar el servicio, dejando constancia de su adecuaci6n al 

Plan de Desarrollo, al Plan de Acci6n de la Entidad y al Plan Anual de Adquisiciones; considerando que la 

administraci6n municipal coITTo ente destentralizado del orden territorial debe dar cumplimiento a los fines del 

Estado tales como: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de las 

principios, derechos y deberes consagrados en la Constituci6n; faci)itar la participaci6n de todas las decisiones que 

las afectan y en la vida econ6mica, polftica, administrativa y cultural de la Nacion, lo cual se logra a traves de un 

alcance real y tangible desde la gesti6n contractual promovida por las diferentes entidades. 

El articulo 2°, de la Constitucion Polftica establece que "son fines esenciales del E$tado: servir a la comvnidad, 

promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la 

Constituci6n, facil'itar la participaci6n de todos en las decisiones que las afectan y en la vida econ6mica, polftica, 

administrativa y cultural de la Nacion, defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y 

asegura la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la Republica estan instituidas para 

proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas derechos y 

libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de las particulares." 

De igual manera, el articulo 113, de la Constituci6n Polftica, senala que los diferentes 6rganos del Estado deben 

colaborar arm6nicamente para la realizaci6n de sus prop6sitos, en ese mismo sentido, la Ley 489 de 1998 establece 

en su articulo 6Q el principio de coordinaci6n y colaboraci6n, el cual senala que: "Las autoridades administrativas 

deben garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr los fines y cometidos 

estatales". 

De acuerdo con lo establecido en el articulo 311 de la Constituci6n Nacional, al Municipio como entidad 

fundamental de la division polftica administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios publicos que 

determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover 

la participaci6n comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que 

le asignen la Constituci6n y las !eyes frente a sus habitantes, dandole especial enfasis al desarrollo del ser humane 

como eje fundamental de la sociedad, con sentido de responsabilidad frente a las generaciones futuras, 

administrando los recurses publicos con justicia y equidad y con un alto sentido de pulcritud en su manejo. 

Mediante el Decreto No. 121 de 2001, se determine la Estructura Organica y Funcional de la Administraci6n 

Municipal de Popayan, la cual fue modificada per el Acuerdo No. 16 de 2011, el Acuerdo Municipal No. 7 de 2013, 

el Acuerdo Municipal No. 24 de 2018 y por ultimo, mediante el Acuerdo Municipal No. 31 del 01 de diciembre de 

2020, dicha estructura qued6 conformada por las siguientes unidades administrativas e instancias de gesti6n: 

Despacho del Alcalde, Secretarfa General, Secretar/a de Hacienda, Secretaria de Gobierno, Secretaria de Transite y 

Transporte, Secretarfa de infraestructura, Secretaria de educaci6n, Secretaria de salud, Secretaria de Planeaci6n, 

Secretaria de la Mujer, Secretarfa de Desarrollo Agroambiental y de Fomento Econ6mico, Secretaria del, Recreaci6n, 

Actividad Fisica Y Aprovechamiento del Tiempo Libre, Secretaria de Cultura y Turismo, Oficina de Control lnterno, 

Oficina Asesora Juridica Y Oficina Asesora Municipal para la Gesti6n del Riesgo de Desastres y, mediante el artfculo 

5, del citado Acuerdo Municipal, se asigna a la Secretaria General, las funciones, dentro de las cua-les podemos 

destacar la siguiente: 
( ... ) 
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''Administrar los recurses fisicos de la administraci6n municipal n:,ediante la gesti6n racional de compras, la 

oportunidad .de los suministros, el registro y la seguridad del almacen y la actualizaci6n permanente de l.os 

inventarios de acuerdo con los procedimientos legales establecidos con el fin de garantizar el uso 6ptimo de los 
mismos." • 

( ... ) 

En virtud de lo expuesto, la Secretarfa General ha identificado la necesidad de garantizar el suministro adecuado de 

recarga de toner, la re-manufacturaci6n de cilindros y la recarga de cartuchos de impresi6n. Esta necesidad surge 

debido al uso constante de las impresoras de la Alcaldfa del Municipio de Popayan, lo que ha evidenciado una 

insuficiencia en la disponibilidad de cartuchos de tinta y toner. La falta de estos insumos esenciales podrfa generar 

retrasos en la prestacion de servicios yen la gesti6n administrativa de la entidad, afectando el cumplimiento de sus 

funciones. 

Por lo tanto, la Secretarfa General considera fundamental asegurar la operatividad continua de estos equipos 

mediante la contratacion del suministro mencionado. La implementacion de esta medida permitira a las 

funcionarias y/o contratistas disponer de herramientas de trabajo en condiciones 6ptimas, favoreciendo el 

desarrollo eficiente de sus actividades y el cumplimiento oportuna de las objetivos institucionales. 

Dado que el suministro sera contratado bajo la modalidad de monto agotable, es imprescindible que los 

participantes en el proceso de seleccion sean personas naturales o jurfdicas, cuenten con domicilio en la ciudqd de 

Popayan. Esta condici6n garantizara una respuesta rapida y eficiente a las solicitudes de suministro, permitiendo 

atender de manera oportuna las necesidades operativas re.lacionadas con los consumibles de impresi6n. 

En conclusion, es importante destacc;1r que garantizar el surninistro de recarga de toner, Re manufacturaci6n de 

cilindros y cartuchos de impresion no solo contribuye a la continuidad de las operaciones diarias, sino que tambien 

refuerza la capacidad de la entidad para cumplir con sus responsabilidades de manera efectiva, evitando 

contratiempos y optimizando los recursos disponibles. 

VERIFICACION DE QUE LA INVERSION SE ENCUENTRA CONTEMPLADA EN EL PLAN AN UAL DE ADQUISICIONES 2025. 

' 

SUMINISTRO, REMANUFACTURACION DE CILINDROS Y CARGA DE 80,0 SECRETA CO-
EDWIN 

441 cc 80,00 HEIVER 
031 TINTA PARA TONERS Y RECARGA DE CARTUCHOS PARA LAS 

5 5 
1 

1 E- 0 
00,0 

0,000 0 0 
RIA CAU-

MUNOZ 
05 IMPRESORAS DEL MUNICIPIO DE POPAYAN. 0 

10 
00 

COP 
GENERA 1900 

VASQUEZ 
COP L 1 

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR 

SUMINISTRO, REMANUFACTURACION DE CILINOROS Y CARGA DE TINTA PARA TONERS Y RECARGA DE CARTUCHOS 

PARA LAS IMPRESORAS DEL MUNICIPIO DE POPAYAN. 

2.1. IDENTIFICACION EN EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS (CODIGO UNSPSC) 

Cla~fficacj6n UNSPSC Producto 

44103105 Cartuchos de tinta 

2.2. CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES T~CNICAS EXIGIDAS: 

Para la correcta ejecucion del objeto contractual el futuro contratista debe tener en cuenta los siguientes aspe.ctos 
y/a especificaciones tecnicas: 
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3 
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s 

6 

7 

8 
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I 

DESCRIPCION REFERENCIA . 
• 

RECARGA DE TONER HP PARA IMPRESORA HP (CB 43SA) 3SA, HP (CE27BA) HP 
MONOCROMATICA LASER X 90 GRAMOS INSUMO 7BA,HP(CE2BSA)HPBSA 
CON MAYOR POLIMERIZACION 

CILNDRO HP (CB 43SA) 3SA, HP 

(CE27BA) HP 7BA, HP (CE2BSA) HP 
BSA 

REMANOFACTURA DE TONER HP IMPRESORA MAG ROLLER HP (CB 43SA) 3SA, HP 

MONOCROMATICA LASER (CE27BA) HP 7BA, HP (CE2BSA) HP 
BSA 

CUCHILLA HP (CB 43SA) 3SA, HP 

(CE278A) HP 7BA, HP (CE28SA) HP 
BSA 

. 

RECARGA TONER HP 26X PARA IMPRESORA LASER HP 26 X High Yield Blac~ Laserjet 

JET 

CILINDRO HP 26 X High Yield Black 

Laser jet 

REMANOFACTURA DE TONER HP IMPRESORA MAGROLLER HP 26 X High Yield 
MONOCROMATICA LASER (CAMBIO DE CILINDRO Black Laserjet 
0 MAGROLLER) 

CUCHILLA HP 26 X High Yield Black 

Laser jet 

RECARGA DE TONER HP LASER JET CF-281A 

IMPRESORA MONOCROMATICA POR 220 HP (2B1A) 81A 

GRAMOS INSUMO CON MAYOR POLYMERIZACION 

CILINDRO (CE2B1A) HP 2B1A 

REMANOFACTURA DE TONER HP CF2B1A MAGROLLER (CE2B1A) HP 2B1A 

CUCHILLA (CE2BlA) HP 2B1A 

RECARGA DE TONER HP LASER JET CF280A 
IMPRESORA MONOCROMATICA POR 120 HP 280A 

GRAMOS 

CILINDRO (CF280A) HP 280A 

REMANOFACTURA DE TONER HP LASER JET CF 

280A MAGROLLER (CF280A) HP 280A 

CUCHILLA (CF280A) HP 280A 
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UNID /MEDIDA CANT 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 

UNIDIDA 1 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 

UNIDAD 1 
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RECARGA DE TONER HP LASER JET 8 3A 

9 IMPRESORA MONOCROMATICA POR 90 GRAM OS 

CON MAYOR POLIMERIZACION 

10 
REMANOFACTURA DE TONER HP 83A IMPRESOR A 

11 

12 

MONOCROMATICA LASER 

RECARGA DE TONER HP LASER JET 90A 

IMPRESORA MONOCROMATICA POR 220 

GRAMOS INSUMO DE ALTA DENSIDAD 

REMANOFACTURA DE TONER HP CE390A HP90A 

IMPRESORA MONOCROMATICA LASER 

13 RECARGA DE TONER RICOH IM 600F/IM 600SRF 

14 

RECA.RGA DE TONER HP 126A NEGRO, (CE310A) 

IMPRESORA LASER A (:OLOR POR 40 GRAMOS 

INSUMO CON MAYOR POLIMERIZACION 

RECARGA DE TONER HP 126A AMARILLO, 

15 (CE310A) IMPRESORA LASER A COLOR POR 40 

GRAMOS INSUMO CON MAYOR POLYMERIZACION 

RECARGA DE TONER HP 126A MAGENTA, 

16 (CE310A) IMPRESORA lASER A COLOR POR 40 

GRAMOS INSUMO CON MAYOR POLYMERIZAClpN 

RECARGA PE TONER HP 126A CYAN, (CE310A) 

17 IMPRESORA LASER A COLOR POR 40 GRAMOS 

INSUMO CON MAYOR POLYMERIZACION 

HP 83A (CF283A) 

I 

CILINDRO HP 83A (rF283A) 

MAG ROLLER HP 83A (CF283A) 

CUCHILLA HP 83A (C:F283A) 

HP90A 

CILINDRO (HP CE90A) HP 90A 

MAGROLLER (HP CE90A) HP 90A 

CUCHILLA ·(HP CE90A) HP 90A 

RICOH IM 600F/IM 600SRF 

HP 126A 

HP 126A 

HP 126A 

HP 126A 
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RECARGA DE TONER KIOCERA TK -3102 PARA 

18 IMPRESORA MONOCROMATICA CON MAYOR KIOCERA TK-3102 UNIDAD 1 

POLYMERIZACION 

RECARGA DE TONER KIOCERA TK-3192 PARA 

19 IMPRESORA MONOCROMATICA CON MAYOR KIOCERA TK-3192 UNIDAD 1 

POLIMERIZACION 

RECARGA DE TONER KIOCERA TK-3162 PARA 

20 IMPRESORA MONOCROMATICA CON MAYOR KIOCERA TK-3162 UNIDAD 1 

POLIMERIZACION 

RECARGA DE TONER KIOCERA TK-3402 PARA 

21 IMPRESORA MONOCROMATICA CON MAYOR KIOCERA TK-3402 UNIDAD 1 

POLIMERIZACION 

RECARGA DE TONER KIOCERA TK-3432 PARA 

22 IMPRESORA MONOCROMATICA CON MAYOR KIOCERA TK-3432 UNIDAD 1 

POLI MERIZACION 

RECARGA DE TONER HP LASER JET 30 A 
RECARGA DE TONER HP LASER JET UNIDAD 1 

23 30A 

RECARGA DE TONER PANTUM TL- UNIDAD 1 
24 RECARGA DE TONER PANTUM TL-411 H 411 H 

RECARGA DE TONER KIOCERA ECOSYS P 305Sdn-

25 3182 PARA IMPRESORA MONOCROMATICA CON KIOCERA TK- 3182 UNIDAD 1 

MAYOR POLIMERIZACION 
. 

RECARGA DE TONER KIOCER ECOSYS P 305Sdn-

26 3182 PARA IMPRESORA MONOCROMATICA CON KIOCERA TK-3182 UNIDAD 1 

MAYOR POLIMERIZACION 

27 RECARGA DE TONER SAMSUNG 203 L SAMSUNG 203 L UNIDAD 1 

28 RECARGA DE TONER HP LASER JET 105A 
RECARGA DE TONER HP LASER JET UNIDAD 1 

105A 

RECARGA DE TONER KUOCERA ECOSYS PRINTERS 

29 TK-1175 PARA IMPRESORA MONOCROMATICA KIOCERA TK-1175 UNIDAD 1 

CON MAYOR POLIMERIZACION 

NOTA No. 1: La recarga de tintas, toners y la re-manufacturaci6n de los elementos que lo permitan, deberan ser 

entregados en las lugares y en las impresoras indicadas por el supervisor del contrato, por lo que el contratista 

debera asumir todos las castes directos e indirectos, impuestos, contribuciones, gravamenes, estampillas y demas 

gastos en que se incurran per el suministro realizado. 
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NOTA No. 2: El contratista se obliga a realizar la recarga conforme a las re d · 

, . . 
comen ac,ones de la marca del t' 

su maxima capac1dad de carga. 
oner en 

NOTA No. 3: Cabe anotar, que la ficha tecnica senala las posibles necesidades a b · 1 
. 

. . , . . . , 
cu nr por e contratista en la 

eJecuc,on del contrato, sin que sea obl1gac1on de la Entidad contratar cada uno de las 't d' 

. , 

1 ems ·ISpuestos; estos se 

maneJaran coma monto agotable de acuerdo con las necesidades del inventario de impresoras de la Entidad. 

3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

3.1. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL Y/0 ACTIVIDADES ESPECfFICAS DEL CONTRATISTA 

Para la correcta ejecucion del objeto contractual el futuro contratista debera realizar las siguientes actividades 

espedficas: 

1. Cumplir con las condiciones y especificaciones tecnicas del suministro requerido, de acuerdo con lo previsto 

en los estudios previos, anexos e invitacion. 

2. Suministrar la recarga de tintas, toner, cartuchos, o la remanufactura de cilindros de toner de forma 

permanente y oportuna, conforme a la solicitud realizada previamente por el profesional delegado (apoyo 

a la Supervision) o supervisor del contrato, conforme a las recomendaciones de la marca del tones en su 

maxima capacidad de carga. 

3. El Contratista debera garantizar la calidad de las recargas y remanufacturas de cilindros para tonery recargas 

de cartuchos para las impresoras, para lo cual cuenta con un termino maxima de dos (2) dfas calendario 

para efectuar n,uevamente el procedimiento pertinente de los toner o cartuchos que hayan sido devueltos 

por defectos. 

4. Llevar el control sabre el numero de rrc~r~as y remanufactwas de cilindros para toner y recarga de 

cartuchos para las impresora.s y facturar mensualmente dicho servicio, anexando a la facturacion la relacion 

consolidada de cada recarga solicitada y entregada en el mes discriminandolos par dependencias. 

s. Realizar .las recargas en un termino de un (1) dfa calendario sin dilacion alguna, previa orden escrita por el 

supervisor. 

6. Garantizar el continua e ininterrumpido suministro de los elementos conforme a la ficha tecnica durante 

todo el termino de ejecucion del contri;lto. 

7. Abstenerse de prestar el suministro sin previa orden escrita de.I supervisor del contrato designado. 

8. Cabrar el suministro efectivamente entregadq, por cada periodo, con el respectivo lleno de los requisitos Y 

la documentacion soporte. 

9. Asumir el valor del transporte, recurse humano y demas costos en que se incurra, para el cumplimiento del 

presente objeto contractual, especificaciones tecnicas y obligaciones. 

10. Aceptar las devoluciones de los suministros que no cumplan con las especificaciones Y reemplazarlos, sin 

costo alguno. 

11. Mantener fijo los precios presentados en la propuestq, mediante el termino de ejecucion del contrato. 

3.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

Seran Obligaciones del Contratista: 
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1. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales, para lo 

cual debera realizar los aportes a que se refiere el artfculo 50 de la ley 789 de 2002 y el artfculo 23 de la Ley 

1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 

cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y 

reglamentos que rigen la materia, y durante la ejecucion del contrato. 

2. Asumir el pago de salaries, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del personal que contrate 

para la ejecucion del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, las impuestos, gravamenes, aportes y 

servicios de cualquier genera que establezcan las leyes colombianas y demas erogaciones necesarias para 

la ejecuci6n del contrato. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados par el contratista al 

momenta de la presentacion la propuesta. 
3. Velar porque el Municipio de Popayan, se mantenga indemne de cualquier reclamacion de terceras 

personas, subtontratistas, proveedotes y demas servicios que de forma indirecta hayan sido requeridas 

para la ejecucion del contrato. 
4. Solventar a su costa las reclamaciones que en su caso le resulten por dafios o perjuicios a propiedades o 

terceras personas derivadas de la ejecucion del contrato por acciones u omisiones imputables al contratista 

sus dependientes subordinados o subcontratistas. 
5. El contratista ejecutara el objeto contractual con total autonomia tecnica y sin subordinacion con respecto 

del Municipio de Popayan. Queda entendido que no habra vinculo laboral alguno entre el personal utilizado 

por el contratista y el Municipio de Popayan. 
6. Las establecidas en el articulo 5, de la Ley 80 de 1993. 
7. Mantener la documentacion que tramite debidamente organizada y de facil consulta y mantener un archive 

de las actuaciones, entregarla al supervisor del contrato, con la periodicidad que se determine de acuerdo 

con la naturaleza de la gestion encomendada o una vez finalizado el plaza contractual, segun sea el caso. 

8. El contratista debe presentar informes de ejecuci6n de obligaciones contractuales y su correspondiente 

reporte en las sistemas SIA OBSERVA Y SECOP II. 
9. Al momenta de la finalizaci6n del contrato, debera entregar al supervisor las documentos y archivos 

debidamente inventariados, de conformidad a las Tablas de Retenci6n Documental TRD. 

10. Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con que tenga relacion en raz6n del desarrollo 

de las actividades. 
11. Contar con las elementos de seguridad y salud en el trabajo. 

3.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE POPAYAN 

a) Ejercer la supervision del contrato. 
b) Realizar las tramites de revision, validacion y demas requeridos, para cancelar las servicios prestados. 

c) Suministrar al contratista toda la informacion necesaria para la ejecucion del contrato. 

d) Efectuar el pago, conforme a lo pactado. 

4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR 

Tipologia contractual: Contrato de suministro 

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION 

La presente contrataci6n tiene un valor estimado de OCHENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($80.000.000), IVA 

incluido, ademas de las costos directos e indirectos en que pueda incurrir el contratista; el presupuesto se ejecutara 

a monto agotable de conformidad con la ejecuci6n y necesidad del contrato. 

El valor fue determinado de conformidad con el estudio de mercado elaborado par la entidad mediante la 

comparaci6n de tres (3) cotizaciones de proveedores de la region, adoptando como precios de mercado el promedio 

de las valores totales respectivamente. 
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NOTA 1: La entidad resalta, que el contrato que se origine a partir del presente proceso sera de monto agotable en 

raz6n de los precios unitarios ofertados por el proponente seleccionado, y en ese sentido, el presupue;to oficial 

asignado correspondera al valor total del contrato. 

5.1. JUSTIFICACION: 

De acuerdo con las especificaciones tecnicas requeridas y la modalidad de contrataci6n, se considera un numero 

plural de posibles oferentes nacionales del suministro requerido por la Entidad, raz6n por la cual se han solicitado 

tres (03) cotizaciones, las cuales se adjuntan al presente estupio previo, dichas cotizaciones permitieron determinar 

el valor de la contrataci6n, ya que respecto de ellas se tom6 el valor unitario promedio de los suministros que la 

entidad requiere, asi: 

UNID COTIZACION COTIZACION 

ITEM DESCRIPCION REFERENCIA 
, CANT 

/MEDIDA 1- 2 

1 

2 

3 

4 

' 
t 

RECARGA DE TONER HP 

PARA IMPRESORA HP (CB 43SA) 

MONOCROMATICA 3SA, HP (CE27BA) 
UNIDAD 1 106,999 117,B00 

LASER X 90 GRAMOS HP 78A, HP 

INSUMO CON MAYOR (CE28SA) HP 8SA 

POLIMERIZACION 

CILNDRO HP (CB 

43SA)3SA,HP 

(CE27BA) HP 7BA, UNIDAD 1 67,136 73,910 

HP (CE2BSA) HP 

BSA 

DE 
MAGROLLER HP 

REMANOFACTURA (CB 43SA) 3SA, HP 

TONER HP IMPRESORA (CE278A) HP 78A, UNIDAD 1 76,927 84,690 

MONOCRO MAT I CA HP (CE2BSA) HP 

LASER 85A 

CUCHILLA HP (CB 

43SA)3SA,HP 

(CE278A) HP 78A, 1 62,940 69,290 

HP (CE28SA) HP 
UNIDIDA 

BSA 

RECARGA TONER HP HP 26 X High 

26X PARA IMPRESORA Yield Black UNIDAD 1 93,012 102,400 

LASER JET Laserjet 

CILINDRO HP 26 X 

High Yield Black UNIDAD 1 67,136 73,910 

REMANOFACTURA DE Laserjet 

TONER HP IMPRESORA 
MAGROLLER HP 

MONOCROMATICA 
26 X High Yield UN/DAD 1 76,927 B4,690 

LASER (CAMBIO DE 

CILINDRO 0 
Black Laserjet 

MAG ROLLER) CUCHILLA HP 26 

X High Yield Black UNIDAD 1 62,940 69,290 

Laserjet 
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A 

' TOTAL 

COTIZACIOf-:J ' VALOR 
(1 -

3 '-~, UNITARIO 
' PROMEDIO 

,,. ~ 

' I • r 

97,S3B 107,446 

61,200 67,41S 

70,12S 77,247 

S7,37S 63,202 

84,7BB 93,400 

61,200 67,41S 

70,12S 77,247 

S7,37S 63,202 



5 

6 

7 

8 

9 

10 

ALCALDIA DE POPAYAN 

ESTUDIO PREVIO MINIMA CUANTiA 

RECARGA DE TONER 
HP LASER JET CF-281A 
IMPRESORA 
MONOCROMATICA POR HP(281A)81A UNIDAD 1 130,775 143,980 

220 GRAMOS INSUMO 
CON MAYOR 
POLYMERIZACION 

CILINDRO UNIDAD 1 67,136 73,910 
(CE281A) HP 281A 

REMANOFACTURA DE MAGROLLER UNIDAD 1 76,927 84,690 
TONER HP CF281A (CE281A) HP 281A 

CUCHILLA UNIDAD 1 62,941 69,290 
(CE281A) HP 281A 

RECARGA DE TONER HP 
LASER JET CF280A 
IMPRESORA HP 280A UNIDAD 1 169,239 186,330 

MONOCROMATICA POR 
120 GRAMOS 

CILINDRO UNIDAD 1 67,136 73,910 
(CF280A) HP 280A 

REMANOFACTURA DE MAG ROLLER 
TONER HP LASER JET CF (CF280A) HP 280A 

UNIDAD 1 76,927 84,690 

280A 

CUCHILLA UNIDAD 1 62,940 69,290 
(CF280A) HP 280A 

RECARGA DE TONER HP 
LASER JET 83A 

IMPRESORA 
MONOCROMATICA POR HP 83A (CF283A) UNIDAD 1 106,999 117,800 

90 GRAMOS CON 

MAYOR 
POLIMERIZACION 

CILINDRO HP 83A UNIDAD 1 67,136 73,910 
(CF283A) 

REMANOFACTURA DE 
TONER HP 83A 
IMPRESORA 

MAGROLLER HP UNIDAD 1 76,927 84,690 

MONOCROMATICA 
83A (CF283A) 

LASER 
CUCHILLA HP 83A UNIDAD 

(CF283A) 
1 62,940 69,290 
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119,212 131,322 

61,200 67,415 

70,125 77,247 

57,375 63,202 

154,275 169,948 

61,200 67,415 

70,125 77,247 

57,375 63,202 

97,538 107,446 

61,200 67,415 

70,125 77,247 

57,375 63,202 



11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

ALCALDIA DE POPAYAN 

ESTUDIO PREVIO MINIMA CUANTiA 

RECARGA DE TONER HP 

LASER JET 90A 

IMPRESORA 
MONOCROMATICA POR 

HP 90A UNIDAD 1 169,245 186,330 

220 GRAMOS INSUMO 
DE ALTA DENSIDAD 

CILINDRO (HP 
UNIDAD 1 67,136 

CE90A} HP 90A 
73,910 

REMANOFACTURA DE 

TONER HP CE390A 

HP90A IMPRESORA 
MAGROLLER (HP 

UNIDAD 1 76,927 84,690 

MONOCROMATICA 
CE90A) HP 90A 

LASER 
CUCHILLA (HP 

UNIDAD 1 64,940 69,290 
CE90A) HP 90A 

RECARGA DE TONER 

RICOH IM 600F/IM 
RICOH IM 

600F/IM 600SRF 
UNIDAD 1 188,821 207,890 

600SRF 

RECARGA DE TONER HP 

126A ~EGRO, (CE310A) 

IMPRESORA LASER A 

COLOR POR 40 HP 126A UNIDAD 1 138,189 152,140 

GRAMOS INSUMO CON 

MAYOR 
POLIMERIZACION 

RECARGA DE TONER HP 

126A AMARILLO, 

(CE310A) IMPRESORA 

LASER A COLOR POR 40 HP 126A UNIDAD 1 138,189 152,140 

GRAMOS INSUMO CON 

MAYOR 
POLYMERIZACION 

RECARGA DE TONER HP 

126A MAGENTA, 

(CE310A) IMPR~SORA 

LASER A COLOR POR 40 HP 126A UNIDAD 1 138,189 152,140 

GRAMOS INSUMO CON 

MAYOR 
POLYMERIZACION 

RECARGA DE TONER HP 
126A CYAN, (CE310A) 

IMPRESORA LASER A 

COLOR POR 40 HP 126A UNIDAD 1 138,lij9 l52,140 

GRAMOS INSUMO CON 

MAYOR 
POLYMERIZACION 
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154,280 169,952 

61,200 67,415 

70,125 77,247 

57,375 63,202 

172,125 189,612 

125,970 138,766 

125,970 138,766 

125,970 138,766 

125,970 138,766 



18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

26 

ALCALDIA DE POPAYAN 

ESTUDIO PREVIO MINIMA CUANTiA 

RECARGA DE TON ER 

KIOCERA TK-3102 PA RA 

IMPRESORA KIOCERA TK-3102 UNIDA D 1 118,887 130,890 
MONOCROMATICA 
CON MAYO R 

POLYMERIZACION 

RECARGA DE TONER 
KIOCERA TK-3192 PARA 
IMPRESORA KIOCERA TK-3192 UNIDAD 1 118,887 130,890 
MONOCROMATICA 
CON MAYOR 
POLIMERIZACION 

RECARGA DE TONER 
KIOCERA TK-3162 PARA 
IMPRESORA KIOCERA TK-3162 118,887 130,890 UNIDAD 1 
MONOCROMATICA 
CON MAYOR 
POLIMERIZACION 

RECARGA DE TONER 
KIOCERA TK-3402 PARA 
IMPRESORA KIOCERA TK-3402 UNIDAD 1 118,887 130,890 

MONOCROMATICA 
CON MAYOR 

POLI M ERIZACION 
. 

' RECARGA DE TONER 
KIOCERA TK-3432 PARA 
IMPRESORA KIOCERA TK-3432 UNIDAD 1 118,887 130,890 

MONOCROMATICA 
CON MAYOR 

POLI M ERIZACION 

RECARGA DE TONER HP 
RECARGA DE 

TONER HP LASER UNIDAD 1 103,982 114,480 

LASER JET 30 A JET 30 A 

RECARGA DE TONER 
RECARGA DE 

TONE'R PANTUM UNIDAD 1 103,982 114,480 

PANTUM TL-411 H TL- 411 H 

RECARGA DE TONER 
KIOCERA ECOSYS p 

3055dn - 3182 PARA KIOCERA TK-
IMPRESORA UNIDAD 1 115,130 126,750 

3182 
MONOCROMATICA 
CON MAYOR 
POLIMERIZACION 

RECARGA DE TONER 
KIOCER ECOSYS p ' 

3055dn-3182 PARA 
IMPRESORA KIOCERA TK-3182 UNIDAD 1 118,887 130,890 

MONOCROMATICA 
C ON MAYOR I 

p OLIMERIZACION 

Popayan O Edificio C.A.M. Carrera 6 # 4-21, C6digo Postal: 190003, Tel: (057+2) 8243075 
Conrtmtador 8333033, www.popayan.gov.co, e-mail, atencionalciudadano@popayah.gov.co. 

F~GC-PRC-06 

Versi6n: 01 

Pagina 11 de 15 

108,375 119,384 

108,375 119,384 

108,375 119,384 

108,375 119,384 

108,375 119,384 

94,788 104,417 

· 94,788 104,417 

104,950 115,610 

108,375 119,384 
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RECARGA DE TONER 
SAMSUNG 203 L UNIDAD 

27 
SAMSUNG 203 L 

1 115,130 126,750 104,950 115,610 

RECARGA DE TONER HP 
RECARGA DE 

28 
LASER JET 105A 

TONER HP LASER UNIDAD 1 103,982 114,480 94,788 104,417 

JET 105A 

RECARGA DE TONER 

KUOCERA ECOSYS 

PRINTERS TK-1175 

29 PARA IMPRESORA KIOCERA TK-1175 UNIDAD 1 118,887 130,890 108,375 119,384 

MONOCROMATICA 

CON MAYOR ' 

POLIMERIZACION 

TOTAL 4,134,280 4,551,600 3,768,725 4,151,535 

NOTA 1: Las cotizaci<?nes aportadas que permitieron establecer el valor estimado del contrato son responsabilidad 

de quien suscribe el presente Estudio Previo, las cuales fueron debidamente corroboradas en cuanto a su veracidad 

y la realidad de los precios de mercado en la region, conforme a la cual se ha determinado los valores acordes de 

los bienes y servicios. Las cotizaciones ori~i11ales aportadas permanecen en el respectivo expediente contractual. 

NOTA 2: Es de mencionar que, respecto al IVA para personas no responsables de IVA, el paragrafo primero del 

artfculo 437, del Estatuto Tributario Colombiano senala lo siguiente: 

'~ las persanos que pertenezcon al regimen simpliftcada, que vendan bienes o presten servicias, /es est6 prohibida 

adicianor al precia sumo olguno par cancepta de/ impuesta sabre las ventas ... " 

NOTA 3: Es importante mencionar que los valores contenidos en la propuesta incluyen IVA. 

5.2. FORMA DE PAGO 

EL MUNICIPIO DE POPAYAN pagara al CONTRATISTA el valor c;jel contrato mediante actas parciales, de conformidad 

con los elementos suministrados, previa presentacion de la cuenta de cobra y/o factura y de la constancia de recibo 

a satisfaccion de los suministros, suscrita por el supervisor de/ contrato. 

Para efectos de realizarse los pagos, EL CONTRATISTA debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes 

a seguridad social (salud, pension y riesgos) y parafiscales (SENA, ICBF y CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR), este 

ultimo si aplica. 

Al formular la ofertci, el proponente acepta qt,Je estaran a su cargo todos los tributes en sus especies de impuestos, 

tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, Y 

dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidas por las diferentes 

c;Jutoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de el se deriven, con excepcion de los que 

estrictamente correspondan a la Entidad. 

lmpuesto Rangos Tasa impositiva 
, . 

Regulaci6n 
.. 

Estampillc;J Pro-adv Ito 3% 3 % de cada valor pagado. ACUERDO No. 024 DE 2021 {30 DE 

mayor 
SEPTIEMaRE DE 2021) "POR MEDIO 

DEL CUAL SE ADQPTA EL ESTATUTO 

TRIBUTARIO DEL MUNICIPIO DE 

POPA YAN" 

Tasa Pro - Deporte y la 2% 2% del valor total del contrato LEY 2023 DE 2020, 

recreaci6n determinado en el Acuerdo 026 de 2022, 

comprobante de egreso que Acuerdo 003 de mayo del 2021 
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se establezcan entre el ente 

territorial y las 

personas naturales y/o 

jurfdicas, publicas o privadas 

Estampilla Universidad 1.0% 1.0% del valor total del Ordenanza No. 059 de 2024. 

delCauca contrato; siempre y cuando 

cuya cuantia sea mayor o 

igua-I a Cincuenta (SO) salaries 

minimos mensuales legales 

vigentes. 

Estampilla para la 2.0% La tarifa es del dos por ciento Acuerdo numero 010 de 2024 del 

justicia familiar. (2%) del valor del pago 30 de Julio de 2024 

anticipado, si lo hubiere, y de 

cada cuenta que se le pague 

al contratista. 

Lo anterior, sin perjuicio de que el municipio de Popayan deba aplicar nuevas deducciones y/o retenciones coma es 

el ICA, IVA o RETEFUENTE de conformidad con el cumplimiento de las normas que dicta el Gobierno nacional, 

Estatuto tributario o las normas que entren en vigor con posterioridad a la emisi6ri del presente documento, y er1 

todo caso; con la presentaci6n de la propuesta se entendera aceptada por parte del proponente, la forma de pago 

y todas las deducciones y retenciones aplicables. 

NOTA 1: El MUNICIPIO DE POPAYAN solo pagara lo debidamente ejecutado y soportado por pa rte del contratista con 

la factura respectiva, en el plaza y condiciones convenidas, a traves de la cuenta de ahorros y/o corriente que 

disponga el contratista acorde con la certificaci6n expedida por la entidad financiera aportada por el contratista. 

NOTA 2: Dentro del termino seiialado para efectuar el pago, el municipio de Popayan- la Secretaria General, podra 

formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga la cuenta de cobra y/o factura, que presente para el 

pago EL CONTRATISTA. 

NOTA 3. La entidad no reconocera pagos sabre los suministros que no hubieren sido previamente requeridos o 

autorizados por el supervisor del contrato o quien ejerza su apoyo. 

NOTA 4: Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y 

contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de 

estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidas por las diferentes autoridades 

ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de else deriven, con excepci6n de los que estrictamente 

correspondan a la Entidad. 

6. PLAZO DE EJECUCl6N 

El plaza del contrato se establece HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 0 HASTA AGOTAR PREPUESTO, lo primero 

que ocurra contados a partir del inicio de ejecuci6n en el sistema SECOP II, previo cumplimiento de los requisites 

de perfeccionamiento y ejecuci6n del contrato. 

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACl6N 

La presente contrataci6n se encuentra respaldada por los siguientes Certificados de Disponibilidad Presupuestal: 

. . 
··c601Go 

~ - . . 
DESCRIPCl6N 

-·· - ' 
... -

No. CDP VALOR 

2025.CEN.01.2 $80.000.000 1101-LIBRE SUMINISTRO, REMANUFACTURACl6N DE 

769 INVERSION CILINDROS Y CARGA DE TINTA PARA TONERS Y 
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. 
RECARGA DE CARTUCHOS PARA LAS 

IMPRESORAS DEL MUNICIPIO DE POPAYAN. 

8. SUPERVISOR 

E/ Municipio supervisara el cumplimiento del contrato a traves de la funcionaria OMA/RA FIGUEROA PATINO _ 

Profesional grado 01 adscrita a la Secretaria General o el funcionario id6neo que para el efecto sea designado, con 

el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir actos de corrupci6n y de tutelar la transparencia de la 

actividad contractual; el Municipio de Popayan esta obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecuci6n del 

objeto del contrato a traves de un supervisor, la cual sera desarrollada conforme a las disposiciones del artfculo 83 

de la Ley 1474 de 2011, la Ley 80 de 1993 y las demas normas concordantes. 

9. MODALIDAD DE SELECCION DE CONTRATISTA 

Con fundamento al valor estimado del contrato, el proceso de invitaci6n se adelantara bajo la modalidad de mfnima 

cuantfa, segun lo dispuesto en la subsecci6n 5, articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. lgualmente, se 

aplicaran las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios en lo que fuere pertinente y aplicable. 

10. GARANTrAs 

10.1 GARANTrA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 

Para cubrir cualquier hecho constitutive de incumplimiento, el contratista debera presentar la garantfa de 

cumplimiento en original a la Entidad dentro del termino senalado en el cronograma del proceso y requerira la 

aprobaci6n de la Entidad. Esta garantfa tendra la? siguientes caracterfsticas: 

Clase 

Asegurado/ 
beneficiario 

Amparos, 

vigencia 
valores 

asegurados 

Tomador 

y 

Cualquiera de las clases permitidas por el artfculo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 

saber: {i) Contrato de seguro contenido en una p6Iiza para Entidades Estatales, {ii) Patrimonio 

aut6nomo, (iii) Garantfa Bancaria. 

Municipio de Popayan identificado con NIT 891580006-4 

Amparo Vigencia 

Cumplimiento General del 
Con una vigencia 

contrato y el pago de las 
igual a duraci6n 

multas y la clausula 
del contrato y seis 

pecuniaria que se le 
{6) meses mas. 

impongan. 
Con una vigencia 

Calidad y correcto igual a la duraci6n 

funcionamiento de los bienes del contrato y seis 

(6) meses mas. 

Valor Asegurado 

Equivalente al 20 % 

del valor del 

contrato 

Equivalente al 20 % 

del valor del 

contrato. 

• Para las personas jurfdicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razon social y tipo 

societario que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido par la 

Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido 

documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantias a nombre c;lel repres~ntante legal o de alg1,.1no de las integrantes 

del consorcio. Cuando el contratista sea una Union Temporal o Consorcio, se debe incluir 

raz6n social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado par una estructura plural {union temporal, consorcio): la 

garantia debera ser otorgada par todos los integrantes del Contratista, para lo cual se 
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deb~r_a r~lacion~r claramente los ir'ltegrantes, su identificaci6n y porcentaje de 

partic1pac16n, qu,enes para todos los efectos seran los otorgantes de la misma. 

lnformaci6n • 
necesaria • 

dentro de la • 

p6Iiza • 

Numero y ano del contrato 

Objeto del contrato 

Firma del representante legal del Contratista 

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor 

NOTA 1: Si se prorroga, se adiciona o suspende el contrato, el contratista debera ampliar la vigencia de la garantfa 

otorgada o ampliar el valor de la misma, de conformidad con las normas legales vigentes. 

Nota 2: El Contratista esta obligado a restablecer el valor de todas las garantias cuando esta se vea reducida por 

raz6n de las reclamaciones que efectue la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos de adici6n y/o 

pr6rroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del Contratista o su no adici6n o pr6rroga, 

segun el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se dara inicio a los procesos sancionatorios a que 

haya lugar. 

11. APLICACION TRATADOS O CONVENIOS DE LIBRE COMERCIO 

De conformidad con el Anexo 3: - Aplicaci6n de los Acuerdos Comerciales para Entidades Estatales del nivel 

municipal- del MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION, 

expedido por el Colombia Compra Eficiente la presente contratad6n no se encuentra cobijada por tratados o 

convenios de libre comercio. 

Dado en Popayan, a los veinticinco (25) dias del mes de Agosto del ano 2025 

Pmyect6 aspectos jucidicos, Tatiana Femandez - Abogada contcatista, Sec<etacia Genecal ~ 
Proyect6 aspectos tecnicos: Omaira Figueroa Patino -

Revis6: Cristian Camilo Vallejo leal - Lider area de contratacion, Secretaria General. 

Anexos: Matriz de riesgos 

Quienes tramitamos, proyectamos y revisamos declaramos que el presente documento lo encontra 

vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma. 

, 
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