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TIPO DE INFORME:

Fecha: 12/09/2025 <

No;_;OL;/

Parcial: _X_ - Periodo: 23/07/2025 — 22/08/2025

Final;

CONTRATO_X__ DE: PRESTACION DE SERVICIOS| ] p
CONVENIO DE APOYO A LA GESTION b ) L A /2025
. P :
CONTRATANTE: EL DEPARTAMENTO DEL HUILA - SECRETARIA GENERAL
NOMBRE O —
RAZON SOCIAL: | MAIRA JULIETH ORTI;Z#,GRUZ
NIT O CC: 1.075.307.597 de Neiva(H)
DIRECCION CRA 17 #40 - 21 GUALANDAY TEL: 318 794 7543
CONTRATISTA: S — 8791
CIUDAD: NEIVA - HUILA
REPRESENTANT
E LEGAL: N/A
ce: N/A
PRESTACION DE SERVICIOS DE -APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES
OBJETO: ADMINISTRATIVAS Y DE SOPORTE AL PROCESO DE CONTRATACION EN LA
SECRETARIA DE VIAS E INFRAESTRUCTURA
FECHA SUSCRIPCION DEL
CONTRATO O CONVENIO: 20/01/2025
(dd/mm/aa)
1. BALANCE JURIDICO ADMINISTRATIVO
En cifras: $ 26.400.000 <~
VALORINICIAL:  (Contratoo | - oS
Gonvento) En Letras: VEINTISEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE
N° 1 Valor: Fecha:
VALOR ADICIONAL: N° 2 Valor. Fecha:
N° 3 Valor: Fecha:

VALOR TOTAL (Acumulado)

En cifras: § 26.400.000

OCHO (8) MESES CONTADOS A“PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO SIN

PLAZD INIGIAL: EXCEDER EL 30 DE DICIEMBRE DE 2025
N° 1 Tiempo: Fecha:
PLAZQO ADICIONAL: Ne 2 Tiempo: Fecha:
N°3 Tiempo: Fecha:

PLAZO TOTAL (Acumulado)

OCHO (8) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO SIN
EXCEDER EL 30 DE DICIEMBRE DE 2025

FECHA DE INICIO: (dd/mm/aa)

23/01/2025

FECHA DE SUSPENSION Y

Término Fecha (dd/mm/aa)

N° 1 Suspension:
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REINICIACION: (dd/mm/aa) Reiniciacién:
N° 2 Su‘sp‘elnsprn:
Reiniciacion:
\e 3 Su§pep5|9n:
Reiniciacion;
FECHA DE TERMINACION: B}
s 22 DE SEPTIEMBRE DE 2025//
GARANTIAS:
Polizas
A FECHA DE VALOR VIGENCIA
N° DE POLIZA APROBACION TIPQ DE.AMPAROD ASEGURADO | INICIO | FINAL
SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL: .
Que el contratista acredito el cumplimiento del pago de aportes al’Slstema Integral de Seguridad Socual asiv
PLANILLA Salud 12,5% $ . 180.000
N.° 9489942591 & Pension 16 % $ 2303007
MES: JULIQp 2025 / ARL 0,522% $ ~7.600 /
- 2. BALANCE FINANCIERO Y CONTABLE <
; FECHA :
DESCRIPCION DE PAGOS VALOR AMORTIZACION SALDO
P4 (dd/mm/aa) |~
VALOR INICIAL DEL CONTRATO </ 20/01!2025" $  26.400.000 $ $ 26.400.000
/ N | o
VALOR ADICIONAL N° 1 / A'$ $ $
Y_/ J
VALOR FINAL CONTRATADO v ‘ 20/01/2(1?5 $ 26.400.@,,00 $ $ 26.400.000
VALOR ANTICIPO DEL CONTRATQ / ' $ $ $
VALOR ACTA PARCIAL N° 1 & 26/02/2(25/ $ 3.300.Q00 $ $ 23.100.000
AMORTIZACION ANTICIPO ACszARCIAL 1 $ $ $
VALOR ACTA PARCIAL N° 2("" 08/04/2025 / 8 3.300.000 $ $ 19.800.000
P
AMORTIZACION ANTICIPO ACTA PARCIAL 2 7 s $ $
yd
VALOR ACTA PARCIAL N° 3 / 23/04/2025 $ 3.300.000 $ $ 16.500.000
AMORTIZACION ANTICIPO ACTA PARCIAL 3 A8 S8 $
VALOR ACTA PARCIAL N° 4 /" 23/05/2025 $ 3.300.099’ $ $ 13.200.000
AMORTIZACION ANTICIPO ACTA PARCIAL 4 $ $ $
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VALOR ACTA PARCIAL N° 5 030772025 |$  3.300.000 $ 9.900.000
AMORTIZACION ANTICIPO ACTA 5ARCIAL 5 § A8 $ P
VALOR ACTAPARCIALN°6 < 22107/2025 {8 3.300.000 |$ $ 6600.000
AMORTIZACION ANTICIPO ACTA E’}RélAL 6 $ $- $

VALOR ACTA PARCIALN®7 12/09/20252°|$  3.300.000| $ $ 3300.000
AMORTIZACION ANTICIPO ACTA PARCIAL 7 $ $ $

VALOR ACTA FINAL $ $ $
AMORTIZACION ANTICIPO ACTA FINAL $ $ $

VALOR FINAL EJECUTADO $ $ $

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $ $ $

SALDO A FAVOR DEL DEPARTAMENTO $ $ $
RENDIMIENTOS FINANCIEROS $ $ $

VALOR REINTEGRADO POR EL CONTRATISTA O ; ; .

CONVINIENTE

2. COMPONENTE TECNICO

Que, para dar cumplimiento al contrato referido, se desarrollaron las actividades y obligaciones sin intervenir ninguna comunicacion
adicional, y se cumplieron a satisfaccion, conforme se describe y concluye en el siguiente cuadro:

Que, para mayor detalle, se describen estos resultados, asi:

CONCLUSIONES CUMPLIMIENTO DE ENTREGADOS:

% DE ACTIVIDADES % DE
ENTREGABLE | CUMPLIMIENT | EJECUTADAS CUMPEiMIENTO DIFICULTADES U
ACTIVIDAD y/o RESULTADO 0 (Frente al PARCIAL OBSERVACIONE
LOGRADO ACUMULADO Resultado (MENSUAL) S
PACTADO logrado)
zlabt;?;;Zn ie c;: El  contratista
; apoyd en las
1. Apoyar a la Secretaria de Vias e documeTtOS, y # actividades P A la fecha no se
Infraestructura, realizando | acompanamiento A admiiistrativas reportan
actividades administrativas que se presencial, se lleva 875% | que s 195 9% observaciones  en
requieran para el cumplimiento de | a cabo laj - . | I limiento d
las funciones propias de la|planificacion, reqmrler{?n e 8 cumpllmlelz[wo .
dependencia. construccion 7y szcretg_na- de esta obligacion
gestion de la Vias - e
Infraestructura.

infraestructura vial
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del departamento.

2. Brindar acompafiamiento y apoyo
en la atencion y orientacién al
publice cuando sea requerido en Ia
Secretaria de Vias e Infraestructura.

Mediante una
actitud de
COMpromiso,

respeto y eficacia;
se husca satisfacer
las necesidades y
lograr una
oportuna atencion

87.5%

El  contratista
proporcioné

atencion y
orientacién  al
publico externo
y apoy6 en los

requerimientos
de. los
\diferentes

funcionarios y
contratistas de
la Dependencia.

12.5 %

A la fecha no se
reportan
observaciones en
el cumplimiento de
esta obligacion

3. Brindar apoyo en el recibo,
clasificacién y distribucion de la
correspondencia intema y externa,
digital y fisica que recibe
diariamente la Secretaria de Vias e
Infraestructura

En la secretaria de
Vias e
Infraestructura  se
lleva un libro de
control de registro
de
correspondencia
donde se registran
los  oficios vy

requerimientos
radicados ante la
Secretaria en

mencion con su
respectivo numero
de radicado,
remitente, asunto y
firma de recibido
del funcionario de
quién fue asignado

87.5%

El  contratista

realiza el
registro y
control de la
correspondenci

“laen un libro de

actas de 200
folios, cargando
esta
informacién en
la  plataforma
EXTRANET vy
asignandola al
funcionaric o
contratista

| correspondiente |
r.d

@

125%

A la fecha no se
reportan
observaciones en
el cumplimiento de
esta obligacion

4. Brindar apoyo en la actualizacion
de la agenda diaria de los
desplazamientos y compromisos
que deba tender el secretario de
Despacho.

El secretario de
Vias 2
Infraestructura
designa
puntualmente los

87.5 %

El  contratista
apoydé en la
actualizacion de
la agenda diaria
a través de

125%

A la fecha no se
reportan
observaciones en
el cumplimiento de
esta obligacion
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COMPromisos que Google
debe asistir Calendar,
registrando los
desplazamiento
S y
CoOmpromisos
en los que
debia participar
el Secretario de
Vias e
Infraestructura.
El  contratista
participd y
brind¢ apoyo en
los comités
administrativos, |
De acuerdg, con la T L v
programacion e
mensual de los ) juridicos A 16 Teohia v BB
5. Brindar acompafiamiento en los |comités de  los convocados por reportan
saimifes pmiistatios, ko y | OEISES a75% | & Secretaio del o 5u | observaciones en
juridicos  propuestos  por el contratos de obras Vias e .
secretario de Vias e Infraestructura | e interventorias, se Infraestructura, el Cump.hmle‘nto de
presta asistencia a ettt esta obligacion
dicha reunion. o
el seguimiento
de los temas
tratados y en la
gestion de los
COmMpromisos
adquiridos.
Se apoya el control El  contratista
de dogumentos, apoyd en
elaboracion de
actas de los cgntrol del
6. Apoyar en el Control del tramite | comités realizados gane e A'la fecha no se
de documentos, elaboracion de | en la Secretaria de documentos, la| reportan
actas, digitacion de informes, oficios | Vias e 87.5% . |elaboracion de 125% “ |observaciones en
y demas comunicaciones | Infraestructura, actas, la el cumplimiento de
requeridas por la dependencia ademas, digitacion ~ de esta obligacion
comun.lca(;lones informes, oficios
requeridas por la .
dependencia. y  demas
comunicaciones
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requeridas por
la dependencia,
garantizando el
adecuado
registro y
seguimiento de
la
documentacion,

El secretario de

El contratista ha
brindado apoyo
en los
requerimientos
asignados de
manera

oportuna y

conforme a los |
términos de ley;’

realizando / el

Vias e seguimiento
Infraestructura / adecuado a la
- desi t d A la fecha no se
7. Apoyar en la elaboracion de los | 4€Signa entrega e reportan
ici ici untualmente respuestas. .
oficios de fespuesta a solicitudes de | P . 875% 'D : 125 9% ElsaratioNES BA
las comunidades y de los entes de [quién debe dar Asimismo, ha -
trol . . el cumplimiento de
contro solucion a los archivado ; C
. : esta obligacion
requerimientos dichas Ve
allegados a la respuestas cbn
dependencia su numero de
radicado en la
carpeta
correspondiente
y ha
garantizado el
buen wuso y
manejo de los
elementos ;
asignados.
3-f Cuidar los TECIWSOS fisicos )éde Cuidar  recursos El  contratistat” A la fecha no se
OAMEGION, QUE 16 \sean BSIgNTKICS, | fisletis Gie 18 Son o cuido los reportan
ahEGANG il eeoliana asi nad?)s ara la Shale recursos fisicos I obpservaciones en
administracion ante posibles riesgos g P i
adecuada y de el cumplimiento de

que los afecten
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administracion

informacién que
fueron
asignados  por
la
administracion.

esta obligacion

9. Proyectar de manera oportuna y
de fondo, las respuestas de las
comunicaciones oficiales asignadas
a traves del Sistema de
Comunicaciones Oficiales de la

Gobernacion  del  Huila, en
cumplimiento  del procedimiento
establecido por la entidad vy

requisitos legales.

En los

tiempos

establecidos  dar

respuesta a
comunicaciones

las

oficiales asignadas

a través
Sistema

del
de

Comunicaciones

Oficiales de
Gobernacion
Huila,

la
del
en

cumplimiento  del

procedimiento
establecido por
entidad

la

El  contratista
emitio las
respuestas a las
comunicaciones
oficiales
asignadas a
través del
Sistema de
Comunicacione
s Oficiales de la
Gobernacion
del Huila dentro
de los tiempos
establecidos.

Ademas, anexo.

al Informe del
Contratista’ No.
07 el certificado
de paz y salvo
generado por la
plataforma
EXTRANET.

2025CS058632-
Cumplimiento
de medidas de
uso eficiente de
la energia.

2025CS058633
-Respuesta  a
oficio sobre
medidas de uso
eficiente de la

125 %

reportan

esta obligacion

A la fecha no se

observaciones en
el cumplimiento de
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energia.

2025CS058796-
Remision  de
solicitud para la
pavimentacidn
de la carrera 35
entre calle 34 y
calle 2.2 bis -
barrios Alpes y
Versalles,
municipio  de
Neiva.

2025CS058795
-Remision
derecho de
peticion -
Solicitud de
pavimentacion
vias urbanas en
los barrios
Ventilador -y
San  Martin,
Municipio  de
Neixé‘[a
2025CS058825
-Respuesta  a
solicitud para la
pavimentacion
de la‘carrera 35
entre calle 34 y
calle 22 bis -
barrios Alpes y
Versalles,

municipio  de
Neiva.
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11. Acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones con el Sistema de
Seqguridad ~ Social  presentando
mensualmente el comprobante de
pago de los respectivos aportes en
salud, pension y riegos laborales de
conformidad con la clase de riesgo
segln las actividades a desarrollar

Presenta el
cumplimiento  de
las  obligaciones
del Sistema de
Seguridad  Social
con el
comprobante  de

pago

87.5%

b

El  contratista
anexo al
Informe del
Contratista la
Planilla de
Seguridad

Social generada
a traves de
Aportes en
Linea para el
mes _de julio,

corl  némero

9489942591,
junto  con el
respectivo”
recibo de pago.

125 %

A la fecha no se
reportan
observaciones en
el cumplimiento de
esta obligacion

12, Cumplir con la normatividad
legal vigente en Seguridad y Salud
en el Trabajo

Cumplimiento con
la  normatividad
legal vigente en
seguridad y salud

en el trabajo.
r’;

/

(_,»87’.5 %

Durante el
periodo
comprendido
entre el 23 d

| julio de 2025l

22 de “agosto.
del 2025, el
contratis
cumplié a
cabalidad con la
normatividad
legal vigente en
Seguridad y
Salud en el
Trabajo

rd
A la fecha no se

reportan
observaciones en
el cumplimiento-de
esta obligacion

13.Mantener actualizada su hoja de
vida en el SIGEP durante la
ejecucion del contrato

Tener actualizada
la informacion de

la hoja de vida en |-

el SIGEP

P

- A00%

El  contratista
adjunta la HV
actualizada en
el informe dél/
contratista

N°01.<  Dicho |

documento_~~
cuenta con el
sello que

confirma su

0.0 %

A la fecha no se
reportan
observaciones en
el cumplimiento de
esta obligacion
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2025CS058823
-Respuesta  a
solicitud de
pavimentacion
vias urbanas en
los barrios
Ventilador y
San Martin,
Municipio  de
Neiva.

2025CS058828-
Respuesta a
solicitud de
pavimentacion
vias  urbanas
del barrio
Ventilador,

Municipio  de
Neiva.

2025CS058845
-Remision
solicitud
restauracion
puesto de salud
- Municipio de
Villavieja.

10. Presentar informes mensuales
de las actividades y gestiones
realizadas dentro de los cinco (5)

dias  habiles  siguientes  al
vencimiento  del periodo de
ejecucion, con los  soportes

correspondientes ante el supervisor
del Contrato. Los cuales debera
cargar en la Plataforma Virtual del
Secop II, a efectos de retroalimentar
la ejecucion del contrato

Informe  mensual
de las actividades
realizadas dentro
de los cinco (5)
dias habiles
siguientes al
vencimiento  del
periodo con los
soportes
necesarios en €l
tiempo P 4
establecidos.

8786 %

El  contratista
presento
informe
mensual de “las
actividades
realizadas  del
periodo
comprendido
entre el 23.de
julio‘de 2025 al
22 de agosto
del 2025. -

12.5 %

A la fecha no se
reportan
observaciones en
el cumplimiento de
esta obligacion
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debida
actualizacion.

14.  Atender y aplicar la
reglamentacion del sistema de
gestion de calidad.

Atencion a la
reglamentacion del
sistema de calidad.

87.5%

El  contratista
atendi6 y aplico
a la
,Peﬁmentacién
del Sistema de
Gestion de
Calidad.

-

A 7%

A la fecha r
reportan

observaciones
el cumplimien
esta obligacio

15. Atender las solicitudes vy
recomendaciones que realice el
supervisor del Contrato

Atencion a las
solicitudes y
recomendaciones
que se realice

87.5%

AN

Durante el
periodo
comprendido

el 22 de agosto
de 2025 el
contratista
atendié de
manera-

|oportuna las
| solicitudes 'y

encomendadas,
garantizando el
cumplimiento de
sus funciones.

ent/re el 23 de
julio de 2025 y |

A la fecha r
reportan

observacione:
el cumplimien
esta obligacio

16. Actuar con total autonomia
técnica y administrativa para el
cumplimiento de sus obligaciones
contractuales.

Para el
cumplimiento  de
las  obligaciones,
actuar con
autonomia técnica
y administrativa

Durante el

_geriodo

comprendido
entre el 23 de

22 gl,e‘-/agosto
del” 2025, el

“| contratista

actuo con
autonomia
técnica

para p el
cumplimiento de

Sus

julio de 2025 ah”

administrativa,.~|

~125%

<

A la fecha r
reportan

observacione:
el cumplimier
esta obligacio
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obligaciones
contractuales.

17. Hacer un inventario del estado y
tramites de los temas pendientes a
su cargo, al vencimiento del plazo
de ejecucion del Contrato y entregar
en medio digital toda la informacion
que se haya generado con ocasion
de la ejecucion del contrato.

Inventario del
estado y tramites
de los temas
pendientes a su
cargo, al
vencimiento  del
plazo de ejecucion
del contrato

0,0%

Aln  no se
requiere realizar
un  inventario
del estado vy
tramites de los
temas

pendientes por
et” contratista,

/ toda vez, que
se debe realizar

al  vencimiento

00%

A la fecha no se
reportan
observaciones en
el cumplimiento de
esta obligacion

18. Reportar de manera inmediata
al supervisor sobre cualquier
novedad, anomalia, eventualidad o
iregularidad que pueda afectar la
ejecucion del Contrato.

Se requiere para
obtener un
desarrollo  idoneo
en la ejecucion del
contrato

87.5%

entre/ el 3 de
julio”de 2025 al

det2025., no.s¢’
presentaron

situaciones que
afectaran la

22 de“agosto|

del plazo de

gjecucion  del

contrato.

Durante el

periodo A
. '

comprendido

A la fecha no se
reportan
observaciones en
el cumplimiento de
esta obligacion

gjecucion  del
contrato.
Durante el
Se requiere para periodo
que, en caso de no comprendido
i .  |tenerse una enfre gel 23 de| - A la fecha no se
19. Reparar los dafios e indemnizar | gjgcucion  idonea Ajulio de 2025 al’
los perjuicios que cause por el)gg| contrato, se ~ |22 “de agosto oo

incumplimiento o por la mala calidad
del servicio prestado al
Departamento.

tomen las medidas

| pertinentes con el

fin de reparar los
daflos que se
lleguen a causar

87.5%

del 2025., no se
presentd
situacion alguna
que  requiera
reparacion e
indemnizacion

1'74712.5 % __,‘:‘7
'

observaciones en
el cumplimiento de
esta obligacion
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23. Para efectos de la primera
cuenta, en cumplimiento del
Decreto 1499/17 y lineamientos del
DAFP segln circular 100.04-2018
de diciembre 14 de 2018 y Ley 2016
del 2020, se debe presentar los
certificados del curso virtual
“Fundamentos Generales de MIPG"
y curso de “Integridad,
transparencia y lucha contra la
corrupcion”,  disponible en la
plataforma de
https://funcionpublica.gov.co/web/ev
a

Se requiere de
esta actividad con
el fin de estar
actualizado frente

a los
“Fundamentos
Generales de

MIPG" y curso de
“Integridad,
transparencia y
lucha contra la
carrupcion

100 %
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El  contratista

realizd los
cursos
‘Fundamentos
Generales de
MIPG* vy el
curso
“Integridad,
transparencia y
Lkucha
anticorrupcion”,
los cuales
fueron
anexados en el
informe del

contratista No
01.

Ao

A la fecha no se
reportan
observaciones en
el cumplimiento de
esta obligacion

Que las actividades relacionadas se cumplieron y recibieron a satisfaccions

Conforme a la informacion relacionada, el Supervisor designado, certifica que el Contratista ejecufo a satisfaccion las obligaciones
pactadas durante el periodo comprendide entre el 23/07](;9’25 al 22/08/20 5 cumpliendo a cabalidad con el objeto-Contractual, razon
por la cual se autoriza el pago correspondiente.

OBSERVACIONES:

ff

Para constancia se firma en la ciudad de Neiva, hoy 12 de septlembre de 2025 ¢

Firma: \ G‘/—/l |
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