
 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

AVISO DE CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA N° SA-016-2025 

 

 

La Secretaría General de la Alcaldía Distrital de Barranquilla, en uso de sus facultades 
legales, en especial las consagradas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto 
1082 de 2015 y Decreto Distrital 0055 de 2025, emanado del Despacho del Alcalde 
Distrital de Barranquilla, se permite convocar a los interesados a participar en el Proceso 
de Selección Abreviada de Menor Cuantía N° SA-016-2025. 
                                      
1. Nombre, Datos y Dirección de la Entidad.  
 
Secretaría General de la Alcaldía Distrital de Barranquilla, ubicada en la calle 34 No. 43 – 
31 de la ciudad de Barranquilla – Colombia, Piso 3, Correo Electrónico: 
contratos@barranquilla.gov.co Teléfono: 3399310. El presente proceso se llevará a cabo 
a través de la Plataforma SECOP II, motivo por el cual solo serán aceptadas las ofertas y 
las observaciones por parte de los interesados en participar en el presente proceso, de 
manera electrónica mediante la Plataforma SECOP II. 
 
2. Objeto del contrato a celebrar e identificación de las cantidades a adquirir.  
 
El Distrito está interesado en contratar la “PRESTACION DE SERVICIOS DE OPERACION 
LOGISTICA PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES NECESARIAS EN EL 
MARCO DE LA ORGANIZACIÓN Y EJECUCION DEL CALENDARIO ELECTORAL 
CORRESPONDIENTE A LA ELECCION DE LOS CONSEJOS DISTRITAL Y LOCALES 
DE JUVENTUD 2025 EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA, EN COORDINACION CON 
LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL” de conformidad con las 
especificaciones técnicas establecidas por el Distrito. 
 
3. Modalidad de selección del contratista.  
 
La modalidad de selección del presente proceso es la de: selección abreviada de menor 
cuantía. 
 
4. El plazo estimado del contrato.  
 
El futuro contrato tendrá un plazo de ejecución hasta el treinta y uno (31) de octubre del 
2025, a partir de la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución dispuestos en el artículo 41 de la ley 80 de 1993. 
 
5. La fecha límite para presentar la oferta y el lugar y forma de presentación de 

la misma.  
 
El plazo para presentar las ofertas será el indicado en el Numeral XII “Cronograma del 
Proceso de Selección”, incluido en el pliego de condiciones y en el acto administrativo de 
apertura del presente proceso de selección. 
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Los interesados en participar en el proceso de selección deberán presentar la propuesta de 
manera virtual únicamente a través de la plataforma SECOP II, en la fecha señalada en el 
cronograma para ello. 
 
La forma de presentación será la indicada en el Título VI del Pliego De Condiciones. 
 
6. El valor estimado del contrato y la manifestación expresa de que el Distrito de 

Barranquilla cuenta con la disponibilidad presupuestal. 
  
El valor estimado del contrato, incluido todos los tributos, es de QUINIENTOS VEINTE 
MILLONES DE PESOS M/L ($520.000.000,oo) M/L incluidos todos los tributos que se 
generen con ocasión a la celebración, ejecución y liquidación del contrato.  

El Distrito cuenta, dentro de su presupuesto de inversiones y gastos con la respectiva 
partida presupuestal que le permite respaldar la contratación derivada del presente proceso. 

Valor certificado de disponibilidad presupuestal 

QUINIENTOS VEINTE MILLONES PESOS M/L 
($520.000.000) 

La necesidad descrita en el presente documento se encuentra incluida en el Plan Anual de 
Adquisiciones de EL DISTRITO. 

7.  Indicación de si la contratación esta cobijada por un Acuerdo Comercial.  
 
El actual proceso de contratación se encuentra cobijado por los acuerdos comerciales 
señalados en el análisis del sector.  
 
8. Mención de si la Convocatoria es susceptible de ser limitada a MiPymes.  
 
La convocatoria es susceptible de ser limitada a MIPYME. 

Los interesados manifestarán su intención de limitar las convocatorias a Mipyme en la 
sección mensajes o en el módulo dispuesto en la plataforma del SECOP II. Asimismo, los 
interesados deberán acreditar el cumplimiento de los requisitos definidos en el artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente, para cual diligenciarán el Formato de Acreditación de Mipyme y aportarán 
los soportes requeridos para que proceda la limitación de la convocatoria a Mipyme. En 
caso de que la condición de Mipyme se pruebe con la presentación del RUP, en los términos 
contemplados en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no será necesario 
presentar el formato indicado.  

En caso de estructuras plurales todos los miembros deberán cumplir con la condición de 
Mipyme. 
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9. Enumeración y breve descripción de las condiciones para participar en el 

Proceso de Contratación.  
 
De conformidad con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe 
determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada 
modalidad de selección del contratista. 
 
Adicionalmente, se verificarán los requisitos habilitantes de capacidad técnica, jurídica y 
financiera. Los requisitos habilitantes que debe cumplir el proponente son:   
 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:  
 
Los Proponentes deben acreditar su experiencia a través de: (i) la información consignada 
en el RUP para aquellos que estén obligados a tenerlo y (ii) la presentación del formato de 
Experiencia.  

El Registro Único de Proponentes – RUP, deberá encontrarse actualizado, vigente y en 
firme de acuerdo con la normatividad vigente, salvo las excepciones previstas de forma 
taxativa en la ley. La presentación del Registro Único de Proponentes - RUP se deberá 
entregar junto con la propuesta y la fecha de expedición de dicho documento no puede ser 
superior a 30 DÍAS CALENDARIO, contados a partir de la fecha señalada de la finalización 
del término para presentar la propuesta. 

Los Proponentes podrán acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con 
particulares o Entidades Estatales. El proponente debe acreditar en su propuesta, que 
cuenta con experiencia general y específica contenida en: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE OPERACIÓN LOGISTICA. 

El proponente deberá acreditar contratos cuyo objeto, obligaciones, alcance o condiciones 
sean iguales al objeto de la presente contratación o comprenda dentro de sus actividades, 
las que forman parte del contrato a celebrar, esto es servicios funerarios. 

En caso de que el contrato contenga actividades adicionales, distintas a las del presente 
proceso de selección, solo se tendrán en cuenta las actividades relacionadas a la presente 
contratación, y el valor de dichas actividades sumadas deberá corresponder al presupuesto 
oficial de conformidad con la siguiente tabla. 

RELACIÓN DE CONTRATOS FRENTE AL PRESUPUESTO OFICIAL 

La verificación del número de contratos para acreditar la experiencia se realiza de la 
siguiente manera: 
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Número de contratos 
con los cuales el 
Proponente cumple la 
experiencia acreditada 

Número de 
contratos en caso de 
Mipyme y/o 
emprendimiento y 
empresa de mujer 

Valor mínimo a certificar 
(como % del Presupuesto 
Oficial expresado en 
SMMLV) 

1 Hasta 2 75% 

De 2 Hasta 3 100% 

De 3 hasta 4 De 4 hasta 5 125% 

De 5 Hasta 6 150% 

 
El Proponente cumple el requisito de experiencia si la sumatoria de los valores totales 
ejecutados (incluido IVA) de los contratos expresados en SMMLV es mayor o igual al valor 
mínimo a certificar establecido en la tabla anterior. 

En caso de que el número de contratos con los cuales el Proponente acredita la experiencia 
no satisface el porcentaje mínimo a certificar establecido en la tabla anterior, se calificará la 
propuesta como no hábil y el Proponente podrá subsanarla en los términos contemplados. 

CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA 
ACREDITAR LA EXPERIENCIA EXIGIDA  

Los contratos por acreditar deberán cumplir las siguientes características:  

A. Estar relacionados en el Formato 3 -Experiencia con el número consecutivo del 
contrato en el RUP. Los Proponentes Plurales deberán indicar que integrante aporta 
cada uno de los contratos señalados en el Formato 3 -Experiencia. Este documento 
deberá ser presentado por el Proponente Plural y no por cada integrante. 

B. El SMLMV (Salario Mínimo Legal Mensual Vigente) que se tomará para la 
conversión del valor de cada contrato a SMLMV, será el del año en que finalizaron 
los servicios, de acuerdo con la certificación del contrato que se relacione en la 
propuesta.  

C. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con 
más de tres (3) años de constituidas, además del RUP, deben adjuntar un 
documento suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador 
Público (según corresponda) donde se indique la conformación de la empresa. En 
estos casos, EL DISTRITO no tendrá en cuenta la experiencia aportada cuando los 
socios se encuentren inhabilitados. De conformidad con lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.  EL DISTRITO tendrá en cuenta la 
experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de la sociedad 
hasta los tres (3) años de constituida. No podrá acumularse a la vez, la experiencia 
de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos se asocien entre sí para 
presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el artículo 7 de la 
Ley 80 de 1993. 
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D. Para efectos de la acreditación de la experiencia a la que se refiere el presente 
numeral esta podrá ser validada mediante los documentos establecidos en los 
Pliegos de Condiciones. 

5.1.1.1. CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA 
REQUERIDA  

EL DISTRITO tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia 
acreditada y que la misma sea válida como experiencia requerida:  

A. Cumplimiento de los requisitos establecidos respecto al Clasificador de Bienes y 
servicios, esto es, que el contrato esté inscrito en al menos en los códigos señalados 
en el siguiente numeral. 

B. EL DISTRITO como entidad contratante podrá exigir para la verificación de la 
experiencia los contratos celebrados por el interesado, identificados con el 
Clasificador de Bienes y Servicios hasta el tercer nivel. 

C. Para los Proponentes Plurales, el Proponente que aporte la mayor experiencia 
deberá ser el que ostente una participación mayoritaria en la conformación de la 
estructura plural. 

D. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 
en consorcio o unión temporal, deberá relacionar en el  Formato 3 -Experiencia el 
porcentaje de participación del integrante en la ejecución del contrato que se quiera 
hacer valer dentro del proceso y además, dicho porcentaje de participación deberá 
venir especificado claramente en uno o algunos de los documentos que se 
establecen como válidos para efectos de acreditación de experiencia, en el presente 
pliego de condiciones.  

E. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado 
en Consorcio o Unión Temporal, el valor a considerar será el registrado en el RUP, 
o documento válido en caso de que el integrante no esté obligado a RUP, para la 
acreditación de experiencia multiplicada por el porcentaje de participación que tuvo 
el integrante o los integrantes. 

F. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un 
Consorcio o Unión Temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un 
Proponente Plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se 
entenderá aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el aporte 
de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o 
Unión Temporal que ejecutaron el contrato y que están participando en el presente 
proceso.  
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En el evento en que no todos los integrantes que conforman la estructura plural 
indiquen su participación en el contrato que se aporta como experiencia en el 
Formato 3, se tendrá en cuenta únicamente la participación del o los integrantes que 
la indican. EL DISTRITO hará la evaluación basado en el Formato 3. 

CLASIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA EN EL “CLASIFICADOR DE 
BIENES, OBRAS Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS” 

Los contratos aportados para efectos de acreditación de la experiencia requerida deben 
estar inscritos en al menos dos (2) de los siguientes códigos:  

ITEM Clasificación UNSPSC Producto 

1 80141607 Gestión de eventos 

2 90101700 Servicios de cafetería 

3 90101600 
Servicios de banquetes y 

catering 

Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia deberán 
indicar los códigos de clasificación relacionados con los bienes, obras o servicios 
ejecutados con alguno de los documentos válidos establecidos en los Pliegos de 
Condiciones para cada uno de los contratos aportados para la acreditación de la 
experiencia requerida. En el evento en el que dichos documentos no incluyan los códigos 
de clasificación, el representante legal del Proponente deberá incluirlos en el Formato 3 -
Experiencia. 

5.1.1.2. ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

Los Proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente 
información mediante alguno de los documentos señalados en la sección 5.2.2.6. de los 
Pliegos de Condiciones:  

A. Contratante 

B. Objeto del contrato 

C. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato.  

D. La fecha de terminación de la ejecución del contrato.  

E. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 

F. El porcentaje de participación en el valor ejecutado en el caso de contratistas 
plurales. 

G. Dentro de los documentos presentados para acreditar la experiencia, se debe 
certificar por parte de la entidad contratante de cada contrato aportado, que ni el 
proponente ni alguno(s) de sus integrantes han sido sujeto de multas, penas 
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pecuniarias, terminación unilateral, o sanción de cualquier tipo, derivada de un 
incumplimiento contractual relacionado con el contrato acreditado. 

 

5.1.1.3. DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA 
EXPERIENCIA REQUERIDA 

El Proponente deberá aportar copia del contrato suscrito junto con alguno o algunos de los 
documentos que se establecen a continuación con el fin de complementar la información 
solicitada. Los mismos deberán estar debidamente diligenciados y suscritos por el 
contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o más documentos aportados 
por el Proponente para la acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta el orden de 
prevalencia establecido a continuación: 

A. Acta de Liquidación. 

B. Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo.  

C. Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación 
del contrato en la que conste el recibo a satisfacción del servicio contratado 
debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligación de hacerlo. 

D. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sólo será válida para efectos de 
acreditar la fecha de inicio. 
 

E. Para los contratos que hayan sido objeto de cesión, el contrato deberá encontrarse 
debidamente inscrito y clasificado en el RUP o en uno o alguno de los documentos 
considerados como válidos para la acreditación de experiencia de la empresa 
cesionaria, según aplique. La experiencia se admitirá para el cesionario y no se 
reconocerá experiencia alguna al cedente. 

5.1.1.4. PARA SUBCONTRATOS  

Para el presente Proceso de Selección no se aceptará experiencia proveniente de 
subcontratos. 

5.1.2. ACREDITACIÓN DE DOMICILIO PRINCIPAL, SUCURSAL, AGENCIA O 
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO  

Teniendo en cuenta la inmediatez con la cual se requieren los servicios para realizar las 
actividades derivadas de la ejecución, además del cumplimiento de cada uno de los 
requisitos de admisibilidad establecidos en el presente pliego, para que una propuesta 
resulte admisible, el proponente debe acreditar que cuenta con domicilio principal, agencia, 
sucursal o establecimiento en la ciudad de Barranquilla, con capacidad administrativa 
suficiente para atender la ejecución del contrato y con capacidad de decisión. Para tal efecto 
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aportará el respectivo documento expedido por la cámara de comercio de la ciudad de 
Barranquilla con fecha de expedición no superior a 30 días calendarios al cierre del proceso.  
 
En el caso de tratarse de una agencia o establecimiento de comercio, deberá allegarse en 
la propuesta poder en el que se le confieran facultades especiales al administrador  o al 
coordinador del proyecto para comprometer y obligar a la sociedad, con relación a las 
obligaciones generales y especiales del contrato que surja de la presente selección, de 
manera que el representante de la agencia o establecimiento,  o el coordinador del proyecto, 
tenga capacidad de decisión en el desarrollo diario del contrato.  En caso de consorcios y 
uniones temporales, al menos uno de los miembros deberá contar con domicilio principal, 
sucursal, agencia o establecimiento en los términos indicados. De igual manera, su 
representante o el coordinador del proyecto deberán contar con facultades suficientes para 
comprometer al contratista durante la ejecución del contrato y adoptar decisiones que 
conduzcan a la adecuada ejecución del objeto contractual.   
 
También podrá acreditarse el requisito mediante una carta de compromiso suscrita por el 
representante legal en la que se comprometa a que, en caso de resultar adjudicatario, abrirá 
en el menor tiempo posible una SUCURSAL AGENCIA O ESTABLECIMIENTO DE 
COMERCIO EN LA CIUDAD DE BARRANQUILLA. En este último caso los trámites y 
adecuaciones físicas y logísticas que correspondan deben realizarse con la mayor agilidad 
sin que se afecte ni se causen dilaciones a la ejecución del contrato, so pena de incurrir en 
causales de incumplimiento de las obligaciones contractuales. 

REQUISITOS JURÍDICOS: 
 

Descripción del Requisito Requerido 

Carta de Presentación  Diligenciar y firmar formato 

Certificado de Existencia y 
Representación Legal 

 
Expedición no superior a 30 días 
calendarios. 

Acta de Conformación de la Unión 
Temporal o Consorcio, si hay lugar a ello 

 
Si hay lugar a ello 

Autorización de la Junta Directiva o 
Asamblea de Socios 

 
Si hay lugar a ello 

Certificado de Cumplimiento de los 
aportes a la Seguridad Social. 

 
Anexar acreditación 

Certificado de Antecedentes 
Disciplinarios del Proponente y el 
Representante Legal. Antecedentes 
judiciales, fiscales y registro nacional de 
medidas correctivas expedido por la 
policía nacional.  

 
 
Anexar 

Registro Único Tributario (Rut) Fotocopia 
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Registro Único de Proponentes Expedición no superior a 30 días y en 
firme. Original 

Póliza de Seriedad  10% del valor de su oferta 

 
10. Indicar si en el Proceso de Contratación hay lugar a precalificación. 
 
Por la modalidad de selección no habrá lugar a precalificación en el actual proceso. 
 
11. El Cronograma. 
 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación del Aviso de 
Convocatoria, Proyecto del PLIEGO 

DE CONDICIONES, Estudios y 
Documentos Previos 

02 de septiembre 
de 2025 

Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 

Plazo para presentar observaciones al 
proyecto de Pliego de Condiciones, 
de la Selección Abreviada de Menor 

Cuantía. 

09 de septiembre 
de 2025 

Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 

Plazo para solicitud de limitación a 
MIPYME 

10 de septiembre 
de 2025 

Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 

Plazo para dar respuestas a las 
observaciones al proyecto de Pliego 

de Condiciones, solicitud de limitación 
a MIPYME, Acto Administrativo de 

Apertura de la Selección Abreviada de 
Menor Cuantía y Publicación del 

Pliego de Condiciones. 

11 de septiembre 
de 2025 

Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 

Plazo para manifestar Interés 
15 de septiembre 

de 2025 
A través de la Plataforma SECOP 
II, www.colombiacompra.gov.co. 

Plazo máximo para presentar 
observaciones al Pliego de 

Condiciones. 

15 de septiembre 
de 2025 

A través de la Plataforma SECOP 
II, www.colombiacompra.gov.co. 

Respuesta a las observaciones pliego 
de Condiciones y expedición de 

adenda 

16 de septiembre 
de 2025 

A través de la Plataforma SECOP 
II, www.colombiacompra.gov.co. 

Presentación de Ofertas, recepción y 
Cierre del Proceso. 

18 de septiembre 
de 2025 hasta las 

10:00 A.M. 

Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 

Publicación de informe de evaluación 
preliminar 

22 de septiembre 
de 2025 

Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 

Termino de traslado tres (3) días 
hábiles para presentar documentos 

tendientes a la subsanación y 
observaciones al informe 

25 de septiembre 
de 2025 

Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 
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Publicación del Informe de Evaluación 
definitivo y respuestas a 

observaciones al informe definitivo 

26 de septiembre 
de 2025 

Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 

Expedición acto administrativo de 
adjudicación 

 
29 de septiembre 

de 2025 

Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 
Dirección Física de Consulta: 
Secretaría General Alcaldía 

Distrital de la ciudad de 
Barranquilla, ubicada en la calle 

34 No 43-31, piso 3. 

Firma del contrato 
Dentro del día 
siguiente a la 
adjudicación 

Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 

 
Secretaría General Alcaldía 

Distrital de Barranquilla, ubicada 
en la calle 34 No 43-31, piso 3. 

Entrega de las garantías 

Dentro del día 
siguiente a la 

suscripción del 
contrato 

Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 

Aprobación de la garantía 

Dentro del día 
siguiente a la 
entrega de las 

garantías 

Sistema Electrónico de la 
Contratación Pública SECOP II, 
www.colombiacompra.gov.co. 

 
Dirección Física de Consulta: 
Secretaría General Alcaldía 

Distrital de la ciudad de 
Barranquilla, ubicada en la calle 

34 No 43-31, piso 3. 

 
Las fechas indicadas en la tabla anterior, podrán variar de acuerdo con las prórrogas de 
algunos plazos al amparo de la normatividad vigente, todo lo cual será comunicado por EL 
DISTRITO  a los Proponentes.  Por tanto cada oferente y/o participante tendrá la 
obligación de revisar el portal de SECOP II, para verificar la expedición de cualquier 
tipo de documento relacionado en el Pliego de Condiciones de este proceso de 
selección abreviada. 
 
12. La forma como los interesados pueden consultar los Documentos del 
Proceso. 
 
Los interesados pueden consultar los documentos del Proceso de Selección Abreviada de 
Menor Cuantía N° SA-016-2025, en la página web del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública – SECOP II, https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii . 
 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

