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Por medio del presente, en su calidad de funcionaria de la Personeria Municipal me permito
comunicarle que ha sido designada como supervisora para que ejerza seguimiento a la ejecucion del
siguiente contrato a partir dél 1 de septiembre de 2025, de conformidad con lo estipulado en la
normativa vigente para las entidades publicas y en aplicacién del principio de responsabilidad que rige
la contratacion estatal, que prevé a las Entidades Estatales la obligacién de vigilar la correcta ejecucion
del objeto contratado y a proteger tanto los derechos de la propia Entidad como los del contratista y
terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del contrato. Se relacionan de la siguiente
manera a continuacion:
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COMPROMISOS Y RESPONSABILIDADES

De conformidad con los términos del Manual de Supervisién adoptado por la entidad, en,
concordancia con el Estatuto General de la Contratacion Publica consignado en la Ley
80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015 en el Articulo 2.2.1.1.1.2,1 y en la Ley 1474 de
2011 “Por la cual se dictan normas onentadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacién y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de
la gestién publica” en el articulo 83, 84 y siguientes, se definen las responsabilidades y
obligaciones en relacién a su labor de supervision tendra a su cargo la réalizacion de las
siguientes actividades: '

1.- Elaborar entrevistas periédicas a diferentes actores de la actividad de la Personeria Munlcipal
con destino a las piezas periodistas de la entidad y los medios de comunicaclén para su
aplicacion y difusion. 2.- Asesorar y elaborar piezas graficas, material impreso y audiovisual para
la documentacién noticiosa de' la Personeria Municipal con fines promocionales y de
fortalecimiento Institucional, tales como pendones, revistas,. periédico cufias radiales,
comerciales de TV, etc. 3.- Apoyar la recoleccion de informacién y redaccién de los boletines
internos y externos. 4.- Alimentar de noticias, convocatorias, videos, noticias y plezas graﬁcas la
pagina web de la Personeria Municipal, atendiendo los lineamientos de transparencia de la
informacion contemplados en la resolucion 1519 de 2020 emitida por MINTIC. 5.- Asistir y

~ acompaiiar los eventos, reuniones, comités y demas actividades de la personeria municipal, o
donde esta sea convocada o requerida y obtener el registro fotografico y material periodistico
que sea pertinente. 6.- Informar en un término no superior a tres dias habiles las PQRS que se
radiquen en la pagina web, con el fin de que sean asignadas a un profesional qdé realice el
tramite respetando los térmmos legales. 7.- Las demas a5|gnadas por el supervisor del contrato
en virtud del objeto contractual. :

VERIFICAR: Cada uno de los objetivos enunciados se cumplen mediante el control de
la ejecucion del contrato para poder establecer su situacion y nivel de cumplimiento; esta
realidad se concreta mediante la aplicacion de correctivos, la exigencia del cun:plimiento
de lo contratado, la solucién de los problemas y la absolucién de dudas; teniendo en
cuenta las buenas relaciones en el trabajo. Para ello, la Supervision no debera
desconocer los limites de sus atribuciones, incursionando en campos donde los
contratistas sean auténomos y ademas se apersonara con diligencia de las solicitudes
que deba atender. Asi mismo debera verificar el cumplimiento de requisitos de ley como
el pago de sequridad social y garaf scales v que correspondan con los ingresos efectivos
mensuales, asi como el nivel de riesqo que corresponde.
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EVALUAR Esta evaluacion deberd hacerse peribdicamente por parte de los

supervisores a los contratistas, con el propdsito de verificar el grado de su cumplirmiento
contractual.

SUGERIR: Como consecuencia de las demés acciones a cargo del supervisor, el sugerir
acciones en caso de dudas, incumplimientos o cualquier circunstancia que ponga en
peligro la buena marcha del contrato, constituye una importante labor del supervisor
desde el punto de vista preventivo y correctivo.

INFORMAR: El supervisor esta en la obligacién de dar a conocer a sus superiores o las
instancias competentes, los hechos que considere, afectan la correcta ejecucién del contrato o
la conducta transparente y ética de los servidores publicos y contratistas.

APOYAR: El supervisor esta en la obligacion de contribuir en el cumplimiento de contrato y fin
que se persigue con él. Asi mismo, posibilitar la interlocucién con las areas e instancias
involucradas para lograr este mismo fin. Es de anotar que la omision en el cumplimiento de las
obligaciones y facultades sefialadas acarreara responsabilidad.
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