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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, 30 de septiembre 2025
  

 

Señor (a) 
JAIR LORENZO MARCHENA DE LA HOZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7343265-2025 
Instructor Grado 20 
Coordinador Ecosistema Virtual  
Barraquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes de septiembre del 
año 2025. 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.7343265 del año 2025. 

Jair Enrique Coll Gallardo identificado con la cédula de ciudadanía No. 1129572857 de 

Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, como Evaluador Instruccional, del 

equipo de ecosistema de Recursos Educativos-Regional Atlántico, en cumplimiento del 

contrato de prestación de servicios de la referencia; a continuación, presento el Informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de septiembre por valor de cuatro 

millones setecientos cuarenta mil ochocientos cincuenta pesos ($4´740.850,00). Los 

honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido 

por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros 

No. 77716849280 Bancolombia cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 30 de septiembre de 2025. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios profesionales de carácter temporal y de apoyo a la gestión como 

Evaluador instruccional, para realizar el diseño, revisión, validación, seguimiento y 

entrega de la correcta estructuración metodológica, pedagógica, instruccional y didáctica 
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de recursos educativos digitales de los programas en modalidad virtual y a distancia, con 

base en el modelo pedagógico del SENA, la estructura de los programas establecido, los 

lineamientos del sistema de gestión integral. 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 

1 

Responder de manera 
diaria y oportuna a las 
comunicaciones de los 
integrantes de la línea 
de producción, del 
responsable de la línea 
y/o responsable del 
Ecosistema de recursos 
educativos digitales, y 
en general por la 
Dirección de Formación 
Profesional. 

1. Reunión de Evaluadores instruccionales con 
el Líder de producción Miguel Paredes para 
revisar ajustes al cronograma de 
asignaciones de actividades.  
 

2. Reunión de procesos instruccionales con el 
equipo de Dirección Nacional de Ecosistema. 

 

• Capturas 
de 
pantalla. 
 
 

• Captura 
de 
pantalla. 

 
 

2 

Brindar respaldo desde 
la función asignada a las 
acciones orientadas a la 
planificación, ejecución 
y fortalecimiento de la 
formación virtual y 
distancia del SENA 

A la fecha no se han realizado actividades 
asociadas a esta obligación contractual y 
tampoco procesos vigentes 

N/A 

 
 
 

3 

Ejecutar las actividades 
de evaluación y diseño 
instruccional, asignadas 
en el plan de trabajo, 
para crear los recursos 
educativos digitales de 
los programas de 
formación a virtualizar. 

3. Reunión con el Diseñador Gráfico Andrés 
Felipe Roldan para revisar el CF01 de 
Medición del Desempeño de Operaciones 
Logísticas. 
 

4. Reunión de revisión de componentes 
formativos con la Diseñadora Gráfica Carmen 
Martínez y la validadora de contenidos María 
Fernanda Morales del programa de: 
Monitoreo de Transporte Terrestre. 

• Capturas 
de 
Pantalla. 
 
 

• Capturas 
de 
Pantalla. 

 
 
 

4 

Asesorar a los expertos 
temáticos o técnicos 
brindando 
acompañamiento y 
establecimiento de 
planes de trabajo para 

 
5. Ajustes instruccionales al CF 01 de Monitoreo 

de Transporte Terrestre solicitado por el 
validador de contenidos Jairo Valencia. 
 

 

• Capturas 
de 
Pantalla. 
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orientar de manera clara 
y oportuna el proceso 
para el desarrollo 
curricular de los 
programas de formación 
a virtualizar, guiados por 
el diseño curricular, los 
estándares y 
lineamientos 
establecidos para 
adelantar el desarrollo 
curricular. 

6. Reunión de seguimiento al desarrollo del 
CF03 del programa Monitoreo de Transporte 
terrestre. 

 
7. Reunión con el desarrollador Alexander 

Donado para revisar el CF02 de Monitoreo de 
Transporte Terrestre. 

 
8. Reunión de revisión de CF03 de Monitoreo 

de transporte terrestre. 
 

9. Reunión con la validadora de contenido 
María Fernanda Morales para revisar los 
ajustes del CF03 de Monitoreo de Transporte 
Terrestre. 

• Capturas 
de 
Pantalla. 
 

• Capturas 
de 
Pantalla. 

 

• Capturas 
de 
Pantalla. 

• Capturas 
de 
Pantalla. 
 

 

 
 
 
 
 

 
 

5 

 
 
Revisar, corregir y 
aprobar, el contenido y 
los recursos elaborados 
por los expertos 
temáticos de los 
diferentes programas de 
formación, teniendo en 
cuenta el modelo 
pedagógico, los 
lineamientos aprobados 
y orientaciones 
brindadas, 
realimentando si es el 
caso sobre las acciones 
que se requieran para su 
mejoramiento. 

10. Respuesta a los hallazgos por parte de 
repositorio del programa                                  
12410020_ Planeación estratégica del 
mercadeo internacional. 
 

11. Revisión con el validador de contendidos 
Jairo Valencia sobre las correcciones que se 
deben hacer en el CF02 del programa de 
Monitoreo de Transporte Terrestre. 

 

12. Ajustes de contenido al CF02 del programa 
de 82220017_Monitoreo de Transporte 
Terrestre. 

 
13. Ajustes al CF01 para el diseño instruccional 

del programa de 82220017_ Monitoreo de 
Transporte Terrestre. 

  
14. Solución de Hallazgos al programa de 

12410020: Planeación estratégica de 
mercadeo internacional. 

 

15. Ajustes al CF01 de Medición del Desempeño 
de Operaciones Logísticas, con base a la 
solicitud del Diseñador. 
 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 
 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 
 

• Captura 
de 
Pantalla. 
 
 

• Captura 
de 
Pantalla 
 

• Captura 
de 
Pantalla. 
 

• Captura 
de 
Pantalla. 
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16. Reunión con la Evaluadora de contenido 
Maira Fernanda Morales para revisar el CFA 
del Programa de Monitoreo de Transporte 
Terrestre. 

 
17. Ajustes instruccionales en conjunto con el 

diseñador Andrés Felipe Roldan en el CF01 
del programa de Medición del Desempeño 
de las operaciones logísticas en almacén. 
 

18. Resolución de Hallazgos por parte de la 
Evaluadora de contenido MARIA FERNANDA 
MORALES ANGULO al CF02 del programa 
82220017_Monitoreo del Transporte 
Terrestre. 

 
19. Reunión con Alexander Donado y María 

Fernanda Morales para establecer los 
criterios de revisión del CF02 del programa 
de Monitoreo de Transporte Terrestre. 

 

20. Respuesta a los hallazgos del programa de 
12150024 Planeación del flujo de bienes en 
almacén. 

 
21. Solución de Hallazgos al programa de Manejo 

Tecnológico de Cultivo de Aguacate. 
 

22. Solución de Hallazgos al CF01 del programa 
de 12150024 Planeación del flujo de bienes 
en almacén. 

 
23. Reunión con el Luis Gabriel Urueta para 

revisar el tema de los textos alternativos del 
CF01 de planificación del flujo de Bienes de 
Almacén. 
 

24. Ajustes instruccionales a la planeación 
pedagógica y cronograma de actividades del 
programa de Buenas prácticas agrícolas para 
el cultivo del plátano. 

 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 
 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 
 
 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 
 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 

• Captura 
de 
Pantalla. 
 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 

• Captura 
de 
Pantalla. 
 

 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 



 

5 

GTH-F-062 V10 

25. Ajustes instruccionales finales al CF01 del 
programa de Planeación de Flujo de Bienes 
de Almacén. 

 
26. Solución de últimos Hallazgos del programa 

de: Manejo tecnológico del cultivo de 
aguacate. 

 
27. Ajustes instruccionales al CF02 del programa 

Elaboración de presupuestos empresariales. 
 

28. Ajustes instruccionales al CF01 del programa 
de BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS PARA EL 
CULTIVO DE PLATANO. 

 
29. Ajuste instruccional al CF02 del programa de 

73311548_buenas prácticas agrícolas del 
cultivo de plátano.  

 
30. Ajustes los documentos instruccionales (guía 

e instrumentos de evaluación) al programa 
73311548_buenas prácticas agrícolas del 
cultivo de plátano.  
 

31. Solución de últimos hallazgos al programa de 
Monitoreo de trasporte terrestre. 

 

32. Revision con María Fernanda Morales, para 
comparar el CF Info, Maqueta y CF del 
programa de Monitoreo de Transporte 
Terrestre. 

 
33. Solución de Hallazgos del CF01 del programa 

73311548_BUENAS_PRACTICAS_AGRICOLAS
_PARA_EL_CULTIVO_DE_PLATANO. 

 
34. Solución de Hallazgos a documentos 

instruccionales del programa de 
73311548_BUENAS_PRACTICAS_AGRICOLAS
_PARA_EL_CULTIVO_DE_PLATANO. 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 

• Captura 
de 
Pantalla. 
 

• Captura 
de 
Pantalla. 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 

• Captura 
de 
Pantalla. 
 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 

• Captura 
de 
Pantalla. 

 

 
 

Formular propuestas de 
diseño instruccional 
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6 

cuando se le asignen, 
que guíen la 
construcción de 
recursos educativos 
digitales, integrando 
estrategias didácticas, 
pedagógicas y 
metodológicas, de 
acuerdo con los 
lineamientos 
pedagógicos 
institucionales. 

 
 
 
 
A la fecha no se han realizado actividades 
asociadas a esta obligación contractual y 
tampoco procesos vigentes 

 
 
 
 
N/A 

 
 
 
 

7 

Analizar la pertinencia 
del material en 
repositorios y 
bibliotecas digitales para 
garantizar un uso 
adecuado en los 
procesos de desarrollo 
curricular de programas 
asignados. 

 
 
 
A la fecha no se han realizado actividades 
asociadas a esta obligación contractual y 
tampoco procesos vigentes 

 
 
 
N/A 

 
 
 
 

8 

Entregar elementos 
aprobados para la 
producción de recursos 
educativos digitales, 
asesorando al equipo de 
producción en la 
aplicación de estrategias 
y metodologías, acorde 
con métricas y 
lineamientos 
establecidos 
institucionalmente. 

 
 
 
 
A la fecha no se han realizado actividades 
asociadas a esta obligación contractual y 
tampoco procesos vigentes 

 
 
 
 
N/A 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Validar las propuestas 
de diseño instruccional 
asignadas para los 
materiales de formación 
y la correcta elaboración 
de los recursos 
pedagógicos en 
concordancia con el 
proyecto formativo y la 
planeación pedagógica 
según corresponda, 

 
 
 
 
 
 
 
A la fecha no se han realizado actividades 
asociadas a esta obligación contractual y 
tampoco procesos vigentes 

 
 
 
 
 
 
 
N/A 
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9 atendiendo los 
principios del desarrollo 
curricular SENA y 
métricas definidas, 
brindando orientaciones 
pedagógicas y de diseño 
instruccional para 
realizar las mejoras y/o 
ajustes a los que haya 
lugar. 

 
 
10 

Crear documentos 
descargables asignados, 
según los formatos y 
lineamientos 
establecidos para los 
programas producidos 
por el Ecosistema de 
Recursos Educativos 
Digitales. 

 

A la fecha no se han realizado actividades 

asociadas a esta obligación contractual y 

tampoco procesos vigentes 

 
 
N/A. 
 
 
 
 

11 Validar que los 
documentos generados 
estén acordes con los 
elementos establecidos 
en el diseño curricular y 
que la información haya 
sido verificada en SOFIA 
Plus, garantizando la 
elaboración de ajustes 
para posterior 
aprobación sin afectar lo 
establecido en el diseño 
curricular. 

 
 
 
 
A la fecha no se han realizado actividades 
asociadas a esta obligación contractual y 
tampoco procesos vigentes 

 
 
 
 
 
N/A 

 
 
 
 
12 

 
Participar en procesos 
de revisión, 
retroalimentación y 
actualización -en 
articulación con los roles 
necesarios de la línea de 
producción- tanto de los 
insumos recibidos como 
de los productos 
elaborados, atendiendo 

35. Reunión con el líder de producción Miguel 
Paredes para realizar ajustes de 
cronograma de evaluadores 
instruccionales. 

 

• Captura de 
Pantalla. 
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los requerimientos 
respectivos. 

13 Verificar que los 
recursos educativos 
digitales cumplan con 
las propuestas de 
contenido y diseño 
instruccional aprobados 
antes de su publicación 
en el LMS. 

A la fecha no se han realizado actividades 
asociadas a esta obligación contractual y 
tampoco procesos vigentes 

 
 
N/A 

14 Realizar actividades de 
corrección de estilo, 
siguiendo el plan de 
trabajo mensual y 
considerando los 
lineamientos del 
sistema de gestión 
integral, la normatividad 
vigente, la estructura de 
los programas y las 
normas ortotipográficas 
de la RAE y las Normas 
APA (7ma edición o 
correspondiente). 

 
 
A la fecha no se han realizado actividades 
asociadas a esta obligación contractual y 
tampoco procesos vigentes 

 
 
N/A 

15 Asistir y participar en las 
reuniones de 
seguimiento agendadas 
por la línea de 
producción y demás 
reuniones requeridas en 
general por el 
responsable del equipo 
y/o de la Dirección de 
Formación Profesional. 

36. Reuniones de Seguimiento periódicas a las 
actividades asignadas como evaluador 
Instruccional por parte del líder de 
producción Miguel Paredes. 
 

  

• Capturas de 
Pantalla. 
 
 
 

16 Realizar informes de 
actividades y demás 
requeridos por el 
supervisor y/o la 
Dirección de Formación 
Profesional, asociados a 
los avances de las 
responsabilidades 

 
A la fecha no se han realizado actividades 
asociadas a esta obligación contractual y 
tampoco procesos vigentes 

 
 
N/A 
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asignadas con el 
cronograma de trabajo. 

 
 
 
17 

Dar cumplimiento con la 
entrega de productos 
asignados en los 
tiempos definidos de 
acuerdo con el plan de 
trabajo y/o cronograma 
establecido por el 
responsable del equipo 
o responsable del 
Ecosistema de recursos 
educativos 

 
A la fecha no se han realizado actividades 
asociadas a esta obligación contractual y 
tampoco procesos vigentes 

 
 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.     

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9491055457 de la planilla, Aportes en Línea, correspondiente al mes de 

agosto 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”) 
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Evidencias en (44) folios 

Cordialmente,  

 

 

Jair Enrique Coll Gallardo 
Contratista 
C. C No. 1´129.572.857 

 

Recibí a satisfacción: 

 
Jair Lorenzo Marchena de La Hoz 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7343265-2025 
Instructor Grado 20 
Coordinador De Formación Virtual  
 



 

1 

 

Evidencias obligaciones responsable Evaluador Instruccional. 

1. Responder de manera diaria y oportuna a las comunicaciones de los integrantes 

de la línea de producción, del responsable de la línea y/o responsable del 

Ecosistema de recursos educativos digitales, y en general por la Dirección de 

Formación Profesional. 

Reunión de Evaluadores instruccionales con el Líder de producción Miguel Paredes para revisar 

ajustes al cronograma de asignaciones de actividades. 

 

 



 

2 

 

Reunión de procesos instruccionales con el equipo de Dirección Nacional de Ecosistema. 

 

 

 

 

 



 

3 

 

 

2. Brindar respaldo desde la función asignada a las acciones orientadas a la 

planificación, ejecución y fortalecimiento de la formación virtual y distancia 

del SENA. 

A la fecha no se han realizado actividades asociadas a esta obligación contractual y tampoco 

procesos vigentes  

N/A 

 

3. Ejecutar las actividades de evaluación y diseño instruccional, asignadas en el plan 

de trabajo, para crear los recursos educativos digitales de los programas de 

formación a virtualizar. 

Reunión con el Diseñador Gráfico Andrés Felipe Roldan para revisar el CF01 de Medición del 

Desempeño de Operaciones Logísticas. 

 

 

 

 

 



 

4 

 

Reunión de revisión de componentes formativos con la Diseñadora Gráfica Carmen Martínez y la 

validadora de contenidos María Fernanda Morales del programa de: Monitoreo de Transporte 

Terrestre. 
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4. Asesorar a los expertos temáticos o técnicos brindando acompañamiento y 

establecimiento de planes de trabajo para orientar de manera clara y 

oportuna el proceso para el desarrollo curricular de los programas de 

formación a virtualizar, guiados por el diseño curricular, los estándares y 

lineamientos establecidos para adelantar el desarrollo curricular. 

 Ajustes instruccionales al CF 01 de Monitoreo de Transporte Terrestre solicitado por Jairo 

Valencia 

 

Reunión de seguimiento al desarrollo del CF03 del programa Monitoreo de Transporte terrestre. 

 



 

6 

 

 
 

Reunión con el desarrollador Alexander Donado para revisar el CF02 de 
Monitoreo de Transporte Terrestre. 
 

 
 
 
 
 



 

7 

 

 
 
Reunión de revisión de CF03 de Monitoreo de transporte terrestre. 
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Reunión con la validadora de contenido María Fernanda Morales para revisar los 
ajustes del CF03 de Monitoreo de Transporte Terrestre. 
 

 
 

5. Revisar, corregir y aprobar, el contenido y los recursos elaborados por los 

expertos temáticos de los diferentes programas de formación, teniendo en 

cuenta el modelo pedagógico, los lineamientos aprobados y orientaciones 

brindadas, realimentando si es el caso sobre las acciones que se requieran para 

su mejoramiento. 

Respuesta a los hallazgos por parte de repositorio del programa 12410020_ Planeación 

estratégica del mercado internacional. 

Notificación por Teams 
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Planeación Pedagógica y Cronograma 

 

Guia de aprendizaje 
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Instrumentos de Evaluación 

 

Revisión con el validador de contendidos Jairo Valencia sobre las correcciones que se deben 

hacer en el CF02 del programa de Monitoreo de Transporte Terrestre. 

 

 

 



 

11 

 

Ajustes de contenido al CF02 del programa de 82220017_Monitoreo de Transporte Terrestre. 

Notificación por Teams 

 

Componente Formativo 

 

 

 



 

12 

 

Ajustes al CF01 para el diseño instruccional del programa de 82220017_ Monitoreo de 

Transporte Terrestre. 

Componente Formativo-SharePoint 

 

Solución de Hallazgos al programa de 12410020 Planeación estratégica de mercadeo 

internacional 

Notificación por Teams 

 



 

13 

 

Cronograma 

 

Guía de Aprendizaje. 

 

 

 

 

 



 

14 

 

Ajustes al CF01 de Medición del Desempeño de Operaciones Logísticas, con base a la solicitud 

del Diseñador. 

Notificación por Teams 

 

Sharepoint 

 

 



 

15 

 

Reunión con la Evaluadora de contenido Maira Fernanda Morales para revisar el CFA del 

Programa de Monitoreo de Transporte Terrestre.

 

 

 

 

 



 

16 

 

Ajustes instruccionales en conjunto con el diseñador Andrés Felipe Roldan en el CF01 del 

programa de Medición del Desempeño de las operaciones logísticas en almacén. 

Notificación por Teams 

 

CF01 

 



 

17 

 

Resolución de Hallazgos por parte de la Evaluadora de contenido MARIA FERNANDA MORALES 

ANGULO al CF02 del programa 82220017_Monitoreo del Transporte Terrestre. 

 

CF02 en Sharepoint 

 

 

 

 



 

18 

 

Reunión con Alexander Donado y María Fernanda Morales para establecer los criterios de 

revisión del CF02 del programa de Monitoreo de Transporte Terrestre. 

 

 

 

 

 



 

19 

 

Respuesta a los hallazgos del programa de 12150024 Planeación del flujo de bienes en almacén. 

Notificación por correo 

 

Guía de aprendizaje 

 

 

 

 

 



 

20 

 

Solución de Hallazgos al programa de Manejo Tecnológico de Cultivo de Aguacate 

Notificación por Teams 

 

Cronograma y planeación Pedagogica 

 

 

 



 

21 

 

Guía de Aprendizaje 

 

Instrumentos de Evaluación 

 

 

 

 

 



 

22 

 

Solución de Hallazgos al CF01 del programa de 12150024 Planeación del flujo de bienes en 

almacén. 

Notificación por Planner 

 

CF01 

 

 

 

 



 

23 

 

Reunión con el Luis Gabriel Urueta para revisar el tema de los textos alternativos del CF01 de 

planificación del flujo de Bienes de Almacén. 

 

 

Ajustes instruccionales a la planeación pedagógica y cronograma de actividades del programa de 

Buenas prácticas agrícolas para el cultivo del plátano. 

Notificación por correo electrónico 

 

 



 

24 

 

Planeación pedagógica y Cronograma de actividades. 

 

Ajustes instruccionales finales al CF01 del programa de Planeación de Flujo de Bienes de 

Almacén. 

Envíopor correo electrónico. (Problemas de espacio en el Sharepoint del SENA) 

 

 

 

 



 

25 

 

Solución de últimos Hallazgos del programa de: Manejo tecnológico del cultivo de Aguacate. 

Notificación por Teams 

 

Planeación pedagógica y Cronograma 

 

 



 

26 

 

Guía de Aprendizaje 

 

Instrumentos de Evaluación 

 

 

 

 

 



 

27 

 

 

 

Ajustes instruccionales al CF02 del programa a Elaboración de presupuestos empresariales. 

CF02 

 

 

Guión Introductorio 

 



 

28 

 

Actividad Didáctica y Síntesis. 

 

Ajustes instruccionales al CF01 del programa de BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS PARA EL 

CULTIVO DE PLATANO. 

CF01 

 

 

 



 

29 

 

Síntesis 

 

Ajuste instruccional al CF02 del programa de 73311548_buenas prácticas agrícolas del cultivo d 

plátano 

CF02 

 

 

 

 

 



 

30 

 

Síntesis 

 

Ajustes los documentos instruccionales (guía e instrumentos de evaluación) al programa 

73311548_buenas prácticas agrícolas del cultivo de plátano 

Guía de Aprendizaje 

 

 

 

 



 

31 

 

Instrumentos de evaluación 

 

Solución de últimos hallazgos al programa de Monitoreo de Trasporte Terrestre 

Notificación por Teams 
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Revision con María Fernanda Morales, para comparar el CF Info, Maqueta y CF del programa de 

Monitoreo de Transporte Terrestre. 

 

CF01 
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Solución de Hallazgos del CF01 del programa 

73311548_BUENAS_PRACTICAS_AGRICOLAS_PARA_EL_CULTIVO_DE_PLATANO 

Notificación por Teams 

 

Guion Técnico 
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CF01 

 

 

Solución de Hallazgos a documentos instruccionales del programa de 

73311548_BUENAS_PRACTICAS_AGRICOLAS_PARA_EL_CULTIVO_DE_PLATANO. 

Planeación pedagógica y Cronograma 
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6. Formular propuestas de diseño instruccional cuando se le asignen, que guíen la 

construcción de recursos educativos digitales, integrando estrategias didácticas, 

pedagógicas y metodológicas, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos 

institucionales. 

A la fecha no se han realizado actividades asociadas a esta obligación contractual y tampoco 

procesos vigentes  

N/A 

7. Analizar la pertinencia del material en repositorios y bibliotecas digitales para 

garantizar un uso adecuado en los procesos de desarrollo curricular de 

programas asignados. 

A la fecha no se han realizado actividades asociadas a esta obligación contractual y tampoco 

procesos vigentes  

N/A 

8. Entregar elementos aprobados para la producción de recursos educativos 

digitales, asesorando al equipo de producción en la aplicación de estrategias y 

metodologías, acorde con métricas y lineamientos establecidos 

institucionalmente. 

A la fecha no se han realizado actividades asociadas a esta obligación contractual y tampoco 

procesos vigentes  

N/A 

9. Validar las propuestas de diseño instruccional asignadas para los materiales de 

formación y la correcta elaboración de los recursos pedagógicos en concordancia 

con el proyecto formativo y la planeación pedagógica según corresponda, 

atendiendo los principios del desarrollo curricular SENA y métricas definidas, 

brindando orientaciones pedagógicas y de diseño instruccional para realizar las 

mejoras y/o ajustes a los que haya lugar. 

A la fecha no se han realizado actividades asociadas a esta obligación contractual y tampoco 

procesos vigentes  

N/A 
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10. Crear documentos descargables asignados, según los formatos y lineamientos 

establecidos para los programas producidos por el Ecosistema de Recursos 

Educativos Digitales. 

A la fecha no se han realizado actividades asociadas a esta obligación contractual y tampoco 

procesos vigentes  

 

11. Validar que los documentos generados estén acordes con los elementos 

establecidos en el diseño curricular y que la información haya sido verificada en 

SOFIA Plus, garantizando la elaboración de ajustes para posterior aprobación sin 

afectar lo establecido en el diseño curricular. 

A la fecha no se han realizado actividades asociadas a esta obligación contractual y tampoco 

procesos vigentes  

N/a  
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12. Participar en procesos de revisión, retroalimentación y actualización -en 

articulación con los roles necesarios de la línea de producción- tanto de los 

insumos recibidos como de los productos elaborados, atendiendo los 

requerimientos respectivos. 

 

Reunión con el líder de producción Miguel Paredes para realizar ajustes de cronograma de 

evaluadores instruccionales. 
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13. Verificar que los recursos educativos digitales cumplan con las propuestas de 

contenido y diseño instruccional aprobados antes de su publicación en el LMS. 

A la fecha no se han realizado actividades asociadas a esta obligación contractual y tampoco 

procesos vigentes  

N/A 

 

14. Realizar actividades de corrección de estilo, siguiendo el plan de trabajo 

mensual y considerando los lineamientos del sistema de gestión integral, la 

normatividad vigente, la estructura de los programas y las normas orto 

tipográficas de la RAE y las Normas APA (7ma edición o correspondiente). 

A la fecha no se han realizado actividades asociadas a esta obligación contractual y tampoco 

procesos vigentes  

N/A 
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15. Asistir y participar en las reuniones de seguimiento agendadas por la línea de 

producción y demás reuniones requeridas en general por el responsable del 

equipo y/o de la Dirección de Formación Profesional. 

Reuniones de Seguimiento periódicas a las actividades asignadas como evaluador 
Instruccional por parte del líder de producción Miguel Paredes. 
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16. Realizar informes de actividades y demás requeridos por el supervisor y/o la 

Dirección de Formación Profesional, asociados a los avances de las 

responsabilidades asignadas con el cronograma de trabajo. 

A la fecha no se han realizado actividades asociadas a esta obligación contractual y tampoco 

procesos vigentes  

N/A 

 

17. Dar cumplimiento con la entrega de productos asignados en los tiempos 

definidos de acuerdo con el plan de trabajo y/o cronograma establecido por el 

responsable del equipo o responsable del Ecosistema de recursos educativos. 

 

A la fecha no se han realizado actividades asociadas a esta obligación contractual y tampoco 

procesos vigentes  

N/A 

 


